Szam: 1/207-4/2019. AQ, sz. napirend

ELOTERJESZTES

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

2019. november 28-i soros iilésére

Targy:

A Keszthelyi Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és miik6dési szabilyzatinak moédositisa

Eléterjesztd:

Ndgy Bélint
polgarmester

Py T

Az eldterjesztést készitette:




Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Keszthely Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete 257/2019. (XI. 13.) szamu hatarozataban
dontstt arr6l, hogy a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalon beliil 2019. december 1-t&l 4j
szervezeti egységet, Polgarmesteri Kabinetet hoz létre (1. szdmt melléklet).

A hatdrozat 2. pontjdban foglaltakra figyelemmel attekintésre keriilt Keszthely Varos
Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 23/2014. (X. 22.) énkorményzati
rendelet, figyelemmel a hivatal jelenlegi struktursjara, valamint a rendelkezése A4ll6
koltségvetési forrdsokra. Mindezek alapjan a tovabbi koltségvetési forrasok igénybe vétele
nélkiil a polgdrmesteri hivatal szervezeti felépitését oly modon indokolt médositani, hogy a Jogi
és Szervezési Osztaly, valamint az Igazgatasi Osztaly 6sszevonasaval létrehozasra keriil az
Onkormanyzati és Igazgatasi Osztély.

Fentieken tal tovabba, a 257/2019. (XI. 13.) szama hatédrozat 3. pontja alapjan attekintésre keriilt
Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt, 1/207-3/2019. szdma
szervezeti és miikodési szabalyzata is (2. szamu melléklet).

A moédositas értelmében egyrészt a polgarmesteri hivatal létszama 55 f6r61 58 fére valtozik.
Masrészt atvezetésre keriilnek a Polgarmesteri Kabinet létrehozas4bél, és az abbél fakadé, a
Jogi és Szervezési Osztaly, valamint az Igazgatési Osztaly sszevonasabél adédé valtozasok. E
valtozasok értelmében egymastol elkiilonithetéek és kiilén munkakoronként meghatarozhat6ak
a Polgarmesteri Kabinet 4ltal ellitand6 feladatok. Tovébbé az tijonnan 1étrejévé Onkorméanyzati
és Igazgatasi Osztédlyon egy-egy csoport kialakitdséval az osztaly jelentSs szamt 1étszamabol
ad6do osztdlyvezet6i feladatok csokkenthetéek, kiilonds tekintettel arra, hogy az osztalyvezets
latja el az aljegyz6i feladatokat is.

Az atszervezésbSl ad6déan mindezeken tul lehetSség nyilik egyrészt arra, hogy az
Onkorményzati és Igazgatasi Osztalyon 1 f6 szervezési és tarsuldsi tgyintéz6 ellassa a jegyz6i
asszisztensi feladatokat is, valamint a K6zgazdaségi Osztély munkéjat 1 f6 tigykezel segitse,
csbkkentve ezéltal az iigyintézSkre nehezed adminisztraciés feladatokat.

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Fentiek alapjan, figyelemmel Magyarorsz4g helyi énkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
iGrvény 67. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltakra, kérem, hogy az elSterjesztést megtargyalni
és az alabbi hatérozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat
.+f2019. (XI. 28.) szima képvisel§-testiileti hatirozat

Keszthely Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete megtargyalta , A Keszthelyi Polgarmesteri
Hivatal szervezeti és miikSdési szabélyzatanak médositasa” cimti el6terjesztést és az alabbi
hatarozatot hozta.

1. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal
létszamat 2019. december 1. napj4tol - 3 £6 heti 40 6réban térténd foglalkoztatasaval - 55
f6rél 58 f6re emeli.

2. A képvisel6-testillet a MELLEKLET szerint jovdhagyja a Keszthelyi Polgérmesteri
Hivatal 1/207-3/2019. szdmt szervezeti és m{ikddési szabalyzatanak médositasat.



3. A képvisels-testiilet felkéri a jegyz6t a polgarmesteri hivatal létsziménak, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzatdnak modositasab6l ad6do, szitkséges munkaltatoi és
egyéb vezet6i intézkedések megtételére.

Hataridé: 2019. december 10.

Felelés: Nagy Balint polgarmester
Dr. Gabor Hajnalka jegyz6
(Dr. Skoda Lilla osztalyvezets)

Keszthely, 2019. november 18.

Nagy Bilint
polgarmester



MELLEKLET

A Keszthelyi Polgirmesteri Hivatal 1/207-3/2019. szam1 szervezeti és mikodési
szabalyzatanak (tovidbbiakban: SzMSz) médositisa

Az 5zMSz rendelkezései 2019. december 1-jei hatéllyal az alabbiak szerint médosulnak:

1. AL fejezet ~ a hivatal irdnyitdsa és vezetése - I/3. pontjdnak a jegyzd és az aljegyz6 eqyidejii

helyettesitésére vonatkozo rendelkezés az aldbbiak szerint modosul:

,1/3.

A jegyz6 és az aljegyz6 egyidejli akadalyoztatiasa esetén a jegyzéi feladatokat az
dnkormaényzati csoportvezetd latja el.

2. A Il fejezet ~ a hivatal belsé szervezeti tagozddisa és miikodése - 1. és 2. pontja az aldbbiak

3.

szerint modosul:
1./ A hivatal bels6 szervezeti tagoz6désa
A bels6 szervezeti egységek
1. Polgirmesteri Kabinet
2. Onkormdnyzati és Igazgatdsi Osztily
Onkormdnyzati Csoport
Igazgatdsi Csoport
3. Kozgazdasagi Osztaly
Koltségvetési Csoport
Adécsoport
4. Varosiizemeltetési Osztaly
Epitésiigyi Csoport
Varosiizemeltetési Csoport
Kozteriilet-feliigyelet
5. F6épitészi Iroda
2./ A szervezeti egység élén osztilyvezets all, aki hatdrozatlan idére sz6l6 vezetsi
megbizasat a jegyzotsl kapja. Az osztalyok egyméssal mellérendeltségi viszonyban
allnak és kotelesek egyiittmtikddni a feladatok ellstasaban.

20 2
= A

Az V. fejezet — vagyonnyilatkozattételi kitelezettség — az aldbbiak szerint médosul:

~Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l sz6l6 2007. évi CLIL tSrvény
(tovabbiakban: Vtv.) 3.§ (1)-(2) bekezdése alapjan a hivatalban az alabbi munkakérsk jarnak
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel.

o Evenként: jegyzé, aljegyz6
o Kétévenként: belsé ellenér

Polgarmesteri Kabinet: osztalyvezets

Kozgazdasagi Osztaly:
osztalyvezet6



adéligyi csoportvezets

adéiigyi tigyintézé

erveényesitési feladattal megbizott koltségvetési tigyintéz6(k)
koltségvetési csoportvezets

vagyongazdalkodasi ligyintézé

vagyonkezeld és adminisztraci6s igyintéz6

Onkorményzati és Igazgatasi Osztaly:
igazgatasi ligyintéz6(k)
informatikus

Varosiizemeltetési Osztily:

osztalyvezets
vérosiizemeltetési tigyintézs(k)
pélyézati referens(ek)!

épitésiigyi csoportvezets
épitésiigyi tigyintézs(k)
kozteriilet-feliigyel6(k)

Fé6épitészi Iroda: f6épitész, f6épitészi asszisztens

e Otévenként: Onkorméanyzati és Igazgatési Osztaly: anyakdnyvvezets

4. Az SzMSz melléklete az aldbbiak szerint médosul:

Osztily Munkakor
Hivatalvezet6 Jegyz6 (1 £6)
Bels6 ellentr (1 £6)
Polgdrmesteri Kabinet (5 £6) Kabinetvezet6 (1 £6)

Polgdrmesteri referens (1 £6)

Nemzetkdzi kapesolatok és kabinetreferens (1
£6)

Sajté és marketing referens (1 £6)

Térsadalmi kapcsolatok referens (1 £6)

Onkorminyzati és Igazgatasi Osztaly | Osztalyvezet6, aljegyz6 (1 £6)
(16 £8)

Onkorméanyzati Csoport (7 £6) Onkorményzati csoportvezetd (1 £6)

Testiileti referens (1 &)

Huménpolitikai tigyintézé (1 £6)

Informatikus (1 £6)

Szervezési és tarsulasi ligyintéz6 (1 £6)

Gépkocsivezets (1 £6)

Portés (1 £6)

1 A képvisel6-testiilet 281/2017. (XI. 2.) szamd hatirozata alapjin 1 f6 paly4zati referens hatarozott idejti
jogviszonya 2020. december 31-ig tart.



Igazgatasi Csoport (8 £6)

Igazgatési tigyintézé (5 £6)

Anyakonyvvezets (1 £6)

Ugykezel§ (2 £6)

' Kozgazdasagi Osztaly (13 £6)

Osztélyvezet6 (1 £6)

Ugykezelé (1 £6)

Vagyongazdalkodasi tigyintéz6 (1 £6)

Vagyonkezel6 és adminisztracios iigyintéz6 (1 £6)

Koltségvetési Csoport (4 £6)

Koltségvetési Csoportvezets (1 £6)

Koltségvetési tigyintézs (1 £6)

Konyvel§ (2 £6)
Adécsoport (5 £6) Adéiigyi csoportvezetd (1 £6)
Adéiigyi tigyintézé (4 £6)
Varosiizemeltetési Osztaly (20 £6) Osztalyvezet§ (1 £6)
Ugykezel6 (1 £6)

Epitésiigyi csoport (4 £6)

Epitésiigyi csoportvezets (1 £6)

Epitéstigyi tigyintéz6 (3 £6)

Viérostizemeltetési csoport (9 £6)

Virosiizemeltetési tigyintéz6 (5 £6)

Palyazati referens (4 £5)

Kozteriilet-feliigyelet (5 £6)

Koztertilet-feliigyel6 (5 £6)

Féépitészi Iroda (2 £6) Foépitész (1 £6)
F6épitészi asszisztens (1 £6)
Osszesen 58 f6




A & uelide

KIVONAT

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
2019. november 13-ai rendkiviili
nyilt
iilésének jegyzdkonyvébél

257/2019. (XI. 13.) szdma KépviselG-testiileti hatédrozat

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisels-testiilete megtargyalta ,A polgdrmesteri kabinet

1/4

létrehozdsa” targyt elSterjesztést és az aldbbi hatirozatot hozza:

1. Keszthely Véaros Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalon
beliil 2019. december 1. napjatol Gj szervezeti egységet, Polgdrmesteri Kabinetet hoz létre.

2. A képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy Keszthely Varos Onkormanyzata
Szervezeti és Mitikddési Szabalyzatarél szélé 23 /2014. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelet
(tovabbiakban: SzMSz) moédositasaval kapcsolatos rendelettervezetet terjessze a képvisels-
testiilet 2019. novemberi soros iilése elé.

3. A képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
mfik&dési rendjét - az 1. pontban meghatarozottakat figyelembe véve - tanulmanyozza 4t, és
az arra vonatkoz6 észrevételeit, javaslatait terjessze a képvisel6-testiilet 2019. novemberi
iilése elé.

4. A képvisel6-testiilet a polgarmesteri kabinet létrehozasara brutté 2.000 eFt Osszeget biztosit
a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal 2019. évi koltségvetése dologi kiad4sai terhére.

5. A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert és a jegyzét a kabinet létrehozaséhoz,
valamint a ksltségvetés moédositasshoz sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: 1. pontra: 2019. december 1.

2-3. pontra: 2019. november 28.

4.-5. pontra: folyamatos, illetve 2019. december 19.
FelelGs: Nagy Balint polgarmester

Dr. Horvéth Teréz jegyz6

(Dr. Skoda Lilla osztalyvezets,

T6th Eszter osztalyvezett)

A ki gnat hiteles:
Téth Ibgli ya

testiileti referens

Dr. Skoda Lilla sk. Nagy Balint sk.
aljegyzé polgirmester

Keszthelyi Polgdrmesteri Hivatal - 8360 Keszthely, Fo tér 1. - tel.: 83/505-500, 505-534, fax: 505-501
titkarsag@keszthely.hu - www.keszthely.hu
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Szam: 1/207-3/2019.

A Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal
szervezeti és miikddési szabalyzatal
egységes szerkezetben

I. fejezet
Altaldnos rendelkezések

Keszthely Véaros Onkorményzata Képviselé-testiilete 259/2014. (XI. 4.) szamu hatdrozataban
dontott 6ndll6 polgarmesteri hivatal létrehozasaral 2015, januar 1-jei hatallyal.

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete 290/2014. (XL 27 .) szdmu képvisels-
testiileti hatdrozattal elfogadott alapito okirat alapjan miiksds polgarmesteri hivatalt hoz létre
az tnkorményzat miikddésével, a polgarmester vagy a jegvzé feladat- és hataskérébe tartozé
tigyek dontésre valé elSkészitésével és végrehajtasaval, valamint a nemzeti és etnikai
kisebbségek jogair6l sz616 térvényben meghatérozott feladatok ellstasara az allamhaztartésrol
52016 2011. évi CXCV. (tovabbiakban: Aht.) torvény, Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
52016 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovdbbiakban: Métv.), valamint az allamhaztartisrol sz616
torveny végrehajtasarol sz616 368/2011.(XIL31.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan.

1./ Az alapit6 neve: Keszthely Varos Onkormaényzata (8360 Keszthely, F6 tér 1.)
Az alapités idopontja: 2015. januar 1.
2./ Akoltségvetési szerv neve: Keszthelyi Polgéarmester Hivatal
Székhelye: 8360 Keszthely, F6 tér 1.,
3./ A hivatal jogélldsa: a hivatal jogi személyiséggel rendelkez6, ¢nalloan miiksdé és
gazdalkodo koltségvetési szervként meikodik.
A hivatal jogi személyisége Keszthely Viros Onkormanyzata gazdalkoddsanak
végrehajtdséra terjed ki.
4./ Erdekeltségi rendszere: maradvényérdekeltségti.
5./2 A hivatal altal dllami feladatként illetékességi és miikodési kérében ellstands
alaptevékenységek a kovetkezok:
* 011130 Onkorményzatok és Snkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége
* 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
* 016010 Orsz4ggytilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti képviselgvalasztasokhoz
kapesolédé tevékenységek
* 016020 Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek
* 016030 AlIampoIgérségi tigyek
* 031020 Kozteriilet rendjének fenntartdsa
A hivatal ellatja Keszthely Varos Onkormanyzata mitksdésével, a polgarmester vagy
a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek dontésre valé elSkészitésével os
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba azokat a hatésagi feladatokat,
melyeket jogszabalyok Keszthely viros illetékességi és miikoddési krébe utalnak.
Az épitésiigyi igazgatss illetékessége: az epitestigyi és az épitésfeliigyeleti hatosagok
kijeldlésérs] és mikodési feltételeirsl sz616 343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 1.§-4ra
figyelemmel a févarosi és megyei kormdnyhivatalokrol, valamint a jarasi (fovarosi
' 323/2014. (XI1. 18.) szdm hatdrozattal elfogadva.
? Médositotta a 311/2017. (XL.30.) szdmi képvisel-testiileti hatirozat 2018. januar 1-jei hatallyal.




keriileti) hivatalokrol 52616 66/2015. (I11. 30.) Korm. rendelet 1. mellékletében felsorolt
telepiilések.
A fentiekben meghatérozott alaptevékenységeket, az azt meghatérozo jogszabalyokat,
a feladatmutatok korét és mértékét jelen SzMSz részletezi a hivatal felépitése alapjan..

6./ A feladatok elldt4sanak anyagi forrasat és mértékét Keszthely Varos Onkorményzata
éves koltségvetési rendelete hatdrozza meg,
A hivatal az éves koltségvetésben jovahagyott miikodési, fejlesztési és felijitasi célu
el6iranyzatokkal gazdalkodik. A gazdalkodds szabélyozott keretek kozott folyik.

7./ Feliigyeleti szerve: Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete

8./ A hivatal 4ltalanos és folyamatos véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

9./ Jogeléd megnevezése, székhelye: Keszthelyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal (8360
Keszthely, F6 tér 1.)

10./ Az alapit6 okirat kelte, szama: 2014. november 28., 1 /350/2014.

IL. fejezet
A hivatal irdnyitdsa és vezetése

1./ A hivatal Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete dontéseinek megfelelSen
és sajat onkormanyzati jogkdrében Keszthely Varos Polgarmestere irdnyitasaval, a jegyz6
vezetésevel miiksdik.

1/1/1. Keszthely Varos Polgarmestere:

a) a képvisels-testiilet dontései szerint és sajat hataskdrében irdnyitja a hivatalt,

b) a jegyzO javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a hivatal feladatait az
onkormédnyzat munkéjinak szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtdsaban,

) a jegyz6 javaslatara elGterjesztést nydjt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeli tagozodasanak, létszdmanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

d) ahataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

e) gyakorolja a munkiltatoi jogokat a jegyzé tekintetében és gyakorolja az egyéb
munkdltatéi jogokat Keszthely Varos Onkorményzata koltségvetési szervei vezetsi
tekintetében.

i/2. Az alpolgarmester :

A képvisel6-testiilet - sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatéra, titkos szavazassal, a
képvisel6-testiilet megbizatdsnak idStartaméra - a polgdrmester helyettesitésére,
munkajanak segitésére 1 £6 alpolgarmestert valaszt. Az alpolgérmester fGallast foglalkoztatasi
jogviszonyban ldtja el a tisztséget, a képvisels-testiilet altal a Wwrvény keretei kozott
meghatérozott illetményben részesiil.

Az alpolgarmester a polgarmester iranyitdssval latja el feladatait.

1/3. A jegyzo, aljegyz6:

A jegyz6 vezeti a hivatalt.

A Jegyz$ e feladatkorében ellatja az Motv. 81.§ (3) bekezdésében rogzitett feladatokat.
Keszthely Varos Polgarmestere a jegyz6 javaslatara aljegyzét nevez ki.

A jegyz6 akadalyoztatisa esetén tdjékoziatja az aljegyz6t a helyettesités szitkségességérdl,
annak vérhat6 id6tartamarél és a folyamatban 16v6 feladatokral.

Akadalyoztatdsnak mindsiil az a tény, helyzet vagy koriilmeny, amikor a jegyz6 gétolva van
feladat- és hataskore gyakorlasaban, fgy kiilondsen tavollét, szabadsag, egyéb mas irdnya
tart6s elfoglaltsag, betegség esetén.,




A jegyz6 és az aljegyz6 egyidejii akadalyoztatasa esetén a jegyzéi feladatokat az Igazgatasi
osztalyvezets latja el.

2./ Kinevezési rend:

a.) A polgarmester kinevezése a helyi 6nkorméanyzati képviselék és polgéarmesterek
vélasztasarol szol6 2010. évi L. torvény szerint tértenik. A polgarmester tekintetében a
munkaltati jogokat a képvisel6-testiilet gyakorolja.

b.) A képvisel6-testiilet - sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatéra, titkos szavazassal,
a képviselS-testiilet megbizatasanak idétartamara - a polgérmester helyettesitésére,
munkdjanak segitésére 1 £6 alpolgarmestert valaszt.

c) A jegyzSt palydzat utjan hatdrozatlan idétartamra Keszthely Varos Polgarmestere
nevezi ki. A jegyzSvel kapcsolatosan a munkaltatéi jogokat Keszthely Varos
Polgarmestere gyakorolja.

d.) A jegyz&t pélyazat titjan - Keszthely Varos Polgarmestere altal - kinevezett aljegyz6
helyettesiti. Az aljegyz6vel kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

e.) Az osztalyok vezetését osztilyvezetSk latjak el. Az osztalyvezettket Keszthely Varos
Polgarmestere egyetértésével ajegyz6 bizza meg, aki a megbizast kdvetSen tdjékoztatja
a képvisel6-testiileteket.

Keszthely Varos Polgarmestere egyetértése szitkséges az osztalyvezet6k kinevezéséhez,

bérezéséhez, felmentéséhez, vezetsi megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz.

III. fejezet
A hivatal belsé szervezeti tagozédasa és miiksdése

1./% A hivatal bels6 szervezeti tagoz6désa

A bels6 szervezeti egységek

1. Jogi és Szervezési Osztély

2. Kozgazdaségi Oszialy
Koltségvetési Csoport
Adécsoport

3. lgazgatasi Osztaly

4. Varosiizemeltetési Osztaly
Epitésiigyi Csaport
Varosiizemeltetési Csoport
Kozteriilet-feliigyelet

5. Foépitészi Iroda

2./ A szervezeti egység élén osztalyvezetd all, aki hatdrozatlan idére sz616 vezetsi megbizdsat
a jegyz6tSl kapja. Az osztdlyok egyméssal mellérendeltségi viszonyban sllnak és katelesek
egyiittmtik&dni a feladatok ellat4séban.

A belsé szervezeti egység vezetdjének munkajat a Kozgazdasagi Osztalyon a Koltsé gvetési
Csoport, valamint az Adocsoport vezetdje, a Varosiizemeltetési Osztalyon az Epitésiigyi
csoportvezets segiti.

3./ A belsé szervezeti egységek részletes feladatairél az osztalyok iigyrendje rendelkezik.

3 Médositotta a 311/2017. (X1.30.) szami képvisels-testiileti hatdrozat 2018. janudr 1-jei hatallyal.



IV. fejezet
A hivatal miikddése

1/1. A munkaid6: a kozszolgélati tisztviselSkrél sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) 91.§
(1) és (4) bekezdése szerint a munkaid6-beosztds szabalyait a munkaltatsi jogkor

gyakorléja llapitja meg az alabbiak szerint:

heti negyven 6ra:

hétf6 7,30 6ratdl 15,30 6raig
kedd 7,30 oratol 15,30 6raig
szerda 7,30 oratol 17,30 oraig
csiitortok 7,30 6ratol 15,30 oréig
péntek 7,30 6ratol 13,30 6raig

A Kittv. 90.8 (1) bekezdése alapjén a jegyz6 jogosult a kiztisztviseld altal teljesitendé
munkaidét munkaidGkeretben is meghatérozni.

A jegyzd jogosult tovabba fentiekben rogzitett munkarendtsl eltér6 munkarendet is
megallapitani heti 40 6ra munkaidSkeretben egyenlStlen munkaid6-beosztassal.

1/2. A jegyz6 ligyfélfogadasi ideje:

Minden hénap harmadik szerdaja: 15.00-17.00 6raig
1/3. Az osztalyvezetSk tigyfélfogaddsi ideje:

Minden szerdan: 8.00-12.00, 13.00-17.00 éraig
1/4. A hivatal altalanos tigyfélfogadasi rendje

Hétfs: 8.00 - 12.00 éraig
Szerda: 8.00 - 12.00, 13.00-17.00 6raig
Péntek: 8.00 - 12.00 6raig

Az tigyfélfogadasi id6 az dltalénos tigyfélfogadasi id6ts] eltéréen
- Onkormanyzati lakastigyek esetében minden hénap utolsé hétfsje 8,00-12,00 éra,
- pénztari ligyintézés esetében minden kedden 13,00-15,00 6ra.

2/1. A hivatal mtikddésével kiteles elésegiteni:
a.) atdrvényesség betartasat,
b.) a képviselS-testiilet dontéseinek elSkeszitését, rendeleteinek és hatdrozatainak

végrehajtasat,
c) a képviselo-testiilet bizottsdgai dontéseinek  el6készitését, hatirozatainak
végrehajtasat;

d.) a polgdrmester, alpolgarmester és a jegyzd munkajat,
e.) az allampolgéri jogok érvényesiilését,

f.) ahelyi nemzetiségi tnkorményzat tigyvitelét.

2/2. A hivatal az ligyintézés soran gondoskodik:

a) az anyagi és az eljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasarol,

b) a hatékony, humanus és gyors iigyintézésr6l, az iigyintézési hataridék betartasarol,

) az iigyintézés szinvonalanak emelésérol, az iigyintézés jogszabalyi kereteken beliil
torténé egyszeriisitésérol,

d) aziigyfelek szobeli és irasbeli kulturalt médon tortend tajékoztatasarol,

e) a gyakrabban el6fordulé allamigazgatasi iigyekben az digyfelek iigyintézési
felkésziiltségét, tajékoztatasdt irdsban is eldsegits szérdlapokrél, irat- és
nyomtatvanyminték stb. biztositasarol.

2/3. A hivatalon beliili belss kapcsolatok rendje



24.

a) a hivatalt a jegyz6 vezeti, a képviselG-testiilet dontései szerint és sajat 6nkorményzati
jogkorében pedig Keszthely Véaros Polgarmestere irényitja,

b) a hivatal osztalyai egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak,

c) “Keszthely Varos Onkorményzata Képvisels-testiilete iilésein koteles részt venni
minden osztalyvezetS (tavollétében helyettese), a testiileti referens, valamint az iilés
technikai feltételeit el6készit6, illetve biztosité kdztisztvisels,

d) évenként legalabb egy alkalommal hivatali értekezletet kell tartani, amelynek
keretében a polgarmester és a jegyz8 elvégzi az elmult idészak tevékenységének
értékelését, az elkovetkezend6 id6szak f6bb feladatainak meghatarozasat,

e) negyedévenként legalabb egy alkalommal osztdlyonként munkaértekezletet kell
tartani,

f) hetenként egy alkalommal Keszthely Varos Polgarmestere és a jegyz6 értekezletet tart
az 6nkormanyzati miikodéshez kapcsolédéan az idészerti feladatok meghatarozasa és
végrehajtasa, utasitasok adésa, a feladatok teljesitésének szamonkérése, valamint az
idészerti kérdések megbeszélése, illetve az egyes szervezeti egységek elStt allo
feladatok  koordinalasa céljagb6l. Az értekezlet résztvevéi: polgarmester,
alpolgarmester, jegyz6, osztalyvezetsk, f6épitész. Az értekezleten elhangzottakrél az
osztalyvezetd a belsé szervezeti egység koztisztvisel6it haladéktalanul tajékoztatja.

A bels6 szervezeti egység (szervezeti egység) vezetsjének feladat-, hatés- és jogkore:

a.) felelés a szervezeti egység egész munkajaért, annak szakszerd, jogszerd mtikodéséért;

b.) gondoskodik a szervezeti egység feladat- és hataskéri jegyzékénck, s az ahhoz
kapcsol6d6 munkakéri lefrasoknak naprakészen tartdsardl,

c.) felels a szervezeti egység feladatkorébe tartozé, illetve esetenként kapott/jelentkezs
feladatok/utasitdsok szakszerti dontés-elSkészitéséért, s hatiridében torténs
végrehajtasaért,

d.) gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 4ltal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi
jogot,

e.) elbkesziti a feladatkorébe tartozé képvisel6-testiileti, illetve bizottsagi iilésekre keriilé
eléterjesztéseket,

f.) koteles részt venni Keszthely Varos Onkormianyzata Képvisels-testillete iilésén,
valamint az &altala vezetett szervezeti egység feladatkoréhez tartozo, illetve ahhoz
kapcsolodo  témékat targyal6 bizottsdgok iilésén, akadalyoztatdsa esetén
helyettesitésérol gondoskodni,

g.) kapcsolatot tart a szervezeti egység miiksdését el6segits kiilss szervekkel,

h.) felelés a képvisel6-testitlet iranyitasa alatt 4116, az agazatilag feladatkoréhez tartozé
koltségvetési  szervek torvényes mitkodéséért, kozremtikodik azok vezetsi
kinevezésével, munkaviszony megsziintetésével és az egyéb munkaltatsi jogkorok
gyakorlasdval kapcsolatos déntések elokészitésében,

i) kozremikodik az 4gazatilag a feladatkdréhez tartozoé koltségvetési  szervek
iranyitasdval kapcsolatos dontések, intézkedések elékészitésében, a végrehajtés
megszervezésében,

j-} gyakorolja - a jegyz6 altal meghatarozottak szerinti atruhazott jogkorben - az osztily
kéztisztviselsi, iigykezel6i, fizikai alkalmazottai felett az egyéb munkaltatéi jogokat,

k.) koteles a vezetése alatt mtik6dé szervezeti egység, illetve a feladatk6rébe tartozéd
koltségvetési szervek tevékenységérsl naprakész informacioval rendelkezni, az
egységet érintd gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairé! a
polgarmestert és a jegyzdt tajékoztatni,

1) beszamol a jegyz6 elStt a szervezeti egység tevékenységérol,

# Médositotta a 311/2017. (X1.30.) szamu képvisels-testiileti hatdrozat 2018. janudr 1-jei hatéllyal.



3.1.

m.) gondoskodik a vezetése alatt miik6dd szervezeti egység tekintetében a hivatal
iigyfélfogadasi és munkarendjére vonatkozé szabalyok hatalyosulasarsl, a
munkafegyelem betartasarél,

n) felelés a belss szervezeti egységek kozott folyamatos tajekoztatasért, illetve
informécicaramlasért, az egységes hivatal munkajat elGsegits, az egyes osztalyok
egyuttmiikodését biztosité kapcsolattartasért,

0.) ellatja a hataskorébe utalt utalvanyozasi feladatokat a vonatkozé belsé szabalyzatban
foglaltak szerint,

p.) palyazatok figyelemmel kisérése és készitése,

q.) gondoskodik a szervezeti egységet érint§ szabalyzatok - vonatkozé hatalyos
jogszabalyoknak megfelelé -~ elkészitésérsl, folyamatos karbantartésarol,

1) gondoskodik - a jegyz6 egyetértésével - tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén torténé
helyettesitésérsl.

Altalénos feladatok, kévetelmények, illetve tennivalék

A hivatal dolgozo6i kistelesek:

a.) ugyfélfogadasi idSben - az osztalyvezeték szerdai napokon - az tgyfeleket fogadni,

b.) akadalyoztatasuk esetén helyettesitésiikrél gondoskodni,

¢.) az igyfelek személyesen (széban) el6adott kerelmét jegyzskonyvbe foglalni, iktatasra
tovabbitani,

d.) az tgyiratokat az tigyirat-kezelési szabalyzat szerint kezelni,

e.) az eljaré ligyintézok iigykoriikkben mds belsé szervezeti egységek tigyintézsivel
egyiittmiikddni, illetve egyeztetni; az egyeztetetés megtdrténtét az iigyiratokban
minden esetben dokumentalni,

f) feladatkoriiket érint6 jogszabaly-valtozasokat figyelemmel kvetni,

g.) a munkafazisukba épitett ellenérzési kvetelményeknek eleget tenni,

h.) munkajuk soran az ésszerii és takarékos gazdalkodas, anyag- és energiafelhaszndlas
elvarasainak eleget tenni,

1) gondoskodni szakteriiletiikre vonatkozé palyazati lehet6ségek  figyelemmel
kiséresér6l. Amennyiben olyan pélyazati kifras kizzétételérsl szereznek tudomadst,
amely segitheti az 6nkormanyzatok 4ltal ellatott feladatok magasabb szinten térténé
ellatasat, ennek tényét haladéktalanul frasban jelezni kotelesek a jegyz6nek,

j-) betartani a hivatdsetikai alapelvek és az etikai eljaras szabélyair6l szolo szabélyzat
rendelkezéseit.

Az osztélyok kotelesek belss munkarendjitket szamon kérheté moédon kialakitani,

meghatédrozni az ellen6rzés, szamonkérés gyakorisagat, a munkafegyelem biztositisat,

ellendrzését (jelenléti iv, szabadsagolasok rendje stb.), valamint az informaciéaramlas
modjat.

3.2. A hivatal feladatai a képvisel6-testiilet miiksdésével kapcsolatban

A hivatal koteles:

a.) a képvisel6-testiilet rendeleteit, hatédrozatait végrehajtani,

b.) az egyes szervezeti egységek iigykorét érints kepvisel6-testiileti eléterjesztéseket
elkésziteni,

c.) az Onkorményzati képviselsk interpellacisit, kérdéseit kivizsgalni és azokra - a
vonatkozé hatalyos jogszabélyok szerint - a jegyz6 ttjan valaszt adni,

d.) az dnkorményzati képvisel6knek a munkajéhoz szitkséges tajékoztatast és iigyviteli
koézremiikddést biztositani.



3.3. A hivatal feladatai a képvisel6-testiilet bizottsagainak mikodésével kapcsolatban
A hivatal kételes:
a.) kikérmni a képvisel6-testitlet illetékes bizottsdganak véleményét a testiileti
el6terjesztésekkel kapesolatban,
b.) a bizottsdgok mtiksdéséhez sziikséges tajékoztatsst megadni,
c.) a képvisel6-testiilet bizottsagai miiksdését eldsegiteni, s e miksdéshez kapesolédo
tgyviteli (adminisztrativ) igényeket kielégiteni.

3.4. A hivatal 4llamigazgatasi feladatai

Koteles a képviselS-testiilet, a polgarmester és a jegyz6 allamigazgatasi, (hatésagi) hatiskoreit
az allamigazgatési eljéras altalanos szabalyai és a vonatkozo anyagi jogszabalyok el6irdsainak
megfeleléen elGkésziteni, gyakorolni, illetve kiadmanyozni.

A szervezeti egyseégek éltal elltott feladatok munkafolyamatainak részletes leirasat, a
szervezeli egység vezetSinek és alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a hataskorsk
gyakorldsanak médjat, a helyettesités rendjét, az ezekher kapcsolédo  felel6sségi
szabalyokat, tovdbba a szervezeti egység koltségvetési szerven beliili belss és azon kiviili
kapcsolattartisdnak modjat, szabélyait a szervezeti egységek tigyrendje tartalmazza.

3.5. A belso ellenérzés

A belsé ellentri feladatokat a hivatalnal 1 f5a]l4st, a hivatal altal kozszolgalati jogviszonyban
foglalkoztatott belsé ellenér latja el.5

A bels6 ellendrzés fogalmat, miikodtetését, funkcionalis fuggetlenségét, feladatat, a belss
ellen6rre vonatkozo altalanos és szakmai ktvetelményeket, a bels§ ellenérzés és a belss
ellen6rzési vezett feladatait, a belss ellenér jogait és kotelezettségeit, valamint az ellenérzott
szerv, illetve szervezeti egység jogait és kotelezettségeit, tovabba a belss ellendrzés eljarasi és
végrehajtasi rendjét, a bels6 ellenSrzési rendszer koordin4ci6jat, harmonizaciojat a
koltségvetési szervek belss kontrollrendszerérsl és belss ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet szabélyozza.

V. fejezet 6,78
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrsl szolé6 2007. évi CLIL térvény
(tovabbiakban: Vtv.) 3.8 (1)-(2) bekezdése alapjan a hivatalban az alabbi munkakorok
jarnak vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel.

o Evenként:

jegyzs
aljegyz6

o Kétévenként:
belsét ellenér

Jogi és Szervezési Osztaly:
osztalyvezets
informatikus

> Médositotta a 241/2015. (XI. 26.) képviseli-testiileti hatsrozat 2016. janudr 1-jei hatallyal.

® Moédositotta a 241/2015. (XI. 26.) képvisels-testiileti hatarozat 2016 janudr 1-jei hatdllyal.

7 Médositotta a 79/2017. (IV. 12.) szamu képvisel6-testiileti hatdrozat 2017. aprilis 15-ei hatéllyal.
¥ Médositotta a 311/2017. (XI.30.) szdmu képvisels-testitleti hatirozat 2018, janudr 1-jei hatallyal.



Ko6zgazdasagi Osztaly:
osztéilyvezeto
adéiigyi csoportvezetd
adéiigyi iigyintézs
érvényesitési feladattal megbizott kéltsegvetési iigyintézé(k)
koltségvetési csoportvezets
vagyongazdalkodasi tigyintéz6
vagyonkezel$ és adminisztréaciés tigyintéz6

Igazgatési Osztaly:
osztalyvezets
igazgatasi ligyintéz6(k)

Varostizemeltetési Osztaly:
osztalyvezets
véarosiizemeltetési tigyintézds(k)
palyazati referens(ek)?
épitésiigyi csoportvezets
épitéstigyi ligyintézs(k)
kozterilet-feliigyel&(k)

Féépitészi Iroda:
féépitész
f6épitészi asszisztens

« Otévenként:
Igazgatasi Osztély:
anyakonyvvezett

VL fejezet
A kiadmanyoz4s rendje

(1) A polgarmester kiadmanyozza:
1/1. Az dnkormanyzat nevében:

a.) az dnkormanyzat szerz6déseit,

b.) a képvisel6-testiilet 4ltal hatdskirébe utalt jogksrokben keletkezett tigyiratokat,

c.) az onkorményzat rendeleteit, hatarozatait, az iilésrsl késziilt jegyzokényveket,
valamint az alapit6 okiratokat a jegyzé6vel kézosen,

d.) felhivasokat, kézleménveket, meghivékat,

e.) a képvisels-testiiletet érinté tigyekben a testiileti beszamolodkat, tdjékoztatokat.

1/2. Sajat nevében:

a) a torvény 4ltal halaskorébe utalt éllamigazgatdsi iigyekben és hatdsagi
jogkorskben keletkezett iigyiratokat, illetve rendelkezik a kiadmanyozasi jog mas
altal torténd gyakorlasarol,

b.}) a hozza intézett kérelmekre, levelekre adott valaszokat,

c.) akoltségvetési szerveknek sz616 ~ nagyobb horderejii - kérleveleket.

? A képvisel6-testiilet 281/2017. (XI. 2.) szamu hatdrozata alapjan 1 f6 pélydzati referens hatarozott
idejti jogviszonya 2020. december 31-ig tart.



(2) Az alpolgdrmester kiadmanyozza:

a.) a polgarmester tavolléte, akadalyoztatdsa esetén azokat az iratokat, amelyeket a
polgarmester az Onkormédnyzat nevében, valamint a sajat hatasksrében
kiadmanyoz,

b.) a nevere érkezett beadvanyok hatarozatot nem igényls valaszleveleit,

c.) a fogadonapokon vagy egyéb médon hozza érkezett bejelentésekre, panaszokra
adott valaszleveleket,

d.) mindazon tigyben keletkezett iratokat, amelyek intézésérél a polgarmestert6l
frasban megbizast kapott.

(3} A jegyz6 kiadmanyozza:

a.) az odnkorményzatok rendeleteit, hatdrozatait, a képvisels-testiileti iilésekrol késziilt
jegyzokonyveket, valamint az alapité okiratokat a polgarmesterrel kdzdsen,

b.) a felsdbb szintti kbzigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tajékoztatokat, jelentéseket stb.,

c.) ahivatal tevékenységére vonatkoz6 jelentéseket,

d.) ajegyz6 hataskorébe tartozé kozszolgélati targykorben keletkezett iigyiratokat,

e.) ajogszabalysértésekre vonatkozé inditvanyok targyaban keletkezett levelezést,

f.) ahozza intézett kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

g.) ajogszabaly altal hatdskorébe utalt igyeket, illetve rendelkezik a kiadmanyozasi
jog mas altal torténd gyakorlasarol.

A jegyzé tavollétében a kiadmanyozas jogat az aljegyzé gyakorolja.
Az osztalyvezet6k az osztalyok tigyrendjében meghatdrozottak szerint kiadmanyoznak.

VIL fejezet
Az alairas-bélyegzs hasznalata

(1) Alairas-bélyegz6t a polgdrmester, az alpolgarmester, a jegyz6 és az aljegyzd
hasznélhat.
(2) A bélyegzsSket bélyegz6 nyilvantartasba kell venni. A munkaviszony megszi{inésekor
a bélyegz6t a nyilvantartonak kell leadni.
(3) Az alairas-bélyegz6 nem hasznalhat6 (a masodpéldanyok kivételével):
a.) jogokat és kotelezettségeket megallapité okmanyokon,
b.) felterjesztéseken,
c.) munkaviszony létesitésével, megsziintetésével és fegyelmi eljarassal
Osszefliggd iratokon,
d) allamigazgatési, kdzigazgatasi hatarozatokon és jegyzéksnyveken,
e.) el6terjesztéseken.
(4) A bélyegz6 haszndlata csak az alairas-bélyegz6 tulajdonosanak utasitasara torténhet.
(5) A bélyegz6 hasznélatarol kimutatast kell vezetni az alabbi adatokkal:
a.) Sorszam (évente eggyel kell kezdeni),
b.) Ev, hénap, nap, 6ra, perc feltiintetése,

c) A hasznélatot elrendels neve,
d.) Az tigyirat szama, révid targya, azonositéja, Gsszege,
e.) A cimzett, kedvezményezett adatai,

f) Alairéds (datum).
(6) Az alafras-bélyegz6 hasznalatérol a kimutatast az elrendel6vel utélag ald kell iratni.
(7) A kimutatast 5 évig meg kell Grizni.



VIIL fejezet
A hivatal altalanos gazdalkodasi rendjérol

1./ A hivatal kbltségvetési szerv, az énkorméanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve, mely
az Aht, az Avr. és az Motv. alapjan gazdalkodik, és késziti el feladatai ellatasaval
osszefilggésben koltségvetését és beszamoldjat.

A hivatal gazddlkoddsa megszervezésének modjara tekintettel oOnalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv, az elSirdAnyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg szempontjabol teljes
jogkorrel rendelkezik.

2./ A hivatal sajat szervezeti egységeivel latja el a tervezéssel, az el6irdnyzat-felhasznalassal,
a hataskorébe tartozé eldirdnyzat-modositassal Gsszefiiggd el6készitd feladatokat, tovabba a
koltsegvetés eloirdnyzatai alapjdn az {izemeltetéssel, fenntartdssal, mikddtetéssel,
beruhdzassal, a vagyon haszndlatdval, hasznositisdval, a munkaeré-gazdalkodassal
Kapcsolatos feladatokat. Végzi még a készpénzkezeléssel, a kényvvezetéssel és a beszamolasi
kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos Snkormanyzati tsszefoglalo és a sajat
szervezetére kiterjeds feladatokat.

3./ A hivatal tekintetében a kotelezettségvallalds, szakmai igazolds, érvényesites,
kiadmanyozds, utalvanyozas, ellenjegyzés jogszabalyi eloirdsokban megfogalmazott
kovetelmények szerinti miikodési rendjét a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak
rendjérél sz616 szabalyzat szabalyozza.

4./ A hivatal, mint a roma nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve ~
Keszthely Varos Onkormanyzata és az érintett helyi nemzetiségi Onkormaényzat
megéllapodésa alapjén - a helyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat szdmara is ellatja a
gazdalkodasi feladatokat, melyhez kiilon dllami timogatast nem igényelhet.

IX. fejezet
Zaro rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat 2015. januér 1. napjaval lép hatalyba.

2. A hivatal miikodésé¢hez sziikséges belsS szabalyzatok -elkészitésérsl a jegyzd
gondoskodik.

3. Ajegyz6 gondoskodik jelen SZMSZ és mellékletei naprakész allapotardl.

4. Ajegyzo koteles gondoskodni a dolgozék e szabalyzattal torténd megismertetésérsl.

Keszthely, 2019. oktober 1.
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jegyz6



Melléklet 10,11 12 13

Munkalcr

X
atalvezeld

Jegyz6 (1 10)

Bels6 ellenér (1 £6)

-~ 3%

Jogi és Szervezési Osziély (13 £6)

Osztalyvezet6 (1 £6)

Testiileti referens (1 {6)

Torvényességi referens (1 {6)

Tarsulasi tigyintézé (1 {6)

Humanpolitikai iigyintéz6 (1 £6)

Informatikus (1 £6)

Marketing- és kommunikacios referens (1 £6)

Személyi asszisztens (1 £6)

Ugykezelé (3 f6)

Gépkocsivezetd (1 {6)

Portas (1 £5)

Kozgazdasigi Oszidly {12 {6}

Osztalyvezet6 (1 £6)

Vagyongazdalkodasi iigyintézs (1 £6)

Vagyonkezel6 és adminisztracids iigyintézé (1 £6)

Kéltségvetési Csoport (4 £6)

Koltségvetési Csoportvezets (1 f6)

Koltségvetési ligyintéz (1 £6)

Konyvel6 (2 £6)

Adécsoport (5 £6)

Adéiigyi csoportvezetd (1 £6)

Adéiigyi ligyintéz{ (4 £6)

Osztalyvezet6 (1 £6)

Anyakényvvezet6 (1 £6)

Igazgatasi igyintéz6 (4 f6)

Osztalyvezet6 (1 £6)

Ugykezelé (1 £6)

Epitésiigyi csoport (4 £6)

Epitésiigyi csoportvezetd (1 fo)

Epitésiligyi iigyintéz6 (3 f6)14

Vérosiizemeltetési csoport (9 £6)

Varosiizemeltetési tigyintézo (5 £6)

Palyézati referens (4 f6)1°

Kézteriilet-feliigyelet (5 {6)

Kézteriilet-feliigyeld (5 {6) 16

Fdépitészi Iroda {2 £6) Féépitész (1 {6)
Féépitészi asszisztens (1 f6)
Osszesen 55 f§

10 Médositotta a 241/2015. (XI. 26.) képvisels-testiileti hatdrozat 2016. januér 1-jei hatdllyal.

11 Médositotta a 20/2016. (I1. 25.) szamii képviselG-testiileti hatarozat 2016.februdr 1-jei hatallyal.

12 Médositotta a 79/2017. (IV. 12. ) szamu kepvisel6-testiileti hatdrozat 2017. dprilis 15-ei hatallyal.

1* Médositotta a 311/2017. (X1. 30.) szamt képvisel6-testiileti hatérozat 2018. januar 1-jei hatallyal.
" Modositotta a 242/2019. (IX. 26.) szama képviselé-testiileti hatarozat 2019. oktdber 1-jei hatallyal.
> A képviselS-testiilet 281/2017. (XI. 2.) szamu hatdrozata alapjan 1 f6 palyazati referens hatdrozott

idejti jogviszonya 2020. december 31-ig tart.

16 Médositotta a 29/2019. (I1. 14.) szdmu képvisel6-testiileti hatdrozat 2019. februar 15-ei hatdllyal.



