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ELOTERJESZTES

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

2019. aprilis 25-ei soros tilésére

Targy:

Tajékoztatoé a 2018. évi belsd ellendrzési tevékenységrdl

Eléterjeszid: Torvényességi ellenjegyzés:
Ruzsics Ferenc Dr. Horvath Teréz
polgédrmester jegyz6

Az eldterjesztést készitette:

Salamon Ivett Dr. Horvith Teréz
bels6 ellenér jegyzé




Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerér6l és belsé ellen6rzésérél szélé 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban Bkr.) 49. § (1) bekezdése értelmében az éves ellen6rzési

jelentés elkészitéséért és a koltségvetési szerv vezetSjének torténé megkiildéséért a belss ellensér
felel6s.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése értelmében a polgarmester a targyévre vonatkozé éves ellenérzési
jelentést, valamint a helyi énkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellenérzési
jelentései alapjan készitett éves Gsszefoglal6é ellenérzési jelentést - a targyévet kdvetSen, a
zdarszamadasi rendelettervezettel egyidejtileg - a képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Az Onkormédnyzat éves Osszefoglalo ellenérzési jelentése a Bkr. 48. §-dban meghatdrozott
szempontok és tartalmi kovetelmények, valamint az Onkorményzat Belsé Ellenrzési
Kézikdnyvében rogzitett szabalyozasi elvek alapjin késziilt.

A 2018. évi belsd ellendrzési tevékenységrél sz616 részletes téjékoztatét az elbterjesztés 2. szdnui
melléklete tartalmazza.

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Kérem, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellen6rzésérél sz616
370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 49. § (3) bekezdésére figyelemmel megkiildétt éves
ellen6rzési jelentés alapjan Osszedllitott, a 49. § (3a) bekezdés szerint jovahagyasra beterjesztett
el6terjesztést megtargyalni, & a 2018. évi bels6 ellentrzési tevékenységrél sz6l6 téjékoztatot
elfogadni sziveskedjenek.

Hatérozati javaslat
..of2019. (IV.25.) szd&ma képvisel§-testiileti hatirozat

Keszthely Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete megtérgyalta a , T4jékoztaté a 2018. évi
bels ellenérzési tevékenységrsl” cimii elSterjesztést és az alabbi hatérozatot hozta.

Keszthely Véaros Onkormanyzata Képvisels-testilete az onkorményzat 2018. évi belss
ellen6rzési tevékenységérol szolo6 jelentést jovahagyia.

Hatéaridg: azonnal

Felel6s: Dr. Horvath Teréz jegyz6
Salamon Ivett belsé ellenér

Keszthely, 2019. 4prilis 9.

Ruzsics Ferenc
polgérmester



KESZTHELYI POLGARMESTERI HIVATAL
_JOGI ES SZERVEZESI OSZTALY

KIVONAT
Keszthely Varos Onkorményzata Képviselg-testiilete
2017. okt6ber 26-ai soros
nyilt
tilésének jegyzokdnyvébél

259/2017. (X. 26.) szdmii képviseld-testiileti hatdrozat

Keszthely Véros Onkormédnyzata Képvisel6-testillete megtirgyalta a ,Keszthely Viros
Onkorményzata 2018. évi bels§ ellen6rzési munkaterve” cimfi eldterjesztést és az aldbbi
hatérozatot hozta.

1. Keszthely Varos Onkorményzata Képviselo-testitlete Keszthely Varos Onkorméanyzata 2018. évi
bels6 ellendrzési munkatervét a MELLEKLET szerint elfogadja.

2. A munkaterv el8irdsait 2018. januar 1-t61 2018, december 31-ig kell alkalmazni. A képvisel6-
testiilet felhatalmazza Keszthely Varos Jegyz6jét, hogy az iitemtervek idSrendjétSl a
szitkségleteknek megfelelSen eltérhet. Az eltérés indokair6l a bels6 ellen6rzési tevékenységrél
sz616 beszdmol6ban tajékoztatni kell a képvisel6-testiiletet.

Hatarid6: 2018. december 31-ig folyamatos
Felelds: Ruzsics Ferenc polgédrmester:
Dr. Horvéth Teréz jegyz6
(Dr. Skoda Lilla osztélyvezetS)
belsé ellenér

Dr. Horvith Teréz sk. Ruzsics Ferenc sk.
jegyzé polgdrmester
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MELLEKLET
2018. Ev1

BELSO ELLENORZESI MUNKATERV

Az ellenérziétt )
intézmeny: Keszthely Véros Onkormanyzata, Intézmények
. | Normativ allami timogatasak igénylésének,
Az ellenbrzés thrgya: elszamol4sdnak feliilvizsgalata
Az ellentrzés célja: Az allami tAimogatdsok szabalyszerfi igénylésének és

felhasznaldsénak felitlvizsgalata

Az ellenérzés tipusa: Pénziigyi-gazdaségi, szabélyszer(iségi

Az ellenérzés Dokumentumokon alapul6 helyszini vizsgalat és
modszere: informéci6kérés

Az ellen6rzott idészak: | 2017. janudr 1-jét61 2018, februdr 15-ig

Az ellen6rzés 2018. I negyedév

titemezése:

izﬁks?g’es ellendrzési | 4 ¢4 ellenérnek 30 munkanap
pacitas:

Az ellen6rzott . .

intézmény: VUZ Nonprofit Kft.

Az ellentrzés targya: | Gépjarmi tizemeltetés feliilvizsgdlata

A Kft. gépjarmfivel megvasarlasa, tizemeltetése és
Az ellen8rzés célja: értékesftése szabalyszerfien tortént-e

Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi-gazdasagi, szabilyszerfiségi

Az ellen6rzés Dokumentumokon alapul6 helyszini vizsgalat és
modszere: informaciokérés, tételes vizsgalat
Az ellenérzott id6szak: | 2016. januar 1-jét61 2018. februdr 28.
Az ellen6rzés
itemezése: 2018. I. negyedév
Szukséges ellen6rzési | | (o tlensrnek 15 munl p
kapacités:
Az ellentrzott Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal
intézmény:
Az ellen6rzés thrgya: Kikiildetési eljirasok szabdlyszeriisége
) A kikiildetési eljardsok elszdamoldsa szabélyszertien
Az ellen6rzés célja:

torténtek-e

Az ellenérzés tipusa: Pénziigyi-gazdasagi, szabélyszeriségi

Az ellenérzés Dokumentumokon alapulé helyszini vizsgélat és
modszere: '| informéaci6kérés




2017.Lfélév

Az ellen6rzott id¢szak:
Az ellen6rzés 2018. L. negyedév
ilitemezése:
Sziikséges ellenérzési | 16 ellenrnek 10 munkanap
kapacités:
Az ellenbrzott
intézmény: Keszthely Viros Onkormanyzata
Azeliendezss Ergye: Pélyazati forrdsok szabilyos felhasznilisa
Az ellen6rzés célja: A palyazati forrasok szabalyos felhasznélasanak
ellenérzése
Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi-gazdasagi, szabélyszerfiségi
Az ellen6rzés Dokumentumokon alapulé helyszini vizsgalat és
modszere: informéciékérés
Az ellen6rzott idészak: | 2017, januér 1-jét61 2017, december 31-ig
Az ellen6rzés
| titemezése: 2018. II. negyedév
Sziikséges ellendrzési .
kapacités: 1 £6 ellenérmek 15 munkanap
AZ etenezntt Alapellatasi Intézet
intézmény:
Az ellenérzés targya: Intézmény gazdilkodssinak ellendrzése
- A szabélyozottsag, a gazdalkod4s és a miikddés 4tfogé
Az ellen6rzés célja: Attekintése
Az ellen6rzés tipusa: Pénzligyi-gazdasagi, szabalyszeriiségi
Az ellen6rzés Dokumentumokon alapul6 helyszini vizsgdlat és
modszere: informaci6kérés
Az ellen6rzott id6szak: | 2016. januar 1-t6l 2018. marcius 31-ig
Az ellentrzés
fitemezése: 2018. II. negyedév
Szukstéges ellentrzési 116 ellen6rnek 20 munkanap
kapacitas
Az ellenrzott "
intézmeny: Keszthelyi Eletfa Ovoda -
Az ellenérzés targya: Intézmény gazdilkoddsinak ellenérzése
Az ellensrzés céla: A szabélyozottsag, a gazdélkod4s és a mtikodés atfogd

attekintése

Az ellen6rzés tipusa:

Pénziigyi-gazdasagi, szabélyszer(iségi




Az ellen6rzés

Dokumentumokon alapul6 helyszini vizsgalat és

médszere: informacitkérés
Az ellen6rzdtt id6szak: | 2016. janusr 166l 2018, jtnius 30-ig
Az ellen6rzés
fitemezése: 2018. I1L. negyedév
izﬁkséges ellenGrzési 1 £6 ellendrnek 20 munkanap
apacitas:
Az ellenérzdtt . P e
intézmeény: Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal
Az ellenérzés tirava: Polgirmesteri Hivatal gazdilkoddsédnak, bels6
% Glenorzes WIg¥a: | kontrollrendszerének jogszabalyi megfelelGsége
A belsé kontrollrendszer m(ikddtetése, gazdalkodss
Az ellen6rzés célja: szabélyszertisége és az ASP-rendszerhez trtén6
csatlakozésnak valé megfelelés
Az ellenérzés tipusa: | Szabélyszer(iségi
Az ellen6rzés Dokumentumokon alapul6 helyszini vizsgélat és
modszere: informéciokérés
Az ellen6rzott idészak: | 2017. januér 1-t61 2018, janius 30-ig
f\z ellerfﬁrzés 2018, III. negyedév
iitemezese:
Szﬂksf:ges ellenrzési |, . 6 ellenérnek 15 munkanap
kapacités
Az ellenbrzbtt Keszthely Viros Onkorméanyzata, Intézmények
intézmény:
Kdézbeszerzések szabilyozottsiga
Az ellen6rzés targya: . .
és lebonyolitisa
.. Kozbeszerzési értékhatart elér beszerzések
/A2 ellenSrzes celja: lebonyolitasénak vizsgalata
Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi-gazdasagi, szabélyszertiségi
Az ellenérzés Dokumentumokon alapulé helyszini vizsgélat és
modszere: informéaci6kérés
Az ellenérzétt id6szak: | 2017. januér 1-t61 2018. szeptember 30-ig
Az ellen6rzés '
temezése: 2018. IV. negyedév
Sziikséges ellen6rzési

kapacitds

1 {6 ellenrnek 15 munkanap




Az ellenGrzitt
intézmény:

Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal

Az ellen6rzés targya:

A 2018, évi orszaggy(llési vilasztisok pénziigyi
elszamolédsinak feliilvizsgdlata

Az ellen6rzés célja:

A 2018. évi orszaggytilési képvisel6vélasztasra biztositott
normativ timogatés elszdmoldsénak vizsgélata

Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi-gazdasagi, szabalyszerfiségi

Az ellen6rzés Dokumentumokon alapulé helyszini vizsgalat és
modszere: informaciékérés

Az ellenérzott id6szak: | 2018. év

Az ellen6rzés

temezése: 2018. IV. negyedév

Szitkséges ellen6rzési 1 £6 ellen6rnek 15 munkanap

kapacitas




2. szamsit melléklet

TAJEKOZTATO
Keszthely Viros Onkorminyzata
2018. évi belsé ellenérzési tevékenységérdl

1. A belsé ellendrzési feladatellatis biztositasa 2018. évben

1.1. A bels6 ellen&rzés jogszabalvi elbirdsa

A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv,) 119. § (3)-(4) bekezdése alapjan a jegyzé koteles - a jogszabalyok alapjan
meghatarozott — belsé kontrollrendszert mtikodtetni, amely biztositja a helyi énkorméanyzat
rendelkezésére 4ll6 forrasok szabélyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznélasat.

A bels6 kontrollrendszeren beliil biztositani kell a belsé ellen6rzés mtkodtetését az
allamhéaztartasért felel6s miniszter 4ltal kozzétett médszertani Gtmutaték és a nemzetkozi
bels6 ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi énkorméanyzat bels§ ellen6rzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellen6rzésérél is.
Az gllamhdztartdsr6l sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.) 70. § (1) bekezdése
alapjan a belsd ellen6rzés kialakitdsrol, megfelel6 miikodtetésérsl és fiiggetlenségének
biztositasarol a koltségvetési szerv vezetSje kodteles gondoskodni.

1.2. A feladatelldtas médja

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete 240/2015. (X1.26.) szamii hatsrozataban
rogzitette, hogy a bels6 ellen6rzési feladatok elldtasat a Keszthelyi Polgérmesteri Hivatal
szervezetén beliil 1 {6 koztisztvisel6 teljes munkaid6ben torténd foglalkoztatds4val biztositja.
2018. januér 1-t61 2018. december 31-ig 1 f6 bels6 ellensr, Salamon Ivett (regisztraciés szdma:
5113900) latta el a bels6 ellen6rzési és egyben bels6 ellenbrzési vezetsi feladatokat.

A bels6 ellenér funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt, tevékenységét a 370/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 18. §-dban foglaltak szerint a jegyzének
aldrendelve végezte.

Az elvégzett ellenSrzések tapasztalatair6l a képvisel6-testiiletnek negyedévente beszdmolt.

Az ellendr az Aht., Motv., Bkr., valamint a Bels6 Ellenérzési Kézikonyvben foglaltak alapjan
2018-ban is ellatta:

- Keszthely Varos Onkorményzata,

- aKeszthelyi Polgarmesteri Hivatal és annak szervezeti egységei,

- az Onkorményzat 4ital irdnyitott koltségvetési szervek, valamint

- az Onkorményzat tobbségi tulajdondban levs gazdasagi tarsasagok bels6 ellensrzését.

1.3. A feladatellatds finanszirozésa

A bels6 ellentrzési tevékenység elvégzéséhez sziitkséges miikodési koltséget a képvisels-
testitlet az Onkorméanyzat 2018. évi koltségvetésének terhére, a Keszthelyi Polgarmesteri
Hivatal személyi és dologi kiadasai keretében biztositotta.



2.  Abelsé ellendrzés altal 2018. évben végzett tevékenység bemutatisa

2.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teliesitésének értékelése

2.1.1. Az ellendrzések tervezése, végrehajtisa

Keszthely Varos Onkormdnyzata Képvisel6-testilete a 259/2017. (X.26) szamt
hatdrozatéval fogadta el a 2018. évi bels6 ellen6rzési munkatervét, amelyben 9 db ellen6rzés
lefolytatasat iranyozta els. (1. szdmii melléklet)

A Bkr. 31. § (1) bekezdésének megfelel6en, az éves belsé ellen6rzési munkaterv Keszthely
Varos Onkorményzata 2015-2019. évi stratégiai ellen6rzési tervére épiilt, és az abban
megfogalmazott indokrendszer szerint keriilt meghatdrozésra.

A Bkr. 29. § (1) pontja szerint a bels§ ellenérzési vezet§ az éves ellen6rzési munkaterv
megalapozasdhoz kockédzatelemzést is végzett. Ezaltal a bels6 ellen6rzési munkaterv a
Bkr. 31. § (2) bekezdésében el6irtaknak megfeleléen, a stratégiai ellen6rzési tervben
meghatarozott és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon, valamint a bels6
ellen6rzés rendelkezésére 4ll6 eréforrasokon alapult.

A 2018. évi bels6 ellen6rzési munkaterv osszesen 9 vizsgélat elvégzését iranyozta els,
melybdl tipusat tekintve 8 ellenérzés pénziigyi és egyben szabdlyszertiségi, 1 ellen6rzés
els6sorban rendszervizsgalat volt.

A soron kiviili ellenérzési kapacitas terhére - jegyz6i felkérés alapjan - 1 db tandcsadési
feladat elvégzésére is sor keriilt Keszthely Véaros Onkorményzata és a Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatkezelési tevékenysége GDPR-nek val6
megfelel§sége targyaban.

Az ellen6rzési tervben foglalt vizsgalatok elvégzése maradéktalanul megtdrtént. Tervtél valo
eltérés egy esetben sem volt.

Az ellen6rzési terv teljesitésének részletes kimutatasat a MELLEKLET tartalmazza.

A bels6 ellen6rzés a tevékenységét a Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
nemzetkozi, valamint az A&llamhdaztartdsért felel6s miniszter altal kozzétett ellen6rzési
standardok, atmutatok figyelembevételével, valamint az allamhaztartasért felel6s miniszter
dltal kozzétett bels6 ellen6rzési kézikonyv minta alkalmazésaval kidolgozott és 2018. évben
aktualizalt Bels6 Ellentrzési Kézikonyvében foglalt irdnyelvek és médszertani atmutat6k
alapjan végezte.

A lefolytatott ellenSrzések-a Bkr. 33. § (2) bekezdésében meghatarozott tartalmia ellenérzési
program és a Bkr. 34. §-dban foglaltaknak megfelel6en kiallitott és aldirt megbizo6levél
alapjan keriiltek végrehajtasra.

A tapasztalatok a Bkr. 39. §-dban el6irt ellendrzési jelentésben keriiltek dsszegezésre, mely
minden esetben tartalmazta az ellen6rzés céljat, a részletes - jogszabalyi hivatkozassal
ellatott - megéllapitasokat, azok 6sszefoglaldsat, az érdemi kovetkeztetéseket, ajanlasokat és
a megval6sithato javaslatokat.

A javaslatokat, az ellenérzott szervezetek, illetve szervezeti egységek vezet6i zaradékban
clfogadtdk és sziitkség esetén intézkedési tervet készitettek az abban foglaltak
megval6sitdsdhoz.

Az ellenérzési javaslatokra egy esetben keriilt észrevétel benytijtasra a VUZ Nonprofit Kft.
gépjarmfi iizemeltetésének vizsgélata targyaban végzett ellenérzés megallapitasait illetden,
melyet a bels6 ellen6rzés a jogszabalyi hivatkozésok és a belsé szabélyzatok el6irasa alapjan



megvalaszolt, majd ezt kovetSen az ellendrzott tdrsasag tigyvezetGje az intézkedési tervet
elkészitette.

2.1.2. Az ellenirzések dsszefoglalé megdllapitdsai

Keszthely Véaros Onkorményzata bels§ ellenérzési munkatervének megfeleléen a 2018.
évben elvégzett ellenSrzések és tandcsad6i tevékenység megallapitdsairl és a javasolt
intézkedésekrél a belsé ellendr negyedévente részletes tdjékoztatdst adott a képvisels-
testlilet szamara az aldbbiak szerint:

= A 2017. évi normativ allami tdmogatdsok igénylésének és elszamoldsanak
ellen6rzése
(2018.04.26-ai iilés - 6. napirend)

= A VUZ Keszthelyi Vérosiizemeltets Egyszemélyes Nonprofit Kft. gépjarmii
tizemeltetésének feliilvizsgalata
(2018.04.26-ai iilés - 6. napirend)

» A Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal kikiildetési eljarasai szabélyszertiségének
vizsgéalata
(2018.04.26-ai iilés - 6. napirend)

= A pélyadzati forrasok szabdlyos felhasznédldsdnak és elszdmoldsanak
feliilvizsgélata
(2018.10.29-¢i iilés - 5. napirend)

* Keszthely Varos Onkorméanyzata Alapellstisi Intézete gazdalkodasanak
feliilvizsgalata
(2018.10.29-ei iilés - 5. napirend)

= A Keszthelyi Eletfa Ovoda gazdélkodésanak atfogo feliilvizsgalata
(2018.11.29-ei iilés - 3. napirend)

= A  Keszthelyi Polgirmesteri Hivatal gazdalkoddsdnak és  bels6
kontrollrendszerének feliilvizsgélata
(2018.11.29-ei iilés - 3. napirend)

= Keszthely Véaros Onkorményzata és intézményei kozbeszerzési eljarasainak
feliilvizsgéalata
(2019.01.31-e1 iilés - 6. napirend)

= A 2018. évi orszaggytilési valasztis pénziigyi elszamoldsanak feliilvizsgalata
(2019.01.31-€i tilés - 6. napirend)

» Keszthely Véaros Onkormanyzata és a Keszthelyi Polgadrmesteri Hivatal
adatvédelmi és adatkezelési tevékenysége GDPR-nek valé megfelelésége
targyaban végzett tanacsad6 tevékenység
(2019.01.31-€i iilés - 6. napirend)

2.1.3. Rendkiviili intézkedésre okot add tapasztalatok

A Dbels§ ellen6rzések sordn nem meriilt fel olyan tény, vagy adat, amely alapjan az
onkormanyzat és intézményei, valamint gazdaséagi tarsasdga dolgozéival szemben fegyelmi
felelésségre vonas, anyagi kartérités, szabalysértési, vagy biintetSeljaras lefolytatasat kellett
volna kezdeményezni.

2.1.4. A bizonyossdgot adé tevékenységet eidsegitd és akadilyozo tényezdk

A Nemzetgazdasagi Minisztérium 4ltal készitett Gtmutaték és a Belsé Ellen6rzési
Kézikonyvben rogzitett eljdrdsok, médszerek, jogok, kotelezettségek, nyilvantartasok és



iratmintdk segitenek abban, hogy az ellen6rzések min6sége megfelelien az elvarasoknak.

Az ellentrzés lefolytatdsanak személyi és targyi akadélyai nem voltak. A vizsgédlatok
végrehajtdsa sordn az ellenérzott szervezetek, szervezeti egységek munkatarsainak
konstruktiv hozzddlldsa és kozremitikddése folyamatosan segitette az ellenérzések
lefolytatéséat, a dokumentéci6khoz, iratokhoz, elektronikus adathordozén tarolt adatokhoz
valé hozzéaférés biztositdsat. Az ellenSrzésekhez alapvetSen sziikséges targyi feltételek
biztositottak voltak.

A jogszabdlyban és a hatélyos Bels6 Ellentrzési Kézkonyvben rogzitett ellen6rzési jogok
korlatozasara egy esetben sem keriilt sor.

2.1.5. A belsé ellendrzés humdnerdforrds-elldtotisiea

Az éves ellen6rzési tervben szerepl6 feladatok ellatdsdhoz sziikséges - megfelels
szakképzettségli - ellen6ri kapacitds rendelkezésre 4allt, kiils¢ ellen6r bevondsa nem valt
sziikségessé.

Az Aht. 70. § (4) bekezdése szerint koltségvetési szervnél belss ellenérzési tevékenységet
csak az allamhdztartisért felel6s miniszter engedélyével rendelkez$ személy végezhet.
A bels6 ellenér az Aht. 70. § (4)-(8) bekezdésében meghatarozott feltételekkel, pénziigyi és
szamviteli alapszakon végzett kozgazdész fels6foka végzettséggel, vallalati- és allam-
haztartasi teriileten szerzett mérlegképes konyvel6i, valamint tirsadalombiztositasi- és
bériigyintézsi végzettséggel, kozigazgatasi alapvizsgaval, szamviteli, pénziigyi, valamint
ellendrzési teriileten szerzett tobb éves szakmai gyakorlattal rendelkezik.

A belss ellenérdk szamara a 28/2011. (VIIL3.) NGM rendelet 7. §-dban elirt ABPE I
tanGsftvanyt 2011-ben szerezte, azéta az ABPE I tovabbképzési kotelezettségét a
jogszabdlyban el6irtak szerint két évente teljesiti. A 2019. évben esedékes képzésre
jelentkezését megtette.

A konyvviteli szolgaltatast végzék nyilvantartdsba vételérsl sz6l6 93/2002. (V.5.) Korm.
rendeletben foglalt el6irdsnak eleget téve a bels6 ellendr 2018-ban is részt vett a regisztralt
mérlegképes konyvelSk részére szervezett tovabbképzésen.

A koztisztvisel6k részére el6irt 2018. évi tovabbképzési kotelezettségének is hatdridSben
eleget tett.

Szakmai el6adason, konzulticion valé részvételre 2018-ban két esetben keriilt sor.
A belsé ellenér 2018. méjuséban az Allami Szamvevészék éltal szervezett ,J6 gyakorlatok”
nevii szemindriumsorozaton beliil a ,Fékuszban: az 6nkorményzati tulajdont gazdasagi
tarsasdgok” cimti el6addson, valamint Zalaegerszegen a Nemzeti Védelmi Szolgélat 4ltal
szervezett ,Kockazatkezelési médszertan-mthelymunka” el6adason vett részt.

2.1.6. A belsé ellendrik funkciondlis és szervezeti fiiogetlenséoének biztositdsa

A Bkr. 18-19. §-a alapjan a bels6 ellendr szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét biztositani
kell.

A Polgérmesteri Hivatalban a bels6 ellenér kozvetleniil a jegyz6 aldrendeltségébe tartozik.
Tevékenysége sordn 6ndlléan, az ellenérzési program végrehajtiasaban befolyastél mentesen
jar el, a moédszerek kivalasztdsat ondlléan végzi, az ellenérzési jelentéseket befolyastol
mentesen &llitja dssze.

A belsé ellenér 2018-ban sem vett részt olyan tevékenységek ellatdsaban, amelyek a
szervezet operativ mtikddésével kapcsolatosak.



2.1.7. Osszeférhetetlenségi esetek

A Bkr. 20. § -dban meghatarozott dsszeférhetetlenségi eset nem meriilt fel, melyrél a belsé
ellenér minden vizsgélatnal irdsban is nyilatkozott.

2.1.8. Az ellendrzések nyilvdntartdsa

A bels6 ellenér kialakitotta és naprakészen vezette a Bkr. 50. §- aban el6irt, 2018. évben
elvégzett belsé ellen6rzések nyilvantartdsat. A nyilvantartds az el6irdsoknak megfelelSen
tartalmazta az ellenérzés azonosit6jit, az ellen6rzétt szerv, illetve szervezeti egységek
megnevezését, az ellenérzés targyat, kezdetének és lezarasanak id6pontjat, a lefolytatasban
részt vett belsé ellentr nevét, a vizsgalt idészakot, valamint az intézkedési terv készitésének
szitkségességét.

A nyilvéntartasok vezetése év kozben a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvben elhelyezett
iratminta alapjén elektronikusan tortént, év végén az dsszesitett nyilvantartds kinyomtatasra
&s az iratkezelési szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen meg6rzésre keriilt.

Az ellenérzési dokumentumok meg6rzésér6l, illetve az elektronikus adatok szabalyszerti,
biztonsagos tarolasarol a bels6 ellenér gondoskodott.

2.1.9. Az ellendrzés tireyi feltételei

Az ellen6rzések szakszerti és pontos lefolytatasdhoz a sziikséges targyi feltételek biztositva
voltak. A technikai eszkdzOk (szamit6gép, laptop, nyomtat6, fénymésols, telefon stb.)
rendelkezésre alltak, a belsé ellen6r a koltségvetési szerv informatikai halézatan beliili,
valamint internet-hozzaféréssel és jogtar elérési jogosultsaggal rendelkezett.

2.2. A tandcsadé tevékenység bemutatdsa

A Bkr. 2. § r) pontja értelmében a tanécsad6 tevékenység a szervezet szamaéra nydtjtott olyan
hozzaadott értéket eredményez6 szolgéltatds, amelynek jellegét és hatokdrét megbizéaskor
hatdrozzdk meg anélkiil, hogy a belsé ellenér a felel6sséget magara vallalna.

A tandcsad6 tevékenység keretében ellithaté feladatokat a Bkr. 21. § (4) bekezdése
tartalmazza. Folyamata az onkorményzat hatélyos Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvében is
szabalyozasra keriilt.

2018-ban jegyz6 altali felkérés alapjan 1 frasbeli tandcsadoi tevékenység lefolytatdsara keriilt
sor, mely az arra tervezett kapacitasb6l 10 ellen6ri munkanapot vett igénybe.

A tandcsad6i tevékenység elvégzésérdl a belss ellenér a 2019. janudr 31-ci ilésen, a 2018. év
III. negyedévi bels6 ellenérzési beszamoloban szamolt be.

Tanédcsad6 tevékenységet jelentett tovabba a konzultdcio, javaslatok tétele és a szakmai
segitségnyajtas is, mely 2018. évben is a napi feladatellatas részét képezte.

Az ellen6rzottek részér6l konzultdciés lehet6ség kérése elsésorban széban és telefonon
keresztiil tortént. Ezek vélaszaddsdra vagy azonnal, vagy egy-egy jogszabélyi hivatkozés
pontositdsa érdekében végzett kutatémunkét kovetSen keriilt sor. A tanacsad6i tevékenység
sordn a bels6 ellen6r minden esetben az objektivitas biztositdsara térekedett.



3. A Dbelsé kontrollrendszer miiktdésének értékelése a 2018. évi ellendrzési
tapasztalatok alapjan

3.1. A bels6 kontrollrendszer szabéalyszertiségének, gazdasdgossdganak, hatékonysagdnak
és eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

Az llamhdaztartési kontrollok célja a pénzeszkozokkel és a vagyonnal torténé szabalyszert,
gazdasdgos, hatékony és eredményes gazdalkodds biztositdsa. Mindez a belss
kontrollrendszer keretében kell, hogy megval6suljon, amelynek mekodtetéséért a
koltségvetési szerv vezetGje, illetve gazdasagi tarsasigok esetében az iigyvezets felel6s.
A Dbels6 ellen6rzés része a bels6 kontrollrendszernek, igy feladata javaslataival,
megéllapitdsaival hozzdjarulni az onkorményzat, koltségvetési szervei és gazdasagi
tarsasdgai miikddésének szabalyozottsaga, eredményessége javitasdhoz.

Az ellen6rzési jelentések a Hivatal, az egyes intézmények és szervezeti egységek, valamint
Snkorményzati tulajdonban levé gazdasagi trsasagok vonatkozéasdban tartalmaztik a belsé
kontrollrendszer miikodésének értékelését, javitdsdra és hatékonyabba tételére tett
javaslatokat.

Az ellen6rzott szervezeteknél a kontrollrendszereket szabalyozo, jogszabalyokban el6irt
bels6 dokumentumok t6bbsége rendelkezésre 4llt. A kontrollok kialakitdsa megfelels keretet
biztositott az érintett tevékenységek szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony, eredményes
végrehajtasdhoz. A bels6 ellendrzés vizsgalatai soran feltart hidnyossdgok az intézkedési
tervnek megfelel6 iitemben javitdsra, médositdsra keriiltek.

3.2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Az Ant. 69. § (1) bekezdése alapjén a bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelése és
targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a
célt szolgalja, hogy megval6suljanak a kovetkez6k:

e a miikddés és gazdadlkodas sorédn a tevékenységeket szabélyszertien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

¢ az elszamolési kotelezettségeket teljesitsék, és

e megvédjék az erSforrdsokat a veszteségekttl, karoktdl és nem rendeltetésszerti
hasznalattol.

A koltségvetési szerv vezetSje felel6s a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet
minden szintjén érvényesiil6 - megfelelé kontrollkdrnyezet, integrélt kockazatkezelési
rendszer, kontrolltevékenységek, infcrméaciés és kommunikaciés rendszer, és nyomon
kovetési rendszer (monitoring) kialakitdsaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének miikédése a vizsgalatok tapasztalati és a beszamolds
alapjan az aldbbiakban foglalhatok dssze:

3.2.1. Kontrollkérnyezet

A hatékony, gazdasigos és eredményes miikodés érdekében olyan kontrollkdrnyezetet kell
kialakitani, amelyben vildgos a szervezeti strukttra, egyértelmtiek a felel6sségi, hataskéri
viszonyok és feladatok, meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
atlathato a humaneréforras-kezelés.



A vilagos szervezeti struktira kialakitdsat, a felel6sségi és hatdskdrok pontos behatéarolasat a
szervezeti és miikddési szabalyzatok megfelelen tiikrozték.

Az ellen6rzott szervezetek "a jogszabdlyokban el6irt miikddéshez, gazdalkodéashoz
kapcsol6éd6 belsé szabalyzatok tlnyomé részével rendelkeztek, azonban a folyamatos
jogszabalykovetés és a szabélyozéasok aktualizdldsa a tovabbiakban is fontos feladat, melyre
az ellen6rzés minden esetben felhivta az érintettek figyelmét.

A feladatok ellstdshoz a megfelel6 képzettségli human er6forras rendelkezésre allt, a
dolgoz6k szdmaéra lebontott feladatokat, egyéni célokat tartalmaz6é munkakori lefrasok a
jogszabalyi el6irasoknak alapvetSen megfeleltek. A sziikséges tovabbképzések terv szerint
zajlottak.

Az etikai elvarasokat, a dolgoz6k etikai magatartdsanak kovetelményeit a helyi
sajatossdgoknak megfelel6 etikai kédexekben hatdroztak meg.

3.2.2. Integrilt kockizatkezelési rendszer

A kockézatkezelés a vezetés fontos gyakorlati eszkoze, amely a tervezés, a déntéshozatal, a
végrehajtds alapvet6 része, ezért fontos, hogy a kockézatkezelés a szervezet minden
folyamatéba beépitésre keriiljon.

A Polgérmesteri Hivatal, valamint a 2018. évben - 4tfogban vizsgélt - dnkormanyzati
intézmények (Alapellatdsi Intézet, Keszthelyi Eletfa Ovoda) a Bkr. 7. § (1) bekezdése altal
meghatdrozott szempontok alapjan elkészitett Integralt kockéazatkezelési szabalyzattal
rendelkeztek, melyben részletesen szabélyoztdk a kockazatkezelés céliranyos gyakorlatat.

A Bkr. 6. § (2a) bekezdése alapjan mindenhol kijel5lésre keriiltek a folyamatért altaldnos
felel6sséget visel6 vezetS beosztést személyek a folyamatgazdak, valamint a Bkr. 7. § (4)
bekezdésében meghatidrozott kockézatkezelési rendszer koordinalasat elldté szervezeti
felel6sok.

A szervezetekben rejlé kockadzatok teljes korti felmérése, az elfogadhaté kockazati szint
(kockézati tliréshatdr) meghatarozasa, és a kockazati szintet meghalad6 kockazatok esetében
az intézkedések foganatositdsa azonban mindenhol hidnyossdgot mutatott, mely
intézkedések végrehajtasat tette sziikségessé.

3.2.3. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (1) bekezdésében megfogalmazottak alapjan a szervezeten belill olyan
kontrolltevékenységet kell kialakitani, melyek biztositjsdk a kockézatok kezelését,
hozzéjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez és ersitik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia minden szintjén és mekoddési teriiletein
megjelentek és részben fel6lelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositottdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztets
kockézatokat a szervezet a tevékenysége soran kezelje.

A kontrolltevékenységek részeként mindenhol megtortént a szervezeti integritdst sérts
események kezelésének szabdlyozésa is, tovabb4 szabélyozasra keriiltek az engedélyezési,
jovahagyasi, kontrolleljdrasok, a dokumentumokhoz valé hozzaférés elvei, valamint a
beszamoldsi eljarasok rendje.

A pénzgazdalkodasi jogkordk gyakorldsa is megfelel6en szabélyozésra keriilt. A pénziigyi
ellenjegyzés, kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas szabalyait
a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en hatarozték meg, a gazdalkoddasi jogkdroket gyakorlo
személyekr6l folyamatos nyilvantartast vezettek.



A megel6z6 (preventiv) kontrollok szigortian és megbizhatéan miikédtek az ellen6rzési
tapasztalatok alapjan. A koltségvetési elSirdnyzatokra, a kotelezettségvallalasokra, a
palyadzat kifrasi eljdrdsokra, a szerz&déskotésekre, a be- és a kifizetésekre vonatkozé
pénziigyi dontéseket csak elézetes pénziigyi engedélyezést végzs jovahagyasa utdn lehetett
végrehajtani.

A feltar6 (detektiv) kontrollok a mar bekovetkezett hibdkat tarjak fel, ramutatva a hiba,
hidnyossag el6forduldsanak tényén kiviill a szervezetre gyakorolt mar bekdvetkezett
hatésokra is.

Az utélagos kontrollok teriiletén a bels6 ellentrzés igyekezett hatékony munkavégzéssel
segiteni a vezetést. A nemkivdnatos események kijavitdsara helyrehozé (korrekcids)
kontrollok valtak sziikségessé, melyek lehet6séget teremtenek az elszenvedett veszteségek,
kérok bizonyos mértékti visszaszerzésére a pénzeszkdzok vagy szolgaltatasi képesség terén.
A kontrolltevékenységek folyamatiban kiemelked6 szereppel bir a koltségvetési szerv
miikodési folyamatait magaban foglal6, azok nyomon kovetését és utdlagos ellenSrzését
hatékonyan segit6 ellenérzési nyomvonal is.

Az ellenérzési nyomvonalak szervezeti szintli kialakitisa terén, kiilondsen az atfogéan
vizsgalt Snkorményzati intézmények (Alapellatasi Intézet, Keszthelyi Eletfa Ovoda) esetében
tart fel az ellen6rzés alapvetd hidnyossdgokat, melyek korrekcidja intézkedéseket tett
szlikségessé.

3.2.4. Informiicio és kommunikdcio

Az informAciéaramlds moédja jellemzen szébeli utasitdsok, beszdmoltatasok, irdsbeli
atadasok, valamint az informatikai rendszerek keretében mitikodtetett informéciémozgatis,
visszakereshet6ség és visszacsatolds form4jaban valésult meg.

A koltségvetési szerv és annak intézményei, valamint szervezeti egységei kozott kialakitott
horizontélis és vertikdlis informdci6dramlds biztositja a koltségvetési szerv miikddését
meghatarozo6 lényeges informéaciok megfeleld szervezeti szintre jutasat.

A vizsgalatok tapasztalatai alapjan a legtobb esetben az informdciédramléds egyeztetések,
szakmai megbeszélések, konzultdciok, vezetsi értekezletek és beszamoltatdsok formajaban
val6sult meg. Ezzel biztositottdk, hogy a szervezet valamennyi dolgozdja, valamennyi
szinten hozz4juthasson a feladata ellatdsdhoz fontos és sziikséges informéciéhoz.

Az informéci6k megfelel6 idében tortén6 eljuttatdsdra azonban a hidnyossdgok
kikiiszobolése érdekében tovédbbra is kiemelt figyelmet kell forditaniuk az ellen6rzéssel
érintett szervezeteknek, szervezeti egységeknek.

Az frott méda kommunikécié nyomon kovetését elsésorban az iratkezelési, illetve iktatasi
rendszer miikdtetése biztositotta, mely a Polgarmesteri Hivatal, valamint az ellen6rzéssel
érintett intézmények Iratkezelési szabélyzataiban meghatarozott el6irdsoknak megfelel6en
tortént.

3.2.5. Nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

A monitoring stratégia elveit igyekezett timogatni a bels6 ellen6rzés azzal, hogy 2018. évben
is nagy hangsilyt fektetett a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és a vezet6i ellenérzési
rendszer kiépitésének, miikodésének, a jogszabalyoknak és a helyi belsé szabalyzatoknak
val6 megfelelésének vizsgélatéra.

A monitoring mechanizmusok lehet6vé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomon kovetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrolirendszer rugalmasan tudott reagalni a
valtozo kiils6 és bels6 koriilményekhez.

A tevékenységi célok megval6sitdsanak nyomon kovetését a szokasos, begyakorlott, a
miiksdési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellen6rzések biztositottak.



A tevékenységekben és folyamatokban érvényesiil§ ellen6rzéseket a feladat-és hatdskorrel
rendelkez6 vezet6i ellenérzések tették teljessé.

4. Az intézkedési tervek megvalésitisa

Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az érintettek intézkedési tervet
készitettek.

A bels6 ellenér a Bkr. 47. § (1) bekezdésében meghatérozottak szerint a Bels6 Ellen6rzési
Kézikonyvben elhelyezett tabldzat alkalmazésadval az intézkedési tervben villalt és
megval6sult intézkedésekr6l folyamatos nyilvantartdst vezetett, melyben a bels6
ellen6rzések tapasztalatainak hasznosuldsa, a megfogalmazott javaslatok és az elkésziilt
intézkedési tervek végrehajtdsa nyomon kovethets.

A bels6 ellenér a jelentéstervezetek atadasakor minden esetben felhivta a figyelmet, hogy az
intézkedési tervet a Bkr. 45. §-dban el6irtak szerint, a lezért ellen6rzési jelentés atvételétsl
szamitott 8 napon beliil sziikséges elkésziteni, valamint megkiildeni a koltségvetési szerv
vezetdje és a bels ellen6rzési vezets részére.

Egyben el6zetes tajékoztatast adott arrdl az érintett szervezetek szdmadra, hogy a Bkr. 46. § (1)
bekezdés el6irdsa szerint az intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok
végrehajtasarél az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hatdridé lejartat kovets 8
napon beliil irdsban be kell szdmolni a koltségvetési szerv vezet&je és a bels6 ellendr részére.

A 2018. évben lefolytatott 9 bels6 ellen6rzésb6l 8 esetben valt sziikségessé intézkedési terv
végrehajtasa, melyekben 6sszesen 79 db intézkedési terv készitését sziikségessé tev javaslat
sziiletett.

Az ellen6rzott intézmények, szervezeti egységek, gazdasagi tdrsasdgok a jelentésben
megfogalmazott javaslatok hasznositdsa érdekében elkészitették intézkedési terviiket,
melyeket a jegyz6, valamint a bels¢ ellen6rzés részére - a Bkr. 45. § (3) bekezdésében el6irt
hatéridére - véleményezés céljab6l megkiildtek.

Ezt kbvet6en az intézkedési tervek a bels6 ellen6rzési vezetd el6zetes véleményének kikérése
mellett a jegyz6 altal jovahagyasra keriiltek.

Az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtédsarol sz616 beszamoldkat az érintettek a
Bkr. 46. § (1) bekezdésében meghatarozott hatarid6ben megkiildték.

A Bkr. 45. § (5) bekezdésében meghatdrozott hatiridé modositis kérvényezésének
lehet6ségével ,A Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal gazdalkoddsanak és Dbels
kontrollrendszerének feliilvizsgalata” cimti ellenérzésnek az egyes - ASP bevezetésével
kapcsolatos - szabalyzatok és a munkakori leirdsok modositasat érintd intézkedések
megvaldsitdsa tdrgyaban éltek.

A hataridé lejaratat (2019. januar 31.) megel6z6en bekiilddtt kérelem jévahagyasra keriilt, igy
a legutols6 intézkedés hatdrideje 2019. mé4jus 31-re médosult.

Keszthely, 2019. februér 11.

Készitette:
Jotc e~ Swn
Salamon Ivett Dr. Horvath Teré&
bels6 ellenbrzési vezets jegyz6

regisztraciés szam: 5113900



2018. évi belsé ellen6rzési munkaterv teljesitése

Keszthely Viros Onkorményzata

MELLEKLET

o o Fllen6r- Elle’n.ﬁr- Intéz-
- Vl’zsgflt Ellenérzés tirgya Ellfndrzés lesgdt 2765 ' zési kedések
intézmény tipusa idGszak . jelentés | sziikséges-
ideje lezardsa sége
Keszthely Varos | A 2017. évi Pénziigyi- 2017.01.01 | 2018.01.10 | 2018.03.14 igen
Onkorméanyzata | normativ 4llami gazdasagi, - -
és intézményei tAmogatisok szabély- 2018.02.15 | 2018.02.20
igénylésének és szerliségi
elszdmolasénak
ellenérzése
Keszthelyi VUZ A gépjarmG Pénziigyi- 2016.01.01 | 2018.02.21 | 2018.04.23 igen
Nonprofit Kft. tizemeltetés gazdasagi, - -
feltilvizsgalata szabaly- 2018.02.28 | 2018.03.12
szerliségi
Keszthelyi A kikiildetési Pénziigyi- 2017.01.01 | 2018.03.14 | 2018.04.20 igen
Polgarmesteri eljarasok gazdasagi, - -
Hivatal szabélyszerti- szabdly- 2017.06.30 | 2018.03.29
ségének szerliségi
vizsgélata
Keszthely Varos | Péalyazati Pénziigyi- 2017.01.01 | 2018.04.12 | 2018.05.18 igen
Onkorményzata | forrasok gazdasigi, - -
szabélyos szabdlyszerti | 2017.12.31 | 2018.05.03
felhasznélasa ségi
Keszthely Véros | Az Alapellatési Pénziigyi - 2016.01.01 | 2018.05.14 | 2018.06.26 igen
Onkorményzata | Intézet gazdasagi / - -
Alapellatasi gazddlkoddsdnak | szabaly- 2018.03.31 | 2018.06.11
Intézete atfogo szerliségi
feliilvizsgalata
Keszthelyi Eletfa | A Keszthelyi Pénziigyi - 2016.01.01 | 2018.06.18 | 2018.08.16 igen
Ovoda Fletfa Ovoda gazdaséagi / - -
gazdalkodasanak | szabaly- 2018.06.30 | 2018.07.13
atfogé vizsgalata | szertiségi
Keszthelyi A Keszthelyi Szabalyszerti | 2017.01.01 | 2018.08.06 | 2018.09.10 igen
Pclgarmesteri Polgéarmesteri ségi / " -
Hivatal Hivatal rendszer- | 2018.06.30 | 5018 08.27
gazdélkoddsa, ellendrzés
belsé kontroll-
rendszerének
vizsgélata
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o i o Fllendt- Elleinfir- Intf’fz-
. Vl’zsgeflt Ellendrzés tirgya Ell‘enorzés \.hzsgalt 76 . zes1’ k:ede’sek
intézmény tipusa idészak . jelentés | sziikséges-
ideje lezirasa sége
Keszthely Varos | Keszthely Varos | Pénziigyi- 2017.01.01 | 2018.09.11 | 2018.10.18 igen
Onkorméanyzata, | Onkorményzata | gazdasagi/ - -
intézmények és intézményei szabaly- 2018.09.30 | 2018.10.01
kozbeszerzési szerliségi
eljardsainak
feliilvizsgalata
Keszthelyi A 2018. évi Pénziigyi- 2018.01.01 | 2018.10.17 | 2018.11.20 nem
Polgarmesteri orszaggytilési gazdasédgi/ - -
Hivatal vélasztdsok szabaly- 2018.05.30 | 2018.11.10
pénziigyi szerliségi
elszdmoldsanak
feliilvizsgalata
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3. szama melléklet

KIVONAT

Magyarorszag helyi 6nkorméinyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
A helyi 6nkorményzatok bels6 kontrolirendszere

119. §(1) A helyi dnkorményzatnak nydjtott eurépai uniés és az ahhoz kapcsol6dé
koltségvetési tamogatdsok felhasznalasat az Eur6pai Szamvev6szék és az Eurépai Bizottsag
illetékes szervezetei, kormanyzati ellen6rzési szerv, a fejezetek ellenérzési szervezetei, a
kincstdr, az ellen6rzési hatésdg, az eur6pai uniés tdmogatdsok irdnyité hatésdgai és a
kozrem(ikodo szervezetek képviseldi is ellen6rizhetik.

(2) A kozponti koltségvetési, eurdpai unios vagy egyéb nemzetkozi tdmogatdsban részesiils
onkormdnyzat vagy tarsulas koteles a timogatast nytjto, a timogatas lebonyolitdsédban részt
vevd és a timogatast ellen6rzé szervezetekkel egyiittmkddni.

(3) A jegyz6 koteles - a jogszabélyok alapjdn meghatarozott - bels$ kontrollrendszert
mfikodtetni, amely biztositia a helyi oOnkormdanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok
szabélyszerfi, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasét.

(4) A jegyz6 koteles gondoskodni - a bels§ kontrollrendszeren beliil - a belss ellenérzés
miikodtetésérdl az allamhéztartasért felel6s miniszter ltal kézzétett modszertani Gtmutatok
és a nemzetkodzi belsé ellen6rzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkormanyzat
bels6 ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellen6rzésérsl
is.

(5) A helyi 6nkorményzatra vonatkozo6 éves ellen6rzési tervet a képvisel6-testiilet az el6z6 év
december 31-éig hagyja jova.

(6) A helyi dnkorméanyzat és koltségvetési szervei belsé ellen6rzésére vonatkozo részletes
szabélyokat jogszabaly tartalmazza.

2011. évi CXCV. torvény
az dllamhaztartisroél

47. Belsé ellenérzés

70. § (1) A bels6 ellenérzés kialakitasar6l, megfelel6 miikodtetésérsl és fiiggetlenségének
biztositdsarol a koltségvetési szerv vezetGje koteles gondoskodni. A belss ellenérzést végz6
személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetSjének kozvetleniil
aldrendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetSjének kiildi meg. Az
iranyit6 szerv bels6 ellenérzést végezhet
a) az irdnyitdsa ala tartoz6 barmely koltségvetési szervnél,
b) a sajit vagy az irdnyitdsa, feliigyelete ald tartoz6 koltségvetési szerv hasznalatiba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal val6 gazdélkodas tekintetében,
¢) az irdnyito szerv altal nytjtott koltségvetési timogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan
a kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és
d) az irdnyftisa ald tartozé barmely, a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb m{ikodésérsl szol6 2009. évi CXXIL torvény 1. § a) pontjdban meghatarozott
kéztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagnal.
(2) A bels6 ellen6r bizonyossdgot ad6é és tandcsadd tevékenysége keretében a
jogszabdlyoknak és belsé szabélyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a



kozfeladatok ellatdsat vizsgdlva megéllapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a
koltségvetési szerv vezetSje részére. A belsé ellenér ezenkiviil mas tevékenységbe nem
vonhat? be.
(3) A bels6 ellen6rzést végz6 személy az ellen6rzott szervnél minésitett adatot, tizleti titkot
tartalmazé6 iratokba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrél masolatot, kivonatot
kérhet, személyes adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve a minésitett adat védelmére
vonatkozo el6irdsok betartdsaval.
(4) Aki koltségvetési szervnél bels6 ellen6rzési tevékenységet kivan végezni, koteles az erre
irdnyulé szdndékét a szolgaltatdsi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak éltalanos
szabélyair6l sz6l6 torvény szerint az 4llamhaztartasért felel6s miniszter részére bejelenteni.
Koltségvetési szervnél belsd ellenérzési tevékenységet csak az végezhet, aki cselekviképes,
biintetlen el6életli, nem 4ll a bels6 ellen6rzés kdrébe tartozé tevékenység vonatkozéasdban a
foglalkozast6l eltiltds hatélya alatt, tovabba rendelkezik a jogszabélyban el6irt végzettséggel
és gyakorlattal.
(4a) Az ellen6rzés sordn a biintetlen el6életet igazoltnak kell tekinteni akkor is, ha a
kérelmez6 munkaltatéja igazolja, hogy a kérelmezé jogszabdly alapjan biintetlen eléélethez
vagy nemzetbiztonsagi ellen6rzéshez kotott munkakorben dolgozik.

370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl

BELSO KONTROLLOK
3. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszere

3. § A koltségvetési szerv vezetSje felel6s a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet
minden szintjén érvényesiils - megfelel6
a) kontrollkérnyezet,
b) integralt kockazatkezelési rendszer,
¢) kontrolltevékenységek,
d) informéciés és kommunikaciés rendszer, és
e) nyomon kvetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, maikodtetéséért és fejlesztéséért.
4. § A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belss
szabélyzatokat, melyek biztositjak, hogy
a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszertiséggel, szabdlyozottsdggal, valamint a gazdasdgossdg, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel,
b) az eszkodzokkel és forrdsokkal valé gazdalkodasban ne keriiljsn sor pazarldsra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznéal4asra,
c) megfelel6, pontos és naprakész informaciék alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikddésével kapcsolatosan, és
d) a bels6 kontrollrendszer harmonizici6jara és 6sszehangoldsara vonatkozé jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a médszertani atmutat6k figyelembevételével.
5. § (1) A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerét - a szervezeti sajatossagok
figyelembevételével az 4allamhéztartasért felel6s miniszter altal kozzétett moédszertani
atmutat6k alkalmazéasaval kell kialakitani é miikodtetni.
(2) A bels6 kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhaztartési kiils6
ellen6rzést, korményzati szintli ellen6rzést végzé szervek és a bels6 ellen6rzési



tevékenységet végzok altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.
6. § (1) A Kkoltségvetési szerv vezetSje koteles olyan kontrollkérnyezetet kialakitani,
amelyben

a) vilagos a szervezeti struktira, a folyamatok atlathatoak,

b) egyértelmitiek a felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok,

c) meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvardsok a szervezet minden
szintjén,

d) atlathaté a humaneréforras-kezelés,

e) biztositott a szervezeti célok és értékek irdnydban val6 elkotelezettség fejlesztése és
el6segitése.
(2) A koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan szabéalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és mfikddtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4ll6
forrasok atlathat6, szabalyszer(i, szabdlyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes
felhasznAl4sat.

(2a) A koltségvetési szerv vezetSje rendszerezi a koltségvetési szerv folyamatait, kijelsli a

folyamatok miikodésében részt vev$ szervezeti egységeket, valamint a folyamatért

4ltalanos felelésséget visel6 vezet6 beosztdst személyt (a tovadbbiakban: folyamatgazda).
(3) A koltségvetési szerv vezetSje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a
koltségvetési szerv ellenérzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési szerv mtikédési
folyamatainak széveges, tdbldzatokkal vagy folyamatédbrdkkal szemléltetett leirdsa, amely
tartalmazza kiilondsen a felel6sségi és informaciés szinteket és kapcsolatokat, irdnyitasi és
ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utélagos ellenérzését.
(4) A koltségvetési szerv vezetSje koteles szabdlyozni a szervezeti integritast sért6
események kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt kockdzatkezelés eljarasrendjét.

(4a) A szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendje tartalmazza:

a) a bejelentett kockézatok és események el6zetes értékelésének médszertanit,

b) a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegyftijtésének modjat,

c) az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d) a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgaldsanak szabalyait,

e) a szervezeti integritast sért6 események elhéritdsdhoz sziitkséges intézkedéseket,

f) az alkalmazhat6 jogkdvetkezményeket,

g) a bejelents szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgélat
eredményérél valé téjékoztatasara vonatkozo szabélyokat és

h) a szervezeti integritist sérté események bektvetkezésének megel6zésére kialakitott
eljarési szabélyokat.
(5) A koltségvetési szerv vezetSjének feleléssége olyan belsé kontrollrendszer kialakitdsa,
amely minden tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas
érvényesitésének biztositasara.
7. § (1) A koltségvetési szerv vezetSje koteles integralt kockédzatkezelési rendszert
mikddtetni.
(2) Az (1) bekezdésben el6irt tevékenység sordn fel kell mérni és meg kell allapitani a
koltségvetési szerv tevékenységében rejlé és szervezeti célokkal osszefiiggé kockazatokat,
valamint meg kell hatarozni az egyes kockdzatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,
valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon kévetésének modjat.
(3) Az integrilt kockédzatkezelési rendszer magaban foglalja a jogszabalyban el6irt
kockazatkezelési kotelezettségeket, amelynek mitikodtetése sordn figyelembe kell venni az
dgazati Gtmutatokat is.
(4) A koltségvetési szerv vezetSje az integralt kockadzatkezelési rendszer koordindldsara
szervezeti felelGst jelol ki. Bels6 ellenér szervezeti felelésnek nem jelolheté ki. Ha a
koltségvetési szerv integritds tandcsadét foglalkoztat, akkor az integrélt kockézatkezelési
rendszer koordinalasaval kapcsolatos feladatokat az integritds tandcsad6 ldtja el.



(5) A folyamatgazdaknak egytitt kell miikodniiik az integralt kock4zatkezelési rendszer
koordinélasara kijel6lt szervezeti feleléssel.
8. § (1) A koltségvetési szerv vezetSje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakftani, melyek biztositjdk a kockadzatok kezelését, hozz4jarulnak a szervezet céljainak
eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.
{2) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyezteté kockédzatok cstkkentésére irdnyulé kontrollok
kiépitését, kiilondsen az aldbbiak vonatkozasaban:
a) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tdmogatasokkal val6 elszamolas, a
szabélytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),
b) a dontések célszerliségi, gazdasdgosségi, hatékonysagi és eredményességi szemponta
megalapozottsdga,
c) a dontések szabalyszertiségi szempontb6l torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,
valamint
d) a gazdasdgi események elszdmoldsa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfelel
konyvvezetés és beszdmolés).
(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjadban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését
biztositani kell.
(4) A koltségvetési szerv vezetGje koteles a koltségvetési szerv belsé szabélyzataiban a
felel6sségi korok meghatirozasaval legalabb az aldbbiakat szabalyozni:
a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz val6 hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok.
9. § (1) A koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan rendszereket kialakitani és mtikédtetni,
melyek biztositjdk, hogy a megfelel6 informéciék a megfelel6 id6ben eljutnak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.
(2) Az informécits rendszerek keretében a beszdmolasi rendszereket gy kell miiksdtetni,
hogy azok hatékonyak, megbizhatéak, pontosak és osszehasonlithatéak legyenek, a
beszdmolasi szintek, hataridék és médok vildgosan meg legyenek hatdrozva.
10. § A koltségvetési szerv vezet&je koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megval6sitdsdnak nyomon koévetését biztosité rendszert, mely az operativ tevékenységek
keretében megval6sulé folyamatos és eseti nyomon kovetésb6l, valamint az operativ
tevékenységekt6l fliggetlentil miikod6 belss ellensrzésbél allhat.

7. A koltségvetési szervek belsé ellendrzése

15. § (1) A koltségvetési szerv vezetSje koteles biztositani a bels6 ellen6rzés miikodéséhez
sziikséges forrdsokat.

(2) A bels6 ellenérzést végz6 személy vagy szervezet, vagy szervezeti egység feladatait a
koltségvetési szerv szervezeti és mtikddési szabalyzatdban el6 kell frni.

(3) A fejezetet iranyitd szerv egyes ellen6rzési jogositvanyait dtruhdzhatja a kozépiranyitd
szervre, az annak irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek tekintetében.

(4) A gazdasagi szervezettel nem rendelkezb koltségvetési szervek bels6 ellenérzését a
gazdasagi szervezetének feladatait ellaté koltségvetési szerv, vagy az irdnyitd szerv 4ltal
kijelolt szerv végzi. Ett6l eltérni csak a fejezetet irdnyité szerv vezetSjének irdsos
jovahagyéséaval lehet.

(4a)-A kozos hivatalt alkoté 6nkormanyzatok képvisel6-testiileteinek déntése alapjan a bels6
ellenérzést a kozos hivatal jegyzsje alakitja ki.

(4b) Az a bels ellendr, aki a (4) vagy a (4a) bekezdés alapjan a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé kozponti vagy onkormdanyzati koltségvetési szerv bels6 ellendrzését is ellatja,



ennél a szervnél az iranyité (vagy az altala kijelolt) szerv vagy a kozds hivatal iranyit6i
jogkorben eljar6 bels6 ellenéreként ugyanarra a teriiletre vonatkozéan az el6z6 vizsgalatot
kovetd egy éven beliil vizsgalatvezet6ként nem végezhet ellendrzést.
(5) A gazdasagi szervezettel rendelkez6 kdzponti koltségvetési szervek esetén legalabb 1 £6
bels6 ellenért kell foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban alkalmazni. EttSl eltérni csak a
fejezetet irdnyité szerv vezetSjének firdsos jovdhagydsaval lehet, amihez minisztérium,
valamint a Minisztereln6ki Korményiroda esetében a Hivatal elnokének el6zetes véleményét
is ki kell kérni.
(6) A koltségvetési szerv belsé ellen6rzési egysége frasbeli megallapodds alapjan bels6
ellentrzési feladatot a koltségvetési szerv vezetSjének irdnyitasa ald tartozé koltségvetési
szervnél is elldthat.
{7) A helyi 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkorményzat, az 6nkorményzatok tarsulésa,
és az irdnyitdsuk ald tartozé koltségvetési szervek belsd ellenérzési feladatait a képvisels-
testiilet, illetve a tarsulési tandcs dontése alapjan ellathatja.

a) az irdnyit6 szerv 4ltal foglalkoztatdsra iranyul6 jogviszonyban alkalmazott vagy

polgéri jogi szerz6dés keretében foglalkoztatott bels6 ellentr;
b) a tarsulds 4ltal foglalkoztatdsra iranyul6 jogviszonyban alkalmazott vagy polgari
jogi szerz6dés keretében foglalkoztatott belsé ellendr.

{9) Koltségvetési szervnél bels6 ellenérzési vezetének az nevezhet6 ki, aki jogszabalyban
meghatérozott, legaldbb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkezik. Az oOtéves szakmai
gyakorlatra vonatkoz6 kdvetelmény akkor is alkalmazandé, ha a koltségvetési szervnél egy
{6 latja el a bels6 ellenérzési tevékenységet.

8. A szervezeti és funkcionilis fiiggetlenség elemei, valamint az §sszeférhetetlenségre
vonatkoz6 el6irasok

18. § A bels6 ellen6rzést végz6 személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv
vezetSjének kozvetleniil aldrendelve végzi, jelentéseit kozvetlentil neki kiildi meg.

19. § (1) A koltségvetési szerv vezetSje koteles biztositani a belsé ellenSrok funkcionalis
fiiggetlenségét, kiildndsen az aldbbiak tekintetében:

a) az éves ellen6rzési terv kidolgozéasa, kockdzatelemzési médszerek alapjan és soron
kiviili ellenérzések figyelembevételével;

b) az ellen6rzési program elkészitése és végrehajtasa;

¢) az ellen6rzési moédszerek kivalasztisa;

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése;

e) a bels6 ellen6r bizonyossdgot adé ellenérzési és a nemzetkozi, valamint az
allamhaztartdsért felelés miniszter 4altal koézzétett belsé ellen6rzési standardokkal
dsszhangban 1évé tanacsadési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtidséba nem
vonhato be.

(2) A Dbels6 ellen6r nem vehet részt a koltségvetési szerv operativ mikddésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban, kiiléndsen az aldbbiakban:

a) a koltségvetési szerv miikddésével kapcsolatos dontések meghozatala, ide nem értve

21. § (4) bekezdés a) pontjédban foglaltakat;

b) a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitdsi tevékenységében val6d

részvétel;

¢) pénziigyi tranzakciok kezdeményezése, vagy jovahagyasa, vagy kotelezettség vallalasa,

a bels6 ellenérzési egységre vonatkozokon kiviil;

d) a szervezet barmely, nem a bels6 ellen6rzési egység 4ltal alkalmazott munkatirsa

tevékenységének irdnyitdsa, kivéve, ha ezek a munkatdrsak szakért6ként segitik a bels6

ellenéroket;

e) bels6 szabélyzatok elkészitése, a bels6 ellenérzésre vonatkozokon kiviil;



f) intézkedési terv elkészitése, a bels6 ellenérzésre vonatkozékon kiviil.
{3) A Dbelsé ellen6rnek tevékenysége soran fiiggetlennek, kiilsé befolydstdl mentesnek,
pértatlannak és targyilagosnak kell lennie.
{4) A bels6 ellen6rzést végz6 személy, szervezeti egység vagy szervezet tevékenységének
tervezése sordn ondll6an jar el, ellenérzési terveit kockazatelemzésre alapozva és a soron
kiviili ellenérzések figyelembevételével allitja Sssze.
{5) A vizsgalatvezets az ellenrzési programot szakmai megitélésének megfelel6en allitja
bssze.
{6) A bels6 ellen&r 6nall6an allitja 6ssze a megéallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
tartalmaz6 ellen6rzési jelentést.
20. § (1) A bels6 ellendr, illetve a bels6 ellen6rzési vezet6 tekintetében dsszeférhetetlenség ail
fenn és ezért nem vehet részt bizonyossagot ad6 tevékenységben, ha
a) az ellen6rzétt szerv, illetve szervezeti egység vezet6jének vagy alkalmazottjanak a
Polgari Torvénykdnyvrél szol6 térvény szerinti kdzeli hozzatartozéja;
b) kordbban az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egység - ide nem értve a bels6
ellendrzési egységet - vezetSjének munkaltatéi jogkore ald tartozott, a jogviszony
megsz(inésétdl szamitott egy éven beliil;
c) az ellenSrizendd szakteriilettel vagy szervezettel kozos, illetve kapcsol6dé program
vagy feladat végrehajtdsdban kozremitikddott, a program lezdrasat, illetve a feladat
elvégzését kbvets egy éven beliil;
d) az adott bizonyossagot adé tevékenység targyilagos lefolytatdsa téle egyéb okbdl nem
véarhat6 el.
(2) A bels6 ellenérok olyan folyamatok tekintetében is végezhetnek tandcsado tevékenységet,
ahol kordbban felel6s szerepiik volt. A tandcsad6 tevékenység fiiggetlen egy esetleg kés6bb
elrendelt ellenérzéstol.
{3) Az Osszeférhetetlenségrol a bels6 ellen6rzési vezet6, a belsé ellentrzési egység
vezetSjének személyét érint6 osszeférhetetlenség esetén a koltségvetési szerv vezetSje, az
Bsszeférhetetlenség okédnak tudomdséra jutdsatdl szamitott 10 napon beliil hatdroz. A déntés
meghozataldig az ellenért, illetve a Dbelsé ellenSrzési egység vezetSjét az
bsszeférhetetlenséggel Osszefliggésben az adott ellen6rzésben valé részvétel aldl fel kell
menteni.

22, Az intézkedési tervvel kapcsolatos el6irdsok belsd ellendrzés esetén

47. § (1) A belss ellentrzési vezets a 46. § (1) bekezdésében meghatdrozott tajékoztatas

alapjan éves bontdsban nyilvantartast vezet, amellyel a bels6 ellen6rzési jelentésekben tett
megallapitdsokat, javaslatokat, a vonatkozé intézkedési terveket és azok végrehajtasat
nyomon koveti.
(2) A (1) bekezdésben meghatarozott nyilvantartidsnak - az &llamhdaztartasért felel6s
miniszter 4ltal kozzétett médszertani Gtmutaté figyelembevétele mellett - tartalmaznia kell
az ellenérzési jelentésben szerepld javaslatot, az elfogadott intézkedési tervet, az intézkedési
terv alapjan végrehajtott intézkedések rovid leiraséat, és a végre nem hajtott intézkedések
okat.

23. Az éves ellendrzési jelentés és az osszefoglalo éves ellendrzési jelentés

48. § Az allamhéaztartasért felel6s miniszter é&ltal kozzétett moédszertani Gtmutatod
figyelembevételével elkészitett éves ellentrzési jelentés, illetve 6sszefoglalé éves ellenérzési
jelentés az aldbbiakat tartalmazza:
a) a bels6 ellentrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak
szerint:



aa) az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet elésegitt és akadélyozé tényezSk bemutatasa;
ac) a tandcsad6 tevékenység bemutatdsa;
b) a bels6 kontrollrendszer mtikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
ba) a Dbels6 kontrollrendszer szabdlyszer(iségének, gazdasdgossagéanak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitidsa érdekében tett fontosabb
javaslatok;
bb) a belst kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
c) az intézkedési tervek megval6sitasa.
49. § (1) Az éves ellen6rzési jelentés elkészitéséért a belss ellentrzési vezetd felelés, amelyet
jovahagyésra megkiild a koltségvetési szerv vezetSjének.
(la) Ha a koltségvetési szerv belsd ellenrzését az iranyité szerve latja el, az iranyit6
szervnek az éves ellentrzési jelentésben elkiilonitetten kell bemutatnia az iranyité szervként,
illetve a koltségvetési szerv bels6 ellendreként végzett ellenrzéseket. Az iranyité szerv az
éves ellen6rzési jelentésben az irdnyitott kditségvetési szervre vonatkozoéan is értékeli a 48. §
b) pontjaban meghatarozottakat. Az éves ellen6rzési jelentés r4 vonatkozo részét az iranyitott
szerv vezetSjének is jova kell hagynia.
(3) Helyi onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a bels6 ellentrzési vezet6 az éves
ellen6rzési jelentést megkiildi a polgdrmesternek, a jegyzének, illetve f&jegyzének a
targyévet kovet6 év februdr 15-ig.
(3a) A polgarmester a targyévre vonatkoz6 éves ellen6rzési jelentést, valamint a helyi
onkorményzat 4ltal alapitott koltségvetési szervek éves ellenérzési jelentései alapjan készitett
éves Osszefoglalé ellen6rzési jelentést - a targyévet kovetSen, a zarszamadasi
rendelettervezettel egyidejtileg - a képvisels-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

24. Az ellenérzések nyilvantartisa

50. § (1) A bels6 ellen6rzési vezet6 koteles nyilvantartast vezetni az elvégzett belsé
ellentrzésekrél és gondoskodni az ellenérzési dokumentumok meg6rzésérol.
(2) A nyilvantartés tartalmazza:

a) az ellen6rzés azonositojat;

b) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

c) az ellenérzés targyat;

d) az ellen6rzés kezdetének és lezdrdsanak idSpontjat;

e) az ellen6rzés lefolytatasaban részt vett vizsgélatvezeto, a belsd ellenér és a szakérts
nevét;

f) a vizsgélt id6szakot;

g) az intézkedési terv készitésének sziikségességét.



