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I. ALTALANOS ES BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.

Az intézmény megnevezése és cime, azonosito adatai

1. Az intézmény neve:

cime:

2. Az intézmény elhelyezése:

3. Az intézmény szakmai telephelye:

4. Az intézmény azonosito adatai:
- tOrzsszam:
- adoszam:
- KSH szam:
- bankszamlaszam:

Keszthely Varos Onkorményzata
Alapellatasi Intézete

(Nevének hivatalos roviditése: ALI)
Keszthely, Sopron u. 2.

Keszthely, Sopron u. 2. sz. alatt 1évé 2007. hrsz-u
ingatlanon biztositott. Az egészségiigyi alapellatas
elhelyezését, az ingatlan hasznalatat, miikodtetését
Keszthely Varos Onkorméanyzata és a tulajdonos
kozotti — kiilon megallapodas tartalmazza.

Keszthely, Sopron u. 2.

667333

16897876-1-20
16897876-8621-322-20

OTP Bank Nyrt. Keszthelyi Fiok,
(GESZ Keszthely ALI alszamla)
11749039-16897876-02130000

2.

Az intézmény jogallasa, iranyitasa

1. Az intézményt alapito neve:
2. Az intézmény alapitdsanak éve:

3. Alapito Okirat szama:
kelte:

4. Az intézmény alapitasarol
s2010 jogszabdlyok:

Keszthely Véaros Onkorményzata
1994.05.20

1/37-4/2015.
2015. februar 25.

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szo6lo
2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1) bekezdés
4. pontja szabalyozza az  egészségligyi
alapellatast, az egészséges ¢letmod segitését célzd
szolgaltatasokat. A helyi Onkorméanyzatok altal
kotelezden ellatando feladatokat az egészségiigyi
alapellatasrol sz616 2015. évi CXXIII. torvény 5.§
(1) bekezdés rogziti. A haziorvosi, hazi
gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrol a
4/2000. (II. 25.) EiM rendeletnek, illetve a
teriileti védonoi ellatasrol szolo 49/2004. (V.21.)
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5. Az intézmény fenntarto szerve:
6. Az intézmény feliigyeleti szerve:
7. Az intézmény egészségiigyi,

szakmai feliigyeleti szerve:

7. Az intézmény orvos, etikai
feliigyeleti szerve:

8. Az intézmény jogalldsa:

9. Az intézmény tipus szerinti besoroldsa
- a tevékenység jellege alapjan:
- kozszolgaltatd szerv fajtaja:
- feladatellatashoz kapcsolddo
funkcioja:

10. Az intézmeny ellatdasi teriilete:

ESZCSM rendeletnek, és az iskola-egészségiigyi
ellatasrol szold 26/1997. (1X.3.) NM rendeletnek
megfelelden gondoskodik az Intézmény.

Keszthely ~ Varos  Onkormanyzata (8360
Keszthely, Fo tér 1.)
Keszthely ~ Varos  Onkormanyzata (8360

Keszthely, FO tér 1.)

ZMKH Keszthelyi Jarasi Hivatal
Népegészségiigyi Osztaly

Magyar Orvosi Kamara

Onall6 jogi személy. Szakmai tekintetben 6nallo.
Gazdalkodasat  tekintve  részben  Onalldan
gazdalkodd koltségvetési szerv. Gazdalkodasi
szempontbol a GESZ-hez integralva. Az
integraciod ellenére onalloan vallalhat
kotelezettségeket, teljesithet kiadasokat. Az
integracié alapvetden az éves koltségvetés
tervezésére, a gazdasagi események fokonyvi
kovetésére, az 1dokozi informaciok és eloirt
beszamolok  teljesitésére  vonatkozik. Az
Intézmény és GESZ kozotti feladat- és feleldsség
megosztast kiilon megallapodas tartalmazza.

kozszolgaltato koltségvetési szerv
kozintézet

Koltségvetési  szerv, eldiranyzatai
jogkorrel rendelkezd  koltségvetési  szerv. Az
intézmény mikodésével kapcsolatos  pénziigyi,
szamviteli, ado6zasi, adminisztracidés teendOket a
GESZ latja el az  intézménnyel  kotott
Munkamegosztasi Megallapodas alapjan.

felett teljes

Keszthely Varos kozigazgatasi teriilete

A _haziorvosi _iigyeleti _ellatas vonatkozasaban
ezen feliil: Balatonberény, Vors,
Balatonszentgyorgy, Hollad, Tikos kozségek
kozigazgatasi teriilete

A fogorvosi alapellatas vonatkozdasaban ezen
feliil meg: Karmacs, Vindornyafok,
Cserszegtomaj, Varvolgy, Vallus, Zalaszanto,
Rezi kozségek kozigazgatasi tertilete.

11. A koltségveteési szerv alaptevékenysége: Egyéb human-egészségiigyi ellatas



12. Az intézmény kormdnyzati funkciok

szerinti tevékenységeinek megnevezése: 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valo

gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Héziorvosi ligyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatés

072312 Fogorvosi tligyeleti ellatas

072313 Fogorvosi szakellatas

074031 Csalad és novédelmi egészségligyi
gondozas

074032 Ifjasag-egészségiigyi gondozas

074040 Fert6z6 megbetegedések
megeldzése, jarvanyligyi ellatas

074051 Nem fert6z6 megbetegedések
megeldzése

076040 Egészségiigyi szakértoi
tevékenységek

12. A koltségvetési szerv vezetdje:

13. Az intézményvezeto megbizdsanak rendje:

14. A foglalkoztatottakra vonatkozo
foglalkoztatasi jogviszony:

Magasabb vezet6i beosztasti kozalkalmazott, akit a
vezet6i feladatok ellatasaval a fenntartdé biz meg. A
vezetd az intézményben dolgozd kozalkalmazottak
tekintetében a munkaltatdi jogkor gyakorloja.

Az intézmény élén Keszthely Varos Onkorméanyzata
Képviselod - testiilete altal palyazat alapjan hatarozott
idére (5 év) megbizott intézményvezetd all. Az
intézményvezetd  kinevezésének és  illetmény
megallapitasanak jogat Keszthely Varos
Onkormanyzata Képviseld6 — testiilete, az egyéb
munkaltatdi jogokat Keszthely Varos Polgarmestere
gyakorolja.

a kozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi
XXXIIL torvény az iranyado. Egyes
foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallalo,
akikre nézve a munka torvénykonyvérdl szold 2012.
évi L. torvény és a haziorvosi, hazi gyermekorvosi €s
fogorvosi tevékenységrol szolo 4/2000. (II. 25.) EiM
rendelet az iranyado. Egyéb foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyra a Polgari Torvénykonyv (jelenleg
hatalyos 2013. évi V. toérvény) vonatkozik.

15. A hatdlyba Iépett szervezeti és milkddeési szabalyzat az intézet egész teriiletére, és
valamennyi dolgozojara kotelezd érvénnyel vonatkozik.



II. AZ INTEZMENY FELADATA, SZERVEZETI FELEPITESE

1.

Az intézmény feladata

A jogszabalyalkot6 aha 3

rendelettel-a haziorvosi, ha21 gyermekorvom és ngOI'VOSl tevekenysegrol sz616 4/2000 (II
25.) EiiM rendelettel intézkedett a helyi onkormanyzatok altal kotelezden ellatandd feladatok
helyi megszervezésérdl és végrehajtasarol.

Az intézmény alapvetd feladata az Onkorméanyzat szamara kételezden ellatandd egészségiigyi
alapellatas biztositasa Keszthely varos lakoi és az itt tartozkodok szdmara.

A mindenkori kimutatdsokban szereplé Onkormdnyzati tulajdont kezeli és hasznélja. és
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Onall6 adatkdzlési, beszamolasi és statisztikai jelentési jogositvanyokkal rendelkezik.

Az intézmény az alaptevékenysége korében meghatarozott feladatokat teljesitési
kotelezettséggel latja el, az alapito altalanos feliigyelete mellett.

Az intézmény vallalkozo6i tevékenységet nem folytat.
Intézményi szakfeladatok:

— Haziorvosi, Hazi gyermekorvosi szolgalat
— Iskola-egészségiigyi ellatas

—  Ugyeleti szolgalat

— Fogorvosi alapellatas

— Védondi szolgalat

— Egészségiigyi ellatas egyéb feladatai

Az intézmény kapcsolatrendszere:

- Keszthely Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete, Pénziigyi, Jogi Bizottsdga, Emberi
Erdforrasok Bizottsaga, valamint a Keszthelyi Polgdrmesteri Hivatal

— ZMKH Keszthelyi Jarasi Hivatal (Népegészségligyi Osztaly)

— Magyar Orvosi Kamara

— Zala Megyei Egészségbiztositasi Pénztar

— Keszthelyi Korhaz
— A megyében egészségiigyi tevékenységet végzo tarsintézmények, alapitvanyok
— Intézmény meghatarozott szakfeladatdt — a varosi Onkormanyzattal, valamint

Egészségbiztositasi Pénztarral kotott szerz0dés alapjan — atvallalo vallalkozasokkal.
— Keszthely varosban 1év0 alap- és kozépfokt kdznevelési intézmények (ahol az ALI feladat
ellatasi szerzddéssel iskola-egészségiigyi ellatast biztosit)



2.
Az intézmény szervezeti tagozodasa, felépitése

Az intézmény élén Keszthely Varos Onkormdanyzata Képviselo-testiilete altal kinevezett
intézetvezeto all. Az intézetvezetd felett a munkaltatéi jogokat — a jogviszony 1étesitésére,
megsziinésére ¢és a fegyelmi jogkor gyakorlasdra vonatkozoan - Keszthely Varos
Onkormanyzata Képviselé-testiilete, az egyéb munkaltatéi jogokat Keszthely Varos
Polgarmestere gyakorolja.

A munkaltatoéi jogokat az intézmény dolgozoi felett az intézményvezetd gyakorolja. Az
intézmény dolgozoéi munkakori leirdsdnak elkészitéséért ¢és naprakészségért az
intézményvezetd, az intézményvezetd munkakdri leirdsanak  elkészitéséért  és
naprakészségéért a polgarmester felelds.

1. Az intézet egyszemélyi felelds vezetdje, a szervezet ¢élén 4ll, e korben irdnyitasi
feladatokat 1at el.
2. A feleldsség tartalma kiterjed:

- az intézet rendeltetésszeri mikodéséért, fejlodéséeért,

- a hataskorébe utalt feladatok ellatasaért,

- avonatkoz6 hatalyos kdzponti és helyi jogszabalyi el6irasok megtartasaért,

- az etikai helyzetért,

- aszemélyzeti feladatok irdnyitasaért,

- az intézeti dolgozok munkafeltételeinek allando javitasaért,

- apolgari védelmi felkésziilésre vonatkozo jogszabalyok végrehajtasaért,

- az intézet hasznélatdban 1évé Onkormanyzati vagyon rendeltetésszeri
hasznalataért,

- az alapitdé okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeinek megfeleld ellatasaért,

- az intézet gazdalkodasaért,

- tervezési, beszamolasi, informécidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéseéert,

- a szamviteli rendért,

- a Bkr. szerinti kontrollrendszer muikodtetéséért,

- az intézet dolgozai felett a munkaltatoi jogok gyakorlaséaért.

3. Szakmai tevékenysége soran:

- alapvetd feladata az onkorméanyzat szdmara kotelezen végzendd egészségiigyi
alapellatas biztositasa Keszthely varos lakoi és az itt tartdzkodok szamara, tovabba
haziorvosi iigyeleti ellatds vonatkozdsaban Balatonberény, Balatonszentgyorgy,
Vors, Hollad, Tikos telepiilések lakosai, €s az ott tartozkodok szdmara.

- a rendelkezésre 4allo koltségvetés alapjan gondoskodik a feladatok ellatasdhoz
sziikséges személyi, targyi €s szervezeési feltételek biztositasarol, folyamatosan €s
rendszeresen ellendrzi a feladatok ellatasat,

- gondoskodik az intézet és az egészségbiztositdsi pénztar kozott kotendd
finanszirozasi szerzddés és egyéb szerzddések megkdtésérol,

- az intézetet képviseli az allami szervek, a tarsadalmi szervezetek, a
maganszemélyek eldétt, kiilsé forumokon,

- megszervezi és feliigyeli az ligyeleti rendszert,

- koordinalja a polgari védelmi, tizvédelmi, munkavédelmi feladatokat.

4. Igazgatasi tevékenysége soran:

- gondoskodik az intézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak (SzMSz)
naprakészségérol, az abban foglaltak betartdsardl és betartatasarol,

- elkésziti az intézet koltségvetési, fejlesztési, rekonstrukcids tervét,



5.

10.

11.

12.

- az intézet alapvetd feladataira figyelemmel biztositja a biztonsagos gazdalkodast,
javaslatot tesz az éves koltségvetés Osszeallitdsara, kozremiikddik az éves
koltségvetés tervezésénél, gondoskodik az éves koltségvetés betartasarol,

- biztositja az intézet jogszeri, szakmai elveknek megfeleld mikddését, az
intézményi szolgaltatas magas szinvonalil miikodését,

- kialakitja és tovabbfejleszti a szakmai munka mindségellendrzésének rendjét,

- elkésziti az intézet By £ - HHtAs—6 5 5
belsé szabalyzatait és gondoskodik azok jogszabalyi eldirasok szerinti naprakészen
tartasarol,

- elkésziti a koznevelési és a szakember-utanpotlasi tervet €s gondoskodik annak
folyamatos, hataridére torténd végrehajtasarol, ellendrzésérol,

- szakmai dontéseihez kapcsolddo gazdasagi kotelezettségvallalast csak az intézetre
vonatkozod jogszabalyokkal, belsé szabdlyzatokkal és a koltségvetésével
0sszhangban tehet.

Egy¢éb feladatkorben:

- ellatja a jogszabalyokban, illetve a felettes szerv altal meghatarozott feladatokat,

- gondoskodik a panaszok és kozérdekil bejelentések kivizsgalasarol, az esetlegesen
szlikséges intézkedések megtételérol,

- iranyitja, ellendrzi és Osszehangolja az SzMSz szerinti szervezeti egységek
munkadjat, e feladatkdrében tanulméanyozza és ellendrzi az eldirt dokumentacio, az
informécios tevékenység végrehajtasat, szakszerliségét, a esztdlyok szervezeti
egységek kozotti egyiittmiikodést és munkamegosztast, az etikai kovetelmények
megtartdsat, a jogszabalyokban, az SzMSz-ben, valamint az intézményi
szabalyzatokban foglaltak végrehajtasadt, a munkafegyelem megtartasat, ezek
alapjan a sziikséges intézkedéseket megteszi.

- kiemelt feladata az intézeti ellatds informacidos rendszerének milkodtetése,
fejlesztése,

- kapcsolatot tart fenn a lakossdggal képviseléivel, az Onkormanyzattal, a
Polgarmesteri Hivatallal, a varosi és a regionalis tiszti-féorvossal, az
egészseégbiztositasi pénztarral, sajtdval, egészségiigyi szolgalatokkal, a Keszthelyi
Korhdz f{Oigazgatdjaval, az orszdgos intézetek vezetdivel, az érdekvédelmi
szervezetekkel stb.

Folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart fenn a felugyeletet gyakorlo
onkormanyzattal, illetve a fenntarté6 szervezeti és mikodési szabélyzatdban
meghatarozott bizottsagokkal. El6terjesztést készit, illetve kezdeményez valamennyi
egészségiigyi alapellatasi feladatot, illetve tigyeletet érint6 kérdésben, az ezekhez
kapcsolédo szerzédések modositasa, illetve szerzédések megkotése esetében,
valamint barmilyen dijvaltozast érint6 esetben. Minden képviselS-testiilet vagy
bizottsdg hataskorébe tartozé miikodtetést, atszervezést és dijvaltoztatast érintd
intézkedést megel6z6en egyeztetést kezdeményez az onkormanyzattal.

Felkérésre el6terjesztést készit, illetve kozremiikddik az intézetet érintd eldterjesztések

Osszeallitasaban

Az intézetet érintd ligyekben részt vesz a képviseld-testiilet és bizottsagai tilésén.

Az intézet mukodésérdl, sajat tevékenységérdl a képviselO-testiilet, illetve a

polgarmester altal meghatdrozott rend szerint beszamol a képviseld-testiiletnek, illetve

a polgarmesternek.

Javaslatot tesz a polgarmesternek a szakmai munka szinvonaldnak emeléséhez

sziikséges fejlesztési feltételek biztositasara.

Iranyito, szervezd, ellendrzé munkdjaval eldsegiti, hogy az altala vezetett intézetben a

szakmai szinvonal a mindenkori kételezé kdvetelményeknek megfeleljen.

Fokozott figyelmet fordit az alapellatas és a korhaz kozotti egylittmiikodésre, az ellatas

hatékonysaganak novelésére.




13. Az intézet koltségvetésének keretei kozott gondoskodik a védondi szolgalat és az
tigyeleti szolgdlat miikodési feltételeinek folyamatos javitasarol, amelyek a varos
lakossaganak az ellatasat szolgaljak.

14. Biztositja tovabba, hogy az altala vezetett intézet a lakossag bizalmat élvezze.

15. A polgarmester megbizasa alapjan koteles elvégezni fentieken kivill az intézet
feladatkorébe tartozd, a megbizas targyat képezo feladatot.

16. Jelen—munkakorileirasban—roezitetteken—Iivil Esetenként el kell latnia mindazon
feladatokat is, amelyek végrehajtasanak késedelme kart okozna az intézetnek, kiilonds
tekintettel a gyogyitd munkara, amelyr6l minden esetben tajékoztatja a fenntartod
Oonkormanyzatot.

17. Feladatait a jogszabalyokban, illetve az dltala meghatarozott kdrben kozvetleniil, vagy
helyettese utjan latja el.

A gazdasagi iligyintézé az intézmény mukodésével Osszefliggd gazdasagi feladatok
tekintetében az intézmény vezet6jének helyettese. Megbizatasat az intézményvezetd adja,
munkaltatdéi jogokat felette az intézményvezetd gyakorolja. Az intézményvezetd tartos
tavolléte, eseti megbizasa, vagy siirgds sziikség esetén Ot, altalanos helyettesként helyettesiti.
Feladatait az intézményvezetd kdzvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett 1atja el.

III. AZ INTEZMENY TAGOZODASA, MUKODESE

A/ Egészségiigyi alapellatas
1/ Héaziorvosi ellatas

2/ Hazi gyermekorvosi ellatas
3/ Fogorvosi alapellatas

B/ Ifjusag- egészségiigyi gondozas
1/ Iskola-egeészségiigyi ellatas

a/ Iskola-egészségiigyi orvosi ellatas
b/ Iskolafogéaszati ellatas

C/ Ugyeleti szolgalat
D/ Védonéi szolgalat
1/ Tertileti védondi ellatas

2/ Iskolavédondi ellatas

E/ Gazdasagi feladatok ellatasa

A teriileti ellatasi kotelezettség alapjaul szolgald korzeteket Keszthely Varos Onkormanyzata
Képviseld-testiilete kiilon onkorményzati rendeletben hatdrozza meg.

Az A/ B/ C/ pontokban meghatarozott feladatok ellatdasdnak moédjardl, dijairél a képvisel6-
testiilet dont.



A/ Egészségiigyi alapellatas

Feladatokat a haziorvosi, hazi gyermekorvosi €s fogorvosi tevékenységrol sz6lo 4/2000. (I1.
25.) EiM rendelet, az egészségligyrdl szoldo 1997 évi CLIV. torvény, az egészségiigyi
alapellatasrol  szold  2015. ¢évi CXXII torvény, az egészségligyl szolgaltatasok
Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozasanak részletes szabdlyair6l szold 43/1999.
(ITI. 3.) Kormanyrendelet, tovabba a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol szold 1997. évi
LXXXIII. térvény, valamint a végrehajtasarol szold 217/1997. (XII. 1.) Kormanyrendelet és
az Onkormanyzattal teriileti ellatasra kotott megallapodéasok tartalmazzak.

A beteg lakohelyén, illetve annak kozelében biztositani kell, hogy valasztasa alapjan igénybe
vehetd, hosszii tavl, személyes kapcsolaton alapuld, nemétdl, koratél és betegsége
természetétol fliggetleniil folyamatos egészségligyi ellatasban részesiiljon.

Az alapellatas célja

a) az ellatott lakossagra vonatkoz6 megel6z6 tevékenység;

b) az egyén

ba) egészségi allapotanak figyelemmel kisérése, valamint egészségiigyi felvildgositasa ¢és
nevelése, egészségfejlesztése, egészségtervezésének tdmogatasa

bb) kiilon jogszabdlyban meghatarozott kompetencia keretében torténd gyodgykezelése,
gondozasa és rehabilitacidja az adott diagnosztikus és terapias hattér mellett,

bc) szakorvoshoz torténd iranyitasa a betegség megallapitasa, kezelési terv készitése vagy
terapias ellatas céljabol,

bd) gyogykezelése, hdzi dpolasa és rehabilitacidja a kezeldorvos altal javasolt terdpias terv
alapjan;

c¢) sziikség esetén a bb) és a bd) alpontban foglaltaknak a beteg otthonaban torténd ellatasa,
illetdleg a beteg otthondban végzendd szakorvosi konzilium kérése.

— Az alapellatastol feladatot atvallald egészségiigyi vallalkozdsok vezetéi maguk koziil
kollegialis képviseldt valaszthatnak.

— A haziorvosok, fogorvosok, hazi gyermekorvosok jogosultak maguk koziil kiilon-kiilon
egy, Osszesen maximum 3 kollegidlis képviseld valasztasara. A kollegialis képviseld a
szakteriiletét érintd kérdésekben tanacsaval segiti az intézményvezetd munkajat, segiti az
intézmény vezetése ¢és a vallalkozo orvosok kozotti kapcsolattartast.

— A kollegidlis képviseld feladata a folyamatos kapcsolattartds az intézmény vezetésével a
vallalkozéasokat érintd kérdésekben a feladatatvallalasi szerzddés, valamint az tigyeleti
szolgélat miikodési szabalyzat betartasat illetden.

1/ Haziorvosi ellatas

A héziorvosi ellatds szervezete:

A haziorvosi ellatast teriileti kotelezettség vallalasaval az egészségbiztositoval és a fenntartd
onkormaényzattal kotott szerzodés alapjan haziorvosi vallalkozasok végzik. A feladatatvallalés
szabalyozasat kiilon szerzddés tartalmazza.

A héziorvos személyes ¢és folyamatos orvosi ellatast nyudjt az egészségi allapot megorzése, a
betegségek megeldzése, korai felismerése €s gyogyitdsa, valamint az egészségfejlesztés
céljabol.

A haziorvos feladatai:




a/ Az egészséges lakossag részére nyujtott tandcsadds ¢€s sziirés, a beteg vizsgalata,
gyogykezelése, egészségi allapotanak ellendrzése, orvosi rehabilitdcidja, illetve sziikség
esetén szakorvosi vagy fekvObeteg-gyodgyintézeti vizsgalatra, gyogykezelésre vald utalasa.

b/ a varandos gondozasban valo kozremiikodés,

¢/ a kozegészségiigyi-jarvanyligyi feladatok ellatasa

d/ az egészségnevelésben és az egészségiigyi felvilagositasban valo részvétel,
e/ az €letkorhoz kotott sziirdvizsgalatok elvégzése,

f/ orvosi, orvos szakértoi feladatok,

g/ halott vizsgalat ellatasa,

h/ keres6képesség elbiralasa.

— A haziorvos az észlelt kdzegészségiigyi-jarvanyiigyi és egészségligyi hidnyossagokrol és
az altala megtett intézkedésrél értesiti a ZMKH Keszthelyi Jardsi Hivatal
Népegészségiigyi Osztalyat.

— A héaziorvos tevékenységét apolo igénybevételével végzi. Ahol terhes- és gyermekellatas
is torténik, a haziorvos feladatait védond kozremiikodésével latja el.

- Az épold, illetve asszisztens munkdjat a gyogyitdo-megel6z6 ellatassal kapcsolatos
feladatok vonatkozdsdban a haziorvos irdnyitja. Az 4polo, illetve asszisztens a
szakképzettségének megfeleld feladatokat Onalléan végzi, munkaltatdja a feladat
ellatojanak képviseldje.

2/ Hazi gyermekorvosi ellatas

A hézi gyermekorvosi ellatas szervezete:

— A haziorvosi ellatast teriileti kotelezettség vallalasaval az egészségbiztositoval és a
fenntartd Onkormdanyzattal kotott szerzddés alapjan haziorvosi vallalkozasok végzik. A
feladatatvallalas szabalyozasat kiilon szerzédés tartalmazza.

— A hazi gyermekorvos személyes és folyamatos orvosi ellatast nyljt az egészségi allapot
meglrzése, a betegségek megeldzése, korai felismerése €s gyogyitasa, valamint az
egészségfejlesztés céljabol a 19. életévét be nem toltott személyek szamdra. A hazi
gyermekorvosi ellatast a 14-19. év kozotti személyek esetében - erre iranyuld valasztas
alapjan - haziorvos is nyujthatja.

A gyermek-hdziorvos feladatai:

a) a csecsemOk €s gyermekek gydgyito-megeldzo alapellatasa, beleértve a tanacsadast is,

b) az 1jsziilottek, a veszélyeztetett csecsemOk és gyermekek sziikség szerinti preventiv
latogatasa,

¢) a gyermekintézményekbe torténd felvétel eldtti orvosi vizsgalat,

d) gyermekapoléas cimén a jogosult keresOképtelen dllomanyba vétele.

e) 0-6 éves egészséges gyermekek gondozoi szamdra tandcsadas

flaz ellatds korébe tartozd gyermekkel kapcsolatos kozegészségligyi-jarvanyligyi
tevékenység,

g) egészségnevelésben vald részvétel.

- A gyermek-hdziorvos az észlelt kozegészségiigyi-jarvanyiigyi ¢és egészségiigyi
hianyossagokrol és az altala megtett intézkedésrdl értesiti a ZMKH Keszthelyi Jarasi Hivatal
Népegészségiigyi Osztalyat.

- A gyermek-haziorvos tevékenységét asszisztens igénybevételével végzi. Ahol terhes- és
gyermekellatas is torténik, feladatait védénd kozremitkodésével latja el.
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- Az asszisztens munkajat a gyogyito-megel6z6 ellatdssal kapcsolatos feladatok
vonatkozdsdban a gyermek-hadziorvos iranyitja. Az asszisztens a szakképzettségének
megfeleld feladatokat 6nalloan végzi, munkaltatdja a feladatot ellato szervezet képviseloje.

3/ A fogorvosi alapellatas

A fogorvosi alapellatds szervezete:

A fogorvosi alapellatast teriileti kotelezettség vallalasaval az egészségbiztositoval ¢és
onkormanyzattal kotott szerzOdés alapjan egészségiigyi vallalkozasok végzik. Az
intézménnyel vald kapcsolatot és kotelezettségeket kiilon szerzddés szabalyozza.

A fogorvos a fog- és szajbetegek gyogyito-megeldzo alapellatasat végzi.

A fogorvos feladatai:

a) a fog- és szajbetegek alapellatas korébe tartozo vizsgalata, kezelése és gondozasa,
b) a fogészati szlirdvizsgalatok végzése,

¢) a gbckutatas,

d) a terhesek fogészati gondozdasa, és

e) a siirgdsségi ellatas.

- A fogorvos az észlelt kdzegészségiigyi-jarvanyiigyi €s egészségiigyi hianyossagokrol és az
altala megtett intézkedésrdl értesiti a ZMKH Keszthelyi Jarasi Hivatal Népegészségiigyi
Osztalyat.

- A fogorvos tevékenységét szakasszisztens igénybevételével végzi.

- Az asszisztens munkdjat a gyogyito-megelézO ellatassal kapcsolatos feladatok
vonatkozédsdban a fogorvos irdnyitja. Az apolo, illetve asszisztens a szakképzettségének
megfeleld feladatokat onalldan veégzi, szdmara munkakori leirdst a feladatot ellatod szervezet
képviseldje készit.

B/ Ifjusag-egészségiigyi sondozas

Az ifjisdg-egészségiigyi gondozas célja: a kiskortiak harmonikus testi ¢és lelki fejlodésének
eldsegitése.

Ennek soran biztositani kell:

a) az egészségnevelést,

b) az életkoruknak megfelel6 sztirOvizsgalatokat,

c¢) az ¢életkorhoz kotott kotelezd védooltasokat, illetve azok megtorténtének ¢és
eredményességének vizsgalatat, tovabba a kampanyoltasokat,

d) a palyavalasztasi tanacsadas egészségligyi feladatait,

e) a beiskolazas eldtti vizsgalatokat, a szakmai alkalmassag elbiralasat, a szakképzést is
nyUjté koznevelési intézményekben az idszakos alkalmassagi vizsgalatok elvégzését.

Az ifjisag-egészségiigyi gondozés specidlis feladata:

a) a velesziiletett rendellenességgel €16k, kronikus megbetegedésben vagy testi, érzékszervi,
értelmi fogyatékossdgban szenveddk — a haziorvossal torténd egylittmiikodésen alapuldo —
fokozott ellendrzése, lelki gondozéasa és az egészséges kozosségekbe torténd beilleszkedés
eldsegitése,

b) az iskolai testneveléssel, konnyitett és gyodgytestneveléssel, a didksporttal kapcsolatos
egészségiigyi feladatok ellatasa,
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c¢) a harmonikus testi és lelki fejlédést veszélyeztetd koriilmények, alkohol- vagy
drogfogyasztas észlelése esetén a sziilokkel és a pedagogusokkal torténd konzulticid utan
tandcsadas biztositasa, sziikség esetén intézkedés kezdeményezése.

Az ifjisag-egészségiigyi gondozas keretében:
a) ellendrizni kell
aa) a kozegészségiigyi kovetelmények érvényesiilését az elméleti és gyakorlati képzésre
szolgald helyiségekben, tovabba a szabadtéri foglalkoztatasi és rekreacios teriileteken,
ab) a bolcsddében, a kdznevelési intézményben folyd étkeztetést,
ac) a jarvanyligyi eldirasok betartasat,
ad) az els6segélynyujtas feltételeinek meglétét,
ae) alkohol, kabitoszer, egyéb pszichotrop anyagok és a dohdnytermékek fogyasztasara
vonatkoz6 szabalyok betartasat,
af) a tanulok pszichologiai allapotat, terhelhetdségét;
b) fertdz6 megbetegedés esetén meg kell tenni a szilikséges jarvanyligyi intézkedéseket;
¢) biztositani kell a koznevelési intézményekben a gyermekek és tanuldk elsé orvosi ellatasat
is.

Az ifjisag-egészségiigyi gondozés részét képezi az iskola-egészségiigyi ellatas.

Az egészségiigyi alapellatds és szakellatas teriiletén mikodd egészségiigyi szolgaltatok
feladataik ellatasa soran kiemelt figyelmet forditanak a gyermekek egészségét veszélyeztetd
tényezOk megeldzésére, felismerésére €s megsziintetésére. Ennek érdekében egyiittmiitkodnek
a kozoktatasi, a szocidlis ¢€s csaladsegitd, valamint a gyermekek védelmét ellatd
intézményekkel, személyekkel, és sziikség esetén megfeleld intézkedést kezdeményeznek.

1/ Iskola-egészségiigyi ellatas

- Az iskola-egészségiigyi ellatas iskolaorvos és védond egyiittes szolgaltatdsabol 4ll, amelyet
fogorvos és fogaszati asszisztens kozremiitkodésével latnak el.

- Az iskola-egészségligyi ellatast végzd iskolaorvos és védond tevékenységét a gyermek,
tanuld haziorvosaval (hazi gyermekorvosaval), illetéleg korzeti védondjével egyeztetve és
vele egyiittmiikodve végzi.

- Az iskola-egészségligyi, haziorvosi, hazi gyermekorvosi, egyéb szakorvosi, korzeti védonoi,
gyermekjoléti szolgalatok, pedagogiai szakszolgalatok, logopédus, gyogytorndsz és
pszichologus, valamint a jardsi hivatal népegészségiigyi osztilya a gyermekek ¢€s tanulok
egészségvédelme érdekében egylittmiikddnek, €és az e feladat ellatasahoz sziikséges adatokrol
egymast tajékoztatjak.

- Az iskolaorvos a kdznevelési intézményben, elsdsegélyben részesitett akut beteget tovabbi
kezelésre a beteg haziorvosadhoz (hézi gyermekorvosdhoz) vagy a bentlakasos intézet ellatasat
végzd orvoshoz iranyitja, sziikség esetén intézkedik a beteg fekvdbeteg-intézetbe torténd
szallitasa irant.

- Az iskolaorvos ¢és a védond egészségiigyi kérdésekben, felkérésre, szakértoként
kozremiikodik a neveldtestiilet, illetve az iskolaszék, Ovodaszék, kollégiumi-szék
munkdjaban.

- A gyermekek, tanulok egészségligyi ellatasat az orvos €és a védond a kdznevelési intézmény
vezetdjével egyeztetett rend szerint végzi. A tanulok egészségiigyi ellatdsan kiviili egyéb
iskola-egészségligyi feladatokat (kornyezet-egészségiigy, ¢lelmezés-egészségiigy,
balesetvédelem, egészségnevelés, palyavalasztasi tanacsadds) az iskolaorvos és a védénd a
koznevelési intézmény vezetdjével, illetdleg a szakmai szervezetekkel egyiittmikodve végzi.

a/ Iskola-egészségiigyi orvosi ellatas:
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A f6allast iskola-egészségiigyi ellatast a fenntartd6 dnkormdnyzattal kotott szerz6dés alapjan
iskola-egészségligyi vallalkozas végzi. A feladatatvallalds szabalyozasat kiilon szerzodés
tartalmazza. A részallasu iskola-egészségiigyi ellatast a véllalkozd hézi-gyermek orvosok
végzik, amelyre vonatkoz6é megallapodasokat az Alapellatasi Intézmény késziti eld, és az
onkormanyzat jegyzi ellen jogilag.

A koznevelési intézmény orvosa altal ellatandé iskola-egészségiigyi feladatok

1. A gyermekek, tanulok egészségi allapotanak vizsgalata, kovetése:

a) Az 6vodas kora gyermekek vizsgalata jarvany és a fert6zé betegségek és a jarvanyok
megeldzése érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrdl szold miniszteri rendelet
szerinti fert6z0 betegség esetén, az iskolai tanulok vizsgélata a 2., 4., 6., 8., 10. és 12.
évfolyamokban.

Az orvos a torvényes képviseld részére az orvosi vizsgalat eredményérdl leletet ad.

Koételezd az adatszolgaltatds a kiilon jogszabéaly szerint a 2., 4., 6., 8., 10. és 12.
évfolyamokrol, valamint a 16 éves korig zar6 allapotvizsgalatrol.

b) A kronikus beteg, valamint a testi, szellemi, érzékszervi fogyatékos tanulok héziorvossal
egyeztetett fokozott ellendrzése, kiemelt gondozasa szakrendelések, gondozointézetek
igénybevételével. Ezen gyermekek egészségesek kozott torténd integralt oktatdsa esetén
orvosi vélemény adasa.

c) A testi, érzékszervi, értelmi és beszédfogyatékossdgot megallapitd szakértdi bizottsag elé
utalas esetén, a bizottsag részére a tanuld egészségi allapotara vonatkozo adatok kozlése.

e) Az atfogd gyermekfogiszati program szervezésében vald kozremiikdodés és
végrehajtasanak ellenérzése.

f) A kiilon jogszabaly szerinti 16 éves kori zard allapotvizsgalat elvégzése az iskolai
védondvel egyiittmiikddve.

2. Alkalmassagi vizsgalatok elvégzése:

a) Szakmai alkalmassagi vizsgalatok elvégzése, palyavalasztdsi tanacsadds orvosi
feladatainak elvégzése.

b) A testnevelési csoportbeosztds elkészitése, gydgytestneveléssel, testneveléssel, sporttal
kapcsolatos iskola-egészségligyi feladatok ellatasa.

3. Kozegészségligyi €s jarvanyligyi feladatok:
a) Az iskolai életkorhoz kotott és kampanyoltasok elvégzése és dokumentélésa.
b)A jarvanyligyi elOirdsok betartasanak ellendrzése, fert6z6 megbetegedések esetén
jarvanyliigyi intézkedések elrendelése, a megtett intézkedésekrdl a jarasi hivatal értesitése.
c) A koznevelési intézményben folyd étkeztetés ellendrzése.
d) Kozegészségligyi-jarvanyligyi hidnyossagok észlelésekor javaslattétel a hibak
megsziintetésére, valamint a jarasi hivatal értesitése.

4. Els6segélynyu;tas:
Az iskoldban bekovetkezd balesetek, sériilések, akut megbetegedések elsddleges ellatasa,
majd a tanul6 haziorvoshoz, hazi gyermekorvoshoz, illetve egyéb intézménybe iranyitasa.

5. Részvétel a koznevelési intézmény egészségneveld tevékenységében:

a) Részvétel az iskolai egészséges ¢életmodra nevelésben, a Nemzeti Alaptanterv
végrehajtasaban.

b) Egészségiigyi informaciok kozlése a sziilokkel és a pedagdgusokkal.

c¢) Onvizsgalati alapismeretek tanitsa.
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6. Kornyezet-egészségiigyi feladatok

a) Az intézményi kornyezet — tantermek, gyakorlati helyiségek, tornaterem, egyéb
kiszolgald helyiségek — ellendrzése, a hianyossagok észlelése, intézkedések megtétele.

b) A tanulok gyakorlati oktatasdval kapcsolatos munkahelyi koriilmények figyelemmel
kisérése.

7. Az ellatott gyermekekrdl nyilvantartas vezetése, a kiilon jogszabalyok szerinti jelentések
elkészitése, valamint az elvégzett vizsgalatok, oltdsok dokumentalasa.

b/Az iskolafogaszati alapellatas:

Az iskolafogészati alapellatds fogalma:
Preventiv és terapids gondozas a sziikségleteknek megfelelden.

Az iskolafogaszati tevékenységet ellatd fogorvos feladatai

1. A korzetéhez tartoz6 gyermekeket — egyénileg €s csoportosan — fogaszati gondozasban
részesiti, a preventiv és terapias ellatast a sziikségleteknek megfeleléen végzi.

2. Tervezi és szervezi a csoportos ¢€s egyéni kezelések rendjét.
3. Evente két alkalommal a rendelében elvégzi a tanuldk csoportos fogaszati vizsgalatat és
kezelését. A tovabbi kezelésre szoruldkat visszarendeli. Szakellatasra (pl. fogszabalyozé

kezelésre) iranyitja a rdszorulokat.

4. Elvégzi az 6vodasok sziirdvizsgalatat az 6vodaban, évente legalabb egyszer. A raszorulokat
— egyénileg vagy csoportosan — kezelésre berendeli.

5. Evente legaldbb egy alkalommal meglatogatja a korzetéhez tartozd koznevelési
intézményeket, az intézmények vezetdivel rendszeres kapcsolatot tart.

6. Az iskolafogaszati osztalynévsorokat és az aktualis tdjékoztatd nyomtatvanyokat a tanév
elején eljuttatja a koznevelési intézménybe.

7. Kiemelt gondozasban részesiti a fogyatékos és mas modon veszélyeztetett gyermekeket.
Ellatasukat a hdziorvossal, az iskolaorvossal egyeztetett moédon végzi.

8. Egészségiigyi felvilagosité és neveld tevékenységet folytat, részt vesz a koznevelési
intézményben folyo egészséges €életmddra nevelésben, az egészségtan oktatasban.

9. Szervezi €s irdnyitja a komplex fogaszati megel6z6 programot.
C/ Ugyeleti szolgalat

Az flgyeleti rendszer a napi munkarenden kiviil bekovetkezd siirgdsségi esetekben az
egészségiigyi ellatas folyamatos igénybevételének lehetdségét biztositja.

Az ligyeleti ellatas célja:

Az egészségiigyi szolgaltatok napi munkarend szerinti munkaid6 befejezésének idopontjatol a
kovetkezd napi munkarend szerinti munkaidd kezdetéig a beteg vizsgalata, egészségi
allapotanak észlelése, alkalomszerii és azonnali slirgdsségi beavatkozasok elvégzése, illetdleg
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fekvobeteg-gyogyintézetbe torténd siirgdsségi beutalasa, valamint a kiilon jogszabalyokban
meghatdrozott eljarasokban valo részvétel.

- Az ligyeletben a teriileti kotelezettséggel rendelkez6 haziorvosok, hézi gyermekorvosok, €s
fogorvosok szeméhyesenkételezéjelegeel kézremiikédnek. a feladat-ellatasi szerzodésiikben
meghatarozott modon muiikornek kozre.

- Kiils6 munkatars is foglalkoztathaté tligyeletben, amennyiben a vonatkozd képzettségi
eldirasoknak megfelel. Erre irdnyuld szerzédés megkotésének kezdeményezésére az
intézetvezetd jogosult.

- Az ligyeleti kotelezettség ellathatd megbizassal, vagy vallalkozas formajaban.

- Az lgyeleti beosztadst az intézetvezetd havonta elkészitteti, és jovahagyja a targyhot
megeldz6 honap 10. napjaig.

- Az lgyeleti szolgalatra beosztott iigyeletes orvosnak akadalyoztatdsa esetén, illetve
rendkiviili helyzetben helyettesitését az ligyelet megkezdése el6tt min. 48 oraval jelezni kell
az Intézménynek. Helyettesitésérdl az ligyelet ellatasaért az aznapra kiirt orvos maga felel.
-Amennyiben az orvos helyettesr6l gondoskodni nem tud, koteles — az akadaly megjeldlésével
— az Intézmény vezetdjének kozremitkddését kérni. E kérését ugy kell eldterjesztenie, hogy
még megfeleld id6 alljon rendelkezésre a helyettesités megoldasara.

- Az tlgyelet rendjét a vonatkozd jogszabalyok, a tarsadalombiztositdsi pénztarral kotott
szerz6dés, a jarasi hivatal népegészségiigyi osztalya vonatkozo eldirdsai, az ligyeleti szolgalat
miikodési szabalyzata, valamint az intézet alkalmazottai esetén a munkakori leirdsok
szabalyozzak.

Az ugyeleti, készenléti szolgalatot teljesitd orvos feladatai:

a) orvosi ellatasban részesiti
aa) a rendelében megjelent jard beteget, sériiltet,
ab) hivasra lakéson, szallason a fekvobeteget, sériiltet,
ac) heti pihendnapon €és munkasziineti napokon a folyamatos gyogykezelésre szoruld
beteget;
b) gondoskodik

ba) a korhazi, szakorvosi ellatasra szoruld beteg korhazi beutalasarol, szakorvosi
vizsgalatra, gyogykezelésre utaldsarol,
bb) sziikség esetén a betegnek az illetékes intézetbe torténd szallitasarol;
¢) kiilon jogszabaly szerint igazolja a beteg keresOképtelenségét;
d) hatdsdgi megkeresésre vagy a sériilt kérelmére orvosi latleletet készit, és azt kiadja a
hatosag részére, illetdleg a kiilon jogszabalyban foglalt téritési dij megfizetését kdvetden a
sériiltnek;
e) hatdsagi megkeresésre a betegnél (sériiltnél) altalanos orvosi vizsgalatot végez, véralkohol-
vizsgélathoz vért vesz, illetve egyéb sziikséges vizsgalatokat végez;
/) rendkiviili esetben (tomeges sériilés, mérgezés, elemi csapas stb.) a mentést megszervezi, és
mindaddig irdnyitja, amig a mentdszolgalat orvosa a helyszinen a mentés iranyitasat at nem
veszi;
g) ellatja a halottakkal kapcsolatos rendelkezésekben eléirt feladatokat.

Ugyeleti 4polo feladatai:

a) Az tigyeletre tigy érkezik, hogy az iigyelet kezdetekor (hétkoznap 16:00 o6ra, hétvégén ¢€s
tinnepnapokon 8:00 ora) a beérkezd hivasok és a rendeldben megjelent betegek fogadasara
készen alljon az el6irt védéruhdban.

b) Fogadja a beteget, figyelemmel van arra, hogy az ellatasnak a - panaszok ¢és tlinetek alapjan
meghatarozhat6- siirgdsségi igény szerint kell torténni.
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c) Rogziti az ellatashoz sziikséges adatokat a betegforgalmi naploban, hivas esetén kitdlti az
ambulans naplo fejrészét (név, sziiletési id0, lakcim, TAJ szam, panaszok). Pontosan és
koriiltekintéen vezeti a szamitdgépes dokumentaciot.
d) Biztositja a beteg komfortjat, foglalkozik a betegek hozzatartozoéival, megteremti a tiszta,
biztonsagos betegellatas kornyezetét. Ugyel a rend, tisztasig betartasara, rendkiviili okbol
bekovetkezd szennyezddés esetén a takaritast is elvégzi.
e) Kompetencidjanak megfelelden eszkozoket hasznal:
Szakszeriien, szabalyszertien alkalmazza a vizsgald, kezeld, apolasi eszkozoket
Tisztan tartja, fertétleniti az eszkdzoket, gondoskodik a steril eszk6zokrol.
Rendeltetésszerlien tarolja azokat, biztositja a miikddoképességiiket, sziikség esetén
karbantartast, javittatast kezdeményez szakmai felettesénél.
) Részt vesz diagnosztikai, terapias eljarasokban.
2) Gyobgyszerelési feladatokat lat el.
h) Rendkiviili helyzetben, amikor egyik ligyeletes orvos jelenléte sem biztositott, az apold
felismeri a veszélyhelyzeteket, életveszély esetén a szakszerli elsdsegélynytjtast megkezdi,
illetve gondoskodik a végleges ellatas biztositasarol (dont az tigyeletes orvos, vagy a
mentdszolgalat, vagy a korhazi ellato szolgalat egyidejii értesitésérol).
i) Megkeresésre kompetenciakorét meg nem haladé mddon telefonos tanacsadassal segitséget
nyujt az érintett (beteg) szamara. Ilyen esetben rdgzitenie kell az ellatassal kapcsolatos
adatokat a betegforgalmi naploban.
j) Fogadja a beérkez6 hivasokat, roviden pontos koreldzményt vesz fel, rogziti a beteg adatait
(kikérdezi a bejelent6t a beteg panaszai feldl, arrdl, hogy miért igényli a cimen torténd
ellatast, és mindezeket rogziti a betegforgalmi naploban)
k) Téjékoztatja a hivas kezdeményezdjét a kiérkezés varhatd idopontjardl. Ezt kovetden
tajekoztatja a kivonulasi feladatot ellatdo iigyeletes orvost a bejelentés alapjan a beteg
allapotarol, értesiti a gépkocsivezetdt a kivonulashoz sziikséges adatokrol (név, lakcim,
panasz, bejelentd neve, telefonszama, siirgdsség foka).
/) A kivonulast kdvetden beérkez6 hivast haladéktalanul tovabbitja mobiltelefonon keresztiil a
kivonulési feladatokat ellato iigyeletes orvoshoz. Amennyiben egyidejiileg tobb siirgds hivas
ellatasat kell rangsorolni, haladéktalanul tajékoztatnia kell a rendelében tartozkodo ligyeletes
orvost.
m) Ha mentési feladatrél van szd (siirgds sziikség, vagy veszélyeztetd allapot gyanuja all
fenn, életveszélyes rosszullét, eszméletvesztés, mérgezés, vérzes, baleset stb.) és az tligyeletes
apolo eldrelathatoan nem tudja a beteg allapota szerint sziikséges siirgdsséggel biztositani a
megfeleld ellatast, haladéktalanul értesiti az Orszagos Mentdszolgélat illetékes munkatarsat
(szolgélatvezetd, mentésiranyitod) a hivasrol €s a felvett adatokrdl (hivasatadas). Amennyiben
nem okoz jelentds iddveszteséget, a hivassal kapcsolatos teend6krdl —tajékoztatasat kovetden-
a telephelyi rendelében ellatast végzo ligyeletes orvos dont.
n) Feliigyeli a dohanyzasi tilalom betartasat a rendeldben.
o) Ellatja (dokumentalja) a sziikséges ellendrzési és adminisztrativ feladatokat
p) Sziikség esetén a hidnypotlast megteszi, vagy kezdeményezi a kiilon szabalyozéasok szerint.

Tovabba a munkakérileiradsénak feladat leirdasanak megfelelden ellatja tovabbi feladatait —
ezen kiviil ellat minden a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld - feladatot, amelyre az
ligyeletvezetd orvos megbizast ad.

Munkarendje: készenléti jellegii, megszakitas nélkiili munkarend.

Az tligyeleti beosztast az ezzel megbizott apold végzi. Koteles az intézetvezetdnek legalabb 1
honappal elére irasban eljuttatni.
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Ugveleti gépkocsivezet6 feladatai:

a) A gépkocsivezetd tevékenységét az ligyelet miikodési szabalyzatanak megfeleléen végzi,
hivas esetén a megadott cimre szallitja az ligyeletes orvost, a legrovidebb elérési ton, a hivas

¢) Tevékenysége soran a hivatasszerii viselkedés €és magatartas teriiletén példat mutat.
d) A gépjarml tartozékainak hidnyossaga (nem-megfeleldsége) esetén intézkedik a
megsziintetésrol.

e) Kozremiikodik a rendeld és kdrnyezete karbantartasaban.

/) Hivas bejelentését kovetden azonnal - legkésObb 5 percen beliil - menetkészen a gépkocsiba
iil, atvéve a ndévértdl a pontos cimet, a legrovidebb elérési uton, a hivas siirgdsségének
megfelel6 modon - sziikség esetén a megkiilonbdzetd jelzés hasznalataval (melynek elbirdlasa
a kivonulo iigyeletes orvos feladatkorébe tartozik)- a megadott helyszinre szallitja az
ligyeletes orvost.

g) A kivonul6 ligyeletes orvos munkdjat segiti —annak utasitdsa szerint- az ellatds soran az
eszkozok szallitasaval, elokészitésével.

h) Kezeli az tigyeleti gépjarmii mobiltelefonjat, az OMSZ radi6 késziilékét, GPS-t.

i) Kivonulashoz sziikséges EKG-t, siirgdsségi taskat biztositja.

j) Vezeti a gépkocsi menetokmanyait, és az irodan leadja. A menetlevélen rogziti a
kivonuldssal 0Osszefiiggd lényeges adatokat (helyszin, kivonulasi, helyszinre érkezési,
betegvizsgalati, ligyeletre visszaérkezési id6).

A megkiilonbozteto jelzést ado késziiléket hasznald gépjarmi vezetdje a jelzés hasznalatanak
kezdetét, az utvonalat a menetlevélben, és a kiilon rendszeresitett nyilvantart6 okményban
rogziteni, valamint azt a megkiilonboztetd jelzés hasznalatat elrendeld orvossal igazoltatni
(alairtani-alairatni).

k) Az tigyelete alatt tortént rendkiviili eseményeket szakmaifelettesénekiHetve az intézmény
vezetdjének jelenti.

/) Az tlgyeletes gépkocsivezetd az iigyelet befejezésekor a gépkocsit és az altala hasznalt
helyiségeket tisztan adja at.

Fogaszati iigyeleti ellatas

A fogaszati tigyeleti feladat ellatds modjarol, feltételeirdl Keszthely Varos Onkorményzata
Képviselo-testiilete dont, mely alapjan a szerzddéskotés az intézet feladata.

D/ Védonéi szolgalat
A védoéndi szolgélat célja preventiv, sziird, tandcsadd tevékenységek végzése a gyermek

egészséges megsziiletése, felndvekedése érdekében. A védond munkdjat az egészségiigyi és
szocialis 4gazat munkatarsaival kardltve végzi.

A védondk maguk koziil kollegidlis képviseldt valaszthatnak, aki folyamatos kapcsolatot tart
fenn az intézmény vezetésével ¢és Jarasi hivatal illetékes szakemberével. Jogosult
csoportértekezletek Osszehivasara. A csoportértekezlet allandd meghivottai a védondk,
szlikség szerint a szolgalattal kapcsolatban allo egyéb szakemberek. A csoportértekezlet
eredményérdl az intézetvezetdt tajékoztatni kell. A csoportértekezlet megtargyalja az eltelt
idészakban végzett munkat, az észlelt hidnyossdgokat és azok megsziintetési modjat, a
csoport munkafegyelmét, a dolgozdk javaslatait.
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1/ A teriileti védonoi szolgalat

A védond feladatai:
a) novédelem,
b) varandos anyak gondozasa,
c) gyermekagyas anyak gondozésa,
d) 0—7 éves koru gyermekek gondozasa,
e) tankoteles gyermekek gondozasa,
f) csaladgondozas.

- A névédelem teriiletén a védono

a) kozremikodik az egészségnevelésben,

b) tanacsot ad a csaladtervezéssel kapcsolatban,

c) segiti a ndk anyasagra valo felkésziilését,

d) részt vesz a népegészségiigyi célu szlirdvizsgalatok szervezésében, elvégzésében.

- A 0-7 éves koru gyermekek gondozdsa sordan a védono

a) csaladlatogatas keretében, illetve 6nalld tanacsadas sordn folyamatos, egyéni, célzott és
igény szerinti gondozast végez. Segiti a harmonikus sziilé-gyermek kapcsolat kialakulasat, a
gyermeknevelést, a szocializaciot, a gyermek allapotanak és kordnak megfeleld taplalasat az
egészséges fejlodés érdekében. Tanacsot ad a gondozds soran felmeriilt problémak
rendezéséhez,

b) fokozott figyelemmel kiséri az ujsziilottek, a korasziilottek, a kissullyal sziiletettek,
valamint az egészségi ¢és kornyezeti ok miatt veszélyeztetett csecsemdk ¢és gyermekek
pszichoszomatikus fejlodését,

¢) fokozott figyelemmel kiséri az anyatejes taplalast, mindent megtesz annak érdekében, hogy
a gyermek életének elsé 4—6 honapjdban az anya kizardlag szoptassa gyermekét. Tanitja az
anyat a szoptatas helyes technikdjara, a tejelvalasztas fokozasara,

d) felkésziti a csaladot a beteg csecsemd €s kisgyermek apolasara,

e) elvégzi a jogszabalyban eldirt szlirdvizsgalatokat, eltérés esetén értesiti a gyermek hézi-
gyermekorvosat (hdziorvosat),

/) intenziv egészségnevelést végez és szervez annak érdekében, hogy az életkorhoz kotott
védooltasokat iddben megkapja a gyermek. Az oltasi konyvet ellendrzi, az elvégzett
véddoltasokat regisztralja és az elmaradottakrol jelentést készit az illetékes varosi (févarosi
keriileti) tiszti féorvosnak,

g) a gyermekkozosségbe, de kiilondsen az iskolaba kertilést megel6z6en minden gyermeknél
csaladlatogatast tesz. A latogatds célja a csalad felkészitése a kozosségbe keriiléssel
kapcsolatos problémak megeldzése, felismerése és a megoldasukban vald segitségnyujtés.

h) a korzetéhez tartozd 6vodaban negyedévente tisztasagi vizsgalatot végez, illetve fertdzés
esetén sziikség szerint utdvizsgalatot végez.

- A 6—18 éves koru otthon gondozott gyermekek gondozasat a védono miikodési teriiletén a
tanulok életkoranak, sziikségleteinek és igényeinek megfeleloen végzi.

i) A 6—18 éves koru gyermekeknél a védono miikodési teriiletén csaladlatogatast végez az
iskolavédond jelzése alapjan.

j) A védond az altala gondozott személyekrdl egészségiigyi dokumentaciot vezet. Hasznélja a
munkéjahoz sziikséges informatikai rendszereket, programokat (Sziiletés értesito, OSZIR)

k) Az egyéni és kozosségi egészségfejlesztési, egészségvédelmi programok tervezésében,
szervezésében €s megvalositasdban részvétel.

1) Tanacsadasok rendje:
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Nok, varandos anyak részére tartott tanacsadas: legalabb heti 1 alkalommal, min. 2 6raban.
Csecsemd-, gyermek-, ifjusagi tandcsadas: legalabb heti 1 alkalommal, min. 2 éraban.

A védond feladatai elldtasa kapesadn:
- A gondozott csaladban el6forduld egészségi, mentalis és kornyezeti veszélyeztetettség
megeldzése, felismerése, annak jelzése a Csaladsegitd, Gyermekjoléti Szolgalat felé.

- A védéndé munkaltatdja az intézetvezetd, szakmai kérdésekben koordinétor, ellenérzé
szerepet tolt be a Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztaly illetékes szakembere.

2/ Iskolavédonoi ellatas:

Az iskola-egészségiigyi tevékenység keretében a védénd altal 6ndlldan elldtando feladatok:
1. Az éves munkatervhez a védondi feladatok Osszedllitisa, egyeztetése a kdznevelési
intézmény egészségnevelési programjaban meghatarozott feladatok figyelembevételével.
2. A tanulok védondi vizsgalata 6 éven feliiliek esetében kétévenként
. A gyermekek, tanulok személyi higiénéjének ellendrzése.
. ElsOsegélynyjtas.
. Az orvosi vizsgalatok elokészitése.
. A védooltasokkal kapcsolatos szervezési, elokészitési feladatok elvégzése.
. A kronikus betegek, magatartasi zavarokkal kiizdok életvitelének segitése.
. Részvétel az egészségtan oktatasaban elsGsorban az alabbi témakban:
9. Testnevelés, gyogytestnevelés, technikai ordk, iskolai helyiségek ¢és kornyezet, az
étkeztetés higiénés ellendrzésében vald részvétel.
10. Kapcsolattartas a sziilokkel (sziildi értekezlet, csaladlatogatas).
11. Palyavalasztas segitése.

0N L W

crer

Egészségligyl Konyv, ambuldns napld, véddoltasok, szakorvosi beutaldsok, veszélyeztetettek
nyilvantartésa stb.).

E/ Gazdasagi feladatok:

- Az intézmény szakmai feladatainak ellatasan kiviil helyi pénziigyi-gazdalkodédsi munkat is
végez.

- A gazdalkodasi feladatokat a gazdasagi ligyintézd latja el.

- A gazdalkodasi alapfeladatok ellatasan  beliill az intézmény gyakorolja a
kotelezettségvallalasokat és utalvanyozasokat, mig az ellenjegyzési €s érvényesitési jogkdrok
gyakorlasa kizardlagosan a GESZ hataskorét képezi.

- Az intézményben a kotelezettségvallalast, illetve utalvanyozast sziikség esetén egy
ugyanazon személy is ellathatja.

- Az intézmény sajatos helyzete miatt a Zala megyei Egészségbiztositasi Pénztarral torténd
teljesitmény elszamolast kovetden torténik a bevételek elérése.

- A helyi fenntartéi Onkorményzati finanszirozds az éves koltségvetési rendeletben
meghatarozott 6sszegben, altalaban 1/4 éves bontasban biztositott.

- A kiadasok fedezetéiil szolgald bevételek folyamatosan rendelkezésre kell, hogy élljanak,
ennek elsddleges feleldse az intézményvezetd.

- Ugy az OEP, mint egyéb kovetelések, tartozasok elszamolasai tartalmukban képesek
biztositani a mindenkori jogszabalyi eldirasokban meghatarozott szamlarend ¢és fokonyvi
konyvelés alkalmazasat. Ez utobbi gyakorlatilag a GESZ keretében biztositott, kiilon helyi
szamviteli szabalyozas szerint.

- Az eszkozokkel valo gazdalkodas kdzponti szabalyozéasa szerint a vagyon jelentds részét az
intézmény csak analitikus nyilvantartdsokon vezeti. Vagyonvédelem miatt az kiemelten
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fontos teriilet. Emiatt mennyiségre és értékre vald tekintet nélkiil a kdvetkezd anyagokat
szoros elszamolas ala kell vonni:

- gyogyszer, vegyszer

- ¢épitési anyag

- tiizeldanyag
- A tulajdonvédelem miatt kiilon szabalyozas, illetve eseti elrendelés szerint leltarozassal kell
a vagyoni allapot helyzetét tisztdzni. Ennek idépontjait a—fenntarté-onkermanyzat Leltarozasi
Szabalyzata tartalmazza. E szabalyzatban foglalt iddpontoktol az intézményvezetd sziikség
szerint kiilon leltarozast is elrendelhet.
- A gazdasagi események, folyamatos és naprakész attekinthetd vezetése sziikségessé tette
egyes szamviteli nyomtatvanyok " Szigori Szamadas "-ként torténd kezelését.
- Az altalanos forgalmi ado alapjanak pontos megallapitdsa érdekében eldirt nyilvantartas
vezetése a GESZ feladatat képezi.

Feladata:

— Szervezi, ellatja a pénziigyi-gazdasagi feladatokat.

— A szakmai feladatokat az OEP fel¢ elszamolja.

- Kiilonos figyelmet fordit a vagyonnal torténd gazdalkodasra.

- Ellatja az Intézmény ¢és a Gesz kozott 1étrejott megallapodasban foglalt gazdasagi
feladatokat, kivéve, amelyek az intézetvezetd hataskorébe utaltak.

- Az intézmény gazdalkodasi-pénziigyi feladataira vonatkozé jogszabalyok érvényesitésérol
val6 gondoskodas.

- Az intézmény koltségvetése elokészitd munkalatainak az irdnyitdsa az idevonatkozo
hatéalyos jogszabalyok és tervezési eldirasok figyelembevételével.

- Az intézmény konyvviteli, elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi és bizonylati rendjének az
elkészitése.

— A hatékony gazdalkodés eldsegitése érdekében a gazdalkodas eredményeinek folyamatos
elemzése, értékelése.

- A szakmai egységek gazdasagi tevékenységéhez informacio, adatszolgaltatas,
iranymutatds adasa, ezen tevékenység ellendrzése, ¢€s err6l az intézményvezetd
tajékoztatasa.

— Az intézmény finanszirozasi szerzodésére vonatkozod eldkészitd munkalatokban valo
részvétel.

- A kornyezetvédelemmel, illetve tlizvédelemmel kapcsolatos feladatok iranyitasa,
végrehajtasa, melyekkel az intézetvezetd megbizza.

- Kiilonb6z6 szakmai, pénziigyi-gazdasagi jogszabalyi eldirdsokat betartja és betartatja,
ugyanigy jar el a bizonylati rend és okméanyfegyelem teriiletén is.

— A koltségvetési eloiranyzataira, valtoztatasokra az intézmény vezetdjének javaslatot tesz,
aki azt sajat hataskorben jovahagyja, illetve az onkorményzathoz felterjeszti.

— A fokonyvi konyvelés mindenkori elvarasai szerint az intézmeény analitikus, kiegészito és
részletezd nyilvantartasait folyamatosan vezeti.

— Gazdasagi-, miiszaki kérdésekben az intézetet kiilon megbizas alapjan képviseli kiilsd
szerveknél.

— Az intézményi koltségvetést elkésziti a jogszabalyok ¢€s tervezési eldirasok figyelembe
vételével.

— Az intézmény beszamolo jelentéseinek €s adatszolgaltatasainak eldkészitése, ellendrzése,
intézményvezetdnek jovahagyasra valo felterjesztése.

— Anyaggazdalkodas terén az intézeti csoportok anyagellatasi (igénylési) rendjének
kialakitasa, az anyagellatas folyamatos megszervezése €s biztositasa,
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— Betartja ¢€s betartatja a bizonylati rendet.
— Iranyitja a leltarozast, vagyonkimutatast.
— Ellat tovabba minden olyan feladatot, amit az intézményvezetd részére meghataroz.

Hataskor, jogkor

— Fizikai dolgozok részére utasitasokat adhat, munkéjukat ellendrzi.
- Az intézményvezetd helyettesitése esetén: kotelezettségvallalasi és utalasi jogkor.

Felel6sség

Felelés a hataskorébe utalt feladatok ellatasaért, a gazdasagi tevékenységre vonatkozo
jogszabalyok ¢és intézményi megallapodasok betartasaért €s betartatdsdért, tovabba a
rendelkezésre allo pénziigyi keretek betartasaért.
Tavolléte esetén az intézményvezetd helyettesiti.

IV. BELSO KONTROLLRENDSZER

1.
A belso kontrollrendszer elemei

A koltségvetési szerv vezetdje - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szo6l6 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapjan - egy ugynevezett belsd
kontrollrendszert koteles kialakitani, miikodtetni és —szilikség esetén- javitani, fejleszteni,
melynek részei:

a) kontrollkdrnyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informécios és kommunikacios rendszer, és
e) nyomon kovetési rendszer (monitoring).

A kontrolkérnyezetbe tartozik kiilondsen:
a) a belsd szabalyzatok rendszere
b) a szervezeti felépités,
c) a felel6sségi, hataskori viszonyok ¢és feladatok,
d) az etikai elvarasok, és
e) a humanerdéforras-kezelés.

A kockazatkezelési rendszer leirja a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban
rejlé kockazatok felmérésének és megallapitasanak folyamatat, valamint leirja és szabalyozza
az egyes kockdzatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint azok teljesitésének
folyamatos nyomon kovetésének lehetséges modjait és konkrét eljarasat.

A kontrolltevékenységek magukba foglaljak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez. A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozoan biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést
(FEUVE), kiilondsen a pénziigyi-gazdasagi hatasu dontések tekintetében.

Az informacios és kommunikdcios rendszer fObb részei a kiilonféle adatszolgéltatasok
(szervezeten beliil és kiviil), valamint a beszamolasi rendszerek.

A bels6 kontrollrendszer fentebb felsorolt utolso eleme, a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositasanak nyomon kovetését biztosito rendszer
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- az operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon
kovetésbol, valamint
- az operativ tevékenységektol fiiggetleniil miikodo belso ellendrzésbol all.
A belso ellendrzést az intézményben a 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 15. §. (7)
bekezdés a) szakasza alapjan az irdnyit6 szerv altal foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban a
Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalban alkalmazott belso ellendr latja el.

2.
A belso ellenorzés feladata

(1) A belso ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
kiilonosen a koltségvetési bevételek ¢és kiadasok tervezésének, felhasznaldsdnak ¢és
elszamoléasanak, valamint az eszk6zokkel €s forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgalatara.

(2) A belso ellendrzés alapvetden két fajta tevékenység ellatasaval teljesiti feladatat:

- bizonyossagot ado tevékenység (a tulajdonképpeni ellendrzés), és

- tanacsado tevékenység.

A belso ellendrzés pontos feladatait részletesen a 370/2011 (XII. 31.) Korm.rendelet
21.§-a tartalmazza.

V. ZARO RENDELKEZESEK

JOvVa.

1) Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rendelkezései 2019. februar 1. napjatol 1épnek
hatalyba.

2) A hatélyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti az intézmény 2016. julius 1. napjatol
hatalyos, Keszthely Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete Pénziigyi, Jogi Bizottsaga
8/2016. (VI. 28) és Emberi Erdforrasok Bizottsaga 54/2016. (V1. 28) szamu hatdrozataval
jovahagyott SZMSZ.

3) Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

1. sz. melléklet: Alapellatasi Intézet szervezeti tagozodasa

2. sz. melléklet: Munkamegosztasi Megallapodas a Gazdasagi Ellato Szervezettel (kelt:
2016. aprilis 01., 71/2016. (III. 31.) szamu képviselo-testiileti hatarozattal
jovahagyott).

3. sz. melléklet: alapitdé okirat mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva (szdma:
1/37-4/2015).

Keszthely, 2019.......
Papai Bernadett
intézményvezeto

Zaradék:
Jelen szervezeti és miikddési szabalyzatot Keszthely Véaros Onkormanyzata Képviseld-

testiilete ..../2019. (......) szdmu hatarozataval jovahagyta.

Keszthely, 2019........ Ruzsics Ferenc
polgarmester
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Fizetési osztaly/

1S
~ﬁ ]
g Nev fokozat
n
1 2 3
Védondi szakfeladat
1 |véddné F13
2 |véddéné F09
3 |védbénd FO5
4 |védond FO8
5 |védénd F12
6 |védond F02
7 |védénd FO5
8 |védénd F12
9 |véddnbé F11
10 | véddné FO4
11 | véddnd FO8
Ugyelet
12 | gépkocsivezetd BO6
13 | gépkocsivezetd C11
14 | gépkocsivezetd Co8
Egyéb technikai
15 | alapellatasi menedzser (02.01)
16 | intézetvezetd HO06
17 | gazd ugyintézd/int.vez. helyettes D10
18 |takarito A02
19 | takarito A11
20 | portas B13
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