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KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

2019. januér 31-i soros iilésére

Targy:

Tajékoztaté Keszthely Varos Onkormanyzata 2018. IV. negyedévi
belsé ellenérzési tervének teljesitésérsl

Eldterjeszto: Torvényességi ellenjegyzés:
Ruzsics Ferenc Dr. Horvath Teréz
polgarmester jegyzd

Az elbterjesztést készitette:

.....................................

Salamon Ivett
belsd ellenér




Tisztelt Képviseld-testiilet!

Keszthely Varos Onkorméanyzata Képvisels-testiilete a 259/2017. (X.26)) szamti hatdrozattal
fogadta el a 2018. évi bels6 ellen6rzési munkatervet, (1. szidmu melléklet)

Az ellenérzési munkaterv 2018, IV. negyedévére kett6 vizsgdlat lefolytatasat irdnyozta eld,
melyek az elsfrt iitemezés szerint megvalésultak.

Emellett a soron kiviili ellenérzési tevekenység kapacitdsanak terhére jegyzsi megbizds alapjan
egy tandcsadoi tevékenység lefolytatasara is sor keriilt.

Az ellenbrzéseket és a tandcsadast a Keszthelyi Polgdrmesteri Hivatal altal foglalkoztatott
féallast regisztralt belss ellendr Salamon Ivett (regisztrdcids szama: 5113900) végezte el.

A 2018. év negyedik negyedévi ellenSrzések és a tandcsads tevékenység végrehajtasa,
lebonyolitdsa a koltségvetési szervek belss kontrollrendszerérdl és bels6 ellen6rzésérél sz616
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 33-44. §-aiban foglalt elSirdsok, valamint a Bels6
Ellenérzési Kézikonyvben rogzitettek alapjan tortént.

Az ellen6rzésekre  megbizélevél és  ellendrzési program  adott felhatalmazast.

A tapasztalatok ellen6rzési jelentésekben keriiltek Osszegzésre, tartalmazva a megallapitasokat,
kivetkeztetéseket és javaslatokat.

2018, év IV. negyedévi belsé ellenGrzés vizsgalatai:

1. Keszthely Viros Onkorméanyzata és intézményei kozbeszerzési eljirasainak
feliilvizsgalata
(munkaterv 8. sorsz4ma ellenérzése)

2. A 2018. évi orszaggytlési valasztis pénziigyi elszimolasanak feliilvizsgalata
(munkaterv 9. sorsz&dma ellenérzése)

3. Keszthely Viros Onkorményzata és a Keszthelyi Polgirmesteri Hivatal adatvédelmi
¢s adatkezelési tevékenysége GDPR-nek valé megfeleldsége targyiban végzett
tanacsadé tevékenység
(soron kiviili kapacitds terhére tandcsado tevékenység)

A lefolytatott ellenérzéseket és a tanscsadé tevékenységet tartalmazo Ssszefoglals tajékoztat6t
az el6terjesztés 2. szdmii melléklete tartalmazza.



Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Kérem, hogy az eléterjesztést megtargyalni és az aldbbi hatdrozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek!

Hatérozati javaslat

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisels-testiilete megtargyalta a ,Tajékoztatéo Keszthely
Viaros Onkorményzata 2018, IV. negyedévi belsd ellendrzési tervének teljesitésér6l” cimi
el6terjesztést és az alabbi hatérozatot hozta.

Keszthely Viaros Onkormanyzata Képvisel6-testilete a 2018. IV. negyedévi  belsd
ellenSrzésekrdl késziilt tajékoztatét tudomasul veszi, az abban foglaltakkal jovihagyja.

Hataridg: tajékoztatasra 2019. februar 15.

Felelds: Ruzsics Ferenc polgarmester
Dr. Horvath Teréz jegyz6
(Dr. Skoda Lilla jogi és szervezési osztilyvezets
Salamon Ivett belsé ellenér)

Keszthely, 2019. januar 14.

Ruzsics Ferenc
polgdrmester



KESZTHELYI POLGARMESTERI RIVATAL
TOGI ES SZERVEZESI OSZTALY

KIVONAT
Keszthely Vares Onkermanyzata Képviseld-testillete
2017. okibber 26-ai soros
nyilt
iilésénel: jegyzdkdnyvébsl

259/201.7. {30, 26.) scimii képviseld-tesiiileti hatdrozat

Keszthely Viros Onkormanyzata Képviselo-testiilete megtargyalta a ,Keszihely Varos
Onlorminyzals 2018, évi belsé ellendrzfei munkaterve” chati elSterjesztést és an alabbi
hatirozatot hozta.

1. Keszthely Varos Onkormanyzate Képviseld-testiileie Keszthely Véros Onkormanyzata 2018. &vi
belss ellanbrzési munkatervét a MELLEXLET szerint elfogadja.

2. A munkaterv elGirasait 2018. januédr 1-t6l 2018. december 31-ig kel alkalmazni. A képvisel6-
testiilet {elhatalmazza Keszthely Véros Jegyz&jét, hogy az itemtervek idérendjéetsl a
szitkségloteknek megfeielven eltérhet. Az eltérés indokair6l a belso ellenSrzési tevékenységrol
520616 beszamolSban thjékortatni kell a képvisel6-testiiletet.

Hatirids: 2018. december 31-ig folyamatos
Felelds: Ruzsics Ferenc polgarmester.
Dr. Horvath Teréz jegyz&
(Dr. Skoda Lilla osztédlyvezeto)
belsé ellenGr

Dr. Horvath Teréz sk, Ruzsics Ferenc sk,
jegyzd polgirmesier
A kivonat hiteles -
Téth Tholya

testiileti refereny. "

Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal 8360 Keszthely, F6 tér 1. - tel.: 83/505-500, 505-534, fax: 505-501
ttkarsag@kesztheiy.hu  www keszthely.hu



2018, v
BELse BLLENORZASI AIINKATERY

1. | Az ellen6rzott _ L ' y
intézmény: Keszihely Varos Cnkorményzate, Intézményaic
e = .| Normativ dliami tdmogaldsok i zényléséneis,
Az elleadrzés trgyar | 1o,z vaolésdnak feliilvizsgalata
. Az &ilami tdmogatdsok szabdiyszerti igénylésének és
Aze 0T 22
2 ellensizen ¢S felhasznalasanak felitlvizsgilata
Az ellendrzé- tpuse: Pénziigyi-gazdaségi, szabalyszeiiiségi
Az ellenbrzés Dokumenitumokon alapulé helyszini vizegalat 45
modnzere: infoimdciokérés
Az ellenérzott iddszak: | 2017. januar 1-jét61 2018. februdr 15-ig
Az ellenérzés
Hmesase: 2018. I. negyedév
Szuksiﬂ.ges ellenorztst | 1 ¢5 eflenrmel 30 murnkanap
kapacitds:
& | Azellenbrablt 0z Nonprofit KEt.
intézmény:
Az ellen6rzés targya: Gépidrmfi izemeltetés felitlvizegflata
A Kft, gépjarmiivei megvésarldsa, iizemeltetése és
Az ellen8rzes célja: ertékesitése szabalyszertien tortént-e
Az ellendrzés tipusa: Pénziigvi-gazdasagi, szabdlyszerfiségi
Az ellen6rzés Dokumentumokon alapul6 helyszini vizsgélat és
madszere: informéciokérés, tételes vizsgélat
Az ellen6rzott id6szak: | 2016. januar 1-j6t61 2013. februdr 23.
Az ellendrzés _ A
temezése: 20138. . negyedév
- ot
Szuks«?g’es sllenGrzsi | 4 5 ollenérnek 15 munkanap
kapacités:
3. | Az ellen6rz6tt Keszthelyi Polgarmester! Hivatal
intézmény:
Az ellenérzés targya: Kikiildetési eljarasok szabilyszer(isége
] A kikiildetési eljardsok elszdmoldsa szabalyszertien
Az ellen6rzés célja: .
torténtek-e
Az ellenbrzés tipusa: Pénziigyi-gazdaségi, szabalyszertiségi
Az ellendrzés Dokumentumoken alapulé helyszini  vizsgédlat és
mods:ere: informécickéres




Az ellenorzétt iddszak:

2017.Lfélév

Az ellendrzie
ttemezése:

2018. I negyedév

Sziiksiges ellendrzési
kapacitis:

1 {6 elicndrnek 10 munkanap

Az ellentrzott
intézmény:

Keszihely Viras Onlcorményzate

Az ellenSrzds tArgya:

Pélyazati forrdscls szabilyos felhaszndidsa

Az ellendrzés celja:

A palyazat’ forrdsok szabélyons felhasrnaldsanak
eliendrzése

Az ellendrzes tipusa:

Pénztigyi-gazdaségi, szabdlyszertiségi

Az ellenfirzés

Dokumentumokon zlapulé helyszixi vizsgélai #s

maodszere: informdciékérés

Az ellencrzott idészak: | 2017. jamudr 1-jéi61 2017. december 31-ig;
fz clerGrucs 2018. IL negyedév

izi;:zfézs ellenoeess 1 i3 ellendrnek 15 munkanap

::; é‘;ﬁ“‘ggyw Alapellitasi Intézet

Az ellendrzés trgya: Intézm4ny gazdalkkodisinrak ellenrzése

Az ellenérzés célja:

A szabalyozottsag, & gazdalkodds és a miikodés atfogd
strekintése

Az ellerdrzés tfpusa:

Pénziigyi-gozdasagi, szabalyszertiségi

Az ellenérzés Dokumentumokon alapulé helyszini vizsgélat és
modszere: informéciékérés

Az ellen6rzdtt id6szak: | 2016, januér 1-t61 Z018. mércius 31-ig

Az ellenbrzés . '

Hitemezése: 2018. II. negyedév

Sztikséges ellenbrzési
kapacitas

1 £6 ellenérnek 20 munkanap

Az ellenorzott
intézmény:

Keszihelyi Eletfa Gvoda

Az ellendrzés tdrgya:

Intézmény gazdilkoddsinak ellendrzése

A szabdlyozottsag, a gazdalkod4s és a mfiksdés dtfogo

Az ellenérzés célja: —.
Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi-gazdasagi, szabalyszertiségi




Az ¢llenfizzés

Dokurientumokor alapuld halyszini vizsgalat és

madoszera: inforisiciokérss

Az ellen6rdti id6szak: | 2016. jarudr 1-jétsl 2018. junius 30-ig
Az ellenirzés

fitermezése: 2018. TH. negyedév

Sziikséges ellendrzési
kapacitds:

1 £6 ellendrnek 20 munkanap

Az ellenbrzbit Keszthelyi Polgirmesterd Hivaial
intézmény: v

. ) I'olgirmesteri Hivalal gazdéikedisanals, balsd
Az ellendrzés targya:

Lontrollrendszerének jogszabalyi ruegfelelEsige

&z ellendrzés célja:

A belsé kontro'lrendszer miikdtetése, gazdélkodés
szabdlyszerfisége és az ASP-rendszerhez tirténd
csatlalozdsnak vaié megfelelés

Az ellentizés tipusa: | Szabélyszerfiségi

Az ollenérzés Dokumentuinokon algpulé helyszini vizsgalat és
modszera: informdcicdkérés

Az ellen6rzétt idtiszok: | 2017, janudr 1-t61 2015, janius 30-ig

Az ellendrzés .

itemezése: 2018. IIL. negyedév

Sziiks?ges ellengrzési 1 {8 ellendrnek 15 munkanap

kapacitas

,

i Az ellenbrzétt B 5 ’ e
intézmény: Keszthely Viros Onkormanyzata, Intézmények
Az ellendrzés t ) Kozbeszerzések szabilyozotisiga

efenorzes lrgya: és lzbonyolitisa
Az ellenérzés célia: Kozbeszerzési értékhatéart elér beszerzések
ESEEES lebonyolitdsénak vizsgélata
Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi-gazdusdgi, szabilyszeriiséyi

Az ellen6rzés

Dokumentumokon alapulé helyszini vizsgélat és

médszere; informacitkérés

Az cllenérzétt id6szak: | 2017, janudr 1-t61 2018, szeptember 30-ig
Az ellendrzés 7

iitemerése: 2018. IV. negyedév

Sziikséges ellenérzési

kapacités

1 £6 ellenérnek 15 munkanap




Az ellen6rzstt
intézmény;

Heszihelyi Polgérmesiert Jivatal

Az ellenCrzés targya:

A 2018, évi  orswiggydlasi  véleszidsok  pénziigyi
ilezémolisdnak falGlvizsgélata

Az ollenérzés célja:

A 2018. évi orszdggytileci képvisel6valasridsra biziosftott
normativ tAmogatas elszadmolasdnak vizsgélata

Az ellenérzés tipusa:

Penziigyi-gazdasagi, szabdlyszertiségi

Az elienGrzé: Dokumentumokon alapuld helyszini vizsgéiat és
madszere: informaciokérés

Az allenGrzott Lioszak: | 2018. év

Az 2llenbrzés . g

ftemezése: 2018. IV. negyedeéy

Sziiksagos ellendrzési
kapacitas

1 16 ellenuinel: 15 munkanap




2. szami melléklet

TAJEKOZTATO
Keszthely Viros Onkormainyzata
2018. év IV. negyedévi belsd ellendrzés vizsgélatairol

1. Keszthely Viaros Onkorményzata és intézményei kozbeszerzési eljarisainak
feliilvizsgilata
(belsé ellendrzési munkaterv 8. sorszdmu ellendrzése)

2. A 2018. évi orszaggytilési valasztds pénziigyi elszimolasanak feliilvizsgalata
(bels6 ellendrzési munkaterv 9. sorszamii ellenérzése)

3. Keszthely Véaros Onkormanyzata és a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi
és adatkezelési tevékenysége GDPR-nek valé megfeleldsége tirgyiban végzett
tanicsado tevékenység
(soron kiviili ellenérzési kapacitas terhére végzett tandcsad6 tevékenység)

1I.
Az ellendrzések megallapitasai, javaslatai

1. Keszthely Véiros Onkorméanyzata és intézményei kozbeszerzési eljardsainak
feliilvizsgalata
(belsd ellen6rzési munkaterv 8. sorszamt ellen6rzése)

Keszthely Varos Onkormanyzata és intézményei kozbeszerzési eljarasainak felilvizsgalatdra
a 2018. évi bels6 ellenérzési munkatervben foglaltak alapjan keriilt sor.

Az ellen6rzés célja annak megéllapitidsa volt, hogy a vizsgalt id6szakban végrehajtott
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa, a szerzédések megkotése és pénziigyi elszamolasa
megfelel-e a térvényi eléirasoknak, bels6 szabélyzatokban foglaltaknak.

Ennek keretében a belst ellenérzés vizsgalta az Onkorményzat és a vizsgalt id6szakban
kozbeszerzési eljarast lefolytaté intézménye - a Gazdasdgi Ellaté Szervezet Keszthely -
kozbeszerzési eljdrasainak szabalyozottsagat, a kapcsolodé dokumentumok elkészitésének,
nyilvanossdgra hozataldnak rendjét, az eljardsok folyamaténak jogszabalyi megfeleléségét, a
belsé kontrollrendszer érvényesiilését, valamint az eljarasokkal kapcsolatos pénziigyi és
szamviteli feladatok elvégzésének szabalyszertiségét.

Az ellenrzés végrehajtdsa a jogszabdlyokban és bels$ szabélyzatokban foglaltak és az
alkalmazott gyakorlat 6sszehasonlitdsdval, sziréprébaszertien kivalasztott eljarasi
dokumentécick 4tvizsgdlasaval, adatbekéréssel, nyilvanossdgra hozott adatok, pénziigyi,
szamviteli elszdmolésok, illetve egyéb kapcsolodd dokumentumok attekintésével tortént.

Az ellendrzés soran megillapitdst nyert, hogy:

* Keszthely Varos Onkormiényzata és annak kozbeszerzési eljérast lefolytato
intézménye - a Gazdasagi Ellatd Szervezet Keszthely - a vizsgalt id6szakban
rendelkezett mindazon hatdlyos szabdlyzatokkal és rendeletekkel, melyek a
kozbeszerzési eljardsok jogszerti lebonyolitdsdhoz sziikségesek. A koltségvetési

1



szervek szabdlyzatai megfeleltck a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglalt eléirasoknak,
tartalmaztdk a  kozbeszerzési  eljardsok  el6készitésének, lefolytatdsanak,
ellenérzésének rendjét, az eljardsban részt vevok feladatait és felelsségét.

Az ellen6érzés id6szakdban érvényben levs szabalyzatok az elektronikus
kozbeszerzés  részletes  szabdlyair6l sz6l6  424/2017. (XIL19.) szama
kormanyrendeletben, valamint a  Kbt-ben meghatdirozott elektronikus
kozbeszerzéssel kapcsolatos rendelkezéseket az ellen6rzés idGszakdban még nem
tartalmaztak, igy azok aktualizaldsa is a javaslatok kozdit szerepelt. Id6kdzben az
tnkorményzat kdzbeszerzési eljarasokra vonatkozé szabélyzata 2018. november 1-jei
hatéllyal, a Gazdasagi Ellat6 Szervezet szabalyzata 2019. janudr 1-jei hatallyal a fenti
rendelkezéseket figyelembe véve modositasra keriilt.

A kozbeszerzési terveket, azok moédositasait, az éves statisztikai Osszegzéseket és a
kotelez6en — kozzéteend6  dokumentumokat illet¢  altalanos  kozzétételi
kotelezettségiiknek a koltségvetési szervek néhany - a javaslatokban felsorolt -
hidnyossdgtol eltekintve a torvényi el6irdsoknak megfelelten, hatdridSben eleget
tettek. A kozzétételi kotelezettségbdl eredé hidnyossdgokat a Hivatal az ellenérzés
sorén a javaslatoknak megfelel6en pétolta.

A bels6 ellendrzés sordn az Onkorményzat kozbeszerzési eljardsai kozil 3
szréprobaszerien kivalasztott, az intézmények tekintetében egy 2017. évi
kozbeszerzés keriilt részletesebben vizsgalatra.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdhoz a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen, valamint a sajat hataskérben megvalositott beruhazas kozbeszerzési
eljardsdnak jogszerti végrehajtisa ¢érdekében felels akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadok bevondséra keriilt sor, melyek kivalasztdsa és megbizasa megfelelt a
jogszabélyoknak és bels$ szabalyzatokban foglaltaknak. Az akkreditalt tanacsadok
FAKSZ lajstromszammal rendelkeztek, az eljardsok dokumentécicit aldirasukkal és
bélyegzéjiikkel lattak el.

Az alkalmazott eljarasok tipusat a beszerzés tdrgya és becsiilt értéke alapjan
hataroztdk meg. A becsiilt érték meghatarozasakor a Kbt. 16.-18. §-dban és a belsé
szabdlyzatban foglaltakat figyelembe vették. Az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szerepl6k kivalasztasakor diszkrimindciémentesen, az egyenlé banasmod elvének
megfelel6en jartak el.

Kivalasztasuk sordn a szerz6dés targyat képezd szolgdltatasok, arubeszerzés, vagy
épitési beruhdzas teljesitésének helye szerinti elsésorban mikro-és kisvallalkozasokat
részesitették el6nyben. Az azonos, vagy hasonlé tirgyt kozbeszerzési eljardsokban
el6fordultak  ismétl6dSen ajanlattételre felhivott gazdasdgi szereplék, de
Osszességében a beszerzés koriilményeinek figgvényében igyekeztek azokat
valtoztatni.

Az ajanlattételi felhivasokat a Kbt. 84. § (1) bekezdésében meghatdrozott minimalis
tartalmi kovetelmények és a kozbeszerzési eljarasok sajatossdga szerint eléirt
feltételeknek megfelelen allitottak &ssze. A rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési
dokumentumok biztositottdk, hogy az eljarasban résztvev$ gazdasagi szereplok
képesek legyenek miiszakilag megfelels, fizikailag megvalésithaté és gazdasagi
szempontbdl redlis ajanlatot adni.



e Az ajanlatok bontdsa sordn a Kbt. 68. § (1) bekezdésében meghatarozott el6irdsok és a
bels$ szabalyzatokban foglaltak szerint jartak el. Az ajanlatokat tartalmazé iratok
felbontdsat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak idépontjdban kezdték
el. A bontési eljardsrél minden esetben jelenléti fv és jegyz6kdnyv késziilt, melyet a
Kbt. 68. § (6) bekezdésében meghatdrozott hataridén beliil killdtek meg az
ajanlattevék részére.

e Az ériékelés soran a Kbt. 69. §-dban és 76. §-dban el6irt kovetelményeket figyelembe
vették. A belsé szabalyzatokban foglaitaknak megfelelen Birdl6 Bizottsag - a GESZ
kozbeszerzése esetében , Kozbeszerzés Bizottsdg” - feldllitdsara kertilt sor, melynek
feladata az volt, hogy irasbeli szakvélemény javaslatot készitsen a kdzbeszerzési
eljarast lezaré dontést meghoz6 személy, illetve testiilet részére.

A bizottsdgok tagjai a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
egytittesen rendelkeztek a kozbeszerzés tirgya szerint szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel, tovabba Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat
tettek. Az értékelési szempontok a Kbt. 76. §-dban és az ajanlati felhivdsokban
szerepld szempontokkal dsszhangban voltak. Az eredmények részletesen indoklasra
keriiltek, melyet kovetSen frasbeli dontés-el6készits javaslat sziiletett.

A végleges dontést a jogszabdlyoknak és belsé szabalyzatokban foglaltaknak
megfeleléen az arra jogosult személy, illetve szerv hozta meg,.

o Az eredményes kdzbeszerzési eljardsokat kdvetden a nyertes ajanlattevékkel irdsban
kototték meg a szerzédéseket a kizbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek,
szerz&déstervezet és az ajanlat tartalménak megfelel6en. A szerzédések mindazon
ajinlati elemeket tartalmaztik - az eljards sordn alkalmazott értékelési szempontokra
tekintettel - melyek értékelésre keriiltek.

A kozbeszerzések egy-egy részére torténd ajanlattétel sordn az egyes részek
tekintetében kotdttek szerzédéseket a nyertes ajanlattevékkel.

o A kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolédd pénziigyi és szamviteli elszamolasok
megfeleltek a torvényi el6irdsoknak és bels6 szabdlyzatokban foglaltaknak.
Szabélytalan kifizetés nem tortént.

e A gazdalkodasi jogkorok alkalmazdsa a jogszabalyokban és bels6 szabdlyzatokban
foglaltaknak megfeleléen tortént. A jogkorok gyakorlasat az arra jogosult személyek
végeztck. Osszeférhetetlenség nem allt fenn.

+ A folyamatba épitett elzetes, és utdlagos vezetSi ellenérzés és eziltal a belst
kontrollrendszer miikddése a kockazatelemzés- és kezelés javaslatokban részletezett
hidnyosséagait leszamftva Osszességében megfelels volt. -

* A feliilvizsgalt kdzbeszerzési eljarasokndl a kapcsoléd6 jogszabalyokban és belsd
szabalyzatokban foglaltaknak megfelel$en jartak el, szabélytalansag gyantja nem

meriilt fel.

Osszefoglal6 értékelés:

A lefolytatott vizsgdlat alapjin a belsé ellendrzés Keszthely Viros Onkorminyzata és
intézményei kozbeszerzési eljdrdsainak lebonyolitdsdval kapcsolatban az ellendrzott
teriiletet a Belsd ellendrzési kézikonyvben foglaltak alapjdn ,,megfelelének” mindsitette,



A bels ellenérzés a megéllapitdsokban érintett vezetSk részére az aldbbi intézkedésre
iranyul6 javaslatokat fogalmazta meg:

| Ssz. Javaslatok Kockazat

Keszthely Varos Onkormanyzata és a Gazdasdgi Ellaté Szervezet
} Keszthely ellenérzési id6szakban hatalyos kozbeszerzési szabilyzata az

1) | elektronikus kdzbeszerzés alkalmazaséval kapcsolatos rendelkezéseket | kozepes
‘ nem tartalmazta, ezért a szabélyzatok feliilvizsgélata és aktualizadldsa
sziikséges.

A Kbt. 43. § (1) bekezdése, a Kbt. 115. § (7) bekezdése, valamint az Info
tv. 1. mellékletében foglalt, a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
kozzéteendd dokumentumok KBA-n és a honlapon {5rténé
2) | kozzétételérsl a jogszabalyi el6irasok szerinti hatdrid6ben gondoskodni | kozepes
kell. A jogszabélyok értelmében kozzétételre kotelezett adatok
feltoltését és tartalmat az érintett munkatarsak a munkakdri
Jeirasukban foglaltak szerint folyamatosan kontroll4ljak.

A Gazdasagi Ellat6 Szervezet, mint ajinlatkér6 a Kbt. 43. § (1)
bekezdése alapjan kozzétételre kotelezett adatokat és dokumentumokat

3 |- amennyiben utébbi kozzététele a KBA-n nem lehetséges - a fenntarto kozepes
honlapjan tegye kozzé.
A kozbeszerzési eljarasok kockazatfelmérését és kezelését, a kockazati
tiréshatar és a szikséges intézkedések meghatirozasat a .

4) kozepes

kockazatkezelésre vonatkozo bels) szabalyzatokban foglaltak alapjan a
koltségvetési szerveknek szitkséges elvégezni.

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésérsl és kontrollrendszerérél
5) | sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 28. § - a alapjdn a jegyzs és a | kozepes
GESZ vezetSje készitsen intézkedési tervet.

Keszthely Véros Onkorményzata és a Gazdaségi Ell4t6 Szervezet Keszthely a fenti javaslatok
alapjén intézkedési tervet készitett. Mindkét tervben a legutolsd intézkedés tervezett
hatarideje 2018. december 31-e volt. A fentiekben felsorolt, id6kozben megvalosult
intézkedésekrol sz616 beszamol6t mindkét koliségvetési szerv hataridSben benyujtotta.

2. A 2018. évi orszaggytlési valasztas pénziigyi elszamolasanak felillvizsgalata
(belss ellendrzési munkaterv 9. sorszamu ellendrzése)

Keszthely Varos Onkormanyzatinak 2018. évi belsd ellendrzési munkatervében foglalt
utolsé terv szerinti ellenérzésre a 2018. évi orszéggyfilési képviselS-vélasztas pénziigyi
elszamolédsanak feliilvizsgalata targyaban kerdilt sor.

Az ellenérzés célja annak megallapitasa volt, hogy a 2018. évi orszaggytilési képvisel6-
valasztas szervezése, el6készitése és lebonyolitdsa érdekében elldtandé feladatokkal
kapcsolatos kiadasok és bevételek tervezése a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen tortént-e,
kialakitottak-e a helyi szabalyozdst a gazdalkodési jogkorok alkalmazéséra, valamint a



pénzeszkozok felhaszndlasa és pénziigyi elszdmoldsa szabalyszertien, a vonatkozdé
jogszabalyokban elSirt médon és hataridére teljesiilt-e.

Ennek kerctében a belsé ellenérzés vizsgalta az orszaggytilési valasztisok elSkésziiletei
sordn megtett intézkedéseket, a jogszabalyokban eléirt szabélyzat tartalmi megfelel6ségét, a
vélasztashoz kapcsolédd pénziigyi terv tartalmat és a kotelezettségvéllaldsok azzal valo
dsszhangjat, a pénzeszkozok felhaszndldsanak megalapozottsagat és szabalyszerfiseégét, a
szamviteli nyilvéntartdsok és elszamolasok végrehajtasit, a bizonylati rend és fegyelem
betartasat, valamint a torvényben el6irt pénziigyi elszamolds hatdrid6ben torténd
végrehajtasat.

Az ellendrzés soran megillapitast nyert, hogy:

A 2018, évi orszaggytlési képvisel6-vélasztias pénziigyi elSkészitésével,
szervezésével, lebonyolitdsival ¢és elszdmolasdval kapcsolatos legfontosabb
szabalyokat az orszaggyfilési képvisel6k vélasztdsa koltségeinek normativair6l,
tételeirsl, elszamolasi és belsé ellenérzési rendjérél szold 2/2018. (1.3.) IM rendelet
(Pvr.) hatarozta meg. A rendelet hatéskori szabalyai alapjan a vélasztis pénzigyi
tervezéséért, szamviteli és pénziigyi elszamoldsaért, a pénziigyi lebonyolitasaért és
célhoz kotott felhasznalasaért, valamint ellentrzéséért a Helyi Valasztdsi Iroda
(tovdbbiakban HVI) vezetSje felelts, aki egyben gondoskodik a vélasztas céljara
szolgalo pénzeszkdzok elkiildnitett szamviteli kezelésérdl is.

A HVI vezetéi feladatokat Keszthely Varos JegyzGje latta el, aki az egyéb vonatkoz6
eléfrasokat is figyelembe véve elkészitette az orszaggy(ilési valasztasokhoz
kapcsolédo  kotelezetiségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolési,
érvényesitési és utalvanyozasi feladatokrél sz616 1/86-130/2018. szami szabalyzatot.
A dokumentum 2018. februdr 14-t61 2018. julius 9-ig volt hatlyos, és tartalmazta a
gazdalkodési jogkorok gyakorldséval kapcsolatos legfontosabb el6irdsokat, a
jogkordk gyakorlasara jogosult személyeket, a hozza tartozé felhatalmazéassal és
alairasmintaval egyiitt. Egyben megtervezte a Pvr.-ben foglaltak értelmében a
valasztasi feladatok végrehajtdsat, annak személyi és targyi feltételeit.

Kijelolte a szamviteli és pénziigyi feladatok elszamoldsaért, valamint a pénziigyi
tdmogatss felhaszndlasanak és elszamolésénak ellendrzéséért felelSs, megfelels
végzettséggel és szakértelemmel rendelkez6 személyeket.

A Pvr-ben el6irt pénziigyi terv 2018. januar 31-i détummal késziilt el, mely
részletesen tartalmazta a tervezett személyi juttatdsokat, a kapcsolédé munkaltatéi
jarulékokat, valamint dologi kiaddsokat, melyek egyfittes fedezetét - sajat forras
tervezése nélkill - a kozponti tdmogatds biztositotta. A pénziigyi tervben
meghatéroztdk a kozvetett kiadasok koltségmegosztdsara vonatkozé el6irdsokat és
vetitési alapokat is. Médositasdra a tényleges kiadasok ismeretében egy alkalommal,
2018. 4prilis 24-1 hatéllyal keriilt sor.

A kotelezettségvallaldsok végrehajtdsa a pénziigyi terven alapult, melynek soran
kiemelt figyclmet forditottak az Avr.-ben és Pvr.-ben foglalt el6frasokra, valamint a
pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasdval kapcsolatos szabélyzatban foglaltakra.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa a jogszabalyi el6irasoknak és a szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen, csak az arra jogosult, felhatalmazott személyek altal
tortént.



A jogkorok gyakorldsa soran az id6beli sorrendet betartottak, Osszeférhetetlenség
nem allt fenn.

A valasztasok lebonyolitdsahoz Keszthelyen Osszesen 17 szavazokor keriilt
kialakitasra. A feladatok ellatasdhoz 51 szavazatszamlalo bizottsdgi tag, 17 f6
jegyz6konyvvezet, 8 6 HVI feladatok ellatasat és 13 f6 OEVI feladat ellatast vegzd
személy keriilt bevondsra.

A kozremiikdds személyekkel a jegyzé (HVI vezetd) szerzSdést kotott, melyek
alakilag és tartalmilag is megfeleltek a vonatkozd jogszabalyi elSirasoknak, és
tartalmaztak a sziikséges aldfrasokat. A személyi juttatdsok szamfejtése a
jogszabélyoknak megfeleléen tortént.

A Pyr. 3. § (3) bekezdése alapjén az NVI a dologi kiadasok fedezetére 805.169 Ft-ot, a
személyi juttatasok és munkaltatot terhelé fizetési kotelezettségekre 5.011.278 Ft, azaz
dsszesen 5.816.447 Ft timogatasi elSleget folyositott. A Pvr. 5. §-dban meghatéro-
zottak szerint igényelt tobblettdimogatds Osszegét - 370.144 Ftot - az NVI az
elszamolast kovetSen folyésitotta, igy a keszthelyi HVI-t megillets , Egyéb makddési
céla tamogatas kozponti koltségvetési szerviél” Ssszesen 6.186.591 Ft volt, mely
egyezett a pénziigyi tervben azonos jogcimen tervezett bevétellel.

A Keszthelyi Helyi Vélasztdsi Iroda az orszaggytlési vélasztassal kapesolatban
4.445.167 Ft személyi juttatassal, 946.529 Ft munkaad6t terhel$ jarulékkal, valamint
794.895 Ft dologi kiadassal szamolt el.

A valasztasi koltségek a jogszabalyokban megfogalmazott - vélasztési - céloknak
megfeleléen, szabélyszertien keriiltek felhasznéldsra. Felhasznaldsukat a megfeleld
alapbizonylatokkal tdmasztottik ald. A dologi kiadédsokrél tételes analitikdt, a
személyi juttatdsokrél név szerinti nyilvantartdst vezettek.

A valasztassal kapcsolatos bevételeket és kiaddsokat az elSirasok szerint
elkiilonitetten, a ,,016010” korményzati funkciészamon mutattak ki.

A valasztas pénziigyi elszdmoldsat és utdellendrzését a kijelolt személyek elvégezték,
A jogszabalyokban meghatarozott feladat tipust elszdmoldst, valamint a véalasztisok
pénziigyi, logisztikai és ellen6rzési feladatainak végrehajtasat igazold - a HVI vezet6
alairasaval ellstott - tanasitvanyt hatdrid6ben megkiildték a Teriileti Vélasztési Iroda
vezetGje részére. A valasztasok koltségeinek elszamoldsa megfelelt a kozponti
rendeletekben kiadott szabalyozasoknak, az el6irt hatarid6k betartasra keriiltek.

Osszefoglald értékelés:

A lefolytatott vizsgdlat alapjin a bels6 ellenbrzés az ellendrzott teriiletet a Belsé
ellendrzési kézikonyoben foglaltak alapjdn ,megfelelonek” mindsitette. Intézkedést igbnyld
megdllapitdsra, javaslattételve nem keriilt sor.

3. Keszthely Varos Onkorményzata és a Keszthelyi Polgirmesteri Hivatal adatvédelmi
és adatkezelési tevékenysége GDPR-nek vald megfeleldsége targydban végzett
tanicsad6 tevékenység

A soron kiviili ellen6rzési kapacits terhére 2018 decemberében jegyz6t megbizés alapjan
elvégzett tandcsado tevékenység elsédleges célja az dnkorményzati feladat- és hataskorok
gyakorldsdhoz sziikséges adatvédelmi és adatkezelési tevékenységnek az Europai Parlament
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és Tanacs (EU) 2016/679. rendeletében (GDPR) foglaltakkal val6 dsszevetése, ajanlasok és
javaslatok megfogalmazasa, az esetleges hidnyossdgok megsziintetése, és a tertilet fejlesztése
volt.

Az altalsnos adatvédelmi rendelet (GDPR) 2016. méus 24-én Iépett hatalyba, és
Magyarorszagon kétéves tiirelmi id&szak utan 2018. majus 25-t61 kell alkalmazni.

A rendelet eléirja, hogy az adatkezel6 mitkddése sordn teljeskorien koteles biztositani a
személyes adatok védelmét mind jogi, mind informatikai értelemben.

A GDPR targyi hatdlya kiterjed a személyes adatok részben vagy egészben automatizalt
médon torténé kezelésére, valamint azoknak a személyes adatoknak a nem automatizalt
médon térténé kezelésére, amelyek valamely nyilvantartasi rendszer részét képezik, vagy
amelyeket egy nyilvantartési rendszer részévé kivannak tenni.

A tandcsadé tevékenység a GDPR-ben meghatérozott adatvédelmi és adatkezelési el6irasok
gyakorlati megvalositisdnak fejlesztésére, a belsé szabalyozasok esetleges modositisanak
javaslataira, a tajékoztatok, hozzajaruldsok kialakitdsaval, és a nyilvantartdsok vezetésével
kapcsolatos javaslatok megfogalmazéséra iranyult.

A rendelet eléirasainak torténé megfelelés érdekében az eddigiekben az aldbbi intézkedések
valdsultak meg;:

e 2018. m4jus 24-én elhelyezésre keriilt Keszthely varos honlapjan (www.keszthely.hu) a
weboldalon kezelt személyes adatokkal kapcsolatos dltalanos adatvédelmi és
adatkezelési tajékoztato.

o Kialakitdsra keriiltek az tigyfelek, szerz&déses partnerek, lakossig részére szolo,
tovabba Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testillete és a bizottsdg tagjai
személyes adatainak kezelésérél szolo részletes tajékoztatok és a sziikség szerint
alkalmazasra keriil6 hozzijarulé nyilatkozatok.

s A GDPR 37. cikkében foglalt el6iras alapjan kijeldlésre keriilt az adatvédelmi tisztvisel$
egy, a Hivatalndl egyéb munkakdrben is foglalkoztatott jogasz végzettsegit
koztisztvisels személyében, aki egyben adatvédelmi tisztvisel$ (DPO) tandsitvannyal
is rendelkezik. Feladatait munkakéri leirdsban szabalyoztik. Szakmai ismereteinek
bévitéséhez és fenntartisdhoz sziikséges feltételekrol (szakmai konzultacidkon,
képzéseken valo részvétel, szakmai anyag rendelkezésre bocsatasa stb.) a jegyz6
gondoskodik.

e Kialakitasra keriilt az egyes adatkezelési és adatfeldolgozasi folyamatok soran
el6forduls személyes adatokat tartalmazé adatvagyon leltdr, és az abbdl létrehozott
adatkezelési nyilvantartas.

e Az adatvédelmi incidensek kezelésére torténé felkésziilés érdekében megtortént az
adatbiztonsagi feltételek meglétének informatikai feliilvizsgélata, és az incidensek
bels6 nyilvantartasi rendjének kialakitdsa.

e A GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltak alapjan megtortént a kiils6
adatfeldolgozdk esetében az adatfeldolgozoi szerz6dések megkotése.

e Az GDPRnek megfelels adatvédelmi és adatkezelési tevékenységgel és az
adatvédelmi incidensek kezelésével kapcsolatban a dolgozok részére egy szakmai
konzultaciéval egybekotott tajékoztato eléadds megtartasara is sor kerdilt.



A tanacsad6 tevékenység sordn a jegyzd részére a jelenlegi szabdlyozas és gyakorlat javitasa,
hatékonysaga érdekében tandcsok, javaslatok keriiltek megfogalmazasra.

Keszthely, 2019. januar 14.

regisztraciés szama: 5113900



