Szam: 1/299/2018.

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Kozbeszerzési Szabalyzata a modositasokkal egységes szerkezetben

A kozpénzek  hatékony felhasznalasanak  4tlathatésdga és  nyilvanos
ellen6rizhet8ségének biztositasa, tovabba a kizbeszerzések soran a tisztességes verseny
feltételeinek megteremtése érdekében Keszthely Varos Onkormanyzata, mint
Ajénlatkérd (tovabbiakban: ajanlatkérs, illetve Onkormaényzat) a kdzbeszerzésekrél
sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt
kotelezettsége alapjan az aldbbi Kozbeszerzési Szabélyzatot alkotja (tovabbiakban:
KSz).

1. Altalanos rendelkezések

1) AKSz célja:
A Kbt. és a végrehajtasara kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban az Onkorményzat

a jelen szabalyzatban meghatérozza:

a) akozbeszerzési eljarasok

el6készitésének,

lefolytatasanak,

bels6 ellenérzésének felelsségi rendjét,

b) a kozbeszerzési eljaras sordn a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felel6sségi korét,

c) akozbeszerzési eljarasok dokumentaldsanak és adatszolgaltatasdnak rendjét,

d) az eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, vagy
testiileteket.

2.)) Alapelvek:
a) a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi

szerepl6 pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasdgat, atlathatosagat és
nyilvanossagat,

b) az ajanlatkérének esélyegyenl&séget és egyenlé bandsmoédot kell biztositania
az ajdnlattevék szamaéra,

c) az ajanlatkér6 és a gazdasagi szerepl6k a jo6hiszemfiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelel6en kotelesek eljarni. A joggal val6 visszaélés tilos.

d) az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarni,

e) az Eurépai Unidban letelepedett gazdasagi szereplék és a kozosségi
szarmazasu aruk szdméra nemzeti elbanést kell nytujtani,

f) akozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkér6 azonban lehetévé
teheti - de nem kovetelheti meg - mas nyelv hasznalatat is,

g) a Kbt. szabélyait6l csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a térvény az
eltérést kifejezetten megengedi (k6gencia elve érvényesiil),



3.

4.)
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h) a kozbeszerzési eljaras soran megkotstt szerz6désekre a Kbt.-ben foglalt

eltérésekkel a 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell
alkalmaznia.

A K57 személyi hatalya;
Az Onkorményzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan mindsiil
ajanlatkérének. A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat nevében eljar, a

kozbeszerzéseket el6készits és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekre és
szervezetekre is.

A KSz targyi hatalya

Jelen szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni az Onkormaényzatot, valamint a
sajat jogan ajanlatkérének nem min6siilé dnkorméanyzati koltségvetési szervek
minden olyan arubeszerzésére, épitési beruhazasara, szolgaltatas megrendelésére,
epitési koncesszi6jara, szolgéltatasi koncesszidjara, amelynek becsiilt értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetsleg a kiilon
jogszabalyban (éves koltségvetési térvényben) meghatarozott értékhatarokat. A
Kozbeszerzési Hat6sag Elndke minden év elején, illetve sziikség esetén évkdzben
is Tajékoztatot ad ki az adott évre iranyad6 kozbeszerzési értékhatarokrol.

A kozbeszerzés targyat a Kozos Kozbeszerzési Szojegyzékre (CPV) torténs
hivatkozassal is meg kell adni.

Az értesités formaja

Ahol jelen KSz értesitést emlit, ott az értesités papir alapon térténik, azonban
kivételesen (pl: rendkiviili siirg6sség esetén) az értesités igazolhaté moédon,
elektronikus tton is torténhet.

IL. A kbzbeszerzési eljarasok tervezése, dokumentalasa, adatszolgaltatas,
nyilvanossag

Eves dsszesitett kbzbeszerzési terv

Annak megallapitésara, hogy az Onkorményzatnal az adott koltségvetési évben
milyen beszerzési igények meriilnek fel és ezek beszerzése a Kbt. hatélya ala esik-
e, a Kbt. 42. §-a alapjan éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott
koltségvetési év legkés6bb marcius 31. napjaig és az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (tovdbbiakban: EKR) kdzzétenni.

Az éves Osszesitett terv Osszeallitisahoz a beszerzéssel érintett osztalyok
(szervezeti egységek), valamint az 6nkormanyzati kéltségvetési szervek és az
onkormanyzat tobbségi tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasdgok februar 28-ig
kotelesek beszerzési igényeiket a jegyz6 részére irasban bejelenteni, aki ez alapjan
Osszedllitja az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a beszerzésre rendelkezésre
all6 pénziigyi fedezet figyelembevételével.

Az éves Osszesitett kbzbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti jovahagyasra a
képvisel6-testiilet elé.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utén a tervben feltiintetett kbzbeszerzési
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.




14. Amennyiben a tervben nem szereplé kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak
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sziikségessége, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzési eljaras
igénye mertl fel, tgy a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény, vagy
egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokit.

A modositott kozbeszerzési terv elkészitésérsl a jegyzé gondoskodik, amelyet a
polgarmester terjeszt el6 jovahagyésra az igény felmertiléséro] tortént tajékoztatast
kovet6 soron kovetkezs képvisels-testiileti iilés elé.

A képviselS-testiilet altal jovahagyott Gsszesitett kozbeszerzési tervet, valamint
annak sziikség szerinti modositasait az Onkormanyzat honlapjan kell kozzétenni és
legalabb 5 évig kell meg6rizni. Az EKR-ben tortén6 kozzétételrsl és a Kozbeszerzési
Hatoség vagy az illetékes ellen6rz6 szervek kérésére torténd megkiildésérol a
jegyz6 gondoskodik.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kozbeszerzési eljards soran valamennyi eljarasi cselekményt az elskészitésts! a
megkotott szerz6dés teljesitéséig irdsban kell dokumentalni és az eljaras soran
keletkezett valamennyi iratot az eljards befejezéséts], illetve a szerz6dés
teljesitésétsl szamitott 5 évig az irattdrban meg kell Grizni.

Az iratok megOrzésér6l, a Kozbeszerzési Hat6sag vagy az illetékes ellen6rzé
szervek kérésére torténé megkiildésérél a jegyz6 gondoskodik.

Eves adatszolgaltatas:

Ajegyz6 a44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben meghatarozott 17. szamu melléklete
szerint éves statisztikai Osszegzést készit, amelynek a targyévet kovet6 majus 31-
ig az EKR-ben torténé kozzétételérsl gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossiga
A Kbt. 43. § (1) bekezdésében felsorolt alabbi adatokat, informacidkat,
hirdetményeket kozbeszerzési eljarasonként csoportositva az Onkorményzat
honlapjéan vagy a424/2017. (XII. 19.) Korm.rendelet 7.§ (3)-(4) bekezdéseiben el&irt
modon kell kézzétenni:

- kozbeszerzési terv és annak modositasai,

- el6zetes vitarendezés adatai,

- azin-house szerz6dések (Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai),

- kozbeszerzési eljaras eredmeényeként kotott szerz6dések,

- arészvételi jelentkezések és az ajanlatok birdlatarol szol6 dsszegzés,

- aszerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok,

- az éves statisztikai 6sszegzés.
Tovébba a Kbt. 115. § (7) bekezdése értelmében az Onkormanyzat honlapjan és a
424/2017. (XII. 19.) Korm.rendelet 7.§ (4) bekezdésében elsirt modon és a
Ko6zbeszerzési Adatbazisban kell kozzétenni az eljarast megindito felhivast, a
kozbeszerzési dokumentumokat, majd - az ajanlatok bontdsit kovetSen
haladéktalanul - az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék nevét és cimét,
valamint az ajanlatok bontasarol késziilt jegyz6konyvet.

4.3. A honlapon val6 kozzétételré] a jegyz6 gondoskodik.
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CoRe szerzddés-nyilvantarté rendszer

A szerz6déseket és azok adatait a Kbt. 43. § (1) bekezdésének c), d) és f) pontjaira
is tekintettel a CoRe-ban kell kozzétenni. A kozzétételrs] a jegyz6 gondoskodik.

HI. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak és belsé
ellenérzésének rendje

A kozbeszerzési eljaras elokészitésére, az ajanlati (ajanlattételi), adott esetben a
részvételi felhivas, a dokumentéci6 elkészitése, épitési beruhazasok esetében a
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 tervek, hat6sagi
engedélyek, drazatlan tételes koltségvetés elkészittetése, illetve beszerzése a
sziikséges dontések meghozatalat célzo el6terjesztések elkészitése a beszerzés
targya szerint érintett szakmai osztaly feladatkorébe tartozik.

Az el6keészités soran a beszerzés targya szerint érintett szakmai osztaly vezettje
koteles a kozgazdasagi osztalyvezetS irasbeli nyilatkozatat beszerezni arra
vonatkozoéan, hogy a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges fedezet
rendelkezésre all, illetve az a teljesitéskor rendelkezésre fog allni. Ez utobbi
esetben csak a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzési eljarast
indithat az ajanlatkeérs.

A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan az eljarés el6készitése soran a beszerzés becsiilt
ertékének meghatarozésa céljabol az érintett szakmai osztaly kételes kiilon
vizsgélatot végezni és annak eredményét dokumentalni.

A vizsgalat soran objektiv alapti modszereket kell alkalmazni, amelyek lehetnek
a kozbeszerzés térgydra vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése, erre
szakosodott szervezetek altal végzett piackutatds, igazsagiigyi szakérts
igénybevétele, szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok, szakmai kamarak
altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulé, részletes épitési
adatbazis, a Kézbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika, az C)nkorményzat
korabbi hasonl6 targyra iranyulé szerz6déseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt fiiggetlen szakértSkkel, hatosagokkal,
illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci konzultacié is lefolytathat6 a becsiilt
érték meghatarozéasa érdekében.

Epitési beruhazas becsiilt értékének meghatérozasakor az épitési engedélyhez
kotott tevékenység esetén a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében
az engedélyezési terv, vagy kiviteli terv, vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli
terv alapjan a kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12 honapnal nem régebben
kesziilt - sziikség esetén a kozbeszerzési eljaras megkezdésének id6pontjara
aktualizalt - arazott tervezoi koltségvetést kell irdnyadénak tekinteni.
Amennyiben az épitési beruhazas targya kivitelezés és az ahhoz kapcsolédo
tervezési feladatok egyiittes elvégzése, tigy a beszerzés becsiilt értékét a
jovahagydsi terv alapjan készitett 12 hénapnal nem régebben késziilt
koltségbecslés alapjan kell meghatarozni.

Amennyiben az épitési engedélyben tobb megvalésulasi szakaszra van bontva
az épitési beruhazas, tigy valamennyi megvalosulési szakasz becsiilt értékét
egybe kell szamitani a becsiilt érték meghatarozasa soran.
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A kbzbeszerzés becsiilt értékébe a tartalékkeret Osszegét is be kell szdmitani.

A becstilt érték megallapitasa sorén a Kbt. 19. § (3) bekezdése értelmében épitési
beruhdzas esetén ugyanazon epitési beruhazasnak minésiil az egy épitési
engedélyben t5bb szakaszra bontott épitési beruhazas, igy az egyes szakaszok
becsiilt értékét egybe kell szamitani. A miiszaki-gazdasagi funkcion4lis egységet
képez6 épitési beruhazasok becsiilt értékeét egybe kell szamitani. Ennek
hianyédban a kiilénbozé projektek keretében megval6sul6 épitési beruhazasok
vagy eltér helyszineken megval6sul6 épitési beruhazasok becsiilt értéke nem
szamitando egybe. Szolgaltatdsok esetén az ugyanazon kozvetlen cél
megvalosuldsdra iranyulé szolgaltatasok értekét kell egybeszdmitani.
Arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonl6 felhasznalasra szant 4ruk értéke
szamitando egybe a becsiilt érték megallapitasa soran.

A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének megallapitasaért és dokumentalasaért
a szakmai osztaly vezet6je a felel6s.

A kozbeszerzési eljéras el6készitése soran a szakmai osztéaly vezet6je jeloli ki az
egyes eljarasok témafelel6s tigyintézéit.

Amennyiben a beszerzés értéke vagy a beszerzés targyanak bonyolultsaga
indokolja a szakmai osztaly vezetdje javaslatot tesz a polgarmester felé a
kozbeszerzési eljaras kiilsé lebonyolité személy vagy szervezet altal torténé
lefolytatdsara, illetve a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti esetekben felelds
akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsad6 bevonasara.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbél megvalésul6, valamint az
uni6s értékhatért eléré arubeszerzés és szolgaltatas esetén, tovabba amennyiben
az épitési beruhazas becsiilt értéke eléri a netté 500 millié Ft-ot, az Onkorméanyzat
koteles a kozbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé koteles a lajstromszamat
tartalmaz6 pecséttel ellatni és ellenjegyezni a felhivast és a kdzbeszerzési
dokumentumokat, a bontési jegyzskdnyvet és a biralo bizottsagi jegyz6konyvet,
valamint az Osszegzést az eljaras eredményér6l.

A kiils6 lebonyolit6 személy, illetve szervezet, valamint a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsad6 megbizasardl a polgarmester dont.

Ezen személyeknek, illetve szervezeteknek a kozbeszerzési tevékenységre sz6lo
felel6sségbiztositdssal kell rendelkezniiik évi 20 milli6 Ft, illetve
kareseményenként 10 milli6 Ft dsszegti kartéritési limittel.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarast kiilss lebonyolit6 folytatja le, ugy a
lebonyolité feladatait, felel6sségét a vele kotott megbizasi szerz6désben rogziteni
kell.

Az eljaras inditdséhoz sziikséges dokumentumokat (jogerés épitési engedély,
kiviteli terv, koltségvetési kiirds, eszkodzbeszerzés esetén mitiszaki specifikéacio,
stb.) a beszerzéssel érintett szakmai osztdly bocsatja a kiils6 lebonyolitd
rendelkezésére.

Az eljaras lebonyolitasaval megbizott kiils6 személy vagy szervezet az
Onkormanyzat nevében és képviseletében folytatja le teljes kortien az eljarast,
valamennyi eljarasi cselekményt elvégez és dokumentdl, az Onkormanyzat
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dontésérdl tajékoztatia az ajénlattevket, az eljarast lezaré szerzodéskotést
elokésziti, a Kbt. 80. §-a szerinti el6zetes vitarendezés soran, valamint a
Kozbeszerzési DontSbizottsag elstti jogorvoslati eljarasban ellatja az ajanlatkér6
képviseletét.

A Kbt. 43. §-a szerinti adatokat, informaciokat és dokumentumokat — a kiils6
lebonyolité személy vagy szervezet sltal megkiildott dokumentumokra
figyelemmel ~ ebben az esetben is az Onkormanyzat teszi kozzé honlapjan.

Ertékel6 Bizottsag

A képvisel6-testiilet a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédéan FErtékels
Bizottsagot (a tovabbiakban: EB) allit fel.

Az EB feladata frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot késziteni a
kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghoz6 polgarmester vagy a képvisel-
testiilet részére.

A tagok szamat a kozbeszerzési eljaras sulyénak figyelembe vételével a
polgarmester kozbeszerzési eljarasonként maximalizalhatja, de legalabb 3
szavazati joggal rendelkez6 tagbol kell 4llnia az EB-nek.

Az EB tagjainak egytttesen rendelkeznitik kell a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénztigyi szakértelemmel (Kbt. 27. § (3)
bekezdés).

A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése értelmében épitési
beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazéasiban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targydban az adott
szaktertileten szerzett szakiranyu fels6foka végzettség fogadhato el.

Az EB tagjai:

Amennyiben a doéntéshozé a képvisel6-testiilet, az EB tagjai az alabbi
személyek:

1. Keszthely Varos Polgarmestere altal megbizott minimum 1 f6, aki
rendelkezik a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,

2. Keszthely Véros Onkormanyzata Képvisels-testiilete Pénziigyi, Jogi
Bizottséga éltal delegalt minimum 2 £6 (1 £6 pénziigyi, 1 £6 jogi teriileten),
visszavonésig,

3. Keszthely Varos Onkormanyzata Keépvisel6-testiilete Varosstratégiai
Bizottsaga altal delegalt minimum 1 {6, visszavondasig,

4. Keszthely Varos Jegyz6je, vagy az 4ltala megbizott személy(ek),

. a szakmai osztaly vezettje,

6. az eljaras témafelels tigyintézdje.

1



Az 1-4. pontban megjelslt személyek szakmai és torvényességi kérdésekben is

dontési, az 5-6. pontban megjeldlt személyek tanacskozasi és véleményezési
jogkarrel rendelkeznek.

4.6.2. Amennyiben a déntéshozé a polgérmester, az EB tagjai az alabbi személyek:

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

1. Keszthely Varos Alpolgarmestere,

2. Keszthely Varos Jegyzoje altal megbizott minimum 1 £6, aki rendelkezik a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,

3. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Pénziigyi, Jogi
Bizottséga altal delegalt minimum 2 f6 (1 £6 pénziigyi, 1 {6 jogi teriileten),
visszavonasig,

4. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Varosstratégiai
Bizottsaga altal delegalt minimum 1 £6, visszavonasig,

5. Keszthely Varos Jegyzéje, vagy az 4ltala megbizott személy(ek),

6. a szakmai osztély vezetGie,

7. az eljaras témafelel6s tigyintézoije.

Az 1-5. pontban megjelslt személyek szakmai és torvényességi kérdésekben is
dontési, a 6-7. pontban megjelslt személyek tandcskozasi és véleményezési
jogkorrel rendelkeznek.

A polgéarmester az Ertékel6 Bizottsag munkavégzéséhez egyedi esetben
szakértdt (szakértSket), azaz a beszerzés targyatol fiiggéen megfelels
szakértelemmel rendelkezd személyt (személyeket) kérhet fel, tanacskozasi és
véleményezési jogkorrel.

Az Ertékels Bizottsag tagjait a megbizasokra, delegalasokra figyelemmel a
polgarmester kéri fel irasban a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvételre,
kozremtikodésre, figyelembe véve a Kbt. 27. § (4)-(5) bekezdésében foglaltakat.
Az EB iilés 6sszehivésarol a polgarmester gondoskodik.

Az EB miikodésére a Kbt. 27. § (4)-(5) bekezdése az irdnyadsé. Az EB
munkarendjét az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

A kozbeszerzési eljaras elskészitésébe, illetve az eljaras mas szakaszaiba csak
olyan személy(ek) vonhatdk be, illetve az EB-be csak azok jelolhetok ki, akik
vonatkozdsaban a Kbt 25. § (2)-(4) bekezdéseiben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okok nem &llnak fenn.

Az eljaras témafelel6sének feladata, hogy a kijelolés, illetve felkérés utan az EB
dllando és az egyedi esetben felkért tagjaival az Osszeférhetetlenség kizérasara
vonatkozé Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot alairassa és a
kozbeszerzési eljaras anyagai kozé iktassa. A nyilatkozatokat minden egyes
kozbeszerzési eljarasban, az adott eljarasra vonatkozoéan meg kell tenni.

Az eljarasba bevont személyek a munkajuk megkezdése el6tt kotelesek jelen
szabélyzatot dttanulméanyozni és a benne foglaltak szerint eljarni.

Az EB-be kijelolésre tervezett személyek, valamint az eljarasba bevont tovabbi
személyek mar a tudomasulvételkor kotelesek jelezni, ha a kozbeszerzés
targyabol, a varhaté ajanlattevékrsl vagy egyéb rendelkezésiikre allo
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informaciébol eredéen személyiikkel kapcsolatban osszeférhetetlenség meriil
fel.

Az EB tagjai a 2. szamu melléklet szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek alafrni a megbizasukkal egyidejiileg. A nyilatkozat
alairésat megtagado személy az EB munkajaban nem vehet részt.

Amennyiben akar a kozbeszerzési eljaras el6készitése, akar az eljaras
lefolytatésa soran az EB-be kijelolt barmely személynél dsszeférhetetlenségi ok
mertil fel, Ggy az érintett az eljaras tovabbi menetében nem vehet részt. Helyére
Uj tag jelolhetd ki a fentiek alkalmazaséval.

Az EB munkdja az értékelt kozbeszerzési eljarasra szolo dontés-el6készits
javaslat megtételével fejez6dik be. Amennyiben a kézbeszerzési eljaras soran,
illetve az azt lezar6 dontést kovetden jogorvoslati eljarast kezdeményeznek,
akkor az EB kijelslése és a tovabbi bevont személyek részvétele automatikusan
meghosszabbodik a jogorvoslati eljaras jogerGs lezérasaig.

Amennyiben a jogorvoslati eljarast az Allami Szamvevészék, a Kormaényzati
Ellen6rzési Hivatal, a Magyar Allamkincstar, vagy a kozbeszerzéshez
tamogatast nyujto szervezet a vélelmezett jogsértés megtorténtét kovets 3,
illetve 5 éven belill kezdeményezi, az EB az Onkormanyzat érdekeinek
képviseletére ismét dsszehivhat6. Az dsszehivasrol a polgarmester dont.

Dontési jogkor

Az eljaréast lezar6 dontés meghozatalara netté 50 millié Ft-ot meg nem haladé
értékd épitési beruhazas, valamint nett6 30 milli6 Ft-ot meg nem haladé
drubeszerzés és szolgéltatas esetében a polgarmester jogosult.

Ezen értékhatart meghalado6, tovabba az értékhatart el nem €r6, de az eljarast
megindit6 o6nkormanyzati hatérozatban megéllapitott pénziigyi forrést
meghalad6 érték kozbeszerzések esetében a dontés meghozataldra a
képvisel6-testiilet jogosult, kivéve a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan az
ajanlatkérs altal elére nem lathaté okbol el6allt rendkiviili stirg6sség miatt
lefolytatott hirdetmény nélkiili targyalasos, valamint a 83. § (2) bekezdés
szerinti gyorsitott eljardsokat, amikor értéktsl fiiggetleniil ugyszintén a
polgarmester jogosult a déntésre.

Testiileti dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni a Kbt. 27.§
(5) bekezdése alapjan.

A dontéshozénak joga van a részére jévahagyasra megkiildott doéntési
javaslatot feliilbiralni, ilyen esetben azonban dontését részletesen indokolnia
kell. A meghozott dontés jogszertiségéért a dontéshoz6 felel.

Az eljarasok bels6 ellen6rzése

Az eljarasok lefolytatasanak torvényességét és szakszertiségét a belss ellendr a
vonatkoz6  jogszabalyi el6irdsoknak megfelelsen megvizsgdlia, az
ellenérzésekrél késziilt jelentést a jegyzének és az érintett osztalyvezetsknek
megkiildi.




Iv.

1.1

1.2.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelgsségi rend

Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran dontést hoz6 személyek és
testiiletek felel6sségi kore

Polgdrmester:

dont az eljaras eredményérsl a Kbt. 115. §-a, valamint a Kbt 9. § (2)
bekezdés e) pontja, illetve a Kbt. 83. § (2) bekezdés szerinti eljarasok
esetében a jelen szabélyzat II1.5. pontjaban foglaltak szerint,

aKbt. 9.§ (1) és (8)-(9) bekezdéseiben meghatérozott, a Kbt. hatélya al4 nem
tartozo, illetve a Kbt. 111. §-a4ban meghatarozott, unids értékhatart el nem
er6 beszerzések esetében dont az eljaras eredményérdl,

dont az eljards eredménytelenségérél abban az esetben, ha a kézbeszerzési
eljarasban el6irasra keriilt a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjanak az
alkalmazasa és az eljarasban nem nyujtottak be az ajanlattételi hataridében
legal4bb két ajanlatot,

valamennyi kozbeszerzési eljaras esetében alafrja az eljaras eredményeként
létrejove szerz6dést a nyertes ajanlattevével,

dont a szerz6désmodositasrol és alairja a szerz6désmodositast,

dont az eljaras lebonyolitasdra szakeérts cég vagy felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsad6 bevonasarol és kivalasztasarol,

az EKR-rendszerben betdlti a »~superuser” feladatkort

a jegyzovel kozosen megalkotott kiilsn bels6 szabalyzatban rogziti a jelen
szabalyzatban megjelolt feladatok végrehajtasaval kapcsolatban az eljar6
koztisztviselokre és meghatalmazott személyekre, kiils6 lebonyolitéra
vonatkozo eljarasi és feleldsségi rendet.

Képuvisel6-testiilet:

jovahagyja, és sziikség esetén médositja az éves kizbeszerzési tervet,
meghozza a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést a polgarmester
hataskdrébe nem tartozé esetekben,

dént a polgarmester hataskorébe tartozé kodzbeszerzési eljaras
eredményér6l abban az esetben, amikor tovabbi pénziigyi fedezet
biztositasara van sziikség az eredmény kihirdetéséhez.

Jegyzo:

gondoskodik az Onkorményzatnak az ajanlatkérsk nyilvantartasaval
kapcsolatos bejelentési kotelezettségének teljesitésérsl a Kozbeszerzési
Hatosag felé az EKR-en keresztiil,

gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitésértl, modositasarol,
kozzétételérsl az EKR-ben,

gondoskodik az éves statisztikai 6sszegzés elkészitésérsl,

elkésziti a kiils6 szakértével, illetve felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadéval kotendd szerzédés tervezetét,

tagja az Ertékel6 Bizottsagnak,



- gondoskodik az ajanlati/részvételi felhivast tartalmazoé kozlemény
kozzétételérsl, amennyiben az eljarast az Onkormanyzat folytatta le,

- gondoskodik az Onkormanyzat Kbt 43. §-a szerinti kézzétételi
kotelezettségének teljesitésérsl,

- gondoskodik a  kozbeszerzésekkel kapcsolatos  dokumentumok
megorzésérol

- apolgéarmesterrel kozosen megalkotott kiilon bels szabalyzatban rogziti a
jelen szabalyzatban megjelslt feladatok végrehajtasdval kapcsolatban az
eljar6  koztisztviselokre és meghatalmazott személyekre, kiils6
lebonyolitéra vonatkozé eljarasi és felel6sségi rendet.

5 Ertékels Bizottsdg:
- 1irasbeli szakvéleményt és dontés-el6készits javaslatot készit a dontés
meghozatalara jogosult személy vagy testiilet részére,
- munkéjarol jegyzékonyvet vezet,
- tagjainak Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik.

4. Kiilsd szakértd cég vagy felelds akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsads:
- feladata a kozbeszerzési eljarés teljes lebonyolitasa az Onkormaényzattal
kotott szerzédésben foglaltak szerint,
- képviseltje tagja lehet az Ertékels Bizottsdgnak (kdzbeszerzési szakértelem
biztositasa)
- felel6sségét és helytallasi kotelezettsegét a vele kotott szerzédésben kell
rogziteni.

V. SzerzGdéskotés, szerz6désmodositas és megsziintetés f6bb szabalyai

1. Szerzédéskotés

1.1.  Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevével
(kozOs ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel) frasban kell megkdtni a
dokumentaci6 részét képezé szerzédéstervezet és az ajanlat (targyalasos eljaras
esetén a végleges feltételek) tartalmanak megfelelGen.

1.2, A szerzédés megkotését kiilsé lebonyolit6 igénybevétele esetén a kiils6
lebonyolit6 személy vagy szervezet, ennek hidnyaban a beszerzéssel érintett
szakmai osztély vezetGje késziti el6 alairasra.

13. A szerz6dést a polgarmester irja ald az Onkorményzat képviseletében
amennyiben a szerz6dés megfelel6ségét jogi és pénziigyi ellenjegyzés igazolja.

2. A szerz6dés teljesitésének ellendrzése

21. A beszerzéssel érintett szakmai osztdly vezetSje koteles ellendrizni és
dokumentélni a szerz6dés teljesitését.

2.2, Amennyiben a szerz6désben foglaltakto] eltér6 teljesitést tapasztal, annak tényét
és okait koteles irdsban rogziteni és javaslatot tenni a polgarmester felé a
szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésére.

10



2.3.

24.

2.5.

VL

1.2.

2.2.

A kozpénzekkel val6 felel6s gazdalkodas elvének tigyelembevételével a
szerz6désszegésbsl ereds igények érvényesitése kotelezs, kivéve, ha a
szerz6désszegés olyan okbol kivetkezett be, amelyért a kotelezett nem felel6s.
A polgérmester koteles a Kézbeszerzési Hat6sagnak bejelenteni, ha a kotelezett
sulyosan megszegte szerzédéses kotelezettségét és emiatt a szerz6dés
felmondasara vagy eléllasra keriilt sor, valamint emiatt kartérités vagy egyéb
jogkovetkezmény érvényesitésére keriilt sor (pld. kotbér). Amennyiben jogerss
birésdgi hatarozat allapitotta meg a kotelezett szerz8désszegését és annak
jogkovetkezményeit, gy a polgarmester koteles ezt is a Kozbeszerzési
Hato6ségnak bejelenteni.

A Kozbeszerzési Hatosag a 308/2015. (X.27.) Korm. rendeletben foglaltak szerint
ellendrzi a kdzbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzédések teljesitését és
modositasat.

Szerzédésmodositas

A Kbt. 141. §-dban szabélyozott eseteken kiviil a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerzédés csak tj kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa
utan, annak eredményeként moédosithato.

A szerz6désmodositasrol a médositas alairasatol szamitott 15 munkanapon beliil
hirdetményt kell kozzétenni az EKR rendszeren keresztiil a Kozbeszerzési
Ertesitben.

Szerz6dés megsziintetése

Az Onkorményzat nevében a polgdrmester a Kbt 143.§ (1) bekezdésére
figyelemmel jogosult a szerzédést felmondani, vagy attol el4llni, valamint a Kbt.
143.§ (2)-(3) bekezdése alapjan koteles a szerzédést az onkorményzat részérél
felmondani.

£ s

Kozbeszerzési jogorvoslattal kapcsolatos ajanlatkérgi feladatok

Elézetes vitarendezés

A Kbt. 80. §-a szerinti el6zetes vitarendezés esetén a vitarendezést kérelmezét a
kerelem megérkezését6l szamitott 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell a
kérelemmel kapcsolatos ajanlatkérsi allaspontrol.

A valaszadas a kiilss lebonyolit6 feladata. Amennyiben az eljaras soran kiilsé
lebonyolité bevonaséara nem keriil sor, Ggy a valaszadas a beszerzéssel érintett
szakmai osztaly vezet6jének feladata.

Ko6zbeszerzési Dontébizottsag el6tti jogorvoslat

A Kbt. 145. § (7) bekezdése értelmében a Kozbeszerzési DontSbizottsag elétti
jogorvoslati eljarasban felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6i, kamarai
jogtanacsosi vagy tigyvédi képviselet kitelezs. Ezen személyek valamelyikét a
polgarmester bizza meg az Onkorményzat képviseletével a Kozbeszerzési
Dontébizottsag el6tt.

A képviseleti jog igazolasat meghatalmazassal, a képviselettel jaro koltségek
igazolasat megbizési szerzédéssel kell dokumentalni.
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23. A Kozbeszerzési Dont6bizottsdg felhivasira a kozbeszerzéssel kapcsolatos
iratanyagot, valamint a jogorvoslati kérelemmel kapcsolatos észrevételeket 5
napon beliil kell megkiildeni a Kozbeszerzési Dontébizottsag részére. Kiilss
lebonyolit6 esetén ezen kotelezettséget a kiilsé lebonyolit6 teljesiti. Kiils6
lebonyolit6 hiany4ban a beszerzéssel érintett osztaly vezetSje gondoskodik az
iratanyag és az észrevétel megkiildésérdl.

VIL Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR)

1. Az EKR hasznalatdhoz a rendszerben regisztraciéra jogosult ‘superuser’ a
polgérmester.

2. Az Ajanlatkér6 nevében az EKR-ben eljarasra jogosultak korét, az EKR
alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét a polgarmester és a
jegyz6 kozosen megalkotott kiilon belss szabalyzatban rogziti.

3. Az onkorményzat részérsl az EKR-ben ellstand6 feladatokra vonatkozo
jogosultsag kiils6 bonyolit6 részére is adhato.

VIIL Zaro rendelkezések

11. Jelen szabalyzat 2018. november 1. napjan lép hatdlyba. A szabalyzat
hatalybalépésével egyidejtileg hatalyat vesztik a 3/1166-3/2012., 1/ 115/2016. és
3/113/2017. szamu szabélyzatok.

1.2. A Kozbeszerzési Szabalyzat

1. sz. melléklete: EB munkarendje

2. sz. melléklete: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta
3. sz. melléklete: kdzbeszerzési jogszabalyok jegyzéke

4. sz. melléklete: Megismerési nyilatkozat

1.3. Jelen szabalyzatot Keszthely Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete 265 /2018.
(X. 29.) szamu hatarozataval jovahagyta.

Keszthely, 2018. oktober 29.

UZsics Fq’renc
polgarmester

\.
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1. szamii melléklet
Az Ertékel6 Bizottsag munkarendje

1. A kézbeszerzési eljarasba bevont személyek:

1.1. Az Ertékel6 Bizottsag (tovabbiakban EB) szavazati joggal rendelkez§ tagjai:
Jelen szabélyzatban el6irtak szerint a I11/4.6.1. pontban 1-4. sorszam alatt, valamint
alll/4.6.2. pontban 1-5. sorszam alatt megjelolt személyek - figyelembe véve a Kbt.
27. § (3)-(5) bekezdésében foglaltakat - szakmai, valamint torvényességi
keérdésekben is szavazati joggal rendelkeznek és jogosultak a kbzbeszerzési eljarast
lezaré dontésre javaslatot tenni.

1.2. Az eljaras témafelelGse:

Szavazati jog nélkiil, tanacskozési és véleményezési jogkorrel vesz részt az
értékelésben, a szakmai kérdések vonatkozisiban az észrevételezés és
figyelmeztetés kitelezettségével bir az ajanlatkéro felé.

Joga és kotelessége, hogy az EB tiléseir6] késziils jegyzékonyvekbe, feljegyzésekbe,
valamint a részvételi jelentkezések és az ajanlatok értékelési jegyzokonyveibe
bejegyzéseket tegyen, amennyiben szakmai kifogéds meriil fel.

1.3. A Kiils6 Szakérté:

Szavazati jog nélkiil, tanacskozési és véleményezs jogkorrel vesz részt az
értékelésben, a torvényesség betartdsa vonatkozasiban az észrevételezés és
figyelmeztetés kotelezettségével bir az ajanlatkérs felé.

Joga és kotelessége, hogy az EB iiléseir6l késziils jegyz6konyvekbe, feljegyzésekbe,
valamint a jelentkezések és az ajanlatok értékelési jegyz6konyveibe bejegyzéseket
tegyen, amennyiben torvényességi kifogés meriil fel. Ilyen esetben meg kell
fogalmaznia a térvényes eljarasmédra vonatkozé javaslatait is.

14. Az Ertékel6 Bizottsig munkajaban résztvevd, vagy azt segité olyan
személyek, akik a bizottsagnak nem tagjai:

A felkért egyéb kiils6 szakértSk tevékenysége a felkérés tartalmanak megfelelGen,
szakért6i vélemény kidolgozasara korlatozodik. Tanacskozasi,
véleménynyilvanitasi joguk van, de szavazati joguk nincs.

1.5. A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek a munkajukat azt kovetden
kezdhetik meg, hogy az Osszeférhetetlenséggel és az informacié bizalmas
kezelésével kapcsolatos titoktartési nyilatkozataikat a szabalyzatban elsirt médon
megtették.

2. Az EB munkaja és dontései:

21. Az EB feladata a kozbeszerzési eljardsban benyujtott ajanlatok (részvételi
jelentkezések) hianypotlast, felvilagositast és indoklas megadasat kovets értékelése,
az érvényesség érvénytelenség megallapitdsa és az érvényes ajanlatoknak a biralati
szempontok szerinti értékelése.
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22. Az FB dontéseit egyszerti szOtbbbséggel hozza meg az alabbiak
tigyelembevételével:

221. Az EB iléseirsl, a megtartott konzultaciokr6l és az egyéb, fontosnak itélt
eseményekr6l a témafelel6snek jegyz6konyveket, feljegyzéseket kell felvennie,
melyeket az EB tagjai frnak al4.

222. Az EB dontéseit bizottsagi tiléseken hozza meg. A bizottsagi iiléseket a
polgarmester hivja ssze és szervezi a tagokkal egyeztetett idSpontokban.

2.2.3. Az EB iilésein a tagjain kiviil megfigyel6ként, véleménynyilvanitasi joggal, de
szavazati jog nélkiil részt vehetnek még a polgarmester 4ltal felkért olyan egyéb
szakert6k, akik egyébként az EB-nek nem tagjai. Amennyiben erre sor keriil, Ggy 6k
is kotelesek a szabalyzat szerinti Osszeférhetetlenségi, titoktartdsi nyilatkozatot
megtenni.

2.24. Az EB akkor hatérozatképes, ha az 1.1. pontban megjeldlt, szavazati joggal
rendelkez6 tagjainak t6bb mint fele az tilésen részt vesz, és azok rendelkeznek a Kbt
27. § (3) bekezdésében meghatirozott kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A témafelelss jelenléte kotelez6.

2.2.5. Az EB minden szavazati joggal rendelkez6 tagjanak egy szavazata van.

2.2.6. Az EB a tagjai 4ltal elbiralt ajanlatok mindegyikérél - lehetsleg konszenzuson
alapul6 - dontést hoz és az EB végleges allasfoglalasat tartalmazo jegyzSkonyvet vesz
fel.

2.2.7. Abban az esetben, ha az egyhangu hatarozat nem jon létre, a dontést egyszert
szOtobbséggel hozzék meg. Szavazategyenl6ség esetén a  kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 EB tag szavazata dont. Ebben az esetben a dontéssel egyet
nem ert6 tag jogosult frasos kiilonvéleményét jegyzékonyveztetni.

23. A kozbeszerzési eljarast lezaré dontési javaslatot a KSZ III. 5. pontjaban
meghatarozott értékhatarto! fiigg6en:

- apolgarmesternek kell a képvisel6-testiilet részére, illetve

- atémafelelSsnek kell a polgarmester részére
beterjeszteni.
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2. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

kozbeszerzési eljaras
Ertékelt Bizottsdgéanak tagja / dontéshozéja / egyéb médon kozremiiksdsjel

kijelentem, hogy a Kbt. 25.§-aban foglalt rendelkezéseket megismertem és
megeértettem.

2. Felel6sségem teljes tudatdban kijelentem, hogy velem szemben - a jelen
kozbeszerzési eljarassal osszefiiggésben - Osszeférhetetlenségi ok nem &ll fenn.
Kijelentem tovabba, hogy az eljarassal kapcsolatos megbizasom sem jogi, sem etikai
szempontbol nem &sszeférhetetlen, egyetlen ajénlat kedvezé elbiraldsaban sem
vagyok sem anyagilag, sem més szempontb6l érdekelve. Az ajanlattevékkel perben,
haragban nem &llok.

3. Kételezem magam arra, hogy az ajanlatkérs és az ajanlattevék személyiségi
jogait, szerz6i jogait, iparjogvédelmi jogait (talalmény, szabadalom, védjegy, ipari
minta), vagy mas jogi érdekeit - a jelen kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos munkam
soran tudomasomra jutott adatok jogosulatlan felhasznalasaval, nyilvanossagra
hozataldval, vagy illetéktelen személy tudomésara hozatalaval, vagy barmely mas
moédon - nem sértem. Tart6zkodni fogok az ajanlatokbol tudoméasomra jutott tizleti
titok, adatok, informéciok, leirdsok barminemfi kozvetlen, illetve kozvetett
felhasznélasarol, nyilvanossdgra hozatalatol. Az eljaras soran szerzett informaciékat
bizalmasan kezelem.

4. Kijelentem, hogy a targyi kdzbeszerzési eljarast illetSen a Kbt. 27.§ (3) bekezdése
szerinti szakértelemmel rendelkezem. 2

5. Kijelentem, hogy a Kbt. 27.§-ara figyelemmel ismerem a targyi kozbeszerzési
eljarés dokumentaldsanak rendjét, feleldsségi korét, valamint ismerem és az eljaras
soran magamra nézve kotelezének elfogadom az ajanlatkérs kozbeszerzési eljarasaira
vonatkozé szabalyzatokat, el6irasokat.

! megfelel$ alahuzand6 )
2 E kitétel nem vonatkozik a szavazati joggal nem rendelkez6 EB tagra, illetve a déntéshozéra.
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6. Kijelentem, hogy amennyiben az eligras lebonyolitasa soran jelen
nyilatkozatomat érint6 valtozas kovetkezik be, azt haladéktalanul irasban bejelentem
a dontéshozénak/kotelezettségvallalénak, az eljarasban folytatott tevékenységem
telfiiggesztése mellett.

7. Hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajanlatkéré - az Europai
Uni6 Altaldnos Adatvédelmi rendeletében (GDPR) rogzitett szabélyok szerint,

valamint az Infotv. vonatkozo6 rendelkezéseinek megfelelSen - kezelje.

8. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyéstol
mentesen, sajat keztileg az alulfrott napon és helyen irtam ala.

Keszthely, 20....................

alairas

El6ttiink mint tantk el6tt:

név név
cim cim
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3.  sz. melléklet
Kozbeszerzési jogszabalyok jegyzéke
2015. évi CXLIIL. tv. a kozbeszerzésekrol,

308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljardas eredmeényeként
megkotott szerzodések teljesitésének és médositasanak a Kozbeszerzési Hat6sag
altal végzett ellenérzésrol,

310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpalyazati eljarasokrol,

321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kézbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és
a kizar6 okok igazolasainak, valamint a ko&zbeszerzési miuiszaki leiras
meghatarozasainak modjardl,

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz  kapcsolédé  tervezéi és  meérnoki szolgaltatasok
kozbeszerzésének részletes szabalyairdl,

44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a kozbeszerzési és tervpélyazati hirdetmények
feladasanak, ellen6rzésének és kdzzétételének szabalyairdl, a hirdetmények
mintair6l és egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai Osszegzésrol,

45/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a Kozbeszerzési Dontébizottsag eljardsaért
fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dijrol,

14/2016. (V.25.) MvM rendelet a felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrol,

424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kézbeszerzés részletes
szabalyairol.
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4.  sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

Alulfrott ................cooei (név) Keszthely Véros Onkormanyzata, mint
Ajéanlatkérs alkalmazottja/ megbizottja jelen okirat alairasaval kijelentem, hogy az
Ajéanlatkér6 hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzatat ismerem és magamra nézve
kotelezonek elfogadom.

Keszthely, 20............................

Alairas
El6ttiink mint tandk elstt:
1. ... P e T e e o
név név
cim cim
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