II. MELLEKLET

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Kozbeszerzési Szabalyzata a médositasokkal egységes szerkezetben

A kozpénzek  hatékony  felhaszndldasdnak  Aatlathatésdga és  nyilvanos
ellenérizhet6ségének biztositasa, tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtése érdekében Keszthely Varos Onkormanyzata, mint
Ajanlatkérs (tovabbiakban: ajanlatkérs, illetve Onkormanyzat) a kozbeszerzésekrdl
sz0l6 2015. évi CXLIIL torvény (tovdbbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt
kotelezettsége alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja (tovdbbiakban:
KSz).

1. Altalanos rendelkezések

1) A KSz célja:
A Kbt. és a végrehajtdsara kiadott jogszabélyokkal ©sszhangban az

Onkormanyzat a jelen szabalyzatban meghatarozza:

a) a kozbeszerzési eljarasok

el6készitésének,

lefolytatasanak,

belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét,

b) a kozbeszerzési eljards sordn a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felel6sségi korét,

c) akozbeszerzési eljarasok dokumentaldsanak és adatszolgaltatasanak rendjét,

d) az eljards soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, vagy
testtileteket.

2)) Alapelvek:
a) a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi

szereplé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasdgat, atlathatosagat és
nyilvanossagét,

b) az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenlé banasmodot kell biztositania
az ajanlattevék szamara,

c) az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepl6k a johiszemtiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A joggal val6é visszaélés
tilos.

d) az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s
gazdalkodés elvét szem el6tt tartva kell eljarni,

e) az Eurépai Unidéban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi
szdrmazdasu aruk szdmara nemzeti elbanast kell nydjtani,

f) a kozbeszerzési eljards nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkér6 azonban
lehet6vé teheti - de nem kovetelheti meg - mas nyelv hasznalatat is,

g) a Kbt. szabalyaitél csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a térvény az
eltérést kifejezetten megengedi (kégencia elve érvényesiil),



1.

h) a kozbeszerzési eljaras sordn megkotott szerzédésekre a Kbt.-ben foglalt
eltérésekkel a 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell
alkalmaznia.

A KSz személyi hatalya:

Az Onkorméanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan mindsiil
ajanlatkérének. A szabdlyzat hatélya kiterjed az Onkormanyzat nevében eljaré, a
kozbeszerzéseket el6készité és a kozbeszerzési eljardsba bevont személyekre és
szervezetekre is.

A KSz targyi hatalya

Jelen szabélyzatban foglaltakat kell alkalmazni az Onkormanyzatot, valamint a
sajat jogan ajanlatkérének nem mindGsilé onkorményzati koltségvetési szervek
minden  olyan  A4rubeszerzésére,  épitési  beruhdzasidra,  szolgaltatas
megrendelésére, épitési koncesszidjara, szolgaltatasi koncesszidjara, amelynek
becstilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben,
illet6leg a kuilon jogszabalyban (éves koltségvetési torvényben) meghatarozott
értékhatarokat. A Kozbeszerzési Hatésdag Elncke minden év elején, illetve
sziikség esetén évkozben is Téjékoztatét ad ki az adott évre irdnyado
kozbeszerzési értékhatarokrol.

A kozbeszerzés targyat a Kozos Kozbeszerzési Szojegyzékre (CPV) torténd
hivatkozéssal is meg kell adni.

II. A kozbeszerzési eljarasok tervezése, dokumentalasa, adatszolgaltatas,
nyilvanossag

Eves Osszesitett kozbeszerzési terv

1.1, Annak megallapitaséra, hogy az Onkormanyzatnal az adott kéltségvetési évben

milyen beszerzési igények mertilnek fel és ezek beszerzése a Kbt. hatalya al4
esik-e, a Kbt. 42. §-a alapjan éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az
adott koltségvetési év legkés6bb marcius 31. napjai

1.2. Az éves 0Osszesitett terv Osszedllitaisahoz a beszerzéssel érintett osztalyok
(szervezeti egységek),
februar 28-ig

kotelesek beszerzési igényeiket a jegyz6 részére irdsban bejelenteni, aki ez
alapjan 0Osszeéllita az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a beszerzésre
rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet figyelembevételével.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti jovahagyasra a
képvisels-testiilet elé.



1.3. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn a tervben feltiintetett kozbeszerzési

eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

-Amennyiben a tervben nem szerepl6 kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak

1.5.

2.)

2.1.

2.2.

3.)

sziikségessége, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzési
eljaras igénye meriil fel, ey a kozbeszerzési

A modositott kozbeszerzési terv elkészitésérdl a je
olgdrmester terjeszt el j6vaha

z6 gondoskodik, amelyet a

A képvisel6-testiilet altal jovahagyott Osszesitett kozbeszerzési tervet, valamint

annak sziikség szerinti médositasait az Onkormanyzat honlapjan kell kozzétenni
és legalabb 5 évig kell megdrizni. *Jkézzétételrél és a

Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellenérzd szervek kérésére torténd
megkitildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kozbeszerzési eljaras soran valamennyi eljarasi cselekményt az el6készitéstsl a
megkotott szerzddés teljesitéséig irasban kell dokumentalni és az eljaras soran
keletkezett valamennyi iratot az eljaras befejezésétél, illetve a szerzédés
teljesitésétsl szamitott 5 évig az irattarban meg kell 6rizni.

Az iratok megérzésérsl, a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellen6rz6
szervek kérésére torténé megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

Eves adatszolgaltatas:
A jegyz6 a 44/2015. (XI. 2) MvM rendeletben meghatarozott 17. szdmu
melléklete szerint éves statisztikai Osszegzést készit,

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossiga
A Kbt. 43. § (1) bekezdésében felsorolt alabbi adatokat, informaciokat,
hirdetményeket kozbeszerzési eljarasonként csoportositva az Onkorményzat

kell kozzétenni:
- kozbeszerzési terved és annak modositéasai,

- el6zetes vitarendezés adatai,

- azin-house szerz6dések (Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai),

- kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzédések,

- arészvételi jelentkezések és az ajanlatok biralatarol sz6l6 osszegzés,
- aszerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok,

az éves statisztikai 6sszegzés.



4.3. A honlapon val6 kozzétételrdl a jegyz6 gondoskodik.

24.

2.5.

ITI. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak és belsé

ellenérzésének rendje

A kozbeszerzési eljaras el6készitésére, az ajanlati (ajanlattételi), adott esetben a
részvételi felhivas, a dokumentaci6 elkészitése, épitési beruhdzasok esetében a
jogszabédlyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 tervek, hatosagi
engedélyek, arazatlan tételes koltségvetés elkészittetése, illetve beszerzése a
sziikséges dontések meghozatalat célzo elGterjesztések elkészitése a beszerzés
targya szerint érintett szakmai osztaly feladatkorébe tartozik.

Az el6készités soran a beszerzés targya szerint érintett szakmai osztaly vezetdje
koteles a kozgazdasagi osztalyvezet6 irasbeli nyilatkozatat beszerezni arra
vonatkozoéan, hogy a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges fedezet
rendelkezésre 4ll, illetve az a teljesitéskor rendelkezésre fog &allni. Ez utébbi
esetben csak a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzési eljarast
indithat az ajanlatkérd.

A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan az eljaras el6készitése soran a beszerzés
becstilt értékének meghatarozédsa céljdbol az érintett szakmai osztaly koteles
kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentélni.

A vizsgalat soran objektiv alapt modszereket kell alkalmazni, amelyek
lehetnek a kozbeszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése, erre
szakosodott szervezetek altal végzett piackutatds, igazsagligyi szakértd
igénybevétele, szakmai kamardk &ltal ajanlott dijszabasok, szakmai kamarak
altal elsallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes épitési
adatbazis, a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika, az Onkormanyzat
korabbi hasonl6 targyra irdnyulé szerzédéseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt figgetlen szakért6kkel, hatosdgokkal,
illetve piaci résztvevékkel el6zetes piaci konzultaci6 is lefolytathaté a becstilt
érték meghatéarozéasa érdekében.
Cpitési beruhdzés

esetén a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében
az engedélyezési terv, vagy kiviteli terv, vagy egyesitett engedélyezési és
kiviteli terv alapjan a kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12 hénapndl nem
régebben késziilt - sziikség esetén a kozbeszerzési eljaras megkezdésének
id6pontjara aktualizalt - &razott tervez6i koltségvetést kell iranyadoénak
tekinteni.

Amennyiben az épitési beruhdzéds targya kivitelezés és az ahhoz kapcsolodé
tervezési feladatok d: ugy a beszerzés becstilt értékét a

4



2.6.

2.7.

2.8.

3.1.

3.2

3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

jovahagyasi terv alapjan készitett 12 hénapnal nem régebben késziilt
koltségbecslés alapjan kell meghatarozni.

Amennyiben az épitési engedélyben tobb megvaldsulési szakaszra van bontva
az épitési beruhdzas, tgy valamennyi megvaldsuldsi szakasz becstilt értékét
egybe kell szamitani a becstilt érték meghatérozasa soran.

A kodzbeszerzés becsiilt értékébe a tartalékkeret sszegét is be kell szamitani.

A becsiilt érték megallapitasa soran a Kbt. 19. § (3) bekezdése értelmében épitési
beruhazas esetén ugyanazon épitési beruhazasnak mindsil az egy épitési
engedélyben tobb szakaszra bontott épitési beruhdazas, igy az egyes szakaszok
becsiilt értékét egybe kell szamitani. A miiszaki-gazdasagi funkcionalis
egységet képez6 épitési beruhdzasok becstilt értékét egybe kell szamitani.
Ennek hidnydban a kiilonboz6 projektek keretében megvaldsuld épitési
beruhdzasok vagy eltér6 helyszineken megvaldsul6 épitési beruhazasok becstilt
értéke nem szdmitandé egybe. Szolgéltatasok esetén az ugyanazon kozvetlen
cél megvaldsulasdra iranyuld szolgaltatdsok értékét kell egybeszamitani.
Arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonl6 felhasznalasra szant aruk értéke
szamitando egybe a becsiilt érték megallapitasa soran.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a szakmai osztaly vezetdje jeloli ki az
egyes eljarasok témafelel6s tigyintézdit.

Amennyiben a beszerzés értéke vagy a beszerzés targyanak bonyolultsaga
indokolja a szakmai osztaly vezetGje javaslatot tesz a polgarmester felé a
kozbeszerzési eljaras kiils6 lebonyolité személy vagy szervezet altal torténd
lefolytataséra, illetve a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti esetekben felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsad6 bevondsara.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint az
unids értékhatart elérd arubeszerzés és szolgaltatas esetén, tovabba amennyiben
az épitési beruhdzas becsult értéke eléri a nett6 500 millié Ft-ot, az
Onkorményzat koteles a kozbeszerzési eljarasba felelss —akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsad6t bevonni.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd koteles a lajstromszamat

tartalmaz6 pecséttel ellatni és ellenjegyezni a felhivast és -kbzbeszerzési
dokumentumokat, a bontdsi jegyzékonyvet

jegyzokonyvet, valamint az Ssszegzést az eljaras eredmeényérél.

A kiils6 lebonyolit6 személy, illetve szervezet, valamint a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsad6 megbizasarol a polgarmester dont.

Ezen személyeknek, illetve szervezeteknek a kozbeszerzési tevékenységre sz616
felel6sségbiztositassal kell rendelkeznitik évi 20 milli6 Ft, illetve
kareseményenként 10 milli6é Ft 6sszegt kartéritési limittel.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarast kiils¢ lebonyolité folytatja le, agy a
lebonyolité feladatait, felel6sségét a vele kotott megbizasi szerzédésben
rogziteni kell.



8.8, |Az eljaras inditasdhoz sziikséges dokumentumokat (jogerds épitési engedély,
kiviteli terv, koltségvetési kiirds, eszkozbeszerzés esetén miiszaki specifikdcio,

stb.i a beszerzéssel érintett szakmai osztaly bocsétja a kiils6 lebonyolité részére

3.9. Az eljards lebonyolitasdval megbizott kiils6 személy vagy szervezet az
Onkorményzat nevében és képviseletében folytatja le teljes kortien az eljarast,
valamennyi eljarasi cselekményt elvégez és dokumentdl, az Onkormanyzat
dontésérdl tajékoztatja az ajanlattevéket, az eljarast lezard szerzédéskotést
el6késziti, a Kbt. 80. §-a szerinti elGzetes vitarendezés soran, valamint a
Kozbeszerzési Dont6bizottsag el6tti jogorvoslati eljarasban ellatja az ajanlatkér6
képviseletét.

3.10. A Kbt. 43. §-a szerinti adatokat, informécidkat és dokumentumokat

ebben az esetben is az Onkormanyzat teszi kozzé honlapjan.

4. Ertékels Bizottsag

4.1. A Kképvisel6-testiilet a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédéan FErtékels
Bizottsagot (a tovabbiakban: EB) 4llit fel.

4.2. Az EB feladata irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot késziteni a
kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo polgarmester vagy a képvisel6-
testtilet részére.

4.3. A tagok szdméat a kozbeszerzési eljards salyanak figyelembe vételével a
polgadrmester kozbeszerzési eljarasonként maximalizélhatja, de legalabb 3
szavazati joggal rendelkez6 tagbol kell 4llnia az EB-nek.

4.4. Az EB tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti

szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel (Kbt. 27. § (3)
bekezdés).

Az EB -tagjai:

4.6.

4.6.1. Amennyiben a dontéshozo6 a képvisel6-testiilet, az EB gllaneld tagjai az alabbi
személyek:

1. Kesztheli Varos Polﬁérmestere altal meibizott minimum 1 f6, aki

2. Keszthely Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Pénziigyi, Jogi
Bizottsaga 4altal delegalt minimum 2 f6 (1 {6 pénziigyi, 1 f6 jogi
tertileten), visszavonasig,

(o))



3. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Varosstratégiai
Bizottsaga altal delegalt minimum 1 6, visszavonasig,

4. Keszthely Varos Jegyzd&je, vagy az altala megbizott személy (ek),

5. a szakmai osztaly vezetdje,

. az eljaras témafelel6s tigyintézdje.

4.62. Amennyiben a déntéshozé a polgarmester, az EB allando tagjai az alabbi

47.

4.8.

4.9.

4.10.

személyek:

1. Keszthely Véros Alpolgarmestere,

2. Keszthely Varos Jegyzje ltal megbizott minimum 1 £6, aki rendelkezik a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,

3. Keszthely Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete Pénziigyi, Jogi
Bizottsdga 4ltal delegalt minimum 2 f6 (1 f6 pénziigyi, 1 f6 jogi
tertileten), visszavonasig,

4. Keszthely Varos Onkorméanyzata KépviselS-testiilete Varosstratégiai
Bizottsaga altal delegalt minimum 1 £6, visszavonasig,

5. Keszthely Varos Jegyzd&je, vagy az altala megbizott személy(ek),

6. a szakmai osztaly vezetdje,
7. az eljaras témafelel&s tigyintézdje.

A polgarmester az Ertékel6 Bizottsig munkavégzéséhez egyedi esetben
szakért6t (szakértéket), azaz a beszerzés targyatol fiiggen megfelel6
szakértelemmel rendelkez6 személyt (személyeket) kérhet fel, tanacskozasi és
véleményezési jogkorrel.

Az FErtékels Bizottsag tagjait
polgarmester kéri fel a kozbeszerzési eljardsban
torténé részvételre, kozremtikodésre, figyelembe véve a Kbt. 27. § (4)-(5)
bekezdésében foglaltakat. Az EB iilés 0Osszehivdsarol a polgarmester
gondoskodik.

Az EB mitikodésére a Kbt. 27. § (4)-(5) bekezdése az iranyads. Az EB
munkarendjét az 1. szama melléklet tartalmazza.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve az eljards mas szakaszaiba csak
olyan személy(ek) vonhatok be, illetve az EB-be csak azok jelslhetsk ki, akik




4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

5.1.

vonatkozasaban a Kbt. 25. § (@)= @) (@) bekezdéseiben meghatérozott
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Az eljaras témafelelésének feladata, hogy a kijelolés, illetve felkérés utan az EB
allando és az egyedi esetben felkért tagjaival az Osszeférhetetlenség kizarasara
vonatkoz6 Osszeférhetetlenségi ﬁ nyilatkozatot aldirassa és a
kozbeszerzési eljaras anyagai kozé iktassa. A nyilatkozatokat minden egyes
kozbeszerzési eljarasban, az adott eljarasra vonatkozéan meg kell tenni.

Az eljarasba bevont személyek a munkajuk megkezdése el6tt kotelesek jelen
szabalyzatot attanulményozni és a benne foglaltak szerint eljarni.

Az EB-be kijelslésre tervezett személyek, valamint az eljarasba bevont tovabbi
személyek mér a tudomasulvételkor kotelesek jelezni, ha a kozbeszerzés
targyabol, a varhaté ajanlattevékr6l vagy egyéb rendelkezésiikre allo
informéciébdl eredéen személytikkel kapcsolatban Osszeférhetetlenség meriil
fel.

Az EB tagjai a 2. szamt melléklet szerinti 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi

nyilatkozatot kotelesek alairni a megbizasukkal egyidejiileg. AZ
_ nyilatkozat alafrdsat megtagadé személy az EB

munkajdban nem vehet részt.

Amennyiben akar a kozbeszerzési eljaras el6készitése, akdr az eljaras
lefolytatasa soran az EB-be kijelslt barmely személynél osszeférhetetlenségi ok
meril fel, Ggy az érintett az eljards tovabbi menetében nem vehet részt.
Helyére 4j tag jelolhet6 ki a fentiek alkalmazésaval.

Az EB munkéja az értékelt kozbeszerzési eljarasra sz6l6 dontés-el6készits
javaslat megtételével fejez6dik be. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras soran,
illetve az azt lezaré dontést kovetSen jogorvoslati eljarast kezdeményeznek,
akkor az EB kijelolése és a tovabbi bevont személyek részvétele automatikusan
meghosszabbodik a jogorvoslati eljaras jogerts lezarasaig.

Amennyiben a jogorvoslati eljarast az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellenérzési Hivatal, a Magyar Allamkincstdr, vagy a kozbeszerzéshez
tdmogatast nyujté szervezet a vélelmezett jogsértés megtorténtét kovetd 3,
illetve 5 éven beliil kezdeményezi, az EB az Onkormanyzat érdekeinek
képviseletére ismét 6sszehivhat6. Az 6sszehivasrdl a polgarmester dont.

Dontési jogkor

Az eljarést lezar6 dontés meghozataldra nett6 50 milli6 Ft-ot meg nem halad6
értékli épitési beruhazas, valamint netté 30 milli6 Ft-ot meg nem halad6
arubeszerzés és szolgaltatas esetében a polgarmester jogosult.

Ezen értékhatart meghalad6, tovabbd az értékhatidrt el nem ér6, de a
eljarast megindité6 onkormanyzati hatdrozatban megallapitott

pénziigyi forrast meghaladd értékti kozbeszerzések esetében a dontés
meghozatalara a képvisels-testiilet jogosult,



5.3.

54.

IV.

Testiileti dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni a Kbt.

27.8 (5) bekezdése alapjan.

A dontéshozonak joga van a részére jovahagyasra megkiildott dontési
javaslatot feliilbiralni, ilyen esetben azonban dontését részletesen indokolnia
kell. A meghozott dontés jogszertiségéért a dontéshozo felel.

Az eljarasok bels6 ellen6rzése

Az eljarasok lefolytatdsanak torvényességét és szakszertiségét a bels6 ellendr a
vonatkoz6é jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen megvizsgdlja, az
ellenérzésekrol késziilt jelentést a jegyzének és az érintett osztalyvezetSknek
megkiildi.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felel§sségi rend

Az eljardsba bevont személyek, az eljaras soran dontést hozé személyek és
testiiletek felel6sségi kore

Polgdrmester:
- dont az eljarads eredményérél a Kbt. 115. §-a, valamint a Kbt. 98. § (2)
bekezdés e) pontja, illetve a Kbt. 83. § (2) bekezdés szerinti eljarasok
esetében a jelen szabalyzat II1.5. pontjaban foglaltak szerint,

- valamennyi kozbeszerzési eljards esetében alairja az eljaras
eredményeként 1étrejové szerz6dést a nyertes ajanlattevével,

- dont a szerz6désmodositasrol és alairja a szerzé6désmodositést,

- dont az eljaras lebonyolitasara szakért6 cég vagy felel6s akkreditélt
kozbeszerzési szaktandcsado bevonasarol és kivalasztasarol,

Képuiselo-testiilet:
- jovahagyja, és sziikség esetén modositja az éves kozbeszerzési tervet,



meghozza a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést a polgarmester
hataskorébe nem tartozo esetekben,

gondoskodik az Onkormdanyzatnak az ajanlatkérék nyilvantartasaval

kapcsolatos bejelentési kotelezettségének teljesitésérsl a Kozbeszerzési
Hatosig ¢ B BRI Resesattl,

gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitésér6l, modositasarol,
kozzétételérsl az BKR-ben,

gondoskodik az éves statisztikai 6sszegzés elkészitésérdl,

elkésziti a kiils6 szakért6vel, illetve felelés akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadoval kotendd szerz6dés tervezetét,

tagja az Ertékels Bizottsagnak,

gondoskodik az ajanlati/részvételi felhivast tartalmazé kozlemény
kozzétételérsl, amennyiben az eljarast az Onkormanyzat folytatta le,
gondoskodik az Onkormanyzat Kbt. 43. §-a szerinti kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérdl,

gondoskodik a  kozbeszerzésekkel kapcsolatos — dokumentumok
megdbrzésérol

3. Ertékeld Bizottsdg:

|

irasbeli szakvéleményt és dontés-el6készité javaslatot készit a dontés
meghozatalara jogosult személy vagy testtilet részére,
munkdjardl jegyzokonyvet vezet

|

tagjainak osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennitik.

4. Kiilsé szakeértd cég vagy felelds akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsado:

feladata a kozbeszerzési eljaras teljes lebonyolitdsa az Onkormanyzattal
kotott szerz6désben foglaltak szerint,

képviselsje tagja lehet az FErtékel6 Bizottsagnak (kozbeszerzési
szakértelem biztositdsa)
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1.1.

1.2.

1.3.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

V.

SzerzGdéskotés, &8 szerz6désmodositas €s megsziintetés f6bb szabalyai

Szerz6déskotés

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevével
(kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel) irdsban kell megkotni a
dokumentéci6 részét képezd szerzddéstervezet és az ajanlat (targyalasos eljaras
esetén a végleges feltételek) tartalmanak megtelelGen.

A szerz6dés megkotését kiils6 lebonyolité igénybevétele esetén a kiils6
lebonyolité személy vagy szervezet, ennek hidnydban a beszerzéssel érintett
szakmai osztaly vezet&je késziti el6 alairdsra.

A szerz6dést a polgarmester irja alda az Onkormanyzat képviseletében
amennyiben a szerz6dés megfelel6ségét jogi és pénziigyi ellenjegyzés igazolja.

A szerz6dés teljesitésének ellendrzése

A Dbeszerzéssel érintett szakmai osztdly vezetSje koteles ellendrizni és
dokumentélni a szerz6dés teljesitését.

Amennyiben a szerzédésben foglaltaktol eltérd teljesitést tapasztal, annak
tényét és okait koteles frasban rogziteni és javaslatot tenni a polgarmester felé a
szerz8désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésére.

A kozpénzekkel vald felelés gazdalkodas elvének figyelembevételével a
szerz6désszegésb6l ered6 igények érvényesitése kotelezs, kivéve, ha a
szerz6désszegés olyan okbol kdvetkezett be, amelyért a kotelezett nem felel6s.
A polgarmester koteles a Kozbeszerzési Hatésagnak bejelenteni, ha a kotelezett
salyosan megszegte szerzddéses kotelezettségét és emiatt a szerzédés
felmondaséara vagy eldllasra kertilt sor, valamint emiatt kartérités vagy egyéb
jogkovetkezmény érvényesitésére kertilt sor (pld. kotbér). Amennyiben jogerds
bir6ésagi hatarozat allapitotta meg a kotelezett szerz6désszegését és annak
jogkovetkezményeit, gy a polgarmester koteles ezt is a Kozbeszerzési
Hatoésagnak bejelenteni.

A Kozbeszerzési Hatosag a 308/2015. (X.27.) Korm. rendeletben foglaltak
szerint ellen6rzi a kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzédések
teljesitését és modositasat.

Szerz6désmodositas

A Kbt. 141. §-aban szabdlyozott eseteken kiviil a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerz6dés csak 1j kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa
utan, annak eredményeként modosithato.
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A szerz6désmodositasrél a modositas alairasatél szamitott 15 munkanapon

beliil hirdetményt kell kozzétenni az EKR rendszeren keresztiil a Kozbeszerzési

Ertesitében.

Kozbeszerzési jogorvoslattal kapcsolatos ajanlatkéréi feladatok

El6zetes vitarendezés

A Kbt. 80. §-a szerinti elGzetes vitarendezés esetén a vitarendezést kérelmez6t a
kérelem megérkezését6l szamitott 3 munkanapon belil tdjékoztatni kell a
kérelemmel kapcsolatos ajanlatkéréi allaspontrol.

A valaszadas a kiils6 lebonyolit6 feladata. Amennyiben az eljards soran kiilsé
lebonyolité bevonasdra nem kertil sor, tigy a valaszadds a beszerzéssel érintett
szakmai osztaly vezet6jének feladata.

Ko6zbeszerzési Dontébizottsag el6tti jogorvoslat

A Kbt. 145. § (7) bekezdése értelmében a Kozbeszerzési DontSbizottsag el6tti
jogorvoslati eljardsban felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadoi,
“ogtanécsosi vagy tgyvédi képviselet kotelez6. Ezen személyek
valamelyikét a polgarmester bizza meg az Onkormanyzat képviseletével a
Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tt.

A képviseleti jog igazolasat meghatalmazassal, a képviselettel jaré koltségek
igazolasat megbizasi szerz6déssel kell dokumentalni.

A Kozbeszerzési Dont6bizottsag felhivasara a kozbeszerzéssel kapcsolatos
iratanyagot, valamint a jogorvoslati kérelemmel kapcsolatos észrevételeket 5
napon beliil kell megkiildeni a Kozbeszerzési Dont6bizottsag részére. Kiilsé
lebonyolité esetén ezen kotelezettséget a kiilsé lebonyolité teljesiti. Kiilsé
lebonyolité hidnydban a beszerzéssel érintett osztaly vezetSje gondoskodik az
iratanyag és az észrevétel megkiildésérdl.




VIII. Zaro rendelkezések

1.2. A Kozbeszerzési Szabalyzat
1. sz. melléklete:
2. sz. melléklete:
3. sz. melléklete:
4. sz. melléklete:

EB munkarendje

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta
kozbeszerzési jogszabalyok jegyzéke

Megismerési nyilatkozat

Keszthely, 2018. ...............

Ruzsics Ferenc
polgarmester
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1. szdmii melléklet
Az Ertékel6 Bizottsag munkarendje
1. A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek:

1.1. Az Ertékel6 Bizottsag (tovabbiakban EB) szavazati joggal rendelkezé tagjai:
Jelen szabalyzatban el6irtak szerint a ¥/i—pentbant-4-—-szam [l1/4.6.1. pontban
1-4. sorszam alatt, valamint a III/4.6.2. pontban 1-5. sorszam alatt megjelolt
személyek - figyelembe véve a Kbt. 27. § (3)-(5) bekezdésében foglaltakat -
szakmai, valamint torvényességi kérdésekben is szavazati joggal rendelkeznek és
jogosultak a kozbeszerzési eljaréast lezar6 dontésre javaslatot tenni.

1.2. Az eljaras témafelelGse:

Szavazati jog nélkiil, tandcskozasi és véleményezési jogkorrel vesz részt az
értékelésben, a szakmai kérdések vonatkozasidban az észrevételezés és
figyelmeztetés kotelezettségével bir az ajanlatkérd felé.

Joga és kotelessége, hogy az EB iiléseirsl készils jegyzSkonyvekbe,
feljegyzésekbe, valamint a részvételi jelentkezések és az ajanlatok értékelési
jegyz6konyveibe bejegyzéseket tegyen, amennyiben szakmai kifogéas mertil fel.

1.3. A Kiilsé Szakérté:

Szavazati jog nélkiil, tandcskozasi és véleményezd jogkorrel vesz részt az
értékelésben, a torvényesség betartdsa vonatkozdsdban az észrevételezés és
figyelmeztetés kotelezettségével bir az ajanlatkérd felé.

Joga és kotelessége, hogy az EB {iléseirsl készils jegyzSkonyvekbe,
feljegyzésekbe, valamint a jelentkezések és az ajanlatok értékelési
jegyz6konyveibe bejegyzéseket tegyen, amennyiben torvényességi kifogas mertil
fel. Ilyen esetben meg kell fogalmaznia a torvényes eljarasmoédra vonatkozé
javaslatait is.

1.4. Az Frtékel6 Bizottsig munkajaban résztvevs, vagy azt segité olyan
személyek, akik a bizottsagnak nem tagjai:

A felkért egyéb kiils6 szakértSk tevékenysége a felkérés tartalmanak megfelelGen,
szakértoi vélemény kidolgozésara korlatozodik. Tandacskozasi,
véleménynyilvénitasi joguk van, de szavazati joguk nincs.

1.5. A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek a munkajukat azt kovetSen
kezdhetik meg, hogy az Osszeférhetetlenséggel és az informacié bizalmas
kezelésével kapcsolatos titoktartdsi nyilatkozataikat a szabélyzatban el6irt médon
megtették.

2. Az EB munkéja és dontései:
2.1. Az EB feladata a kozbeszerzési eljarasban benydijtott ajanlatok (részvételi

jelentkezések) hianypotlast, felvilagositast és indoklas megadésat kovets értékelése,
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az érvényesség érvénytelenség megallapitasa és az érvényes ajanlatoknak a biralati
szempontok szerinti értékelése.

22. Az EB dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza meg az alabbiak
tfigyelembevételével:

221, Az EB iiléseir6l, a megtartott konzultaciokrol és az e
eseményekrél a
feliegyzéseket kell felvennie, melyeke

2.22. Az EB dontéseit bizottsagi tiléseken hozza meg. A bizottsdgi tiléseket a

tematelelés  polgarmester hivia Ossze és szervezi a tagokkal egyeztetett

id6pontokban.

2.2.3. Az EB iilésein a tagjain kiviil megfigyelsként, véleménynyilvénitasi joggal, de

szavazati jog nélkil részt vehetnek még a polgarmester altal felkért olyan egyéb
crakértok, skik cgyebként ar EBnck mem tagjai. HUABEAECISREORE I

Amennyiben erre sor kertl, tgy 6k
is kotelesek a szabalyzat szerinti Osszeférhetetlenségi, titoktartdsi nyilatkozatot
megtenni.

2.2.4. Az EB akkor hatarozatképes, ha

az ilésen
részt vesz,

A témafelel6s ielenléte kotelez6.

2.2.5. Az EB minden szavazati joggal rendelkezé tagjanak egy szavazata van.

2.2.6. Az EB a tagjai altal elbirélt ajanlatok mindegyikérél - lehetsleg konszenzuson
alapulé - dontést hoz és az EB végleges allasfoglaldsat tartalmazoé
i'eiiz(jkényvet vesz fel.

2.2.7. Abban az esetben, ha az egyhangt hatdrozat nem jon létre, a dontést e
szotobbséggel hozzak meg.

Ebben az esetben a dontéssel
egyet nem ért6 tag jogosult irdsos kiilonvéleményét jegyz6konyveztetni.

2.3. A kozbeszerzési eljarast lezaroé dontési javaslatot a KSZ III. 5. pontjadban
meghatarozott értékhatéartol fliggden:

- apolgarmesternek kell a képvisel6-testiilet részére, illetve

- atémafelel6snek kell a polgarmester részére
beterjeszteni.
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2. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

1 P sl .
megfelel§ aldhuzandé

B
[e)]



Keszthely, 20.........ccccocoiiiinniiine

El6ttiink mint tandk el6tt:

? E kitétel nem vonatkozik a szavazati joggal nem rendelkezé EB tagra, illetve a déntéshozéra.

1

~N
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3.  sz.melléklet
Kozbeszerzési jogszabalyok jegyzéke
- 2015. évi CXLIIL. tv. a kozbeszerzésekro6l,

- 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljardas eredményeként
megkotott szerzédések teljesitésének és modositdsanak a Kozbeszerzési
Hatosag altal végzett ellen6rzésrol,

- 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpalyazati eljardsokrol,

- 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljardsokban az alkalmassag
és a kizdr6é okok igazolasainak, valamint a kozbeszerzési mtiszaki leiras
meghatarozasainak médjarol,

- 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok, valamint az épitési
beruhdzdsokhoz  kapcsolod6é — tervez6i és  mérnoki  szolgéltatasok
kozbeszerzésének részletes szabalyairdl,

- 44/2015. (XL. 2.) MvM rendelet a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények
mintdirdl és egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrol,

- 45/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a Kozbeszerzési Dontébizottsdg eljarasaért
fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dijrol,

- 14/2016. (V.25.)) MvM rendelet a felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrol,

—
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4.  sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat
Alulirott ... (név) Keszthely Véaros Onkorményzata, mint
Ajanlatkér6 alkalmazottja/megbizottja jelen okirat aldirdsaval kijelentem, hogy az
Ajanlatkéré hatalyos Kozbeszerzési Szabélyzatat ismerem és magamra nézve

kotelezének elfogadom.

Keszthely, 201................c.oe.

El6ttiink mint tandk el6tt:

L e e e
név név
cim cim
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