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KESZTHELYI POLGARMESTERI HIVATAL
JOGI ES SZERVEZESI OSZTALY

Beszamolo a Jogi és Szervezési Osztaly 2017. évi munkajarol

L Jogalkalmazoi, torvényességi feliigyeleti, illetve ellenérzési feladatkorben:

- Keszthely Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete iiléseinek el6készitése, a
képvisel6-testiileti és bizottsdgi anyagok Osszedllitdsa és megkiildése, az tlések
lebonyolitdsanak megszervezése.

- A Kképvisel6-testiileti és bizottsdgi hatdrozatok végrehajtdsaban részvétel, a
végrehajtas figyelemmel kisérése.

- Onkorményzatot érint§ szerzédések, megdallapodasok elSkészitése, megszovegezése
illetve jogi szempontbdl torténd feliilvizsgélata.

- Onkorméanyzati fenntartast intézmények és az Onkorményzati hivatal alapito
okiratainak feliilvizsgalata, a valtozésok atvezetése, egységes szerkezetbe foglalasa,
hiteles masolatok kiadasa.

- Keszthely Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata Képvisel6-testiilete iiléseinek
megszervezése,  elGterjesztéseik,  jegyzOkonyveik, hatarozataik elkészitése,
adatszolgaltatas a feliigyeleti szervek felé, kapcsolattartds az Snkormanyzattal.

- Kozérdekt bejelentések, kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé igények
teljesitése.

- Testiileti el6terjesztések jogi szempontbél torténd feliilvizsgélata. Onkormanyzati
rendeletek szdvegeinek karbantartdsa, médositdsok atvezetése, egységes szerkezetli
rendeletek elkészitése.

- Az dnkormanyzat egyiittm(ikddési megallapodasainak el6készitése, megszdvegezése,
modositasa.

- Az dnkormanyzati hivatal szabélyzatainak feliilvizsgalata, médositasok dtvezetése,
egységes szerkezetti szabalyzatok elkészitése.

- Adatszolgaltatds a Kormanyhivatal, a Magyar Allamkincstar, az Egészségbiztositasi
Pénztar, a Statisztikai Hivatal és mas hatésagok részére megkeresés alapjan.

- Jogi és peres iigyek el6készitésében részvétel, az snkorményzat jogi képviselete peres
tigyekben.

- A képvisel6-testiilet bizottsdgainak munkéjénak segitése, jegyz6kdnyvvezetés.

- A Keszthely és Kérnyéke Kistérségi Tobbcélta Tarsulds Térsulasi Tanacsa, az Elndk,
az Alelndk és a Dbizottsagok dontéseinek elSkészitése, iilések megszervezése,
jegyz6konyvvezetés, dontések végrehajtisa, adatszolgéltatds a felligyeleti szervek
felé, kapcsolattartds az énkormanyzatokkal.

II. Személyiigyi tevékenység ellatdsa korében:

- a megbizott wvezeték jogviszonyaval kapcsolatos feladatok (munkaszerzédés,
munkakori lefrds moédositasa, munkaltatdi igazolasok, dontések, tdjékoztatasok; pl. a
Keszthelyi TV Kft. igyvezetSje megbizatdsanak megsziintetése, Keszthelyi VUZ Kit.
tigyvezet6je jogviszonyanak médositésa) elldtdsa,
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- aképvisel6-testiilet 2017. els6 és masodik félévi munkatervének el6készitése,

- a 2017. évben &atadésra keriilt kitiintetésekre vonatkozo képvisel6-testiileti dontések
elékészitése, a hozott dontések végrehajtdsa, a Kkitiintetések atadésénak
megszervezeése,

- a VUZ Nonprofit Kft, valamint a Keszthelyi Televizié Szolgéltaté Nonprofit Kft.
iigyvezetS-igazgatoinak 2016. évi prémiumfeltételei értékelésének, valamint 2017. évi
prémiumfeltételei meghatarozdsénak eltkészitése,

- a 2017. évben esedékes jogszabdly szerinti atsorolasok (kttelezé béremelésekbdl, a
minimalbér emelésébdl, valamint soros el6re lépésekbsl adodéan), egyéb
munkdltatéi intézkedések (cafetéria-juttatdsok, kegyeleti tdmogatas 5 f6,
csaladalapitasi tamogatasok 4 f6) el¢készitése, adéelszamolashoz kapcsolodé
igazolasok el6készitése, kiosztasa,

- lgykezel6i, kozigazgatdsi alapvizsgék, valamint kozigazgatasi szakvizsgak
részvételének eltkészitése, megszervezése, egyéb tovdbbképzéseken torténd
részvételek elGkészitése,

- 2017. évi egyéni koztisztvisel6i tovabbképzési terv Osszeallitdsanak, a Hivatal
képzési tervének elkészitésével, a koztisztviselok kotelez6 tovabbképzésével
kapcsolatos, a Tovabbképzési és Vizsgaportilon torténd képzésszervezési feladatok
ellatasa,

- a koztisztvisel6k egyéni teljesitménykovetelményeinek meghatarozasdval, a
kovetelmények értékelésével, valamint a mindsitéssel kapcsolatos kozszolgélati
egyéni teljesitményértékelési rendszer (TER) hasznalatdra vonatkozé feladatok
el8készitése,

- a kbzszolgalati jogviszony megsziinéséhez kapcsolods - kozds megegyezéssel 3 £6,
végleges athelyezéssel 2 {6, prébaidé lejartaval 2 {6, torvény erejénél fogva,
nyugdijazas miatt 2 f6 - munkaltatéi intézkedések el6készitése,

- kinevezések eltkészitése - 2017. évben 12 f6t érintéen-, a kinevezéseket megel6z6
pélyézati kifrasok (16 db) kozzététele, a palyazati eljardsok lefolytatasa,

- a kozcélu foglalkoztatds keretében foglalkoztatottak munkaviszonyanak
létrehozasdhoz és megsziintetéséhez - 2017, évben 6 f6t érint6 - munkaltatoi
intézkedések eltkészitése,

- a helyi onkormanyzati képviseltk, kiilsé bizottsagi tagok megbizdsdval,
tiszteletdijaval kapcsolatos intézkedések el6készitése a MAK felé,

- az 6nkorményzati képvisel6k, kiils6 bizottsdgi tagok, nemzetiségi tnkormanyzati
képviselsk koztartozdsmentes adozoi adatbdzisba (KOMA) torténd felvételi
kotelezettség ellentrzésével kapesolatos feladatok ellatasa,

- a képvisel6i, intézményvezetSi valamint a koztisztvisel6i vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitésének lebonyolitasa,

- koztisztvisel6i munkdltatéi kolesondk felhasznalasdnak ellenérzése, elszamolasa

- a hivatali rendezvények (Koztisztvisel6k Napja, a polgarmesteri hivatal nyugdijas
koztisztvisel6i taldlkozéjdnak, valamint a polgdrmesteri hivatal aktiv dolgozoéi
gyermekeinek Mikulds tinnepsége) megszervezése,

- szakmai gyakorlatok megszervezése, lebonyolitdsa 2 f6t érint6en,

- ,Sziirésbardt munkahely” vagyunk, a mammografiai szlirésvizsgalaton 4 {6 vett,

- a kormanyhivatal altal két izben szervezett véraddson 8 {6 vett részt.

111, A nevelési-oktatasi, kdzmiiveldési feladatok tekintetében:

- az 6vodai csoportok 2017/2018. tanévre vonatkozé szaménak meghatdrozasahoz
testiileti el&terjesztés készitése,

- a kotelez8 dvodakitelezettség teljesitésével kapcsolatos tigyintézés (felszolitas 38 6,
ismételt felszolitas 7 {6, szabalysértési eljards kezdeményezése 2 f& esetében), az
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6vodai nevelésben valé részvétel aldli felmentési kérelem elbirdlasa 4 f6
vonatkozasaban,

- az Emberi Er6forrasok Bizottsaga hatdskorébe tartoz6, az dvoda zdrva tartdsdra, a
beiratkozds id6pontjanak meghatdrozéséra vonatkozé bizottsdgi elGterjesztés
elkészitése,

- a koznevelési intézmények alapité okiratainak fenntartéi véleményezésének,
szervezeti és miikodési szabdlyzatainak fenntartéi jovahagyésra torténé el6készitése

- {innepség szervezése a jubildlé pedagogusoknak, akik 50, 60, 65 és 75 évvel ezel6tt
szerezték pedagbgus diplomajukat,

- a Telepiilési Ertéktir Bizottsdg dontéseinck el6készitése és végrehajtasa,
tevékenységérél szolo képvisel-testiileti beszamolo elkészitése,

- a keszthelyi oktatasi intézmények tanuldinak a tanuszoddba iiszdsoktatds céljabol
torténd szdllitdsaval kapcsolatos dontés, szerz6dés el6készitése,

- a Balatoni Miizeum jarasszékhely muzeumok szakmai tdmogatdsa palyézat
elékészitése,

- a 2017. évi kozmiivelédési és oktatdsi statisziikdk elkészitése, a koznevelési
informaciés rendszerben torténé adatszolgéaltatas.

IV.  Személyi asszisztencia, szervezési és kommunikacios tevékenységek ellatasa
korében:

- Polgarmester, alpolgérmester és jegyz6 személyi asszisztencia feladatanak elvégzése,
referatura ellatasa, levelezés, személyi protokoll és szervezési feladatok ellatésa.

- Reprezentdcios feladatok ellatésa: elsGsorban a képvisel&-testiilet iiléseinek és egyéb
rendezvények elSkészitésérél torténd gondoskodds (teremberendezés, catering),
kozremiikddés az énkorményzat hazai és kiilfoldi vendégeinek fogaddséban, aktiv
részvétel az el6készitésben és a program-lebonyolitdsban, reprezentacios ajandékok
kezelése.

- Egyiittmiikodés a Nyugat-Balatoni Turisztikai Nonprofit Kft-vel, a Tourinform
Irodaval, a Goldmark Karoly Miivel6dési Kozponttal, a Balaton Szinhaz és
Kongresszusi Kozponttal, a helyi, regiondlis és orszdgos médidval, szakmai
koltségvetési és palyédzati szervekkel, valamint civil szervezetekkel.

- Aktiv részvétel a vdros rendezvényeinek (nemzeti tinnepek, Varos Napja, lakossagi
férumok, iinnepélyes dtadasok és avatasok, stb.) el6készitésében, megvaldsitdsaban.

- Nemzetkézi és testvérvdrosi kapcsolatok elSsegitése érdekében végzett
adminisztrativ (levelezés) és szervezéi feladatok ellatasa, a varosba érkezd delegéaciok
fogadasa, a kiilfoldre utazé csoportok segitése (a vendégfogadassal és kiutazassal
Osszefliggd technikai feladatok ellatasa: elSkészités, szervezés, lebonyolitas);
testvérvérosi kapcsolatok koordinaléasa

- Sajtétevékenység, helyi kozszolgalati PR feladatok ellatdsa: helyi, megyei és
orszdgos sajté értesitése keszthelyi onkormanyzati eseményekrél és varosi
rendezvényekrél; hattéranyagok, sajtéanyagok biztositdsa a média szamara; cikkek
irdsa, ,hirgenerdlds” és téma ajanlasa a szerkesztéségeknek, valaszadas ujsagiroi
kérdésekre, cikkek megjelenés elStti korrekturdja; sajtotdjékoztaték és mas
sajtényilvanos események szervezése; keszthelyi témaja sajtomegjelenések gyfijtése.

- Keszthely véros hivatalos honlapjdval (www keszthely.hu) kapcsolatos szakmai
feladatok elvégzése, hirekkel és programokkal vald rendszeres frissitése,
adatvaltozasbél addédé  modositdsok  elvégzése, folyamatos fejlesztések,
kapcsolattartds a szolgéltatoval.

- Idegenforgalmi szdlldshely-szolgdltatéi hirdetések szerkesztése, kért frissitések és
modositdsok elvégzése, kapcsolédé szerzédések gondozasa.

- Pdlydzatokhoz kapcsolédé mnyilvdnossdg biztositdsa (kiadvanyok, tablak,
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informaciés anyagok készitése, projektrendezvények tdmogatdsa, honlap-fejlesztések
elvégzése, sajtokodzlemények készitése, dokumentalds, elemzés és utéksvetés, stb.).

- Kapcsolattartas és nyilvantartds vezetése a varosban és a régiéban mitikods civil
szervezetekr6l, a lakossagi kapcsolatokkal és civil szervezetekkel Osszeftiggd
elGterjesztések, dontések el6készitése.

- Kozponti iktaté és irattdr mikodtetése.

- Hivatali gépjdrmii {izemeltetése.

V. Az informatikai feladatok elldtdsa soran:

Elkésziilt a Balaton-parti internet optikai kabelezése, mellyel tobbek kozott biztositasra kertil
az Energia tér szolgaltaté kbzpont internet elérése, valamint a Balaton-parti nyilt internet.
Elkezd6dtek az egyeztetések és eltkésziiletek az Onkormanyzati ASP rendszer (tdvoli
alkalmazdsszolgdltatdst (Application Service Provider, ASP) mnyiijté elektronikus informdcios
rendszer) vonatkozésaban, melynek bevezetésére a KOFOP 1.2.1 palyazat keretében 100%-o0s
tdmogatast nyertiink. Onkorményzatunk varhatéan 2019. januar 1-vel fog a rendszerhez
csatlakozni.

Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolé 2015. évi
CCXXII. torvény szerinti kotelezd elektronikus {igyintézéshez sziikséges feltételek
biztositasara csatlakoztunk az eldirt kdézponti szolgaltatasokhoz (KEUSZ), valamint meg
igényeltiik az tigyintézéshez sziikséges E-papir, valamint RNY hozzéféréseket az illetékesek
részére. A vezet6k és jogosultak részére elektronikus alairas keriilt igénylésre.

2017. jaliusban megkezddédtek az el6késziiletek a 2018. évi orszaggyfilési valasztasokra. Ezt
kovetben felmérések utan kiépitésre kertilt az NTG gerinc, valamint atadédsra keriiltek a
valasztashoz sziikséges eszkozok. Szdmos oktatds, informatikai préba volt az év végéig,
hogy minden rendszer megfeleléen miikédjon, és mindenki alaposan megismerje a
vélasztési tennivaldkat.

A kisértékti informatikai, irodatechnikai eszkézok, mobiltelefonok mellett egy nagy értéki
szerver beszerzésére keriilt sor,

Uj szolgaltatasi szerzédést kotottink a FS téri nyilvanos webkamera képének webes
kozvetitésére, egyuttal kicserélésre keriilt a korabbi, meghibasodott kamera. A kamera &ltal
kozvetitett kép elérhet6 Keszthely véaros, valamint a Keszthelyi Televizié honlapjéan is.

Elvégzett rendszeres feladatok:

- Szerverek iizemeltetése, karbantartdsa, mentése, kapcsolattartés kiils6é partnerekkel.

- A szoftverek tizemeltetése és a kapcsol6do rendszerek karbantartésa.

- A beszerzett szamitogépek, nyomtatok tizembe allitésa, régiek leszerelése.

- Fénymasolok tizemeltetése.

- T-Mobil flotta kezelése.

- KépviselS-testiileti, bizottsagi és egyéb rendezvények hangositdsa, hangfelvételek
készitése.

- F6 téri kamera rendszer tizemeltetése, kotelez6 renddrségi adatszolgéltatasok ellatdsa

- A Balaton-parton megvaldsult fejlesztések altal az ott telepitett kamera rendszer
tizemeltetése, kotelezs renddrségi adatszolgaltatasok ellatasa

- A keszthelyhu honlapra val6 kozérdekti adatok (pl. képvisels-testiileti
elGterjesztések), hirdetmények, palyazati kiirdsok feltoltése.

- A 2013. évi L. torvény folyamatos munkét ad a biztonsagi el6irdsok tekintetében,
amiben folyamatos egyeztetés volt a kiils6 szerzédott partnerrel a torvényi
kotelezettségeknek valé megfelelés érdekében.

- Kozponti adatkérések, felmérések (pl. orszdgos wifi hot-spot lefedettség, koztéri
térfigyel6 kamerak, ASP atallas) teljesitése
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VI. Egyéb tigyek tekintetében:

- Egészségligyi feladatok elldtdsa korében munkakapcsolat tartdsa az Alapellatasi
Intézet (ALI) vezetGjével, illetve helyettesével, az alapellatast biztositd
szolgéltatokkal,

- nemzeti jogszabalytar kezelése, rendeletek, jegyz&konyvek feltdltése,

- tarsashazak torvényességi feliigyelete.

Kiemelt feladatként emlithet§ az elmdalt évre vonatkoz6an:

- héaziorvosokkal, h4dzi gyermekorvosokkal és fogorvosokkal térténd kapcsolattartas,
feladat-ellatasi szerzédések modositasanak elGkészitése, egyeztetése, elterjesztések
készitése, allamigazgatasi szervekkel val6 kapcsolattartds a feladatellatas feltételeinek
biztositdsédval kapcsolatban

- avaros 770. évforduldjara szervezett rendezvénysorozat el6készitése

- Uj honlap kialakitasa, igy a honlap felhasznalébaratta tétele, hatékonyabb téjékoztatas
biztositasa a kézérdekii adatokrol, valamint a turizmus fejlesztése érdekében

- a Népegészségiigyi Program keretében a Keszthelyen ¢l6 nék szervezett
mammografiai sziirésre torténé utaztatdsanak szervezése,

- onkorményzattal szemben lejart hataridejii tartozassal rendelkezékkel szembeni
fizetési meghagyés kibocsatdsanak kezdeményezése a Magyar Orszagos Kozjegyzoi
Kamara elektronikus rendszerén keresztiil,

- a Varosfejleszt6 Kft-vel, a Keszthelyi TV Kft-vel, a VUZ Kft-vel és a HUSZ Kift-vel
kapcsolatos tulajdonosi dontések meghozataldnak el6készitése és a hozott dontések
végrehajtasa,

- a bizottsagi tamogatasok el6készitése, az érintettek tdjékoztatdsa, a pénzeszkoz-
atadasi megallapodasok el6készitése, a beérkezett kérelmek, a hozott dontések és az
elszamolésok kozzététele a www.kozpenzpalyazat.gov.hu oldalon, az elszamolasok
ellen6rzése.

Keszthely, 2018. méjus 17,
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2/A. sz. melléklet

TESTULETI ULESEK ALAKULASA
2017. EVBEN

Testiilet megnevezése Ulések szama (db) Hozott Hozott
Soros Soron Rend- rendeletek | hatirozatok
kiviili kiviili szdma szama

Képvisel6-testiilet 12 1 17 24 364
Pénziigyi, Jogi Bizottsag 10 1 e 12
Vérosstratégiai Bizottsag 10 1 8 30
Emberi Er6forrasok 10 1 13 138
Bizottsaga
Dontébizottsag 2 3

2/B. sz. melléklet

KESZTHELY ES KORNYEKE KISTERSEGI TOBBCELU TARSULAS TARSULASI
TANACSA ULESENEK ALAKULASA
2017. EVBEN

Testiilet megnevezése Ulések szdma (db) Hozott
Soros Soron Rend- hatarozatok
kiviili kiviili szama
Tarsulési Tanacs 5 3 43

2/C. sz. melléklet

ROMA NEMZETISEGI (")NKORMA’NYZAT
TESTULETI ULESEK ALAKULASA
2017. EVBEN

Testiilet megnevezése Ulések szama (db) Hozott
Soros Soron Rend- hatarozatok
kiviili kiviili szama
Képvisel&-testiilet B 3 25




TESTULETI ULESEK ALAKULASA 2013-2017.

KEPVISELO-TESTULET

2/D. melléklet

A REND-
. SORON KIVULI| . . HOZOTT HOZOTT
EV SORSZS AUN]EESEK ULESEK g‘gg& RENDELETEK | HATAROZATOK
SZAMA 7 hNTA SZAMA SZAMA
2013 10 4 10 48 427
2014 14 2 5 32 342
2015 10 1 10 33 295
2016 12 1 12 28 384
2017 12 1 17 24 364

PENZUGYI, JOGI BIZOTTSAG (2013-2014.10.22-1G: PENZUGY], JOGI ES UGYRENDI

BIZOTTSAG)
. REND-
_r SORON KIVULI| - .. HOZOTT
EV BORLs LLESLE ULESEK BIVULL HATARQZA-TOK
SZAMA SZAMA ULESEK SR
SZAMA
2013 10 4 11 8
2014 11 2 5 12
2015 10 1 12 16
2016 11 1 16 10
2017 10 1 ey) 12

VAROSSTRATEGIAI BIZOTTSAG (2013-2014.10.22-1G: TURISZTIKAI, VAROSFEJLESZTESI
ES KORNYEZETVEDELMI BIZOTTSAG)

o | REND-
o e |SORONKIVOLI o HOZOTT
gy | SOROSULESEK ™"y pepy | KIVULL | yar4RoZA-TOK
SZAMA szima | SEESEK |z ima
SZAMA
2013 0 I 7 21
2014 10 2 3 21
2015 10 i 5 26
2016 10 1 2 17
2017 10 1 3 30

EMBERI EROFORRASOK BIZOTTSAGA (2013-2014.10.22-1G: OKTATASI KULTURALIS ES
IFJUSAGI BIZOTSAG, EGESZSUGYI, SZOCIALIS ES ESELYEGYENLOSEGI BIZOTTSAG,
SPORTUGYEKERT FELELOS TANACS)

| REND-
- SORON KIVULI| HOZOTT
gy | SOROSULESEK "7y pepy | KIVULL 1y rAROZA-TOK
SZAMA SZAMA ULESES. SZAMA
SZAMA
2013 21 3 2 47
2014 18 2 3 39
2015 10 1 5 9%
2016 11 ] 7 126
2017 10 1 13 138




