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Tisztelt Képvisel8-testiilet!

A kozszolgélati tisztvisel6krSl szold 2011. évi CXCIX. torvény (tovéabbiakban: Kttv.) lehetSséget
biztosit az dnkorményzatok részére igazgatasi sziinet elrendelésére.

Az igazgatdsi sziinet az eurdpai uniés gyakorlatban, illetSleg a hazai igazsadgszolgéltatdsban mar
kialakitott szabélyozashoz hasonléan keriilt bevezetésre. A jogintézmény alkalmazasaval a
munkaltatd altal konnyen attekinthet6vé és raciondlisan tervezhetévé vélhat a munkavégzés
folyamata. Az igazgatési sziinet lehetéséget ad arra, hogy a hivatalban térténé munka szervezettebb,
koncentraltabb, a hivatal miikédése pedig koltségtakarékosabb legyen.

A Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a képvisels-testiilet - a Kormény ajanlasanak figyelembevételével
- a rendes szabadség kiadasara igazgatdsi sziinetet rendelhet el. Az ilyen mddon kialakitott rendes
szabadsag nem haladhatja meg a koztisztvisel§ adott évre megallapitott alapszabadsaganak a
haromotodét.

A koztisztvisel6k évi atlagszabadsdga 33 nap, mig a vezetéké 36 nap. Az évek sordn kialakult
gyakorlat azt mutatja, hogy a dolgozék tobb, mint a fele a nyari sziinetre, illetve a kardcsony és Gjév
kozotti idészakra tartalékolja szabadsaga egy részét, ezzel szemben a hivatal miikodésével jar6
koltségek nem csokkennek. A jelenlegi létszam mellett, kapcsolt munkaksrokben dolgozo kollégak a
szabadsagon lévék helyettesitését is el kell, hogy lassdk, amely jelent6s munkaterhet r6 az
érintettekre. A fentiek alapjan mind a gazdasagossag, mind a hivatal munkatarsai, mind az tigyfelek
szempontjabol, mind pedig az elmult évek pozitiv tapasztalatai alapjan célszerd élni az igazgatési
sziinet elrendelésének lehetéségével az idei évben is.

A képvisels-testiiletnek a déntése sordn figyelemmel kell lennie a 2018. januar 1. napjatol
megvaltozott jogszabélyi kérnyezetre is. Az ltaldnos kézigazgatési rendtartasrél sz616 2016. évi CL.
torvény és az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyairdl sz6l6 2015.
évi CCXXIL térvény 2018. januar 1-jei hatélyos rendelkezéseire tekintettel az igazgatési sziinet alatt
tigyeleti rendszer mitkodtetése indokolt. A jegyz6 a kordbbi években is gondoskodott a
halalesetekhez kapcsolédd anyakényvi igazgatasi és a haladéktalan intézkedést igényld feladatok
ellitdsarél, ugyanakkor jelenleg szdmba kell venni az Onkorméanyzat és a jegyz§ azon
kotelezettségeit, melyeket a jogszabalyi valtozasokra és a folyamatban 1év6 beruhazasok miatt az
igazgatasi sziinet idején is biztositani kell.

A feladatokra meghatdrozott hataridSket és az el6forduldsok véarhaté gyakorisagét alapul véve
hozhat6 meg az iigyeleti rendszer kialakitdséra vonatkoz6, jegyz6i munkaszervezési dontés.

Mindezek alapjan javaslom a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalban 2018. jalius 16-t6l 27-ig (10
munkanap), valamint 2018. december 27-t61 28-ig (2 munkanap) igazgatasi sziinet elrendelését.

A rendeletalkotashoz sziikséges hatasvizsgalat az el6terjesztés 1. szamut mellékletét képezi.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Kérem, hogy az elSterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatot, tovabba az elGterjesztes
MELLEKLETET képez6 rendelettervezetet elfogadni sziveskedjenek.



Hatarozati javaslat
.../2018. (L. 25.) szamu képvisel§-testiileti hatarozat

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete megtargyalta ,A Keszthelyi Polgérmesteri
Hivatalban igazgatisi sziinet elrendelésérsl sz6l6 Onkormanyzati rendelet megalkotasa
(rendelettervezet)” cimd elSterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Keszthely Varos Onkorményzata KépviselS-testiilete a Szervezeti és Mtikodési Szabalyzatrél
sz0lo 23/2014. (X. 22.) onkormanyzati rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatalban igazgatasi sziinet elrendelésérél szolé onkorményzati rendelet
megalkotasdra vonatkozé kezdeményezést elfogadja.

2. A képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a rendelettervezetet terjessze a képvisels-
testiilet elé.

3. A képvisels-testiilet felkéri a jegyz6t az elrendelt igazgatasi sztinet kapcsdn - a zavartalan
feladatellatas érdekében - a szitkséges munkaszervezési intézkedések megtételére, valamint,
hogy az elrendelt igazgatdsi sziinetr6l a lakossdgot és a tarshatésdgokat el6zetesen
tajékoztassa.

Hataridé: 2. pont: 2018. januar 25.
3. pont: 2018. junius 29., illetve 2018. november 30.

Felel6s: Ruzsics Ferenc polgarmester
Dr. Horvath Teréz jegyzé

(Dr. Skoda Lilla jogi és szervezési osztilyvezetd)

Keszthely, 2018. januéar 17.

Ruzsics Ferenc
polgarmester



MELLEKLET

RENDELETTERVEZET

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
.../2018. (I 25.) 6nkormanyzati rendelete
a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalban igazgatasi sziinet elrendelésérdl

Keszthely Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete a kozszolgalati tisztvisel6krsl sz6lo
2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében, valamint a kozszolgalati tisztvisel 6k munka-
és pihendidejérdl, az igazgatési sziinetrsl, a kdzszolgélati tisztviselSt és a munkaltatot terhels
egyes kotelezettségekrl, valamint a tavmunkavégzésrél sz616 30/2012. (111, 7.) Korm. rendelet
13. §-aban foglalt felhatalmazas alapjan az alébbi rendeletet alkotja.

1.§ E rendelet hatalya a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselékre,
iigykezelskre és munkavéllalokra terjed ki.

2. § Keszthely Varos Onkorményzata Képvisels-testiilete a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal
2018. évi munkarendjében 2018. jtlius 16. napjatél jalius 27. napjaig (10 munkanap), valamint
2018. december 27. napjatél december 28. napjéig (2 munkanap) igazgatasi szlinetet rendel el.

3. § Zar6 rendelkezések

(1) Jelen rendelet a kihirdetés napjat kévetS napon 1ép hatélyba.
(2) Jelen rendelet 2019. janudr 1. napjan hatélyat veszti.

Ruzsics Ferenc Dr. Horvath Teréz
polgérmester jegyz6



1. szamu melléklet

ELOZETES HATASVIZSGALAT

Rendelet-
tervezet cime:

Keszthely Viros Onkormanyzata KépviselS-testiilete .../2018. (...)

onkormanyzati

rendelete a Keszthelyi

igazgatasi sziinet elrendelésérél

Polgarmesteri

Hivatalban

Rendelet-tervezet valamennyi jelentds hatasa, kiilontsen

Tarsadalmi, Koltségvetési | Kornyezeti, Adminisztrativ Egyéb hatas
gazdasagi hatas | hatas egészségligyi terheket

kiovetkezmények | befolyédsold hatas
Nincs Nincs. Nincs Nincs Nincs

A rendelet megalkotdsa sziikséges, mert: mind takarékossagi, mind munkaszervezési
szempontb6l indokolt a rendelet elfogadésa

A rendelet megalkotdsanak elmaraddsa esetén varhat6 kovetkezmények: nincs

A rendelet alkalmazasihoz sziikséges feltétele

Személyi Szervezeti Targyi Pénziigyi
Nem igényel A jelenlegi szervezeti Nem igényel tovabbi Nem jar tovabbi
tovabbi struktdraban nem targyi er6forrasokat pénziigyi
személyi igényel tobbletfeladatot kételezettséggel

feltételeket




KIVONAT
a kozszolgilati tisztviselkrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvénybdl

Munkaidg, igazgatasi sziinet

232. § (1) A képvisel6-testiilet a heti munkaid6 figyelembevételével a napi munkaid§
beosztasat az altalanos munkarendt&l [89. § (1) bekezdés] eltéréen is megéllapithatja.

@

(3) A képvisel-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetGje - a Kormany
ajanlasanak figyelembevételével - a rendes szabadsig kiadasara igazgatasi sziinetet
rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes szabadsig nem haladhatja meg a
koztisztvisel§ adott évre megallapitott alapszabadsédganak a haromotodeét.

(4) Az 54. § alapjan nem mindsiil kikiildetésnek, ha a koztisztvisel a kdzos dnkorményzati
hivatalhoz tartozo telepiilésen latja el munkakori feladatait.

KIVONAT
a kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl,
a kivzszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatét terhel6 egyes kotelezettségekrdl,
valamint a tivmunkavégzésrdl szol6 30/2012. (III. 7.) Korm. rendeletbdl

AZ IGAZGATASI SZUNET

13. § (1) Az igazgatasi sziinet idGtartama

a) nyiron ot egybefiiggd naptiri hét, amely augusztus 20-it kozvetleniil kovets
vasarnapig tart,

b) télen két egybefiiggd naptiri hét, amely januar 1-jét kozvetleniil kovet§ vasirnapig
tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatési sziinet id6szaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadség teljes egésze kiadhato.

(3) A munkéltaté az igazgatdsi sziinet id6szakédra figyelemmel hatarozza meg a
szabadsagolasi terv alapjan kiadésra keriil6 szabadsagot.

14. § Az &llamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetSje az igazgatasi sziinet alatt a
szabadsagot tgy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan igymenetet és feladatellatast, valamint
a lakossagi tigyfélszolgalattal rendelkez6 szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

15. § A Kormény a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzat képvisel6-
testiilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetSje szdméra ajanlja igazgatasi
sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.



