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KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

2023. aprilis 27-i soros iilésére

Targy:

Tajékoztat6 a 2022. évi belsé ellendrzési tevékenységrél, valamint Keszthely Varos
Onkormanyzata 2023. I. negyedévi belsé ellenérzési tervének teljesitésérél
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Dr. Gdbor Hajnalka' .
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jegyzé .

Az elbterjesztést készitette:

J?c,umov\ St

Salamon Ivett
belsé ellenér




Tisztelt KépviselG-testiilet!

A koltségvetési szervek belss kontrollrendszerérsl és belss ellenérzéséral sz6l6 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (1) bekezdése értelmében az éves ellendrzési
jelentés elkészitéséért és a koltségvetési szerv vezetSjének tortén6 megkiildéséért a belss ellensr
felel6s.

A Bkr. 49. § (3) bekezdése alapjén a belss ellenérzési vezets az éves ellen6rzési jelentést a
targyévet kdveto év februér 15-ig kiildi meg a polgarmesternek és a jegyzének.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése értelmében a jegyzé a targyévre vonatkozé éves ellenérzési jelentést,
valamint a helyi énkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellenérzési jelentései
alapjan készitett éves dsszefoglalé ellenSrzési jelentést - a targyévet kovetden, legkéssbb a
zarszamadasi rendelet elfogadésaig - a képviselé-testiilet elé terjeszti j6vdhagyasra.

Az Onkormanyzat éves osszefoglalo ellen6rzési jelentése a Bkr. 48. §-4ban meghatdrozott
szempontok és tartalmi kovetelmények, valamint az Onkormanyzat Bels6 Ellenérzési
Kézikdnyvében rogzitett szabalyozasi elvek alapjén keésziilt.

Ennek megfeleléen a jelentés magéaban foglalja a bels6 ellenérzés altal 2022-ben elvégzett
feladatok teljesitésének értékelését, az ellenérzés személyi és targyi feltételeinek meglétét, a
tevékenységet elGsegits és akadalyozé tényez6ket, a tandcsad6 tevékenység bemutatasat,
valamint a bels6 ellenérzés tapasztalatai alapjan tett megallapitdsok és javaslatok hasznosuldsat.

Az ellenérzésben érintett szervezetek belsé kontrollrendszere miikddésének szempontjabol
értékelésre kertiltek a Bkr. 3. §-dban meghatérozott kontrollelemek, valamint a szervezetek
bels6 kontrollrendszere szabilyszertiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett javaslatok, illetve azok alapjan készitett
intézkedési tervek megval6sitasa.

Az ellendrzések részletes megallapitasairdl és a javasolt intézkedésekrél a belss ellen6rzés a
Képvisel6-testiiletnek a negyedéves jelentésekben szamolt be.

A 2022. évi bels6 ellenérzési munkatervet az el6terjesztés 1. szdmii melléklete, az éves belss
ellendrzési tevékenységrél szol6 részletes tajékoztatot a 2. szdmii melléklet tartalmazza.

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete a 221/2022. (X.27.) sz&md hatdrozattal
fogadta el a 2023. évi bels ellenérzési munkatervet. (3. szdmii melléklet.)

Az ellen6rzési munkaterv 2023. 1. negyedévére harom vizsgalat lefolytatasat irdnyozta eld,
melyb6l az els6 kett6 terv szerinti vizsgalat valésult meg, tovabba egy soron kiviili ellenérzés is
végrehajtasra keriilt.

2023 marciusdban a Goldmark Kéroly Mtvel6dési Ko6zpont és Konyvtar esetében a 2023. évi
munkatervben foglalt ellendrzési kapacitds terhére soron kiviili belsé ellen6rzés keriilt
elrendelésre Keszthely Véaros Jegyz6je altal az intézmény beszerzési tevékenységei
szabalyossdgénak vizsgélata targyaban, mely 10 bels6 ellenéri munkanap igénybevételével
valésult meg.

A 2023. év els6 negyedévi ellenérzéseinek végrehajtdsa a Bkr. 33-44. §-aiban foglalt el6irasok,
valamint a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvben rogzitettek alapjan tortént.

A 2022. évi, valamint a 2023. I. negyedévi ellenérzéseket is a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal
altal foglalkoztatott f6allast regisztralt belsé ellenér Salamon Ivett (regisztraciés szama:
5113900) végezte el.



Az  ellen6rzésekre megbizolevél és  ellenérzési program  adott felhatalmazast.
A tapasztalatok ellendrzési jelentésekben keriiltek Osszegzésre, tartalmazva a megallapitasokat,
kovetkeztetéseket és javaslatokat.

Tervmoédositdsra az els§ negyedévben sem keriilt sor. A tanacsad6 tevékenység ellatasa
(javaslatok megtétele, szakmai segitségnyjtas stb.) a napi feladatellatss szerves részét képezte.

A belsé ellenérzés 2023. év 1. negyedévi vizsgilatai az alabbiak voltak:

1. A 2022. évi normativ allami tamogatasok igénylésének és elszamolasinak ellenérzése
(bels6 ellen6rzési munkaterv 1. sorszama ellenérzése)

2. A Keszthelyi Televizi6 Szolgaltaté N onprofit Kft. tevékenységének és gazdalkodasanak
feliilvizsgalata
(belsé ellen6rzési munkaterv 2. sorszamu ellen6rzése)

3. A Goldmark Karoly Miivel6dési Kozpont és Konyvtir beszerzési tevékenységének
ellendrzése

(soron kiviili ellenérzés)

A lefolytatott ellenérzésekrél késziilt Osszefoglal6 tajékoztatot az elbterjesztés 4. szimii melléklete
tartalmazza.

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Kérem, hogy az el6terjesztést megtargyalni és az alabbi hatdrozati javaslatokat elfogadni
sziveskedjék.

Hatarozati javaslat I.
.../2023. (IV.27.) szami képviselé-testiileti hatarozat

Keszthely Véaros Onkormanyzata KépviselS-testiilete megtargyalta a ~Tajékoztato a 2022, évi
belsé ellendrzési tevékenységrél, valamint Keszthely Viros Onkormanyzata 2023,
I. negyedévi belsé ellenérzési tervének teljesitésérdl” cimd elGterjesztést és az alabbi
hatérozatot hozta.

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete az onkorményzat 2022. évi belss
ellendrzési tevékenységérsl szolo Osszefoglal6 jelentést jovahagyja.

Hatiridé: azonnal
FelelGs: Dr. Gabor Hajnalka jegyz6

(Salamon Ivett bels6 ellenér)

Hatérozati javaslat II.
.. f/2023, (IV.27.) szama képviselG-testiileti hatirozat

Keszthely Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete megtargyalta a ~Téjékoztat6é a 2022. évi
belsé ellendrzési tevékenységrdl, valamint Keszthely Viros Onkormanyzata 2023.
L. negyedévi belsG ellendrzési tervének teljesitésér6l” cimd elterjesztést és az aldbbi
hatdrozatot hozta.



Keszthely Varos Onkorméanyzata Keépvisel6-testiilete a 2023. 1. negyedévi bels6 ellen6rzésekrsl
késziilt tajékoztatot tudomasul veszi, az abban foglaltakkal jovahagyja.

Hataridg: tdjékoztatasra: 2023. majus 15.
FelelGs: Dr. Gébor Hajnalka jegyz6

(Salamon Ivett belsé ellenér)

Keszthely, 2023. aprilis 12.

Dr. Gébor Hajnalka
jegyzé
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belsd eliendrzés imﬁmkatewé t 2 MELLEKLET szerint elfogadia,

,-x.
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A munkaterv  elSfrésait 2022, ;3&; udy 161 2022, decamiber afi-ig kell al";calmazx-'

A keépvisel-testilet felhatalmazza Keszthely Vircs Jegyzéjér, hogy az temtervek idSrendjéiél a
szitkségleteknek megfeislben cliérhet,

Az eliérés indokairsi a beisS ellenGrzési tevékenységr6! sz6l6 beszAmoldban tAjékoztatni kell a

képviselb-testitletet.

Nagy Balint sk,
pelgirmester

[ | “
Toth Ibciyra |
tegtiilet refered
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MELLEKLET

2022, vy

BELSS BLLENORZES! MUNKATERV

Az ellendrzdit szerv:

Keszthely Varos Onkormanyzate, Intézmények

Az ellenbrzés thrgya:

Normativ 4llami thmogatésok igénylésének,
elszémoldsdnak feliilvizsgalata

Az ellensrzés célja:

Az éliami tmogatésok szabélyszert igénylssének,
fethasznél4sének és elszdmoldsinak feltlvizsgilata

Az ellendrzés dpusa:

Pénziigyi-gazdaségi, szabéalyszeriségi

L

Az ellensrzsés Dokumentumokon alapuld helyszini vizsgalat,

moédszere: informdci6kérés, mintavéiel, szémszaki egyezieiések

Az ellenSrz6it idSszak: | 2021. januér 1-i8i 2= sllenbrzési id&szaksig

Az elienSrzée LT

" 20622, 1. negyedév

litemnezése: 24

Coitleas, O gy Koame Az

Szilkedges ellendrzéci

~BE5 enenor 1 {6 ellensrnek 20 munkanap
kapaciids:
Az eliendrzbii szerv: | Keszthelyi Fletfa Ovoda
w8k hai volcans I oz il T narY
Az ellenrzés thrgya: A ;fﬂit?égtre. sl szerv ’te vekenységének, gazddikodésanak,
mitkBdési rendszerének vizsgéiata
Al a sazdalkod tiksdés dtfog
Az ellen6rzés célja: f& s-z;.‘..)alyozottség, a gazdélkodés és a mitkddés 4ifoge
felitlvizsgalata
2 Az eflenSrzés Hpusa: Pénziigyi-gazdaségi, szabélyszertiségi
wrok: uld helyszini vizsgalas

Az ellendrzés Pom wmenfu okon .alf:\p ‘1161 relyszini :]%ZSéé,,ni,

mbdszere informéciCkérés, mintavétel, szémszaki egyeztetések,

médszere: 5

- intesja

Az ellen6rzoit idSszak: | 2018, jGlius 1-16] az ellendrzés idSszakéig

Az ellenbrzés -

. i ” 2022, I, negyedév

liternezése: B

Szlikséoes elienérzési ) -

OBE S “ 116 ellen6rmek 15 munkanap

kapacitds

fz ollendezsit szery: | Leszthely Véros Onkormanyzat Egyestiett Szocidlie

) Iniézménye

Az ellentrzés thrgys A lfﬁlﬁiségﬁretési szZery "‘ca‘{ékmys-;gének, gazdéikodésdnak,

3 e © mtikdassi rendszerének eilendrzése

Az ellendrzés célja:

A szabilyozotiség, a gazdélkodés és a mikodés &tfogs
felltivizsgélata

Az ellenbrzés tipusa:

Pénziigyi-gazdasagi, szabalyszerfiségi




Az ellendrzés Dokumenturnokon alapuld helyszini vizsgélat,
rédszere: informéci6kérés, mintavétel, szamszaki egyezietések
3 Az ellensrz6it idGszak: | 2019. aprilis 1-161 az ellendrzési idSszakdig
Az ellenbrzés 5
. Z022. 1. negyedév
{itemezése: b negyeas
Lot lem 1 T '
zitlséges ellenGrzési | :
vEsEges @ 1 £5 elier6rnek 15 munkanap
kaupsaciids:
Az cllenSrzdit szerv: Gazdasagi Eiiat6 Szervezet Keszthely
Az cllenbrzés thrgya: | Az élelmezési tevékenység 4tfogé ellentrzése
] Az éielmezési tevékenység szabilyozottsdganak,
Az ellenbrzés célja: e g i 2. p
mwunkafolyamatainal és elszémoldsénak vizegalata
L | B2 ellenGrzés tipusa: szabdlyszeriiségi, rendszerellenbrzés
Az ellenfrzés Dolkumentumokon alapuld helyszini vizsgélat,
mibdszere: informéci6kérss, mintavétel, szamszaki egyezietsek
Az ellen6rzdit idGezak: | 2019, julius 1-i6] az eilentszés id6szakaig
Az ellenSrzés
2027. i1 negyedév
Glemezése: 34
Szikséges ellentrzési | . i &
1 ELAIEgRs ehen 1 £6 elien6rmek 15 munkanap
kapacitds:
N s Keszthely V4ros Onkorméanyzata,
Az ellenSrzott szerv: § § 1y B T
Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal
3 dlvozdss vilvéint: 2k
Az ellentrzés tirgya: A amltségtfr‘ fiések szabilyczdsének, nyilvéntarisanak és
elszémoldsénak ellensrzsse
A koli..ég’xé ttések bels® szabalyozoitségénak, a
Az gllendrzés célja: nyilvanizridsok vezetésének &s az elszamoldsok
végrehajtésénak megre;elésﬁg? ellendraése
5. | Az elienirzés dpasa. Pénziigyi-gazdaségl, szabélyszerfiségi
Az cllenfirzés Dokumenturnokon ala:mlé helyszini Vizsgéla’t,
mitdszere; informiécitkérés, rintavéiel, szdmszaki egyezietések
Az ellenbrzéttid6szak: | 2020. januér 1-t61 2622, 4prilis 30-ig

Az ollonfrzés

o

?s
ot
?5
Ei
w

2022, I negvedéy
{itemezése: v gyedév
Sztikséges ellenbrzési

1 £6 ellen6rnek 15 munkanap




Az ellenBrz6t: szerv:

Keszthely Véaros Onkorményzata

Az ellenbrzés thrgya:

A pénzkezelés rendjériek és szabdlyszeriségének vizegalain

Az ellendrzés célja:

A pénzforgaiom szabilyczotisaganak, a pénzkezelés
rendjének, nyilvéntartdsck vezetésének, a
pénzidrbizonylatok elszéricldsanak vizsgalaia

Az cllen6rzés tipusa:

Pénziigyi-gazdaségi, szabslyszertiségi

Az allenérzés
modszere;

Dokumenturnokon elapulé helyszini vizsgélat,
informéci6kérés, mintavételezés, szdmszald egyezietssek

Az ellendrzbtt idSszak:

2020. janudr 1- 661 2022, méjus 31-ig

Az ollensrzés
{titemezése:

2022. 11. negyedév

Sziiksages ellensrzés
kapacités

1 £5 eilen6rnek 10 raunkanap

Az ellenfrzoit szerv:

Keszihely Varos Onkorményzatz feruitartése ald tartozo
Intézmények

Az ellenSrzés targya:

A bels6 kontrollrenidszer kialakftésdnak és miikSdietssénak
vizagélata és uidvizsgélata

Az ellenibrzés célje:

A bels6 kontrollrendszer szabalyczotisaganak, jogszabaly
szerinti mfkodtertséniek ellenbrzése és az ellensrzési
javasiatokbarn fogiait korrekcibk végrehaitdsanzk
utGellendrzése 2 kiltségvetési intézményeknsl

Az eliendrzés Hpusa:

szabdlyszerfisdsi, rendszereliendizés
B

Az ellenidrzés
modszere:

Dokumernturnokon alapul6 helyszini vizsgslat és
informécikérés, mintavétel

o
v

Az 2lenSrzéitt id6szak:

\

2020. januér 1-i6] az ellandrzés id6szakéig

Az ellendrzés
Hitemezése:

2022, T negyedéy

Sziikséges ellenbrzési
kapacitde:

1 8 elienéirnek 20 munkanap

-

Az allentrzdtt szerv:

Keszihelyi Polgédrmesteri Hivatal

Az elienfirzés térgya:

A kbzteritiet-feligyelet szabslyczotistganak bs

Az eillenSrzés célja:

miikédésének felillvizsgélata
A kozteriilet-feliigyelet mikddésének, szabalyozottsiganak
és a rendeikezésre 4li6 ersforrdsok hatékony és eredményes
felhaszndlésinak ellenSrzése

Az elienfrzés tipusa:

rendszerellen6rzés




o

Az ellenfrzés
modszere:

Dekumentumokon alapul6 helyszini vizsgélat,
informéciokérss, interia

Az 2lenbrzstt idfszak:

2020, januzér 1. - az ellenSrzés id6szakéig

Az elentrzés
iitemezése:

2022, III. negyedév

Sziikséges ellensrzéei
kapaciids

1£5 elien6rnek 10 munkanap

Az eliendrzét: ezerv:

Keszthelyi FPolgérmesteri Hivatal

Az ellenbrzés Higya:

™

Az adatvédelni és adatkezelési tevékenység, valaming
kbzérdeki adaiok megismerésére irfinyulé kérelmek
kezelésének vizsgalata

Az ellendrzés célia:

Az adatvédelmi és adatkezelési tevékenység &5 kézérdakts
adatok megismerése szablyozotisdganak é2 a kérelmek
iniézése megfelelSségének vizsgdlata

Az ellenérzés tipuse:

szabdlyszerfiségi

Az oilenfrzée
mibdszers:

Dokumentumokon alé'ﬁiﬂé helyszini vizsgalat,
informéci6kérés, interja

Az ellen&rzdti idbszak:

2020. jenwusr 1. - az ellenérzés idszaksig

Az leniérzés
{ilemeazése;

2022, IIL. negyedév

Sziikséges ellen6rzési
kavacités

1 £¢ ellen6rnek 15 munkanap

Az ollendrzdit szery:

Keszthelyi HUSZ Fulladékszaliess Egyszamséiyes Nonprofit
Kt

Az ellendrzés tirgya:

A gazdasdgi iérsacdg gazdalkoddsénak, mfikodésének és 4
korébbi elienérzés alapjdn sz intézkedssi tervben valialt
feladaiok megval6sitdsénak uiGeliendrzése

Az ellenSrzés célja:

A szabélyozotissg, & gazdalkodas, bels6 konirollrendazer és
az intézkedési tervben vallalt intézkedések
megvalésuldsénak utbvizegsiata

Pérziigyi-gazdasagi, szabélyszertiedgi és részben
utbeliendrzés

Dokumentumokon alapulé helyszird vizsgélat,
informéci6kérés, mintavétel, szémszaki egveztetbsck,
interja

o

Az ellendrzbit id6szak:

20620, éprilis 1. - az ellentrzés idSponijéig

Az ellendrzés
{itemiezése:

e~ ¥

2022, IV. negvedéy

Eztikebges ellenbrzési
kapacités:

15 ellensrnek 15 raunkanap
P




Az ellenSrzdH szery:

Keszihelyi Polgdimesteri Hivatal

Az ellendrzés idrgya;

A 2022. évi népszavazés és orszageytlilés] valasziisok
pénziigyi elszémoldsanak felilvizagalaia

Az ellentrzés cslja:

A szabdlyozotiség &s a népszavazisra, valamint valaszidsea
biztosfictt dllami thmogatésok elszimoidsanak vizsgilaia

Az eliendrzés Hpusa;

Pénziigyi-gazdasagi, szabélyszertiségi

11.
Az ellensrzés Dokumentumokon alapul6 helyszini vizsgélat,
mdclszere: informéciGkérss, miniavétel, szdmszaki egyeztetésak
Az elleni6rzdit id6szak: | 2022, év
Az ellen6rzés
) 2022, IV. negyedév
iitemezése: 8y
Eziiksépes ellenbirzssi
Szitkséges ellenbrzési e ;
o ﬁ : 116 ellené&imek 10 munkanan
Kapacités
Az ellenSrzdit szery: Keszihelyi Polgarmesteri Hivatal
Az ellenbrnte 14 A hivatali informatikai rendszerek mtikédésének
Az ellendrzés tirgya: o1
= “reye feliilvizsglata
A koliségvetési szervné! mkod6 informatikal rendszerel
Az ellenérzés célia: megbizhaiéségénak, biztonsdgariak, a rendszerben trol:
RS adatok teljeaségének, megfeleloségének, szabslycoshganak
és védelmének vizsgdiata
-
12

Az ellendrzés tipusa:

informatikai rendszerellen6rzés

Az olien6rzés
miOdszere:

Dokumentumok, rendszerek sztirprobaszerts, eseteriként
téleles ellendrzése

Az ellensrzott idészak:

2018, januér 1-t61 az ellen6ress idSszaksig

Az ellendizés
itemerzdss:

2022. IV. negyedév

Sziikséges elienbrzési
kepacités

kitls§ szakérts bevonasz - 15 munkanap




2. szamu melléklet

Eves ellenérzési és osszefoglal6 ellendrzési jelentés
Keszthely Viros Onkormanyzata
2022. évi belsd ellendrzési tevékenységérsl

1.  Vezetdi dsszefoglalo

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 119. § (3)-(4) bekezdése alapjén a jegyzs koteles - a jogszabalyok alapjan
meghatarozott - bels6 kontrollrendszert mtikodtetni, amely biztositja a helyi énkormanyzat
rendelkezésére 4ll6 forrdsok szabalyszerti, gazdasdgos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.

A bels6 kontrollrendszeren beliil biztositani kell a bels6 ellenérzés miikodtetését az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moédszertani ttmutatok és a nemzetkdzi
bels6 ellenérzési standardok figyelembevételével.

A helyi 6nkorményzat belsé ellenSrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellen6rzésérol is.

A koltségvetési szervek belss ellendrzésével kapcsolatos elSirdsokat a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerér6l és bels6 ellenérzésérél szolé 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Bkr.) tartalmazza.

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.) 70. § (1) bekezdése
alapjan a bels6 ellendrzés kialakitasarol, megfelels miikodtetésérsl és fiiggetlenségének
biztositasarol a koltségvetési szerv vezettje koteles gondoskodni.

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 240/2015. (X1.26.) szdmu hatérozatdban
rogzitette, hogy a bels§ ellenSrzési feladatok ellatésat a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal
szervezetén beliil 1 {6 koztisztvisel6 teljes munkaid6ben torténé foglalkoztatasaval biztositja.
Ennek megfeleléen 2022. januar 1-t61 2022. december 31-ig 1 f6 regisztralt belss ellendr,
Salamon Ivett (regisztraciés szama: 5113900) latta el a belss ellenérzési és egyben a bels6
ellen6rzési vezetdi feladatokat is.

A bels6 ellenSr funkciondlis (szervezeti és feladatkori) fiiggetlensége folyamatosan
biztositott volt, tevékenységét a Bkr. 18. §-aban foglaltak szerint a jegyzének alarendelve

végezte.
Az elvégzett ellen6rzések tapasztalatairdl a képviselS-testilletnek negyedévente részletesen

beszamolt.

A bels6 ellenér az Aht., Motv., Bkr., valamint a Belsé Ellen6rzési Kézikonyvben foglaltak
alapjan 2022-ben is ellatta:

- Keszthely Varos Onkorményzata,

- aKeszthelyi Polgarmesteri Hivatal és annak szervezeti egységei,

- az Onkorményzat 4ltal iranyitott koltségvetési szervek, valamint

- az Onkormdnyzat tobbségi tulajdonaban levé gazdasagi tarsasagok bels6 ellenérzését.

A bels6 ellendrzési tevékenység elvégzéséhez sziitkséges miikodési koltséget a Képvisels-
testiilet az Onkormanyzat 2022. évi koltségvetésének terhére, a Keszthelyi Polgdrmesteri
Hivatal személyi és dologi kiadasai keretében biztositotta.



Az ellen6ri munkét témogat6 technikai feltételek mindenkor rendelkezésre alltak, az
ellen6rzést akadalyoz6 tényezék nem meriiltek fel,

A belsé ellenérzési jelentések a hatélyos Belss Ellenérzési Kézikonyvben el6irt tartalmi és
formai kovetelmények figyelembevételével késziiltek el. Az ellenér a jelentésekben az
ellendrzéssel kapcsolatban tett megallapitdsokon kiviil javaslatokat is megfogalmazott,
melyek a vizsgélt szervezetek és szervezeti egységek vezetSi részérdl elfogadasra keriiltek,
irasbeli észrevételre és egyeztets megbeszélés kezdeményezésére egy esetben sem keriilt sor.

2. Abels6 ellen6rzés altal 2022. évben vegzett tevékenység bemutatisa
2.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

2.1.1. Az ellendrzések tervezése, végrehaitisa

Keszthely Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 288/2021. (X.28.) szamu
hatdrozataval fogadta el a 2022. évi bels6 ellenérzési munkatervet, amelyben 11 db sajat
ellenéri kapacitds és 1 db kiils6 szakérts igénybevételével megvaldsitand6 ellendrzés
lefolytatasat iranyozta el6.

Az éves bels6 ellen6rzési munkaterv a Bkr. 31. § (1) bekezdésének megfelel6en Keszthely
Varos Onkormanyzata 279/2019. (XL.28.) szamu hatdrozataval elfogadott 2020-2023. évi
stratégiai ellenGrzési tervére épiilt, és az abban megfogalmazott indokrendszer szerint keriilt
meghatédrozésra.

A Bkr. 29. § (1) pontja szerint a bels6 ellenérzési vezets az éves ellen6rzési munkaterv
megalapozasahoz részletes, az Onkormanyzatra, koltségvetési szerveire és tobbségi
tulajdonban levé gazdasagi tarsasagaira egyarant kiterjed kockézatelemzést végzett.

Ezaltal a bels6 ellen6rzési munkaterv a Bkr. 31. § (2) bekezdésében eléirtaknak megfelelGen,
a stratégiai ellen6rzési tervben meghatarozott és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasokon, valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére all6 eréforrasokon alapult.

A 2022, évi bels6 ellenérzési munkaterv az ellenSrzések tipusa  alapjan
7 db pénziigyi és szabélyszertiségi, 1 db szabalyszertiségi, 3 db rendszerellenérzést, valamint
1 db informatikai ellen&rzést tartalmazott.

A vizsgélatok soran a korabbi ellen6rzési jelentésekben és a kiils ellenérzések 4ltal tett
megdllapitdsok és javaslatok alapjan végrehajtott intézkedések teljesitésének utbvizsgalatara
is sor keriilt.

Az ellendrzési tervben foglalt vizsgalatok az el6irt iitemezésnek megfelel6en maradéktalanul
megtorténtek.

A 2022. évi bels ellen6rzési munkaterv teljesitésének részletes kimutatasét a 2/a. - 2/d. szdmii
mellékletek tartalmazzak.

A belso ellendrzés a tevékenységét a Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en a
nemzetkdzi, valamint az é&llamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett ellen6rzési
standardok, dtmutatok figyelembevételével, valamint az allamhéztartasért felelss miniszter
altal kozzétett bels6 ellenSrzési kézikényv minta alkalmaz4saval kidolgozott és a
koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott Belsé Ellenérzési Kézikényvben foglalt
iranyelvek és médszertani dtmutatSk alapjan végezte.

A Bels6 Ellenérzési Kézikonyv hatalyos feliilvizsgalata 2022. év végén megtortént, hatalyba
helyezésére - tekintve az alkalmazott dokumentumokat érint kisebb formai véltoztatasokat
- 2023. januar 1-jével keriilt sor.



A 2022-ben lefolytatott ellentrzések a Bkr. 33. § (2) bekezdésében meghatarozott tartalma
ellen6rzési program és a Bkr. 34. §-aban foglaltaknak megfeleléen kiallitott és aldirt
megbizolevél alapjan keriiltek végrehajtasra.

A tapasztalatok a Bkr. 39. §-dban el6irt ellenérzési jelentésben keriiltek Osszegezésre, mely
minden esetben tartalmazta az ellen6rzés céljat, a részletes - jogszabélyi hivatkozassal
ellatott - megéllapitasokat, azok dsszefoglalasat, az érdemi kovetkeztetéseket, ajanlasokat és
a megval6sithaté javaslatokat.

A javaslatokat, az ellen6rzott szervezetek, illetve szervezeti egységek vezetSi zaradékban
elfogadtdk és sziikség esetén a Bkr. 45. § (1) - (3) bekezdésében meghatarozottak szerint
intézkedési tervet készitettek az abban foglaltak megvalésitasshoz.

frasbeli észrevételre, valamint egyeztet6 megbeszélésre egy esetben sem keriilt sor.

2.1.2. Az ellendrzések dsszefoglalé megdllapitisai

Keszthely Varos Onkormanyzata belss ellen6rzési munkatervének megfeleléen a 2022.
évben elvégzett ellen6rzések megallapitdsairdl és a javasolt intézkedésekrl a belss ellenér
negyedévente részletes tajékoztatast adott a képvisel6-testiilet szamara az aldbbiak szerint:

= A 2021. évi normativ éllami tamogatdsok igénylésének és elszamoldsanak
ellen6rzése
(2022.04.28-ai iilés - 4. napirend)

= A Keszthelyi Eletta Ovoda mitikodésének és gazdalkodédsanak atfogo
felhilvizsgalata
(2022.04.28-qi iilés - 4. napirend)

= Keszthely Véaros Onkorméanyzat Egyesitett Szocialis Intézménye miikodésének és
gazddlkodasanak 4tfogo feliilvizsgalata
(2022.04.28-ai iilés - 4. napirend)

®* Az élelmezés tevékenység vizsgdlata a Gazdasagi Ellato Szervezetnél
(2022.10.28-ai iilés - 4. napirend)

* A koltségtéritések szabalyozottsdganak, nyilvantartasénak és elszdmoldsanak
ellenérzése
(2022.10.28-ai 1ilés - 4. napirend)

" A pénzkezelés rendjének és szabélyszertiségének vizsgélata
(2022.10.28-ai iilés - 4. napirend)

" A Dels6 kontrollrendszer vizsgdlata Keszthely Varos Onkorményzata
intézményeinél
(2022.11.24-ei 1ilés - 8. napirend)

" A kozteriilet-feltigyelet miikodésének feliilvizsgalata
(2022.11.24-ei 1ilés - 8. napirend)

" Az adatvédelmi- és adatkezelési tevékenység, valamint a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmek kezelésének vizsgalata
(2022.11.24-ei iilés - 8. napirend)

* A Keszthelyi HUSZ Hulladékszallité Egyszemélyes Nonprofit  Kft.
tevékenységének és gazdalkodasénak feliilvizsgalata
(2023.01.26-ai iilés - 3. napirend)

= A 2022, évi orszaggytilési képvisel6-valasztds, népszavazds és idGkozi
onkorményzati valasztasok pénziigyi elszamoldsénak feliilvizsgalata
(2023.01.26-ai iilés - 3. napirend)

* Informatikai rendszerellen6rzés (kiils6 szakérts altal végrehajtott ellenrzés)
(2023.01.26-ai iilés - 3. napirend)



2.1.3. Rendkiviili intézkedésre okot adoé tapasztalatok

A 2022. évi belsS ellen6rzések sordn biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantija nem meriilt
fel.

2.2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elGsegits és akaddlyozo tényezék

A Pénziigyminisztérium altal kozzétett Gtmutatok és a Belss EllenSrzési Kézikényvben
rogzitett eljarasok, modszerek, jogok, kotelezettségek, nyilvantartasok és iratmintak
nytjtottak segitséget abban, hogy az ellen6rzések mindsége megfeleljen az elvarasoknak.
Az ellendrzések lefolytatasanak személyi és targyi akadélyai nem voltak. A vizsgalatok
végrehajtdsa sordn az ellenérzott szervezetek, szervezeti egységek munkatarsainak
konstruktiv hozzaallasa és kozremtikodése folyamatosan segitette az ellen6rzések
lefolytatdsat, a dokumentaciokhoz, iratokhoz, elektronikus adathordozén tarolt adatokhoz
val6 hozzaférés biztositasat.

Az ellenérzésekhez alapvetGen sziikséges targyi feltételek minden esetben biztositottak
voltak.

A jogszabalyban és a hatélyos Bels6 Ellen6rzési Kézkonyvben rogzitett ellendrzési jogok
korlatozésdra egy esetben sem keriilt sor, az ellenérzések Bkr. 38. §-a szerinti megszakitasa,
felfiiggesztése nem valt sziikségessé.

2.2.1. A belsd ellendrzés humdnerSforrds-elldtottsiga

Az éves ellenGrzési tervben szerepl6 feladatok ellatdsahoz szitkséges ellendri kapacités
tilnyom6 részben rendelkezésre 4llt. Egy esetben - az informatikai ellendrzés
végrehajtasahoz a bels6 ellenér szakiranyt végzettsége és kompetencidja hianyéban - kiilsé
ellen6r bevonasa valt sziikségessé.

A bels6 ellendrzés teriiletén az el6z6 évhez képest személyi véltozas nem tortént.

Az Aht. 70. § (4) bekezdése szerint koltségvetési szervnél bels6 ellenSrzési tevékenységet
csak az allamhaztartdsért felel6s miniszter engedélyével rendelkezd személy végezhet.
A Keszthelyi Polgérmesteri Hivatal altal foglalkoztatott belsé ellenér szakmai képzettsége és
gyakorlata megfelel a jogszabalyban elirt kovetelményeknek, tovabba szerepel a
Pénziigyminisztérium bels6 ellen6rzési tevékenység folytatasara engedéllyel rendelkez6
személyekrdl vezetett nyilvantartdsdban az 5113900 regisztraciés szamon.

A bels6 ellenér pénzigyi és szamviteli alapszakon szerzett kozgazdasz felséfoki
vegzettséggel, vallalati- és allamhaztartdsi teriileten szerzett mérlegképes konyvelsi,
tarsadalombiztositasi- és bériigyintéz6i végzettséggel, kozigazgatasi alap- és szakvizsgaval,
kozépfoka nyelvvizsgaval, tovabba szamviteli, pénziigyi és bels6 ellen6rzési teriileten
szerzett tobb éves szakmai gyakorlattal rendelkezik.

A bels6 ellen6r a 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet 12. § (1) bekezdés a) pontjaban el6irt ABPE 1.
tanasitvanyt 2011-ben szerezte meg, az6ta az ABPE II. tovabbképzési kotelezettségének a
jogszabalyban el6irtak szerint két évente eleget tesz. 2022-ben ABPE tovabbképzési
kotelezettsége nem volt.

A kényvviteli szolgéltatast végz6k nyilvantartdsba vételérsl sz6l6 93/2002. (V.5.) Korm.
rendeletben foglalt el6irdsnak eleget téve a belss ellensr 2022-ben is részt vett a regisztralt
mérlegképes konyvel6k részére szervezett tovabbképzésen.



Szakmai el6adasokon, konzulticikon, és a koztisztviselSk részére elsirt Probono
rendszerben teljesitend6 tovébbképzéseken valé részvételre 2022-ben s elsésorban
interneten, e-learning formaban keriilt sor.

2.2.2. A belsé ellendrzés funkcionilis és szervezeti fliggetlenségének biztositisa

A Bkr. 18-19. §-a alapjén a belss ellenér szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségét biztositani
kell.

A Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalban a belsé ellenér a Bkr. 18. §-dban foglaltaknak
megfelelden kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetGje (jegyzd) alarendeltségébe tartozik,
szervezetileg az ellen6rzott teriiletekt6l elkiilonitetten helyezkedik el és végzi tevékenységét.

A Bkr. 19. §-ban foglalt kovetelményeknek megfelel6en tevékenysége soran onalléan, az
ellen6rzési program osszeallitisaban és végrehajtdsaban befolyastol mentesen jart el, a
mobdszerek kivalasztasat onalldan vegezte, az ellenérzési jelentéseket befolyastél mentesen,
6nalléan allitotta dssze.

A bels6 ellenér 2022-ben sem vett részt olyan tevékenységek ellstasdban, amelyek a
szervezet operativ miikédésével kapcsolatosak.

2.2.3. Osszeférhetetlenséqi esetek

A Bkr. 20. §-aban meghatarozott Osszeférhetetlenségi eset nem meriilt fel, melyrél a belss
ellenér minden vizsgalatnal irasbeli nyilatkozatot is tett.

2.2.4. A belsd ellenGrzési jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok, akaddlyozd tényezdk

Az ellen6rzott szervezetekhez, szervezeti egységekhez torténé belépés, az ellendrzésekhez
kapcsol6d6 iratanyagokhoz, dokumentaciékhoz és informaciékhoz valé hozzajutas akadaly

nélkiil zajlott.
Az ellenérzétt teriileteken dolgozok minden esetben segitették a belss ellen6rzés munkajat.

2.2.5. Az ellendrzések nyilvintartisa

A bels6 ellen6rzési vezets kialakitotta és naprakészen vezette a Bkr. 22. § (2) bekezdés e)
pontjdban, valamint 50. §- dban elirt, 2022, évben elvégzett bels6 ellenérzésekrs] késziilt
nyilvantartdst, mely a jogszabalyi el6irdsnak megfelel6en tartalmazta az ellenérzés
azonositGjat, az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését, az ellenérzés
téargyat, kezdetének és lezarasanak idépontjat, a lefolytatasban részt vett bels6 ellendr neveét,
a vizsgalt id6szakot, valamint az intézkedési terv készitésének sziikségességét.

A fentieken tal a Bkr. 46. § (1) bekezdésében meghatarozott tajékoztatds alapjan
nyilvantartdst vezetett az ellen6rzési jelentésben tett megdéllapitasok, javaslatok és vonatkozé
intézkedési tervek, valamint azok végrehajtasanak nyomon kévetésérdl is.

A nyilvéntartasok vezetése év kozben a Bels6 Ellenérzési Keézikényvben elhelyezett
iratminta alapjén elektronikusan tértént, majd év végén az Osszesitett nyilvantartds
kinyomtatdsra és az iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen megérzésre keriilt.
A Bels6 Ellenérzési Kézikonyvben foglalt el6irasoknak megfeleléen az ellendrzési
dokumentumok iktatdsra keriiltek, a teljes iratanyagrol biztonsagi mentés késziilt.

Az ellen6rzési dokumentécidk zarhaté szekrényben torténé megérzésérsl, illetve az
elektronikus adatok szabalyszert, biztonsagos tarolasardl a belss ellensr gondoskodott.



2.2.6. Az ellendrzés tirovi feltételei

Az ellenérzések szakszerti és pontos lefolytatasdhoz a sziikséges targyi feltételek biztositva
voltak. A technikai eszkdzok (szamitdgép, laptop, nyomtats, fénymasolo, telefon stb.)
rendelkezésre alltak, a belsé ellendr a koltségvetési szerv informatikai halézatin beliili,
valamint internet-hozzaféréssel és jogtar elérési jogosultsaggal is rendelkezett.

2.3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa

A Bkr. 2. § 1) pontja értelmében a tanécsad6 tevékenység a szervezet szamara nytjtott olyan
hozzaadott értéket eredményezé szolgaltatds, amelynek jellegét és hatokorét megbizaskor
hatarozzak meg an¢lkiil, hogy a bels6 ellenér a felel6sséget magéra vallalna.

A tandcsad6 tevékenység keretében elldthaté feladatokat a Bkr. 21. § (4) bekezdése
tartalmazza. Folyamata az Onkorményzat hatélyos Belsé Ellenérzési Kézikényvében is
szabédlyozasra kertilt.

2022-ben irasbeli felkérésre végrehajtott tanacsadoéi tevékenység lefolytatdsdra nem keriilt
sor.

A Dbels6 ellen6r egyedi megkeresés alapjan széban, vagy elektronikus titon - irasban - latott
el tanacsadéi tevékenységet.

Tanacsadds kérésére elsGsorban a Polgarmesteri Hivatal, az dnkormanyzat intézményei és
gazdasagi tdrsasdgai bels6 szabalyozésainak kialakitasaval és médositasaval kapcsolatban,
valamint ad6tigyi, szamviteli, pénziigyi és munkaiigyi kérdések targyaban kertiilt sor.

Ezek valaszaddsara vagy azonnal, vagy egy-egy jogszabdlyi hivatkozds pontositisa
érdekében végzett kutatomunkat kovetSen keriilt sor. A tandcsadéi tevékenység soran a
bels6 ellen6r minden esetben az objektivitas biztositdsara torekedett.

3. A bels6 kontrollrendszer mikodésének értékelése a 2022. évi ellendrzési
tapasztalatok alapjan

Az éllamhaztartési kontrollok célja a pénzeszkozikkel és a vagyonnal torténé szabélyszert,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodds biztositdsa. Mindez a belss
kontrollrendszer keretében kell, hogy megvalésuljon, amelynek mikodtetéséért a
koltségvetési szerv vezetSje, illetve gazdasagi tarsasagok esetében az tigyvezett felelGs.
A bels6 ellen6rzés is része a belsd kontrollrendszernek, igy feladata javaslataival,
megallapitdsaival hozzédjarulni az &nkormaényzat, koltségvetési szervei és gazdasagi
tarsasdgai miikddésének szabalyozottsaga, eredményessége javitasahoz.

3.1. A bels6 kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének nivelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A bels6 ellendrzés az ellenérzések végrehajtdsa sordn minden esetben vizsgélta a bels6
kontrollrendszer miikodtetésének megfelel6ségét, tovabba az onkormanyzat intézményeinél
a belsé kontrollrendszer kialakitdsanak és miikodtetésének vizsgdlatdra célellen6rzés
keretében is sor keriilt.

Az ellen6rzési jelentések a koltségvetési szervek, szervezeti egységek, valamint az
onkorményzati tulajdonban lev$ gazdasagi térsasagok vonatkozasdban is tartalmaztdk a
bels6 kontrollrendszer miikddésének értékelését, javitdsara és hatékonyabba tételére
vonatkoz6 f6bb javaslatokat.



A meggllapitasok alapjén az ellendrzstt szervezeteknél a belss kontrollrendszer megfelels
miikddését szabélyozo, jogszabalyban el6irt dokumentumok tébbsége rendelkezésre 4llt és
aktualizalasuk is tilnyomo részben megtortént.
A legttbb hidnyossag tovabbra is az ellen6rzési nyomvonalak megléte, tartalma, valamint a
kockézatkezelés végrehajtasa terén mutatkozott.

A bels6 kontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdaségossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése és javitésa érdekében megfogalmazott javaslatokat részletesen
a 2.1.2. pontban felsorolt negyedéves bels6 ellen6rzési beszamolok tartalmaztak.

A bels6 ellen6rzés vizsgalatai soran feltdrt, a belsé kontrollrendszer miikddtetését érints
hianyossagok tobbsége az intézkedési tervben foglaltaknak megfelel6 iitemben javitdsra,
modositasra keriilt, kisebb részben megvaldsitdsukat az érintett vezetSk 2023. évre
iitemezték.

3.2. A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése

Az Aht. 69. § (1) bekezdése alapjan a bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelése és
targyilagos bizonyossig megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a
célt szolgdlja, hogy megvalésuljanak a kovetkezsk:

 amiikodés és gazdalkodas sordn a tevékenységeket szabalyszertien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

e az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

e megvédjék az er6forrdsokat a veszteségekttl, karoktél és nem rendeltetésszerti
hasznalattol.

A koltségvetési szerv vezetSje felelés a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet
minden szintjén érvényesiilé - megfelel6 kontrollkérnyezet, integralt kockazatkezelési
rendszer, kontrolltevékenységek, informéciés és kommunikacios rendszer, és nyomon
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kovetési rendszer (monitoring) kialakitésaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

A bels6 kontrollrendszer &t elemének miikddése a vizsgalatok tapasztalatai és a vezet6i
beszamolasok alapjan az alabbiakban foglalhatok dssze:

3.2.1. Kontrollkornyezet

A hatékony, gazdasagos és eredményes miikddés érdekében olyan kontrollkérnyezetet kell
kialakitani, amelyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmtiek a felel6sségi, hatdskori
viszonyok és feladatok, a szervezet minden szintjén meghatarozottak az etikai elvarasok,
atlathat6 a humdnerd&forras-kezelés.

A szervezeti struktira kialakitdsat, a felel6sségi és hataskorok pontos behatdroldsat a
koltségvetési szervek és a vizsgélt onkorméanyzati tulajdona gazdasagi tarsasag belss
szabélyzatai, igy a szervezeti és miikodési szabalyzat, a helyi szinten kialakitott tigyrendek, a
gazdélkodasi és kotelezettségvallalasi szabalyzatok, valamint a dolgozok munkakéri lefrasai
tartalmaztak.

Minden - az énkorményzat iranyitasa ala tartozé koltségvetési szerv - rendelkezett hatalyos,
egységes szerkezetbe foglalt alapit6i okirattal, valamint aktualizalt szervezeti és miikédési
szabalyzattal.



A Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikdési szabélyzata a szervezetet érinté
valtozasoknak megfelelGen 2022-ben két alkalommal is médositasra keriilt.

A vizsgalt onkorményzati intézmények esetében a szervezeti és miikédési szabalyzatok
aktualizélasara és kiegészitésére vonatkozé javaslattételre harom szervezet, a Keszthelyi
Eletfa Ovoda, a Balatoni Mtzeum és az Alapellatasi Intézet esetében keriilt sor, melynek
fenntart6 éltali elfogaddsa az Ovoda esetében 2022-ben megtortént, mig az utobbi két

koltségvetési szerv esetében 2023 évre hitzédott 4t.

Az ellen6rzott szervezetek a jogszabélyokban el6irt miikddéshez, gazdalkodashoz
kapcsol6d6 belsé szabalyzatok talnyomé részével rendelkeztek, azonban a folyamatos
jogszabélykovetés és a szabédlyozasok aktualizldsa terén 2022-ben is mutatkoztak
hidnyossagok, igy az ellen6rzés azok moédositasdra vonatkozdan fogalmazott meg
javaslatokat.

A szakmai folyamatok meghatérozasa, valamint a szervezetek sajatossdgainak megfelels
ellen6rzési nyomvonal kialakitédsa, illetve aktualizdldsa érdekében szintén javaslatok
megfogalmazasara és intézkedések foganatositdsara keriilt sor.

A feladatok elldtdshoz a megfelels képzettségli huméan erSforrds az ellendrzdtt
szervezeteknél rendelkezésre allt, a dolgozok szamara lebontott feladatokat, egyéni célokat,
dontési és felel6sségi jogkoroket tartalmazé munkakori leirdsokat minden esetben
elkészitették és sziikség szerint aktualizaltak.

A huméneréforras képességeinek fejlesztését biztositottak, az elsirt szakmai tovabbképzések
terv szerint és a jogszabalyi el6irasoknak megfelelSen zajlottak.

A Bkr. 6. § ) pontjdban meghatarozott etikai elvardsokat és a dolgozok etikai
magatartidsanak kovetelményeit a Hivatal esetében a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal
koztisztviselSire vonatkozé hivatasetikai alapelvek és az etikai eljaras szabélyai cimt
dokumentumban hataroztsk meg, melynek aktualizaldsara 2022. februar 1-jei hatallyal sor
Kkertilt.

A vizsgélt onkormdényzati fenntartasi intézmények, valamint az atfogéan ellenérzott
onkorményzati tulajdont gazdasagi tarsasag (Keszthelyi HUSZ Nonprofit Kft) is
rendelkezett hatalyos bels6 etikai szabélyzattal.

3.2.2. Integrilt kockdzatkezelési rendszer

A kockézatkezelés a vezetés fontos gyakorlati eszkoze, amely a tervezés, a déntéshozatal, a
végrehajtas alapvets része, ezért fontos, hogy a kockézatkezelés a szervezet minden
folyamatéba beépitésre keriiljon.

A Keszthelyi Polgérmesteri Hivatal, valamint az Onkormanyzati fenntartasa intézmények
egyarant rendelkeztek a Bkr. 7. § (1) bekezdése altal meghatérozott szempontok alapjan
elkészitett integrélt kockazatkezelési szabélyzattal rendelkeztek, melyben részletesen
szabélyoztdk a kockazatkezelés céliranyos gyakorlatat.

A Bkr. 6. § (2a) bekezdése alapjan kijelolésre keriiltek a folyamatért &ltaldnos felel6sséget
visel6 vezet6 beosztast személyek a folyamatgazdak, valamint a Bkr. 7. § (4) bekezdésében
meghatérozott kockazatkezelési rendszer koordinalasat ellaté szervezeti felel6sok.

A szervezetekben rejl6 kockazatok teljes korti felmérése és nyilvéntartasa és az elfogadhat6
kockézati szint (kockézati tliréshatar) meghatdrozasa, valamint a kockazati szintet
meghalad6 kockazatok esetében az intézkedések foganatositdsa a vizsgalt szervezetek
tbbségénél hidnyossagot mutatott, melynek p6tlasa valt szitkségessé.
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Az integrdlt kockazatelemzési- és kezelési rendszer megfelel6 miikddtetése ezért a
tovébbiakban is minden szervezetnél folyamatos fejlesztést és kontrollt igényel.

A Hivatal, valamint az ellen6rzéssel érintett koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasdg
rendelkeztek hatélyos szervezeti integritast sérts események eljdrdsrendjének szabélyozasat
magaban foglalé dokumentummal, melynek megismerését az érintettek alafrasukkal
igazoltak.

3.2.3. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (1) bekezdésében megfogalmazottak alapjan a szervezeten belil olyan
kontrolltevékenységeket kell kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését,
hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez és erdsitik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenységeknek a szervezeti hierarchia minden szintjén és mtikodési teriiletein
meg kell jelenniiik és felslelniiik mindazon eljdrasokat, melyek biztositjak, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvarasok vegrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztets
kockazatokat a szervezet a tevékenysége soran megfelelSen kezelje.

A 2022-ben vizsgalt koltségvetési szervek esetében a kontrolltevékenységek részeként a
szervezeti integritdst sért6 események kezelésének szabalyozasa mellett meghatirozasra
keriiltek az engedélyezési, jovahagyasi, kontrolleljarasok, a dokumentumokhoz valé
hozzéférés elvei, valamint a beszdmolasi eljarasok rendje.

A bels6 szabalyzatokban és munkakéri leirasokban a felel6sségi koroket meghataroztak, a
feladatok szétvélasztésa és elosztdsa a szervezetek tevékenységének megfelelen
végrehajtasra keriilt.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa, igy a pénziigyi ellenjegyzés, kotelezettségvallalas,
teljesitésigazolds, érvényesités és utalvdnyozas szabalyai a vizsgalt szervezetek esetében
részletesen meghatarozasra keriilt.

A megel6z6 (preventiv) kontrollok az ellenérzési tapasztalatok alapjan tbbségében
megfelel6en miikodtek.

Az el6iranyzatokra, a kotelezettségvallaldsokra, a palyazati  eljarasokra, a
szerz6déskotésekre, valamint a be- és a kifizetésekre vonatkozé pénziigyi dontéseket a
pénztigyi engedélyezést végzs személyek elézetes jovahagydsa utan hajtottak végre.

A feltar6 (detektiv) kontrollok - igy a folyamatba épitett ellenérzések végrehajtdsa - a mar
bekovetkezett hibdkat tartak fel, ramutatva a hiba, hignyossag eléfordulasanak tényén kiviil
a szervezetre gyakorolt hatasokra is.

Az utélagos kontrollok teriiletén a belsé ellenérzés igyekezett hatékony munkavégzéssel
segiteni a vezetést.

A nemkivédnatos események kijavitasdra helyrehoz6 (korrekciés) kontrollok valtak
szlikségessé, melyek lehetSséget teremtettek az elszenvedett veszteségek, karok bizonyos
mérték(i  visszaszerzésére a pénzeszkdzok vagy szolgaltatdsi képesség terén.
A szervezetek minden szintjén érvényesiils (megel6z6, korrekcids, irdnymutato, feltaro)
kontrollok részletes szabalyai a bels6 szabalyzatokban keriiltek rogzitésre.

3.2.4. Informdcio és kommunikdcié

Az informéciddramlas moédja jellemz6en szébeli utasitasok, beszamoltatésok, irasbeli
tdjékoztatdsok, valamint az informatikai rendszerek keretében mitikodtetett
informéciémozgatas, visszakereshetéség és visszacsatolas formédjéban valésult meg.



Az Onkorményzathoz tartozé szervezetek és szervezeti egységek kozott kialakitott
horizontalis és vertikalis informéaciéaramlas biztositotta a miikddést meghatérozé lényeges
informaci6k megfelel6 szervezeti szintre jutasat.

A vizsgélatok tapasztalatai alapjan a legtobb esetben az informéciGaramlds irasbeli
tajékoztatasok, egyeztetések, szakmai megbeszélések, konzulticiok, vezetsi értekezletek és —
irasbeli, valamint sz6beli - beszdmoltatasok formdjédban valésult meg.

Az ellen6rzési tapasztalatok alapjan az informéciok megfelels idében torténé eljuttatasara a
hidnyossagok kikiiszobolése érdekében tovébbra is kiemelt figyelmet kell forditaniuk az
ellen6rzéssel érintett szervezeteknek, szervezeti egységeknek.

Az frott moda kommunikécié nyomon kévetését elsésorban az iratkezelési, illetve iktatasi
rendszer miikddtetése biztositotta, mely a Polgarmesteri Hivatal, valamint az ellenérzéssel
érintett szervezetek iratkezelési szabdlyzataiban meghatarozott el6irdsoknak megfeleléen
tortént.

3.2.5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A monitoring stratégia elveit igyekezett timogatni a bels6 ellenérzés azzal, hogy 2022. évben
is nagy hangstlyt fektetett a folyamatba épitett, el6zetes, utélagos és a vezet6i ellenSrzési
rendszer Kiépitésének, miikodésének, a jogszabalyoknak és a helyi belsé szabélyzatoknak
val6 megfelelésének vizsgalatara.

A monitoring tevékenység részét képezi a jogszabalyi valtozdsok nyomon kovetése, a
szabalyzatok aktualizdldsa és az érintett személyekkel tortén6 megismertetése is, melynek
tekintetében az ellen6rzés hidnyossagokat tart fel az ellenérzéssel érintett szervezetek
esetében, és intézkedések megtétele valt sziikségessé.

A monitoring tevékenységek keretében a bels6 ellenérzés a feltart hidnyossagok alapjan
készitett intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasat egyrészt utévizsgalattal,
mésrészt az intézkedések végrehajtasérol sz616 beszamoltatds keretében végezte.

4. Az intézkedési tervek megvalésitisa

Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az érintettek intézkedési tervet
készitettek.

A Dels6 ellendr a Bkr. 47. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint a Belss Ellen6rzési
Kézikdonyvben elhelyezett tdblazat alkalmazésaval az intézkedési tervben vallalt és
megvalosult intézkedésekrsl folyamatos nyilvantartdst vezetett, melyben a belsd
ellen6rzések tapasztalatainak hasznosuldsa, a megfogalmazott javaslatok és az elkésziilt
intézkedési tervek végrehajtdsa nyomon kévethetd.

A belsé ellen6r a jelentéstervezetek ataddsakor minden esetben felhivta a figyelmet, hogy az
intézkedési tervet a Bkr. 45. §-dban el6irtak szerint, a lezart ellenSrzési jelentés atvételétsl
szamitott 8 napon beliil sziikséges elkésziteni, valamint megkiildeni a koltségvetési szerv
vezetGje és a belsé ellenérzési vezets részére.

Egyben el6zetes tajékoztatdst adott arrél az érintett szervezetek szamara, hogy a Bkr. 46. § (1)
bekezdés elSirdsa szerint az intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok
végrehajtasar6l az intézkedési tervben meghatérozott legutolsé hatérids lejartat kovets 8
napon beliil irdsban be kell szamolni a koltségvetési szerv vezetsje és a belsé ellendr részére.
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2022-ben a Hivatal altal foglalkoztatott bels ellenér részérél végrehajtott 11 db vizsgalat
koziil kilenc esetben volt sziikség intézkedésekre, melynek soran 76 db intézkedés
végrehajtaséra iranyul6 javaslattétel tortént.

Az ellen6rzdtt szervezetek és szervezeti egységek a jelentésben megfogalmazott javaslatok
hasznositdsa érdekében a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 tartalommal készitették el
intézkedési terviiket, melyeket a jegyz6, valamint a belss ellenérzés részére - a Bkr, 45, §(3)
bekezdésében elsirt hataridére - véleményezés céljabél megkiildtek.

Ezt kovetSen az intézkedési tervek a bels6 ellendrzési vezets elézetes véleményének kikérése
mellett a koltségvetési szerv vezetSje (jegyz6) altal jovahagyasra keriiltek.

Az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasarol szolo - 2022. évben esedékes -
beszamolokat az érintettek a Bkr. 46. § (1) bekezdésében meghatarozott hataridében
megkiildték.

A Bkr. 45. § (5) bekezdésében meghatirozott hataridé modositds kérvényezésének
lehetéségével egy intézmény, a Keszthelyi Eletfa Ovoda élt, melynek jévahagyasat kovetSen
az intézkedések végrehajtasarol sz616 beszamolst a médositott hatéarid6ig megkiildték.

Tobb intézkedés hatdrideje 2023. évben jar le, igy azok a kovetkezé évi beszamolot fogjak
érinteni. (2/d. szdmii melléklet)

Keszthely, 2023. februar 15.

regisztracios szam: 5113900
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A 2022. évi belsé ellenérzési munkaterv teljesitése

Keszthely Viaros Onkormanyzata

1. szamii melléklet

o o o Ellenér- Int’éz- Intéz-
Vizsgalt Ellenérzés targya Ell?norzes Ylfsgalt 768 keiiese’ek kedése{(
szervezet tipusa idészak o sziiksé- megvalo-
ideje gessége sitdsa
Keszthely Varos A 2021. évi Pénziigyi- | 2021.01.01 | 2022.01.14 nem -
| Onkorményzata normativ allami gazdasagi, - -
és intézményei tamogatdsok szabaly- 2022.02.10
‘ igénylésének és szerliségi ?anérze::s
‘ elszamolasanak idészaka-
: ellenérzése ig
;Keszthelyi Eletta | A Keszthelyi Pénziigyi- | 2018.07.01 | 2022.02.18 igen 2022.06.30.
Ovoda Eletfa Ovoda gazdaségi, - = (rész-
mtikddésének és | szabaly- ellenérzés | 2022.03.10 teljesités)
gazdalkodasanak | szertiségi id&szaka- 2022.10.31.
atfogo ig (fennmaradé
feliilvizsgalata intézkedések
teljesitése)
Keszthely Varos Keszthely Varos Pénziigyi- | 2019.04.01 | 2022.03.16 igen 2022.07.31.
Onkormanyzat Onkormanyzat gazdasagi, - -
Egyesitett Egyesitett szabéaly- helyszini | 2022.04.04
Szocialis Szocidlis szertliségi ellenérzés
Intézménye Intézménye idészaka-
gazddlkodésanak ig
és miikodésének
feliilvizsgalata
Gazdaségi Ellaté | Az élelmezési Szabaly- 2019.07.01 | 2022.04.25 igen 2022.10.31.
Szervezet tevékenység szerliségi -tél az -
Keszthely vizsgélata a és ellen6rzés | 2022.05.13
Gazdaségi Ellato | rendszer- id6szaka-
Szervezet ellen6rzés ig
Keszthelynél
Keszthely Viros A koltségtéritések | Pénziigyi- | 2020.01.01 | 2022.05.20 igen 2022.10.31.
Onkorményzata | vizsgélata gazdasagi, - -
és Keszthelyi szabély- 2022.04.30 | 2022.06.10
Polgarmesteri szerliségi
Hivatal




o o o Ellend- Intf’:Z- Int’éz-
Vizsgalt Ellenérzés targya Ellfenorzes Ylfsgalt 2765 ketiesefk kedeself
szervezet tipusa iddszak Lo sziiksé- megval6-

ideje gessége sitdsa

Keszthely Varos A pénzkezelés Pénziigyi- | 2020.01.01 | 2022.06.22 igen 2022.10.31
Onkormdnyzata | rendjének és gazdasagi, - -
és Keszthelyi szabalyszertisé- szabaly- ellenérzés | 2022.07.06
Polgarmesteri gének vizsgélata | szer(iségi id6szaka-
Hivatal ig
Keszthely Varos | A bels6 Szabdly- 2020.01.01 | 2022.08.02 igen 2022.12.31
Onkorményzata | kontrollrendszer szer(iségi/ - -
fenntartasa ald vizsgélata rendszer- ellenérzés | 2022.08.29
tartozo Keszthely Véros ellendrzés id6szaka-
intézmények Onkorményzata | és uto- ig

intézményeinél ellenGrzés
Keszthelyi A koztertilet- Rendszer- | 2020.01.01 | 2022.08.30 igen 2022.12.31
Polgarmesteri feltigyelet ellen6rzés = -
Hivatal szabélyozottsa- ellendrzés | 5055 09,12

ganak és 1d0§zaka-

miikodésének %

feliilvizsgalata
Keszthelyi Az adatvédelmi- | Szabaly- 2020.01.01 | 2022.09.27 igen 2023
Polgarmesteri és adatkezelési szerfiségi - - (végrehajtés
Hivatal tevékenység, ellenérzés ellendrzés | 2022.10.15 alatt)

valamint a idészaka-

kozérdekti adatok ig

megismerésére

iranyulé kérelmek

kezelésének

vizsgalata
Keszthelyi HUSZ | A Keszthelyi Pénziigyi- | 2020.04.01 | 2022.11.07 igen 2023
Hulladékszallit6 | HUSZ gazdaségi, - = (végrehajtas
Egyszemélyes Hulladékszallit6 | szabaly- ellenérzés | 2022.11.25 alatt)
Nonprofit Kft. Egyszemélyes szerfiségi id6szaka-

Nonprofit Kft. és uto- ig

tevékenységének | ellenérzés

és

gazdalkodasanak

feliilvizsgalata




ellen6rzés)

Keszthelyi A 2022. évi Pénziigyi- | 2022.01.01 | 2022.12.07 nem -
Polgéarmesteri orszaggytilési gazdaségi, - -
Hivatal képvisels- szabaly- 2022.11.30 | 2022.12.20
valasztas és szerliségi
id6kozi helyi
o6nkormanyzati
valasztasok
| pénziigyi
" elszdmolasanak
feliilvizsgalata

[

‘ Keszthelyi A hivatali Infor- 2020.01.01 2022. igen 2023
Polgarmesteri informatikai matikai - november (végrehajtas
Hivatal rendszerek ellenérzés ellen6rzés alatt)

feliilvizsgalata (kiils6 idészaka
szakért6
altal végre-
hajtott




Létszam és erdforras

2/a. szdamii melléklet

Megdlapodds alapidn
. - L= - Hatolt szervezetre e s
Belsé erdforras KilsS erdforras™ forditott erfforrds Bruttd erdforras
osszesen’
reszthely Vdros Onkorményzata
terv | ®ony | terv | tény | terv tany tery ey ters ey ten: tery tery téay
Setolteni rendelxezés-re
tervazett 8l létszam | ellendn nap” ] ellenén nap eitendsi nag eliendn naz
létszam ifor 8)°

Helyi onkorményzat {1.+11.) 0.0 00/  10] 1.0 21308l 2130 1.0 1,0 15.0 15,0 2.4 2.0 2260 208,

; Onsormamzat hiatat Polgarmesten hratal =5 _
“|lasszesen 0.0 1.0 S 2130] 213, 1.0 1,0 150 15,8 0.0 228 0 2280
H.brdnsitolt szervelc 6sszesen 0.0 8.8 a0 88 9.0 0, 007 [ X 00 0,0 6.0 83 0.0 2,0
1.|Gazdasdg’ EVath Szervezer Keszite'y 20 4.0 00 0.0 4.0 LAY 3.0 Ry
2.|Golgmarnk Kéroly Wive'tdés’ Kbzoont 08 0.0 (X 0.0 o 0.0 0.0 08
3.|Feier Gybgy Véros Konotdr 0.0 0.0 XY 4.0 490 0.0 0.8 0.0
4.|Keszthe! s Csaldd- 68 Gyemeladist Kozoont g0 0.0 J.0 0.8 4.0 440 30 00
5.|Keszshe'yi Elgtfa Dveda 00 00 0.0 48 00 40 40 890
8.|Ecvesiien Szocials intézmény LAY 440 0.0 8.0 0.0 0o 10 89
1.|Alspel'stss: intézer 8.0 124 00 0.0 0.0 00 4.4 X
8. Ba'aton; Wizeum g0 0o 00 00 0o 4.0 0.1 {0

frdnpiion kGheegretdal szery asve) ! o i ] /
Hl.\legdlarodas alaoian efatott selst elendizeés ; -
esetén’ ' 0o 8.8 -~ -




Ellendrzések

2/b. szinui melléklet

N : - Eflenon
Szabalyszeriség: eflendrzes amugu-" 5 ';wmég' Rendszereliendrzés Telesitmény-alienorzes informatikal efienfrzes Ellenbrzések osszesen napok
dsszesen
Keszinely Varas Cnkommanvzata T I
tory | thny ’mlm m\}m tew,ﬁr.y tm!hay ter/':aw cewlnbny l’ﬁ"‘buy ten,m iwlmy tmlﬂq |en!u.y m,uuy mlw
1
ﬁﬂsésEt:mSn & saiak elientin | xulso ellentin] sawat elfendn | kulso ellendn de sajat eilenda | udsé ellendn & sazt ellendn | culsb elientn entn nan
nap’ Hap nap nap nap nas nay nap Hap
1001 1.0] 15.00] 1500 0’00 800l 7601 7,80 16 6ol 160,00 000 om0] 300] 00l %500] 45.08] 930 u0al 000l ol B0l o0l won 1258] 22,000 183 00 6000, 15,00 15,00] 19 00l 175,00
248 7000 7.09 10 g0} ¢, 53] 4 #.68] 6.00] &880 400, oou ool o 12,80] 121 96| 168,001 1680} 15,00} 1€ 20| 1754
aun] 689 7 00| 7.09] 70090} 100.00] 0 00| 6. 3.66] 35 00] 45,00 0.60) 000 §00[ S00( 8.00] 000 200 1200 12,801 160 961 160,68) 15 20 15,60] 175 6] 75,
4000 440 55000 4560 5] 10 00} 700] 7,08 8000] 86,06/ 15 00! ¥5.00] 9500] 95,00
2000 289 3000 2000} 265! 35001 38 4080| 6500 6500) 000| 000 6500 6500
15.00] 15,08 1.8 _1500] 1500 000] 0,08] 15%0] 145,09
0,00, o0 2100 8 8,00, 2130] 0,00
& & 0,58] 80 9,00 (X
ranyizolt sZenveanét aranyRdaént ~ <
et | 9,00 008 3,86 8,00/
[Egyén ellendezesed 9,00 0,00 8,00 8,00
a0, oft biiseg eles. pTar: rg.8} : - . ’
c}fidenainsedas sleven sldtelf ceinh ; ]
Bizes i [Eal 080/ 000l 009 000 o)
CHies s e O S O AT RIS e




Tevékenység 2/c. szdmii melléklet

= D , . : L " : | Sajat kapacitas | KUisS kapacitds | Kapacitas
Ellendrzések osszesen Tandcsadas Kepzes Egyéb tevekenység? Ao Ak e
Keszthely Vidros Onkormdnyzata
ter | teny | ter | tday | ten | whuy | tem way | terv | Wy | ten | tnw | ten Wiy | tev | wény ter (aay ter tény terv | teny
saj ellendii | tuisd ellendi | syt ellenon | iucis ellendi | sajat ellenon | xiis8 ellendi | sajat ellendn | kuis3 effendn sajat eflendii nap | uist ellendn nac | ellendn nap
nap nap nag’ nap nag nap nap nap
Helyl onkorményaat {1.+11.) 181.001 460,001 15.00] 15.00] t1.00] o] o0.00] 000 500 500 0,00 _0.00] 15.00] 16,00 000 0,00 213001 181,000 150 15,00 228 001 196,00
1| Unkormanyzat hivstal:Polgarester hvatal '
‘losszesen 181.0C1 160.80] 1500} 1569 1100 620l oo6] 600 500 soel o 06 6.00| 1600] 16.08) 000] es0 21300l 18es 1500 15.80] 223 00| 196,90
a}|Eves Ellenbrzés) Ter alaoian 160,00/ 160.60{ 1500| 5.80] 1100[ 0.60] 000] 0.0 &oof 580/ 0.00]" 9,00] 16.00[ 16,00] 000] 0,08] 195 60| 1a &0 15.00] 15,60 207.00] 195,00
aa}|Sajat szerezetnel 80.00) 80,801 1500 15,08 1100 0.0 500 583 1650 18,00 11200] 161,08]  15.00]  15,80] 127 00] 116,00
abjiranyitott szeneinel firanyioent xegzett 8500] 6500, 00c[ 0,80 €5 00 65,00 .00 0,80 6500 6500
ac)|Egyex eliendrzesei 1500 15.08] 003] o0 15000 15,80 0.00 0.08] 1500] 1506
B Soron lavul kasacitas 2100 os0f coo| o.69 1,80 2800 - R -~ | 088 -1 0@ 2100 0.80 .00 8.08] 2100 o096
ba)|Sajat szer.ezetnel 8,60 0.00 3 e z i S 9,88 2,00 0,08
_@ﬁsaﬂﬂmﬁ szerveknéi firdnyitokent vegzett; .00 0,00 8,80 0,08 6,00
be}iEgyen allendrzésec 6.00 0.08) 60 5,00 4,00
Gt (L& pRait lD'teeg etés) szer ne el ¢ ‘X:~ _
Wegillanodas alazisn uﬁs‘?c owlsd RS 0.00] 9.0 ’ 0 60 608 000 a.00
.| Esnyitolt szanek dsszeaen i TG0 906f o000 0,00 000[ 0,00 oool o 000 o000 o009 0.0 006[ 000, 000 0,00 000 0,00 000 o.00] Z00] ou0




Intézkedések megvalositisa 2/d. szdami melléklet

> Eloézttl)lz‘z,((’)illgrd Ui B, Megvalésitasi aran
Keszthely Viros Onkormanyzata b i ) intézkedések” végrehajtott vesv y
intézkedések
db ' %

Hely! 6nkormanyzat (1.+11.+1i1.) | L | 104 | 8585
Onkormanyzati hivatal/Polgarmesteri hivatal 33 23 50 89.29
Osszesen

ll. | Irényitott szervek dsszesen 4 42 46 100,00
1. | Gazdasdgi Ell4té Szervezet Keszthely 0 10 10 100,00
2. | KVO Egyesitett Szocialis Intézménye 0 9 9 100,00
3. | Keszthelyi Eletfa Ovoda 0 7 7 100,00
4. | Keszthelyi Csalad-és Gyermekjoléti Kézpont 0 1 1 100,00
5. | Fejér Gyérgy Varosi Kényvtar 0 2 2 100,00
6. | Balatoni Muzeum 0 4 4 100,00
7. | Goldmark Karoly MiivelGdési Kbézpont 0 5 5 100,00
Keszthely Varos Onkormanyzata Alapelltasi

8 (Grserer y P 4 4 8 100,00
HL. | Egyéb ellenérzés osszesen 8 11 8 4211
9. | VUZ Keszthelyi Varosiizemeltet6 K. 8 0 8 100,00
10. | Keszthelyi HUSZ Nonprofit Kft. 0 11 0 0,00

* A targyévi intézkedések a tirgyévben Jovihagyott olyan intézkedéseket is tartalmazzik, melyek hatdrideje csak a tdrgyévet kivets évben jar le.
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221/2022. (X.27.) szémt KépviselS-tesitileti hatdrozat

Keszthely Véros Onkorményzaia Képvisclb-testtilete megtdrgvalia s - Lijékoziatsé Keszihely

32 e ” J
Viros f‘mimr nériyzata 2022, évi I negyedévi bels§ ellenfrzést tervéinek t«l’} ilés&r:ﬁi és
Keszthely Varos Oukorményzata 2023, &vi bels§ ellendrzss inkaterve” cfmf

ﬂ}\ m

Keszthely Véros Oakorményzata KépviselS-testiilete Kesz thely Véros Onkorményzata 2073,
évi beleb ellendrzéei munkatervst a MELLEKLET szerint elfogadia.

A murkaterv elSfrdeatt 2023. januér 181 2023. december 3i-ig kell ai':m mazni,
A képviselb-testillet folhatalmazzs Keszthely Véros Jegy=6jét, hogy az fiemiervek
id&rendiétsl a szltkségletelknek megfeleléen: eltbrhat,
Az eliérés indokaivs] 2 belss en'-*"zﬁ zési tevékenyaégrél 2616 beszhmoloban titkoztatmi kell
g képvisel-testiilatet
Hatfrid§: 2"?/.. december 31-ig folyamatos
Felel8s: Dr. Gébor Hajnalka jegyzd
(‘"‘aﬂts::r Tvett belsé eil eilenGs)
Dz, Gédbor Hajnalka sk, Manninger Jend sk.
jegyzf polgdrmester
A ’Gmnai' hiteles
zthelyi Polgérmesteri Hivatal 8360 Keszihely, F8tér 1. Tel: 436 83 505 500, Fax: 50 5 “*-vl
g

itkarsag@keszihely. i  » wwwkeszthelyhy o Hivatali kape: FHEI: RRID: 4GzZ04034
82 I 5
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80 ELLENGRZEST MUNKATERY

el

Az ollendrzétt szerv:

Keszthely Vércs Onkorményzats, Intézmények

Az ellen6rzés rgya:

Normattv 4llami tAmogatésok igénylésének,
elszamoldssnak feliilvizsgalata

Az elienGrzés célja:

Az éliami timogaiésok szabalyszert: igénylésénak,
felhasznéidsénak és elszdmolasanak felitivizsgslata

Az ellendrzés Hpiusa:

Pénztigyi-gazdaségi, szabélyszerliségi ellendizés

Az elienfrzés Dokumentumokon alapul6 helysztni vizsgélat,
médszere: informéciSkérés, mintavétal, szdmszaki egyezictésak

Az zllenSrzéit 1d8szak:

2022, jenvudr 1461 az ellenSrzési idBozaksip

Az olienSrzés
#itemezése:

2023. L. negyedéy

Sziikeéges ellenbrzési
kapacitas:

1 16 ellendrnek 20 munkanap

Az elienBrzitt szery:

Keszthelyi Televizis Nonprofit Kft.

Az elienfrzss thrgya:

A gazdasagi thrsashg mitkddéssnek, gazdéikodssanak
vizsgéiata és a kordbbi ellenbrzéssel kapesolatos
intézkedések uibvizsgdlata

Az ellenbrzés célja:

A szabélyozotisdg, a gazdalkodss és a miksdés stiogs
fellitvizsgélaia

“ | Az ellen6rzés Hpusa: Pénztigyi-gazdaségi, szabslyszerfissgi cllentrzés

Az clienbrzés Dokumentumokon alapul6 helyszini vizsgélat,

médszere: informécikérss, mintavéiel, szfmezaki egyezietések

Az elien6rz6tt id6szak: | 2020. jdlius 1-461 2622, december 31-ig

Az cllendrzée . <

o - 2023. I negyedév

iitemezése:

Sziikséges ellendrzési

kapacitds

Az ellenGrzdtiszerv: | A Keszihelyi Varosfejleszt6 Nonprofit Kft.

A gazdasigl téreaség mEksdésének, gazdaikod4ssnak

8. | Az ellenSuzés thrgya: | vizsgélata &s a korébbi silentrasssel kapcsolatos

intézkedéssk uidvizsgilata

Az ellenbrzés céije:

A szabdiyozottség, a gazdélhodas 62 a mAkadss stfoed
: y & A

felftlvizsgdlata




Az ellenbrzés Hpusa:

Péunzligyi-gazdasigi, szabélyszeriségl ellentrzés

Az ellenérzss
mbdszere:

Dokumentumockon alapu!é helyszing vizzgélat,

informéciékérss, mintavsiel, szémszali egyezietések

Az ellenérzsit id6zzek:

2029, anzguszius 1-t6 - 2023, ianusr 314
g J g

Az ellenérzés 2025, L negvedéy
Temiezése: e greds

Sziikséges ellenbrzési
kanacitds:

1 £6 ellenérnek 15 munkanap

Az ollenbrzéit szerv:

Balatoni Mézeum

Az eliensrzée tirgya:

A koliségvetési szerv tevékenységének, gazdalcodésénalk,
mitkbdési rendszerének vizegalaia

Az sllenbrzés célja:

A szebilyozoiisig, a gazdalkodas és o mtiksdss gifogs
feltilvizsgalata

Az ellenéirzés tipusa:

Penziigyi-gazdeségi, szabalyszertistgi ellenérzés

Az ollonfrzés
mddszera;

Dokumenturmokon alapul6 helyszéni vizsgalat,
informaciSkérés, mintavétel, szémszaks sgvezteitsek

Az ellentrzbtt id6szak:

2020. januér 1-48] az ellensrzés id€szaksig

Az ellenfrzés
{itemezése:

2023, Ti. niegyedéy

Sziikeéges eliensrzési
kanacités:

1£5 ellenbrnek 15 munkanap

Az ellen&rzsit szory:

Keszthely Véros Onkorményzata fenntartass alé tartozd
intézmeények

Az cllen&izés vdrgva:

43 operatfv gazdalkodési jogkersk gyakoriasanak
feltlvizegélata Kegzthely Viros Onkorményzata

Az elien6rzés nélia:

intézményeingl

A geazddikodési jogktrsk szabélyczotisganak 65
gyakorlatban riéné alkaimezssinak meg relelfségi
vizsgélata

Az ellenbrzés tipusa:

Rendszereliendirzés, szabélyszertiségi ellenérzée

Az ellenfirzss
médszere;

Dokumentumokon alapulé helyszini vizagélat,

informidciékérss, mintavstel

Az elilen8rz6it idSsza

™

B
oy

~e (a'Ta)
2622,

anuér 1. - az ellenbrzés id6ezaksig

Lz ellendyrzés
ulemezéze:

2023. I negyedév

Sztikséges ellensrzési
kapacitts:

1 £6 elientimek 20 srunkenap




Az ellendrzdit szerv:

Keszthely Vércs Onkorményzata fermiartisa ald tartond
Inézmények

L.z ellenbrzés Hrgya:

A beist konirolirendszer kialakft&ssval, szabélyozoit-
saghval kapesclatos intézkedések vibvizsgilaia az
intézményeknél

Az ellenbrzés cdlia:

A belsé kontrolirendszer szzbélyczoiisbgénak 2022, &vi
ellenbrzését kvetben: vallal intézkedések megvalésitésnal
utbvizsgdiaia

£ P e 3 . -
v | Az elien6rzés tipusa: Rendszerellentrzés, uibvizsgslat
£z ellenSrzés Dokummentumokon alapuld helyazini vizsgélat,
wiSdezere: informacickérés, mintavétel
£z ellendrzbit idSszak: | 2022. ezeptember 1-:61 2z eilendrzés idfszakéig
s NEE
07%. 11 nesved
s 2023, L. negyedév
séges ellendrzési .
; tis o 118 ellenSmmek 10 munkanap
- . VUZ Keszthelyi Varostizemeliets Egyszenéiyes Nonprofit
Az ellenfirzbtt szery: | _ 7" 7 & y PR
K&,
\z ellentrats the A VUZ Nonprofit Kit. gépjarmiivel beszerzéseinak,
AZ elenlrzés trgya: P " £ ATt T
&y tizemettetéeének és értdkesitésének elienérzése
A tirsasag gépjarmtivei beszerzésének, fizemeliotésénak 6o
Az ellentirzés célja: értékesfiésének megfeleibségi, hatékonysagi &3 gazdasé-
gosségl szeraponit ellendrzése
7. | &z ellenGrzée tipusa: Szabélyszerliségi, pénziigyi elienbrzés
£z eilenSirzée Dokumeniumokon alapulé helyszfri vizsgélat,
middszers; informécidkérss, mintavétel
Az elien6rzdtt idbszak: | 2020, jarmér 1-461 az ellenSrzés id6szakaig
Az ellenSrzés T
¥ e leleg L A
iamezése 2023. 1. negyedév
Szitkebges allensirzési )
: % : 1 £6 ellen6mnek 15 munkanap
kanacivds:
i 4 Sl iy X ) j
Az ellendrzbtt ezerv: | Keszihely Vares Onkormanyzata
5 Az gnikormanyzat dltal Alamhéziartéson kividire jutaiott

céljellegf(i tdmogaideok felhaszndidsénsk cilensrzsse

A szabélyozotiség, a rendeltetésazerts felbagznalss &5 az
elszémolésck felilvizegdiaa




Az ellentrzés tipusa:

Penziigyl, szabalyszertségi ellenbrzée

Az elien6rzés Dokumeniurackon alapuld helyszini vizsgélat,
mobdszere; informéci6kérés, mintavétal, szédmszaki egyeztaifeek
Az ellenbrzdit id6ezak: | 2022. januar 1. - az ellenérzés idSszakaig
Az 2llenérzss -

. 2023. 1L negyedév
Gizmezése:

Eztikséges clienérzési

-

1 £6 ellenérnek 15 mumkanan

£y

Az ellen8Srzdit szerv:

Kegzthely Vércs Onkorményzata,
Keszthelyi Polgérmesteri Hivaizal

Az elienfrzés trgya:

A hazai és eur6pal unibs palyszat forrdsok igénylésének &5
felhasznéldssnak eliendrzése

Az elienérzés célja:

A palyézati forrésck igbnylésének és felhasznsidsanak
szabélyszertiségi ellenbrzése és a kozébbi ellenGrzést
kdvetd intézkedéeek utbvizsgdlata

Az ellenfirzés Housa:

Pénzligyi, szabélyszertiségi eliensrzés

Az ollendrzés Dokumenturackon alapulé helyszini vizegélat,
médszere: informéciGkérés, mintavétel, szémezaki egyezietések

Az ellensrzott id8szalk:

2021. jiiius 1. - az eflentrzés idGszaiaig

Az ellenSrzés
{itemezéee:

=

2023. IV. negyedév

Sztikséges ellensrzési
kapacitas

1 {6 ellenfirnek 20 munkanap

Az allenSrzdt: szer:

Keszthely Véros Onkorményzata & intéaményei

Az ellendrzés thrgya:

-

A kbzbeszerzés! eljfrésck szabélyczotisiginak &
lgboniyolitéednak ellenérzése

Az ellendrzés célja:

A kizbeszerzési eljérésok szabdlyozstisdghnak,
lebonyolftésa szabalyszartiségének feltilvizagsiata

[T

Az cllenbrzés tipusa:

Pénziigyi-gazdaségi, szabélyszertiségi ellenérzée

Az ellenérzés Dokumentumokon glapui6 helyezini vizegélat,
mddszera: informdciokérss, mintavéiel, gzémezali egvezietésck

Az cllon@rzsit id4szal:

20231. jtilius 1. - az ellendrzés idSszakéip

Az ellenbizés : .
2025. 1V, dés
fitemezése: 202Z3. 1V, negyedév

Szitkséges ellentrzési
kapeciigs

1 f6 ellenGrnek 15 munkanap




4. szdmu melléklet

TAJEKOZTATO
Keszthely Varos Onkormanvyzata
2023. év L. negyedévi belsd ellendrzési vizsgalatairol

L
A 2023. év 1. negyedévében lefolytatott vizsgalatok

1. A 2022. évi normativ allami timogatasok igénylésének és elszimolasanak ellenérzése
(bels6 ellenérzési munkaterv 1. sorszamu ellen6rzése)

2. A Keszthelyi Televizi6 Szolgaltato Nonprofit Kft. tevékenységének és
gazdalkodasanak feliilvizsgalata
(belsé ellen6rzési munkaterv 2. sorszamt ellenérzése)

3. A Goldmark Karoly Miivel6dési Kozpont és Konyvtar beszerzési tevékenységének
ellendrzése
(soron kiviili ellen6rzés)

IT.
Az ellendrzések megallapitasai, javaslatai

1. A 2022. évi normativ 4llami tdimogatasok igénylésének és elszamolasanak ellendrzése

A 2022. évi normativ &llami tamogatasok ellenérzése cimén a belss ellen6rzés 4ltal a
telepiilési onkormanyzatok egyes koznevelési feladatai, valamint az egyes szocialis,
gyermekjoléti feladatok jogcimén igényelt és elszdmolt normativ allami tamogatdsok
keriiltek feliilvizsgalatra.

Az ellen6rzés kiemelt figyelmet forditott az egyes koznevelési és szocidlis mutatészamok
alapjait képez6 1étszam- és egyéb mutatészdmadatok meghatérozésanak helyességére, a
normativ  dllami tdmogatdsok igénylésének jogszertiségét megalapozé analitikus
nyilvantartasok vezetésére, valamint az igényléseket alatamaszto dokumentumok,
hatarozatok meglétére.

Az igénylések, pétigénylések, lemondasok, valamint elszamoldsok torvényi megfelel6ségét
az ellen6rzés a jogszabalyban el6irt nyilvantartdsok, kimutatdsok és aldtdmaszté
dokumentumok részletes és mintavételes 4ttekintésével vizsgalta.

Az ellen6rzés soran megallapitast nyert, hogy:

* A normativ allami tdmogatdsok kezelésével kapcsolatos feladatokat az ellenérzésben
€rintett szervezetek a koltségvetési torvényben és az 4gazati jogszabélyokban
foglaltaknak megfelelSen végezték.

* A tamogatdsok elszamoldsdnak aldtdmasztasara kialakitott analitikus nyilvantartasok
vezetésének és az adatok egyeztetésének rendszere az érintett intézményeknél
megfelelSen kialakitott.



A Keszthelyi Eletfa Ovoda a 2022. évi normativ tamogatasok igénylését megalapozé
nyilvantartasokat - a felvételi és mulasztasi naplokat, az érkez6 és tdvoz6 gyermek
kimutatdsat, valamint a sajatos nevelési igényii gyermekek részletes nyilvantartasat - a
vizsgalt id6szakban megbizhatéan és pontosan vezette.

A normativ éllami tdmogatédsok elszamoldsa soran a megadott 1étszamadatok, valamint
a sajatos nevelési igényti gyermekek létszamaval korrigalt mutatészamok a torvényi
el6frasoknak megfelelSen keriiltek meghatdrozasra. A sajitos nevelési igény
gyermekek emelt szint(i normativ timogatasanak igénybevételéhez sziikséges, szakértsi
bizottsdgok 4ltal kiadott érvényes szakvélemények a helyszini ellendrzés soran
rendelkezésre alltak.

Az 6vodapedagégusok, a 2021/2022. nevelési évben alkalmazott 6vodapszichologus,
valamint a munkajukat kézvetleniil segits foglalkoztatottak létszdmanak meghatarozasa
a torvényi el6irdsoknak megfelelGen tortént.

2022. augusztus 31. napjaval az Ovodapszicholégus jogviszonya megsziint. 2022
szeptemberét6l az ellenérzés iddszakaig - a folyamatos hirdetés ellenére - nem sikeriilt
betolteni az allashelyet, igy a 2022/2023. nevelési évre megallapitott létszam 0 £6 volt.

A kiegészit6 tdmogatasok tekintetében a pedag6gus II. és a mesterpedag6gus min6sitést
szerzett ovodapedagogusok létszéma az elszamolas soran a jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléen - idaranyosan - keriilt megallapitasra. A mindsitést szerzett 6voda-
pedagégusok tanusitvanyainak masolatai az intézménynél 6rzétt személyi anyagokban
hignytalanul fellelhetsk voltak.

Keszthely Véros Onkormanyzat Egyesitett SzociAlis Intézménye (ESZI) &ltal ellatott
szocidlis feladatok timogatdsaval kapcsolatos ellenérzés soran megdllapitast nyert, hogy
az intézmény altal ellatott, alapité okiratban is bejegyzett szolgaltatasok a targyév
egészében szerepeltek a szolgéltat6i nyilvantartdsban. A koltségvetési szerv
folyamatosan eleget tett a torvényben meghatdrozott nyilvantartis-vezetési és az
igénybevevsi nyilvantartasba (KENYSZI) tortén6 napi bejelentési, adatrogzitési
kotelezettségének.

Az analitikus nyilvéntartasok vezetése - a szociélis étkezésben résztvevik igénybevevéi
napldja, az idéskortak nappali ellatdsaban részesiilSk latogatési és eseménynapléja, az
id6skortiak &polé-gondozé otthoni (bentlakasos) ellatdsban résztvevs személyek
gondozasi napldja és jelenléti kimutatasai tekintetében - pontosan, naprakészen tortént
és megfelel6 alapot szolgaltatott a normativ allami tamogatasok igénybevételének.

Az ESZI telephelyeként bejegyzett Szivarvany Bolcs6dében a bolesédei ellatasban
résztvev6 gyermekek létszimanak meghatsrozasa a Magyarorszag 2022. évi kdézponti
koltségvetésérsl szolé 2021. év XC. torvény (Kvtv.) el6irasainak megfelelen a januéar
31-én befratott gyermekek szama (67 £6) alapjén tortént, melynek adatait a KENYSZI
nyilvéntartasban rogzitett adatok is alatamasztottsk.

A sajatos nevelési igényli gyermekek (5 £6) létszamat a réluk kiallitott - érvényes -
szakvélemények alapjan llapitottdk meg.

A befratott és a timogatds szempontjabél figyelembe vett gyermekek létszama egyetlen
alkalommal és &sszesen sem haladta meg a szolgéltatéi nyilvantartasban szerepl6
fér6helyszamot (72 £6).



* A szakmai dolgozék finanszirozott létszémara juté bértamogatds a Kvtv.-ben
meghatarozott képlet alapjan, a dolgozok 1étszamat és szakmai végzettségét figyelembe
véve kertilt megallapitasra. A szakmai végzettségeket igazolé okiratok rendelkezésre
alltak.

* A normativ allami tdmogatasok elszamoldsdnak ellen6rzése soran attekintésre és
Ujraszdmitasra keriiltek a normativ mutatészamokat megalapozé éves osszesitett
adatok, valamint a létszamadatok egyezOségének vizsgélata érdekében tobb esetben
szur6probaszerti mintavételre keriilt sor, melynek soran az ellenGrzés nem tart fel
eltérést.

e A normativ allami tdmogatdsok felhasznaldsanak ellenérzéséhez a konyvviteli,
szamviteli feladatokat ellaté GESZ-t61 teljességi nyilatkozat megtétele mellett bekérésre
kertiltek a Kvtv.-ben meghatdrozott kormanyzati funkcidk szerinti f6kényvi kivonatok.
A kivonatok részletezései és az Osszegszerdi levezetések alapjan megillapithat6, hogy az
Onkormanyzatot az egyes intézményi tevékenységek alapjan megillet6 normativ allami
tamogatasok teljes mértékben és csakis a kdzpontilag meghatarozott teriiletekre lettek
felhasznélva. Jogosulatlan igénybevétel és szabalytalan felhasznalds feltdrassra nem
keriilt sor.

Osszefoglal6 értékelés:

Az ellenbrzés megillapitisai alapjin a normativ dllami tdmogatdsok igénylésének és
elszdmoldsdnak aldtdmasztisdra kialakitott analitikus nyilvintartdsok vezetésének és az
adatok egyeztetésének rendszere megfeleld, a vizsgilattal kapcsolatban intézkedést igénylé
megdllapitisra, javaslattételre nem keriilt sor.

A belsé ellenbrzés a vizsgilat alapjin az ellen6rzott teriiletet »megfelel6nek” mingsitette.

2. A Keszthelyi Televizi6 Szolgéltaté Nonprofit Kft. tevékenységének és
gazdalkodasanak feliilvizsgalata

A Keszthelyi Televizio Szolgéltaté Nonprofit Kft. (tovabbiakban Tarsasag) miikodésének és
gazdalkodésdnak atfogé vizsgalatira Keszthely Varos Onkorményzatanak 2023, évi bels6
ellen6rzési munkatervében foglaltak alapjan keriilt sor 2023, I. negyedévében.

Az ellen6rzés célja annak megallapitdsa volt, hogy a gazdasdgi tarsasdg miikodése,
gazdalkodasa és szabalyozottsaga megfelel-e a torvényi el6irdsoknak, bels6 szabélyzatokban
foglaltaknak és a tulajdonos altal kittizott céloknak, valamint a korabbi bels6 ellendrzés soran
tett javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervekben foglaltak megvalésultak-e.

Az ellen6rzott idSszak - tekintettel a 2023. évi tgyvezet6valtasra -~ az ellenSrzési tervben
foglaltakhoz képest meghosszabbitésra keriilt az ellendrzés id6szakaig (2023. 03. 16-ig).

Az ellendrzés soran vizsgalatra keriiltek a mtikodést és gazdalkodast érints legfontosabb
belsé szabélyzatok, azok aktualitisa és jogszabdlyi megfelelssége, a tevékenységek
vegzéséhez sziikséges engedélyek megléte, a feladatok létszamellatottsaganak biztositdsa, a
Térsasag feladatellatassal kapcsolatos szerzédéseinek és a kotelezettségvallaldsainak
teljesitései, az fizlet tervezéssel, konyvvezetéssel, beszamolassal, valamint a
vagyongazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek, az analitikus és f6konyvi nyilvantartasok
vezetése, a selejtezés, leltirozas, pénzkezelés és a szamviteli bizonylatok kezelésének rendje,
tovabba a belsé kontrollrendszer mitikodésének és a gazdalkodési jogkorok gyakorlasanak
megfelel6sége.



Az ellendrzés soran megillapitast nyert, hogy:

A Tarsasag tulajdonosat (Keszthely Véros Onkorményzata), székhelyét (Keszthely,
Kossuth Lajos u. 45.), valamint & tevékenységét és tevékenységei koreit illetSen a
korébbi ellen6rzésts] eltelt id6szakban nem tortént valtozas.

Alapité okiratdanak moédositésara a vizsgélt id6szakban egyrészt a feliigyel6 bizottsagi
tagok Gjboli megvalasztisa, az alapité 6nkorményzat képviselsje (polgéarmester)
személyének valtozasa, majd 2023-ban az Gj vezetd tisztségvisel 2023. januar 1. napjatol
2025. december 31. napjaig torténd taggytlés altali megbizdsa okan keriilt sor. A
véltozdsok cégbirosagi bejegyeztetése megtortént.

A vallalkozds tevékenysége vegzéséhez sziikséges Nemzeti Média- és Hirkozlési
Hat6sdg éltal kiadott hatosagi engedélyek rendelkezésre 4lltak.

A Tarsasag feliigyelobizottsaga a Taktv. 4. § (2) pontjaban foglaltaknak megfelel6en 3
f6bsl 4ll, megbizasuk 2022.04.01-t51 2027 .03.31-ig hatalyos.

A bizottsdg mitikodésének rendjét tigyrendben szabalyoztsk, melyben a jogszabalyi
el6frasoknak megfeleléen meghataroztdk f6 feladatait, jogkorét, miikddésének és a
doéntései meghozatalanak, valamint azok nyilvéantartasanak legfébb szabdlyait.

A vezet tisztségvisels, a feliigyelGbizottsdgi tagok, valamint az Mt. 208, §-dnak hatalya
ald tartozé munkavallalok javadalmazasanak jogszabdlyi el6irasokban meghatérozott
szabalyait a 2009. évi CXXIL torvény 5. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en
javadalmazési szabalyzatban hataroztik meg, mely valtozatlan tartalommal 2017,
december 1-t6] hatélyos és a cégiratok kozé letétbe helyezték.

A Téarsasdg a miikddéshez sziikséges szabalyzatok koéziil 2022. januér 1-t6l aktualizalt
beszerzési szabalyzattal, gazdalkodasi szabdlyzattal, adatvédelmi szabdlyzattal,
koveteléskezelési szabalyzattal, kdzérdek(i adatok megismerésének rendjére vonatkozé
belss szabalyzattal, ttiz- és munkavédelmi szabdlyzatokkal, valamint 2023, janudr 1-jétsl
hatalyos iratkezelési szabalyzattal rendelkezik.

A villalkozés taggytilés altal elfogadott szervezeti és miikodési szabélyzattal az
ellenérzés id6szakdig még nem rendelkezett. A vallalkozas vezetSje 4ltal korabban
elkészitett szabalyzat tervezetét a belss ellendrzés megvizsgalta, kiegészitésére
vonatkozoan javaslatokat tett, majd az 4j ligyvezet6 gondoskodott annak feliigyels
bizottsag és ezt kovetden a taggytilés elé terjesztésérél, mely az ellendrzés idészakaban
még folyamatban volt.

Az Allami Szémvevészék 4ltal ,A tobbségi dllami és onkormdnyzati tulajdonil gazdasigi
tdrsasigok integritdsinak monitoring tipusii ellendrzése” targyaban kiadott 2022. év elején
indult vizsgélatdhoz kapcsolods helyénvalosagi kritériumoknak megfeleléen az
ugyvezets elkészitette és hatalyba helyezte a Kft. szervezeten beliili integritast sért6
események kezelésének eljsrasrendjét, az integrélt kockéazatkezelés eljarésrendjét, az
ajandékok és egyéb el6nyok elfogadasédnak szabalyzatat, az etikai szabalyzatot, a
kozérdekd bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendjét, az Osszeférhetetlenségi
szabélyzatot, valamint a munkaltat6i visszaélés-bejelentési rendszer alkalmazasarsl
52616 bels6 szabélyzatot is az abban javasolt tartalommal.



El6bbi szabalyozasok egyes pénziigyi és szamviteli szabalyzatokkal egyiitt 2022-ben az
ASZ 4ltal is bekérésre keriiltek a belsé kontrollrendszer megfelels kialakitdsa és az
integritds szempontjdbol végzett vizsgalat folyamén. 2023 madrciuséban a vallalkozas
részére megkiildott szimvev6széki jelentésben a szabalyozasokat megfelel6nek talaltak,

intézkedésre irdnyul6 javaslatok nem keriiltek megfogalmazasra.

A vallalkozas a 2000. évi C. trvény (Szt.) elSirdsainak megfelel6en kialakitott és 2023,
januar 1-jei hatallyal is feliilvizsgalt szamviteli politikaval, értékelési, pénzkezelési,
leltérozasi és selejtezési szabalyzattal, szamlarenddel és ahhoz tartozé szamlakerettel,
illetve szamlatiikorrel, bizonylatok kezelésére vonatkozé belss szabdlyzattal is
rendelkezett.

A leltdrozési, selejtezési és bizonylatkezelési szabdlyzat kiegészitésére vonatkozéan a
jelentésben javaslatok keriiltek megfogalmazasra.

A Taktv. és az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az Info tv. 1. melléklete
szerinti adatok kozzétételének a vallalkozas a honlapjan hidnyosan tett eleget. A belss
ellenérzés a hidnyossagok mihamarabb torténs pétlasara hivta fel az tgyvezets
figyelmét a jelentésben foglaltak szerint.

A vallalkozésndl munkaszerz6dés keretében foglalkoztatottak — egesz szamra kerekitett
- éves atlagos statisztikai 4llomanyi létszama a vizsgalt id6szakban 2020-2021. évben 5-6
f6, 2022-ben 7 6 volt. Az ellen6rzés idészakaban (2023 marcius) a nyugdijasként
részmunkaidében (4 o6ra) foglalkoztatott takaritén6t is beszdmitva a teljes
foglalkoztatotti 1étszam mindosszesen 8 6 volt.

A Tarsasagndl a vizsgalt idészakban a vezetd tisztségvisel6 személye valtozott.
Az tigyvezet6i feladatokat 2022, december 31. napjdig Samel Jozsef majd a Képvisels-
testiilet (taggytlés) 350/2022. (XIL.15.) szamt hatérozata alapjan 2023. januar 1. napjatél
2025. december 31. napjaig Podlovics Péter latja el heti 40 6rds munkaviszony keretében.
Az tigyvezetSk részletes feladatait, hataskorét, jogkorét és felel6sségének rendjét az
6nkorményzati hivatalnal is megérzott munkakori lefrasban hataroztak meg.

A féallast dolgozok foglalkoztatassal Osszefiiggd iratai (munkaszerz6dések, munkakori
leirasok, Mt. 46. §-a szerinti dolgoz6i tajékoztatasok stb.) a Kft. irod4jaban rendelkezésre
alltak. A munkaszerz6dések tartalma megfelelt az Mt. 45. §-aban el6irt feltételeknek. A
dolgozok feladatellatasaval kapcsolatos rendelkezéseket a munkakéri lefrasokban
rogzitették, mellyel minden munkavallal6 rendelkezett.

A dolgoz6k munkabérének és egyéb pénzbeli juttatdsainak megallapitésa, szdmfejtése, a
jarulékbevalldsok elkészitése és megkiildése, valamint a bérek kifizetése a hatalyos
jogszabdlyi el6irasoknak megfelelGen tortént. A szabadsagok kiadasa soran a jogszabalyi
el6frasokat betartottdk, kovetkezé évre Atvitt szabadsag nem volt jellemzs. A
foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatok, valamint a munka- és tizvédelmi oktatdsok is
rendben megtérténtek, az errSl szolo nyilvantartasok és igazolasok az iroddban
rendelkezésre alltak.

A feladatok zavartalan ellatdsshoz sziikséges plusz létszamot vallalkozéi- és megbizasi
szerz6dések keretében biztositottak. A vizsgélt idészakban atlagosan 10-11 6 kiils
munkatérssal alltak szerz6déses jogviszonyban, az ellen6rzés idészakaban - 2023
mérciusaban - 6sszesen 9 f6vel volt érvényes szerz6désiik.



A kiilsé szerzédések els6sorban a marketig- és marketingvezetsi, operat6r, vago,
szerkeszt6, miisorvezets, szerkeszt6-riporter és fotés feladatok ellatasara irdnyultak.

A villalkozoi és megbizasi szerz6dések magukban foglaltak a jogszabélyban el&irt
legfontosabb tartalmi elemeket.

A korabbi ellen6rzés soran intézkedésre irdnyul6 javaslatként keriilt megfogalmazasra,
hogy a szerzédések mellékletében, valamint a teljesitésigazolasokhoz kertiljon csatolasra
a megbiz6 aktudlis 4rtabldja, mely a teljesitési dfjak kiszamitasanak alapjaul szolgal.

A villalkozas a korabbi ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatoknak eleget tett.
A teljesitésigazolasok soran tételesen kimutatasra keriiltek a szerzédés targyat képez6
teljesitések, valamint azok Gsszege és végosszege is.

A Tarsasag tigyvezetje a tulajdonos dnkorméanyzat elvarasanak megfeleléen a Kft.
gazdalkodasardl, az tizleti tervben vallalt feladatok végrehajtasardl, valamint a varhaté
eredményrdl a Taggytilésnek rendszeresen beszamolt.

A vallalkozds a vizsgalt id6szak tekintetében két - lezart és taggytilés altal - elfogadott
(2020. és 2021. évi) egyszertisitett éves beszamoloval rendelkezett.

A beszamolok a Céginformacios Szolgalat részére az OBR-en keresztiil hataridében
megkiildésre keriiltek. A Téarsasag a torvényi el6irdsok értelmében konyvvizsgalatra
nem kotelezett, azonban a beszdmol6 megbizhatésaganak bizonyitdsa érdekében a 2400.
témaszamu , Miiltra vonatkozo pénziigyi kimutatdsok dtvildgitdsira sz6lo megbizdsok” cimfi
Atvilagitasi Megbizasokra Vonatkozé Nemzetkozi Standarddal dsszhangban korlatozott
bizonyossdgot nytjté atvilagitdsra irdnyulé megbizast adott bejegyzett kényvvizsgalé
részére, aki a vizsgélatot a szerz6désben foglaltaknak megfeleléen elvégezte és annak
eredményérél jelentést készitett, mely a beszamolok megbizhat6sagat alatdmasztotta.

Az ellen6rzés soran a 2020. és 2021. év egyszerfisitett éves beszamoléi és az azt
alatamaszto leltarak és nyilvantartasok keriiltek részletesen feliilvizsgalatra.

A beszamolok sszeallitasahoz a f6konyvi zarast a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen
végezték el, az analitikus nyilvantartassal valé egyeztetések megtdrténtek, a beszamolo
adatait 2020. és 2021. évben is egyeztets, illetve a szabélyzatban el6irt esetekben (pl.
pénzeszk6z0k) tételes leltarral tamasztottak ala.

Teljeskorti leltarkészitésre a haromévenkénti tételes leltarkészités alapjan a 2022. év
fordul6napjdra vonatkozoan keriilt sor, melyet az ellenérzés szintén megvizsgalt és a
dokumentéci6val kapcsolatban hianyossagot nem tart fel.

A Keszthelyi Televizi6 Kft. egyszertisitett éves beszamoléi adatai alapjan a vallalkozas
adézott eredménye 2020-ban 1.152 e Ft, 2021-ben 1.372 e Ft veszteség lett.

A vallalkozas bevételei elsésorban reklambevételekbsl, PR anyagok készitésébdl,
pélyézati és tdimogatasi bevételekb6l szarmaztak.

A Kft. 2021. évi nett6 arbevétele a bazis (2020. évi) id6szakhoz viszonyitva csak kis
mértékben (1,19 %-kal), mig az egyéb bevételek mértéke tbb mint 8 %-kal nétt.

Az értékesitésb6l szarmazo bevételek tilnyomo részét (2020-ban 46,2 %-at, 2021-ben 51,7
%-4t) a Keszthely Véros Onkormanyzatéval létrejstt kommunikécios és egyiittmtikodési
szerzG6dés alapjan folydsitott kozszolgélati televizié mtisor szolgaltatas bevétele tette ki.



A radi6s és televizios szolgaltatdsok bevétele 2020-ban 30,6 %, 2021-ben 28,3 % volt.
Ugyancsak jelentSs ardnyt képviseltek a Balatoni Krénika Ujsag hirdetéseibsl szarmazé
bevételek, melyek 2020-ban a nett6 arbevétel 9,3 %-4t, 2021-ben 4.6 %-at képeztek”

Az id6szakos kiadvanyok, tjsagok kiadasahoz (6nkormanyzat 4ltal) biztositott bevétel
2020-ban 11,7 %-ot, 2021-ben 11,6 %-ot, az egyéb - pl. képtjsagbal, filmgyartasbol
szarmazé - bevételek 2020-ban 2,2 %-ot, 2021-ben 3,8 %-ot képviseltek.

Az egyéb bevételek jogcimen elszamolt bevételek tilnyomé részét visszafizetési
kotelezettség nélkiil kapott tamogatasi Osszegek képezték, ebbsl 2020-ban 66,3 %
mértékd volt a Keszthelyi Hirad6 és Szignattira misorok készitéséhez kapott palyazati
tamogatas, 24,7 % az 6nkorményzati tamogatds, mig a fennmaradé rész (9 %) kiilonféle
egyéb tdamogatasok és bevételek Osszege volt.

2021-ben az egyéb bevételek 45,7 %-at képezték az ORTT-t61 kapott pélyazati
tamogatasok (Keszthelyi Hirad6 7.650 e Ft, Szignatara 2.080 e Ft), 488 %-at
Onkormédnyzati timogatds, mig a fennmaradé egyéb visszafizetés nélkiil kapott
tamogatasok és bevételek az egyéb bevételek minddssze 5,5 %-at tették ki.

A réforditasok dsszértéke 2021-ben bazis (2020.) évhez viszonyitva 2.535 e Ft-tal (2,9 %-
kal) nétt, melyen beliil a legnagyobb aranyt az anyagjellegti raforditasok (rezsikoltség,
kisérték(i eszkozok, irodaszerek beszerzése, szolgaltatasi koltségek, szerzsi jogdijak,
tigynoki jutalékok, palyazati dijak stb.) képezték. Az anyagjellegfi raforditasok esetében
el6z6 évhez képest kozel 10 % mértéki csskkenés volt tapasztalhato.

A személyi jellegii raforditasok értéke 2021-ben el6z6 évhez képest 8.555 e Ft-tal (40,6 %)
emelkedett.

A Tarsasag Osszesen 1.852 e Ft értékcsokkenést szamolt el 2021-ben, 46,4 %-kal
kevesebbet, mint el6z6 évben.

Az egyéb raforditasok 2021. évi értéke szintén jelentss - 41, 6 %-os - novekedést
mutatott, mely els6sorban az ardnyositds miatt le nem vonhaté altalanos forgalmi adot
és a helyi ipartizési ad6t foglalta magaban.

A vallalkozésnak kivételes nagysagu, vagy el6fordulast bevétele és raforditisa egyik
vizsgélt évben sem volt. Jelentss Osszegli hiba feltarasara a vizsgalt idészakban nem
kertilt sor.

A Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft. vagyongazdélkoddsa az onkormanyzati
rendeletben és az egyéb vonatkozé jogszabalyokban foglalt el6irasoknak megfelel6en
tortént.

A véllalkozas 2021. évi mérlegf6osszege 15.819 e Ft volt, amely 2020-hoz képest kézel
2.220 e Ft-tal (16,3 %) novekedést jelentett. A valtozast elsésorban a - fejlesztések soran
beszerzett - befektetett eszkozok, valamint kisebb mértékben a forgbeszkdzok
mérlegértékének novekedése eredményezte.

A 2021. évi fejlesztési beruhazasok eredményeképpen a targyi eszkozok értéke kiszel
32 %-kal nétt el6z6 évhez (2020) képest. Alloményan beliil kozel 85 %-ott tett ki a
feladatok ellatdsahoz sziikséges miiszaki gépek, berendezések allomanya.

Az  6nkorményzattél  kapott fejlesztési  tamogatdsokat a  vallalkozds a
megallapodasokban, ill. azok médositssaiban foglaltaknak megfelels célra hasznalta fel.
Felhasznélasukkal az onkormanyzat hivatala felé - a szerzédésben foglaltaknak
megfelelSen - maradéktalanul elszamolt.



Az eszkodzokon beliil ugyancsak jelent6s aranyt képviselt a forgéeszkozok allomanya
(54,8 %), melyen beliil 63,4 % volt a kdvetelések és 36,6 % a pénzeszkozsk értékaranya.

A forgbeszkozokon beliil jelentss hényadot képviseltek a vallalkozas kivetelései (2020-
ban 31 %, 2021-ben 63 %), azonban azok talnyomé része még le nem jart fizetési
hataridejti, vagy 30 napon beliili kévetelés volt és csak kisebb hanyadot képviseltek a 90
napon fal fennall6 kovetelések, melyek behajtasara intézkedést irt el6 a belsé ellen6rzés.

A pénzeszkozok ardnya 2020-ban kézel 69 %, 2021-ben 37 % mértékd volt. A vallalkozas
készletallomannyal és értékpapirral egyik vizsgélt évben sem rendelkezett.

Az aktiv id6beli elhatarolasok aranya az Osszes eszkdzon beliil ugyancsak csekély
mértékd - minddssze 2,9 % - volt.

A sajat t6ke értéke mindkét évben a jegyzett t6ke torvényben meghatdrozott minimum
értéke ala csokkent, mely a tulajdonos énkorményzat részérsl potbefizetés teljesitését
tette sziikségessé.

A villalkozas jegyzett t6kéje és t6ketartaléka a vizsgdlt id6szakban nem valtozott.

Az eredménytartalék az el6z6 évi veszteség (1 152 e Ft) mértékével csokkent. A lekotsit
tartalék a 2020. évi veszteség miatt a tulajdonos 4ltal jovahagyott és teljesitett
pétbefizetés mértékével (1153 e Ft-tal) nétt.

A Tarsasag egyik vizsgalt iizleti évben sem képzett céltartalékot.

A vallalkozas vizsgélt idSszakot érints kotelezettségei kizarolag révid lejarata
kotelezettségekbol alltak, ebbdl a szallitokkal szembeni kotelezettségek 2020-ban 55,7 %-
ot, 2021-ben 67,6 %-ot tettek ki. Hossza lejarata és hatrasorolt kotelezettségei a
vallalkozasnak nem voltak.

A passziv idSbeli elhatarolasok alloméanyan beliil mindkét évben a legnagyobb tételt a
fejlesztési célra kapott tamogatasbol beszerzett eszkozokhoz kapcsolods  idébeli
elhataroldsok képezték. Ertéke 2021-ben el6z6 évhez képest 14,7 %-kal csokkent.

A Tarsaség selejtezési tevékenységet a vizsgalt idészakban 2022 novemberében hajtott
végre a teljes kort leltarozast megel6z6en. A selejtezés lefolytatésa a belsé szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6en, selejtezési bizottsag 4ltal, selejtezési jegyz6konyv felvételével
tortént. A selejtezés oka az eszkdzok meghibasodasa, elhasznal6dottsaga volt. Az
indokoltsagét alatdmaszté miszaki, szakértsi vélemények rendelkezésre alltak. Az
eszkdz0k szamviteli nyilvantartasokbol vals kivezetésérél gondoskodtak.

A leltdrozési tevékenység feliilvizsgélatat a belsé ellenérzés a 2020-2021. évi
beszémolokat aldtdmaszts, valamint a 2022. év mérlegfordulonapjéra vonatkozoan
végrehajtott tételes leltar vizsgalataval végezte.

Az ellendrzés megallapitasai alapjan a leltarat a vallalkozas a jogszabalyi el6irdsoknak és
belss szabélyzatokban foglaltaknak megfelelden végezte el. Az tigyvezets altal kiadott
leltarozasi utasitésok, meghatalmazasok, korzetek kijellése, leltarfelvételi ivek,
egyeztetbk és jegyzSkonyv rendelkezésre alltak. A leltdrak a mérlegadatokat
megfelel6en alatdmasztottak.

A szamviteli és pénzkezelési tevékenységek sziiréprobaszerti ellendrzése soran az
ellen6rzés nem tart fel jelentdsebb hisnyossagot, de a gazdalkodasi jogkorsk
gyakorldsanak szabélyozasat illetéen javaslatok keriiletek megfogalmazasra.



* Az ellen6rzés a vallalkozas likviditdsi, vagyoni és jovedelmez6ség  helyzetének
vizsgélatat és elemzését az arra alkalmas mutatészamok értékének meghatarozasaval és
elemzésével végezte.

Az elemzés soran megdllapitast nyert, hogy a fizetGképesség mérésére alkalmas
mutatészamok (likviditdsi rata és gyorsrdta) értéke mindkét évben viszonylag
kedvezden alakult, de bézis évhez viszonyitott valtozasuk kedvezétlennek mondhato.

* A vagyoni helyzetet jelz6 mutatok alapjan a befektetett eszkozok fedezettsége rendkiviil
csekély.
A Tarsasag jovedelmez6ségi helyzete a veszteséges miikodés miatt nagyon kedvezétlen,
a koltségek folyamatos emelkedése a vallalkozas tékegyarapodasat korlatozza.
A hosszii lejaratii kotelezettségeken alapulé adéssagallomanyi mutaté értéke a hossza
lejarata kotelezettségek hidnya miatt kedvezéen alakult, de az eladésodottsagi mutat6
értéke a magas szallit6i kotelezettségallomany miatt kedvezétlen volt.

* A Tarsasagnak az eredmény javitdsa és a veszteséges miikodés elkeriilése érdekében
tovabbra is torekedni kell az atlathats, hatékony és koltségtakarékos gazdalkodasra, a
bevételek 4j lehetSségek felkutatdsaval és hatékony marketingtevékenységgel torténs
novelésére és a miikodési koltségek minimalizalasara.

Osszefoglalé értékelés:

A lefolytatott vizsgilat alapjin a belsé ellenérzés a Keszthelyi Televizié Szolgdltaté
Nonprofit Kft. tevékenységének és gazddlkoddsdnak, valamint belsé kontrollrendszerének
szabilyozottsdgdt és jogszabdlyi megfelel6ségét a Belsé ellenérzési kézikonyvben foglaltak
alapjdn ,korlitozottan megfelelének” mindsitette.

Az ellen6rzés az érintett vezetS részére az alabbi - intézkedések megtételére - iranyul6
javaslatokat fogalmazta meg:

Ssz. Javaslatok Kockazat

A feliigyel6 Dbizottsagi hatarozatokrél a taggytilési
1) | hatdrozatokhoz hasonléan folyamatos nyilvantartast - alacsony
hatdrozatok koényvét - kell vezetni.

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat - a jelentésben
megfogalmazottak szerint aktualizdldsra és kiegészitésre
2) | szorul. A szabélyzat elkészitése és az adatkezelési alacsony
tevékenységek jogszabalynak megfelels ellatisa érdekében
javasolt - kiils6 - adatvédelmi tisztvisel$ bevonasa.

Javasolt a Tarsasag szamviteli politikdja keretében elkészitett
leltarozasi, selejtezési szabélyzatok és a bizonylati rendek

3) jelentésben megfogalmazott javaslatok szerint torténd kbzepes
kiegészitése, modositasa.
Az operativ gazdédlkodasi jogkorok gyakorldsanak rendjéhez
javasolt az tigyvezet6 helyettesének frasbeli felhatalmazasa, )

4) jogkoreinek meghatérozéasa, tovabba szakmai ismertek szerint kozepes

teljesitésigazolasra kijelolhets személyek meghatalmazasa.




A gazdalkodasi jogkoroket gyakorlékrdl alafrasmintaval
ellatott naprakész nyilvéantartast is vezetni kell.

A gépjarmti iizemeltetésére vonatkozéan belss szabalyozas
kialakitdsa és a gépjarmii tipusa szerint meghatédrozott norma
figyelembevételével a havi tizemanyagfogyasztds normatél
valo eltéréseinek folyamatos nyomon kovetése sziikséges.

5) kozepes

A Tarsasdg jogszabalyokban (Taktv. Info tv. stb.) meg-
hatdrozott, kozzétételre kotelezett adatainak nyilvanossagra
6) | hozasat feliil kell vizsgélni és a jogszabélyokban el6irtak, kozepes
valamint a bels6 ellenérzésben javasoltak alapjén a hianyzo
adatokat és dokumentumokat pétolni sziikséges.

Az éven tdli kovetelések behajtasars] intézkedni sziikséges és
amennyiben a kovetelések behajtasa - bizonyitottan -
7) | sikertelen, azok belsd szabalyzat szerinti mindsitésérsl, és kézepes
annak megfelel6 szamviteli elszamol4sardl (értékvesztés,
behajthatatlan kovetelés) gondoskodni kell.

A cég miikodésében felléps és legf6képpen a mitikddést,
fizet6képességet, a vagyoni és jovedelmi helyzet alakulasat
8) | veszélyeztetS kockazatok felmérését és kezelését javasolt az alacsony
integralt kockazatkezelési szabélyzatban foglalt el6irdsoknak
megfelelSen idészakosan elvégezni.

Az tigyvezet§ az ellenSrzési megéllapitdsokban és javaslatokban foglaltaknak megfeleléen
intézkedési tervet készitett, melyben a legutols6 intézkedés megvalésuldsénak hataridejét
2023. junius 30. napjdban hatérozta meg,

3. A Goldmark Karoly Miivelgdési Koézpont és Konyvtar beszerzési tevékenységének
ellendrzése

A Goldmark Kéroly Miivel6dési Kozpont és Kényvtar (tovabbiakban Intézmény) beszerzési
tevékenységének soron kiviili bels6 ellenérzésére - jegyz6i elrendelés alapjén - a 2023. évi
munkatervben szerepl6 soron kiviili belss ellenérzési kapacitéas terhére keriilt sor.

Az ellen6rzés célja annak megallapitisa volt, hogy a vizsgélt id6szakban (2021.01.01-
2023.04.05-ig) az Intézmény beszerzési tevékenységei a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en
torténtek-e. A soron kiviili ellenérzés elsésorban a kozmiivel6dési szolgaltatasi
tevékenységeket érintette tekintve, hogy a rendezvények megvalésitasshoz a koltségvetési
szerv gyakran végez beszerzési tevékenységeket, melyek konkrét célellendrzésére az
atalakulast megel6z6en még nem keriilt sor.

A vizsgélat célja volt tovabba, hogy a beszerzési tevékenységek soran esetlegesen felmeriilt
hibak, hidnyossagok feltarasra kertiljenek és az ellenérzés azok elkeriilésére korrekcits,
irénymutato javaslatokat tegyen az Gj intézményvezet6 részére.

Ennek keretében a bels6 ellenérzés vizsgalta a beszerzési tevékenységek szabélyozottsagat, a

vizsgalt idészakban végrehajtott - mintavétellel kivalasztott — beszerzések el6készitési,
lebonyolitasi és nyilvéantartasi gyakorlatat, a beszerzési eljarasok megfelel kivalasztssat és
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alkalmazasat, valamint a beszerzési eljarasok soran a gazdalkoddsi jogkorok gyakorlasanak
(teljesitésigazolas, pénziigyi ellenjegyzés, kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas)
megfelel6ségét.

Tekintve, hogy a 2021. évi rendezvények lebonyolitédsénak egy része kozbeszerzés hatélya
ala esett és annak megfelel6ségét a belss ellenérzés mar a 2021, évi kozbeszerzési
tevékenységek lebonyolitdsa sordn vizsgalta, igy azok ellentrzése nem képezte jelen
vizsgalat targyat.

Az ellen6rzés soran megallapitést nyert, hogy:

* A Goldmark Kéroly Miivelsdési Kézpont és Kényvtér a vizsgalt id6szakban szervezeti
atalakulason ment keresztiil.
Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 209/2022. (IX. 29.) szamu
hatarozataban dontétt arrél, hogy a Fejér Gyorgy Vérosi Konyvtdrat jogutédlassal a
Goldmark Kéroly Miivel6dési Kézponttal torténs egyesités beolvadassal jogcimen 2022.
december 31. napjaval megsziinteti, melynek eredményeképpen a 2023. januér 14jétsl
létrejott integralt szervezet neve Goldmark Karoly Mtivel6dési Kozpont és Konyvtar lett.

* Az integralt intézmény élére 2023. januar 1-t61 2025. december 31-ig tart6 megbizassal tj
igazgato keriilt kinevezésre Stadler Timea Kinga személyében, aki az intézményvezetsi
teendéket munkaviszony keretében latja el.

¢ Az Intézmény az &llamhdaztartasrél szélé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésének el6irdsainak megfeleléen rendelkezett
sajat hataskorben kialakitott, a kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzéseire
vonatkoz6 beszerzési, valamint a kozbeszerzési értékhatart eléré és azt meghalad6
beszerzési tevékenységére vonatkoz6 kozbeszerzési szabélyzattal.

A szabalyozasokat az integralt intézményre vonatkoz6 sajatossagoknak megfelel6en
2023. februar 1-jei hatallyal aktualizdltik, de tartalmukat illetéen a belss ellendrzés
tovabbi kiegészitésre és modositasra vonatkoz6 javaslatokat tett.

» A gazdilkodasi jogkorok gyakorlasara vonatkozé belss szabalyozast és az egyes
jogkordk  gyakorldsanak rendjét, valamint azok végrehajtasira  vonatkoz6
felhatalmazasokat szintén aktualizaltak. A jogkorok gyakorlasara jogosult személyekrél
a jogszabalyi el6irdsnak megfelel6en folyamatos nyilvantartést vezettek.

* A bels6 ellen6rzés mintavételre az Intézmény jelent6sebb - nagyobb beszerzési
volumenti projektekhez tartoz6 - beszerzései tevékenységét, valamint a bels6 szabélyzat
értelmében Gn. nagyértékd (netté 200 ezer forintot meghalad6) targyi eszkozdk
beszerzésének szabélyossagat vizsgalta.

* A mintavételes vizsgalatok sorin megallapitdst nyert, hogy a beszerzéseket a
jovéhagyott, illetve modositott koltségvetési eldirdanyzatok terhére a bevételi
el6irdnyzatok teljesiilésével dsszhangban valésitottak meg. A beszerzések teljesitéséhez
sziikséges anyagi fedezetek rendelkezésre 4llasst a gazdasagi vezet§ folyamatosan
nyomon kovette, tovabba igazolta.

* A palyazatok keretében megvalositott beszerzések esetében az GtmutatSk eléirdsait (pl.

kizérolag a projekt terhére elszamolhaté beszerzések megvalésitisa, 4rajanlatokkal,
dokumentumokkal  alatdmasztottsag, teljesitésigazolasok megléte, a szamlak,
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bizonylatok zaradékkal torténé ellatdsa, sziikség esetén konyvvizsgal6 altali ellenérzés
elvégeztetése stb.) betartottdk, melynek eredményeképpen az elszémolasok a tsmogatok
altal elfogadasra kertiltek és az utolagos ellen6rzések soran sem tartak fel jelentésebb
hianyossagokat.

A beszerzések becsiilt értékének meghatarozasakor koriiltekintSen jartak el a belsé
szabdlyzatban a beszerzések targya értékének egybeszamitdsara vonatkozé el6irasok
figyelembevételével.

A beszerzési eljarasok megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitdsara vonatkozo Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket figyelembe vették.

Amennyiben megallapitdst nyert, hogy a beszerzések értékhatdra az egybeszamitasi
szabalyok figyelembevételével a kozbeszerzési értékhatért meghaladja, felelés
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot biztak meg az eljaras lebonyolitdsaval. (2021-
ben volt utoljara az Intézménynek ilyen beszerzése, melyet a bels6 ellen6rzés a
kozbeszerzési eljarasok vizsgalata soran 2021. évben ellen6rzott.)

Amennyiben a beszerzés becsiilt értékhatdra alapjan nem érte el a kozbeszerzési
értékhatarokat az Intézmény a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak
figyelembevételével jart el.

A kozbeszerzési értékhatart megkozelits becsiilt érték esetében az akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado véleményét kikérték.

A kis értéki (nettd 200 ezer forint alatti szolgaltatasok és eszkdzok) beszerzése esetében
elézetes drajénlat kérésre, és a bels6 szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen - irasbeli
kotelezettségvallalasra (pl. szerz6dés, visszaigazolt megrendelés, megbizas stb.) nem
keriilt sor, kivéve amely esetekben azt a tdmogato6 szervezet el6irta.

Ebbe a beszerzési korbe tartoztak elsdsorban a kis értékii el6adéi és zenei szolgaltatasok,
gyermekeknek szervezett mtisorok, jatszohézi szolgaltatasok, kis értéki targyi eszkdzok
beszerzései.

A 200 ezer forintot meghaladé, de 1.000.000 Ft-ot el nem ér6 szolgaltatasok esetében az
irasbeli kotelezettségvallalds bizonylatai (pl. szolgéltatasi szerzSdések, megbizasi
szerz6dések) hidnytalanul rendelkezésre 4lltak. Ilyen tevékenységek voltak els6sorban a
200.000 Ft érték feletti, de 1.000.000 Ft-ot el nem éré zenei, eléadémiivészi szolgaltatasok,
a hang- és fénytechnikai szolgaltatdsok, hangositasi, rendezvénytechnikai, rendezvény-
szervezési, valamint a gyermekek részére nyujtott szolgaltatasok tobbsége.

A beszerzési szabalyzat IV/1. pontja értelmében a nett6 1.000.000 Ft egyedi értékét meg
nem halad6 beszerzések esetén elegend6 megrendelést kiildeni a lehetséges szallito
részére. A szerz6dések, megrendelések, illetve megbizasok rendelkezésre 4lltak.

A szabélyzat ugyanezen pontja azonban tartalmazza azt a rendelkezést is, melynek
értelmében az 1 milli6 Ft-ot el nem ér6 beszerzési értékig (1 db) frasbeli ajanlatot kell
bekérni (amennyiben a palyazati Gtmutatok egyéb rendelkezést nem tartalmaznak).

Utoébbi a beszerzési dokumentaciok kozdtt azonban csak ritkdn volt fellelhets. Az
el6bbiekben meghatarozott értéksdvban, de kiilonosen az 1 millié forintot megkozelits
becsiilt értékek esetében fontos a piaci 4r aldtdmasztdsa és ennek megfeleléen a
beszerzést megel6zGen legaldbb egy arajanlat bekérése, vagy az adott beszerzési
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tirgyban az interneten fellelheté ar-6sszehasonlité oldalakon kindlt &rak alapjan
kivonatolt dokumentum csatolésa.

A (nett6) 1.000.000 Ft-ot elérs szolgaltatasok esetében a belsé szabdlyzat alapjan legalabb
3 db ajénlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktél. Ez esetben a bekért ajanlatok
elbiraldsara legalabb 3 f6s biralobizottsagot kell létrehozni (megfelel szakismerettel
rendelkez6 személyekkel), amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
beszerzési eljarast lezaré dontést hozo személy részére.

A 2023. janudr 1-je el6tti beszerzéseknél a meg6rzott dokumentumok alapjén a szakértsi
biralobizottsag munkajénak - szabalyzat szerinti - dokumentsldsa nem volt fellelheto.
A benytjtott ajanlatokrél az elSirasoknak megfelelSen birélati jegyzSkonyv késziilt az
igazgato-helyettes aldfrasdval, melyben az ajanlatok értékelését és a  f6bb
megallapitdsokat, valamint a doéntést rogzitették, azonban az eljaras nem teljesen felelt
meg a hatdlyos bels6 szabalyzatban foglaltaknak.

A 2023. janudr 1-t6] végrehajtott beszerzési eljarasoknal a szabélyzatban foglaltakat
megfelelen betartottdk, az ajanlatkérések sordn a szabdlyzatban elhelyezett iratmintat
alkalmaztdk, a 3 tagt birdl6 bizottsag feldllitdsat és annak dontését - az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat leszamitva - megfeleléen dokumentaltak. Az eljaras
lefolytatdsa a szabalyoknak megfeleléen tortént.

A hérom é&rajénlat bekérése alél a beszerzési eljards soran kivételt képeztek a szabélyzat
IV/1. pontjdban felsorolt tevékenységek, igy az olyan el6adé-miivészeti tevékenységek
is, melyeket azok egyedi sajatossagai, vagy kizar6lagos jogok védelme miatt kizarélag
egy meghatarozott személy, vagy szervezet képes teljesiteni. Ezen nagyértékd el6adoi
tevékenységek (pl. koncertek) esetében harom arajanlat kérésére és beszerzési eljaras
lefolytatésara ennek megfeleléen nem keriilt sor.

A harom 4rajénlat bekérése aldl kivételt képezs esetekben is fontos - és t5bb unios
palyézatnal el6iras is - a kivételi korbe tartozé nyilatkozat, vagy feljegyzés, melynek
alatdmasztasara részletesen be kell mutatni azokat az objektiv kovetelményeket, vagy a
beszerzés targya természetébsl kovetkez6 sajatossagokat, mely alapjan nem kotelezé a
hérom arajénlat bekérése. Utébbi igazolas csatoldsat a bels6 ellenérzés a palyazat soran
el6 nem irt esetekben is javasolja a beszerzési dokumentumok, valamint szaml4k mellett
megGrizni.

A beszerzési eljarasok soran bekért ajanlatok esetében gyakori hidnyossag volt, hogy az
ajanlatok érvényessége nem keriilt feltiintetésre, mely kiilénésen fontos az eljaras
id6pontjéhoz képest joval késSbb lezajlé beszerzések esetében.

Az ajanlatkérésre felkért gazdasagi szereplSket megfeleléen valtoztattak, az
ajanlatkérések megkiildése minden gazdasagi szereplének egyidejiileg tortént, azonos
ajénlattételi hatarid6vel, mellyel az esélyegyenl6séget, egyenls elbanast és versenyt
megfelelSen biztositottak.

A beszerzési eljarasban nyertes gazdasagi szereplsk kivalasztasa a belss szabalyzatban

foglaltaknak megfeleléen a legkedvezSbb feltételek (legalacsonyabb 4r) kivalasztasa
alapjén tortént.
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2023-ban két eredménytelen eljaras lefolytatasara keriilt sor, melynek minden
mozzanata és a dontéshozatal is megfelelsen dokumentslt volt. Az eljaras
eredménytelensége az el6irt feltételek hidnyabol fakadt. Az ajanlattevék
tajékoztatasanak az eljarast kovetSen eleget tettek. Az 4j eljardsok meginditasarol
intézkedtek, lefolytatdsukra az ellenérzési idészakon tal keriil sor.

Az Osszeférhetetlenségi szabélyok érvényesiiltek, de a szabdlyzatban elhelyezett
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot egy esetben sem alkalmaztsk.

A beszerzések sordn betartottak a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasat meghatarozo
bels6 szabalyzatban rogzitett szabalyokat. A beszerzésekkel kapcsolatban a szakmai
teljesités igazolasi, ellenjegyzési, érvényesitési és utalvanyozasi feladatokat a bels6
szabalyzatban foglaltaknak és a felhatalmazésoknak megfelel6en lattsk el.

A kotelezettségvallalasok el6irdsszerti nyilvéantartasba vétele a gazdasagi szervezet
részérSl megtortént, a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzését az arra jogosult
személyek minden esetben elvégezték.

A beszerzésekkel kapcsolatos gazdasagi eseményeket a szamviteli nyilvantartdsokban a
bels6 szabélyozasokban meghatirozott elSirasok figyelembevételével, hataridében
rogzitették.

Targyi eszkdzok vasarlasa esetén az alloméanyba vételek, illetve iizembe helyezések az
el6irasoknak megfelel6en megtorténtek.

A beszerzési tevékenység vizsgalata soran stlyos hiba, mulasztas feltaraséra nem keriilt
sor. A megdéllapitott hidnyossagok felszamolasara intézkedési terv készitése valt
sziikségessé.

Osszefoglalé értékelés:

A lefolytatott vizsgdlat alapjdn a belsé ellendrzés a Goldmark Karoly Miivelédési Kézpont
beszerzési tevékenységének megfeleloségét a Bels6 ellenérzési kézikonyvben foglaltak

alapjin , korldtozottan megfelelének” mindsitette.

Az ellen6rzés az intézmény vezetdje részére az alabbi - intézkedések megtételére - iranyulé

javaslatokat fogalmazta meg:

Ssz.

Javaslatok

Kockazat

D

Javasolt az Intézmény beszerzési és  kozbeszerzési
szabalyzatainak  kiegészitése, valamint moédositdsa az
ellen6rzési jelentésben javasoltaknak megfeleléen.

kozepes

A Goldmark Karoly Miivel6dési Kozpont és Konyvtar
szervezetre vonatkozé munkamegosztasi megéllapodast az
atalakuldsnak megfelel6en kidolgozni, majd a képvisel6-testiilet
elé terjeszteni sziikséges.

alacsony

14




A 200.000 Ft-ot meghaladé és 1.000.000 Ft-ot el nem ér6
3) beszerzések esetében is javasolt a belsé szabdlyzatban

foglaltaknak megfeleléen - legaldbb 1 db - arajanlat bekérése,
; vagy a piaci ar egyéb médon torténé alatamasztasa.

kozepes

A becstilt piaci érték alapjan 1 milli6é forint értéket megkozelits
szolgaltatasok esetében 1 db el6zetes drajénlat, vagy a piaci ar
4) | megfelelS alatdmasztasa sziikséges, illetve 3 drajanlat bekérése kozepes
is indokolt, amennyiben az el6zetes becslés alapjan az &r az 1
milli6 forintot megkozeliti, vagy esetlegesen meghaladhatja.

Az 1 milli6 forintot eléré és meghalad6 beszerzések esetében a
beszerzési szabdlyzatban foglaltak szerint sziikséges a
beszerzési eljarast lefolytatni, minden esetben a megfelel$
szakértelemmel biré bizottsag felallitasaval és tevékenységiik
szabalyzatban foglaltak szerinti dokumentélasaval,
Osszeférhetetlenségi  nyilatkozatok  megtételével, jegyz6-
konyvezéssel, valamint ezt kovetSen az ajanlattevék (igazolhat6
moédon torténd) tajékoztatasaval.

magas

A szerz6dés szerinti teljesitések esetében javasolt a teljesitések
6) | megtorténtét szerz6dés szerint részletezs teljesitésigazolas kozepes
kiallitdsa a szamldkon térténé igazolasok helyett.

A harom d&rajénlat bekérésének mell6zésére jogositd esetekben
(pl.  egyedi  el6ad6-miivészeti  tevékenység),  annak
aldtdmasztasat szolgdlé igazolast is sziikséges a beszerzési
dokumentumokhoz, valamint a szdmlédhoz csatolni.

kozepes

Az Intézmény igazgatSja az ellen6rzési megdllapitdsokban és javaslatokban foglaltaknak
megfelel6en intézkedési tervet készitett, melyben a legutolsé intézkedés megvalésulasanak
hatéridejét 2023. jalius 31. napjaban hatarozta meg.

Keszthely, 2023. 4prilis 13.

belsé ellenérzési vezetd
regisztraciés szama: 5113900
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5. szamii melléklet
JOGSZABALYKIVONAT

Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

A helyi 6nkormanyzatok belsg kontrollrendszere

119. §(1) A helyi onkormanyzatnak nytjtott eurépai uniés és az ahhoz kapcsol6do
koltségvetési tdmogatasok felhasznalasat az Eurépai Szamvevészék és az Eurépai Bizottssg
illetékes szervezetei, kormanyzati ellen6rzési szerv, a fejezetek ellendrzési szervezetei, a
kincstar, az ellen6rzési hatéség, az eur6pai uniés tamogatasok iranyit6 hatésagai és a
kézremiikdd6s szervezetek képviseldi is ellenérizhetik.

(2) A kézponti kéltségvetési, eurdpai uniés vagy egyéb nemzetkdzi tamogatasban
részesiils 6nkormanyzat vagy tarsuldas koteles a tamogatdst nyajts, a tdmogatas
lebonyolitasaban részt vevé és a tamogatast ellenérz6 szervezetekkel egytittmiksdni.

(3) A jegyz6 koteles - a jogszabilyok alapjan meghatdrozott - belsé kontrollrendszert
mitikddtetni, amely biztositia a helyi 6nkorményzat rendelkezésére &ll6 forrasok
szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(4) A jegyz6 koteles gondoskodni - a belss kontrollrendszeren beliil - a bels§ ellenérzés
miikddtetésérsl az allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett médszertani ttmutaték
€s a nemzetkozi belss ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi énkormanyzat
bels6 ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellenérzésérsl
is.

(5) A helyi 6nkorményzatra vonatkozé éves ellen6rzési tervet a képviselS-testiilet az elézs
¢év december 31-éig hagyja jova.

(6) A helyi 6nkormanyzat és koltségvetési szervei belss ellenérzésére vonatkozé részletes
szabalyokat jogszabaly tartalmazza.

2011. évi CXCV. toérvény az allamhaztartisrol
47. Belsé ellendrzés

70. § (1) A bels6 ellenérzés kialakitdsarol, megfelels mtikodtetésérsl és fiiggetlenségének

biztositésarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. A bels6 ellenérzést végzs

személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetSjének kézvetleniil

aldrendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetGjének kiildi meg. Az

iranyito szerv belsé ellenGrzést végezhet

a) aziranyitasa ala tartozo barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az iranyitasa, feltigyelete ala tartozé koltségvetési szerv hasznélatéba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében,

) az iranyité szerv 4ltal nydjtott koltségvetési timogatasok felhasznaldsaval kapcsolatosan
a kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és

d) az iranyitdsa ald tartozé barmely, a kéztulajdonban alls gazdasdgi tarsasagok
takarékosabb mitikodésérsl szols 2009. eévi CXXIL torvény 1. § a) pontjadban
meghatarozott kdztulajdonban 116 gazdasagi tarsasagnal.

(2) A Dels6 ellentr bizonyossagot ad6 és tandcsadé tevékenysége keretében a
jogszabélyoknak és belss szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a
kozfeladatok ellatasat vizsgdlva megallapitisokat és javaslatokat fogalmaz meg a
koltségvetési szerv vezetGje részére. A bels6 ellendr ezenkiviil mas tevékenységbe nem
vonhato be.



(3) A bels6 ellenérzést végzs személy az ellenSrzott szervnél mindsitett adatot, iizleti
titkot tartalmazé iratokba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrél masolatot,
kivonatot kérhet, személyes adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve a mindsitett adat
védelmére vonatkoz6 el6irasok betartasaval.

(4) Aki koltségvetési szervnél belss ellenérzési tevékenységet kivan végezni, kételes az
erre irdnyulé szandékat a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabalyair6l sz6lé torvény szerint az dllamhaztartasért felelés miniszter részére
bejelenteni. Koltségvetési szervnél belss ellendrzési tevékenységet csak az végezhet, aki
cselekvoképes, biintetlen el6élett, nem 4ll a belsd ellenérzés korébe tartozé tevékenység
vonatkozésaban a foglalkozastdl eltiltas hatélya alatt, tovdbba rendelkezik a jogszabalyban
el6irt végzettséggel és gyakorlattal.

(4a) Az ellen6rzés soran a biintetlen el6életet igazoltnak kell tekinteni akkor is, ha a
kérelmez6 munkaltat6ja igazolja, hogy a kérelmez6 jogszabaly alapjan biintetlen eléélethez
vagy nemzetbiztonsagi ellenérzéshez kotott munkakérben dolgozik.

(5) Az dllamhéztartasért felelés miniszter a belsé ellenérzési tevékenység folytataséra
jogosult személyekr6l vezetett nyilvantartés tartalmazza az érintett

a) természetes személyazonosit6 adatat,

b) nyilvantartasi szamat,

c) lakcimét vagy tartézkodasi helyének cimét,

d) értesitési cimét,

e) telefonszamat,

f) elektronikus elérhet6ségét,

g) fels6fokd iskolai végzettségét igazol6 oklevelének szamat, a kiallité intézmény nevét és

a kidllitas keltét vagy a szakirdnyu végzettség aloli felmentést igazolé dokumentum
meglétére vonatkozé utalast,

h) egyéb képesitéseinek megnevezéset, az ezen képesitést igazolé oklevél vagy

bizonyitvany szamat, a kiallité intézmény nevét, a kiallitas keltét,

i) a szakmai gyakorlat idétartamat vagy a gyakorlat al6li felmentést igazol6

dokumentum meglétére vonatkozo utalast, és

j) akotelezd szakmai tovabbképzésen torténd részvétel idejét.

(5a) Az (5) bekezdés szerinti nyilvéntartds az (5) bekezdés b), és 8)-j) pontjaban
meghatarozott adatok tekintetében kozhiteles hat6sagi nyilvantartasnak mindsiil.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott adatok koziil a belss ellen6r nyilvantartasi szama,
neve és valasztdsa alapjan az (5) bekezdés ¢)-f) pontjdban meghatarozott adatainak egyike
nyilvanos, ezen adatokrél barki téjékoztatdst kaphat. A nyilvantartisba veételt végz6
szervezet a nyilvéantartidsban szerepls belss ellenér nyilvanos adatait honlapjan
nyilvanossdgra hozza, és biztositja, hogy a nyilvanos adatokrél a nyilvantartasba vételt
végzs szervezettdl barki tajékoztatast kaphasson.

(7) A nyilvantartdsba vételt végz6 szervezet a nyilvantartisba vétel szabalyait
meghatdrozé jogszabalyban foglaltakat vagy a kotelez6 tovabbképzési kotelezettségre
vonatkoz6 feltételeket nem teljesits személyt torli a nyilvantartasbol, illetve a tevékenység
gyakorlasatol eltilja. A nyilvantartasbol torolt természetes személyek adatait a
nyilvéntartdsba vételt végz6 szervezet a torlést kdvets tiz évig meg6rzi.

(7a) A (7) bekezdés szerinti tevékenység végzésétSl torténd eltiltss - e térvény
felhatalmazasa alapjén kiadott rendeletben foglaltak szerint - legfeljebb harom évre szélhat.

(7b) Az a természetes személy, aki

a) a cselekv6képességet korlatozé vagy kizaré gondnoksdg hatélya alatt 4ll,
b) b) a bels6 ellendrzési tevékenység folytatasanak részletes feltételeinek nem felel meg,
) a biintetett el6élethez fiz6d6 hétranyok al6l nem mentesiilt vagy



d) a bels6 ellenérzés korébe tartozé tevékenység vonatkozasaban a foglalkozastol vals
eltiltas al6l nem mentesiilt, nem végezhet a (7) bekezdés szerinti tevékenységet.
(8) A bels6 ellenéri tevékenység bejelentésére a nyilvantartisba bejegyzett adatok
modositdsdra és torlésére iranyuld eljarasért az 4llamhaztartasért felelds miniszter
rendeletében meghatarozott igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetni.

2009. évi CXXIL. térvény
a koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérsl

1. § E torvény alkalmazéasaban

a) koztulajdonban dllé gazdasigi tarsasig: az a gazdaségi térsasag, amelyben a Magyar Allam,
helyi 6nkormédnyzat, a helyi tnkorményzat jogi személyiséggel rendelkezd tarsulasa,
tobbcélt kistérségi tarsulds, fejlesztési tan4cs, nemzetiségi 6nkorményzat, nemzetiségi
onkorményzat jogi személyiségti tarsulésa, koltségvetési szerv vagy kozalapitvany kiilon-
kiilon vagy egyiittesen szamitva tobbségi befolyassal rendelkezik.

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsg ellendrzésérsl

1. A rendelet hatalya

1. § (1) E rendelet szabélyozza a (2) bekezdésben meghatarozott szervezetek belss
kontrollrendszerét és bels6 ellen6rzési tevékenységét.

(2) E rendelet hatalya kiterjed

a) az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 3. §-aban
felsoroltakra az allam és a torvény altal az allamhéztartas kozponti alrendszerébe sorolt
koztestiiletek kivételével,

b) a térségi fejlesztési tanacs munkaszervezetére,

c)

d) a kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezetekre - a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikodésérsl szolé 2009. évi CXXIL torvény 7/]. § (1)
bekezdésének a hatalya al4 tartozé koztulajdonban 4ll6 gazdaségi tarsasagok, valamint a
Magyar Nemzeti Bank és annak feliigyelete al4 tartozo gazdasagi tarssagok kivételével -
és

¢) jogszabaly alapjan a koltségvetési szervek belss kontrollrendszerére és belss
ellen6rzésére vonatkozé szabélyokat alkalmazé mas szervre, szervezetre.

2. Ertelmezé rendelkezések

2. § E rendelet alkalmazasaban

a) belsd ellendr: a koltségvetési szervnél teljes vagy részmunkaidsben foglalkoztatott vagy
polgari jogi jogviszony keretében belsé ellenérzési tevékenységet ellaté személy;

b) bels6 ellendrzés: fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6é és tanacsads tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellen6rzott szervezet mitikddését fejlessze és eredményességét
novelje, az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemiéletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzott szervezet
iranyitasi és bels6 kontrollrendszerének hatékonysagat;

*Hatdlytalan 2020. janudr 1-t61



c) belsé ellendrzési vezet: a koltségvetési szerv bels6 ellendrzési egységének vezetdje, ha a
koltségvetési szervnél egy £6 latja el a belss ellendrzést, akkor a bels6 ellenSrzést ellaté
személy,

3. A koéltségvetési szervek belsé kontrollrendszere

3. § A koltségvetési szerv vezetdje felelés a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet
minden szintjén érvényesiils - megfelels

a) kontrollkdrnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informaciés és kommunikacios rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Pl

/) kialakitasaért, mtikodtetéséért és fejlesztéséért.

4. § A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belss

szabalyzatokat, melyek biztositjsk, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban legyen a
szabalyszertiséggel, szabélyozottsaggal, valamint a gazdaséagossag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal vals gazdalkoddsban ne keriiljsn sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhaszn4lasra,

¢) megfelels, pontos és naprakész informaciék alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
mitikddésével kapcsolatosan, és

d) a bels6 kontrollrendszer harmonizécitjara és dsszehangolasara vonatkozé jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a modszertani atmutatok figyelembevételével,

5. § (1) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerét - a szervezeti sajatossagok
figyelembevételével az &llamhéztartasért felelss miniszter &ltal kdzzétett modszertani
Gtmutatok alkalmazasaval kell kialakitani és mtikédtetni.

(2) A belss kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhaztartasi kiilsé
ellen6érzést, korményzati szintii ellenérzést végz6 szervek és a bels6 ellendrzési
tevékenységet végzok altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.

6. § (1) A koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan kontrollkérnyezetet kialakitani,
amelyben
a) vildgos a szervezeti struktira, a folyamatok 4tlathatoak,

b) egyértelmtiiek a felelésségi, hataskori viszonyok és feladatok,
¢) meghatdrozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden

szintjén,

d) atlathato a humaéneréforras-kezelés,

e) biztositott a szervezeti célok és értékek iranydban val6 elkotelezettség fejlesztése és

elGsegitése.

(2) A koliségvetési szerv vezetGje koteles olyan szabélyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és mtikodtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjsk a rendelkezésre 4ll6
forrasok 4tlathats, szabalyszert, szabélyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.

(2a) A koltségvetési szerv vezetSje rendszerezi a koltségvetési szerv folyamatait, kijeloli a
folyamatok miikddésében részt vevs szervezeti egységeket, valamint a folyamatért altalanos
felelGsséget visels vezet beosztast személyt (a tovabbiakban: folyamatgazda).

(3) A Kkoltségvetési szerv vezetje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a
koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési szerv miikodési



folyamatainak széveges, tablazatokkal vagy folyamatabrékkal szemléltetett leirasa, amely
tartalmazza kiiléndsen a felel6sségi és informéaciés szinteket és kapcsolatokat, irdnyitasi és
ellenérzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utolagos ellendrzését.

(4) A Kkoltségvetési szerv vezetSje koteles szabalyozni a szervezeti integritast sért6
események kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendjét.

(4a) A szervezeti integritast sérts események kezelésének eljarasrendje tartalmazza:

a) a bejelentett kockdzatok és események el6zetes értékelésének modszertanat,

b) abejelentés kivizsgalasshoz szitkséges informéaciok dsszegytjtésének moédjat,

¢) az érintettek meghallgatdsanak eljarasi szabélyait,

d) avonatkoz6 dokumentumok atvizsgélasanak szabalyait,

e) aszervezeti integritast sérts események elharitdsahoz sziikséges intézkedéseket,

/) az alkalmazhat6 jogkovetkezményeket,

8) a bejelent6 szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgélat

eredményérol valo tajékoztatasara vonatkozé szabalyokat és

h) a szervezeti integritdst sérts események bekovetkezésének megel6zésére kialakitott

eljarasi szabalyokat.

(5) A koltségvetési szerv vezetSjének feleléssége olyan belsé kontrollrendszer kialakitésa,
amely minden tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas
érvényesitésének biztosit4sara.

(6) A koltségvetési szerv vezetSje a belsé kontrollrendszer koordinélasara belsé kontroll
felel6st jelolhet ki. BelsS ellen6r bels6 kontroll felelsnek nem jelolhets ki. Ha van a
szervezetnél kijeldlt integritas tandcsad6, akkor a belsé kontroll felelés és az integritas
tandcsad6 kozott egyiittmtikodést és feladatmegosztast egyértelmtien meg kell hatarozni. A
bels6 kontroll felelés feladata a koltségvetési szerv vezetSje és a folyamatgazdak tamogatasa
a bels6 kontrollrendszer kialakitdsaban és fejlesztésében.

7. § (1) A Kkoltségvetési szerv vezetGje koteles integralt kockazatkezelési rendszert
miikodtetni.

(2) Az (1) bekezdésben el6irt tevékenység soran fel kell mérni és meg kell allapitani a
koltségvetési szerv tevékenységében rejlé és szervezeti célokkal Osszefiiggd kockazatokat,
valamint meg kell hatdrozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,
valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon kdvetésének médjat.

(3) Az integrélt kockdzatkezelési rendszer magaban foglalia a jogszabélyban el6irt
kockézatkezelési kotelezettségeket, amelynek mikédtetése soran figyelembe kell venni az
agazati Gtmutatokat is.

(4) A koltségvetési szerv vezetGje az integrélt kockézatkezelési rendszer koordinldssra
szervezeti felel6st jelol ki. Bels§ ellenér szervezeti felelésnek nem jelolhet6 ki. Ha a
koltségvetési szerv integritds tandcsadot foglalkoztat, akkor az integralt kockazatkezelési
rendszer koordinalasaval kapcsolatos feladatokat az integritds tandcsado latja el.

(5) A folyamatgazdaknak egyiitt kell mtikddniiik az integrélt kock4zatkezelési rendszer
koordinaléséra kijellt szervezeti felelGssel.

8. § (1) A koltségvetési szerv vezetsje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak
eléréséhez, és erésitik a szervezet integritasat.

(2) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyezteté kockazatok csdkkentésére irdnyulé kontrollok
kiépitését, kiilondsen az alabbiak vonatkozasaban:

7) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a

kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé elszamolas,
a szabilytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),



b) a dontések célszertiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti
megalapozottsaga,
¢) a dontések szabalyszertiségi szempontb6l torténs jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,
valamint
d) a gazdasagi események elszamoldsa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfelels
konyvvezetés és beszdmolss).
(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését
biztositani kell.
(4) A koltségvetési szerv vezetGje koteles a koltségvetési szerv belss szabalyzataiban a
felel6sségi korsk meghatarozasaval legalébb az alabbiakat szabélyozni:
a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciskhoz val6 hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok.

9. § (1) A koltségvetési szerv vezetSje olyan informacios és kommunikécis rendszert alakit
ki és mtikodtet, amely biztositja, hogy a megfelels informaciok a megfelels idében eljussanak
az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

(2) Az informaciés rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell mtikoédtetni,
hogy azok hatékonyak, megbizhatéak, pontosak és osszehasonlithatéak legyenek, a
beszamoldsi szintek, hataridsk és médok vildgosan meg legyenek hatarozva.

10. § A koltségvetési szerv vezetGje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitdsdanak nyomon kdvetését biztosité rendszert, mely az operativ tevékenységek
keretében megval6suld folyamatos és eseti nyomon kovetésbsl, valamint az operativ
tevékenységekt6l fiiggetleniil miiksds belss ellendrzésbél allhat.

7. A koltségvetési szervek belss ellendrzése

15. § (1) A koltségvetési szerv vezetGje biztositja a bels6 ellenérzés miiksdési feltételeit.

(2) A koltségvetési szerv vezetGje a bels6 ellen6rzési tevékenységet szervezeti egység
létrehozésaval biztositja, amely kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetGjének alarendelve
végzi a munkéjat. Ha a bels6 ellen6rzési szervezeti egyseg kialakitdsa a koltségvetési szerv
szamara a koltségvetési szerv tevékenységének jellege, mérete és osszetétele alapjan
aranytalan terhet jelent, és a bels6 ellendrzési feladatok ellatasat nem befolyasolja
hatranyosan, - az iranyit6 szerv vezetSjének jovahagyasaval - egy f6 bels6 ellenér is
ellathatja.

(3) Belsé ellenérzési vezetének az nevezhets ki, aki jogszabalyban meghatarozott, legalabb
Otéves szakmai gyakorlattal rendelkezik. Az 6téves szakmai gyakorlatra vonatkozé
kovetelményt akkor is alkalmazni kell, ha egy 6 latja el a bels ellen6rzési tevékenységet.

(9) A helyi énkormanyzat, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat, az Onkormanyzatok
tarsuldsa, és az iranyitasuk ald tartozo koltségvetési szervek belss ellenérzési feladatait a
képviseld-testiilet, illetve a tarsuldsi tandcs déntése alapjén ellathatja

a) az iranyito szerv altal foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban alkalmazott vagy polgari
jogi szerz6dés keretében foglalkoztatott belss ellen6r;

b) a tarsulas 4ltal foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban alkalmazott vagy polgéri jogi
szerz6dés keretében foglalkoztatott belss ellendr.

(11) A helyi énkorményzat, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat, az 6nkorményzatok
tarsuldsa, és az iranyitasuk als tartozé koltségvetési szervek belss ellen6rzési feladatait a
képvisels-testiilet, illetve a tarsuldsi tandcs dontése alapjan ellathatja kozpontilag egy, kijelslt
koltségvetési szerv bels6 ellendrzési szervezeti egysége is.



(12) A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé onkormanyzati koltségvetési szerv belss
ellenérzését a gazdasagi szervezetének feladatait ellato koltségvetési szerv, vagy az iranyité
szerv altal kijelolt szerv latja el.

17. § (1) A belss ellendrzést végz6 személy munkéjit a nemzetkozi, valamint az
dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett belss ellenérzési standardok, dtmutaték
figyelembevételével, valamint a belss ellenérzési vezet$ dltal - az 4llamhaztartésért felelss
miniszter ltal kozzétett belss ellenérzési kézikényv minta alkalmazéasaval - kidolgozott és a
koltségvetési szerv vezetsje 4ltal jovéhagyott bels6 ellenérzési kézikényv szerint végzi.

(1a) Ha a koltségvetési szerv bels6 ellenSrzését az iranyit6 szerve vagy az irdnyit6 szerv
altal kijelolt szerv latja el, az iranyitott szervre kiilon belss ellenérzési kézikényvet nem kell
késziteni. Az irényit6 szerv vagy a kijelolt szerv vezetGje altal az iranyitott szerv vezetSjének
egyetértésével jovahagyott belss ellendrzési kézikényv tartalmazza a (2) bekezdésében
meghatédrozottakat az iranyitott koltségvetési szervek vonatkozasaban is.

(2) A bels6 ellen6rzési kézikonyv tartalmazza:

a) a bizonyossdgot ad6 és a tanacsadé tevékenységre vonatkozé eljarasi szabalyokat;

b) a bels ellendrzés hataskorét, feladatait és céljait meghatdrozé belss ellendrzési
alapszabalyt;

¢) a tervezés megalapozasshoz alkalmazott kockazatelemzési médszertan leirasat;

d) az ellen6rzési dokumentumok formai kovetelményeit, az alkalmazott iratmintakat;

e) az ellendrzési megallapitasok hasznositdsanak nyomon kovetését;

/) az ellenérzés soran bintets-, szabalysértési, kértéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsdra okot adé6 cselekmény, mulasztss vagy hidnyossdg feltdrdsa esetén
alkalmazandé eljarast.

(3) A belsS ellenSrzési vezets és a belss ellenérok a bels6 ellen6rzési tevékenységet az
éllamhaztartasért felel6s miniszter ltal kiadott etikaj kodex figyelembevételével végzik.

(4) A bels6 ellen6rzési vezets koteles a belss ellendrzési kézikényvet rendszeresen, de
legalabb kétévente feliilvizsgélni, és a - jogszabalyok, médszertani Gtmutatok valtozdsai,
illetve egyéb okok miatt - sziikséges médositasokat atvezetni.

8. A szervezeti és funkcionalis fliggetlenség elemei, valamint az osszeférhetetlenségre
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vonatkoz6 elGirdasok

18. § A bels6 ellen6rzést végzs személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv
vezetGjének kdzvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kdzvetleniil neki kiildi meg.

19. § (1) A koltségvetési szerv vezetSje koteles biztositani a belsé ellendrok funkcionalis

tiggetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellen6rzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és soron
kiviili ellenérzések figyelembevételével;

b) azellen6rzési program elkészitése és végrehajtasa;

¢) az ellen6rzési médszerek kivalasztssa;

d) Kkovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellen6rzési jelentés elkészitése;

e) a bels6 ellenér bizonyossagot adé ellen6rzési és a nemzetkézi, valamint az
allamhéztartasért felel6s miniszter 4ltal kozzétett belss ellenérzési standardokkal
Gsszhangban 1év6 tandcsadasi tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba
nem vonhaté be.



9. A belsé ellendrzés feladata

2. § (1) A bels6 ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden
tevékenységére, kiillondsen a koltségvetési bevételek és  kiadasok tervezésének,
felhasznaldsénak és elszamoldsanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal vals
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

(2) A bels6 ellenérzés bizonyosségot ad6 tevékenysége kérében ellatand6 feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszer kiépitésének, mtikddésének
jogszabalyoknak és szabélyzatoknak val6 megfelelését, valamint mitikddésének
gazdasdagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre 4ll6 eréforrdsokkal val6 gazdalkodast, a vagyon
megovdsat €s gyarapitdsat, valamint az elszamoldsok megfelel6ségét, a beszamolok
valodisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényez6k, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiisz6bolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltdrasa
érdekében, valamint a kéltségvetési szerv mtikodése eredményességének novelése és a
belss kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kévetni a belss ellentrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

(3) A bizonyossagot adé tevékenységet az alabbi ellen6rzési tipusok szerint kell ell4tni:

a) a szabélyszertiségi ellen6rzés arra iranyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikidése, illetve tevékenysége megfelelSen szabélyozott-e, és érvényesiilnek-e
a hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezet6i rendelkezések el6irasai;

b) a pénziigyi ellen6rzés célja az adott Szervezet, program vagy feladat pénziigyi
elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgalé szamviteli nyilvantartdsok
ellenérzése;

¢) a rendszerellenérzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsanak, illetve
miikddésének atfogo vizsgalatat kell elvégezni;

d) a teljesitmény-ellenérzés célja annak megallapitésa, hogy az adott szervezet altal
végzett tevékenységek, programok egy jél koriilhatarolhaté teriiletén a miikodés,
illetve a forrasfelhasznalas gazdasédgosan, hatékonyan és eredményesen valésul-e meg;

e) az informatikai ellen6rzés a koltségvetési szervnél miikods informatikai rendszerek
megfelelSségére, megbizhat6sdgara, biztonsagdra, valamint a rendszerben térolt
adatok teljességére, megfeleléségére, szabalyosségara és védelmére irdnyul.

(4) A tandcsado tevékenység keretében ellathaté feladatok lehetnek kiiléndsen:

a) vezet6k tamogatdsa az egyes megoldasi lehetSségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockdzatanak becslésével;

b) pénziigyi, targyi, informatikai és huméneréforrés-kapacitésokkal val6 ésszertibb és
hatékonyabb gazdalkoddsra irdnyulé tanacsadis;

€) a vezetSség szakértdi tamogatdsa a kockazatkezelési és szabélytalansagkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

d) tandcsadds a szervezeti struktirdk racionalizélésa, a valtozdsmenedzsment teriiletén;

e) konzultdci6 és tandcsadés a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

/) javaslatok megfogalmazésa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének
novelése és a bels¢ kontrollrendszerek javitasa, tovébbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belss szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.



10. A belsé ellendrzési vezetd feladata

22. § (1) A belsé ellenérzési vezets feladata:

a) abels6 ellenérzési kézikonyv elkészitése;

b) a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellen6rzési tervek Osszedllitasa, a
koltségvetési szerv vezetSjének - helyi énkorményzatok esetén képvisels-testiilet -
jovdhagydsa utin a tervek végrehajtdsa, valamint azok megvalGsitdsanak nyomon
kovetése;

¢) a bels6 ellen6rzési tevékenység megszervezése, az ellenérzések végrehajtasanak
irdnyitasa;

d) az ellen6rzések Osszehangolasa;

e) ha az ellen6rzés soran biintets-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztés vagy hidnyossag gyantja meriil fel, a
koltségvetési szerv vezetSjének, illetve a koltségvetési szerv vezetGjének érintettsége
esetén az irdnyitd szerv vezetSjének a haladéktalan téjékoztatdsa és javaslattétel a
megfeleld eljarasok meginditasara;

/) a lezért ellen6rzési jelentés, illetve annak kivonaténak a koltségvetési szerv vezetGje
szamara torténd megkiildése a 43. § (4) bekezdésének megfelelGen;

8) az éves ellendrzési jelentés, illetve az Osszefoglal6 éves ellen6rzési jelentés 48. §-ban
foglaltak szerinti dsszeallitasa.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt feladatokon tdl a bels§ ellen6rzési vezets koteles:

a) gondoskodni arrél, hogy érvényesiilienek az allamhaztartasért felelés miniszter Altal
kozzétett modszertani dtmutatok;

b) gondoskodni a bels6 ellen6rzések nyilvantartasarol, a koltségvetési szerv vezetSjének
dontésétol fiiggden a kiilsS ellenérzések nyilvantartésarél, valamint az ellenérzési
dokumentumok megérzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos
tarolasarol;

c¢) biztositani a belsé ellenérdk szakmai tovabbképzését, ennek érdekében - a
koltségvetési szerv vezetSje altal jovdhagyott - éves képzési tervet késziteni és
gondoskodni annak megval6sitasardl;

d a koltségvetési szerv vezetGjét az éves ellen6rzési terv megvaldsitasarol, és az attdl valé
eltérésekrdl tajékoztatni;

e) kialakitani és mitikodtetni az 50. §-ban meghatarozott nyilvantartast;

f) abelss ellen6rzési tevékenység soran kezelt adatokat illetGen betartani az adatvédelmi
és mindsitett adatok védelmére vonatkozé el6irdsokat, valamint gondoskodni arrél,
hogy a bels6 ellendrzést végzsk tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzék.

(3) A belss ellen6rzési vezets megbizatisadval kapcsolatban vagy személyére nézve
Osszeférhetetlenségi ok tudoméasara jutdsarol koteles haladéktalanul jelentést tenni a

koltségvetési szerv vezettjének, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért
fegyelmi felel6sséggel tartozik.

23. Az éves ellenGrzési jelentés és az dsszefoglalé éves ellendrzési jelentés

48. § Az allamhéztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett moédszertani Gtmutats
figyelembevételével elkészitett éves ellensrzési jelentés, illetve 6sszefoglal6 éves ellenSrzési
jelentés az alabbiakat tartalmazza:
a) a bels6 ellen6rzés 4ltal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan az aldbbiak
szerint:
aa) az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet el6segits és akadalyoz6 tényez6k bemutatasa;
ac) a tandcsad6 tevékenység bemutatssa;



b) a bels6 kontrollrendszer miikddésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjén az
alabbiak szerint:
ba) a bels6 kontrollrendszer szabélyszertiségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak
€s eredmeényességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a bels6 kontrollrendszer &t elemének értékelése;
¢) az intézkedési tervek megval6sitésa.

Pyl

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellenérzési vezets felelés, amelyet
jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezet&jének.

(1a) Ha a koltségvetési szerv bels6 ellendrzését az iranyité szerve latja el, az irdnyité
szervnek az éves ellendrzési jelentésben elkiilonitetten kell bemutatnia az irdnyit6 szervkent,
illetve a koltségvetési szerv bels ellendreként végzett ellenbrzéseket. Az irdnyit6 szerv az
éves ellen6rzési jelentésben az irényitott koltségvetési szervre vonatkozéan is értékeli a 48. §
b) pontjaban meghatérozottakat. Az éves ellen6rzési jelentés ra vonatkozé részét az iranyitott
szerv vezetGjének is j6va kell hagynia.

(3) Helyi énkorméanyzati koltségvetési szerv esetén a belss ellenSrzési vezeté az éves
ellendrzési jelentést megkiildi a polgdrmesternek, a jegyzének, illetve f6jegyzének a
targyévet kovets év februdr 15-ig,

(3a) A jegyzd a targyévre vonatkozé éves ellen6rzési jelentést, valamint a helyi
Gnkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellenérzési jelentései alapjan készitett
eéves Osszefoglalo ellendrzési jelentést - a targyévet kovetSen, legkésébb a zarszamadasi
rendelet elfogadasaig - a képvisel6-testiilet elé terjeszti j6vahagyasra.

24. Az ellenérzések nyilvantartisa

50. §(1) A belss ellenérzési vezets koteles nyilvantartdst vezetni az elvégzett belss
ellendrzésekrol és gondoskodni az ellenérzési dokumentumok megérzésérél.
(2) A nyilvéantartas tartalmazza:
a) az ellendrzés azonositéjat;
b) az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
c) azellen6rzés targyat;
d) az ellen6rzés kezdetének és lezarasanak id6pontjat;
e) az ellen6rzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezeto, a belss ellendr és a szakérts
f) nevét;
g) avizsgalt id6szakot;
h) az intézkedési terv készitésének sziikségességét.



