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HAZIREND

A hazirend hatélya kiterjed a Keszthelyi Eletfa Ovoda és Bolcséde Keszthelyi Eletfa Ovoda
Bolcsddéjébe (ezutan réviden: Bolcsdde) felvett gyermekek sziileire, gondviseldire, egyéb
hozzatartozoira és dolgozoira, altalanos tudnivalokat, magatartasi szabalyokat fogalmaz meg €s
meghatarozza a kapcsolattartas rendjét €s modjat.

A felvétel rendje

A Bolcs6dében, az ¢életkornak megfelelé nappali feliigyeletet, gondozést, nevelést,
foglalkoztatast és étkeztetést szervezi azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, torvényes
képviseldi munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd
ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is -, munkaer6-piaci
részvételt eldsegitd programban, képzésben vald részvételiikk, nappali rendszeri iskolai
oktatasban, a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett felnottoktatasban, felsdoktatasi
intézményben nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni
ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A Bolcsddében biztositott szolgéltatasok iddtartama a sziild, torvényes képviseld
munkarendjéhez igazodik. Az ellatas igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban és az
otthont nyujto ellatasban részesiild gyermek is.

A bolcsddei ellatasat kiillondsen az olyan gyermek szdmara biztositjuk:

— akinek fejlédése érdekében allandd napkdzbeni elldtasra van sziiksége,

— akit egyediilallé vagy id6skort személy nevel,

— akinek a sziildje, torvényes képviseldje szocidlis helyzete miatt az ellatdsarol nem
tud gondoskodni.

Bolcsddei ellatas keretében a gyermek htiszhetes koratol nevelhetd €s gondozhato.

— Ha a gyermek harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott
év augusztus 31-éig,

— Ha a gyermek harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 31-€ig, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy
a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bdlcsddei ellatas keretében kivanja
megoldani.

— Az intézmény megsziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi
szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

— Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, orvosi javaslatra, gyermek negyedik
¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-¢éig.

— A sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén, annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a
hatodik életévét betolti.

A bolcsddei felvétel jelentkezés utjan torténik, a bolcséde vezetdjénél, a férohely
kapacitasaig.



Beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

a gyermek nevére kiallitott személyi azonositd €s lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany,
a gyermek anyakonyvi kivonata

a gyermek TAJ kartyaja

igazolas a gyermek haziorvosatol, hogy a gyermek egészséges, kozosségbe mehet, a
kotelezo véddoltasait megkapta

nem magyar allampolgar esetén tartozkodas jogcimét igazold okiratot,
keresdtevékenység igazolasat

sziilok, torvényes képviselok jovedelemnyilatkozata személyi téritési dij
megallapitdsdhoz

nyilatkozat ingyenes bolcsddei gyermekétkezés igénybevételéhez

harom vagy tobb gyermek esetén a gyermekek anyakonyvi kivonata

igazolas egészségkarosodasrol, fogyatékossagrol

igazolas rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrol

A keresotevékenységet folytatd vagy folytatni kivano sziilé legkésébb a gyermek bolcsddei
ellatasanak megkezdését megel6zo két héttel a bolcsdde vezetéjének munkaltatodi igazolast
nyujt be vagy bemutatja a leend0 munkaltatdjanak igazolasat arrdl, hogy a sziil6 nala

alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezdd iddpontjat is.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

a korzeti védono,

a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,
a szocialis, illetve csalddgondozo,

a gyermekjoléti szolgalat,

a gyambhivatal is kezdeményezheti.

Az ellatas megkezdésének napjan a Keszthelyi Eletfa Ovoda és Bolesdde intézményvezetdje a
sziilovel, torvényes képviseldvel Megallapodast kot.

Az ellatas megkezdésének napjatdl az intézményvezetd megallapitja az étkezésért, gondozasért
fizetendd személyi téritési dij mértéket.

A bolcsodei ellatas megsziinik:

Ha a gyermek harmadik ¢€letévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott
év augusztus 31-¢ig,

Ha a gyermek harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 31-€ig, ha a sziild, térvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy
a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja
megoldani.

Az intézmény megsziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi
szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, orvosi javaslatra, gyermek negyedik
¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-¢éig.

A sajatos nevelési igényll gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén, annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a
hatodik életévét betolti.

Az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas megsziintetését a
jogosult, illetve torvényes képviseléje kérelmezheti, melynek alapjan az
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intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az ellatas a megegyez€s idépontjaban, illetve
ennek hianyaban a megallapodasban foglaltak szerint sz{inik meg.

— Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy az
ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

2.) A bolcsdde nyitva tartasa:
Hétfo — péntek: 6:00 — 18:00

A nyari idOszakra vonatkozé zarva tartas idejét, minden év februar 15. napjaig a fenntartod
hatarozza meg. Errdl a sziiloket a bolcsdde vezetdje tajékoztatja.

3.) Kérjiikk a kedves sziiloket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitdsat azzal, hogy
gyermekeikkel legkésobb 9 oraig megérkezzenek a bolcsdédébe. Lehetdség van arra, hogy
alkalmanként késébbi idOpontban érkezzenek, de ezt elére jelezni kell a gyermek
gondozondjének. Fontos, hogy gyermekiikkel, illetve gyermekiikért étkezések elott, vagy
étkezés utdn jojjenek, mert a gondozondk étkezési id6 alatt nem tudnak megfelelden odafigyelni
az érkez6 gyerekekre. A gyermek hazavitelére, legkésdbb 17 ora 30 percig van lehetdség.

4.) A sziiloknek gondoskodniuk kell arr6l, hogy gyermekeik tisztan, apoltan érkezzenek a
bdlcsddébe.

5.) Kérjiik a kedves sziiléket, hogy a bolcsédébe vald bevétel eldtt, gyermekeiket sziikség
szerint Oltdztessek at, és kisérjék be dket a csoportszobaba. Hazavitelkor a gondozond a napi
eseményrdl beszamol és atadja a sziilonek a gyermeket. A gyermek utcai ruhdba valo
atoltoztetése, a sziilo feladata.

6.) A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolédsara. A
bolcsddében hagyott, ill. a gyermeken 1évd (€kszer, ruha), vagy a hozott targyakért feleldsséget
nem all médunkban vallalni.

7.) Bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség védelme érdekében lazas,
antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyanus gyermek nem latogathatja az intézményt. A
csaladban el6forduld fert6zo betegségrol a bolesddét értesiteni kell.

8.) Abban az esetben, ha a gyermek napkozben betegszik meg, a gondozond értesiti a sziiloket
vagy a sziil altal megjelolt hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és a
telefonszam, amit az iizend fiizetbe kériink beirni. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél eldbb
gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol.

9.) Kérjiik a kedves sziiloket, hogy az esetleges adatvaltozasokat, 10 napon beliil jelezzék a
gondozond illetve a bolesddevezetd felé!

10.) Betegség esetén a hianyzas okarol 24 oran beliil kérjiik tajékoztatni a bolcsdde vezetdjét,
vagy a csoport kisgyermeknevel6jét! Az étkezési, és a gondozasi dijat a hianyzas masodik
napjatol van lehetdség elszamolni. Betegség miatti hidnyzas utan a gyermeket a bolcsdde csak
a haziorvos vagy gyermekgyogyaszati szakrendelés orvosa altal adott igazolas alapjan tudja
Ujra fogadni.

11.) A bolcséde — alvasidd kivételével — lehetdséget biztosit a sziildknek, hogy betekintést
nyerjenek az intézményben folyo szakmai munkéba, megismerjék nevelési célkitlizéseinket, a
kisgyermekneveldk altal alkalmazott nevelési modszereket, a gyermekek fejlettségi szintjéhez
igazitott kultarhigiénés szokasok elsajatitdsanak eredményeit.
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12.) Bolcs6débdl a gyermeket csak a sziild, vagy az éltala irasban megbizott személy viheti el.
14 éven aluli gyermeknek nem adhat6 ki bolcsddés gyermek, illetve szintén nem adhato ki ittas
személynek sem.

Az étkezésért és a gondozasért fizetendo személyi téritési dij

13.) Az étkezésért illetve a gondozasért fizetendd intézményi téritési dijat a fenntartd hatarozza
meg.

14.) Az étkezésért és a gondozasért fizetendd személyi téritési dijat, a Gyvt.-ben meghatarozott
kedvezmények, alapjan az intézményvezetdje hatirozza meg. A személyi téritési dijrol a
szlil6/torvényes képviselo értesitést kap.

A Gyvt. 21/B.§ (1) bekezdése szerinti gyermekétkeztetés 100 %-os normativ kedvezménye
az alabbi jogcimek alapjan vehetdk igénybe:
aa.) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢l, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csaladban €I, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at vagy
ae) nevelésbe vették.

A jogosultsagi feltételeket, Npyilatkozat béolcsodei ingyenes gyermekétkeztetés
igénybevételéhez adatlap kitoltésével, és alairdsaval igazolni kell. A jogosultsagi feltételek
modosulésat, a sziild, gondviseld koteles 10 napon beliil a bolcsddevezetdnek jelezni.

15.)Az étkezési téritési dijat havonként, utdlag kell befizetni a Gazdasagi Ellato Szervezet
bankszamlajara: OTP 11749039-15433327-10110007

16.) A gondozasi dijat havonként utolag kell megfizetni atutaldssal a Keszthelyi Eletfa Ovoda
¢s Bolcsdde bankszamlajara: OTP 11749039-16895348-00000000
Gondozasi dijat csak azokra a napokra kell fizetni, amikor a gyermek a bolcsédében
tartozkodik.
Ha a sziil6, a tartasra kotelezett személy, a torvényes képviseld, banki atutalassal, vagy postai
csekken fizeti be a havi gondozasi téritési dijat, koteles az erre vonatkozo igazolast — banki
igazolo, feladovény — bemutatni a bolcsddevezetdjének, a befizetéstdl szamitott 15 napon beliil.
Mentesiil a gondozasi dij fizetése alol:
— aki jovedelemmel nem rendelkezik.
— arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
— atartosan beteg vagy fogyatékos gyermeke van,
— aharom- vagy tobbgyermekes csalad gyermeke
— az Aatmeneti gondozasban 1évd, az ideiglenes hatallyal
neveldsziilonél vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe
vett gyermek.

Ha kotelezett a személyi téritési dijat vitatja vagy annak csokkentését, illetve, elengedését kéri,
a téritési dij Osszegérdl kikiildott értesitd kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil, a
fenntartohoz cimzett, de az intézmény vezetdjénél leadott kérelmet nyujthat be, amelyrdl a
fenntart6 hatarozattal dont.



17.) A téritési dij hatralékokat, az intézményvezetdje nyilvantartja, és a befizetésre a
jogosultakat 15 napon beliil irasban felszolitja.

18.) Ha a sziil6/torvényes képviseld a gyermeket barmilyen ok miatt nem hozza a bdlcsédébe,
a tavolmaradast egy nappal elotte, délelott 10 ordig be kell jelentenie, kiilonben az
intézménynek nem all mdodjaban az elore befizetett étkezési, és gondozasi dijat jovairni.

19.) Ha hirtelen betegség, vagy mas esemény miatt a gyermeket a sziilé napkozben elvisz, arra
a napra az étkezési és gondozasi dijat is ki kell fizetni. Az étel, megfeleld higiéniai allapota
edényben elvihetd.

20.) A személyi téritési dijjal kapcsolatos kérelmeiket a fenntartohoz cimzett, de a Keszthelyi
Eletfa Ovoda és Bolcsdde intézményvezet6jéhez eljuttatva tehetik meg.

21.) Kérjiikk, hogy minden sziil6 hozzon gyermekének egy ,lizend fiizetet”, melyben a
gondozdéndk rendszeres tajékoztatast adnak a gyermek fejlettségérol.

22.) A Gyvt. 36. §-a alapjan, a gyermek, a gyermek sziildje vagy mas tdrvényes képviseldje,
a gyermekek érdekeinek védelmét ellato érdek-képviseleti és szakmai szervek a hdzirendben
foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti
forumanal

— az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

— a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése

esetén,

— a136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

(a gyermekvédelmi nyilvantartasnak a gyermek vonatkozasaban kitéltétt adatlapjai,

az intézménynél keletkezett, illetve részére megkiildott, a gyermekkel kapcsolatos irat)

A Hazirend megsértése:

— hagyermek fert6z6 beteg, €s a sziilé/térvényes képviseld nem tajékoztatja a bolcsddét,

— haa gyermeken €l6skoddk vannak, és a sziild/ torvényes képviseld a bolcsddébe viszi
a gyermeket,

— ha a gyermek viselkedése Onmagéara és tarsaira veszélyt jelent (bdlcsédeorvos
szakvéleménye is sziikséges),

— ha a gyermek testi higiénidja, ruhdzata nem megfeleld, és ezzel a tobbi gyermekre
veszElyt jelent,

— haasziilé/térvényes képviselO viselkedése, a bolcsddében valo tartdzkodasa ideje alatt
nem megfeleld — agressziv magatartas, bodult allapot, ittassag.

GYERMEKI JOGOK
A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi eljarasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény értelmében:

6. § (1) A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodését, egészséges
felnevelkedését €s jolétét biztosito sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatisahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéséhez, valamint oOnallo életvitelének
megteremtéséhez.

(2a) A hatranyos helyzetii és a halmozottan hatranyos helyzetii gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltato koriillmények lekiizdéséhez és esélyeinek
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noveléséhez.

(3) A fogyatékos, tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége
kibontakozésat segitd kiilonleges ellatashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlodésére artalmas kornyezeti €és tarsadalmi
hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

(5) A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazassal -
fizikai, szexualis vagy lelki er0szakkal -, az elhanyagolassal és az informacios artalommal
szembeni védelemhez. A gyermek nem vethetd ald kinzasnak, testi fenyitésnek és mas
kegyetlen, embertelen vagy megalazo biintetésnek, illetve banasmodnak.

(5a) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljard szakemberek,
kiilondsen a gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes
elvek és modszertan alkalmazésaval jarjanak el.

(6) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médidban fejlettségének megfeleld, ismeretei
bovitését segitd, a magyar nyelv és kulttra értékeit 6rz6 miisorokhoz hozzaférjen, tovabba hogy
védelmet élvezzen az olyan kéros hatasokkal szemben, mint a gyiiloletkeltés, az erdszak és a
pornografia.

7. § (1) A gyermek sziileitdl vagy mas hozzatartozoitol csak sajat érdekében, térvényben
meghatarozott esetekben és modon valaszthato el. A gyermeket kizardlag anyagi okbol fennalld
veszélyeztetettség miatt nem szabad csaladjatol elvéalasztani.

(2) A gyermeknek joga van - 6rokbefogadod csaladban vagy mas, csaladot potlo ellatas
forméjaban - a sziildi vagy mas hozzatartoz6i gondoskodast helyettesitd védelemhez. A tizenkét
¢v alatti gyermek atmeneti gondozasat és otthont nyujtd ellatdsat befogadd sziilonél kell
biztositani, kivéve, ha a gyermek tartsan beteg, silyosan fogyatékos, a testvéreket nem lehet
egylittesen a befogadd sziilonél elhelyezni vagy mdas okbol sziikséges az intézményes
elhelyezés biztositasa, tovabba gyermekek atmeneti gondozisa esetén az intézményes
elhelyezést a sziild, torvényes képviseld kéri €s az nem ellentétes a gyermek érdekével.

(3) A gyermek helyettesitd védelme sordn tiszteletben kell tartani lelkiismereti és
valladsszabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai ¢€s kulturalis
hovatartozasara.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, a gyermeknek a sziil6 felligyeleti joga megsziinése
esetén is joga van szarmazasa, vér szerinti csaladja megismeréséhez és - a vér szerinti csalad
beleegyezése mellett - a kapcsolattartashoz.

(5) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét sziiljével kapcsolatot tartson abban az
esetben is, ha a sziilok kiilonb6z6 allamokban élnek.

10. § (2) A gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast, tovabba a javitdintézeti ellatast
biztosité intézmények héazirendje az e torvényben meghatarozott keretek kozott, a gyermek, a
fiatal felnott €s a fiatalkoru €letkordhoz, egészségi allapotahoz, fejlettségi szintjéhez igazodva
allapitja meg a gyermek, a fiatal felndtt és a fiatalkori jogai gyakorlasanak és kotelességei
teljesitésének szabalyait.

A gyermeki jogok védelme

11.§. (1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, igyeinek intézésével foglalkozik.

Gyermekjogi képviselo elérhetésége az intézmény faligjsagjan talalhato.
A gyermekjogi képvisel6 feladatai:

— segit a gyermeknek panasza megfogalmazasdban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat,



— segiti a gyermeket az allapotanak megfeleld ellatashoz valé hozzajutasban, a
gyermekjoléti szolgalat esetmegbeszélésén, illetve a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalat elhelyezési értekezletén az ezzel kapcsolatos megjegyzések,
kérdések megfogalmazaséaban,

— a Gyvt. 36. § (2) bekezdése szerinti esetben eljar a gyermek sziiléje vagy mas
torvényes képviseldje, a gyermek, illetve fiatal felndtt, valamint a gyermek-
onkormanyzat felkérése alapjan, (ha az intézményvezetd, vagy az érdekképviseleti
forum, nem intézkedik)

— eljar az érdek-képviseleti forum a Gyvt. 35. § (4) bekezdése szerint tett
megkeresése alapjan,

— a gyambhivatal kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési feliigyelettel
kapcsolatos eljarasban,

— a Gyvt. 100/A. § (1) bekezdése szerinti jogsértések észlelése esetén javaslatot
tehet
(gyermekjogok megsértése, tdjékoztatds, panasz kivizsgalds elmulasztasa,
engedély nélkiili tevékenység végzése)

A gyermekjogi képviseld jogosult a gyermekjoléti, illetve gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenységet végzd miikodési teriiletén tajékoztatast, iratokat, informacidkat kérni és a
helyszinen tajékozodni.

A gyermekjogi képviseld koteles a gyermek személyes adatait az adatvédelmi jogszabalyoknak
megfeleléen kezelni.

Sziildi jogok és kotelességek

A gyermek sziiléje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza, nevelje és a
gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételeket - kiillondsen a
lakhatast, étkezést, ruhazattal valo ellatast -, valamint az oktatdsdhoz és az egészségiigyi
ellatasahoz val6 hozzajutast biztositsa.

A gyermek sziilje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

A gyermek sziildje - ha torvény masként nem rendelkezik - jogosult és koteles gyermekét
annak személyi és vagyoni ligyeiben képviselni.

A gyermek sziildje koteles
— gyermekével egylittmiikddni, €s emberi méltosagat tiszteletben tartani,
— gyermekét az 6t érintd kérdésekrdl tajékoztatni, véleményét figyelembe venni,
— gyermekének jogai gyakorlasahoz iranymutatést, tanacsot és segitséget adni,
— gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni,
- a gyermeke ellatdsaban kozremiikodo személyekkel €s szervekkel, tovabba a
hatdsdgokkal egytittmiikodni.

A jogosultak érdekvédelme
A Gyvt. 35.§ (1) bekezdése értelmében az intézmény fenntartdja meghatarozza az ellatdsban
részesiilok érdekvédelmét szolgald Erdek-képviseleti forum megalakitasanak és miikodésének
szabalyait. Az Erdek-képviseleti Forum miikodési szabalyzata a Hazirend kivonata.
Az Erdek-képviseleti forum szavazati jogh valasztott tagja:

— azellatasban részesiild gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseldi: 1 {6

— azintézmény dolgozodinak képviseldi: 1 £6
— azintézményt fenntartd képviseldi: 1 {6



Az Erdek-képviseleti forum:

— megvizsgalja az el¢ terjesztett panaszokat,

— dont a hataskorébe tartozoé tigyekben,

— intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartondl, az intézmény szakmai ellendrzését
ellato
hivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezé szervnél,

— véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd ligyekben,

— egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek sziil6je, vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal ¢lhetnek a forumnal:

— az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

— agyermeki jogok sérelme, valamint,

— az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén
Az intézményvezeté vagy az Erdek-képviseleti forum a panaszt kivizsgalja — tajékoztat a
panasz orvoslasanak modjarol. A sziild az intézmény fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi
képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetje vagy az Erdek-képviseleti forum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy a tett intézkedéssel nem ért egyet.

Egyéb

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bolcsdde teriiletén szigorian tilos a dohdnyzas, az alkohol és
kabitoszer fogyasztas!

Kérjiik, a tisztelt sziiloket, hogy jaruljanak hozza a bolcséde biztonsagos, a gyermekek
fejlodését segité szakmai munkankhoz!

Zaro rendelkezések

Jelen Hazirendet jovahagyta, Keszthely Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete Emberi

Eréforrasok Bizottsaga,................. szamu hatdrozataval, valamint Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsaga ............... szdmu hatérozataval.
Keszthely, ........ Vit ho......... nap
Németh Ildiké Katalin
intézményvezeto



Bolcséde Erdek-képviseleti Forum

Miikodési Szabalyzata

1. Altalianos rendelkezések

1. Az Erdek-képviseleti Forum miikodésérdl, az érintetteket tdjékoztatni kell.

2. A szabélyzat betartasaért az Erdek-képviseleti Forum elndke, a Keszthelyi Eletfa

Ovoda és Bolcsdde vezetdje, €s a bolcsdde vezetdje felelds.

IL. Az Erdekképviseleti Forum miikodésének célja, feladata

1. Az Erdek-képviseleti Forum (tovabbiakban: Forum) a bolcsddei ellatasban részesiilé

gyermekek érdekeinek védelmét, képviseletét szolgalja és végzi.

A Forum mikodésének célja, hogy megteremtse a bolcsddei ellatasban részesiild

gyermekek sziilei/torvényes képviseldi, a fenntartd €s az intézmény képviseldi kozotti

egylttmiikddést, segitse a szakmai munkat, illetve az ellatassal kapcsolatban esetlegesen

felmertilé panasz, probléma gyors, torvényes megoldasat.

2. A Forum feladata:

megismerje a bolcsdde miikodését, strukturajat, szakmai céljait,
miukodtetésének koriilményeit,

a szililok/torvényes képviseldk altal hozza benytjtott panaszt megvizsgalja, a
hataskorébe tartozo tligyekben dontson, vagy tdjékoztatast adjon a panasz
orvoslasanak lehetséges modjarol. Minderrdl 15 napon beliil irasban tajékoztatja
a panaszost,

intézkedést kezdeményezhet a bolcsdde vezetdjénél, illetve a szervezeti felépités
szerint illetékes személynél/szervnél (intézményvezetd, fenntartd, gyermekjogi
képviseld, mas hataskorrel rendelkezd szerv),

a hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhet a bolcsdde vezetdjénél, illetve a
szervezeti felépités szerinti kompetens személynél (intézményvezetd, fenntarto)
az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, valamint a gyermeki jogok

sérelme, a bolcsdde dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

3. Az intézményvezetd és a bolcsdde vezetdje a Forum altal jelzett panaszt kivizsgalja, és

megteszi a sziikséges intézkedést. Errdl 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a Forumot.
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4. A panaszt tevd sziilé/torvényes képviseld az intézmény fenntartdjadhoz, vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje, vagy a Férum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem

ért egyet.

I11. Az Erdek-képviseleti Forum szervezeti felépitése, megalakitisa
A Forum szavazati jogu valasztott tagjai:

— a bolesddei ellatasban részesiild gyermekek sziilei/torvényes
képviseldi,

— abdlcsdde dolgozoinak képviseldi,

— az intézmény fenntarté6 Onkormanyzat képviseloi.

A Forum tagjainak szama:

— szilé/térvényes képviseld 316

— bolcsddei dolgozok képviseldje 116

— fenntarto képviseldje 116
(A Forum tagjainak szamat ugy kell meghatarozni, hogy a sziil6k/térvényes képviselok szama
nem lehet kevesebb a bolcsdde dolgozoi képviseldinek ¢és a fenntartd képviseldinek

Osszlétszamanal.)

A sziilok/torvényes képviselok képviseldire a sziilok tesznek javaslatot. A javasolt személyek
koziil, sziilo1 értekezleten 3 fot valasztanak, egyszerii tobbségi szavazassal. Szavazategyenldség

esetén ismételt szavazast kell tartani a legtobb szavazatot kapott jeloltekre.

A bolesdde dolgozoinak képviseldit a dolgozok maguk koziil valasztjadk. Az intézmény

vezetdje, nem lehet tagja a Férumnak.

A fenntart6 képviseldjét a Képviseld-testiilet jeloli ki.
A Forum tagjai maguk koziil elnokot valasztanak.

A Forum tagjanak megbizasa megsziinik, ha:

— asziilé/torvényes képviseld gyermeke kikeriil az ellatasbol,

— vagy az 6t delegélo sziil6i kor visszahivja,

11



— abolcsdde képviseldjének kozalkalmazotti jogviszonya az
intézménynél megsziinik, vagy az 6t delegdldo munkahelyi
kollektiva visszahivja,

— a fenntartd képviseldjének képviseleti jogosultsagat a fenntartd
megszinteti.

Tagvaltozas esetén az érintett oldal 1 honapon beliil 1) tagot valaszt/delegal
IV. Az Erdek-képviseleti Férum jogkore, felelossége

Az Erdekképviseleti Férum jogkore:

Dontési jogot gyakorol:

- a Forum sajat mitkodési szabalyainak és ligyrendjének meghatarozasaban,
tisztségviseldinek megvalasztasdban,
- hataskorébe tartozoé ligyekben.

Véleményt nyilvanithat:

- gyermeket érint6 ligyekben.
- A Dbolcséde szakmai munkajat meghatarozé dokumentéaciokrol (szakmai
program, hazirend, stb.)

Panaszt tehet, illetve intézkedést kezdeményezhet:

- aszervezeti felépités szerinti (bolcsddevezetd, intézményvezetd), illetve egyéb
illetekességgel bird személynél/szervnél (fenntartd, gyermekjogi képviseld,
mas hataskorrel rendelkezd szerv).

Egyetértési jogot gyakorol:

- aszakmai programjanak, hazirendjének, jovahagyasanal.

Az Erdek-képviseleti Forum felelésségi kore:

Felel6s:

- atorvényes miikodéséért,
- miikddési szabalyainak jogszerli megallapitasaért, miikodési rendjének
szabalyossagaért,

- ahataskorébe tartdzo dontéseiért.

V. Az Erdek-képviseleti Forum miikodési szabalyai
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A Foérum évente legalabb egy alkalommal rendes, illetve panasz esetén sziikség szerint
rendkiviili Ulést tart. Az iilést a Forum megvalasztott elndke hivja Ossze, lehetdleg irasban,
megjelolve a targyalandd napirendi pontokat, mellékelve az aktualitas szerint sziikséges

iratokat.

A Forum akkor hatarozatképes, ha az iilésen a tagok tobb mint fele jelen van. Az iilést az elndk
vezeti. A Forum hatdrozatait a jelenlevo tagok 50%-a + 1 {6 egybehangz6 szavazata alapjan,

nyilt szavazassal hozza meg.

SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont. A kisebbségben maradt allaspont
képviseldi igényelhetik, hogy allaspontjukat az {ilésr6l késziilt jegyzokonyv szd szerint

tartalmazza.

A Férum iilésérdl jegyzOkonyvet kell vezetni, mely tartalmazza a jelenlevo tagok nevét, az lilés
helyét, idejét, a napirendi pontokat, hozzaszolasokat, vélemények rovid Osszefoglalasat. A

jegyzokonyvet a Forum egy tagja hitelesiti.

A Forum tigyintézési ideje 15 nap. A panasz kivizsgalasat kovetéen a hatdrozatot az elnok
kihirdeti, illetve a panaszosnak a hatdrozati kivonatot irdsban megkiildi. A hatirozatban fel kell
hivni a figyelmet arra, hogy ha a bolcsddevezetd, illetve a szervezeti felépités szerint illetékes
személy (intézményvezetd), 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy
ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, annak orvoslasaért a kézhezvételtdl szamitott 15
napon belill az intézmény fenntartojadhoz, vagy a Zala Megyei Korményhivatal Szocialis és

Gyéamhivatalhoz fordulhat.

VI. Zaro rendelkezések

1. Tagjait tevékenységiik miatt hatrany nem érheti.

2. Tagjai végzett tevékenységiikért dijazdsban nem részesiilnek.

3. Miikodésének targyi feltételeit az intézmény biztositja.

4. A Szabdlyzat az elfogadés napjan 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.

Az Erdek-képviseleti Forum Miikodési Szabalyzatat a tagok megismerték, elfogadtak.

Keszthely,......... EV.eiiriiinnnns ho...... nap
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