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Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az Orszaggytilés a kozfeladatok ellatdsarél val6 dllami és onkorményzati gondoskodas, valamint a
kozfeladatok ellatdsdban részt vevs foglalkoztatottak pihenéshez valé jogénak 6sszehangolt
biztositdsa céljabol megalkotta az igazgatasi sziinetr6l sz6l6 2023. évi XXVI. torvényt, melynek 1. §-a
szerint a Kormény nyari, illetve téli igazgatdsi sziinetet rendelhet el.

Az igazgatasi szlinet id6tartama alatt az igazgatési szerv feladatait nem latja el, és az iigyfélfogadas
nem miikddik.

A torvény 3. § (2) bekezdése értelmében:

. (2) Az igazgatdsi sziinet idotartama nem szdmit bele

1. a kormdnyzati igazgatdsi szervek el6tt folyd hatdsdgi és egyeb eljdrdsok 1igyintézési hatdridejébe, valamint az
eljdrdsok sziinetelésének idétartamdba,

2.-azon birdsdgi eljardsok hatdridejébe, amelyekben kormdnyzati igazgatisi szerv vagy annak vezetdje félként
vagy a fél képviseldjeként vesz részt, ideértve azokat az eljdrdsokat is, amelyekben a polgdri perrendtartisrol
sz016 1952. évi 111. térvény vagy a polgdri perrendtartdsrdl szold 2016. évi CXXX. torvény soronkiviiliséget ir
eld,

3. a kizigazgatdsi per inditdsdra szolgdld hatdriddbe,

4. a kormdnyzati igazgatdsi szerv vagy vezetdje dltal félként vagy a fél képviseldjeként megkotitt szerzédésben
meghatdrozott kitelezettség szerzodésszerii teljesitésének hatdridejébe,

5. més szerv elott folyo olyan eljdrds tigyintézési hatdridejébe, amelyben a kormdnyzati igazgatdsi szerv
ligyfélként vesz részt, illetve kormdnyzati igazgatisi szervvel szemben indult, vagy kormdnyzati igazgatdsi
szerv igazgatdsi sztinet alatti megkeresésével jdr, ideértve a biintetdeljirdsrol szolo 2017. évi XC. torvény dltal
szabdlyozott hatdriddket is,

6. a személyes dtaddssal kézbesitendd konyvelt postai kiildemény sikertelen kézbesitése esetén a postai
szolgéltatdsokrol szolé 2012. évi CLIX. torvény 42. § (1) bekezdése szerinti rendelkezésre tartdsi hatdridobe,
valamint a postai szolgadltatdsok nyijtdsdnak és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai szolgdltatds részletes
szabdlyairdl, valamint a postai szolgdltatok dltaldnos szerzodési feltételeirdl és a postai szolgdltatdsbol kizdrt
vagy feltételesen szdllithato kiildeményekrol szolo kormdnyrendeletben eldirt rendelkezésre tartdsi hatdriddbe,

7. a kozérdekil adat megismerésére irdinyuld igények, tovdbbd a panaszok és kozérdekii bejelentések, valamint az
orsziggyiilési képviseldk dltal bemynijtott irdsbeli kérdések, tovdbbd bdrmely mds szerv, illetve személy részérdl
torténd megkeresés, vizsgilat, illetve felhivds tigyintézésének hatdridejébe,

8. a kormdnyzati igazgatdsi szerv foglalkoztatottja dltal a kormdnyzati igazgatdsi szerv felé teljesitendd
kotelezettség teljesitésének hatdridejébe,

9. a telepiilésrendezési és épitészeti-miiszaki tervtandcsokrol szolo kormdnyrendeletben foglalt hatdridGkbe,

10. az épitési tevékenység épittetd dltali megkezdése vonatkozdsdban a lakoépiilet épitésének egyszerii
bejelentésérol szolo kormdnyrendeletben meghatdrozott hatdriddkbe,

11. a kormdnyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatdrozott gazdasigi tdrsasdgok egyes szerzodéseinek
miniszteri jovdhagydsdrol szol6 kormdnyrendelet szerinti hatdriddbe,

12. a kormdnyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatdrozott gazdasdgi tdrsasdgok egyes szerzddéseinek
megsziinésérdl, tovdbbd miniszteri jovdhagydsdrdl szolo kormdnyrendelet hatdlya ald tartozd szerzddések
miniszteri jovdhagydsdnak hatdridejébe,

13. azon birésdgi eljirdsok hatdridejébe, amelyekben a Polgdri Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény
3:405. § (2) bekezdése alapjdn az dllamot a polgiri jogi joguiszonyokban az dllami vagyon feliigyeletéért felelds
miniszter képviseli, valamint

14. az dllami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter dltal a magyar dllam képviseletében megkotitt szerzodésben
meghatdirozott kitelezettség szerzodésszerii teljesitésének hatdridejébe.”

A 2023. évi téli igazgatasi sziinet elrendelésérsl szolé 407/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése 2023. december 27. napjatol 2024. januar 1. napjaig rendelt el téli igazgatési sziinetet.

A torvény 7. §-a szerint a polgarmesteri hivatal tekintetében a kormanyrendeletben meghatarozott
id6szakra igazgatasi sziinetet a telepiilési Snkorményzat képvisel6-testiilete rendelhet el.
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A kozszolgalati tisztvisel6krosl szolo 2011, évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdése alapjan az ilyen
moédon kialakitott rendes szabadsag nem haladhatja meg a koztisztvisel6 adott évre megallapitott
alapszabadsdganak a haromotodét.

A koztisztvisel6k évi atlagszabadsdga 33 nap, mig a vezet6ké 36 nap. Az évek soran kialakult
gyakorlat azt mutatja, hogy a dolgozok tobb, mint a fele a nyari sziinetre, illetve a kardcsony és djév
kozotti idészakra tartalékolja szabadsdga egy részét. Az igazgatasi sziinet elrendelése mellett
gazdasagossagi, koltséghatékonysagi, energiatakarékossagi szempontok is sz6lnak.

Természetesen a képvisel6-testiilet dontése soran figyelembe kell venni azon jogszabalyi
kotelezettségeket, feladatokat, amelyeket az igazgatasi sziinet idején is biztositani kell, igy a jegyz6 az
igazgatasi sziinet tartama alatt gondoskodik a sziiletésekhez és a halalesetekhez kapcsolédo
anyakonyvi igazgatasi és egyéb haladéktalan intézkedést igénylé feladatok ellatasarol.

Mindezek alapjan javaslom, hogy a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalban - a 407/2023. (VIII. 30.)
Korm. rendeletben meghatarozott id6szakkal megegyezSen - 2023. december 27. napjatol 2024. janudr
1. napjaig (3 munkanap) igazgatési sziinet keriiljén elrendelésre.

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Kérem, hogy az el6terjesztést megtargyalni és a hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Hatéarozati javaslat
...f2023. (IX. 28.) szam1 képvisel6-testiileti hatarozat

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisels-testiilete ,A Keszthelyi Polgirmesteri Hivatalban téli
igazgatasi sziinet elrendelése” cimii elSterjesztést megtargyalta és az aldbbi hatdrozatot hozta:

1. Keszthely Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete az igazgatasi sziinetrél sz6l6 2023. évi
XXVI. torvény 7. § (1) bekezdése alapjén - figyelemmel a 2023. évi téli igazgatési sziinet
elrendelésérél sz6l6 407/2023. (VIIL 30.) Korm. rendeletben és a kozszolgalati tisztvisel6krél
sz616 2011. évi CXCIX. tdrvény 232. § (3) bekezdésében foglaltakra - a Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatalban 2023. december 27. napjat6l 2024. januér 1. napjiig (3 munkanap)
téli igazgatési sziinetet rendel el.

2, A képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t az ezzel kapcsolatos sziikséges munkaltatéi és
munkaszervezési intézkedések megtételére, valamint, hogy az elrendelt igazgatasi sziinetr6l a
lakosséagot és a tarshatésagokat el6zetesen tdjékoztassa.

Hatarid6: 2023. november 30.

Felelss: Manninger Jen6 polgdrmester
Dr. Gébor Hajnalka jegyz6
(Dr. Varga Eva osztélyvezet)

Keszthely, 2023. szeptember 4.

Manninger Jend
polgarmester



KIVONAT
az igazgatasi sziinetr6l sz616 2023. évi XXVTI. térvénybdl

1. § (1) A Kormény rendeletében nyari, illetve téli igazgatasi sziinetet (a tovabbiakban egyiitt: igazgatasi
sziinet) rendelhet el.

3. § (1) Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt - a 4. § (1) és (2) bekezdésében foglalt kivétellel - a
kormanyzati igazgatasi szerv feladatait nem latja el, és az tigyfélfogadds nem miikodik.

(2) Az igazgatési sziinet id6tartama nem szamit bele

1. a korményzati igazgatasi szervek el6tt folyé hatdsagi és egyéb eljardsok tigyintézési hataridejébe,
valamint az eljardsok sziinetelésének id6tartamaba,

2. azon birésagi eljarasok hatéridejébe, amelyekben kormanyzati igazgatasi szerv vagy annak vezet&je
féelként vagy a fél képviselSjeként vesz részt, ideértve azokat az eljdrasokat is, amelyekben a polgari
perrendtartasrél sz616 1952. évi I1IL. torvény vagy a polgéri perrendtartasrél sz616 2016. évi CXXX. torvény
soronkiviiliséget ir el6,

3. a kozigazgatasi per inditdséra szolgalo hataridébe,

4. a kormanyzati igazgatasi szerv vagy vezetSje altal félként vagy a fél képviselSjeként megkotott
szerz6désben meghatarozott kotelezettség szerz6désszerti teljesitésének hataridejébe,

5. mas szerv el6tt foly6 olyan eljaras iigyintézési hataridejébe, amelyben a kormanyzati igazgatési szerv
iigyfélként vesz részt, illetve korményzati igazgatdsi szervvel szemben indult, vagy korményzati
igazgatasi szerv igazgatési sziinet alatti megkeresésével jér, ideértve a biintetSeljarasrol sz616 2017. évi
XC. torvény éltal szabalyozott hataridéket is,

6. a személyes atadassal kézbesitend6 konyvelt postai kiilldemény sikertelen kézbesitése esetén a postai
szolgaltatdsokrdl sz6lé 2012. évi CLIX. térvény 42. § (1) bekezdése szerinti rendelkezésre tartasi
hatarid6be, valamint a postai szolgaltatidsok nyujtdsanak és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai
szolgaltatds részletes szabélyair6l, valamint a postai szolgaltatok altaldnos szerzédési feltételeirdl és a
postai szolgaltatasbol kizart vagy feltételesen széllithaté kiildeményekrél sz616 kormanyrendeletben
eléirt rendelkezésre tartasi hatariddbe,

7. a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igények, tovdbba a panaszok és kozérdekl bejelentések,
valamint az orszaggytilési képvisel6k éltal benytjtott irasbeli kérdések, tovabba barmely més szerv, illetve
személy részér6l torténé megkeresés, vizsgalat, illetve felhivés tigyintézésének hatéridejébe,

8. a kormanyzati igazgatasi szerv foglalkoztatottja 4ltal a kormanyzati igazgatési szerv felé teljesitend¢
kotelezettség teljesitésének hataridejébe,

9. a telepiilésrendezési és épitészeti-miiszaki tervtandcsokrél sz6lé korméanyrendeletben foglalt
hatarid6kbe,

10. az épitési tevékenység épittet altali megkezdése vonatkozasdban a lak6épiilet épitésének egyszerti
bejelentésérsl sz616 kormanyrendeletben meghatérozott hatarid6kbe,

11. akorményzati igazgatési szervek, valamint meghatarozott gazdaségi tarsasagok egyes szerzédéseinek
miniszteri jovahagyéasaro6l sz6l6 korményrendelet szerinti hataridbe,

12. a kormanyzati igazgatési szervek, valamint meghatarozott gazdaségi tdrsasagok egyes szerz&déseinek
megsziinésérdl, tovdbba miniszteri jovahagydséardl sz616 kormanyrendelet hatalya ala tartoz6 szerzédések
miniszteri jovahagydsanak hataridejébe,

13. azon birésagi eljarasok hataridejébe, amelyekben a Polgari Térvénykonyvrél sz616 2013, évi V. térvény
3:405. § (2) bekezdése alapjan az allamot a polgéri jogi jogviszonyokban az allami vagyon feliigyeletéért
felel6s miniszter képviseli, valamint

14. az allami vagyon feliigyeletéért felel6s miniszter 4ltal a magyar allam képviseletében megkéstott
szerz6désben meghatarozott kotelezettség szerz6désszerti teljesitésének hataridejébe.

6. § (1) Az 1. § (1) bekezdése szerinti kormanyrendeletben meghatarozott id6szakra igazgatasi sziinetet
rendelhet el a kiilonleges jogalldsa szervekrél és az altaluk foglalkoztatottak jogallasarél szoélé 2019. évi
CVIL torvény (a tovabbiakban: Kiit.) 2. § (1) bekezdése szerinti kiilénleges jogallasa szerv tekintetében a
kiilonleges jogallasa szerv vezetdje.

(2) Az igazgatasi sziinet elrendelése esetén figyelembe kell venni

a) a munkahely és az 4llashelyen ell4tott feladatok, illetve a munkakérok sajatosségait,



b) azt, hogy az igazgatasi sziinet ne okozzon az (1) bekezdés szerinti szerv kozfeladatainak ellatdsaban
aranytalanul nagy sérelmet, és

c) azt, hogy az (1) bekezdés szerinti szerv halaszthatatlan kozfeladatainak folyamatos és zavartalan
ellatésat biztositani kell.

3. A helyi 6nkormanyzatok egyes hivatalaira alkalmazandé szabélyok

7.8 (1) Az 1. § (1) bekezdése szerinti korményrendeletben meghatarozott idészakra igazgatasi sziinetet
rendelhet el
a) a telepiilési onkorményzat képvisel6-testiiletének polgarmesteri hivatala, koz6s onkorményzati
hivatala és a kozteriilet-feltigyelet tekintetében a telepiilési onkormanyzat képvisel-testiilete,
b) a f6polgérmesteri hivatal tekintetében a f6varosi kozgytilés,
c) a varmegyei 6nkorményzati hivatal tekintetében a varmegyei kozgyfilés.
(2) Az igazgatasi sziinet elrendelése esetén figyelembe kell venni a 6. § (2) bekezdésében foglaltakat.
(3) Az (1) bekezdés szerinti esetben az igazgatasi sziinet elrendelésérsl sz6l6 hatdrozatot a targyév
maérciusanak 1. napjaig a helyben szokdsos médon k6zzé kell tenni.
(4) Az (1) bekezdés alapjan elrendelt igazgatasi sziinetre az 1. alcimben foglaltakat azzal az eltéréssel kell
alkalmazni, hogy

a) a kormdnyzati igazgatdsi szervre vonatkoz6é szabalyokat arra a hivatalra kell alkalmazni, amely
tekintetében az igazgatasi sziinet az (1) bekezdés alapjan elrendelésre keriilt,
b) a foglalkoztatottra vonatkoz6 szabalyokat az a) pont szerinti hivatal foglalkoztatottjara kell alkalmazni,

c) a 3. § (7) bekezdését arra az esetre kell alkalmazni, ha a foglalkoztatotti jogviszonyt a foglalkoztatott a
kozszolgalati tisztvisel6kr6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 60. § (2) bekezdés e)
pontja alapjan vagy az Mt. 79. § (1) bekezdés a) pontja alapjén sziinteti meg az igazgatési sziinet alatt,
d) az (1) bekezdés szerinti hivatal vezetSje hatdrozhatja meg a hivatal igazgatasi sziinet alatti - 3. § (1)
bekezdésétél eltérs - miikddésének és tigyfélfogadésanak rendjét,
e) az igazgatdsi sziinet alatti mtikodés, illetve {igyfélfogadds d) pont szerinti elrendelése esetén a
munkéltatéi jogkor gyakorl6ja rendelheti el a hivatal foglalkoztatottjai vonatkozasaban az igazgatési
sziinet alatti munkavégzést,
f) az igazgatasi sziinet elrendelése esetén annak id6tartama ~ a 3. § (2) bekezdésében foglaltakon tal - nem
szamit bele az igazgatési sziinettel érintett polgdrmester, f6polgadrmester, varmegyei kdzgyftilés elndke,
jegyz8, kozteriilet-feliigyelet, polgarmesteri hivatal és k6zos Onkorményzati hivatal {igyintézGje
haté4skorébe tartoz6 dllamigazgatasi tigyek és az onkorményzati hat6sagi tigyek intézésének hataridejébe
sem,
g) ha az igazgatési sziinet alatti munkavégzés elrendelése esetén a munkaltatéi jogkor gyakorldja a
foglalkoztatott jogviszonyénak létesité okiratAban meghatarozottél eltéré6 munkavégzési helyet jelsl ki, a
Kttv, 51. § (2) és (6) bekezdését, illetve az Mt. 53. § (3) bekezdését kell alkalmazni,
h) a 2. § (5) bekezdése alapjan a foglalkoztatott szabadsdganak a szabadsédgolasi tervtél eltérs kiadasara
az Mt. 122. § (2) bekezdését kell alkalmazni,
i) a 3. § (6) bekezdése és az 5. § nem alkalmazhato.
(5) Ha a képvisel6-testiilet vagy a kdzgytilés az igazgatasi sziinet elrendelésérsl dontostt, és a mezs- és
erd6gazdasagi foldek forgalmarol sz6l6 2013. évi CXXIL térvény (a tovabbiakban: Foldforgalmi tv.) 21. §
(3) bekezdése szerinti, az el6vasarlasi jog jogosultja szdmara jognyilatkozatdnak megtételére nyitva allé
60 napos hatarid6, vagy a Foldforgalmi tv. 49. § (3) bekezdése szerinti, az el6haszonbérleti jog jogosultja
szamara jognyilatkozatdnak megtételére nyitva 4ll6 hatdrid6 utols6 napja olyan nap, amely az igazgatasi
sziinet idejére esik, akkor
a) a jognyilatkozatok benydjtdsdanak hatérideje az igazgatdsi sziinetet kovets els6 munkanapig
meghosszabbodik, és
b) a jegyz6 éltal a kozzétételre keriil6 szerzédésen megjeldlt, az el§vasarlasi vagy az el6haszonbérleti jog
gyakorlasara nyitva 4116 hatarid6 az a) pontban meghatérozott esetben nem alkalmazhato.
(6) Az e toérvényben foglaltak nem érintik a Kttv. alapjan elrendelhet$ - az 1. § (1) bekezdése szerinti
korményrendeletben meghatérozottél eltér idSszakra es6 - igazgatasi szlinetet.

11. § Az e torvényben foglaltakat a 2023. évben azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy csak téli igazgatasi
sziinet rendelhetS el, és



a) az igazgatési sziinet elrendelésérdl sz6l6 korméanyrendeletet - az 1. § (2) bekezdésben foglaltaktol
eltérSen - e toérvény hatalybalépéséts] szamitott 90 napon beliil ki kell hirdetni,

b) a kiilonleges jogallast szerv az igazgatasi sziinet elrendelésérél - a 6. § (3) bekezdésében foglaltaktol
eltéréen - az a) pont szerinti korményrendelet kihirdetését6l szamitott 90 napon beliil ad tajékoztatast a
honlapjan, és kezdeményezi az igazgatasi sziinet elrendelésér6l sz616 kdzlemény kozzétételét a Magyar
Koz16ny mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében,

c) a Magyar Kozlony mellékleteként megjelené Hivatalos Ertesitében az igazgatési sziinet kiilonleges
jogéllast szervnél torténd elrendelésérsl sz616 kozleményt - a 6. § (4) bekezdésében foglaltaktdl eltéréen
- a b) pont szerinti kezdeményezést kévets 15 napon beliil kell kdzzétenni,

d) a 7. § (1) bekezdése szerinti esetben az igazgatasi sziinet elrendelésérél sz6l6 hatarozatot - a 7. § (3)
bekezdésében foglaltakto! eltéréen - az a) pont szerinti kormanyrendelet kihirdetésétsl szamitott 90
napon beliil kell a helyben szokdsos médon kozzétenni.

KIVONAT
a 2023. évi téli igazgatasi sziinet elrendelésérdl szo16 407/2023. (VIII. 30.) Korm. rendeletbél

A Kormaény az igazgatési sziinetr6l sz6l6 2023. évi XXVI. térvény 9. §-aban kapott felhatalmazas alapjan,
az Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatérozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:
1. § (1) A Kormény a 2023. évre elrendeli az igazgatasi sziinetrsl sz616 2023. évi XXVI. torvény 1. § (1)
bekezdése szerinti téli igazgatasi sziinetet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti igazgatési sziinet 2023. december 27. napjatél 2024. januér 1. napjaig tart.

2. § Ez a rendelet a kihirdetését kdvets napon 1ép hatalyba.

KIVONAT
a kozszolgilati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvénybél

Munkaid6, igazgatasi sziinet
232. § (1) A képvisel6-testiilet a heti munkaidé figyelembevételével a napi munkaidé beosztasat az
altalanos munkarendtél [89. § (1) bekezdés] eltérSen is megallapithatja.
@*
(3) A képviselS-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetSje -~ a Kormény ajanlasanak
figyelembevételével - a rendes szabadsag kiaddsara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon
kiadott rendes szabadsdg nem haladhatia meg a koztisztvisel6 adott évre megallapitott
alapszabadsédgéanak a hdromotodét.
KIVONAT
a kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihendidejérél, az igazgatasi sziinetrdl,
a kozszolgalati tisztviselSt és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl,
valamint a tivmunkavégzésrdl sz616 30/2012. (II1. 7.) Korm. rendeletbél

AZ IGAZGATASI SZUNET

13. § (1) Az igazgatési sziinet id6tartama

a) nyaron 6t egybefiiggé naptéri hét, amely augusztus 20-at kozvetlentil kovetd vasarnapig tart,

b) télen két egybefliggd naptari hét, amely januér 1-jét kdzvetleniil kovets vasarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet id6szaka alatt az esedékessége évében ki nem
adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltat6 az igazgatdsi sziinet id6szakédra figyelemmel hatdrozza meg a szabadsagolasi terv
alapjan kiadésra keriil6 szabadségot.

14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetsje az igazgatasi sziinet alatt a szabadségot agy
adja ki, hogy biztositsa a zavartalan tigymenetet és feladatellatast, valamint a lakossagi iigyfélszolgélattal
rendelkez6 szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

15. § A Kormény a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjén a helyi Snkorményzat képviselé-testiilete, valamint
a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetSje szamara ajanlja igazgatési sziinet elrendelése esetén az e
rendeletben foglaltak figyelembevételét.



