Keszthely-Hévizi Kistérségi Tobbceélu Tarsulas
51/2005. (XI. 09.) szamu hatarozata
a Tarsulas Kozbeszerzési Szabalyzatarol

Keszthely-Hévizi Kistérségi Tobbcélu Tarsulas Tarsulasi Tanacsa (a tovabbiakban: Tarsulasi
Tanacs) a kozpénzek ésszerli felhaszndldsa atlathatosaganak ¢és széles korli nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositdsa érdekében a kdzbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 6. § (1) bekezdésének végrehajtasara a kdvetkezd hatarozatot hozza:

|. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.§

A szabalyzat alkalmazasi kore

E szabdlyzat hatdlya ald tartoznak a Keszthely-Hévizi Kistérségi Tobbceélu Tarsulds azon
beszerzései, amelyek értéke eléri, vagy meghaladja a mindenkor hatalyos kozbeszerzési
értékhatarokat.

2.8
Ajanlatkéro nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek

(1) Keszthely-Hévizi Kistérségi Tobbcéli  Tarsulas mint ajanlatkéré kozbeszerzési
eljarasaiban az ajanlatkéré nevében a Térsulas Elndke, meghatarozott esetekben a Tarsuldsi
Tanacs jar el.

(2) A kozbeszerzési eljardsok megvalositdsdban az egyes ajanlatkérdi jogok gyakorldsa és
kotelezettségek teljesitése sordn — a jelen szabdlyzatban megéllapitott esetekben — a
munkaszervezet vezetdje (a tovabbiakban: Irodavezetd) jar el. Az Irodavezetd a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos feladat- és hataskorét az iranyitasa alatt 4116 munkaszervezet altala kijeldlt,
megfeleld szakértelemmel rendelkezd alkalmazottjara — irdsban — atruhazhatja.

(3) A Kbt-ben meghatarozott esetekben, tovabba az ajanlatkéré nevében eljaré dontése
alapjan — az ajanlatkéré képviseletében €s /vagy megbizasabol — a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében és lefolytatdsaban egyes jogok gyakorldsara és kotelezettségek teljesitésére mas,
a Kbt. 10. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyoknak megfeleld kiilsé személy vagy szervezet
(tovabbiakban: Kozremiik6do) is bevonhato.




(4) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy
szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 10. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség, valamint kotelezettséget vallal arra, hogy az eljaras soran tudoméséra jutott
informéciok vonatkozasaban titoktartasra koteles.

(5) Amennyiben az Osszeférhetetlenségi okok valamelyike az eljaras soran meriil fel, ugy az
eljarasban résztvevo személy koteles azt haladéktalanul az Irodavezetonek bejelenteni.

(6) Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasra vonatkozo nyilatkozatokat az adott kozbeszerzés
iratainak dokumentumaival egyiitt kell nyilvantartani.

3.§

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos kozos szabalyok

(1) Az Irodavezeto az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol a koltségvetési év elején kiteles
elkésziteni az éves osszesitett kiozbeszerzési terv tervezetét és azt a Tarsulasi Tanacs részére
jovéahagyas céljabol eldterjeszteni.

(2) A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kdzbeszerzési eljaras targyai (arubeszerzés,
épitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés és szolgaltatasi koncesszio)
szerinti bontasban, az eljaras rendje szerint csoportositott (kozosségi értékhatart elérd, nemzeti
értékhatart elérd, illetve nemzeti értékhatar alatti) kdzbeszerzéseket, valamint lefolytatasuk
tervezett id6pontjat is.

(3) Az Irodavezetd altal osszedllitott tervezet alapjan az éves dsszesitett kozbeszerzési tervet
(a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) legkésobb aprilis 15-iq a Tdrsuldsi Tandcs hatarozatban
hagyja jova.

4) A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest mddositott kozbeszerzési
1gény esetén a kdzbeszerzési tervet modositani kell. A kdzbeszerzési terv modositasara vonatkozo
javaslatot — a modositas indokaival egyiitt — az Irodavezetd koteles az igény felmeriilését kovetd
15 napon beliil a Téarsulési Tanécs elé terjeszteni.

(5) A kozbeszerzési tervet - a modositasra iranyulo, indokoléssal ellatott javaslat alapjén - a
Tarsuldsi Tandcs hatarozattal médositja.

(6) A kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos, a
nyilvanossdag megfeleld modon torténd biztositasaért, valamint a kozbeszerzési terv
Kozbeszerzések Tandcsa vagy az illetékes ellendrzd szervek kérésére torténd megkiildéséért az
Irodavezetd a felel0s.

(7) Az Irodavezeté a koltségvetési év kezdetét kovetden haladéktalanul, de legkésébb
minden év aprilis 15. napjaig eldzetes dsszesitett tajékoztatot koteles késziteni a Kbt. 42. § (1)-
(3) bekezdéseiben meghatarozott értéket meghaladod, adott évre tervezett beszerzésekrdl €s azt a
Kozbeszerzési Ertesitében hirdetmény utjan koteles kozzétenni.




(8) Az Irodavezetd az éves beszerzésekrol kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
koteles elkésziteni az éves statisztikai dsszegezés tervezetét, és azt a Tarsulasi Tanacs részére
jovéahagyas céljabol elbterjeszteni.

(9) Az éves statisztikai osszegezést — az Irodavezetd altal osszeallitott tervezet alapjan - a

Tarsulasi Tandcs hagyja jova.

(10) Az Irodavezetd az éves statisztikai Osszegezés jovahagyasat kovetoen, de legkésébb a
targyévet koveté év majus 31. napjaig koteles megkiildeni a Kozbeszerzések Tandcsa részére.

Il. Fejezet

r e 7

A kozbeszerzések lefolytatasanak eljarasi és felelosségi szabalyai

4. §

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

1) A kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések kapcsan az eljdards hatdridoben

torténd elinditdsaért, a beszerzés fedezetének rendelkezésre dllasaért az Irodavezetd felelSs.

(2) Az Irodavezeté a kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt javaslatot tesz a Tarsulas
Elnokének az eljards fajtajanak meghatdrozdsdra, az eljarasban Kozremiikodo személyekre,
beleértve a hivatalos kdzbeszerzési tandcsadot, illetve a Birald Bizottsag tagjait is.

Az eldterjesztésnek tartalmaznia kell az adott kdzbeszerzés pénziigyi fedezete — koltségvetési
eldiranyzata — rendelkezésre dllasdra vonatkozé tajékoztatot is.

(3) A Tdarsuldas Elnéke diont a kozbeszerzési eljardas meginditisdrol az eljaras fajtajanak
meghatarozasaval, az eljarasban Kozremiikodd személyek, valamint a Kbt. 8. § (3) bekezdése
szerinti Biralo Bizottsag tagjainak megjelolésével.

(4) A kozbeszerzési eljdards ajanlati felhivdsat, valamint az ahhoz kapcsolodo dokumentdciot
a jogi referens, illetve a Kozremikodo dllitia ossze a beszerzés targya szerinti szakmai
szempontok érvényesitése, illetve a pénziigyi, a koOzbeszerzési és az egyéb jogszabalyi
rendelkezések alapjan.

(5) Ha a felhivast és a kapcsolddd dokumentaciot a Kozremiikodd allitja Ossze, ugy az
Irodavezetd koteles a részére — irdsban dokumentaltan — az el0készitéi dontés mellett minden
olyan iratot rendelkezésre bocsatani, amely a jogszabalyi rendelkezéseknek ¢és a jelen
szabalyzatban foglaltaknak a megvaldsitdsdhoz sziikséges.

(6) Az elkészitett felhivast és a kapcsolodo dokumentdaciot a Tarsulds Elnéke hagyja jova az
irodavezetd ellendrzését kovetden.




(7) Ha az ajanlattételi hataridd letelte elott a felhivas modositasa valik sziikségess€, ugy a
jogi referens, illetve a Kozrem(ikodo altal eldkészitett modositott felhivast - az Irodavezetd
ellenérzését kovetden - a Tarsulas Elnoke hagyja jova.

(8) Sziikség esetén az ajdnlattételi hataridé meghosszabbitasarol, illetdleg a felhivds
visszavondsdrol az Irodavezetd indokolassal ellatott javaslata alapjan a Tarsulas Elnoke dont.

(9) A jogi referens, illetve a Kozremiikodo a beérkezett részvételi jelentkezések, illetve
ajanlatok érkeztetésének dokumentaldsarol nyilvantartdst koteles vezetni.

5.8

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
Kiegészito tajékoztatas

(1) A Kbt. 56. §-a szerinti kiegészité tdjékoztatdas hataridében torténé megadasaért az
Irodavezeto a felelos.

Bontas

(2) Az ajanlatok felbontasanal az ajanlatkérd részérdl képvisel6i, a Kozremiikodo, a
jegyzOkonyvvezetd vagy az altaluk megbizott személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez tamogatas
igénybevétele esetén - a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek, személyek lehetnek jelen.

(3) Az Irodavezetd, illetve a Kozremikodo feladata és feleldssége a részvételi
jelentkezések/ajanlatok felbontdsa, és azok tartalménak a bontési eljardson térténd ismertetése.

(4) A jogi referens, illetve a Kozremtikodo kotelessége a bontasi eljaras, illetve a bontasi
eljarason torténtek és elhangzottak jegyzOkonyvezése, tovabba a jegyzOkonyvnek a Kbt-ben
eldirt hataridon beliil valamennyi ajanlattevo részére torténd megkiildése.

Elbiralas

(5) Az ajanlatok értékelésének eldkészitése keretében a jogi referens, illetve a Kézremiikdo
feladata az ajanlatok tartalmi és formai ellenérzése, tovabba annak vizsgalata, hogy megfelelnek-
e a felhivasban, a dokumentacioban, €s a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

(6) A jogi referens, illetve a Kozremiikod6 feladata, hogy valamennyi ajanlattevé szamara
azonos feltételekkel a felhivasban foglaltak alapjan - Kbt. rendelkezéseinek megfelelden -
gondoskodjon a hidnypdtlasi felhivas dsszedllitdasardl, a szdmitdsi hiba javitdsarol szolo
ajanlattevOi tdjékoztato elkészitésérdl, az Irodavezeté jovahagydsat kovetden annak
kézbesitésérol, és a beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi, formai ellendrzésérol.




(7) Az clbirdlas elokészitése keretében az Irodavezetd, illetve a Kozremiikodo feladata az
ajanlattevo irdsbeli nyilatkozatanak bekérése

a) a kizar6 okkal, az alkalmassaggal, illetéleg a felhivasban vagy a dokumentacioban
eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalmanak tisztazdasa érdekében,;

b) a kirivéan alacsonynak értékelt ellenszolgdltatdsrdl, tovabba a birdlati rész-
szempontok szerinti lehetetlennek, tilzottan magasnak vagy alacsonynak, illetéleg
kirivoan  ardnytalannak  értékelhetd ~ valamely  tartalmi  elemre  tett
kotelezettségvallaldsrol.

(8)  Ajogi referens, illetve a Kozremiikodo az ajanlatokrol értékeld anyagot kiteles késziteni,
amely tartalmazza az eljards rovid ismertetése mellett az ajanlatok érvényességének
megitéléséhez sziikséges — a felhivasban és a dokumentacioban kért — adatokat, tényeket.

Az értékelé anyagnak tartalmaznia kell az ajadnlatoknak az elbiralasi szempontrendszer szerinti
tartalmi elemeit is. Az 6sszefoglald értékeld anyaghoz mellékletként csatolni kell az eljarasban
keletkezett iratok masolati példanyét.

(9) A jogi referens, illetve a Kozremiikodé javaslata alapjan az Irodavezetd az elbirdldsra
rendelkezésre dllo hataridot - ha a Kbt. alapjan a felhivasban eldirt eredményhirdetési idépontra
az ajanlatokat elbiralni nem lehet - egy alkalommal meghosszabbithatja, illetéleg a Kbt.
vonatkoz6 rendelkezéseivel 6sszhangban leroviditheti.

(10) Az clbiralasi hatdridé meghosszabbitisarol/roviditésérél és annak indokair6l szolo
tajékoztatdas megkiildésérol, tovabba hosszabbitds esetén - ha sziikséges - az ajanlattevok ajanlati
kotottsége fenntartisdara vonatkozo nyilatkozatanak bekérésérdl a jogi referens, illetve a
Ko6zremiikddo koteles gondoskodni.

(11) A jogi referens, illetve a Kozremiikodé a kozbeszerzési eljdrds birdlatiba bevont
valamennyi személytol koteles beszerezni az dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot. A
nyilatkozatok az adott kdzbeszerzési eljaras dokumentumait képezik.

Targyalas
(12) Kozbeszerzési eljarasban targyalds levezetésére az Irodavezetd jogosult. A targyalasrol
jegyzokonyv készitése ¢s annak a targyalas befejezésekor az ajanlattevikkel torténd aldiratdsa,

valamint dtaddsa (a targyalason meg nem jelent ajanlattevok részére torténd megkiildése) a jogi
referens kotelezettsége.

A Biralo Bizottsag

(13) A jogi referens, illetve a Kozremiikodo kdteles biztositani, hogy az ajanlatkéré nevében
eljaro altal megvalasztott Birdlo Bizottsag tagjai az ajanlatokat megvizsgalhassak.




(14) A Biral6é Bizottsag dontéseit hatarozati formaban hozza. A bizottsag akkor hatarozatképes,
ha azon tagjainak legalabb fele jelen van. A bizottsag hatarozatait a jelen 1évo tagok egyszert
szavazattobbségével hozza. Minden tagnak egy szavazata van. Szavazategyenl6ség esetén
elutasitd hatarozathoz fiizdo jogkovetkezményeket kell alkalmazni.

(15) A jogi referens, illetve a Kozremikodo a Birdloé Bizottsdg iilésérol/iiléseirdl, az ott
elhangzottakrol, igy kiilondsen a szakvélemény kialakitdsa szempontjabol 1ényeges
koriilményekrol, adatokrol, informacidkrdl jegyzokonyvet koteles késziteni. A jegyzokonyv
részét képezi az allando tagok indokoldssal ellatott egyéni biralati lapja.

(16) A jogi referens, illetve a Kozremiikodd dllitia ossze a kozbeszerzési eljardst lezdro
dontés meghozatalahoz sziikséges dokumentdciot, amelynek tartalmaznia kell a Birdlo Bizottsag
irasbeli szakvéleményét, dontési javaslatat, a Birdld Bizottsag iilésérol késziilt jegyzokonyvet, az
annak mellékletét képezd - a Biradld Bizottsagi tagok indokoléassal ellatott - birdlati lapjait,
tovabba a dontés meghozatalahoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.

Az eljaras eredményére vonatkozo dontéshozatal

(17) Az ajanlatok érvényességének megitélésére, illetve az eljaras eredményére vonatkozod
ajanlatkéroi dontést a Tarsulds Elndke hozza meg.

Két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras

(18) Két szakaszbol allo kozbeszerzési eljarasban a mind a részvételi szakasz, mind az ajanlati
szakasz felhivasa és a kapcsolodd dokumentéacio elkészitése és jovahagyésa, a kiegészitd
tajékoztatas, a bontas, az elbirdlds, a targyalas, valamint az eredmény kihirdetése soran a 4-5. §-
ban foglaltak szerint kell megfeleléen eljarni.

(19) Két szakaszbodl allo kozbeszerzési eljaras részvételi szakaszaban az dsszegezésnek a Kbt.
118. § (1) bekezdésében meghatarozott hatariddben a Kézbeszerzések Tandcsa részére vald
megkiildésérol az Irodavezetd koteles gondoskodni.

(20) A részvételi szakasz eredményének Kkihirdetését koveté 5 munkanapon beliil az
ajdanlati felhivas megkiildése az érvényes ajanlatot tevok részére az Irodavezetd kotelezettsége.

Az elbiralast koveto feladatok

(21) A jogi referens, illetve a Kozrem(ikodé koteles az eljarast lezar6 dontés alapjan
elkésziteni a jogszabalyban meghatarozott minta szerinti dsszegzést és — az Irodavezeté
Jjovahagydsat kovetden - azt a Kbt-ben eldirtak szerint kézbesiteni az ajanlattevok részére.

(22) Az Irodavezetd, illetve a Kozremiikodé koteles gondoskodni az eljaras eredményének
kihirdetésérdl, a jogi referens az eljaras eredményhirdetésén elhangzottak jegyzokonyvezésérol.

(23) Az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérél szold6 a jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tdjékoztatot a jogi referens, illetve a Kozremiikodé késziti el, és —




az Irodavezetdé jovihagydsdat kivetéen - gondoskodik annak a Kbt-ben eldirtak szerinti
hirdetményi megjelentetésérol.

(24) A kirivoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmazé ajanlat érvénytelenné nyilvanitdsdrol
sz0lo tajékoztato elkészitésérdl és — a Tdrsulas Elnokének jovahagydsat kovetéen — a
Kozbeszerzések Tanacsa részére torténd megkiildésérol az Irodavezeto, illetve a Kozremitkodo
koteles gondoskodni.

A kozbeszerzési szerzodés megkotése és teljesitése

(25) Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés megkotésére a Kbt. elbirasai szerint
¢s az ajanlatkérdi dontésnek megfelelden keriilhet sor.
A szerzodés aldirasara a Tarsulas Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

(26) A jogi referens koteles gondoskodni a megkotott szerzddések  naprakész
nyilvantartdsarol, a gazdasagi vezetd a koltségvetési eldiranyzatok figyelemmel kisérésérol.

A kozbeszerzési szerzodés modositasa

(27) A kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizarolag a Kbt. 303. §-aban meghatarozott okbol
kezdeményezheto.

Az Irodavezeto, illetve a Kozremikodo altal elokészitett, a szerzodés modositisara vonatkozo
eloterjesztésnek tartalmaznia kell a modositds indokait, a torvényi elofeltételek fennallasat
megalapozo koriilményeket és a szerzédés-modositasanak tervezetét.

(28) A szerzodés modositdsarol a Tarsulas Elndke dont.

(29) A szerzddés modositdasardl, valamint a szerzddés teljesitésérdl szolo, jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tdjékoztato elkészitésérdl és hataridoben torténd kézzétételérol — az
Irodavezetd jovahagyasat kovetéen - a jogi referens, illetve a Kozremikodé koteles
gondoskodni.

Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan iddre kotott szerzOdés esetében a szerzddés
megkdtésetol szamitva évenként kell a szerzddés részteljesitésérdl tajékoztatot késziteni. A
tajékoztatdban az ajanlattevoként szerz6dé félnek nyilatkoznia kell, hogy egyetért-e az abban
foglaltakkal. Az ajanlattevdi nyilatkozat beszerzésérdl a jogi referens koteles gondoskodni.

Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok
(30) Amennyiben ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasaval kapcsolatban a Kozbeszerzési
Dontébizottsag jogorvoslati eljarast indit, a Déntébizottsag részére a kozbeszerzési eljaras teljes

iratanyagat (masolati példanyok formajaban) az Irodavezetd koteles megkiildeni.

(31) A Kozbeszerzési Dont6bizottsagi, illetdleg birosagi eljarasban a Tarsulas jogi képviseletét
az erre felkért jogi képviseld latja el.




(32) Ha a Kozbeszerzési Dontébizottsag a jogorvoslati eljaras eredményeként megsemmisiti az
eljarast lezard ajanlatkérdi dontést a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozoan - az
Irodavezeto, illetve a Kozremtkodo készit elo dontési javaslatot.

(33) Az eljards tovabbi vitelére vonatkozo ajanlatkéréi dontést a Tarsulds Elnéke hozza meg.

6. §

A kozbeszerzési eljarasok ellenérzése

A kozbeszerzéseket, illetdleg a kdzbeszerzési eljarasokat az ajanlatkéré munkaszervezetének a
belsd ellenorzési feladatokat ellato munkatdarsa végzi. A belso ellenOr a biralobizottsag tilésén
tanacskozasi joggal részt vehet.

. FEIEZET

7. §

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

(1)  Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak el6készitésétél az eljaras alapjan kotott
szerz6dés teljesitéséig terjedden — irasban, az ligyiratkezelés szabalyainak megfelelden kell
dokumentalni.

(2)  Azegyes eljarasi cselekményekrol jegyzokonyvet kell késziteni.

(3) A koOzbeszerzési eljarasok dokumentdlasa, nyilvantartas vezetése jogi referens
feleldssége.

4) A kozbeszerzési eljards soran keletkezett iratokrol mdsolatot késziteni, mas szerv,
személy részére dtadni, iratot ajanlatkéro székhelyérol kivinni kizarolag az Irodavezetd eldzetes
irasbeli engedélyével lehet. Az Irodavezetd tartds akadalyoztatdsa, tavolléte esetén a Tarsulds
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott helyettesités mindenkori rendje szerint
alakul a feladat és a feleldsség rendje.

(5) A kozbeszerzéssel kapcsolatos minden iratot a Tarsulds mindenkori székhelyén kell,
biztonsagos helyen elzartan tartani.

(6) Az Irodavezetd koteles a Kozbeszerzések Tanacsa, az illetékes ellenérzd szerv vagy mas
illetékes szervek kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni.




IV. FEJEZET

8. §

Z.aro rendelkezések

(1)  Jelen szabalyzat a 2005. november ho napjan 1ép hatalyba. Szabalyait a 2005.
november ho napjat kovetden indult kdozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kell
alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat alkalmazésa soran a kozbeszerzésekrdl szol6 2003. évi CXXIX. torvény
és e torvény végrehajtasara hozott jogszabalyi rendelkezésekben foglaltakra figyelemmel kell
eljarni.

Keszthely, 2005. november ,, ”

Mohacsi Jozsef
tarsulas elnoke




