Keszthely-Hévizi Kistérségi Tobbcélu Tarsulas
39/2007. (V.2.) szamu hatarozata

a Tarsulas Beszerzési Szabalyzatarol

Keszthely-Hévizi Kistérségi Tobbcélu Tarsulas Tarsulasi Tanacsa (a tovabbiakban: Tarsulasi
Tanécs) a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek egységes szemlélet szerinti gazdasagos
megvalodsitasa, a kozpénzek ellendrzott felhasznalasa, a vallalkozoi verseny tisztasaganak és a
vallalkozok esélyegyenlOségének biztositasa érdekében a kdvetkezd hatdrozatot hozza:

|. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.§

A szabalyzat alkalmazasi kore

(1) A Beszerzési Szabalyzat hatilya a 2) pontban foglaltak kivételével a Tarsulas
koltségvetésében jovahagyott

a.) épitési beruhazasokra (magasépités, mélyépités, kozmiiépités, utépités, stb.)

b.) arubeszerzésekre

C.) szolgaltatasokra (miiszaki ellendrzés, szakért6i tevékenység, lebonyolitas, tervezés, stb.)
(a tovabbiakban: beszerzések) terjed Ki.

(2) Nem tartoznak a szabalyzat hatalya ala az 1) pontban meghatarozott azon beszerzések
a.) amelyek soran a kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) rendelkezéseit kell alkalmazni;
b.) amelyeknek értéke a Kbt. 35-40. §-aban foglaltak figyelembevételével
- ¢épitési beruhazas esetén a nettd 500 ezer Ft értéket,
- arubeszerzés esetén a nettd 200 ezer Ft értéket,
- szolgaltatasok esetén a nettd 200 ezer Ft értéket nem éri el.

2.§

Megrendel6 nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek

1) Keszthely-Hévizi Kistérségi Tobbcélu Tarsulas mint megrendeld (a tovabbiakban:
Megrendeld) beszerzési eljarasaiban a Megrendeld nevében az érdemi feladatok tekintetében a
Tadrsulds Elndke, az adminisztrativ jellegii feladatok tekintetében a munkaszervezet vezetdje (a




tovabbiakban: Irodavezetd) — a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint - jar el, gyakorolva a
megrendel6t megilletd jogokat, teljesitve a megrendelot terheld kotelezettségeket.

Az Irodavezetd a beszerzési eljarassal kapcsolatos feladat- és hataskorét az iranyitasa alatt allo
munkaszervezet altala kijelolt, megfeleld szakértelemmel rendelkezd alkalmazottjara — irdsban —
atruhazhatja.

(2) A Megrendel6 megbizasabol a beszerzési eljarasok eldkészitésébe és lefolytatasaba egyes
jogok gyakorlasara ¢és kotelezettségek teljesitésére mas, kiilsé személy vagy szervezet
(tovabbiakban: Kozremiik6do) is bevonhato.

A Megrendel6 nevében eljar6 bevont személy vagy szervezet koteles irasban kotelezettséget
vallalni arra, hogy az eljaras soran tudomasara jutott informaciok vonatkozasaban titoktartasra
koteles. A titoktartasra vonatkozO nyilatkozato(ka)t az adott beszerzés iratainak
dokumentumaival egyiitt kell nyilvantartani.

3.§

A beszerzésekkel kapcsolatos kozos szabalyok

(1) A Tarsulas Elnoke a koltségvetés Osszeallitasanak iddszakaban — az Irodavezetd altal
Osszeallitott tervezet alapjan - tesz javaslatot a Tdrsuldsi Tandcs (a tovabbiakban: Tanacs)
részére a beszerzési igények megvalositasara. Kivételes esetben a beszerzési igény
megvalositasara vonatkozo eldterjesztés mas iddpontban is a Tarsuldsi Tanécs elé terjesztheto.

(2) A beszerzés megvalositdsardl sz6lo dontést a Tarsuldsi Tandcs hozza meg a beruhazasnak
a koltségvetésben torténd jovahagyasaval, vagy kivételes esetben kiilon hatarozatban.

(3) A beszerzési eljaras zartkorl, egyszakaszos, targyaldsos vagy targyalds nélkiili eljaras.
Targyalasos beszerzési eljarasban tobbfordulds targyalas is kikothetd. A targyaldas menetét és
alapvetd szabalyait az arajanlatkérésben rogziteni kell.

(4) A beszerzési eljarasokban f6 szabalyként legalabb harom vallalkozotol kell arajanlatot kérni.
Ha azonban a beszerzés specialis jellegénél fogva nincs harom ismert, a szerzddés teljesitésére
alkalmas vallalkozo, vagy egyéb koriilmények miatt indokolt, akkor elegendd kevesebb szamu
vallalkozotdl arajanlatot kérni. A f6 szabalytol valo eltérés indokat irasban rogziteni kell és az
eljaras iratanyagéhoz kell csatolni.

(5) Az arajanlat benyujtasara felkérendo személyeket, szervezeteket az Irodavezetd javaslata
alapjan - beszerzésenként a Tdrsulds Elnoke hatdrozza meg. A vonatkozé mintdk a jelen
szabalyzat 1/A. és 1/B sz. mellékletét keépezik.

(6) A beszerzési eljarast csak akkor lehet meginditani, ha a Tarsulds a szerzOdés
megkotéséhez sziikséges feltételekkel és a szerzOdés teljesitését biztositd anyagi fedezettel
rendelkezik, vagy meghatarozott szervezethez tamogatasra iranyuld igény elbiralasa van
folyamatban. Ez utobbi esetben az arajanlatkérésben rogziteni kell, hogy Megrendeld a tdimogatas
iranti igényének el nem fogaddsa az eljards eredménytelenné nyilvanitasara okot add
kortilménynek mindsiil.




(7) A beszerzések megvalositasarol a végrehajtasért felelds az éves koltségvetési beszamold
keretein beliil koteles a Tarsuldsi Tanacsnak beszamolni.

(8) A beszerzésekrol és a beszerzési eljarasokrol az Irodavezetd jelen szabalyzat 2. sz. melléklete
szerinti nyilvantartast koteles vezetni. E nyilvantartas alapjan kell a kdzbeszerzésekrdl szolo
2003. évi CXXIX. torvény hatdlya ald nem tartozo beszerzéseket szerepeltetni.

Il. Fejezet

A beszerzési eljarasok lefolytatasanak szabalyai

4.§

A beszerzési eljaras elokészitése

(1) Az eljards hatdridében torténd elinditisdaért, a beszerzés fedezetének rendelkezésre
allasaért az Irodavezetd telelOs.

(2) A beszerzési eljards - jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezé - drajdanlatkérését,
valamint — esetlegesen — az ahhoz kapcsolodo — jelen szabalyzat 4. sz. mellékletét képezd —
dokumentdciot a jogi referens, illetve a Kozremiikodé — a Megrendel6 altal rendelkezésére
bocsatott adatok, informaciok alapjan — dllitia dssze a beszerzés targya szerinti szakmai
szempontok érvényesitése ¢s a hatalyos jogszabalyi rendelkezések alapjan oly mddon, hogy a
vallalkozok esélyegyenlosége, megfeleld arajanlat benytjtasanak lehetdsége biztositott legyen.

(3) Az arajanlatkérésben meg kell adni:

— a Megrendeld elérhetéségére vonatkozd adatokat (név, cim, levelezési cim, telefon és
telefax szam)

— abeszerzés targyara, mennyiségére vonatkozo adatokat

— abeszerzés targyanak elvart (miiszaki) jellemzoire, paramétereire vonatkozo6 adatokat

— annak meghatarozasat, hogy a beszerzés targyanak valamely részére lehet-e ajanlatot tenni

— annak meghatarozasat, hogy az eljarasban tobbvaltozatli ajanlatot lehet-e tenni

— amegkdtendd szerzodés meghatarozasat

— aszerzddés idOtartamat vagy a teljesités hataridejét

— ateljesités helyét

— az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit

— az arajanlatok biralati szempontjat: legalacsonyabb Osszegili ellenszolgaltatas, vagy
Osszességében legeldnyOsebb ajanlat, ez utobbi esetben a szempontok fontossagi
sorrendjét

— a vallalkozok pénziigyi, gazdasagi, valamint miiszaki, szakmai alkalmassaga igazolasara
kért adatokat €s az alkalmatlanna mindsités szempontjait

— az arajanlathoz csatolando egyéb dokumentumokat

— az arajanlat 0sszeallitasaval kapcsolatos formai jellegii elvarasokat




— az eljarassal kapcsolatos informacidkat (kiegészitd tdjékoztatds; arajanlat benyujtasara
nyitva all6 hataridd; a benyujtas cime; annak meghatirozasa, hogy az eljarasban lehet-e
targyalni, vagy a benyujtott ajanlatokat targyalas nélkiil biralja el a Megrendeld;
hianypo6tlas lehetdsége vagy annak kizdrasa; értesités az eljards eredményérdl; a
szerz6déskotés tervezett idépontja)

— egyéb, a beszerzés szempontjabodl relevans informaciokat

(4) A vallalkozok pénziigyi, gazdasagi alkalmassidganak igazolasara az arajanlatkérésben - a
beszerzés targyara specifikalva - az alabbiak kothetdk ki:
— a vallalkozd szamlavezetd pénzintézetétdl szarmazd nyilatkozat, a vallalkozo
fizetOképességének megallapitasa céljabol;
— a vallalkozo nyilatkozata az ado-, tarsadalombiztositasi jarulék, illeték és helyi ado fizetési
kotelezettségeinek teljesitésérol;
— a vallalkoz6 nyilatkozata arrdl, hogy nincs ellene csdd, vagy felszamolasi eljaras, illetve
nem all végelszamolas alatt;
— egyéb a vallalkozok pénziigyi, gazdasagi alkalmassaganak megitélésére alkalmas
nyilatkozat, igazolas

(5) A vallalkozok miszaki, szakmai alkalmassaganak igazolasara az arajanlatkérésben - a
beszerzés targyara specifikalva - az alabbiak kothetdk ki:
— avallalkozé el6z6 3 évben végzett referenciamunkainak felsorolasa;
— a szerzOdés teljesitésébe bevonni kivant szakemberek bemutatasa, végzettségiik,
jogosultsaguk igazolasa;
— a szerzOdés teljesitéséhez igénybe venni kivant miiszaki-technikai felszereltség
bemutatasa;
— egyéb a vallalkozok miszaki, szakmai alkalmassaganak megitélésére alkalmas
nyilatkozat, igazolas

(6) Az arajanlathoz csatolandd egyéb dokumentumok ko6zott el kell irni, hogy a vallalkozo
csatoljon:

— nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy az arajanlatkérésben és a dokumentacioban foglalt
feltételeket elfogadia;

— ¢épitési beruhazas esetén: nyilatkozatot arrdl, hogy nyertessége esetén a konkrét
kivitelezésre nevesitett feleldsségbiztositast kot, illetéleg meglévd feleldsségbiztositasat
Kiterjeszti;

— ceégkivonatot, vagy vallalkozoi igazolvanyt

(7) Az arajanlatok benyujtasara nyitva allo idépontot az arajanlatkérésben ugy kell meghatarozni,
hogy az arajanlatkérés kozzétételétdl legalabb 8 munkanap alljon rendelkezésre a vallalkozoknak
az arajanlat Osszedllitdsara. E hataridé indokolt esetben kevesebb is lehet, azonban 3
munkanapnal rovidebb hatarid6é az ajanlattételre nem allapithato meg. Ez utdbbi esetben az
arajanlatkérést és a kapcsolodd dokumentaciot elektronikus formdban is a vallalkozok
rendelkezésére kell bocsatani.

(8) Az egyéb informaciok korében a vallalkozokat tajékoztatni kell arrol, hogy:
— Megrendeld az arajanlatkérést kotelezettségvallalas nélkil irja ki, az eljarast indokolas
nélkiil eredménytelenné nyilvanithatja,




— Megrendelé arajanlatkérését az arajanlatok benyujtasara nyitva allo hatarido lejartaig
visszavonhatja, és 1j hataridé megjelolésével modosithatja;

— amennyiben Megrendeld az eljaras eredményérél szolo tajékoztatasban megjeloli a
legkedvezobb arajanlatot benyujtét kovetd vallalkozot is, akkor az eljaras nyertesének
visszalépése esetén ez utdbbival kot szerzddést;

— a vallalkoz6 a mar benyujtott arajanlatat kizarolag az arajanlat benyujtasara nyitva alld
hataridé lejartat megel6zéen vonhatja vissza, vagy modosithatja (ez utdbbi eset alol
kivétel a targyalasos eljaras);

— a vallalkoz6 az arajanlatdban iizleti titok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja, kivéve a
nevének, székhelyének, az ellenszolgaltatds mértékének, valamint a vallalt teljesitési
hataridejének megjelolését. Megrendeld a vallalkozé arajanlatat érvénytelennek mindsiti,
amennyiben a fenti korbe tartozé adat nyilvanossagra hozatalat megtiltja.

— az arajanlat elkészitéséért a vallalkozot térités nem illeti meg.

(9) Ha Megrendel6 a megfelel6 arajanlat benyujtasahoz a beszerzés targyara és a szerzdéses
feltételekre vonatkozo informéciokat (kiilondsen a teljesitésre vonatkozo gazdasagi, mennyiségi,
mindségi elvarasok, szerzodéses mellékkotelezettségek: kotbér, szavatossag, jotallas, pénziigyi
elszamolas modjara vonatkozo kikotések) tartalmazod részletes dokumentaciot készit és azt az
arajanlatkéréssel egyidejlileg nem kiildi meg a vallalkozok részére, az arajanlatkérésben meg kell
jelolni a dokumentacio beszerzésének feltételeit. Ez esetben a jogi referens koteles gondoskodni
arrol, hogy az arajanlatkérés megkiildésének idépontjatol kezdve a dokumentdcio rendelkezésre
dalljon. A jogi referens a dokumentacio atvételérdl a jelen szabalyzat 5/A. sz. melléklete szerint
elismervényt kiteles kidllitani, a dokumentaciot kivaltott vallalkozokrol jelen szabalyzat 5/B. sz.
melléklete szerint nyilvantartdst koteles vezetni.

(10) Ha az arajanlatkérést és a kapcsolodd dokumentaciot a Kozremiikodo allitja 6ssze, Ggy az
Irodavezetd koteles a részére — irdsban dokumentaltan — minden olyan iratot rendelkezésre
bocsatani, amely a jogszabalyi rendelkezéseknek és a jelen szabélyzatban foglaltaknak a
megvalositasdhoz sziikséges.

(11) Az elkészitett drajdanlatkérést és a kapcsolodo dokumentdciot - az lrodavezetd
ellenérzését kovetden - a Tarsuldas Elnoke hagyja jova.

(12) Ha az arajanlatok benyujtasara nyitva allo hataridé letelte elott az drajanlatkérés és/vagy
a dokumentdcio modositdasa valik sziikségessé, tigy a jogi referens, illetve a Kozremiikodo altal
elOkészitett modositott arajanlatkérést és/vagy dokumentéaciot - az Irodavezetd ellendrzését
kovetden - a Tarsuldas Elnéke hagyja jova.

A kiirds modositasarol az lrodavezeto koteles valamennyi véllalkozot egyidejlileg, a modositott
dokumentumok megkiildésével a jelen szabélyzat 6. sz. melléklete szerinti minta felhasznalaséaval
— tdjékoztatni.

(13) Sziikség esetén az drajanlatok benyujtisdra nyitva dllo hatdaridé meghosszabbitasdrdl,
illetdleg az drajanlatkérés visszavondsdrol az Irodavezetd indokoléssal ellatott javaslata alapjan
a Tarsulds Elndke dont. A vonatkozo mintak a jelen szabalyzat 7/A. és 7/B., valamint 8/A. és
8/B. sz. mellékletét képezik.




(14) Az arajanlatkérés visszavonasa esetén — ha a részletes dokumentacio rendelkezésre
bocsatasa ellenérték fejében tortént — az ellenérték visszajar, a dokumentaciot kivaltok pedig a
dokumentécio visszaadéasara kotelesek. Az ellenérték visszafizetéséért az Irodavezetd felelds.

5.§

A beszerzési eljaras lefolytatasa

Kiegészito tajékoztatas

(1) A Dbeszerzési eljarasokban az arajanlatok benyujtasdra nyitva allo hataridd lejartat
megel6zoen kiegészitd tdjékoztatds nyhjthaté. Ennek lehetdségére az arajanlatkérésben fel kell
hivni a véllalkozok figyelmét. A vallalkozok altal irdsban benyujtott kérdésre a vdlasz-tervezetet
a jogi referens dllitia ossze, és az Irodavezetd jovahagydsdt kivetden gondoskodik annak
hataridében valamennyi vallalkozod részére torténd megkiildésér6l. A kiegészitd tajékoztatas
megadasara vonatkozo minta a jelen szabalyzat 9. sz. mellékletét képezi.

Bontas

(2) Az arajanlatok benyujtasara nyitva alld hataridé lejarta el6tt beérkezett arajanlatokat
tartalmazo boritékokat a jogi referens koteles sorszdmmal elldtni és feltiintetni rajtuk a
beérkezés idopontjdat ora-perc szerinti pontossaggal, koteles tovabba az drajdanlat dtvételérol a
jelen szabalyzat 10. sz. melléklete szerint elismervényt adni.

(3) Az arajanlatok felbontasa el6tt a jogi referens koteles megallapitani, hogy hany arajanlat
érkezett, ezek koziil mennyi érkezett késedelmesen, valamint, hogy a beérkezett arajanlatokat
tartalmazo boritékok, illetve azok lezarasa sértetlen-e. A bontas akkor is lefolytathatd, ha az
arajanlatok benyujtasara nyitva allo6 idében csak egy darajanlat érkezik, e tény az eljarés
eredményességét nem befolyasolja.

(4) A késedelmesen benyujtott drajanlatot a jogi referens az Irodavezet6 jovahagyasat kovetden
felbontas nélkiil koteles a vallalkozénak — e ténynek az eljarasi iratanyagban torténd
dokumentalasa mellett - visszajuttatni. A késve érkezett arajanlat visszakiildésére vonatkozo
minta a jelen szabélyzat 11. sz. mellékletét képezi.

(5) Az arajanlatok felbontasanal Megrendeld részérdl képviseldi, a Kozremiikddo, tovabba - a
beszerzéshez tamogatas igénybevétele esetén - a tamogatast nyujto szervezet képvisel6i lehetnek
jelen.

(6) Az arajanlatokat tartalmazé boritékok felbontasat az arajanlatok benytjtasara nyitva allo
hatarid6 lejartanak idépontjaban, a beérkezés sorrendjében kell megkezdeni. A bontads mindaddig
tart, amig a hataridd lejartaig benyujtott 0sszes arajanlat felbontasra nem keriil.




(7) A bontas soran ismertetni kell a vallalkozok nevét, cimét, (székhelyét, lakohelyét), valamint
azokat a fobb szamszerlisithetd adatokat, amelyek a birdlati szempontok alapjan értékelésre
keriilnek.

(8) A jogi referens, illetve a Kozremiikodo feladata és feleléssége az arajanlatok felbontdsa,
és a (7) bekezdésben foglaltak bontasi eljarason torténd ismertetése.

(9) A jogi referens, illetve a Kozremiikodo kotelessége a bontasi eljaras, illetve a bontasi
eljarason torténtek és elhangzottak jelen szabalyzat 12. sz. melléklete szerinti jegyzOkonyvezése,
tovabba az Irodavezetd jovahagyasat kovetden a jegyzokonyvnek valamennyi vallalkozé részére
torténd megkiildése a jelen szabalyzat 13. sz. melléklete szerint.

Elbiralas

(10) Az arajanlatok értékelésének elokészitése keretében a jogi referens, illetve a
Kozremtkodo feladata az arajanlatok tartalmi és formai ellenérzése, annak vizsgalata, hogy
megfelelnek-e az arajanlatkérésben, és a dokumentacioban meghatarozott feltételeknek.

(11) A jogi referens, illetve a Kozremiikodo feladata, hogy valamennyi vallalkozé szamara
azonos feltételekkel — amennyiben a felhivasban a hianypoétlas lehetdsége biztositott —
gondoskodjon a hidnypdtlasi felhivds dsszedllitasarol, a vallalkozo irdsbeli nyilatkozatanak
bekérésérdl az arajanlattal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok tartalmanak
tisztazdasa érdekében, valamint a szdmitdasi hiba javitdsdarol szolo tdjékoztato elkészitésérdl, az
Irodavezetd jovahagyasat kovetden annak kézbesitésérol, és a beérkezett iratok, dokumentumok
tartalmi, formai ellendrzésérdl. A vonatkozé mintdk a jelen szabalyzat 14., 15.; és 16. szamu
mellékletét képezik.

(12) A jogi referens, illetve a Kozremiikodé az arajanlatokrol a jelen szabalyzat 17. sz.
melléklete szerinti dsszefoglalo értékelést koteles késziteni, amely tartalmazza az eljaras rovid
ismertetése mellett az arajanlatok érvényességének megitéléséhez sziikséges — a felhivasban és a
dokumentacioban kért — adatokat, tényeket.

Az értékeld anyagnak tartalmaznia kell az arajanlatoknak az elbiralasi szempontrendszer szerinti
tartalmi elemeit is.

(13) Ervénytelen az drajdnlat, ha az arajanlatkérésben meghatarozott hataridd lejarta utan
nyujtottak be, vagy ha nem felel meg a kiirdsban (az arajanlatkérésben, a dokumentacioban,
valamint a kiegészit tajékoztatasban) foglaltaknak.

(14) A jogi referens, illetve a Kozremikodé a kozbeszerzési eljards birdlataba bevont
valamennyi személytol koteles beszerezni a jelen szabalyzat 18. szamu mellékletét képezod
titoktartdsi nyilatkozatot. A nyilatkozatok az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumait képezik.




Targyalas

(15) Beszerzési eljarasban tdrgyalds levezetésére az Irodavezetd jogosult. A targyalas
levezetésének jogat a Tarsulds Elndke indokolas nélkiil magahoz vonhatja.

A targyalasrol jegyzdkonyv készitése, valamint a vallalkozok részére torténd megkiildése a jogi
referens illetve a Kozremiikodoé kotelezettsége.

Az arajanlatok értékelését végz6 munkacsoport

(16) Az arajanlatok értékelésére munkacsoportot (a tovabbiakban: Munkacsoport) kell
l1étrehozni. A Munkacsoport szavazati joggal rendelkez6 tagjainak megfeleld (pénziigyi, valamint
a beszerzés targya szerinti) szakértelemmel kell rendelkeznitik. A Munkacsoport munkéjaban
tanacskozasi joggal részt vehet a beszerzéssel érintett intézmény képviseldje.

(17) Az arajanlatok értékelésében nem vehet részt az a személy, aki
a.)  avallalkoz6éval munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
all.
b.) avallalkoz6 vezetd tisztségviseldje
c.) avallalkozé gazdasagi tarsasagaban tulajdoni részesedéssel rendelkezik,
d.) aza-c.) pont szerinti személy hozzatartozoja.
A Munkacsoport tagjainak az Osszeférhetetlenségre vonatkozoan a jelen szabalyzat 19. sz.
melléklete szerint nyilatkozatot kell tennie, amely a Munkacsoport {iilésérdl készitett
jegyzokonyv mellékletét képezi.

(18) A Munkacsoport dontési javaslatait hatarozati formaban hozza. A Munkacsoport akkor
hatarozatképes, ha azon valamennyi szavazati joggal rendelkez6 tagja jelen van, hatarozatait a
jelen 1évd tagok egyszerli szavazattobbségével hozza. Minden tagnak egy szavazata van.
Szavazategyenldség esetén elutasitd hatarozathoz fiiz6dd jogkovetkezményeket kell alkalmazni.

(19) A jogi referens, illetve a Kozremikodé a Munkacsoport iilésérdl/iléseirdl, az ott
elhangzottakrol, igy kiilondsen a dontési javaslat kialakitdsa szempontjabol Iényeges
koriilményekrdl, adatokrdl, informaciokrol a jelen szabalyzat 20. sz. melléklete szerint
jegyzokonyvet koteles késziteni.

(20) A jogi referens, illetve a Kozremkodo dllitia dssze a beszerzési eljardst lezdaro dontés
meghozataldahoz sziikséges dokumentdciot, amelynek tartalmaznia kell a Munkacsoport dontési
javaslatat (jegyzOkonyvbe foglaltan), tovabba a dontés meghozatalahoz sziikséges valamennyi
egy¢b iratot.

Az eljaras eredményére vonatkozo dontéshozatal
(21) A beszerzési eljaras nyertese az a vallalkozd, aki a Megrendeld részére az

arajanlatkérésben €és a dokumentacioban meghatarozott feltételek alapjan, a biralati szempontok
egyike szerint a legkedvezdbb érvényes ajanlatot tette.




A Megrendelé csak az eljards nyertesével vagy - visszalépése esetén, ha azt az
arajanlatkérésben a Megrendel6 eldirta - az eljaras eredményének kihirdetésekor a kovetkezod
legkedvezObb arajanlatot benyujtott vallalkozoval kotheti meg a szerzddést.

(22) Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) az arajanlatok benyujtasara nyitva allo hataridé lejartaig nem érkezett arajanlat,

b) kizarolag érvénytelen arajanlat(ok) érkeztek,

c) valamelyik vallalkozonak az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi vallalkozo érdekeit sulyosan
sértd cselekménye miatt a Megrendel6 az eljaras érvénytelenségérdl dontott,

d) arendelkezésre allé pénziigyi fedezetet meghalado arajanlat(ok) érkeztek,

e) a Megrendeld az eljarast a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valasa
miatt eredménytelenné nyilvanitja.

(23) Az arajanlatok érvényességének megitélésére, illetve az eljaras eredményére vonatkozo —
jelen szabalyzat 21. sz. melléklete szerinti - megrendeldi dontést legkésébb a bontastdl szamitott
5 munkanapon beliil a Tdrsulds Elnéke hozza meg.

A jogi referens, illetve a Kozremikodd javaslata alapjan az Irodavezeté az elbirdldsra
rendelkezésre dllo hatdaridét meghosszabbithatja, illetdleg lerdviditheti. Az elbiralasi hatdrido
meghosszabbitasarol/roviditésérol ¢és annak indokair6él szolo — jelen szabalyzat 22. sz.
mellékletét képezo - tdjékoztatas megkiildésérdl a jogi referens, illetve a Kozremiikodé koteles
gondoskodni.

Az elbiralast koveto feladatok

(24) A jogi referens, illetve a Kozremiikodé koteles az eljarast lezard dontés alapjan a
szerz6déskotést megel6zOen irasban a jelen szabalyzat 23. sz. mellékletét képez6 minta Szerint
értesiteni a vallalkozokat arajanlatuk elbiralasarol és az eljdras eredményérdol.

A szerz6dés megkotése és teljesitése

(25) Eredményes beszerzési eljaras esetén a szerzOdést a nyertes arajanlat tartalma alapjan kell
megkotni. A szerzddés aldirdsdra a Tarsulas Szervezeti és Miikodési Szabdlyzataban foglaltak
az iranyadok.

(26) A jogi referens koteles gondoskodni a megkotott szerzddések  naprakész

rrrrr
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I11. fejezet

6.§
Eljaras rendKkiviili siirgosség esetén
(1) Rendkiviili stirgdsség (kozvetlen élet-, balesetveszély, illetve nagy vagyoni kar elharitasa,
sth.) esetén a beszerzések tekintetében a Munkacsoport jogosult versenyeztetési kotelezettség
nélkiil a beszerzést teljesiteni képes vallalkozot kivalasztani. A rendkiviili siirgdsség esetén

torténd beszerzések soran is kotelezd arajanlatkérést és — sziikség szerint — dokumentaciot
késziteni, amely tartalmazza az arajanlat 6sszeallitdsahoz sziikséges valamennyi informaciot.

V. fejezet

7.8

Eljaras a Tarsulas Elnokének hataskorében

(1) A versenyeztetés kotelezettsége nem terjed ki épitési beruhazas esetén a netto 500 ezer Ft,
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelése esetén a nettd 200 ezer Ft alatti értékii beszerzésekre.
Ilyen esetekben a megtett intézkedéseket dokumentélva, lehetdség szerint legalabb 3 ajanlat
beszerzése alapjan a Tarsulas Elndke 6néllé hataskorben jar el.

(2) A Tarsulas Elnoke, az (1) pont szerinti esetekben hozott dontéseir6l a jogi referensnek
nyilvantartast kell vezetnie.

V. fejezet

8.§

A beszerzési eljarasok ellenorzése

(1) A beszerzéseket, illetdleg a beszerzési eljarasokat a Megrendel6 munkaszervezetének a belsé
ellenorzési feladatokat ellité munkatarsa végzi. A belsdé ellendr a Munkacsoport iilésén
tandcskozasi joggal részt vehet.
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A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

(2) Minden egyes beszerzési eljarast - annak elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerz6dés teljesitéséig terjedden — irasban, az {ligyiratkezelés szabalyainak megfelelden kell
dokumentalni. Az egyes eljarasi cselekményekrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A Kkozbeszerzési ecljarasok dokumentdldsa, nyilvantartis vezetése a jogi referens
feleldssége.

(3) A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokrol mdsolatot késziteni, mas szerv, személy
részére dtadni, iratot a Megrendeld székhelyérdl kivinni Kizardlag az Irodavezeté elOzetes
irasbeli engedélyével lehet. Az Irodavezetd tartds akaddlyoztatasa, tdvolléte esetén a Tarsulas
Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatdban meghatarozott helyettesités mindenkori rendje szerint
alakul a feladat és a felel0sség rendje.

(4) A beszerzéssel kapcsolatos minden iratot a Tarsulas mindenkori székhelyén kell, biztonsagos
helyen elzartan tartani.

VI. FEJEZET

9.§

Z.4aro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzatnak a beszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos mintdit tartalmazé
mellékleteket minden esetben az adott beszerzési eljarasra specifikalva kell alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat a 2007. majus hé 2. napjan 1ép hatalyba. Szabalyait a 2007. majus hoé 2.
napjat kovetden indult beszerzési eljarasok vonatkozasaban kell alkalmazni.

Keszthely, 2006. aprilis 24.

Ruzsics Ferenc
a tarsulas elnoke

Melléklet: 1-23. sz.




