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Tisztelt Képvisel5-testiilet!

Az Orszéaggytilés a kozfeladatok ellatasardl valé allami és dnkormanyzati gondoskodas, valamint a
kozfeladatok ellatdsaban részt vevd foglalkoztatottak pihenéshez val6é jogdnak Osszehangolt
biztositdsa céljabol megalkotta az igazgatasi sziinetrél sz616 2023. évi XXVL. térvényt, melynek 1. §-a
szerint a Kormany nydéri, illetve téli igazgatasi sziinetet rendelhet el.

Az igazgatdsi sziinet id6tartama alatt az igazgatasi szerv feladatait nem latja el, és az iigyfélfogadas
nem miiksdik.

A torvény 3. § (1)-(2) bekezdése értelmében:

»3. § (1) Az igazgatisi sziinet idbtartama alatt - a 4. § (1) és (2) bekezdésében foglalt kivétellel — a korminyzati
igazgatdsi szerv feladatait nem litja el, és az tigyfélfogadis nem mitkodik.

(2) Az igazgatdsi sziinet idotartama nem szdmit bele

1. a kormdnyzati igazgatdsi szervek eldtt folyo hatdsdgi és egyéb eljdrdsok tigyintézési hatdridejébe, valamint az
eljdrdsok sziinetelésének idbtartamdba,

2. azon birdsdagi eljdrisok hatdridejébe, amelyekben kormdnyzati igazgatdsi szerv vagy annak vezetdje félként
vagy a fél képviselGjeként vesz részt, ideértve azokat az eljdrdsokat is, amelyekben a polgiri perrendtartisrol
52016 1952. évi I11. torvény vagy a polgdri perrendtartdsrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény soronkiviiliséget ir
eld,

3. a kozigazgatdsi per inditdsdra szolgdlo hatdridibe,

4. a kormdnyzati igazgatisi szerv vagy vezetdje dltal félként vagy a fél képviseldjeként megkitott szerzddésben
meghatdrozott kitelezettség szerzodésszerii teljesitésének hatdridejébe,

5. mds szerv el6tt folyd olyan eljdrds iigyintézési hatiridejébe, amelyben a kormidnyzati igazgatisi szerv
tigyfélként vesz részt, illetve kormdnyzati igazgatdsi szervvel szemben indult, vagy kormdnyzati igazgatisi
szerv igazgatdsi sziinet alatti megkeresésével jdr, ideértve a biintetdeljirdsrol sz6l6 2017. évi XC. térvény dltal
szabdlyozott hatdridoket is,

6. a személyes dtaddssal kézbesitendd kinyvelt postai kiildemény sikertelen kézbesitése esetén a postai
szolgdltatdsokrol szolé 2012. évi CLIX. térvény 42. § (1) bekezdése szerinti rendelkezésre tartdsi hatdriddbe,
valamint a postai szolgdltatisok nyiijtdsinak és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai szolgdltatds részletes
szabdlyairdl, valamint a postai szolgdltatok dlialinos szerzddési feltételeirdl és a postai szolgiltatisbol kizdrt
vagy feltételesen szdllithatd kiildeményekrol sz0l6 kormdnyrendeletben eldirt rendelkezésre tartdsi hatdridébe,

7. a kizérdekii adat megismerésére irdnyulo igények, tovdbbi a panaszok és kozérdekii bejelentések, valamint az
orszaggyiilési képviselok daltal benyijtott irdsbeli kérdések, tovdbbd barmely mds szerv, illetve személy részérdl
torténd megkeresés, vizsgilat, illetve felhivds tigyintézésének hatdridejébe,

8. a korminyzati igazgatdsi szerv foglalkoztatottja dltal a kormdnyzati igazgatisi szerv felé teljesitendd
kételezettség teljesitésének hatdridejébe,

9. a telepiilésrendezési és épitészeti-miiszaki tervtandcsokrol sz6l6 kormdnyrendeletben foglalt hatdriddkbe,

10. az épitési tevékenység épittetd dltali megkezdése vonatkozdsiban a lakoépiilet épitésének egyszerit
bejelentésérol szol6 kormdnyrendeletben meghatdirozott hatdridokbe,

11. a kormdnyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatdrozott gazdasdgi tdrsasdgok egyes szerzédéseinek
miniszteri jovdhagydsirol szol6 kormdnyrendelet szerinti hatdriddbe,

12. a kormanyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatdrozott gazdasdgi tdrsasdgok egyes szerzddéseinek
megsziinésérol, tovdbbd miniszteri jévdhagydsdrol szolo kormdnyrendelet hatilya ald tartozé szerzddések
miniszteri jovdhagydsdnak hatdridejébe,

13. azon birdsigi eljrdsok hatdridejébe, amelyekben a Polgdri Torvénykonyordl szolo 2013. évi V. térvény
3:405. § (2) bekezdése alapjdn az dllamot a polgdri jogi jogviszonyokban az dllami vagyon feliigyeletéért felelGs
miniszter képviseli, valamint

14. az dllami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter dltal a magyar dllam képviseletében megkotitt szerzbdésben
meghatirozott kitelezettség szerzodésszerii teljesitésének hatdridejébe.”

A 2024, évi téli igazgatdsi sziinet elrendelésérs] sz6l6 537/2023. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése 2024. december 30. napjatél 2025. janudr 1. napjaig rendelt el téli igazgatdasi sziinetet.



A torvény 7. §-a szerint a polgarmesteri hivatal tekintetében a kormanyrendeletben meghatérozott
id6szakra igazgatasi sziinetet a telepiilési 5nkorményzat képvisel6-testiilete rendelhet el.

A kozszolgilati tisztvisel6kro6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdése alapjén az ilyen
moédoen kialakitott rendes szabadsdg nem haladhatja meg a kodztisztvisel$ adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a haromotodét.

A kortisztviselSk évi atlagszabadsdga 33 nap, mig a vezet6ké 36 nap. Az évek soran kialakult
gyakorlat azt mutatja, hogy a dolgozok tobb, mint a fele a nyari sziinetre, illetve a karacsony és tGjév
kozotti id6szakra tartalékolja szabadsaga egy részét. Az igazgatdsi sziinet elrendelése mellett
gazdasagossagi, koltséghatékonysagi, energiatakarékossagi szempontok is sz6lnak.

Természetesen a képvisel6-testiilet dontése sordn figyelembe kell venni azon jogszabalyi
kotelezettségeket, feladatokat, amelyeket az igazgatési sziinet idején is biztositani kell, igy a jegyz6 az
igazgatdsi sziinet tartama alatt gondoskodik a sziiletésekhez és a halalesetekhez kapcsol6do
anyakonyvi igazgatasi és egyéb haladéktalan intézkedést igényl6 feladatok ellatasarél.

Mindezek alapjén javaslom, hogy a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalban - az 537/2023. (XIL 6.)
Korm. rendeletben meghatérozott idészakkal megegyez&en - 2024. december 30. napjatél 2025. januér
1. napjéig (2 munkanap) igazgatési sziinet keriiljén elrendelésre.

Tisztelt KépviselS-testiilet!

Kérem, hogy az el6terjesztést megtargyalni és a hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat
...f2024. (1. 25.) szamu képviselG-testiileti hatarozat

Keszthely Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete , A Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalban téli
igazgatasi sziinet elrendelése” cimii el6terjesztést megtargyalta és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az igazgatasi sziinetr6l sz616 2023. évi
XXVL torvény 7. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel a 2024. évi téli igazgatasi sziinet
elrendelésérsl szol6 537/2023. (XII. 6.) Korm. rendeletben és a kézszolgéalati tisztvisel6krél
sz0l6 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében foglaltakra - a Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatalban 2024. december 30. napjatél 2025. januér 1. napjaig (2 munkanap)
téli igazgatasi sziinetet rendel el.

2. A képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t az ezzel kapcsolatos sziikséges munkaltatéi és
munkaszervezési intézkedések megtételére, valamint, hogy az elrendelt igazgatési sziinetrél a
lakosségot és a tarshatosagokat el6zetesen tdjékoztassa.

Hatarid6: 2024. mércius 1.

Felel6s: Manninger Jen® polgarmester
Dr. Gabor Hajnalka jegyz6
(Dr. Varga Eva osztalyvezet®)

Keszthely, 2024. januér 8.

Manninger Jené
polgéarmester



KIVONAT
az igazgatasi sziinetr6l sz616 2023. évi XXVI. torvénybdl

1. § (1) A Kormény rendeletében nydri, illetve téli igazgatasi sziinetet (a tovdbbiakban egyiitt: igazgatasi
sziinet) rendelhet el.

3. § (1) Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt - a 4. § (1) és (2) bekezdésében foglalt kivétellel - a
korményzati igazgatasi szerv feladatait nem latja el, és az tigyfélfogadas nem mtiksdik.

(2) Az igazgatési sziinet idGtartama nem szamit bele

1. a kormanyzati igazgatasi szervek el6tt folyd hatoséagi és egyéb eljardsok iigyintézési hataridejébe,
valamint az eljarasok sziinetelésének id6tartamaba,

2. azon birésagi eljardsok hatdridejébe, amelyekben korményzati igazgatasi szerv vagy annak vezetje
félként vagy a fél képviselSjeként vesz részt, ideértve azokat az eljarasokat is, amelyekben a polgari
perrendtartdsrol sz6016 1952. évi IIL. térvény vagy a polgdri perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. tdrvény
soronkiviiliséget ir el6,

3. a kézigazgatasi per inditasara szolgald hataridébe,

4. a kormanyzati igazgatdsi szerv vagy vezetSje altal félként vagy a fél képviselSjeként megkotott
szerz&désben meghatarozott kitelezettség szerz6désszerti teljesitésének hataridejébe,

5. més szerv el6tt foly6 olyan eljaras iigyintézési hataridejébe, amelyben a korményzati igazgatasi szerv
tigyfélként vesz részt, illetve korményzati igazgatdsi szervvel szemben indult, vagy kormdanyzati
igazgatdsi szerv igazgatdsi sziinet alatti megkeresésével jar, ideértve a biintetGeljarasrol sz6l6 2017. évi
XC. torvény éltal szabélyozott hataridéket is,

6. a személyes dtaddssal kézbesitendd konyvelt postai kiildemény sikertelen kézbesitése esetén a postai
szolgaltatdsokrol szélé 2012, évi CLIX. térvény 42. § (1) bekezdése szerinti rendelkezésre tartasi
hataridébe, valamint a postai szolgaltatasok nytjtdsdnak és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai
szolgaltatas részletes szabdlyair6l, valamint a postai szolgéltat6k 4ltaldnos szerzédési feltételeirsl és a
postai szolgaltatasbol kizart vagy feltételesen szallithaté killdeményekrsl sz6l6 kormanyrendeletben
eléirt rendelkezésre tartési hataridébe,

7. a kozérdekd adat megismerésére iranyul6 igények, tovdbba a panaszok és kozérdekd bejelentések,
valamint az orszaggytilési képviselSk altal benytjtott irdsbeli kérdések, tovabba barmely mas szerv, illetve
személy részérél torténé megkeresés, vizsgalat, illetve felhivas tigyintézésének hataridejébe,

8. a kormanyzati igazgatési szerv foglalkoztatottja altal a kormanyzati igazgatési szerv felé teljesitend6
kotelezettség teljesitésének hataridejébe,

9. a telepiilésrendezési és épitészeti-miiszaki tervtandcsokrél sz6l6é kormanyrendeletben foglalt
hataridSkbe,

10. az épitési tevékenység épittet altali megkezdése vonatkozasaban a lakéépiilet épitésének egyszerti
bejelentésérsl sz616 kormanyrendeletben meghatarozott hataridékbe,

11. a korményzati igazgatési szervek, valamint meghatarozott gazdasagi tarsasagok egyes szerzédéseinek
miniszteri j6vdhagyasarol sz616 kormanyrendelet szerinti hatarid6be,

12. a korményzati igazgatési szervek, valamint meghatarozott gazdaségi tarsasagok egyes szerz6déseinek
megsz{inésérdl, tovabba miniszteri jovdhagyésarol szo6l6 kormanyrendelet hatalya al4 tartozé szerzédések
miniszteri j6vahagyasanak hataridejébe,

13. azon bir6ségi eljarasok hataridejébe, amelyekben a Polgéri Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. torvény
3:405. § (2) bekezdése alapjan az allamot a polgari jogi jogviszonyokban az 4llami vagyon feliigyeletéért
felel6s miniszter képviseli, valamint

14. az allami vagyon feliigyeletéért felel6s miniszter altal a magyar dllam képviseletében megkotott
szerz6désben meghatarozott kotelezettség szerz6désszerti teljesitésének hatéridejébe.

3. A helyi 6nkormanyzatok egyes hivatalaira alkalmazandé szabalyok

7.§ (1) Az 1. § (1) bekezdése szerinti kormédnyrendeletben meghatérozott id6szakra igazgatési sziinetet

rendelhet el
a) a telepiilési dnkormanyzat képviselG-testiiletének polgérmesteri hivatala, kozos Snkormanyzati

hivatala és a kozteriilet-feliigyelet tekintetében a telepiilési dnkormanyzat képvisel6-testiilete,



b) a fépolgarmesteri hivatal tekintetében a f6vérosi kozgytilés,

c) a virmegyei 6nkorményzati hivatal tekintetében a varmegyei kozgytilés.

(2) Az igazgatdsi sziinet elrendelése esetén figyelembe kell venni a 6. § (2) bekezdésében foglaltakat.

(3) Az (1) bekezdés szerinti esetben az igazgatasi sziinet elrendelésérél sz6l6 hatdrozatot a targyév
marciusdnak 1. napjaig a helyben szokdsos médon kozzé kell tenni.

(4) Az (1) bekezdés alapjan elrendelt igazgatési sziinetre az 1. alcimben foglaltakat azzal az eltéréssel kell
alkalmazni, hogy

a) a korméanyzati igazgatdsi szervre vonatkozé szabélyokat arra a hivatalra kell alkalmazni, amely
tekintetében az igazgatasi sziinet az (1) bekezdés alapjan elrendelésre keriilt,

b) a foglalkoztatottra vonatkoz6 szabélyokat az a) pont szerinti hivatal foglalkoztatottjara kell alkalmazni,
c) a 3. § (7) bekezdését arra az esetre kell alkalmazni, ha a foglalkoztatotti jogviszonyt a foglalkoztatott a
kozszolgalati tisztvisel6kroél sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 60. § (2) bekezdés e)
pontja alapjan vagy az Mt. 79. § (1) bekezdés a) pontja alapjan sziinteti meg az igazgatasi sziinet alatt,

d) az (1) bekezdés szerinti hivatal vezet6je hatarozhatja meg a hivatal igazgatési sziinet alatti - 3. § (1)
bekezdésétdl eltérs - miikddésének és tigyfélfogadasanak rendjét,

e) az igazgatési sziinet alati mitikodés, illetve tigyfélfogadas d) pont szerinti elrendelése esetén a
munkdltatéi jogkor gyakorldja rendelheti el a hivatal foglalkoztatottjai vonatkozasdban az igazgatési
sziinet alatti munkavégzést,

f) az igazgatasi sziinet elrendelése esetén annak id6tartama - a 3. § (2) bekezdésében foglaltakon tl - nem
szamit bele az igazgatasi sziinettel érintett polgarmester, f&polgarmester, varmegyei kozgytilés elndke,
jegyz6, kozterlilet-feliigyelet, polgarmesteri hivatal és kozds Onkormanyzati hivatal {igyintézsje
hatédskorébe tartozé allamigazgatasi {igyek és az dnkormanyzati hatésagi iigyek intézésének hataridejébe
sem,

g) ha az igazgatasi sziinet alatti munkavégzés elrendelése esetén a munkaltatéi jogkor gyakorlGja a
foglalkoztatott jogviszonyédnak létesitd okiratdban meghatarozottol eltéré6 munkavégzési helyet jelol ki, a
Kttv. 51. § (2) és (6) bekezdését, illetve az Mt. 53. § (3) bekezdését kell alkalmazni,

h) a 2. § (5) bekezdése alapjan a foglalkoztatott szabadsaganak a szabadsagolasi tervtél eltéré kiaddsara
az Mt. 122. § (2) bekezdését kell alkalmazni,

i) a 3. § (6) bekezdése és az 5. § nem alkalmazhato.

(4a) * Az igazgatdsi sziinet idStartama nem szamit bele a 3. § (2) bekezdése szerinti hatdridébe, ha az
eljarasban eljar6 szervként, félként (tigyfélként) olyan helyi énkorményzat vesz részt, vagy az eljaras olyan
helyi dnkorményzat megkeresésével jar, illetve a kételezettség teljesitésére vagy jog gyakorldsara olyan
helyi nkorményzat kételezett vagy jogosult, amelyik képvisel6-testiilete vagy kozgytilése az (1) bekezdés
alapjan elrendelte az igazgatdsi sziinetet. A 3. § (8) bekezdése alkalmazésa sordn kormanyzati igazgatési
szerv alatt azt a helyi Snkorményzatot is érteni kell, amelyik képvisel6-testiilete vagy kozgytilése az (1)
bekezdés alapjén elrendelte az igazgatasi sziinetet.

(4b) * A 3.8 (5) bekezdését arra a helyi Snkorményzatra is alkalmazni kell, amelynek a képvisel6-testiilete
vagy a kozgytilése az (1) bekezdés alapjén elrendelte az igazgatési sziinetet.

(5) Ha a képvisel6-testiilet vagy a kdzgytilés az igazgatdsi sziinet elrendelésérsl dontott, és a mezé- és
erd6gazdasagi foldek forgalmarol sz616 2013. évi CXXII. torvény (a tovabbiakban: Foldforgalmi tv.) 21. §
(3) bekezdése szerinti, az el6vésarlasi jog jogosultja szamara jognyilatkozaténak megtételére nyitva allo
60 napos hatarid6, vagy a Foldforgalmi tv. 49. § (3) bekezdése szerinti, az el6haszonbérleti jog jogosultja
szamdra jognyilatkozatdnak megtételére nyitva all6 hataridé utolsé napja olyan nap, amely az igazgatasi
sziinet idejére esik, akkor

a) a jognyilatkozatok benytjtdsanak hatérideje az igazgatdsi sziinetet kovetd elsé munkanapig
meghosszabbodik, és

b) a jegyz6 altal a kdzzétételre keril6 szerz6désen megjelolt, az el6vasérlasi vagy az el6haszonbérleti jog
gyakorlasara nyitva 4ll6 hatarid6 az a) pontban meghatadrozott esetben nem alkalmazhato.

(6) Az e toérvényben foglaltak nem érintik a Kttv. alapjan elrendelhets - az 1. § (1) bekezdése szerint
korményrendeletben meghatéarozottdl eltérs id6szakra esé - igazgatdsi sziinetet.



KIVONAT
a 2024. évi téli igazgatasi sziinet elrendelésérdl sz616 537/2023. (XIL. 6.) Korm. rendeletbél

A Kormény az igazgatasi sziinetrdl sz616 2023. évi XXVI. térvény 9. §-aban kapott felhatalmaz4s alapjan,
az Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatdrozott feladatkorében eljarva a kévetkezéket rendeli el:
1. § (1) A Kormény a 2024. évre elrendeli az igazgatasi sziinetr6l sz616 2023. évi XXVL. trvény 1. § (1)
bekezdése szerinti igazgatdsi sziinetet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti igazgatési sziinet 2024. december 30. napjat6l 2025. janudr 1. napjdig tart.

2. § Ez a rendelet a kihirdetését kovets napon 1ép hatalyba.

KIVONAT
a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l16 2011. évi CXCIX. torvénybdl

Munkaid6, igazgatési sziinet
232. § (1) A képviselS-testiilet a heti munkaid6 figyelembevételével a napi munkaidé beosztisst az
altalanos munkarendtcl [89. § (1) bekezdés] eltérden is megallapithatja.
@*
(3) A képviselS-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetSje - a Korméany ajanlésdnak
figyelembevételével - a rendes szabadsag kiaddsara igazgatési sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon
kiadott rendes szabadsdg nem haladhatia meg a koztisztvisels adott évre megallapitott
alapszabadsdganak a haromotodét.
(4)* Az 54. § alapjan nem mindsiil kikiildetésnek, ha a koztisztvisel6 a kozos dnkormanyzati hivatalhoz
tartoz6 teleptilésen latja el munkakori feladatait.

KIVONAT
a kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrél, a kézszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatot terhel6 egyes kiotelezettségekrdl, valamint a tivmunkavégzésrél sz616
30/2012. (111 7.) Korm. rendeletbdl

AZ IGAZGATASI SZUNET

13. § (1) Az igazgatasi sziinet id6tartama

a) nyéron 6t egybefiiggs naptari hét, amely augusztus 20-4t kozvetleniil kovets vasarnapig tart,

b) télen két egybefiiggs naptari hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kvets vasarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet id6szaka alatt az esedékessége évében ki nem
adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltaté az igazgatdsi sziinet id6szakara figyelemmel hatirozza meg a szabadsédgolasi terv
alapjan kiadasra kertil6 szabadsagot.

14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezet6je az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagot tigy
adja ki, hogy biztositsa a zavartalan tigymenetet és feladatellatést, valamint a lakosségi tigyfélszolgalattal
rendelkezé szervek esetében a folyamatos feladatellatést.

15. § A Kormény a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi énkormdanyzat képvisel6-testiilete, valamint
a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetSje szamara ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése esetén az e
rendeletben foglaltak figyelembevételét.



