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Tisztelt Bizottsag!

A Goldmark Karoly Mitvel6dési Kozpont és Konyvtar igazgatja fenntartsi jévéhagyas céljabol
megkiildte az intézmény 2024. évi munkaterveit, a Szervezeti és Mtikodési Szabélyzat 1. mellékletét
képez6 Gytijtokori szabélyzatot, illetve 2. mellékletét jelent6 Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi
szabélyzatot, valamint telephelye, a Fejér Gydrgy Varos Konyvtar 2023. évi tevékenységérsl szold
beszamolét (1. szdma melléklet).

Keszthely Varos Onkorményzata Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatarol szolé 22/2014. (X. 22.)
6nkorményzati rendelet 3. szamid melléklete 1.2.2. pontja szerint a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag az
Emberi Er6forrdsok Bizottsdggal egyiitt megtargyalja és jovahagyja az 6nkorméanyzat fenntartdséban
miikods koznevelési, kozmiivelddési, kulturalis, egészségiigyi és szocidlis intézmények szervezeti és
miikddési szabélyzatat, szakmai programjat, hazirendjét.

Az intézmény 2024. évi munkaterveit dtruhdzott hatdskorben az Emberi Er6forrasok Bizottsaga, a
kényvtar 2024. évi szakmai beszdmol6jat a képvisel6-testiilet hagyija jova.

A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrél szolo 1997, évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Kultv.) 60/B. § (1) bekezdése értelmében a kényvtar gytijtSkorét, a gytijtemény
fejlesztésének, megorzésének, a kényvtari dokumentumok archivaldsanak szempontjait a konyvtar
fenntartGja altal jévahagyott gytijtékori szabélyzatban kell meghatdrozni, melyet a konyvtar
nyilvanossagra hozz. A jogszabélyi rendelkezés szerint a kdnyvtar nemzeti vagyonként nyilvantartja és
archivdlja az dlloményéba tartoz6 muzeélis konyvtari dokumentumokat.

Az intézmény Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdnak 1. mellékletét képezs, modositdsra megkiildott
Gytijtkori szabalyzatban (2. szdmd melléklet) meghatarozott megnevezések (megye varmegyére, falvak
telepiilésekre) keriiltek aktualizaldsra, pontositasra.

A 2024. marcius 1. napjat6l hatdlyos Gytiji6kori szabalyzat az el6terjesztés 3. szamt mellékletében
talalhato.

A Kultv. 68. § (1) bekezdés a) pontja szerint a fenntart6 hatarozza meg a koényvtar feladatait és hasznalati
szabalyzatét.

Az intézmény Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak 2. mellékletét képezs, médositasra megkiildstt
Konyvtarhasznélati és szolgaltatdsi szabdlyzatban (4. szamd melléklet) médosul a kiilén téritéssel
igénybevehett szolgéltatasok koziil a fénymasolat, a nyomtatés dija, emellett Gj szolgaltatasként 6j arral
egyes rendezvények fizetSsek lesznek, tovabba a késedelmi dij 6sszege is megemelkedik.

A 2024. marcius 1. napjatél hatdlyos Kényvtarhasznélati és szolgéltatasi szabalyzat az el6terjesztés 5.
szamu mellékletében talalhato.

Tisztelt Bizotts4g!

Fentiek alapjén kérem, hogy az elSterjesztést megtérgyalni és a hatdrozati javaslatokat elfogadni
sziveskedjen.



Hatarozati javaslat L.
wf2024. (IL. 27.) szAmG pénziigyi és iigyrendi bizottsigi hatirozat

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdga “A Goldmark
Kéroly Mivelddési Kozpont és Konyvtar gytjtokori, valamint konyvtarhasznalati és szolgaltatasi
szabalyzatinak jovahagyédsa” cimti elSterjesztést megtargyalta és az alabbi hatarozatot hozza:

1. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdga 2024.
marcius 1-jei hatdlyba lépéssel Keszthely Varos Onkorményzata Szervezeti és Miikodési
Szabilyzatarol sz616 23/2014. (X. 22.) énkormanyzati rendelete alapjan, atruhazott hataskérben az
onkormanyzat fenntartdsdban mtikédé Goldmark Kéroly Mtivelsdési Kozpont és Kényvtar
Szervezeti és Miikodési Szabélyzata 1. szamu mellékletét képez6 GytijtSkori szabélyzatit az
elSterjesztés 3. szamh mellékletében foglaltak szerint - az el6z6 Gytijtékori szabalyzat hatalyon
kiviil helyezésével - j6vihagyja.

2. A bizottsag felkéri az elndkét, hogy a hozott dontésrél - annak megkiildésével egyidejiileg - a
Goldmark Kéroly Miivel6dési Kézpont és Kényvtér igazgatdjat tajékoztassa.

3. A bizottsag felkéri a Goldmark Karoly Miivelsdési Kozpont és Koényvtdr igazgatGjat a
szabalyzatban foglalt, sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: tajékoztatasra: 2024. februar 29.
Felel6s: Raffai-Réz Ildiké, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizotts4g elndke
Dr. Gabor Hajnalka jegyz6
(Dr. Varga Eva osztalyvezets)
Stadler Timea, a Goldmark Kéroly Mtivel6dési Kézpont és Kényvtar igazgatdja

Hatarozati javaslat II.
«yf2024. (I1. 27.) szima pénziigyi és tigyrendi bizottsagi hatirozat

Keszthely Véros Onkormanyzata Képvisels-testiilete Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga “A Goldmark
Karoly Mtivelddési Kézpont és Konyvtar gytijtékori, valamint konyvtarhasznalati és szolgaltatasi
szabélyzatanak jovahagyasa” cimii elSterjesztést megtargyalta és az alabbi hatdrozatot hozza:

1. Keszthely Véros Onkorményzata Képviselo-testillete Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga 2024.
marcius 1-jei hatdlyba 1épéssel Keszthely Varos Onkorményzata Szervezeti és Miikodési
Szabilyzatérol sz016 23/2014. (X. 22.) nkormanyzati rendelete alapjén, atruhazott hatdskérben az
onkorményzat fenntartdsdban miikédé Goldmark Karoly Mivelsdési Kozpont és Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabadlyzata 2. szdma mellékletét képezé Konyvtarhaszndlat és
szolgaltatdsi szabalyzatat az el6terjesztés 5. szama mellékletében foglaltak szerint - az el6zé
Kényvtérhasznalati és szolgéltatasi szabalyzat hatélyon kiviil helyezésével - j6véhagyja.

2. A bizottsag felkéri az elndkét, hogy a hozott déntésrsl - annak megkiildésével egyidejtileg - a
Goldmark Karoly Mtivel6dési Kozpont és Konyvtar igazgatdjat tajékoztassa.

3. A bizottsdg felkéri a Goldmark Karoly Miivel6édési Kézpont és Konyvtar igazgat6jat a
szabdlyzatban foglalt, sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: tajékoztatasra: 2024. februar 29.
Felel6s: Raffai-Réz Ildiko, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elncke
Dr. Gabor Hajnalka jegyz6
(Dr. Varga Eva osztalyvezets)
Stadler Timea, a Goldmark Kéroly Miivelédési Kézpont és Kényvtar igazgat6ja

Keszthely, 2024. februar 15. Raffai-Réz Ildiké
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elnoke
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A6, wmeld e’&’&y

Targy: GKMKK és FGYVK beszamol6 és szolgaltatasi és munkatervek

Feladé: Stadler Timea ig. <igazgato@goldmarkmk.hu>

Datum: 2024. 02. 14. 14:29

Cimzett: Keszthely Varos Polgarmestere <polgarmester@keszthely.hu>, Vozéar Péterné
<vozar.peterne@keszthely.hu>, Dr. Gabor Hajnalka <jegyzo@keszthely.hu>, Dr. Varga Eva
<aljegyzo@keszthely.hu>

CC: Toth Eszter <nagynetotheszter@keszthely. hu>, Nyari Eméke <munkaugy@keszthely. hu>,

FGYVK <igazgato@fgyvk.hu>

Tisztelt Polgarmester Ur!
Tisztelt Alpolgarmester Asszony!

Kildom a kényvtar 2023. évi beszamoldjat a mutatdkkal, valamint a 2024. évi munkatervet a
mutatcékkal a 2024. februar 29- testiileti iilésre.

Szintén csatolom a gyjt6kori szabalyzatot a médositandét és a médositottat, valamint a
Konyvtarhasznalati és szolgdltatasi szabalyzatot szintén a mddositandét és a médositottat.

Amennyiben elfogadja az EEB, ilietve a testiilet, kinyomtatva, aldirva, ledatumozva, valamint az
elfogadd hatarozattal egyiitt szkennelve e-mailben kell majd tovabbitanunk a megyei kényvtar felé.

Szintén csatolom a Goldmark 2024. évre sz616 munka- és szolgdltatasi tervét is.

Tisztelettel:

Stadler Timea Kinga

igazgato

Goldmazrk Karoly Miivel6dési Kézpont és Konyvtar

Balaton Kongresszusi Kozpont és Szinhaz

8360 Keszthely, Kossuth L. u. 28.

Tel.: 83/515-255

E-mail: stadlertimea@balatonszinhaz.hu / igazgato@goldmarkmk.hu
Honlap: www.balatonszinhaz.hu

—Mellékletek:
Beszamolo_2023_GKMKK-FGYVK.pdf 1,4 MB
Beszamolo_mutato_2023_GKMKK-FGYVK.pdf 4,2 MB
GKMK munkaterv 2024. teljes02.08.docx 51,6 KB
auj?)nl;ori_szabalyzat_Z0240229_m()dositott. docx o -~125 KB
Gyujtokori_szabalyzat_régi_moédositas.docx 125 KB
Konyvtarhasznalati_és_szolgaltatasi_szabalyzat_20240229_modositott.docx 122 KB
Ec;yvtarhaszn;ellati_és_szolgaltatasi_szabalyzat_ré gi-mddositas.docx - -_12-?4_'-_KB

Munkaterv_2024_GKMKK-FGYVK.pdf 14 MB



Munkaterv_mutato_2024 GKMKK-FGYVK.pdf 1,5 MB
Szolgaltatasi-tervGoldmark2024kiildend.xlsx 38,5 KB
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1. Bevezetés

A gyljtékor a dokumentumok tartalmi, formai, f6ldrajzi, kronolégiai szempontbél
meghatarozott kategoriainak egyiittesét jelenti.

A gylijtdkor részletes meghatarozasa a konyvtar Gydjtkori szabdlyzatdban kap helyet, amely
a konyvtar egyik alapdokumentuma, az SZMSZ része.

Hossztavon meghatarozza a gyiijtés iranyét, igy biztositva a folyamatossagot.

A gytlijtemény a konyvtar szolgaltatisainak alapja, ezért a beszerzendd dokumentumok korét
meghatarozza:

— a konyvtar tipusa

— a telepiilés demografiai, gazdasagi, kulturalis jellemzdi

A keszthelyi Goldmark Karoly Miivelddési Kozpont és Konyvtar Fejér Gyorgy Vdrosi
Konyvtdra kozmiivelddési kényvidr, melynek feladata, hogy Keszthely, illetve az érintett térségi
telepiilések lakossagat elldssa az onmiiveléshez, tanuldshoz, szérakozashoz stb. sziikséges
informacidkkal, dokumentumokkal.

IL A gyiijtés szempontjai
1. Tematikus gyiijtési szempont

A magyar kényvtermés egészébdl véalogatva gylijt minden tudomanyagbdl. Kiemelt figyelmet
kapnak a fels6oktatasban keresett szakkonyvek. A hasznal6i igények alapjan egy vagy tobb
példianyban beszerzésre. Helytorténeti tematikaji szakkonyvek esetében a témat figyelembe
véve igyeksziink 2 példinyt beszerezni, egyet a helyismereti alloményba, egyet pedig
kolcsonzésre.

A felsorolas az Egyetemes Tizedes Osztalyozas f6osztalyai szerint t6rténik:

0 Altaldnos miivek
A tudomény és a szellemi munka, a konyv- és irastdrténeti munkak. Bibliografiak,
Konyvtartani és konyvtarakkal kapcsolatos irodalom. Altaldnos lexikonok,
enciklopédiak.

1 Filozdéfia, Pszicholdgia
A filozéfiatorténeti Osszefoglalasok, a jelentdsebb filozofiai irdnyzatok és a
kiemelkedd filozéfusok fontosabb munkai, életrajzai.
A pszichologia, logika, etika és esztétika jelentdsebb ©sszefoglalé munkai,
tekintettel a tanulashoz kapcsolddo igényekre is.

2 Vallds
A f&bb vallisokrdl szélé atfogd, ismeretterjesztd konyveket. Kiilsnbozé népek
mitoldgiait.

Az okkult irodalombdl erdsen valogatva.

3 Tarsadalomtudomdny
Szociolégiai, szociografiai munkak koziil az dsszegzd jellegli munkék, valamint a
tajegység szempontjabdl fontos miivek gytijtendok.



Az Bsszefoglal6 jellegii statisztikai kiadvényok, melyek altaldnos tajékoztatast
nydjtanak. A megyét, a Balatont és szlkebb kornyezetiinket érintd, az egyes
szakteriiletekkel részletesen foglalkoz6 kiadvanyok.

Politika: Beszerzend6k az édllam elméletére, fejlédésére vonatkozé monografikus
munk4k, az aktualis politikdval, valamint Magyarorszag és mas allamok kiil- és
belpolitikdjaval foglalkozé miivek, kiilénds tekintettel az Eurépai Unidval
kapcsolatos kiadvanyokra.

Gazdasag: A kozgazdasag alapvetd miivei, a gazdasagi élet, gazdasagi szervezet és
torténetének sszefoglald jellegli monografidi. A munkédval, munkaiigyi
kérdésekkel foglalkozé jogi kiadvanyok véalogatva.

Az idegenforgalommal kapcsolatos kiadvanyokat kiemelten.

A jogtudomany terliletén az elsGsorban gyakorlati szempontbél fontos, keresett
miivek keriilnek beszerzésre, valamint a térvények és rendeletek kiilonbéz6
dokumentumtipusokban.

Hadtudomény: Azok a mivek keriilnek beszerzésre, melyeknek altalanos térténeti
érdekességiik €s aktualis torténelmi, politikai jelentéségiik van.

Nevelés, oktatas: az 6sszefoglal6 jellegli neveléstudomanyi monografiak, valamint
a gyakorlati jellegli munk4k kiemelt figyelemmel, az igények figyelembe vételével
gyljtendok.

Néprajz: gylijtendé minden alapvet6 jellegii és helyismereti szempontbél fontos
m.

5 Természettudomdnyok

A korszer(i természettudoményos irodalom beszerzésére kell torekedni. Gyiijtend6
a kiilonb6zé tudomanyteriiletek (kornyezetvédelem, matematika, csillagaszat,
fizika, kémia, geoldgia, biol6gia, botanika, zooldgia) lexikonjai, enciklopédiai,
atfog6 jelleglh kézikdnyvei és azok a milvek melyek e tudomdnyteriiletek
megismeréséhez alapvetéen fontosak.

6 Alkalmazott tudomdnyok

Gyljtendé az orvostudomdny, a technika, a mez6gazdasig, nyomdaipar, a
kdényvvitel, a szervezeti- és vezetéstudomany, a konnytipar és épitdipar teriiletén
megjelent miivek. Kiemelt figyelemmel beszerzend6k a szdmitastechnikaval
kapcsolatos miivek.

Mivel ez a szakteriilet fejlédik a legdinamikusabban ezért kiilonésen fontos az
Ujonnan megjelend, korszerti és naprakész miivek beszerzése.

7 Miivészet, Szorakozas, Sport

A miivészettel dtfogoéan foglalkozo kézikdnyvek, a kiilonb6zé korok miivészetérél,
stilusirdnyzatokr6l sz6l6 mivek. A képzdmiivészet agait, technikait bemutatd
kiadvanyok. Egy-egy jelentésebb alkot6 miiveit bemutaté album. A zene, a jaték, a
szinhdz- és filmmiivészet és a sport targykdrében megjelend, az altaldnos
érdeklddésre szamot tarté miivek.

8 Nyelv, Irodalom

Lehetdleg a teljesség igényével gylijtendé a nyelvtudomany kézikdnyvei, az egy-
és tObbnyelvil szotirak, nyelvtorténeti, rendszertani miivek, a finnugor
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nyelvészettel foglalkozd szintézisek. Az egyes nyelvek tanulidsahoz hasznalhat6
nyelvkényvek, kiilondsen az angol és német. Kiilonb6z6 nyelvek nyelvtani
Osszefoglaloi.

Atfogé irodalomtorténeti kézikonyvek, lexikonok beszerzenddk. Gyljtend6 az
irodalom elméletével, stilusiranyzataival foglalkoz6 konyvek. Egy-egy jeles alkotd
— kiilfsldi és magyar egyardnt — életét, munkéssdgat bemutaté monografia, az
igényekhez mérten akér tobb példanyban is.

9 Féldrajz, E'letrajz, Torténelem

Altalanos foldrajzi 6sszefoglalasok, wtleirasok, térképek. A megnovekedett utazasi
igényekhez kapcsolodéan beszerzésre keriilnek a jelentdsebb helyekrdl szélo, a
kornyezd orszagokat és hazank kiilonb6z0 tajait bemutaté utikdnyvek. A Balatonrdl
és Keszthelyrdl szoloak a teljesség igényével gyiijtend6k.

Eletrajzok: a jelentdsebb személyekrdl sz616 életrajzok beszerzésre keriilnek.
Torténelem: A miivelédéstorténeti dsszefoglalé munkak és monografidk mellett
egy-egy nép, ill. kor bemutatasat szolgalé kiadvanyok. Gylijtendd a kiilénbszd
népek és orszagok torténetével, torténelmével foglalkozé miivek, kiemelten a
magyar torténelmet ismertetd munkak. Jelentésebb torténelmi személyiségeket
bemutatd kiadvanyok.

Szépirodalmi miivek:

A vilagirodalom klasszikusainak miivei, amennyiben még az adott kiadvany nem
talalhaté meg a konyvtarban. A kortars irodalomb6l a mér j6l ismert alkotok miivei
mellett az Gjonnan feltiiné szerz6k miiveibél is valogatni kell.

A klasszikus magyar ir6k megjelent miivei teljességre térekv6en gyiijtendék, a mai
magyar irodalombél vélogatva, a jelentésebb alkotok miivei. E csoportban a
gyarapitas egyik meghatirozé eleme az olvasék igénye. Ezért beszerzésre keriilnek
a kiilonb6z6 miifajokban (krimi, fantasy, lekt(ir, stb.) az igényesebb kiadvanyok, a
sikergyanus, vagy sikeres konyvek akar tobb példanyban is. Helytorténeti
allomanyba tartozé szépirodalmi kétetek esetében lehetbleg kolcsénozhetd
példanyt is beszerziink.

2. Tipolégiai gyiijtési szempont

Konyvek:
Ez a dokumentumtipus adja a gylijtemény alapjat. Minden témakérb6l valogatva
torténik a gytijtés.

Térképek:

Eurdpardl, eurépai févarosokrdl, Magyarorszadgr6l és annak egyes varosairdl,
tajegységeirdl, a jelentésebb turisztikai célpontokrol atlaszok, térképek beszerzésre
kertilnek. Nemcsak f6ldrajzi, hanem mas, pl. térténelmi atlaszok is gy(Gjthetok.

lddszaki kiadvdnyok:

— napi- és hetilapok:



Magyar nyelven megjelend, kiilonb6z6 irdnyzatokat képvisel6 altalanos jellegii
napilapok gytijtése torténik. A varmegyei napilap kottetésre keriil, tartés megbrzés
céljabdl, a tébbi 3 évig keriil megorzésre. A hetilapok féleg aktudlis témakat
targyalé kiadvanyok, magazinok, valogatva keriilnek beszerzésre, az olvasoi
igényekhez igazodva.

— folyéiratok:

Egy-egy tudoményteriilethez kapcsolédd, atfogd jellegli, tudomanyos vagy
népszer(l stilusti kiadvanyokbdl véalogatva, hogy minden fobb témabdl legyen
legalabb egy fajta.

Audiovizudlis dokumentumok:

— videokazettdak, DVD-k:
A Kklasszikus magyar filmmavészet alkotasai, kotelezd és ajanlott olvasmanyok
filmadaptaci6i, Oscar-dijas filmek keriilnek beszerzésre. A hasznal6i igényeket
kielégitd igényes szérakoztatd filmek mellett gyermekeknek sz616 filmek és mesék
is beletartoznak a gyiijtékoérbe erdsen valogatva. Tudomanyos ismeretterjesztd és
utifilmek is gytijtheték. A videokazetta-dllomanyt mar nem gyarapitjuk, csak
Orizziik.

— CD lemezek:

Komolyzenei €s konnytizenei lemezekbdl a jelentdsebb miifajokat reprezentilva és
a hasznil6i kor igényét figyelembe véve torténik a valogatds. A zenei CD-
allomanyt kismértékben gyarapitjuk (mivel az interneten egyre tobb alkotas érhetd
el). Irodalmi miivek feldolgozasainak beszerzése kiemelt figyelemmel térténik.

— hangoskonyvek

Hangoskdnyvek magnoszalagon és CD lemezen, MP3-as CD-n is megtal4lhatok az
dllomanyban, elébbit Orizziik, ut6ébbit gyarapitjuk, elsésorban szépirodalmi
miivekkel.

— magnokazettdak
Kis mennyiségben van jelen az dlloméanyban, és mar nem gyarapitjuk.

— bakelit lemezek
Elsésorban komolyzenei klasszikusok, a magyar és kiilf6ldi koénnyiizene
meghatiroz6 alakjainak miivei szerepelnek az dllomanyban. Mar nem gyarapitjuk.

— CD-ROM:
A tajékoztatasi munkat segitd, a nyelvtanulashoz sziikséges CD-ROM-ok keriiltek
beszerzésre, illetve a gyermekeknek sz616 miivek valogatva. Méar nem gyarapitjuk,
csak Orizzik.

3. Kronologiai szempont

Els6sorban az jonnan megjelend, korszerii ismereteket hordozé dokumentumokbdl torténik a
valogatas. A régebben kiadott, az llomanyban nem taldlhaté miivek is beszerezhetdk, illetve
ajandékként elfogadhaték, amennyiben igény mutatkozik irdnta és megfelel a gytjtékori
szabalyzatban eloirtaknak.



A helyismerti gy(ijteménybe id6hatar nélkiil gyiijtjiik a dokumentumokat.

4. Nyelvi szempont

Az éllomény nagy része magyar nyelvii dokumentumbol all. A nyelvtanulas elbsegitésére
beszerzésre keriilnek a fébb nyelvek tankényvei, nyelvtani &sszefoglaléi, szétérai, illetve
kétnyelvii kényvek. Kiilénds tekintettel az angol és a német nyelvre, foként ajandékozasbol
szarmaz6 idegen nyelvii kényvek is az dllomanyba kertilhetnek. Gytijtendd még a Balatonrél
és Keszthelyrél sz6l9, ill. hazankrél 6sszefoglalé jellegii kiadvanyok is angol és német nyelven
valogatva.

5. Fildrajzi szempont

A helyismereti gyljteménybe Keszthelyrdl, a Keszthely kérnyéki falvakeél telepiilésekrdl a
teljesség igényével, a Balatonrél és Zala varmegyérdl szolé kiadvanyokat valogatva kell
beszerezni.

6. Példdnyszim meghatirozé szempont

A hasznaélati gyakorisag alapjan altalaban egy példanyban gyiijtjiik a dokumentumokat. Kivételt
képeznek a gyakrabban keresett miivek (pl. kotelezd és ajanlott olvasminyok, a
gyermekkonyvtarban is beszerezheté szakirodalom, a felndtt részlegben is megtalalhat6
ifjasagi irodalom €s a bestsellerré valt miivek), melyekbdl tobb példany keriil beszerzésre.

II1. Elkiilénitett kényvtiri allomanyok gyiijtékire
1. Olvasétermi allomdny

A tajékoztatashoz, tajékozédashoz sziikséges, magyar nyelven megjelent altalanos
lexikonokkal, enciklopédidkkal, kézikonyvekkel gyarapitjuk. Ide keriilnek az egyes
tudomanyégakat szintetizlé miivek, monografiak, szaklexikonok. A kereskedelemben kaphaté
szotarak koziil egy-egy ismert nyelv szétara (kézi- vagy nagyszotar), egy nyelvi szétarak, a
magyar szépirodalom klasszikus koltdinek miivei egy-egy példanyban. A magyar nyelven
megjelent életrajzi lexikonok a teljesség igényével gyljtendok.

2. Kézikényvtar

Ide kerill a konyvtari szakirodalom. A magyar nyelven megjelené Aaltaldnos és ajanlo
bibliografidk (konyvészetek, egy-egy témardl, vagy személyr6l sz6l6). A kényv- és
konyvtartudoméany alapvetd kézikonyvei, modszertani kiadvanyok. A tanuldshoz,
tovabbképzéshez sziikséges konyvtari tankdnyvek, ajanlott irodalom.

3. Helytirténeti gyijtemény

A helyismereti munka a kényvtari tevékenység egyik kiemelkedd teriilete, tartalmat tekintve a
varos teljes irodalmat tarja fel.

A teljesség igényével gylijtendd az olyan kurrens irodalom, amely virosunkrdl, a ,,Balaton
févarosa”-rol szol. A természeti-, tarsadalmi-, gazdasigi és kulturalis élettel kapcsolatos
kiadvanyok. Az idegenforgalom szerepe meghatiroz6 a vérosban, ezért gyuijtjik az
idegenforgalmi kiadvanyokat, statisztikdkat is. A retrospektiv kiadvinyok gylijtését
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meghatarozza, hogy a varosban van a Balatoni Mizeum, amely kényvtaranak egyik {8 profilja
a Keszthelyre és a Balatonra vonatkozd irodalom Osszegytjtése. Ugyancsak jelentSs
gyljteménnyel rendelkezik a Helikon Kastélymuizeum Konyvtira e teriileten. A sajtéban
megjelent cikkek, tuddsitasok Osszegytijtése, feldolgozasa a rendelkezésiinkre allé keretek
kozott folyamatos.

A kormyék telepiiléseirdl sz6l6 irodalom is gy(jtésre keriil, valamint a Balatonrdl és Zala
varmegyérdl szolé miivek valogatva.

A helytorténeti gyljteménybe keriilnek szépirodalmi miivek is: helyi sziiletésd, illetve itt €16
alkotok miivei, valamint a varosrol, sziikebb kornyezetérol, a Balatonrdl sz616 alkotasok.

A Helytorténeti gytlijtemény gytijtokorébe tartoznak a varosban kiadott kényvek is, akkor is, ha
nem helytorténeti a téméja.

4. Szinmiitir

A klasszikus és a mai kortars szerzok el6adasra szdnt miivei, egy felvonasosok, vidam jelenetek,
gyermekszindarabok, iskolai linnepségekhez kapcsolédé miisorok, médszertani kiadvanyok,
babjatékok, kabaréjelenetek stb.

5. Zenemiitar

— Komolyzene

Gyjti a zeneirodalom klasszikusainak kiemelkedd alkotédsait. A legnagyobb magyar
zeneszerzOk, eldadok miivei. Operdk, operaariak.

Egy-egy adott korszakot reprezentdlé zenei Osszedllitds. Himnuszok, iinnepi
Osszeallitasok.

— Konnytizene

A haszniléi igényeknek megfeleloen gylijtheté az ismertebb eléadok, egyiittesek
lemezei valogatva. Népszerli tancdalok, operettek, valamint egy-egy stilusirdnyzatot
bemutaté dsszedllitdsok, tdnczenék. Jazz, rock, pop stb.

— Népzene
A magyar népdalok és népdalfeldolgozasok, mas népek zenéje valogatva, térekedve
arra, hogy minél tGbb nép zenéje legyen képviselve, eurdpai és azon kiviili nemzetek is.

6. Gyermekkonyvtar

— Ismeretterjesztd miivek
A gyermekek szdmdara megjelendé ismeretterjesztd konyvek koziil valogatva gyiijt az
alabbi témakorokbol

— nevelést szolgal6 konyvek

— természettudomanyos miivek, allatokrdl, névényekrél szo16 kényvek
— az ember természete, egészségiigy

—technikardl, feltalalokrol

— miivészetrol, szorakozasrol, sportrdl szolé miivek

— helyesirasi, nyelvtani szakkényvek, nyelvtanuldst segité miivek

— népszerl irodalomtorténeti, irodalomelméleti irodalom, iréi életrajzok



— f6ldrajzi felfedezések, ttleirasok, utikényvek, térképek
— népszerl torténelmi kiadvinyok, nagy emberekrél, eseményekrdl sz6l6
konyvek.

— Mesék

A népmesegylijtemények, egy-egy nép meseirodalmit Osszegyiijté kiadvanyok, a
magyar és vilagirodalom meseiréinak alkotasai.

Gyiijthetdk valogatva a kisgyermekek szamara késziilt, igényes kivitelli képeskényvek,
lapozok, leporellok.

— Regények, elbeszélések

Gytjti a gyermekirodalom magyar és kiilfoldi klasszikusainak alkotésait, az ijonnan
megjelend gyermek- ¢és ifjisagi regényeket, az iskolai kotelez6 és ajanlott
olvasmanyokat. A gyermekeknek is ajanlhat6 felnétt irodalombél valogatva.

— Versek
Gyermekverseket, a legnépszeriibb klasszikus kolt6k vélogatott vagy 8sszes verseinek
kiadasat. Versantologiakat, versmondast segité gytlijteményeket.

— Szinmilvek

A gyermekeknek kiadott szindarabokat, jeleneteket, babjatékokat tartalmazé
kiadvanyokat, az iskolai és mas tinnepekhez kapcsolédé irodalmi 6sszedllitasokat,
jeleneteket tartalmazé miveket.

— Folydiratok

A gyermekkonyvtir beszerzi az ismertebb, igényesebb tartalmu, gyermekeknek és
kamaszoknak sz616 folydiratokat, valamint azokbdl is vélogat, amelyek a gyermekek
érdeklodésének megfelelnek.

IV. Alloményapasztés
Az allomanyalakitas fontos része az apasztas is, melyre a kovetkez6 esetekben keriil sor:

— a tartalmilag elavult konyvek
— a tobb példanyban 1év6, évek 6ta nem kélesénzidtt miivek
— a megrongal6dott, elhasznélodott, elvesztett konyvek

Az apasztast rendszeresen kell végezni, a torlésrol pedig torlési jegyzéket kell késziteni.

A gylijt6kori szabalyzat meghatdrozasait befolyasolja a konyvtar kérnyezetének alakulasa (pl.
1)j dokumentumtipusok elterjedése, hasznalati ért€kének modosuldsa, a tudomanyfejlédés
irdnya stb.), ezért idénként mddosulasra, ill. Uj szabalyozasra lehet sziikség.

V. Teriileti ellatas

Feladata a Zala varmegyei Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer keretében az intézmény
szolgaltatdsi korzetébe tartozd telepiilési konyvtarak dokumentummal valé ellitisa az
tnmiivelodéshez, tanulashoz, szérakozishoz. Nemcsak feln6tt, hanem gyermekirodalmat is
gylijt. Ajandékozas tjan is az dlloményba keriilhetnek dokumentumok.



1. A gyiijtés szempontjai

— Tematikus gyiijtési szempont

A magyar konyvtermés egészébll erésen valogatva gyiijt minden tudomanyagbél. A
szépirodalmi miivek terén a vildgirodalom klasszikusait, kortérs irodalombél az ismert
alkotokat. Magyar irodalombdl a klasszikus magyar ir6k miveit gytijti, valamint a
kortars irodalombol valogatva gyfijt. Beszerzésre kertilnek az olvasok igényei alapjéan is
mivek, kiilonb6z6 mifajokban.

— Tipolégiai gyiijtési szempont

Elsésorban kényveket gylijt. Ezek mellett kisebb szamban térképeket, audiovizudlis
dokumentumokat. Elsésorban Magyarorszagrdl, tajegységeir6l, varosairdl, valamint
Eurdpér6l és eurdpai fovarosokrol.

— Kronolégiai szempont

Elsésorban az Gj kényvekbdl valogatva, igény és lehet6ség szerint a régebbi kiadasu, az
allomanyban nem szereplé miveket is beszerez.

— Nyelvi szempont

Az dllomény nagy része magyar nyelvii. A nagyobb kdnyvtirak szamara beszerzésre
keriilnek a jelent6sebb nyelvek tankonyvei, szétdrai. Kiilonos tekintettel az angol és a
német nyelvre.

— Példdnyszim meghatarozo6 szempont
A dokumentumokat igény szerint 1 példanyban gyijti. Kivételt képez a kételezd
irodalom, amelybdl sziikség szerint t6bb példany is beszerzésre keriil.

2. Csererendszer

Az intézmény a Konyvtari Informacids és K6zosségi Helyek szaméra évente t6bb alkalommal
csereanyagot biztosit, ezzel is novelve a telepiilési konyvtarak adllomanyaban megforduld
kotetek szamat. A konyvtarak tobb cserekorzetre vannak bontva, foldrajzi elhelyezkedésiik
alapjan. Ez az allomanyrész csak idoszakosan van elhelyezve a kényvtirakban, és forgd
rendszerben keriil tovibbmozgatasra. A csereanyagban féként szépirodalom keriil beszerzésre,
valamint a legnagyobb érdeklodést kivalté szakkonyvek.

3. Alloményapasztis

A tartalmilag elavult kényvek, a tobb példanyban 1év6, évek ota nem kolcsonzétt miivek,
valamint a megrongalédott, elhasznalédott, elvesztett konyvek kivondsra keriilnek az
allomanybdl.

Az 4llomany apasztasat rendszeresen, szakmai szempontok altal meghatarozott idok6zénként
kell elvégezni. Az allomanybdl kivont dokumentumokrol torlési jegyzéket kell késziteni.

Keszthely, 2024. februar 29.

..........................................

Stadler Timea Kinga
igazgatd



ZARADEK:

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak 1. szdmu mellékletét képezbd
Szabalyzatot jévahagyta Keszthely Véaros Onkorményzata Képviseld-testillete Emberi

Er6forrasok Bizottsaga ........... szamu hatérozatdval, valamint Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsaga ........... szamu hat4rozataval.

Keszthely, 2024. februar 29.

....................................................

Manninger Jené
polgarmester
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Megismerési nyilatkozat

A Gyijtékori szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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I. Bevezetés

A gyijt6kor a dokumentumok tartalmi, formai, foldrajzi, kronoldgiai szempontbél
meghatérozott kategdriainak egyiittesét jelenti.

A gylijt6kor részletes meghatarozésa a konyvtar Gyiijiékori szabdlyzatdban kap helyet, amely
a konyvtar egyik alapdokumentuma, az SZMSZ része.

Hosszitavon meghatarozza a gyiijtés iranyét, igy biztositva a folyamatossagot.

A gytlijtemény a kényvtar szolgaltatasainak alapja, ezért a beszerzendd dokumentumok korét
meghatarozza:

— a kdnyvtar tipusa

— a telepiilés demografiai, gazdasagi, kulturalis jellemz6i

A keszthelyi Goldmark Karoly Miivelodési Kozpont és Koényvtar Fejér Gyorgy Virosi
Konyvidra kézmiivelGdési konyvtar, melynek feladata, hogy Keszthely, illetve az érintett térségi
telepiilésck lakossagat ellassa az onmiiveléshez, tanuldshoz, szérakozashoz stb. sziikséges
informacidkkal, dokumentumokkal.

II. A gyiijtés szempontjai
1. Tematikus gyijtési szempont

A magyar kényvtermés egészébdl valogatva gyiijt minden tudomanyagbol. Kiemelt figyelmet
kapnak a felséoktatdsban keresett szakkdnyvek. A haszndléi igények alapjan egy vagy tobb
példanyban beszerzésre. Helytorténeti tematikaju szakkonyvek esetében a témat figyelembe
véve igyeksziink 2 példanyt beszerezni, egyet a helyismereti allomanyba, egyet pedig
kolesonzésre.

A felsorolas az Egyetemes Tizedes Osztalyozas foosztalyai szerint torténik:

0 Altaldnos miivek
A tudomany és a szellemi munka, a konyv- és irdstérténeti munkak. Bibliografiak,
Konyvtartani és konyvtarakkal kapcsolatos irodalom. Altaldnos lexikonok,
enciklopédidk.

1 Filozdfia, Pszichologia
A filozofiatorténeti Osszefoglalasok, a jelentdsebb filozdfiai iranyzatok és a
kiemelked6 filozéfusok fontosabb munkai, életrajzai.
A pszicholégia, logika, etika és esztétika jelentdsebb osszefoglalé munkai,
tekintettel a tanuldshoz kapcsolodo igényekre is.

2 Vallds
A f6bb vallasokrol szolo atfogd, ismeretterjesztd kényveket. Kiilonbdzé népek
mitolégiait.
Az okkult irodalombdl erésen valogatva.

3 Tdrsadalomtudomdny
Szocioldgiai, szociografiai munkak koziil az 6sszegzé jellegli munkak, valamint a
tajegység szempontjabol fontos miivek gytijtendok.



Az bsszefoglald jellegli statisztikai kiadvanyok, melyek altalanos tajékoztatast
nyUjtanak. A megyét, a Balatont és sziikebb kornyezetiinket érintd, az egyes
szakteriiletekkel részletesen foglalkozé kiadvanyok.

Politika: Beszerzendék az allam elméletére, fejlddésére vonatkozé monografikus
munkék, az aktudlis politikdval, valamint Magyarorszag és mas allamok kiil- és
belpolitik4javal foglalkozé miivek, kiilonds tekintettel az Europai Uni6val
kapcsolatos kiadvanyokra.

Gazdasag: A kézgazdasdg alapvetd mivei, a gazdasagi élet, gazdasagi szervezet és
torténetének Osszefoglald jellegli monografidi. A munkaval, munkaiigyi
kérdésekkel foglalkozd jogi kiadvanyok valogatva.

Az idegenforgalommal kapcsolatos kiadvanyokat kiemelten.

A jogtudomany teriiletén az elsésorban gyakorlati szempontbdl fontos, keresett
miivek keriilnek beszerzésre, valamint a torvények és rendeletek Kkiilsnbdzo
dokumentumtipusokban.

Hadtudomany: Azok a miivek keriilnek beszerzésre, melyeknek altalanos torténeti
érdekességiik és aktualis torténelmi, politikai jelentdségiik van.

Nevelés, oktatés: az 6sszefoglalé jellegli neveléstudomanyi monografidk, valamint
a gyakorlati jellegli munkak kiemelt figyelemmel, az igények figyelembe vételével
gyljtenddk.

Néprajz: gyljtendé minden alapvet6 jellegli és helyismereti szempontbol fontos
mii.

5 Természettudomanyok
A korszerii természettudomanyos irodalom beszerzésére kell térekedni. Gytjtendd
a kiilonbozd tudomanyteriiletek (kornyezetvédelem, matematika, csillagdszat,
fizika, kémia, geologia, bioldgia, botanika, zoolégia) lexikonjai, enciklopédiai,
atfogd jellegli kézikonyvei és azok a miivek melyek e tudomanyteriiletek
megismeréséhez alapvetden fontosak.

6 Alkalmazott tudomadnyok

Gyljtendé az orvostudomany, a technika, a mezdgazdasdg, nyomdaipar, a
konyvvitel, a szervezeti- és vezetéstudomany, a kénnyUipar és épitSipar teriiletén
megjelent miivek. Kiemelt figyelemmel beszerzenddk a szamitastechnikaval
kapcsolatos miivek.

Mivel ez a szakteriilet fejlédik a legdinamikusabban ezért kiilondsen fontos az
ujonnan megjelend, korszeri és naprakész miivek beszerzése.

7 Mitvészet, Szorakozds, Sport

A mivészettel atfogoan foglalkozo kézikényvek, a kiillonb6z6 korok miivészetérdl,
stilusiranyzatokrél szolé miivek. A képzOmiivészet agait, technikait bemutatd
kiadvanyok. Egy-egy jelentésebb alkotdé miiveit bemutaté album. A zene, a jaték, a
szinhaz- és filmmiivészet és a sport targykorében megjelend, az altalanos
érdekl6désre szamot tarté mitivek.

8 Nyelv, Irodalom

Lehetdleg a teljesség igényével gyijtendd a nyelvtudomdany kézikdnyvei, az egy-
és tobbnyelvii szétarak, nyelvtorténeti, rendszertani miivek, a finnugor
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nyelvészettel foglalkozé szintézisek. Az egyes nyelvek tanuldasdhoz hasznalhato
nyelvkonyvek, kiiléndsen az angol és német. Kiilénb6z6 nyelvek nyelvtani
Osszefoglaldi.

Atfogé irodalomtorténeti kézikonyvek, lexikonok beszerzendék. Gytljtend6 az
irodalom elméletével, stilusiranyzataival foglalkozé kényvek. Egy-egy jeles alkotd
— kiilfoldi és magyar egyarant — életét, munkéssagat bemutaté monografia, az
igényekhez mérten akar t6bb példanyban is.

9 Foldrajz, Eletrajz, Torténelem

Altalénos foldrajzi 6sszefoglalasok, utleirasok, térképek. A megnévekedett utazasi
igényekhez kapcsoloddan beszerzésre keriilnek a jelentSsebb helyekrdl széld, a
kornyezd orszagokat és hazank kiilénb6z6 tajait bemutatd utikdnyvek. A Balatonrdl
€s Keszthelyrdl szoloak a teljesség igényével gyljtendok.

Eletrajzok: a jelentésebb személyekrdl szo16 életrajzok beszerzésre keriilnek.
Torténelem: A miivelédéstorténeti 6sszefoglalé munkédk és monografidk mellett
egy-egy nép, ill. kor bemutatasit szolgalé kiadvanyok. Gylijtends a kiilénbdzd
népek €s orszagok torténetével, torténelmével foglalkozé miivek, kiemelten a
magyar torténelmet ismertetdé munkak. Jelentdsebb térténelmi személyiségeket
bemutaté kiadvanyok.

Szépirodalmi miivek:

A vilagirodalom klasszikusainak mivei, amennyiben még az adott kiadvany nem
talalhaté meg a konyvtarban. A kortars irodalombdél a mér j6l ismert alkotok miivei
mellett az Gjonnan feltiing szerzok miiveibdl is valogatni kell.

A klasszikus magyar irok megjelent miivei teljességre térekvéen gytlijtenddk, a mai
magyar irodalombol vilogatva, a jelentdsebb alkoték mivei. E csoportban a
gyarapitas egyik meghatarozo eleme az olvasok igénye. Ezért beszerzésre keriilnek
a kiilonbdz6 miifajokban (krimi, fantasy, lektlr, stb.) az igényesebb kiadvanyok, a
sikergyants, vagy sikeres kényvek akar tobb példanyban is. Helytérténeti
dllomanyba tartozé szépirodalmi kotetek esetében lehetdleg kolcsondzhetd
példanyt is beszerziink.

2. Tipolégiai gyiijtési szempont
Konyvek:
Ez a dokumentumtipus adja a gyljjtemény alapjat. Minden témakérb6l valogatva
torténik a gyijtés.
Térképek:

Eurépérdl, eurdpai fovarosokrdl, Magyarorszagrol és annak egyes varosairdl,
tajegységeirdl, a jelentdsebb turisztikai célpontokrdl atlaszok, térképek beszerzésre
keriilnek. Nemcsak foldrajzi, hanem mas, pl. térténelmi atlaszok is gy(jthetok.

Idészaki kiadvanyok:

— napi- és hetilapok:



Magyar nyelven megjelend, kiilonboz6 irdnyzatokat képviseld 4ltalanos jellegti
napilapok gytjtése torténik. A varmegyei napilap kottetésre keriil, tartés megdrzés
céljabol, a tobbi 3 évig keriill megdrzésre. A hetilapok f8leg aktualis témakat
targyal6 kiadvanyok, magazinok, valogatva keriilnek beszerzésre, az olvasoi
igényekhez igazodva.

— folydiratok:

Egy-egy tudomanyteriilethez kapcsolédd, atfogd jellegli, tudomdnyos vagy
népszerll stilusu kiadvanyokbol vélogatva, hogy minden fébb téméabol legyen
legalabb egy fajta.

Audiovizudlis dokumentumok:

— videokazettdak, DVD-k:

A klasszikus magyar filmmivészet alkotasai, kételez6 és ajanlott olvasmanyok
filmadaptaci6i, Oscar-dijas filmek keriilnek beszerzésre. A hasznal6i igényeket
kielégitd igényes szorakoztatd filmek mellett gyermekeknek sz616 filmek és mesék
is beletartoznak a gyijtokorbe erésen valogatva. Tudoményos ismeretterjeszté és
utifilmek is gytjtheték. A videokazetta-dllomanyt mar nem gyarapitjuk, csak
Orizziik.

~ CD lemezek:

Komolyzenei és konnytizenei lemezekbdl a jelentésebb miifajokat reprezentalva és
a hasznaloi kor igényét figyelembe véve torténik a valogatds. A zenei CD-
allomanyt kismértékben gyarapitjuk (mivel az interneten egyre t5bb alkotas érhet
el). Irodalmi miivek feldolgozasainak beszerzése kiemelt figyelemmel térténik.

— hangoskonyvek
Hangoskdnyvek magnészalagon és CD lemezen, MP3-as CD-n is megtalalhatok az

allomanyban, elobbit Orizziik, utébbit gyarapitjuk, elsésorban szépirodalmi
muvekkel.

— magnokazettdk
Kis mennyiségben van jelen az allomanyban, és mar nem gyarapitjuk.

— bakelit lemezek
Els6sorban komolyzenei klasszikusok, a magyar ¢és kilfoldi kénnyilizene
meghatarozé alakjainak miivei szerepelnek az dllomanyban. M4r nem gyarapitjuk.

— CD-ROM:

A tdjékoztatasi munkat segitd, a nyelvtanulashoz sziikséges CD-ROM-ok keriiltek
beszerzésre, illetve a gyermekeknek sz616 miivek valogatva. Mér nem gyarapitjuk,
csak Orizziik.

3. Kronolégiai szempont

Elsésorban az ijonnan megjelend, korszerii ismereteket hordozé dokumentumokbdl torténik a
valogatas. A régebben kiadott, az dllomanyban nem talalhaté miivek is beszerezheték, illetve
ajandékként elfogadhatok, amennyiben igény mutatkozik iranta és megfelel a gyiijtékori
szabalyzatban eldirtaknak.



A helyismerti gylijteménybe id8hatar nélkiil gy(jtjilk a dokumentumokat.

4. Nyelvi szempont

Az édllomany nagy része magyar nyelvii dokumentumbdl all. A nyelvtanulas eldsegitésére
beszerzésre keriilnek a fobb nyelvek tankényvei, nyelvtani dsszefoglaléi, szotarai, illetve
kétnyelvii kdnyvek. Kiilonds tekintettel az angol és a német nyelvre, féként ajandékozasbél
szarmaz6 idegen nyelvii kdnyvek is az dllomanyba keriilhetnek. Gytijtendé még a Balatonrél
¢s Keszthelyrodl sz619, ill. hazankrol 6sszefoglalé jellegii kiadvéanyok is angol és német nyelven
valogatva.

5. Foldrajzi szempont

A helyismereti gylijteménybe Keszthelyr6l, a Keszthely kornyéki telepiilésekrdl a teljesség
igényével, a Balatonrdl és Zala varmegy¢érdl szold kiadvanyokat valogatva kell beszerezni.

6. Példanyszam meghatarozo szempont

A hasznélati gyakorisag alapjan altalaban egy példanyban gytijtjilk a dokumentumokat. Kivételt
képeznek a gyakrabban keresett miivek (pl. kotelezd és ajanlott olvasmanyok, a
gyermekkonyvtarban is beszerezheté szakirodalom, a felndtt részlegben is megtaldlhat6
ifjusagi irodalom és a bestsellerré valt miivek), melyekbdl tobb példany keriil beszerzésre.

I1I. Elkiilénitett kényvtari Allomanyok gyiijtékore
1. Olvasétermi allomany

A tajékoztatashoz, tdjékozddashoz sziikséges, magyar nyelven megjelent 4ltalanos
lexikonokkal, enciklopédidkkal, kézikényvekkel gyarapitjuk. Ide keriilnek az egyes
tudomanyagakat szintetizal6 miivek, monografidk, szaklexikonok. A kereskedelemben kaphato
szotarak koziil egy-egy ismert nyelv szétira (kézi- vagy nagyszotdr), egy nyelvil szétarak, a
magyar szépirodalom klasszikus koéltdinek mivei egy-egy példanyban. A magyar nyelven
megjelent életrajzi lexikonok a teljesség igényével gylijtendok.

2. Kézikonyvtar

Ide keriil a konyvtari szakirodalom. A magyar nyelven megjelend altaldnos és ajanlo
bibliografidk (konyvészetek, egy-egy témardl, vagy személyr6l szold). A konyv- és
konyvtartudomany alapvetd kézikényvei, moddszertani kiadvanyok. A tanuldshoz,
tovabbképzéshez sziikséges konyvtari tankdnyvek, ajanlott irodalom.

3. Helytorténeti gyiijtemény

A helyismereti munka a kényvtari tevékenység egyik kiemelked teriilete, tartalmat tekintve a
varos teljes irodalmat tarja fel.

A teljesség igényével gyljtendd az olyan kurrens irodalom, amely varosunkrdl, a ,,Balaton
févarosa™-rél szol. A természeti-, tarsadalmi-, gazdasagi és kulturalis élettel kapcsolatos
kiadvanyok. Az idegenforgalom szerepe meghatirozé a varosban, ezért gyijtjik az
idegenforgalmi kiadvanyokat, statisztikakat is. A retrospektiv kiadvanyok gyiijtését
meghatarozza, hogy a varosban van a Balatoni Muzeum, amely kényvtaranak egyik 6 profilja
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a Keszthelyre és a Balatonra vonatkozé irodalom §sszegylijtése. Ugyancsak jelentds
gyljteménnyel rendelkezik a Helikon Kastélymizeum Konyvtara e teriileten. A sajtéban
megjelent cikkek, tuddsitasok osszegytjtése, feldolgozasa a rendelkezésiinkre 4ll6 keretek
kozott folyamatos.

A komyék teleptiléseirél szol6 irodalom is gytijtésre keriil, valamint a Balatonrél és Zala
varmegyérél szold miivek valogatva.

A helytorténeti gytijteménybe keriilnek szépirodalmi miivek is: helyi sziiletést, illetve itt €16
alkoték miivei, valamint a varosrol, szlikebb kérnyezetérdl, a Balatonrél sz616 alkotasok.

A Helytorténeti gylijtemény gy(ijt6korébe tartoznak a varosban kiadott kényvek is, akkor is, ha
nem helytorténeti a témaja.

4. Szinmiitar

A Klasszikus és a mai kortars szerzdk eléadasra szant miivei, egy felvondsosok, viddm jelenetek,
gyermekszindarabok, iskolai tinnepségekhez kapcsolédé miisorok, mddszertani kiadvanyok,
babjatékok, kabaréjelenetek stb.

5. Zenemiitar

— Komolyzene

Gyiijti a zeneirodalom klasszikusainak kiemelked6 alkotdsait. A legnagyobb magyar
zeneszerzOk, eléadok miivei. Operak, operaariak.

Egy-egy adott korszakot reprezentilé zenei Osszedllitds. Himnuszok, {innepi
Osszeallitasok.

— Kénnyiizene

A hasznaléi igényeknek megfeleléen gytijthetd az ismertebb eldadok, egyiittesek
lemezei védlogatva. Népszerli tancdalok, operettek, valamint egy-egy stilusiranyzatot
bemutaté dsszeallitasok, tinczenék. Jazz, rock, pop stb.

— Népzene
A magyar népdalok és népdalfeldolgozasok, mas népek zenéje valogatva, térekedve
arra, hogy minél tobb nép zenéje legyen képviselve, eurdpai és azon kiviili nemzetek is.

6. Gyermekkonyvtar

— Ismeretterjeszté miivek
A gyermekek szamara megjelend ismeretterjesztd konyvek koziil valogatva gyiijt az
alabbi témakorskbol

— nevelést szolgald kdnyvek

— természettudomanyos miivek, allatokrol, névényekrdl sz616 konyvek
— az ember természete, egészségiigy

— technikarol, feltalalokrol

— miivészetrol, szorakozasrol, sportrdl sz616 miivek

— helyesirasi, nyelvtani szakkdnyvek, nyelvtanuldst segité miivek

— népszerl irodalomtorténeti, irodalomelméleti irodalom, iréi életrajzok
— foldrajzi felfedezések, utleirasok, utikényvek, térképek



— népszerli torténelmi kiadvanyok, nagy emberekr6l, eseményekrdl sz6lo
konyvek.

— Mesék

A népmesegylijtemények, egy-egy nép meseirodalmat §sszegyiijté kiadvanyok, a
magyar €s vilagirodalom meseir6inak alkotasai.

GytjthetSk véalogatva a kisgyermekek szamdra késziilt, igényes kivitelii képeskonyvek,
lapozok, leporellok.

— Regények, elbeszélések

Gytjti a gyermekirodalom magyar és kiilfoldi klasszikusainak alkotésait, az jonnan
megjelené gyermek- és ifjusdgi regényeket, az iskolai kételezé és ajanlott
olvasmanyokat. A gyermekeknek is ajanlhat6 felnétt irodalombél valogatva.

— Versek
Gyermekverseket, a legnépszertibb klasszikus kolték valogatott vagy 6sszes verseinek

kiadasat. Versantologidkat, versmondast segit6 gytijteményeket.

— Szinmiivek

A gyermekeknek kiadott szindarabokat, jeleneteket, babjatékokat tartalmazoé
kiadvényokat, az iskolai és mas iinnepekhez kapcsolodo irodalmi 6sszeallitdasokat,
jeleneteket tartalmazo miiveket.

— Folydiratok
A gyermekkonyvtir beszerzi az ismertebb, igényesebb tartalmd, gyermekeknek és
kamaszoknak sz616 folyéiratokat, valamint azokboél is valogat, amelyek a gyermekek
érdeklédésének megfelelnek.

IV. Allomanyapasztas
Az alloményalakitas fontos része az apasztds is, melyre a kévetkezd esetekben keriil sor:

— a tartalmilag elavult kényvek
— a tobb példanyban 1évd, évek 6ta nem kélcsénzstt miivek
— a megrongalédott, elhasznalddott, elvesztett konyvek

Az apasztast rendszeresen kell végezni, a torlésrol pedig torlési jegyzéket kell késziteni.

A gyijtékori szabdlyzat meghatarozasait befolyasolja a konyvtar kornyezetének alakulasa (pl.
4j dokumentumtipusok elterjedése, hasznalati értékének médosulasa, a tudomdanyfejlédés
iranya stb.), ezért idénként modosuldsra, ill. \ij szabalyozasra lehet sziikség.

V. Teriileti ellatas

Feladata a Zala varmegyei Konyvtérellatasi Szolgaltatdé Rendszer keretében az intézmény
szolgaltatdsi korzetébe tartozd telepiilési konyvtarak dokumentummal valdé ellatasa az
Onmiivelédéshez, tanuldshoz, szorakozashoz. Nemcsak felnétt, hanem gyermekirodalmat is
gylijt. Ajandékozas Gtjan is az allomanyba keriilhetnek dokumentumok.



1. A gyljtés szempontjai

— Tematikus gyiijtési szempont

A magyar konyvtermés egészébdl erésen vélogatva gylijt minden tudomanyéagbdl. A
szépirodalmi mivek terén a vildgirodalom klasszikusait, kortars irodalombol az ismert
alkotékat. Magyar irodalombdl a klasszikus magyar irék miiveit gy(jti, valamint a
kortérs irodalombdl valogatva gy(ijt. Beszerzésre kertilnek az olvasok igényei alapjéan is
miivek, kiilonb6z3 miifajokban.

— Tipologiai gyiijtési szempont

Elssorban konyveket gy(jt. Ezek mellett kisebb szamban térképeket, audiovizualis
dokumentumokat. Els6sorban Magyarorszagrodl, tajegységeirdl, varosairdl, valamint
Euro6parél és eurdpai févarosokrol.

— Kronoloégiai szempont
Elsésorban az 4j kényvekbdl valogatva, igény és lehet6ség szerint a régebbi kiadasy, az
allomanyban nem szerepld miiveket is beszerez.

— Nyelvi szempont

Az alloméany nagy része magyar nyelvii. A nagyobb kényvtarak szdmara beszerzésre
keriilnek a jelentdsebb nyelvek tankonyvei, szotarai. Kiilonos tekintettel az angol és a
német nyelvre.

— Példinyszam meghatirozé szempont
A dokumentumokat igény szerint 1 példanyban gyijti. Kivételt képez a kotelez6
irodalom, amelybdl sziikség szerint t6bb példany is beszerzésre keriil.

2. Csererendszer

Az intézmény a Konyvtéri Informacios és Kozosségi Helyek szamara évente tobb alkalommal
csereanyagot biztosit, ezzel is névelve a telepiilési konyvtarak allomanyaban megfordulé
kotetek szamat. A konyvtarak t6bb cserekorzetre vannak bontva, foldrajzi elhelyezkedésiik
alapjan. Ez az allomanyrész csak id8szakosan van elhelyezve a kényvtarakban, és forgéd
rendszerben keriil tovdbbmozgatasra. A csereanyagban foként szépirodalom keriil beszerzésre,
velamint a legnagyobb érdeklédést kivaltd szakkonyvek.

3. Alloményapasztis

A tartalmilag elavult kdnyvek, a t6bb példanyban 1év6, évek Ota nem koélcsonzott mivek,
valamint a megrongalddott, elhaszndlodott, elvesztett koényvek kivonasra keriilnek az

allomanybol.
Az dlloméany apasztasat rendszeresen, szakmai szempontok 4ltal meghatarozott id6kdzdnként
kell elvégezni. Az dllomanybdl kivont dokumentumokrol torlési jegyzéket kell késziteni.

Keszthely, 2024. februar 29.

Stadler Timea Kinga
igazgatd



ZARADEK:

Az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatinak 1. szdmu mellékletét képezd
Szabalyzatot jovahagyta Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel-testiilete Emberi

Eréforrasok Bizottsaga ........... szaml hatdrozatdval, valamint Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsaga ........... szdmu hatarozataval.

Keszthely, 2024. februar 29.

Manninger Jené
polgarmester

10



Megismerési nyilatkozat

A Gytjtokori szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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Konyvtarhasznalati €s szolgaltatasi
szabalyzat
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A konyvtar olvasdja lehet minden magyar és kiilfoldi allampolgar, aki a konyvtarhasznalati és
szolgéltatési szabalyokat betartja és magéra nézve kotelezének elfogadja.

A felnétt részleget 12. életévét betdltdtt személy hasznalhatja. A konyvtari tagsadg 12 hénapra
sz6l, megujitasardl évente nyilatkozni kell. Beiratkozaskor, illetve latogatdjegy kit6ltése esetén
a személyes adatokat (név, sziiletési hely €s id6, anyja neve, igazolvany szdma, lakcim)
fényképes igazolvannyal és lakcimkartyaval kell igazolni. 16. életévét be nem t51tdtt személy
beiratkozasakor j6tallé nyilatkozata sziikséges.

Kiilfoldi allampolgar tagsdgahoz ideiglenes tart6zkodasi engedélyének és ttlevelének, az EU
tagorszagokbol érkez6knek — a jogszabélyban régzitettek szerint — fényképes igazolvanyanak
bemutatisa sziikséges. Az ideiglenes tartézkodési engedéllyel nem rendelkezd kiilfoldi
allampolgér konyvtari tagsagahoz 18 éven feliili magyar allampolgar kezessége kell.

Az adatokban bekovetkezett valtozdsokat a konyvtarhasznalo kételes a kdnyvtarnak
bejelenteni.

Eves tagsaigi dij:

e (Csalddi (legalabb 3, k6zos haztartasban €16 csaladtag egyiittes

beiratkozasa esetén) 3.000 Ft
o On4ll6 keresettel rendelkezdknek 2.500 Ft
e Pedagdgus- vagy didkigazolvannyal rendelkezdknek,

munkanélkiilieknek, GYES-en 1évéknek, nyugdijasoknak 1.250 Ft

e Diakoknak (16 éves korig), nyugdijasoknak (70 év felett), rokkant-
nyugdijasoknak, segitséggel éléknek, kdzgytijteményi dolgozoknak

(a kedvezményre jogositd igazolvany bemutatasival) ingyenes
e Latogatdjegy (az alkalmi latogatokat a konyvtari dokumentumok helybeni

hasznalatara és ingyenes internet-szolgaltatas igénybevételére jogositja) ingyenes
¢ Elveszett olvasdjegy potlasa (vonalkéd nélkiili olvasdjeggyel) ingyenes

Egyéb szolgaltatdsok (konyvtarkézi kélcsonzés, masolatkészités stb.) igénybevétele az
éves dijszabasnak megfelelden alakul.

A konyvtar hasznialatiara vonatkozo szabalyok:

A konyvtdrhaszndlot ingyenesen, olvasd- vagy ldtogatdjeggyel illetik meg a kovetkezd
alapszolgdltatdsok:
konyvtarlatogatas
a dokumentumok helyben hasznalata
katalégusok hasznélata
informacié a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasair6l
rendezvény- és tarlatlatogatas (1d. alabb: kivéve egyes rendezvényeket)
zenehallgatés
Digitélis Jolét Program Pont szolgaltatasai:
o szamitégép- és internet-hasznalat (adatbazisok hasznélata, szovegszerkesztés
stb.)
o Wi-Fi hasznalat
o tavhasznalattal 24 Oran Keresztiil elérheté szolgéltatisok a koényvtar honlapjan:

www.fgyvk.hu



e Siméndy J6zsef-emlékszoba és hangarchivum latogatasa
o Keszthely Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete rendeleteinek helyben hasznalata
o strandkOnyvtar szolgaltatasainak igénybe vétele

A konyvtdrhaszndlo beiratkozdsi dij befizetése utdn veheti igénybe a kiovetkezd
szolgdltatdsokat:

nyomtatott kényvtari dokumentumok kélcsdnzése

videdkazettak, DVD-k kolcsdnzése

foglalas (a polcon 1év6é dokumentumok lefoglalasa 5 napig, max. 6 db)
szamitogépes folyoiratok CD mellékleteinek kélcsénzése, CD-kolcsdnzés
zenei részleg szolgaltatasa

Kiilon téritéssel vehetdk igénybe a kovetkezd szolgdltatdsok:
e fénymasolat: A/4: 30 40 Ft; A/4 dupla oldal: 48 50 Ft, A/3: 44-50 Ft; A/3 dupla

oldal: 68 80 Ft

o konyvtarkozi kolcsénzés:  postakoltség (1d. fentebb: a mindenkori postai dijszabds)
e irodalomkutatas: 30 Fi/tétel
e témafigyelés: egyedi drképzés alapjdn
e cldjegyzés: 70 Ft/db
e szkennelés: 100 Ft/oldal
e nyomtatas: 30 40 Ft/A/4 és 48 50 Ft/dupla A/4
o strandkdnyvtéri kauci6 (latogatédjeggyel): 1.500 Ft/kotet
e egyes belépddijas rendezvények egyedi drképzés alapjdn
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e terembérleti dij:
o kiilsGs bérld részére:
— kozosségi tér 6.000 Ft/ora; 20.000 Ft/fél nap;40.000 Ft/egész nap
— targyalo 10.000 Ft/ora; 30.000 Ft/fél nap; 50.000 Ft/egész nap
— olvasoterem 20.000 Ft/ora; 60.000 Ft/fél nap; 120.000 Ft/egész nap
o Onkormanyzat és intézményei részére:
—ko6z0sségi tér 3.000 Ft/ora; 10.000 Ft/fél nap;20.000 Ft/egész nap
— targyal6 5.000 Ft/dra; 15.000 Ft/fél nap; 25.000 Ft/egész nap
— olvaséterem 10.000 Ft/ora; 30.000 Ft/fél nap; 70.000 Ft/egész nap

Minden megkezdett 6ra egész oranak szamit!

Konyvtari dokumentumok kélcsonzésének szabalvai:

Egy olvas6 egy alkalommal legfeljebb:



6 db 4 hétre kolcsonozhetéd dokumentumot

2 db 1 hétre kolesondzheté dokumentumot,

3 db 4 hétre kolcsondzhetd hangoskonyvet,

2 db 7 napra kélcséndzheté DVD-t,

2 db 7 napra kolcsénézhetd videdkazettat,

3 db 7 napra kélcsontzheté zenei CD-t kdlcsondzhet.

e Minden dokumentum koélcsénzési ideje legfeljebb 2 alkalommal hosszabbithaté meg —
személyesen, telefonon, online médon, vagy irdsban. Az el6jegyzett dokumentumok
kolcstnzési hatérideje nem hosszabbithato.

Az olvas6 a dokumentumokat kolcsén nem adhatja, azokért a beiratkozaskor alairasaval
feleldsséget vallal.

e Olvasétermi konyvek és a folydiratok /max. 4-4 db/ a konyvtar zarva tartdsi idejére
kolcsondzhetok. Aki az olvasétermi konyvekkel és folydiratokkal késik, elveszti jogat
arra, hogy a szolgaltatast ismét igénybe vegye.

e A strandkodnyvtari dokumentumok helyben hasznalata nem kététt regisztraciéhoz, azt
barki igénybe veheti. Ervényes olvaséjeggyel rendelkezd beiratkozott olvaso
ingyenesen, helyben regisztralt olvasé 1.500 Ft/db kaucié megfizetése mellett
kolcsondzhet egyszerre legfeljebb 6 db kdnyvet, 4 hetes hataridével. A kikoélcsénzott
kényvek visszaszolgéltatisat kévetoen a kaucid teljes 5sszegét visszakapja az olvasé. A
folyoiratok, napilapok (Gjsidgok) kolcsonzése regisztriciét kdvetden, kaucié nélkiil
torténik. Egyszerre maximum 4 db vihetd el, melyek kolcsonzési hatdrideje 1 6ra.

o A strandkonyvtar az iddjaras fiiggvényében vagy a konyvtirvezetd dontése alapjan
esetenként zarva tarthat, melyrdl a konyvtarvezet6 a hasznéldkat tajékoztatja.

Eljaras késedelem esetén:

Amennyiben az olvas6é a kdlcsOnzési hataridé lejartaig az altala elvitt dokumentumot nem
szolgaltatta vissza és a kdlcsonzés hosszabbitasit nem kérte (személyesen, levélben, telefonon,
e-mail-ben stb.) késedelmi dijat, valamint postakoltséget koteles a konyvtar szaméra fizetni az
alabbiak szerint:

* 4 hétre kolcsondzhetd kényvek és hagyomanyos lemezek esetén: 5~ 20 Ft/nap/darab
e Egyéb dokumentumok esetén (CD, vided, DVD, 1 hétre kolcsonozheté dokumentum,

olvasétermi kényv és folyoirat): 50,- Ft/nap/darab
e Postakoltség: aktudlis postai dijszabds szerint

Lehet6ség van eldjelzd (lejarat elétt 5 nappal), illetve figyelmeztetd (lejaratot kdvetd 1 nappal)
e-mail kérésére.

A konyvtar 2 héttel a kolcsénzési hataridé lejarta utan a késedelmes olvasot kitelezettségére
postai levélben figyelmezteti.

Ha a dokumentum nem keriil vissza a konyvtarba, egy honap eltelte utan az intézmény ismét
felszolitja a kolcsonvevot a konyvtari dokumentum visszaszolgaltatasara. E levelet az 6nallo
jovedelemmel nem rendelkezé olvasék esetén a jotallonak kell elkiildeni, feltiintetve a
kolesénzott dokumentumok tipusét és darabszamat.



Amennyiben a konyvtirhasznal6 a dokumentumot visszaszolgéltatja, a postakéltség és a
késedelmi dij megfizetése terheli.

Abban az esetben, ha a felsz6litds még mindig eredménytelen, tértivevényes levélben szélitjuk
fel az olvasét. Ez esetben a tartozés Ssszege a késedelmi dij dokumentumonként + az eddig
felmertilt postakdltség.

Evente legalabb egy alkalommal lehetséges a beiratkozasi dij elengedése, ill. a konyvtari
dokumentumok késedelmi dijanak csokkentése a konyvtir vezetSje altal meghatirozott
idépontban.

A kolcsonzott dokumentum elvesztése esetén a dokumentumot pétolni kell. Amennyiben ez
nem sikertil, azt az 6sszeget kell megtériteni, amennyiért a dokumentum beszerezhetd, vagy a
kotet oldalankénti fénymasolatdnak és kottetésének arat kérjiik.

Egyéb szabalyok:

e A konyvtar allomanyat, szolgaltatasait csak rendeltetésszer(ien szabad hasznélni. A kart
okozok kotelesek az okozott kart megtériteni. A kart okozokat, szolgaltatast zavardkat,
botranyos viselkedésiicket, a kényvtar vezetdje a konyvtar hasznélatitdl ideiglenesen,
vagy véglegesen eltilthatja.

A dokumentumokban elhelyezett egyedi azonositok (vonalkédok) megrongalasa,
megsemmisitése, olvashatatlanna tétele esetén darabonként 200 Ft-ot kell fizetni.

o A kdnyvtar szolgéltatasait csak a ruhatar haszndlata utan lehet igénybe venni, melynek
hasznalata dijtalan és kotelezd. Az értékek elhelyezésére zarhaté szekrényt biztositunk.
e A konyvtar a latogatok értéktargyaiért, készpénzéért stb. felel6sséget nem vallal.

e A konyvtar nyilvanos tereiben étkezni tilos. Dohdnyozni csak — a jogszabalyok altal
meghatarozott — kijelolt helyeken szabad.

Felnétt részleg

Elérhetbség:

Fejér Gyorgy Virosi Konyvtar

H-8360 Keszthely, Zeppelin tér 3.

Tel.: +36-83/312-446, +36-83/511-102, +36-30/383-3816;

E-mail:

Altalénos: info@fgyvk.hu
Olvasodszolgalat (hosszabbitas): kkozi@/fgyvk.hu

Honlap: www.fgyvk.hu



Nyitvatartas:

Olvasdszolgdlat Informatikai és zenei szolgdltatds
Téli (szorgalmi iddszakban)
Hétfs: ZARVA Hétfs: ZARVA
Kedd: Q00_1700 Kedd—Péntek: 900_1 600
Szerda: Q00_1 800 Szombat: 900_1300
Csiitértok—Péntek:9%°—17%
Szombat: 9%0_1300

Nydri (tanitdsi sziinetben)

Héts: 1200_1 4% HétH: 12%0_16%
Kedd—-Péntek: 9‘1"—1700 Kedd—Péntek: 900_1400
Szombat: ZARVA Szombat: ZARVA

Gyermekrészleg
Elérhetéségek:
Gyermekkinyvtar
H-8360 Keszthely, Kossuth L. u. 2.
Tel.: +36-83/312-303
E-mail: gyermekkonyvtar@fgyvk.hu

Nyitvatartas:

Téli (szorgalmi id6szakban) Nyairi (tanitasi sziinetben)

Hétfo: ZARVA Hétfs: 13%0_16%

Kedd: 1000179 Kedd-Péntek: 10001200, 1300_7 700
Szerda: 10%-18% Szombat: ZARVA
Csiitértok—Péntek:  10%0—17%

Szombat: 1000—13%0

Strandkonyvtir

Elérhetdség:

Varosi strand

H-8360 Keszthely, Csik Ferenc sétany 3.
Tel.: +36-30/383-3816

Nyitvatartds:
Kijeldlt nyari iddszakban
Hétfé—Vasarnap: 10%-17%

Keszthely, 2024. februar 29.

................................................

Stadler Timea Kinga
igazgatd



ZARADEK:

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak 2. szamu mellékletét képezd Szabalyzatot
jovahagyta Keszthely Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete Emberi Eréforrasok Bizottsdga
........... szdml hatdrozatédval, valamint Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiga ........... szdmi
hatérozataval.

Keszthely, 2024. februar 29.

............................................

Manninger Jen6
polgérmester



Megismerési nyilatkozat

A Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Aliiras




3 W el Selr

/ ) \‘%};@‘&EWM//@ 8360 Keszthely

Zeppelin tér 3.
| 2 Tel.: 83/312-446
— = Swoss ) Te— g “&\%ﬁ
L TR

Goldmark Karoly Mivel6dési Kézpont és
Kényvtar

SZMSZ 2. sz. melléklet
Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi
szabalyzat

Ervényes: 2024. marcius 1-t6]




A koényvtar olvasdja lehet minden magyar és kiilfoldi allampolgar, aki a kényvtarhasznalati és
szolgaltatasi szabalyokat betartja és magéara nézve kételezének elfogadja.

A felndtt részleget 12. életévét betdltott személy hasznalhatja. A konyvtéri tagsidg 12 hénapra
sz0l, megujitasarol évente nyilatkozni kell. Beiratkozaskor, illetve latogatdjegy kitoltése esetén
a személyes adatokat (név, sziiletési hely €s idd, anyja neve, igazolvany szama, lakcim)
fényképes igazolvannyal és lakcimkartyaval kell igazolni. 16. életévét be nem t6ltott személy
beiratkozasakor jotallo nyilatkozata sziikséges.

Kiilfoldi allampolgér tagsidgahoz ideiglenes tartézkodasi engedélyének és utlevelének, az EU
tagorszagokbol érkezéknek — a jogszabalyban rogzitettek szerint — fényképes igazolvanyanak
bemutatdsa sziikséges. Az ideiglenes tartozkodasi engedéllyel nem rendelkezd kiilfsldi
allampolgar konyvtari tagsdgahoz 18 éven feliili magyar allampolgar kezessége kell.

Az adatokban bekovetkezett valtozasokat a konyvtirhasznald koteles a konyvtarnak
bejelenteni.

7

Eves tagsagi dij:

e Csaladi (legalabb 3, k6z6s haztartisban é16 csaladtag egyiittes

beiratkozasa esetén) 3.000 Ft
o Onall6 keresettel rendelkezéknek 2.500 Ft
e Pedagdgus- vagy didkigazolvannyal rendelkezéknek,

munkanélkiilieknek, GYES-en 1évoknek, nyugdijasoknak 1.250 Ft

e Diadkoknak (16 éves korig), nyugdijasoknak (70 év felett), rokkant-
nyugdijasoknak, segitséggel éloknek, kdzgyljteményi dolgozdknak

(a kedvezményre jogosité igazolvany bemutatasaval) ingyenes
e Latogatdjegy (az alkalmi latogatdkat a konyvtari dokumentumok helybeni

hasznélatara és ingyenes internet-szolgaltatas igénybevételére jogositja) ingyenes
e Elveszett olvaséjegy podtldsa (vonalkod nélkiili olvasdjeggyel) ingyenes

Egyéb szolgaltatasok (konyvtarkdzi kolesénzés, masolatkészités stb.) igénybevétele az
éves dijszabasnak megfelelden alakul.

A kinyvtir hasznilatira vonatkozé szabilyok:

A kényvtdrhaszndlot ingyenesen, olvaso- vagy latogatdjeggyel illetik meg a kivetkezd
alapszolgdltatasok:
e konyvtarlatogatas
o a dokumentumok helyben hasznélata
katalégusok hasznalata
informéci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol
rendezvény- és tarlatlatogatds (Id. alabb: kivéve egyes rendezvényeket)
zenchallgatas
Digitalis J6lét Program Pont szolgaltatsai:
o szamitogép- és internet-hasznalat (adatbazisok hasznilata, szovegszerkesztés
stb.)
o Wi-Fi hasznélat
o tavhasznalattal 24 Ordn keresztiil elérhetd szolgaltatdsok a konyvtar honlapjan:

www.fgyvk.hu



e Siméndy J6zsef-emlékszoba és hangarchivum latogatasa
o Keszthely Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete rendeleteinek helyben hasznélata
o strandkényvtar szolgaltatasainak igénybe vétele

A kbnyvidrhaszndlo  beiratkozdsi dij befizetése utdn veheti igénybe a kovetkezd
zolgdltatdsokat:

nyomtatott kényvtari dokumentumok kélcsonzése

videdkazettak, DVD-k kélcsénzése

foglalas (a polcon 1év6 dokumentumok lefoglalasa 5 napig, max. 6 db)
szamitdgépes folyoiratok CD mellékleteinek kdlcsonzése, CD-kolcsdnzés
zenei részleg szolgaltatasa

Kiilon téritéssel vehetGk igénybe a kivetkezd szolgdltatasok:

e fénymasolat: A/4: 40 Ft; A/4 dupla oldal: 50 Ft, A/3: 50 Ft, A/3 dupla oldal: 80 Ft
e Kkonyvtarkozi kolesonzés:  postakoltség (1d. fentebb: a mindenkori postai dijszabds)
¢ irodalomkutatss: 30 Fi/tétel
o témafigyelés: egyedi drképzés alapjdn
o clbjegyzés: 70 Ft/db

e szkennelés: 100 Ft/oldal
e nyomtatas: 40 Fv/A/4 és 50 Ft/dupla A/4
o strandkdnyvtari kaucié (latogatojeggyel): 1.500 Ft/kitet
e egyes belépddijas rendezvények egyedi drképzés alapjdn
e terembérleti dij:

o kiils6s bérld részére:

— ko6zosségi tér 6.000 Ft/ora; 20.000 Ft/fél nap;40.000 Ft/egész nap

— targyald 10.000 Ft/ora; 30.000 Ft/fél nap; 50.000 Ft/egész nap

— olvaséterem 20.000 Ft/ora; 60.000 Ft/fél nap; 120.000 Ft/egész nap
o Onkormanyzat és intézményei részére:

—kozosségi tér 3.000 Ft/ora; 10.000 Ft/fél nap;20.000 Ft/egész nap

— targyald 5.000 Ft/ora; 15.000 Ft/fél nap; 25.000 Ft/egész nap

— olvaséterem 10.000 Ft/ora; 30.000 Ft/fél nap; 70.000 Ft/egész nap

Minden megkezdett 6ra egész oranak szamit!

Konyvtari dokumentumok kélesénzésének szabilyai:

Egy olvasé egy alkalommal legfeljebb:
e 6 db 4 hétre kdlcsondzheté dokumentumot
2 db 1 hétre kélcsénézhetd dokumentumot,
3 db 4 hétre kolcsonozheté hangoskonyvet,
2 db 7 napra kolcséndzheté DVD-t,
2 db 7 napra kolcsondzhetd videdkazettat,
3 db 7 napra kolcsondzhetd zenei CD-t kilcsdnozhet.

e Minden dokumentum kolesonzési ideje legfeljebb 2 alkalommal hosszabbithaté meg —
személyesen, telefonon, online médon, vagy irdsban. Az eldjegyzett dokumentumok
kolcsonzési hatdrideje nem hosszabbithato.



Az olvasé a dokumentumokat kéleson nem adhatja, azokért a beiratkozaskor alirasaval
felel6sséget vallal.

e Olvasétermi konyvek és a folyodiratok /max. 4-4 db/ a kényvtar zirva tartasi idejére
kélcsondzhetok. Aki az olvasétermi konyvekkel és folydiratokkal késik, elveszti jogat
arra, hogy a szolgaltatast ismét igénybe vegye.

e A strandkonyvtari dokumentumok helyben hasznalata nem kotott regisztracidhoz, azt
barki igénybe veheti. Ervényes olvasojeggyel rendelkezd beiratkozott olvasé
ingyenesen, helyben regisztralt olvasé 1.500 Ft/db kaucid megfizetése mellett
kolcsondzhet egyszerre legfeljebb 6 db kdnyvet, 4 hetes hataridével. A kikolcsdnzott
konyvek visszaszolgaltatasat ko vetben a kaucio teljes §sszegét visszakapja az olvasé. A
folyéiratok, napilapok (Gjsagok) kolcsénzése regisztraciot kovetden, kaucié nélkiil
torténik. Egyszerre maximum 4 db vihetd el, melyek kolcsonzési hatarideje 1 éra.

e A strandkdnyvtar az id8jaras fiiggvényében vagy a kdnyvtarvezeté dontése alapjan
esetenként zarva tarthat, melyrdl a kényvtarvezet a hasznalokat tajékoztatja.

Eljaras késedelem esetén:

Amennyiben az olvaso a kolesonzési hataridd lejartdig az altala elvitt dokumentumot nem
szolgaltatta vissza és a kdlcs6nzés hosszabbitdsat nem kérte (személyesen, levélben, telefonon,
e-mail-ben stb.) késedelmi dijat, valamint postakoltséget koteles a konyvtar szamara fizetni az
alabbiak szerint:

¢ 4 hétre kdlcsondzhet6 konyvek és hagyomanyos lemezek esetén: 20 Ft/nap/darab
e Egyéb dokumentumok esetén (CD, vide6, DVD, 1 hétre kolcsénozheté dokumentum,

olvasétermi konyv és folyéirat): 50,- Ft/nap/darab
» Postakoltség: aktudlis postai dijszabds szerint

Lehet6ség van el6jelzé (lejarat el6tt 5 nappal), illetve figyelmeztetd (lejaratot kovetd 1 nappal)
e-mail kérésére.

A konyvtar 2 héttel a kolcsonzési hataridd lejarta utan a késedelmes olvasét kételezettségére
postai levélben figyelmezteti.

Ha a dokumentum nem keriil vissza a konyvtarba, egy honap eltelte utan az intézmény ismét
felszolitja a kdlcsonvevdt a konyvtari dokumentum visszaszolgaltatasara. E levelet az 6nalld

jovedelemmel nem rendelkez6 olvasdk esetén a jotallonak kell elkiildeni, feltiintetve a
ké&lesdnzétt dokumentumok tipusat és darabszamat.

Amennyiben a koényvtdrhasznalé a dokumentumot visszaszolgaltatja, a postakoltség és a
késedelmi dij megfizetése terheli.

Abban az esetben, ha a felszo6litds még mindig eredménytelen, tértivevényes levélben szolitjuk
fel az olvasot. Ez esetben a tartozas Osszege a késedelmi dij dokumentumonként + az eddig

felmeriilt postakoltség.

Evente legaldbb egy alkalommal lehetséges a beiratkozasi dij elengedése, ill. a kényvtari
dokumentumok késedelmi dijanak csokkentése a kdnyvtar vezetdje altal meghatirozott
idépontban.



A kolcsonzétt dokumentum elvesztése esetén a dokumentumot pétolni kell. Amennyiben ez
nem sikeriil, azt az 6sszeget kell megtériteni, amennyiért a dokumentum beszerezhetd, vagy a
kotet oldalankénti fénymasolatanak és kottetésének arat kérjiik.

Egyéb szabalyok:

e A konyvtar dllomanyat, szolgaltatasait csak rendeltetésszeriien szabad hasznélni. A kart
okozok kételesek az okozott kart megtériteni. A kart okozdkat, szolgaltatast zavardkat,
botranyos viselkedéstieket, a konyvtar vezetdje a konyvtar hasznélatatdl ideiglenesen,
vagy véglegesen eltilthatja.

A dokumentumokban elhelyezett egyedi azonositok (vonalkédok) megrongalésa,
megsemmisitése, olvashatatlanna tétele esetén darabonként 200 Ft-ot kell fizetni.

e A konyvtar szolgéltatdsait csak a ruhatar hasznélata utan lehet igénybe venni, melynek
hasznalata dijtalan és kételezb. Az értékek elhelyezésére zarhatd szekrényt biztositunk.

e A koényvtér a latogatok értéktargyaiért, készpénzéért stb. feleldsséget nem vallal.

e A konyvtar nyilvanos tereiben étkezni tilos. Dohdnyozni csak — a jogszabalyok altal
meghatarozott — kijelslt helyeken szabad.

Felnott részleg

Elérhetdség:

Fejér Gydrgy Varosi Konyvtar

H-8360 Keszthely, Zeppelin tér 3.

Tel.: +36-83/312-446, +36-83/511-102, +36-30/383-3816;

E-mail:
Altaldnos: info@fgyvk.hu
Olvasoszolgalat (hosszabbitas): kkozi@fgyvk.hu

Honlap: www.fgyvk.hu

Nvitvatartas:
Olvasdszolgdlat Informatikai és zenei szolgdltatds
Téli (szorgalmi iddszakban)
Hétfo: ZARVA Heétfs: ZARVA
Kedd: Q0_1700 Kedd-Péntek: 900_1 600
Szerda: Quo_1 goo Szombat: Quo_j 3%
Csiitortok—Péntek:9%°—17%
Szombat: 900_1 300
Nyadri (tanitasi sziinetben)
Hétfos: 12001600 Hétf5: 1200_16%
Kedd—Péntek: 9‘3"—1 700 Kedd—Péntek: 9,°°——1 6%
Szombat: ZARVA Szombat: ZARVA



Gvermekrészleg

Elérhetoségek:

Gyermekkdnyvtar

H-8360 Keszthely, Kossuth L. u. 2.
Tel.: +36-83/312-303

E-mail: gyermekkonyvtar@fgyvk.hu

Nyitvatartas:

Téli (szorgalmi idészakban) Nyaéri (tanitasi sziinetben)
Hétfo: ZARVA Hétfs: 13%_16%
Kedd: 1090179 Kedd-Péntek: 10001200 1300_1700
Szerda: 10001 8% Szombat: ZARVA
Csiitortok—Péntek:  10%0-17%
Szombat: 10%0—13%
Strandkényvtar
Elérhetéség:

Varosi strand
H-8360 Keszthely, Csik Ferenc sétany 3.
Tel.: +36-30/383-3816

Nyitvatartas:
Kijelolt nyari iddszakban
Hétf6—Vasarnap: 10%0—17%

Keszthely, 2024. februar 29.

................................................

Stadler Timea Kinga
igazgatd



ZARADEK:

Az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabéalyzatdnak 2. szdmu mellékletét képezd
Szabélyzatot jovihagyta Keszthely Varos Onkormanyzata Képviseld-testillete Emberi

Eréforrasok Bizottsaga ........... szdmu hatdrozataval, valamint Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsaga ........... szdmu hatarozataval.

Keszthely, 2024. februar 29.

Manninger Jené
polgarmester



Megismerési nyilatkozat

A Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




KIVONAT
a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivel 6désrél sz616
1997. évi CXL. torvénybdl

60/B. §* (1) A konyvtdr gyijtskorét, a gyfijtemény fejlesztésének, megérzésének, a konyvtari
dokumentumok archivildsanak szempontjait a konyvtar fenntartéja &ltal jovdhagyott gytijtokori
szabélyzatban kell meghatdrozni. A gyfijt6kori szabalyzatot a kdnyvtar nyilvanossagra hozza.

(2) A konyvtar nemzeti vagyonként nyilvantartja és archivalja az 4dllomanyaba tartozé muzeélis konyvtari
dokumentumokat.

(3) Archivalt konyvtari dokumentum nem vezethet6 ki az allomanybél, kivéve, ha

a) azt a kdnyvtir mas konyvtarnak archivalasi célbol, megéllapodés alapjan atadja, vagy

b) az archivalt kényvtari dokumentum hasznélhatatlansagat vagy megsemmisiilését el6idézé elharithatatlan
ok (vis maior) kovetkezett be.

(4) A konyvtar dllomédnyéban tartja a gytijtékorébe nem tartozo - e térvény szerint hungarikumnak minésiilé
- konyvtdri dokumentumot, ha nem éllapithaté meg, hogy van olyan kényvtar, amely archivélja annak egy
példanyat. A konyvtdr a gyiijtékorébe nem tartozd konyvtari dokumentumot megallapodés alapjan maés
konyvtarnak archivaldsra dtadhatja.

(5) A nemzeti konyvtar archivalja az elektronikus kényvtari dokumentumokat.

68.§ (1) * A fenntart6 az e térvényben foglaltak alapjan

a) meghatdrozza a konyvtar feladatait és hasznalati szabalyzatat,

b) kiadja alapfit6 okiratat, jovahagyja szervezeti és m{ikddési szabalyzatat,

c) biztositja a feladatok ellatasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, ennek soran figyelembe veszi a
miniszter 4ltal meghatirozott szakmai kovetelményeket és normativékat,

d) jévahagyja a konyvtar fejlesztésére vonatkoz6 terv(ek)et,

e) az orszagos konyvtéri szakeértsi névjegyzékben szerepl szakérték kozremiikddésével értékeli a konyvtar
szakmai tevékenységét,

f) biztositja a konyvtar szakmai 6nall6sagat,

g) ellafa a konyvtdr fenntartdsdval, iranyitasdval kapcsolatos mas jogszabdlyokban meghatarozott
feladatokat.

KIVONAT
Keszthely Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616

23/2014. (X. 22.) 6nkorményzati rendeletbdl
3. sz. melléklet

A Keszthely Véros Onkorményzata Képviselé-testiilete 4lland6 bizottsdgainak feladat- és hataskore

A képvisel6-testiilet dltal bizottsdgoknak atadott pénzeszkozok felhasznaldsardl a bizottsdgok atruhézott
hataskorben dontenek, figyelemmel jelen rendeletben foglalt rendelkezésekre.

1. PENZUGYI ES UGYRENDI BIZOTTSAG

1.2. A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagara atruhazott hatdskorok

1.2.2. az Emberi Er6forrasok Bizottsaggal egyiitt megtargyalja és jovdhagyja az Snkormanyzat fenntartdsaban
miikddé koznevelési, kdzmiivel6dési, kulturdlis, egészségiigyi és szocilis intézmények szervezeti és
miikodési szabélyzatat, szakmai programjat, hazirendjét,



