JEGYZOKONYV

Késziilt 2024. junius 26-an (szerda) 10 6ra 30 perckor a Keszthelyi Televizié Nonprofit Kft.
Feliigyeld Bizottsdganak {ilésén a Keszthelyi Televizi6é Keszthely, Kossuth L. u. 45. szim
alatti irodajaban.

A Felligyeld Bizottsag részérél jelen van:

e Filimon ElI&d felligyel6 bizottsag elnéke
e Horvath Zoltan felligyeld bizottsagi tag

A Keszthelyi Televizi6 részérdl jelen van:

e Herpai Attila (igyvezetd igazgato
e Téth-Szalai Katalin jegyz6kényvvezetd

A Feliigyel6 Bizottsag napirendi pontja:

1. A Keszthelyi Televizid Nonprofit Kft. mddositott Szervezeti és Miikodési
Szabadlyzatanak elfogadasa
2. A Keszthelyi Televizié Nonprofit Kft. ligyvezetsi teend8inek ellatisa

Filimon EI&d, a Feliigyel§ Bizottség elndke megdllapitotta, hogy a Feliigyel§ Bizottsig 2 f§
jelenlétével hatarozatképes. Gyetvai Alexandra igazoltan van tavol.

EIn6k ur a jegyz6kdnyv hitelesitésére felkérte Horvath Zoltdn felligyelS bizottsagi tagot és
Herpai Attila Ggyvezetdt, valamint jegyz6kdonyvvezetésre Téth-Szalai Katalint. A bizottsagi
tagok, a hitelesiték és a jegyz6kdnyvvezet§ személyét egyhangilag elfogadtak, a felkért
személyek a feladatot elvallaltak.

A Fellgyel§ Bizottsag tagjai jelezték, hogy a napirendi pontot megismerték, annak
tartalmaval egyetértenek.

1.A Felligyel6 Bizottsdg megtargyalta a Keszthelyi Televizid Nonprofit Kft. médositott
Szervezeti és M(kddési Szabdlyzatét, majd elndk ur kérte a Felligyel Bizottsag tagjait
szavazzanak annak elfogadasaral.

2. A Felligyel6 Bizottsag elndke kéri a tagokat, hogy szavazzanak a Keszthelyi Televizié
Szolgéltaté Nonprofit Kft. ligyvezetSi teendGinek elldtaséra tett javaslatrol.

A Feliigyel6 Bizottsdg 2 igen szavazattal a napirendi pontokat elfogadta és az aldbbi
hatdrozatot hozta:

4/2024. (VI.26.) szdm1 hatarozat
A Felligyeld Bizottsag a Keszthelyi Televizié Nonprofit Kft. médositott Szervezeti és M(ikédési

Szabdlyzatat a melléklet szerint elfogadta, valamint az ligyvezet6i teendSinek ellatasara tett
javaslatot is elfogadta.



A Felligyel6 Bizottsdg felkéri az Ugyvezet6t, hogy a Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft.
médositott Szervezeti és M(ikGdési Szabalyzatat terjessze a Képvisel6-testiilet elé.

Felel8s: Herpai Attila (igyvezetd, Filimon EISd Felligyel6 Bizottsag elndke.

Keszthely, 2024. junius 26.

Filimon Eléd
feltigyeld biz. elncke

Gyetvai Alexandra
felligyeld bizottsagi tag

Toth-Szalai Katalin
jegyz6konyvvezetd

Jegyzékdnyv hitelesiték:

Herpai Attila

Horvath Zoltan
felligyel6 bizottsagi tag
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A jegyz6kdnyv kettd szamozott oldalban, és 3 eredeti példanyban késziilt.

Kapjak:

e Keszthely Varos Onkorményzata
e Felligyels Bizottsag elndke

e Keszthelyi Televizié Nonprofit Kft. irattar



Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft.

Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata

Hatalyos:

2024. .....cceniiennnnnnnnnnn-tol



I.  ALTALANOS RESZ

1. A Szervezeti és Miikodési Szabélyzat hatilya

Jelen szervezeti és mtikodési szabélyzat (tovébbiakban: SZMSZ) hatslya kiterjed a Keszthelyi
Televizi6 Nonprofit Kft. (tovabbiakban Térsasdg) valamennyi vezetjére, munkavallal6jara.
Jelen szabélyzat hatdrozatlan id6re jon létre, médositasara kizérolag frésban, alapit6i dontés
alapjan keriilhet sor.

2. A Tarsasig adatai

Cégneve: Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
Roviditett cégneve: Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft.

A Tarsasag székhelye: 8360 Keszthely, Kossuth utca 45.
A Tarsasdg telephelye: 8360 Keszthely, Kossuth utca 45.
Telefonszam: 83/320-200

E-mail cim: info@tvkeszthely.hu

Honlap: http:/ /www.tvkeszthely.hu

Cg. szém: 20-09-062475

Adobszam:  11354042-2-20

Koztsségi adbészama: HU 11354042

Statisztikai szdmjele: 11354042-5911-572-20

F6 tevékenysége:  Film-, vide6-, televiziémiisor-gyartas

3. A Tarsasig alapit6ja, tulajdonosa:

Keszthely Varos Onkorméanyzata (100 %)

Székhely: 8360 Keszthely, F6 tér 1.

Nyilvantartasi (PIR) szama: 734466

Adészama: 15734460-2-20

Képviseletre jogosult neve: Manninger Jen$ polgarmester

4. A Tarsasig legfGbb szerve

A legf6bb szerv hatdskorét az alapit6 gyakorolja. A legf6bb szerv hatiskorébe tartozé
kérdésekben az alapit6 irdsban hatdroz. A Térsas4g legfébb szerveként Keszthely Varos
Onkormanyzata Képvisels-testiilete, mint Alapit6 jar el.

5. A Tarsasig jogalldsa

A Tarsasag, mint jogi személy sajat neve alatt jogokat szerezhet és kotelezettségeket
véllalhat, igy killsnosen tulajdont szerezhet, szerz6dést kothet, pert indithat és perelhets. A
Tarsasag a szerz6déseit tevékenysége keretében 6nalléan koti a hatalyos jogszabélyokkal -
kiilonos tekintettel Keszthely Varos Onkorményzata KépviselS-testiilete 4ltal alkotott
rendeletekkel és hatdrozatokkal - sszhangban, kivéve azokat, amelyeket az Alapité okirat az
Alapit6 kizar6lagos hatdskorébe utalt. A Tarsasdg éltal kotott szerzédések jogosultja és
kotelezettje a Tarsasag.

A Tarsaség perbeli cselekményeit jogi meghatalmazottja Gtjén végzi.



I. ATARSASAG MUKODESE, TEVEKENYSEGE

A Tarsasag f6 feladata az Alapit6 éltal tulajdonaba adott eszkdzokkel és éves koltségvetési
timogatdssal Keszthely Véros polgarainak objektiv, hiteles és targyilagos t4jékoztatésa a
rendelkezésére 4116 médiafeliileteken. A Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft. 6nall6 gazdasagi
tarsasdg. AlapvetS tevékenysége elsSsorban helyi jellegti, énallé audio-vizuslis és online
médiaszolgaltatds, az Snkormanyzati hetilap kiad4sa.

1. A Tarsasag tevékenységi korei:

-  Film-, video-, televiziémtisor-gyartas

- Film-,video gyart4s, televiziés misorfelvétel utémunkalatai
-  Film-~, video-és televizi6 program terjesztése

- Hangfelvétel készitése, kiadasa

- Lapkiadas

- Radiémfisor-szolgéltatas

-  Televizi6 mfisor 6sszedllitisa, szolgéltatasa-(F6 tevékenység)
- Egyéb foglalas

- El6ad6-mtivészet

- El6ad6-mtivészetet kiegészit§ tevékenység

- Alkotémiivészet

- Mitivészeti létesitmények miikddtetése

- Uzletszerti gazdasagi tevékenység:

- Egyéb sokszorositas

- Filmvetités

- Hirligynoki tevékenység

- Reklamiigynoki tevékenység

- Médiareklam

- Fényképészet

- Irodagép kolcstnzése (beleértve: szamitégép)

- Egyéb gép, targyi eszkdz kolcsdnzése

- Konyvkiadas

- Napilapkiadas

-  Foly¢irat, id6szaki kiadvany kiaddsa

- Egyéb kiad6i tevékenység

- Mun.s. egyéb szakmai, tudoményos, mtiszaki tevékenység
- Immateridlis javak kolcsénzése

- Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése
- M.n.s. egyéb kiegészit6 tizleti szolgaltatas

- Kulturélis képzés

- Oktatast kiegészit$ tevékenység

2. A tarsasag iizletszerd tevékenysége

A tarsasag tulajdondban 1év6 vagyontirgyakkal az alaptevékenységbe tartozé feladatok
maradéktalan ellatasa mellett a vonatkoz6 jogszabélyok alapjén (2010. évi CLXXXV. Térvény
a médiaszolgaltatasokrél és a tomegkommunikéciérél - a tovabbiakban Médiatorvény)
véllalkozési tevékenységet folytathat. Az tizletszerti gazdasagi tevékenységgel a Keszthelyi
Televizi6 Nonprofit Kftnek biztositania kell a Médiatérvényben el6irt dnkorméanyzati
koliségvetésbél el nem készithetd mtisorokat.

Ennek érdekében végezhet:



hirdetési - és reklamtevékenységet

hangfelvételek készitését

televizios eszkdzkolcsénzést, stadio bérbeadast
oktaté-propaganda, videofilmek készitését megrendelésre
videokazetta, CD, egyéb adathordoz6 masolast, forgalmaz4st, kdlcsénzést
filmek- és szinmtivek készitésével kapcsolatos tevékenységet
véllalkozasban val6 részvételt

technikai eszkdzok forgalmazasat, kereskedelmi tevékenysége
hiriigyntkségi tevékenységet

konyvkiadéi tevékenységet

napilap kiadéi tevékenységet

id6szaki kiadvany kiadé6i tevékenységet

oktatast kiegészit6 tevékenységet

rendezvényszervezést

kulturélis képzést

3. Cégbirdsagi bejegyzés:
A Nonprofit Kft. tevékenységének kezd6 id6pontja: 1996.01.12.

4. A tirsasag gazdilkod4sa, térzst6kéje:

A Térsasag torzst6kéje: 3.000.000 Forint

A térsasag onalléan gazdalkodik az Alapité torzsbetétjébsl, Snkormanyzati tdimogatasbol,
esetleges vagyoni értékd szolgaltatdsaibdl, illetve sajat bevételeib6l. A tarsasag az tizleti év
végén mérleget és eredménykimutatist készit és azt a jogszabdlyban meghatarozott

hataridében és médon az Alapito elé terjeszti.

A tarsasag tevékenységébsl szdrmaz6 nyereség nem oszthat6 fel, azt a Tarsasag koteles az

alaptevékenységére felhaszndlni, vagy eredménytartalékba helyezni.

5. A tarsasig tevékenységének ellendrzése:

Az Alapit6 e tevékenységét rendszeresen a Feliigyel6 Bizottsagon keresztiil gyakorolja;
Altalénos ellenérzési jogkdrrel rendelkezik tovabb4 a polgérmester, valamint az 4ltala

és az Alapit6 4ltal kijellt személy, vagy szervezet;

A Térsaség konyvvizsgélatra nem kételezett, azonban pénziigyi kimutatasainak a 2400
témaszamd (moédositott) Atvildgitisi Megbizasokra Vonatkozé Nemzetkdzi
Standarddal &sszhangban végzett éves atvilagitdsa érdekében kényvvizsgaloét bizhat

meg.

Feliigyeld Bizottsdg:

A tarsasagnal harom tagt feliigyel6 bizottsag mitikodik. A feliigyel6 bizottsag tagjait a

mindenkor hatalyos Alapit6 okirat tartalmazza.

A tagok megbizatésa lejar: 2027. méarcius 31.



III. A TARSASAG SZERVEZETI FELEPITESE

A Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft. a jogszabélyok, illetve az Alapité okirat &ltal
meghatérozott feladatokat a nala munkaviszonyban 4llokkal, tovébb4 megbizdsi és
véllalkozési szerz6dés alapjan kiils6 személyekkel latja el.

Az alkalmazotti statuszok és a véllalkoz6i, illetve megbizasi jogviszonyban 4llok aranyst az
tigyvezet6 hatdrozza meg a biztonsagos miikddtetés és a takarékos gazdalkodas szem el6tt
tartasaval.

Keszthely V4ros
Onkormariyzata
{tulajdonos)
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1) Taggyftilés

Keszthely Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete - a Tarsasag alapit6 tulajdonosaként -
minden olyan kérdésben dont, amelyet az Alapit6 okirat a hatask&rébe utal.

Az Alapit6 kizérélagos hatdskorébe tartozik a déntéshozatal minden olyan kérdésben, amit a
térvény, vagy a Tarsasag alapit6 okirata oda utal.

Az SZMSZ a Polgéri Térvénykonyvr6l sz616 2013, évi V. tSrvény el6irdsai alapjan a
kovetkez6 kizar6lagos alapit6i hataskoroket rogziti:
a) szamviteli torvény szerinti beszamol6 jévahagyésa, ideértve az adézott eredmény
felhasznalasara vonatkozé dontés;
b) az iigyvezet§ megvalasztdsa, visszahivasa és dfjazdsanak meghatarozasa;
c) a Feligyel6 Bizottsdg tagjainak megvélasztdsa, visszahivasa és dijazasanak
meghatarozasa;
d) aFeliigyel6 Bizottsag iigyrendjének jovdhagyasa;
e) az Alapit6 okirat médositasa;
f) aTarsasag torzst6kéjének felemelése, leszallitdsanak elhatdrozasa;



g) torzstbke leszéllitdsakor a térzsbetétek ardnyatol val6 eltérés megéllapitasa;

h) éves lizleti terv elfogadasa;

i) javadalmazéasi szabalyzat elfogadasa;

j) aszervezeti és m{ikodési szabélyzat elfogaddsa és médositasa;

k) a tarsasdgjogutod nélkiili megsziinésének, atalakuladsanak elhatarozasa;

1) mindazokban a kérdésekben valé dontés, amelyekben Ptk. vagy més jogszabalyok
dontési joggal ruhdzzék fel, tovdbbad mindazon iigyek, melyek eldontését az Alapité
magéhoz vonta, valamint azok, amelyeket a Tarsasag ligyvezetSje, vagy Feliigyel
Bizottsdga az Alapité elé terjeszt, fliggetleniil att6l, hogy a dontés meghozatala a
Tarsasag mely szervezetének a hataskorébe tartozik.

Az tigyvezet6 és a Feliigyel6 Bizottsag koteles az Alapitot tajékoztatni minden tudoméséra
jutott eseményrSl, amely a Tarsasdg gazdélkodasat kedvezétleniil befolyasolja, illetve
jelent6s vagyonvesztéssel jarna. A tarsasag ligyvezetSje a Taggytilés és a Feliigyel6 Bizottsdg
altal hozott hatarozatokrél folyamatos nyilvantartést vezet.

2) Feliigyel6 Bizottsig

A Feliigyel6 Bizottsag ellen6rzi a Tarsasag jogszabalyok és el6irasok szerinti miikdését, az
Alapit6 okiratnak és a taggytilési hatdrozatoknak val6 megfelelését, az Snkormanyzati
vagyonnal val6é gazdalkodast.

A Feliigyel6 Bizottsdg harom tagbdl 4ll, melynek tagjait az Alapit6 valasztja meg hatdrozott
idére, de legfeljebb 6t évre. Tagjai Gjravalaszthatok és visszahivhatok.

A Feliigyel6 Bizottsag ligyrendjét maga éllapitjia meg és azt az Alapité hagyja j6va.
Jogait és kotelezettségeit az Ugyrendben foglaltaknak megfelelSen testiiletként gyakorolja.
Szervezetére és m(ikddésére egyebekben a Ptk. el6irdsai az iranyadéak.

A Feliigyel6 Bizottsag feladat- és hatéskore, jogkore, valamint kotelezettségei kiilénssen:

- Sajat tagjai koziil elnokot vélaszt, akinek jogkorébe tartozik a feliigyel6 bizottsagi {ilés
dsszehivasa, a napirendi pontok kézlésével.

- Aziilésekr6l - az Ugyrendben foglaltak figyelembevételével - jegyzskonyvet készit.

- A Feliigyel6 Bizottsag koteles minden olyan el6terjesztést megvizsgélni, arrél irasos
dokumentumot (hatdrozat és/vagy jelentés) késziteni, amely a Taggyfilés kizarélagos
hatéskorébe tartoz6 tigyre vonatkozik, illetve jogosult minden egyéb, a Taggytilés elé
keriil6 el6terjesztést ellenSrizni.

- A Feltigyel6 Bizottsdg koteles az Alapitét haladéktalanul értesiteni, ha jogszabalyba,
Alapité okiratba itk6z6, vagy a Térsasag érdekeit nem képvisels, sért§ intézkedést,
mulasztdst tapasztal. Kételes az Alapitét téjékoztatni minden olyan tudoméséra jutott
eseményr6l, mely a Tarsasag gazdalkod4sat kedvezétleniil befolyésolja.

- A Feliigyel6 Bizottsdg a Térsasdg irataiba, szdmviteli nyilvéntartasaiba, kényveibe,
irataiba betekinthet, az {igyvezet6tsl és a Tarsasdg munkavallal6itél felvildgositast
kérhet, a Tarsasdg szerz6déseit megvizsgélhatja és szakért6vel megvizsgiltathatja. A



Tarsasag iizleti tigyeivel tsszefliggésben tudomaséra jutott értesiiléseiket a tagok iizleti
titokként kotelesek kezelni és megérizni.

- A Feliigyel6 Bizottsig munkaltatéi jogkor gyakorldsdra a Tarsasig alkalmazottaival
szemben nem jogosult.

A Feliigyel6 Bizottsdg tagjai a véllalt feladataik elldtdsa sordn az ilyen tisztséget betolts
személyekt6l altaldban elvdarhat6 gondossaggal kotelesek eljarni, az ellen6rzési
kotelezettségiik elmulasztdsdval vagy nem megfelel6 teljesitésével a Tarsasdgnak okozott
Kérokért a Ptk. szabélyai szerint felelnek. |

3) Ugyvezet§

A térsasag tevékenységét - a jogszabalyok és az Alapit6 okirat hatdrozatai alapjan - az
iigyvezet6 irdnyitja és szervezi.

A Térsasag képviseletét és ligyeinek intézését az Alapit6 4ltal megvalasztott iigyvezets latja
el a jogszabalyok és az alapit6 okirat keretei kézott az Alapit6 hatédrozatainak megfelel6en.
Az tigyvezetd felelGsséggel gazdalkodik az Alapit6 altal rébizott vagyonnal, gondoskodik a
vagyon meg&rzésér6l, dllaganak megévasarol.

Az tigyvezetS, mint a Tarsasdg vezetS tisztségviselSje a mindenkor hatélyos jogszabélyok, az
Alapit6 okirat, a Taggyftilés hatdrozatai, jelen SZMSZ és egyéb bels6 szabalyzatok, valamint
munkaszerz6dés alapjdn végzi feladatat, gyakorolja jogkorét, hataskorét és viseli
mindezekbsl ad6d6 felel6sségét.

Az tigyvezetd feladatkire:

- irényitja a Téarsasag {izleti tevékenységét, az Alapité hatdskérébe nem tartozé
kérdésekben;

- meghozza a Térsasag gazdéalkod4dséaval kapcsolatos dontéseket;

- kialakitja és vezeti a Tarsasdg szervezetét;

- torvényes képvisel6ként képviseli a Térsasiagot harmadik személyekkel szemben,
valamint bir6sagok és mas hatésagok el6tt;

- iranyftja a Tarsasdg munkaszervezetét, ennek keretében gyakorolija a munkaltatéi
jogkort a Tarsasag munkavallaléi felett;

- az tigyek meghatdrozott csoportjaira nézve a Tarsasdg mas munkavallaléit képviseleti és
cégjegyzési joggal ruhazhatja fel;

- egyszemélyi vezetSként biztositja a tarsasag stratégiai és operativ miiksdését;

- koordinélja az iizleti terv kidolgozasat, gondoskodik annak végrehajtasarol és
ellen6rzésérdl;

- jovéhagyja és kiadja a Térsasdg m(kodését meghatdrozé belsé szabélyzatokat,
utasitasokat;

- feltigyeli és 4tfog6an elemzi a Tarsasdg gazdalkodésat, javaslatokat dolgoz ki a
hatékonység javitaséara, a versenyképesség novelésére;

- gondoskodik a Taggytilés dontéseinek el6készitésérsl, a Taggytilés hatdrozatainak
végrehajtasarol;

- gondoskodik a taggyfilési elSterjesztések (alapitéi hatdrozatok) el6készitésérsl, a
Tarsasag konyveinek vezetésérsl;

- gondoskodik a Tarsasag éves beszdmolGjanak elkészittetésér6l és az FB elfogadasat
kovetSen az Alapité elé terjesztésérsl, valamint az elfogadast kovetéen annak
jogszabélyi kozzétételérol;

- biztositia a Tarsasdg cégadataiban bekovetkezett valtozasoknak a Cégbirsag felé
torténd bejelentését és a Tarsasdgot terhels kozzétételi kotelezettségek teljesitését;



gondoskodik a Tarsasdg szervezeti és miikodési szabalyzatdnak elkészitésérél,
modositasardl és Alapit6 elé terjesztésérsl;

gondoskodik az tigyvezetésrdl, a térsasdg vagyoni helyzetérsl és az iizletpolitikjarcl
késziils féléves jelentések, valamint az adott év iizleti tervének K az Alapité elé
terjesztésérol;

énalléan iranyitja és feliigyeli a kozvetlen irdnyitdsa ald rendelt teriiletek operativ
mitikodését;

koteles a Feliigyel6 Bizottsagot és az Alapitét tdjékoztatni minden tudomaséra jutott
eseményr6l, mely a Tarsasag gazdélkod4sat kedvez6tleniil befolyésolja;

megteszi a sziikséges intézkedéseket, ha azokat kiils6 vagy a Tarsasag bels6 ellenérzését
végz6 szerv, személy megéllapitdsai megkovetelik;

elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a Ptk., illetve az Alapité az iigyvezets részére
el6ir.

Az tigyvezetd hatdskore:

jogosult - a jogszabdalyok, alapité okirat, taggytilési (alapit6i) hatarozatok, valamint a
Tarsasag bels6 szabdlyzatai dltal meghatarozott keretek kozott - a Tarsasag meikodését
szabélyoz6 dontések meghozatalara;

onédlléan dont a Taggytilés és a Feliigyel6 Bizottsag hatdskdrébe nem tartozé
kérdésekben a jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével;

jogosult a Tarsasdg képviseletére bir6sdgok, hatdsagok, valamint harmadik
személyekkel szemben;

a Tarsasdg vagyondnak, ing6sdgainak és ingatlanjainak vonatkozissban - az Alapit6
rendeleteiben és hatérozataiban foglalt rendelkezések figyelembevételével - dont
barmilyen més vagyontdrgy és a Tarsasdg vagyoni jogénak elidegenitésérél, ha az
feleslegessé valik.

Helyettesités:

A tarsasdgot az lgyvezet6 tavolléte vagy akadéalyoztatdsa esetén a televizids szakmai
kérdésekben a szakmai vezet6, mtiszaki kérdésekben a mitiszaki vezet$ helyettesiti. Konkrét
esetekben az iigyvezet6 frasbeli felhatalmazasa alapjan megbizott dolgoz6 is képviselheti a
tarsasagot.

Az iigyvezet6 a feladatkorébe tartozé egyes jogkdroket - kivéve a munkaltatéi jogkor
gyakorlsat - a szakmai vezet6re truhdzhatja. Az dtruhazott hatdskdrben a megbizott teljes
felel6sséggel jar el.

4) Televizi6 fGszerkesztG

A televizié fészerkesztSjének feladata a szerkesztSség irdnyitdsa, a misorok arculatinak,
szellemiségének, iranyvonaldnak meghatédrozasa, a misorstruktara kialakitdsa.

5) Vezetd szerkesztd

Koordinalja a szerkeszt6ségi munkat.
Ellitja a szerkeszt6i és az addsszerkeszt6i feladatokat. Adasba keriilés el6tt megnézi és
jovéhagyja az elkésziilt anyagot.

6) Szakmai vezetd



Részt vesz a tarsasag feladatainak ellatdsa érdekében sziikséges szakmai el6készits, tervezé,
szervez$ és ellenérz6 tevékenységben. Koordindlja a kozvetlen iranyitisa ald tartozo
munkatdrsak munkajat.

Az ligyvezet6 tartos akadalyoztatasa idején helyettesiti, elldtja annak feladatait.

7) Marketing vezet6

Elkésziti a Kft. marketingtervét. Koordindlja a hirdetésszervezéssel kapcsolatos munkat.
Kapcsolatot tart a televizi6 és az tijsag miiszaki szerkeszt&jével.

8) Miszaki vezetd

Felel6s a fejlesztési és miiszaki feladatok elvégzéséért. Kozremtikddik az intézmény miszaki
tizemeltetésének és karbantartdsanak kidolgozasaban, koordinalja a kézvetlen iranyitésa ala
tartoz6 dolgoz6k munksjat. A rendelkezésre 4ll6 kapacitds megfelel6 kihasznaldsat biztositja.
Sziikség esetén részt vesz a napi munkéban. Javaslatot tesz a miiszaki fejlesztésre, a célszerti
beruhdzésokra a pénziigyi lehet6ségek figyelembevételével. FelelSs a tarsasag tlizrendészeti
el6irdsaink megtartasaért.

9) Televizids felelds szerkesztd

A felel6s szerkeszttfeladatot a szerkesztS-riporterek napi véltasban latjdk el. Személyében
felelss az egyes mfisorok tartalmaért, a mfisor bels6 struktarajaért, az alaptevékenységben
el6irt mtisorok elkészitéséért.

10) Ujsag fészerkeszté

Az Gjsag fGszerkesztGjének feladata a lap arculatinak, szellemiségének, irdnyvonaldnak
meghatérozésa, a konkrét lapszdmok tartalmanak kialakitésa.

11) Adminisztritor

Kapcsolatot tart a konyvelést végz6 kiilsé céggel. Kimen6 szamlakat kiallitia, postdzza,
kezeli. Pénziigyi és egyéb adminisztrativ feladatokat ell4tja.

A tarsasig mikodésének iranyitasi médja

A tarsasdg hetente kibGvitett szerkesztSségi értekezletet tart. Ezen a tarsasdg osszes
dolgozdja részt vesz. A dolgozok a kib6vitett szerkeszt6ségi értekezleteken targyaljdk meg a
munkéjukat kozvetleniil érint6 kérdéseket, a hataridés feladatokat, miiszaki, és
miisorpolitikai teend6ket. Sziikség esetén az értekezletekre meghivast kapnak az érintett
kiils6s kollégak is.

1) A Tirsasig, mint munkaltat6 kotelezettségei

- A munkéltat6 kételes a munkavéllalét a munkaszerzédés, a munkaviszonyra vonatkoz6
szabalyok, ill. egyéb jogszabélyok szerint foglalkoztatni;

- A munkaéltaté kételes az egészséges és biztonsdgos munkavégzés feltételeit biztosftani;

- A munkat gy kell megszervezni, hogy a munkavéllalé a munkaviszonybél ered6 jogait
gyakorolni tudja.

- A munkavallalashoz sziikséges tdjékoztatast és irdnyitast koteles megadni.

- A munkavégzéshez sziikséges ismeretek megszerzését biztositani.



2) A munkavillalé kitelessége:

- Az el6irt helyen és id6ben, munkdra képes é4llapotban megjelenni és a munkaidejét
munkéban tolteni, illetleg ezalatt munkavégzés céljabél a munkaltaté rendelkezésére
allni;

- Munkédjat az elvarhaté szakértelemmel és gondossiggal, a munkijara vonatkozé
szabdlyok, el6irdsok és utasitasok szerint végezni;

- Munkéjit személyesen ellatni;

- A munkavallalé sajit tevékenységével azonos vagy ahhoz kozel 4116 tevékenységet mas
véllalkozasban csak a munkaltato irasbeli engedélyével végezhet;

- A munkavéllal6 a munkét a munkéltat6 utasitasai szerint koteles ellatni.

3) Munkakdri kitelességek és iizleti titok megdrzése

A munkavégzés teljesitése a Kft. székhelyen, illetve a tevékenység jellegére tekintettel
valtoz6 munkavégzési helyeken torténik.

A dolgoz6 kételes a munkakorébe, feladatkorébe tartoz6é munkat képességei kifejtésével, az
elvarhat6 szakértelemmel és pontossédggal végezni, az észlelt hibdkat azonnal korrigalni,
valamint az izleti titkot megtartani.

A munkavallal6 nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely munkakore
betoltésével dsszefliggésben jutott a tudomdsdra, és amelynek kozlése a munkaltatéra vagy
harmadik személyre hatranyos kovetkezménnyel jarhat.

A titoktartds nem terjed ki a kézérdekd adatok nyilvanossagéra és a kozérdekbél nyilvanos
adatra vonatkoz6, torvényben meghatdrozott adatszolgéltatasi és  t4jékoztatési
kotelezettségre.

IV. ATARSASAG MUKODESENEK EGYEB SZABALYAI

A tdrsasdg tevékenységébdl adodo feladatok végrehajtasat a hatélyos jogszabalyokon, és
egyéb elbirdsokon kiviil a belsé szabalyzatok biztositjdk. A tdrsasdg nevében aldirdsra az
tigyvezet6 jogosult. Az iigyvezet a Tarsasdg nevében 6nalléan ir ala.

1) Képviselet

A Térsasag egyszemélyi felel6s vezetSje az ligyvezet6, akit a Térsas4g tevékenységével
Osszefiiggd tigyekben altaldnos, 6néll6 képviseleti jog illeti meg. A Térsasdgot az ligyvezetd
képviseli harmadik személyekkel szemben, valamint bir6sédgok és mds hatésagok el6tt. A
Térsasdg nevében cégjegyzésre az ligyvezetd jogosult, amelyet a cégbirsighoz benytijtott,
kozjegyz6 éltal hitelesitett alairdsi cimpélddnyon vagy tigyvéd altal hitelesitett alairds-mintat
kell bejelenteni és nyilvantartani.

Az igyvezet$ képviseleti jogét esetenként, vagy az iigyek meghatarozott csoportjara nézve
frasbeli meghatalmazas mellett atruhazhatja, el6zetesen egyeztetve a képviselends
allasfoglalést.

2) Alairasi jog

A Térsas4g torvényes képviseletét az Ugyvezets latja el, aki ondlléan jogosult a cég
jegyzésére, illetve a cég nevében aldirdsra. A cég nevében és kizarélag a Térsasdg szokésos



tevékenysége keretében egytittes aldfrésra jogosult munkavallalok beosztésat, az al4frdsi jog
feltételeit és korlatait az Ugyvezet6 kiilon utasitdsban szabalyozza.

3) Bankszimla feletti rendelkezés

Az Ugyvezet6 onalléan jogosult a szémla feletti rendelkezésre. A Tarsasag bankszamléja
feletti rendelkezéshez a Tarsasdg szamlajat kezel6 bankhoz bejelentett, képviseleti, alairasi
joggal felruhdzott dolgozok aldirasa sziikséges.

4) Kotelezettségvallalds

Kotelezettségvallalasra kizérélag az {igyvezet6 jogosult a jogszabalyi el6irdsokban, valamint
bels6 szabalyzatokban foglaltak betartdsa mellett. Kotelezetiséget vallalni a Tarsasag
targyévi iizleti tervében meghatdrozott elSirdanyzatok terhére lehet azzal, hogy figyelembe
kell venni az el6z6 évben/években vallalt 4thtaz6dé vagy folyamatos kételezettségeket, azok
targyévi kihatdsat. A kotelezettségvallalas el6tt az tigyvezetének minden esetben meg kell
gy6z6dnie arr6l, hogy - a Taggytilés 4altal jovahagyott targyévi iizleti terv
figyelembevételével - a sziikséges fedezet rendelkezésre 4ll.

5) Teljesitésigazolas

A kifizetés elrendelése el6tt - a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjén - ellenérizni,
szakmailag igazolni kell azok jogosultsdgit, Osszegszertiségét, a szerz6dés, megrendelés,
megallapodés teljesitését. Az igazolast annak a munkavallalénak kell végeznie, aki a szakmai
teljesitésr6l teljeskorti informéciéval rendelkezik és a teljesitésigazoldsra vonatkozéan
meghatalmazassal rendelkezik. Nem sziikséges kiilon teljesitésigazolds a jogszabalyon,
joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté bir6sagi, hatosagi dontésen alapulé
fizetési kotelezettség esetén. A teljesitésigazolds torténhet feljegyzés forméjaban, mely
tartalmazza a teljesitésigazoldsra vonatkozé hivatkozast, valamint a sz4mldn a teljesités
igazoldsdnak megjel6lésével, ddtummal és a szakmai igazol6 aldirasaval.

6) Utalvanyozis

Utalvdnyozas a szamla, vagy egyéb fizetési kotelezettség teljesitésigazoldsanak elfogadasarsl
tett felel6s vezet6i nyilatkozat, melyet kovetSen a pénziigyi teljesités engedélyezhets. Az
tgyvezet6 6néll6 utalvanyozasi joggal rendelkezik. A Tarsasaghoz beérkezett bizonylatokat
- a szakmai teljesftés igazoldsat kovetSen - az tigyvezet6 jovahagy6 alairasaval kell ellatnia az
utaldst/kifizetést megel6z6en. Az utalvinyozasi joggal valé felruhdzds az {igyvezett
hatdskére. Az utalvanyozési jog tartalmat, esetleges korlatait frdsban kell k6zdlni az e
jogosultsdggal felruhdzott dolgozéval.

7) Cégbélyegzé

Cégbélyegz6t azokon az iratokon kell hasznalni, amelyeket a cégjegyzésre jogosult irt alad. A
bélyegz6k taroldsar6l oly moédon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne
férjen hozzé. Elvesztése esetén haladéktalanul, frasban jelenteni kell ezt a tényt az
iigyvezetébnek, aki a jogtalan hasznalat megakaddlyozdsa érdekében annak
érvénytelenitésérsl gondoskodik. Az elavult bélyegz6ket érvényteleniteni kell, mely tényrsl
jegyz6konyvet sziikséges felvenni. Az elavult és rossz minéségli bélyegz6t meg kell
semmisiteni.



8) Nyilatkozat tomegtajékoztato6 és kiilsg szervek részére

A felvilagositds adés, nyilatkozat sorén az eljarés az alébbi:

9)

A Tarsasagot érint6 kérdésekben a téjékoztatdsra, illetve nyilatkozat adasra az
tigyvezet6, vagy az dltala esetenként megbizott munkatérs jogosult.

A nyilatkozatot adénak a tomegtéjékoztaté eszkdzok munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos vélaszokat kell adni.

A ko6z6lt adatok szakszertiségéért és pontossdgaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkozo6 felel.

A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni az iizleti és
szolgalati titoktartdsra vonatkozé rendelkezésekre, valamint a Tarsasag j6 hirnevére és
torvényes érdekeire.

Nem adhat6 nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvdnossdgra hozatala a Térsasag tevékenységében zavart, a
Tarsasagnak anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, a Tarsasagot érint6 folyamatban levé
biintet6 tigyr6l, tovabba olyan kérdésekrél, amelyeknél déntés nem a nyilatkozat tevé
hatéskorébe tartozik.

Iratok kezelésének rendje

Alapelvként az tigyvezet6 jogkorébe tartozik minden, a Tarsasaghoz beérkezé iigyirat az
illetékes szervezeti egységhez és/vagy munkavallaléhoz torténé szignalasa, valamint a
Térsasag altal kiildend$ iigyiratok alairasa.

Az iigyvezet6 helyettesitése esetén a jelen SZMSZ-ben szabélyozottak szerinti helyettes
az ligyvezet6 megnevezés mellé ,h” jelzés alkalmazésaval gyakorolhatja alairasi jogat.

A Térsasdg tgyiratkezelésének rendjét részletesen az Iratkezelési szabalyzat

tartalmazza.

10) Bels6 szabalyozisi rend

Az tgyvezetS a Tarsasag teljes tevékenységét koteles frasban szabdlyozni, melynek
alapja a keretszabdlyozést képez6 szervezeti és mtikddési szabalyzat.

A szabdlyzatok elkészitéséért, elkészittetéséért, valamint jogszabélyi és tartalmi
feliilvizsgalataért az ligyvezets a felel6s.

Gondoskodni kell arrél, hogy a Tarsasdghoz minden Gj belépé munkavallal6 megismerje
a Téarsasag egészére érvényes, tovabba sajat munkateriiletét érint6 bels6 szabalyzatokat,
melyek ismertetése az tigyvezets kitelezettsége.

A bels6 szabélyzatokban és {igyvezet6i utasitdsokban foglaltak betartdsa a Tarsasig
valamennyi munkavéllal6jara nézve kotelez6.

V. HATALYBA LEPES



A Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat az Alapit6 Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-

testiilete a ... szAmi képvisel6-testiileti hatdrozataval jévihagyta,
rendelkezési hatdlyba lépésének napjatdl kell alkalmazni.

ASzabélyzat ............ccooiuiiiinniinnnne napjan 1ép hatélyba.
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