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Tisztelt Képviselé-testiilet!

A kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan az ajanlatkérd koteles meghatarozni a kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatdsdnak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felel@sségi korét és a kozbeszerzési eljardsai
dokumentélasi rendjét, dsszhangban a vonatkozé jogszabélyokkal. A 2024. janius 9-ei helyi
onkorményzati képvisel6k és polgarmesterek valasztdsat kovetSen keriilt feliilvizsgalatra a
92/2023. (IV. 27.) szd&ma Képvisel6-testiileti hatdrozattal jévahagyott 3/251-6/2023. szamu
Keszthely Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabélyzata (1. szam@ melléklet), valamint az
129/2023. (V. 25.) szamu Képvisel6-testiileti hatarozattal jovahagyott 3/503-2/2023. szamu
Keszthely Varos Onkormanyzata Beszerzési Szabalyzata (2. szamu melléklet).

A fentiek alapjan a Kozbeszerzési Szabalyzatban (I. Melléklet) és a Beszerzési Szabalyzatban (1.
Melléklet) a valasztasokbdl ad6do, valamint a kdzbeszerzési szakértvel és a belsé ellendrrel
tortént egyeztetés utan az altaluk kezdeményezett és javasolt javitdsok atvezetésre keriiltek.

Tisztelt Képvisel5-testiilet!

Kérem az el6terjesztést megtargyalni és az alabbi hatdrozati javaslatokat elfogadni
sziveskedjenek.

HATAROZATI JAVASLAT L.
.../2024. (X. 30.) szam1 képvisel§-testiileti hatarozat

Keszthely Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiilete a ,Keszthely Viros Onkormanyzata
Kozbeszerzési Szabalyzatanak és Beszerzési Szabalyzatanak mdédositidsa” cimti el6terjesztést
megtargyalta és az alabbi hatdrozatot hozta:

1. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete Keszthely Varos Onkormdnyzata
Kozbeszerzési Szabalyzatat 2024. oktdber 30. napjaval torténd hatdlyba lépéssel az L
Melléklet szerint médositja. A 2024. oktéber 30. el6tt folyamatban 1évé kozbeszerzési
eljardsok esetében a kozbeszerzési eljards meginditdsdnak napjan hatilyban 1évé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. Keszthely Varos Onkorméanyzata Képviselé-testiilete felkéri a jegyzét a médositott
Kozbeszerzési Szabdlyzat nyilvanos kozzététele iranti sziikséges intézkedések
megtételére.

Hatarid6: azonnal
Felel6s:  Dr. Té6th Gergely polgarmester
Dr. Gébor Hajnalka jegyz6
(Bodis Péter varosfejlesztési és varosiizemeltetési osztalyvezetd)

HATAROZATI JAVASLAT IL
.../2024. (X. 30.) szamiu képviselG-testiileti hatirozat

Keszthely Varos C)r\korményzata Képvisel6-testiilete a ,Keszthely Viros (")nkorményzata
Kozbeszerzési Szabalyzatanak és Beszerzési Szabalyzatinak moédositdsa” cimti el&terjesztést
megtargyalta és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Keszthely Varos Onkorményzata
Beszerzési Szabélyzatat 2024. oktéber 30. napjaval torténd hatélyba lépéssel a II. Melléklet



szerint médositja. A 2024. oktdber 30. elstt folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarasok
esetében a beszerzési eljards meginditdsanak napjan hatdlyban 1évé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

2. Keszthely Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete felkéri a jegyzét a modositott
Beszerzési Szabalyzat nyilvanos kozzététele iranti sziikséges intézkedések megtételére.

Hatiridé: azonnal
Felelgs:  Dr. Téth Gergely polgarmester
Dr. Gabor Hajnalka jegyzd
(Bodis Péter varosfejlesztési és varosiizemeltetési osztalyvezets)

Keszthely, 2024. oktéber 16.

Dr. Téth Gergely
polgarmester



Szam: 1. Melléklet

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Kozbeszerzési Szabalyzata a médositasokkal egységes szerkezetben

A kozpénzek hatékony felhaszndldsanak atldthatésdga és nyilvanos ellenSrizhetéségének
biztositidsa, tovdbba a kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtése érdekében Keszthely Varos C)nkorményzata, mint Ajanlatkérd (tovabbiakban:
ajanlatkérs, illetve Onkorményzat) a kozbeszerzésekrél szolé 2015, évi CXLIIL torvény
(tovébbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjan az aldbbi
Kozbeszerzési Szabélyzatot alkotja (tovabbiakban: KSz).

1. Altalanos rendelkezések

1) AXKSzcélja
A Kbt. és a végrehajtasara kiadott jogszabalyokkal dsszhangban az Onkorményzat a
jelen szabalyzatban meghatdrozza:
a) a kozbeszerzési eljarasok
- el6készitésének,
- lefolytatasénak,
- belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét,
b) a kdzbeszerzési eljaras soran a nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felel6sségi korét,
c) a kozbeszerzési eljardsok dokumentéldsanak és adatszolgéltatasanak rendjét,
d) az eljaras soran hozott dontésekért felels személyt, személyeket, vagy testiileteket.

2) Alapelvek
a) a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérs koteles biztositani, a gazdasagi szerepl6

pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathat6sagat és nyilvanossagat,

b) az ajanlatkérének esélyegyenlGséget és egyenlé bandsmédot kell biztositania az
ajanlattevSk szdmadra,

c) az ajanlatkér6 és a gazdasidgi szerepl6k a johiszemfiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelelGen kételesek eljarni. A joggal valé visszaélés tilos.

d) az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarni,

e) az Eur6pai Unidban letelepedett gazdasdgi szereplSk és a kozosségi szdrmazasa
aruk szamara nemzeti elbanast kell nytjtani,

f) a kozbeszerzési eljards nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd azonban lehet6vé
teheti - de nem kovetelheti meg - mds nyelv hasznélatat is,

g) a Kbt. szabélyaitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a torvény az eltérést
kifejezetten megengedi (kégencia elve érvényesiil),

h) a kdzbeszerzési eljards sordn megkotdtt szerz6désekre a Kbt-ben foglalt eltérésekkel
a 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmaznia.

3.) A KSz személyi hatilya
Az Onkorményzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c¢) pont cd) alpontja alapjan mindsiil
ajanlatkérének. A szabélyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzat nevében eljaro, a
kozbeszerzéseket el6készité és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekre és
szervezetekre is.




1)

5.)

A KSz targyi hatdlya

Jelen szabélyzatban foglaltakat kell alkalmazni az Onkorményzat minden olyan
drubeszerzésére, épitési beruhdzasdra, szolgaltatds megrendelésére, épitési
koncessziéjara, szolgaltatasi koncesszidjdra, amelynek becsiilt értéke a kdzbeszerzés
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben, illetSleg a kiilon jogszabalyban (éves
koltségvetési torvényben) meghatdrozott értékhatdrokat. A Kozbeszerzési Hatosag
Elntke minden év elején, illetve sziikség esetén évkodzben is Téjékoztatét ad ki az adott
évre iranyado kozbeszerzési értékhatarokrol.

A Kkozbeszerzés targyat a Kozos Kozbeszerzési Szojegyzékre (CPV) torténé
hivatkozassal is meg kell adni.

Az értesités formaja

Ahol jelen KSz értesitést emlit, ott az értesités papir alapon torténik, azonban
kivételesen (pl.: rendkiviili silirg8sség esetén) az értesités igazolhaté mobdon,
elektronikus titon is torténhet.

I1. A kozbeszerzési eljardsok tervezése, dokumentalasa, adatszolgaltatas, nyilvinossag

1)

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Eves osszesitett kozbeszerzési terv

Annak meggllapitdsara, hogy az Onkorményzatnal az adott koltségvetési évben milyen
beszerzési igények meriilnek fel és ezek beszerzése a Kbt. hatalya alé esik-e, a Kbt. 42.
§-a alapjan éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott koltségvetési év
legkésébb marcius 31. napjaig és az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
(tovabbiakban: EKR) kozzétenni.

Az éves Osszesitett terv Osszeallitdsdhoz a beszerzéssel érintett osztalyok (szervezeti
egységek), valamint az &nkormdényzati koltségvetési szervek és az Onkormdanyzat
tobbségi tulajdondban 1év6 gazdasagi tarsasdgok februdr 28-ig kotelesek beszerzési
igényeiket a jegyz® részére irasban bejelenteni, aki ez alapjan Osszedllitia az éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet a beszerzésre rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet
figyelembevételével. A kozbeszerzési tervet meg kell kiilldeni véleményezésre a
kozbeszerzési eljardsok teljeskorti lebonyolitdsdval ajanlatkérs altal megbizott kiilsé
kozbeszerzési szakért6 szervezet(ek)nek, amely(ek) irdsbeli véleményét visszakiildi a
jegyzének legkéstbb targyév marcius 20. napjaig.

Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti jovdhagyasra a
képvisels-testiilet elé.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn a tervben feltiintetett kbzbeszerzési eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkorményzat indithat kézbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelen szerepeltetni kell. Az Onkormanyzat a
kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz
képest moédositott kodzbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathat. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet médositani kell az ilyen 1geny, vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a médositds indokét is.

A moédositott kozbeszerzési terv elkészitésér6l a jegyz6 gondoskodik, amelyet a
polgarmester terjeszt el6 jévdhagyasra az igény felmeriilésérél tortént tdjékoztatést
kovet6 soron kovetkez6 képviselS-testiileti iilés elé.

A képvisel6-testiilet altal jovahagyott Osszesitett kozbeszerzési tervet, valamint annak
sziikség szerinti modositasait az Onkormanyzat honlapjan kell kézzétenni és legaldbb
5 évig kell meg6rizni. Az EKR-ben torténd kozzétételrdl és a Kozbeszerzési Hatosag,




2)

21.

2.2,

3.2.

vagy az illetékes ellen6rz6 szervek kérésére torténé megkiildésérsl a jegyzé
gondoskodik.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentilasa

A kozbeszerzési eljards sordn valamennyi eljardsi cselekményt az el6készitéstdl a
megkotott szerzddés teljesitéséig frasban kell dokumentdlni és az eljards sordn
keletkezett valamennyi iratot az eljaras befejezésétdl, illetve a szerzédés teljesitésétsl
szamitott 5 évig az irattdrban meg kell Srizni.

Az iratok meg&rzésérél, a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes ellentrzé szervek
kérésére torténé megkiildésérsl a jegyz6 gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras nyilvinossiga

A Kbt. 43. § (1) bekezdésében felsorolt alabbi adatokat, informdaci¢kat, hirdetményeket
Ajanlatkér6 koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatdsdg altal miikodtetett
nyilvanos elektronikus szerz&déstarban (tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni:

- azin-house szerzédéseket (a 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjei, AR
R - <5 L6t volamict

a szerz6désmodositasokat a szerz6dés moédositdsat kovetSen haladéktalanul;

- a kozbeszerzési eljaras alapjdn megkotott szerz6déseket a Kbt. 37. § (1) bekezdés
h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését - a Kbt. 37. § (4) bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett szerz6dések esetében a szerz6déskotést - kovetben
haladéktalanul, valamint a szerzédésmoédositdsokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j)
pontja szerinti hirdetmény megjelenését kovetSen haladéktalanul;

- a szerz6dés teljesitésére vonatkozo6 kovetkez6 adatokat:

. hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény

nélkiil indulé eljardsok esetében felhivasra),

a szerz6d6 felek megnevezését,

azt, hogy a teljesités szerz6désszerti volt-e,

a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint

az ellenszolgéltatas teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgéaltatas

értékét a szerz6dés mindegyik fél - tdmogatdsbdl megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet -
altal tortént teljesitését kovetd harminc napon belil.

A fenti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak

a CoRe-ba torténd, a feltSltést kovetd azonnali, valtoztatds nélkilli automatikus

tovabbitasarol.

Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kézzétenni:

- a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositdsat az elfogaddst kovetSen
haladéktalanul;

- az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat
az el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

- a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szolo Osszegezést, a
részvételre jelentkezSknek, vagy az ajanlattev6knek valé megkiildéssel
egyidejtileg;

- 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;

- a szerz6dés teljesitésébe bevont alvallalkozéval dsszefiigg6 kovetkez6 adatokat:

. az alvéllalkoz6 megnevezését, ad6szdmat, a kozbeszerzésnek azt a részét,
amelynek teljesitéséhez az alvéllalkozét az ajanlattevé igénybe kivanja
venni, az alvallalkozéi teljesités varhatd szazalékos aranyat az ajanlattevéi
teljesitésen beliil, valamint az ellenszolgéltatas alvallalkozoi szerzédésben




meghatdrozott értékét az alvallalkozé nyertes ajanlattev6 altali bejelentését
kévets harmine napon beliil, tovabba

. az alvallalkozéi teljesités tényleges szazalékos ardnyat az ajanlattevéi
teljesitésen beliil, az ellenszolgaltatés teljesitésének idSpontjat és a kifizetett
ellenszolgdltatds értékét a szerz6dés teljesitésére vonatkozé adatok
rogzitésével egy id6ben.

IIL. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasinak és belsé ellendrzésének

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.7.

rendje

A kozbeszerzési eljards el6készitésére, az ajanlati (ajanlattételi), adott esetben a
részvételi felhivds, a dokumentéci6 elkészitése, épitési beruhdzdsok esetében a
jogszabdlyban meghatdrozott kovetelményeknek megfelel6 tervek, hatdsagi
engedélyek, drazatlan tételes koltségvetés elkészittetése, illetve beszerzése a sziikséges
dontések meghozataldt célzo elGterjesztések elkészitése a beszerzés targya szerint
érintett szakmai osztaly feladatkorébe tartozik.

Az el6készités sordn a beszerzés targya szerint érintett szakmai osztaly vezetdje koteles
a kozgazdasagi osztilyvezettvel egyeztetni arra vonatkozéan, hogy a kdzbeszerzési
eljaras meginditasdhoz sziikséges fedezet rendelkezésre all, illetve az a teljesitéskor
rendelkezésre fog allni. Ez utébbi esetben csak a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti
feltételes kozbeszerzési eljarast indithat az ajanlatkérd.

A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan az eljards el6készitése sordn a beszerzés becstilt
értékének meghatdrozasa céljabol az érintett szakmai osztdly koteles kiilon vizsgélatot
végezni és annak eredményét dokumentalni.

A vizsgélat soran objektiv alapt modszereket kell alkalmazni, amelyek lehetnek a
kozbeszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése, erre szakosodott
szervezetek altal végzett piackutatds, igazsagiigyi szakért§ igénybevétele, szakmai
kamarék &ltal ajanlott dijszabasok, szakmai kamarak altal elallitott és karbantartott,

rrrrr

hasonl6 targyra iranyulé szerz6déseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljards meginditdsa el6tt fliggetlen szakértékkel, hatosagokkal, illetve
piaci résztvevokkel el6zetes piaci konzultacio is lefolytathato, vagy a 63/2022. (II. 28.)
Korm. rendelet el6irdsai alapjan kotelez6en lefolytatandé a Dbecsiilt érték
meghatarozasa érdekében.

Epitési beruhazas becsiilt értékének meghatarozasakor az épitési engedélyhez kotott
tevékenység esetén a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében a végleges
épitési engedéllyel jévahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv, vagy egyesitett
engedélyezési és Kkiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megel6zé 12
hénapndl nem régebben késziilt - sziikség esetén a kozbeszerzési eljaras
megkezdésének id6pontjara aktualizalt - koltségvetést kell iranyadénak tekinteni,
amely tartalmazza az épitési beruhazéassal kapcsolatban felmeriil6 valamennyi
sziikséges munkatételt.



1.8.

1.9.

1.10.
1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

Amennyiben az épitési beruhazas targya kivitelezés és az ahhoz kapcsol6dé tervezési
feladatok egylittes elvégzése, gy a jovdhagyasi terv alapjin elkészitett, az épitési
beruhazéssal kapcsolatban felmeriils valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazé, a
kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12 hénapndl nem régebben késziilt - sziikség
esetén a kdzbeszerzési eljaras megkezdésének id6pontjara aktualizalt - kéltségbecslést
kell iranyadoénak tekinteni.

Amennyiben az épitési engedélyben tobb megval6sulasi szakaszra van bontva az
épitési beruhéazés, gy valamennyi megval6sulési szakasz becstilt értékét egybe kell
szdmitani a becsiilt érték meghatarozasa soran.

A kozbeszerzés becstilt értékébe a tartalékkeret Gsszegét is be kell szdmitani.

A becsiilt érték megéllapitdsa sordn a Kbt. 19. § (2) és (3) bekezdésére tekintettel kell
lenni, melyek szerint: Tilos a kézbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt.
vagy Kbt. szerinti uniés értékhatart eléré vagy meghalad6 becsiilt értékii beszerzésekre
vonatkoz6 szabélyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet. Ha egy épitési beruhdzas
vagy ugyanazon kozvetlen cél megval6sitdsdra irdnyuld szolgdltatdsmegrendelés,
illetve azonos vagy hasonl6 felhasznaldsra szént druk beszerzése részekre bontva, tobb
szerz6dés ttjan valosul meg, a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozésdhoz az
Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése esetében az
ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsag vizsgélatakor az egyes szolgaltatdsok mitiszaki
és gazdasdagi funkciondlis egységét kell alapul venni.

A koOzbeszerzési eljards becsiilt értékének megéllapitdsaért és dokumentalasaért a
szakmai osztaly vezet&je a felelGs.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a szakmai osztaly vezet&je jeloli ki az egyes
eljarasok témafelelts ligyintézdit.

Amennyiben a beszerzés értéke, vagy a beszerzés targyanak bonyolultsaga indokolja a
szakmai osztily vezetGje javaslatot tesz a polgarmester felé a kdzbeszerzési eljaras
kiils6 lebonyolité személy, vagy szervezet &ltal torténd lefolytatdsdra, illetve a Kbt.
27. § (3) bekezdése szerinti esetekben felel¢s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
vagy allami kzheszerzési szaktanacsado bevonasara.

A részben, vagy egészben eurdpai unidés forrasbél megvalosuld, valamint az unids
értékhatart elérd arubeszerzés és szolgaltatds esetén, tovabba amennyiben az épitési
beruhazas becsiilt értéke eléri a netté 700 millié Ft-ot, az (")nkorményzat koteles a

kozbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét, vagy [N

"

A kozbeszerzési szaktandcsad6 elektronikusan hagyja jéva - papir

alapon lefolytatott eljaras esetén alairdsaval koteles ellatni -

a)  a kozbeszerzési eljarast megindit6 felhivast és - a miiszaki leirds, mtiszaki
tervdokumentaci6é és az arazatlan koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési
dokumentumokat,

b)  elektronikusan benydjtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR é&ltal generdlt
bontasi jegyzokonyv kivételével - a bontasi jegyzékonyvet, a birdlobizottsagi
munkarél késziilt jegyz6konyvet és

c) az Osszegezést, sszegezéseket.

A kiils6 lebonyolitd személy, illetve szervezet, valamint a

megbizasarol a
olgarmester dont.




1.19.

1.20.

1.21.

2.2,

2.3.

24.

2.5.

2.6.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarast kiils6 lebonyolité folytatja le, agy a lebonyolit6
feladatait, felel6sségét a vele kotott megbizdsi szerz6désben rogziteni kell.

Az eljaras inditdsahoz sziikséges dokumentumokat (jogerss épitési engedély, kiviteli
terv, koltségvetési kifras, eszkozbeszerzés esetén miiszaki specifikdcio, becsiilt értéket
alatdmaszté dokumentumok stb.) a beszerzéssel érintett szakmai osztaly bocsétja a
kiils6 lebonyolité rendelkezésére.

Az eljaras lebonyolitdsaval megbizott kiils6 személy, vagy szervezet az Onkormanyzat
nevében és képviseletében folytatja le teljes kortien az eljarast, valamennyi eljarasi
cselekményt elvégez és dokumentdl, az Onkorményzat déntésérdl tajékoztatja az
ajanlattevSket, az eljarast lezaré szerz&déskotést eltkésziti, a Kbt. 80. §-a szerinti
el6zetes vitarendezés sordn, valamint a Kozbeszerzési DontSbizottsdg el6tt
jogorvoslati eljarasban ellatja az ajénlatkéré képviseletét azzal, hogy a Kozbeszerzési
Dontébizottsdg el6tti jogorvoslati eljardsban a felelgs akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsado6i, kamarai jogtandcsosi, vagy tigyvédi képviselet kdtelezé.

Biral6 Bizottsag

A képvisel6-testiilet a kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolédéan Birdlé Bizottsagot
(tovébbiakban: BB) allit fel.

A BB tagjai részt vesznek a kdzbeszerzési dokumentumok osszeéllitasdban, elvégzik az
ajanlatok kiértékelését, részt vesznek a BB szakvéleményének és dontési javaslatanak
Osszeallitasaban.

A tagok szamat a kozbeszerzési eljaras silyanak figyelembe vételével a polgarmester
kozbeszerzési eljardsonként maximalizalhatja, de legalabb 3 szavazati joggal
rendelkezé tagbol kell 4llnia a BB-nek.

A BB tagjainak egytittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel (Kbt. 27. § (3) bekezdés).

A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése értelmében épitési beruhazas
esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasdban a beszerzés targya szerinti
szakértelemnek az épitési beruhdzds targydban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyu fels6fokua végzettség fogadhaté el.

A BB tagjai:

2.6.1. Amennyiben a dontéshoz6 a képvisel6-testiilet, a BB tagjai az alabbi személyek:

1. a kozbeszerzési eljaras teljes korti lefolytatdsdval megbizott kiils6 személy,
vagy szervezet,

2. Keszthely Varos Polgérmestere 4ltal megbizott minimum 1 {6, aki rendelkezik
a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,

3. Keszthely Vdros Onkorményzatianak Képvisel6-testillete Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsaga 4ltal delegalt minimum 2 f6 visszavonésig,

4. Keszthely Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testillete Varosfejlesztési és

Kérnyezetvédelmi Bizottsdga altal delegalt minimum 2 f6 visszavonasig,

Keszthely Viros Jegyz&je, vagy az dltala megbizott személy(ek),

6. palydzati érintettség esetén a Keszthelyi Varosfejleszt6 Egyszemélyes
Nonprofit Kft. igyvezetje, vagy
a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal érintett osztalyanak vezeté&je,

7. pélyazati érintettség esetén a Keszthelyi Vérosfejleszté Egyszemélyes
Nonprofit Kft. témafelel6se, vagy

a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal érintett osztdlyanak témafelelds iigyintézsje.

Az 1-5. pontban megjelolt személyek szakmai és térvényességi kérdésekben is

dontési, a 6-7. pontban megjelolt személyek tanacskozési és véleményezési

jogkorrel rendelkeznek.

o



2.6.2. Amennyiben a dontéshozé a polgarmester, a BB tagjai az aldbbi személyek:

1.  a kozbeszerzési eljarés teljes korti lefolytatasaval megbizott kiilsé személy,
vagy szervezet,

2.  a képvisel6-testiilet tagjai koziil megvalasztott tdrsadalmi megbizatasa
alpolgarmester, tavollétében pedig nem a képvisel6-testiilet tagjai koziil
megvélasztott f6éallasa foglalkoztatasi jogviszonyban foglalkoztatott
alpolgéarmester,

3.  Keszthely Viros Jegyzdje altal megbizott minimum 1 {6, aki rendelkezik a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,

4.  Keszthely Véaros Onkorményzatdnak Képvisel6-testillete Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottséga 4ltal delegalt minimum 2 f6 visszavonésig,

5.  Keszthely Véaros Onkorményzata Képvisels-testiilete Varosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsaga altal delegalt minimum 2 £6 visszavondésig,

6.  Keszthely Véros Jegyz&je, vagy az éltala megbizott személy(ek),

7.  palydzati érintettség esetén a Keszthelyi Vérosfejleszté Egyszemélyes
Nonprofit Kft. iigyvezet&je, vagy
a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal érintett osztalyanak vezet&je,

8.  palyazati érintettség esetén a Keszthelyi Varosfejleszté Egyszemélyes
Nonprofit Kft. témafelel6se, vagy
a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal érintett osztdlydnak témafelel6s
ligyintézdje.

Az 1-6. pontban megjellt személyek szakmai és torvényességi kérdésekben is

dontési, a 7-8. pontban megjelolt személyek tandcskozasi és véleményezési

jogkorrel rendelkeznek.

27. A Biralé Bizottsdg kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagja
egyedi megbizassal keriil kijelolésre. A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg, valamint a
Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag hatarozati formaban delegéalja a Birdl6
Bizottsagba a tagokat. Az egyedi megbizas, illetve a hatdrozat formanyomtatvényai
jelen Kozbeszerzési Szabalyzat mellékletét képezik (1-3. szdmua mellékletek).

28. A polgarmester a Birdl6 Bizottsdig munkavégzéséhez egyedi esetben szakért6t
(szakértSket), azaz a beszerzés targyatol fiiggéen megfelel6 szakértelemmel rendelkezé
személyt (személyeket) kérhet fel, tandcskozasi és véleményezési jogkorrel.

2.9. A Birdl6 Bizottsag tagjait a megbizasokra, delegalasokra figyelemmel a polgarmester
kéri fel frasban a kozbeszerzési eljardsban torténé részvételre, kozremtikddésre,
figyelembe véve a Kbt. 27. § (4)-(5) bekezdésében foglaltakat. A BB iilés dsszehivasarol
a polgarmester gondoskodik.

2.10. A BB mtikodésére a Kbt. 27. § (4)-(5) bekezdése az irdnyads. A BB munkarendjét a 4.
szamt melléklet tartalmazza.

2.11. A kozbeszerzési eljards eltkészitésébe, illetve az eljards mas szakaszaiba csak olyan
személy(ek) vonhatok be, illetve a BB-be csak azok jelolhetSk ki, akik vonatkozésaban a
Kbt. 25. § (2)-(4) bekezdéseiben meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn.

2.12. Az eljaras témafelel6sének feladata, hogy a kijel6lés, illetve felkérés utan a BB alland6
és az egyedi esetben felkért tagjaival az Osszeférhetetlenség kizdrdsdra vonatkozoé
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot aldirassa és a kozbeszerzési eljarés
anyagai kozé iktassa. A nyilatkozatokat minden egyes kozbeszerzési eljarasban, az
adott eljarasra vonatkozéan meg kell tenni.

213. Az eljarasba bevont személyek a munkéjuk megkezdése el6tt kotelesek jelen
szabalyzatot dttanulményozni és a benne foglaltak szerint eljarni.



2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

3.2.

3.3.

34.

A BB-be kijelolésre tervezett személyek, valamint az eljardsba bevont tovabbi
személyek mar a tudomasulvételkor kotelesek jelezni, ha a kozbeszerzés targyabol, a
varhat6 ajanlattevSkrél, vagy egyéb rendelkezésiikre &ll6 informdciébol eredSen
személyiikkel kapcsolatban Osszeférhetetlenség mertil fel.

A BB tagjai a 5. szdmu melléklet szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozatot kotelesek aldirni a megbizdsukkal egyidejtileg. A nyilatkozat alairdsat
megtagad6 személy a BB munkdajdban nem vehet részt.

Amennyiben akér a kozbeszerzési eljaras el6készitése, akar az eljarés lefolytatdsa soran
a BB-be kijel6lt barmely személynél dsszeférhetetlenségi ok meriil fel, agy az érintett az
eljards tovdbbi menetében nem vehet részt. Helyére 1j tag jelolhet6 ki a fentiek
alkalmazéaséval.

A BB munkéja az értékelt kozbeszerzési eljarasra szo6l6 dontés-el6készité javaslat
megtételével fejez6dik be. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras sorédn, illetve az azt
lezaré dontést kbvetden jogorvoslati eljarast kezdeményeznek, akkor a BB kijelolése és
a tovabbi bevont személyek részvétele automatikusan meghosszabbodik a jogorvoslati
eljaras jogerts lezaraséig.

Amennyiben a jogorvoslati eljarast az Allami Szamvevészék, a Korményzati
Ellen6rzési Hivatal, a Magyar Allamkincstér, vagy a kozbeszerzéshez tamogatdst
nyuajté szervezet a vélelmezett jogsértés megtorténtét kovets 3, illetve 5 éven beliil
kezdeményezi, a BB az Onkormanyzat érdekeinek képviseletére ismét dsszehivhato.
Az 6sszehivésrol a polgarmester dont.

Dontési jogkor

Az egyes eljarasok meginditasara, a kozbeszerzési dokumentumok jévahagyéséra és az
eljarasok lezérasara vonatkoz6 déntés meghozataldra nett6 120 millié Ft-ot meg nem
halad6 értékii épitési beruhdzas, valamint netté 70 milli6 Ft-ot meg nem haladé
arubeszerzés és szolgéltatas esetében a polgarmester jogosult. Jelen értékhatarok alatt
mindig a konkrét beszerzési igény dnmagaban vett becsiilt értéke értend6.

Ezen értékhatart meghalad6, tovabba az értékhatart el nem ér6, de az eljarast
megindité onkormanyzati hatarozatban megallapitott pénziigyi forrast meghalado
értékli kozbeszerzések esetében a dontés meghozatalara a képvisel6-testiilet jogosult,
kivéve a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan az ajanlatkéré altal el6re nem lathat6
okbdl elsallt rendkiviili siirgésség miatt lefolytatott hirdetmény nélkiili targyalasos,
valamint a 83. § (2) bekezdés szerinti gyorsitott eljarasokat, amikor értékt6l fiiggetleniil
agyszintén a polgarmester jogosult a dontésre.

Testiileti déntéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni a Kbt. 27. § (5)
bekezdése alapjan.

A dontéshozénak joga van a részére jévahagyadsra megkiildott dontési javaslatot
feliilbiralni, ilyen esetben azonban déntését részletesen indokolnia kell. A meghozott
dontés jogszertiségéért a dontéshozo felel.

Az eljarasok belsé ellenérzése

Az eljardsok lefolytatdsdnak torvényességét és szakszerliségét a bels6 ellen6r a
vonatkozé jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen megvizsgélja, az ellen&rzésekrél
késziilt jelentést a jegyzonek, és az érintett osztilyvezetSknek




IV. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelGsségi rend

Az eljardsba bevont személyek, az eljards sordn dontést hozé személyek és testiiletek
felel6sségi kore

1.1.

1.2,

Polgarmester:

dont az eljirds meginditdsarol, adott esetben az ajanlattételre felkérhetd
véllalkozok korérdl, a kozbeszerzési dokumentumok jovahagyésarol és az eljaras
eredményérél, valamint a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja, illetve a Kbt. 83. § (2)
bekezdés szerinti eljarasok esetében a jelen szabalyzat b foglaltak
szerint,

a Kbt. 9. § (1) és (8)-(9) bekezdéseiben meghatdrozott, a Kbt. hatdlya al& nem
tartozo, illetve a Kbt. 111. §-dban meghatérozott, uniés értékhatart el nem ér6
beszerzések esetében dont az eljéras eredményérdl,

dont az eljards eredménytelenségérél abban az esetben, ha a kozbeszerzési
eljarasban el6irasra keriilt a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjdnak az alkalmazésa
és az eljardsban nem nyujtottak be az ajanlattételi hatdrid6ben legaldbb két
ajanlatot,

dont az eljaras eredménytelenségérél abban az esetben, ha az eljarasban végleges
drajanlatok mindegyike meghaladja a - Kbt. 75. § (4) bekezdésének megfelelGen
igazolt - rendelkezésre 4116 anyagi fedezet Osszegét és az ajanlatok birdlata és
értékelése nem tortént meg,

valamennyi kozbeszerzési eljards esetében aldirja az eljards eredményeként
létrejovs szerz6dést a nyertes ajanlattevével,

dont a szerz6édésmodositasrol és alairja a szerz6désmodositast,

dont az eljards lebonyolitasara szakért6 cég,

bevondsarol és kivalasztasarol,

a jegyzovel kozosen megalkotott kiilon bels6 szabalyzatban rogziti a jelen
szabélyzatban megjelolt feladatok végrehajtdsdval kapcsolatban az eljard
koztisztviselGkre és meghatalmazott személyekre, kiils6 lebonyolitéra vonatkozé
eljarasi és felel6sségi rendet.

Képvisel6-testiilet:

Jegyz

jovahagyja, és sziitkség esetén modositja az éves kdzbeszerzési tervet,

meghozza a kdzbeszerzési eljaras meginditdsarol, adott esetben az ajanlattételre
felkérhet6 vallalkozok korérél, a kdzbeszerzési dokumentumok jovédhagyasarol
és az eljaras eredményérél sz616 dontést a polgarmester hataskdrébe nem tartozo
esetekben,

dont a polgarmester hatdskorébe tartozé kozbeszerzési eljards eredményérsl
abban az esetben, amikor tovébbi pénziigyi fedezet biztositdsara van sziikség az
eredmény kihirdetéséhez.

6:

gondoskodik az Onkorményzatnak az ajanlatkérék nyilvéantartdsdval kapcsolatos
bejelentési kotelezettségének teljesitésérsl a Kozbeszerzési Hatoséag felé az EKR-
en keresztiil,

gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitésér6l, modositasarol,
kozzétételérsl az EKR-ben,



elkésziti a kiils¢ szakértvel, illetve

kotend6
szerz6dés tervezetét,
tagja a Biral6 Bizottsagnak,
gondoskodik az  ajanlati/részvételi felhivast tartalmazé  kozlemény
kozzétételérsl, amennyiben az eljarast az C")nkorményzat folytatta le,
gondoskodik az Onkorményzat Kbt. 43. §-a szerinti kozzétételi kotelezettségének
teljesitésérdl,
gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dokumentumok megérzésérdl,
a polgéarmesterrel kézosen megalkotott kiilon belsé szabélyzatban rogziti a jelen
szabalyzatban megjeltlt feladatok végrehajtasdval kapcsolatban az eljard
koztisztviselSkre és meghatalmazott személyekre, kiils6 lebonyolitéra vonatkozé
eljarési és felel6sségi rendet.

3.  Birélo Bizottsag:

irasbeli szakvéleményt és dontés-el6készité javaslatot készit a dontés
meghozatalara jogosult személy vagy testiilet részére,

munkéjarol jegyz6konyvet vezet,

tagjainak sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik.

BKiils6 szakeérts cég,

feladata a kozbeszerzési eljaras teljes lebonyolitasa az Onkorményzattal kotott
szerz6désben foglaltak szerint,

képviselSje tagja lehet a Biralo Bizottsdgnak (kdzbeszerzési szakértelem
biztositasa),

felel6sségét és helytallasi kotelezettségét a vele kotdtt szerzédésben kell
rogziteni.

V. Szerz6déskotés, szerz6désmodositis és megsziintetés f6bb szabalyai

1. Szerzddéskdtés

1.1. Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerz6dést a nyertes ajénlattevével (kdzds
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel) irdsban kell megkotni a dokumentécié
részét képez6 szerz6déstervezet és az ajanlat (tdrgyaldsos eljaras esetén a végleges
feltételek) tartalmanak megfelelGen.

1.2. A szerz6dés megkotését kiils6 lebonyolitd igénybevétele esetén a kiilsé lebonyolit6
személy, vagy szervezet, ennek hidnydban a beszerzéssel érintett szakmai osztily
vezetSje késziti el alairasra.

1.3. A szerzédést a polgarmester irja ala az Onkorményzat képviseletében amennyiben a
szerz8dés megfelel6ségét jogi és pénziigyi ellenjegyzés igazolja.

2. A szerz6dés teljesitésének ellendrzése

2.1. A beszerzéssel érintett projekt témafelel6se, valamint a szakmai osztdly vezet&je
koteles ellen6rizni és dokumentalni a szerz6dés teljesitését.

2.2. Amennyiben a szerzédésben foglaltaktol eltérd teljesitést tapasztal, annak tényét és
okait koteles frasban rogziteni és javaslatot tenni a polgarmester felé.

23. A kozpénzekkel valé felelé6s gazdélkodds elvének figyelembevételével a
szerz&désszegésbdl ereds igények érvényesitése kotelez, kivéve, ha a szerz6désszegés
olyan okbél kovetkezett be, amelyért a kotelezett nem felels.



24.

2.5.

2.6.

1.2

A polgarmester koteles a Kozbeszerzési Hatdsidgnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevéként szerz6d6 fél szerzédéses kotelezettségét silyosan megszegte és ez a
szerz6dés felmondéséhoz, vagy eldllashoz, kértérités koveteléséhez, vagy a szerz6dés
alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a
nyertes ajanlattevéként szerz6dé fél olyan magatartasdval, amelyért felelSs, részben,
vagy egészben a szerz8dés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerz8désszegés leirdsat, az annak alapjin alkalmazott jogkovetkezményt, valamint
azon dokumentumokat, amelyek alapjan megéallapithaté, hogy a nyertes
ajanlattevéként szerz6d6 fél a szerzédésszegést nem vitatta, vagy, hogy sor keriilt-e a
szerz6désszegés vonatkozasaban perinditasra. Perinditas esetén a polgarmester koteles
a Kozbeszerzési Hatosagnak megkiildeni a pert lezaré joger6s hatarozatot.

A polgarmester koteles a Kozbeszerzési Hatdsadgnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevéként szerz6d6 fél szerzédéses kotelezettségének jogerds birdsagi
hatarozatban megallapitott megszegése esetén a szerz6désszegés tényét, leirasat,
lényeges jellemzéit, beleértve azt is, ha a szerz6désszegés a szerz6dés felmondasahoz,
vagy a szerz6déstdl valo elallashoz, kartérités koveteléséhez, vagy a szerz6dés alapjan
alkalmazhaté egyéb szankcié érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevéként szerz6dd fél olyan magatartdsdval, amelyért felelSs, (részben, vagy
egészben) a szerz6dés lehetetlentilését okozta.

A Kozbeszerzési Hatésag a 308/2015. (X. 27.) Korm. rendeletben foglaltak szerint
ellenérzi a kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerzédések teljesitését és
moédositasat.

Szerz6désmodositas

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotstt szerz6dés Gj kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa nélkiil a Kbt. 141. §-4ban meghatarozott esetekben médosithato.

A szerz6désmoédositastél a moédositas aldirasatél szamitott 5 munkanapon beliil
hirdetményt kell kdzzétenni az EKR rendszeren keresztiil a Kozbeszerzési Ertesitében,
illetve adott esetben az Eurépai Unié Hivatalos Lapjéban.

Szerz6dés megsziintetése

Az dnkorményzat nevében a polgarmester a Kbt. 143. § (1) bekezdésére figyelemmel
jogosult a szerz6dést felmondani, vagy attél elallni, valamint a Kbt. 143. § (2)-(3)
bekezdése alapjin koteles a szerz6dést az dnkormanyzat részérél felmondani.

VI. Kozbeszerzési jogorvoslattal kapcsolatos ajanlatkéréi feladatok

El6zetes vitarendezés

A Kbt. 80. §-a szerinti el6zetes vitarendezés esetén a vitarendezést kérelmezét a
kérelem megérkezésétdl szamitott 3 munkanapon beliil tijékoztatni kell a kérelemmel
kapcsolatos ajanlatkérsi allaspontrél.

A vélaszadds a kiils6 lebonyolité feladata. Amennyiben az eljards sordn kiils6
lebonyolité bevondsara nem keriil sor, Ggy a valaszadas a beszerzéssel érintett szakmai
osztély vezet&jének feladata.

Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tti jogorvoslat

A Kbt. 145. § (7) bekezdése értelmében a Kozbeszerzési DontSbizottsag el6tti
jogorvoslati eljarasban [N kozbeszerzési szaktanicsad6i, kamarai
jogtanacsosi, vagy iigyvédi képviselet kotelez6. Ezen személyek valamelyikét a
polgdrmester bizza meg az Onkormanyzat képviseletével a Kozbeszerzési
Dontébizottsag el6tt.
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2.2,

2.3.

1.1.

1.2,

1.3.

A képviseleti jog igazoldsét meghatalmazéssal, a képviselettel jaré koltségek igazolasét
megbizasi szerz6déssel kell dokumenténi.

A Kozbeszerzési Dont6bizottsag felhivaséra a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratanyagot,
valamint a jogorvoslati kérelemmel kapcsolatos észrevételeket 5 napon beliil kell
megkiildeni a Kozbeszerzési Dont6bizottsag részére. Kiilsé lebonyolité esetén ezen
kotelezettséget a kiils6 lebonyolito teljesiti. Kiils6 lebonyolité hidnyaban a Keszthelyi
Virosfejleszt6 Egyszemélyes Nonprofit Kft. iigyvezetSje, vagy a Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatal beszerzéssel érintett osztidlyanak vezetSje gondoskodik az
iratanyag és az észrevétel megkiildésérol.

VII. Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR)

Az Ajanlatkér6 nevében az EKR-ben eljarasra jogosultak korét, az EKR alkalmazasara
vonatkoz6 jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét a polgarmester és a jegyz6 kozosen
megalkotott kiilon belsé szabalyzatban rogziti. A szervezeti super user feladatkort a
Keszthelyi Polgdrmesteri Hivatal informatikusa biztositjfa az EKR-ben régzitett és
meghatérozott jogosultsagok és szerepkordk szerint.

Az dnkorményzat részér6l az EKR-ben ellatand6 feladatokra vonatkozé jogosultsdg
kiils6 bonyolité részére is adhato.

VIII. Zaré rendelkezések

Jelen szabéalyzat 2024. oktéber 30. napjan lép hatélyba. A szabalyzat hatélybalépésével

egyidejtileg hatalyat veszti a 3/251-6/2023. szdm( szabélyzat.

A Kozbeszerzési Szabélyzat

1. szamu melléklete: Egyedi megbizas a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé BB tag szdmara

2. szam@ melléklete: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag hatarozata BB tag kijelolésére

3. szamu melléklete: Véarosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag hatdrozata BB
tag kijelolésére

4, szdmu melléklete: BB munkarendje

5. szamt melléklete:  Osszeférhetetlenségi és titoktartési nyilatkozat minta

6. szama melléklete: Kozbeszerzési jogszabalyok jegyzéke

Jelen szabélyzatot Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete .../2024. (X.

30.) szamu hatérozataval jovahagyta.

eI 57 (R

polgarmester
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1. szama melléklet

MEGBIZAS
Alulirott ............oonnil (polgarmester/jegyz6) a .......co.ocoieiiiiiiiiis sz. Kozbeszerzési
Szabalyzata III. 4. pontjara figyelemmel megbizom ............................ (név, beosztas)
azzal, hogy a .....c.cceeeveenn.. targyt, .oooennnnnees. (eljaras fajtaja) kozbeszerzési eljaras Biralo
Bizottsagdban  a  beszerzés  targya  szerinti = szakértelemmel  rendelkezé
szakemberként/...............ooieiiin. vegyen részt.

Keszthely, .........c...ooouii

polgarmester/jegyz6

13



2. szami melléklet

 vesveeses SZAMU pénziigyi és ligyrendi bizottsigi hatarozat

Keszthely Véros Onkormanyzata Képvisels-testiilete Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiga
megtargyalta a ,Kozbeszerzési Biraloé Bizottsigba tagok delegédlasa” cimd elGterjesztést az
alabbi hatdrozatot hozza:

1.

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete .................... hatérozatédval
jovahagyott, ................. szam, 202.... ....oceienn napjatol hatalyos, Keszthely Véros
Onkorményzata Kozbeszerzési Szabélyzata III. 4.6.1./4.6.2. pontjdban foglalt Biral6
Bizottsdg tagjai kozé ..............ccooiil bizottsdgi tagot delegélja. A bizottsagi tag a
BB-ben a pénziigyi/kozbeszerzési-jogi szakértelmet biztositja.

elndk
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3. szama melléklet

vve vee seees SZAMU varosfejlesztési és kornyezetvédelmi bizottsagi hatarozat

Keszthely Véaros Onkorményzata KépviselG-testiilete Vérosfejlesziési és Kornyezetvédelmi
Bizottsdga megtargyalta a ,Kozbeszerzési Birilé Bizottsigba tagok delegéaldsa” cimi
elGterjesztést az alédbbi hatdrozatot hozza:

1.  Keszthely Varos Onkormanyzata KépviselG-testiilete .................. hatérozatéval
jovahagyott, ................. szama, 202... .......o.oeeeeenn napjatél hatalyos, Keszthely
Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabélyzata III. 4.6.1./4.6.2. pontjaban foglalt
Biral6 Bizottsag tagjai kozé .................... bizottsagi tagot delegdlja.

2. eeimmaas s smgesaenrones

elnok
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1.2

1.3.

14.

1.5.

2.2
2.2.1.

2.2.2,
2.2.3.

4, szamua melléklet

A Biral6 Bizottsag munkarendje

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek:

A Biral6 Bizottsag (tovabbiakban BB) szavazati joggal rendelkezd tagjai:

Jelen szabalyzatban el6irtak szerint a III. 4.6.1. pontban 1-5. sorszdm alatt, valamint a
III. 4.6.2. pontban 1-6. sorszam alatt megjelolt személyek ~ figyelembe véve a Kbt. 27. §
(3)-(5) bekezdésében foglaltakat - szakmai, valamint tdrvényességi kérdésekben is
szavazati joggal rendelkeznek és jogosultak a kozbeszerzési eljardst lezaré dontésre
javaslatot tenni.

Az eljaras témafelelGse:

Szavazati jog nélkiil, tandcskozdsi és véleményezési jogkorrel vesz részt az
értékelésben, a szakmai kérdések vonatkozasédban az észrevételezés és figyelmeztetés
kotelezettségével bir az ajanlatkérd felé.

Joga és kotelessége, hogy a BB iiléseir6l késziil6 jegyzokonyvekbe, feljegyzésekbe,
valamint a részvételi jelentkezések és az ajanlatok értékelési jegyzOkonyveibe
bejegyzéseket tegyen, amennyiben szakmai kifogas meriil fel.

A Kiils6 Szakeért6:

Szavazati jog nélkiil, tandcskozési és véleményezd jogkorrel vesz részt az értékelésben,
a torvényesség betartisa vonatkozasdban az észrevételezés és figyelmeztetés
kotelezettségével bir az ajanlatkérd felé.

Joga és kotelessége, hogy a BB iiléseir6l késziil6 jegyzokonyvekbe, feljegyzésekbe,
valamint a jelentkezések és az ajanlatok értékelési jegyzokonyveibe bejegyzéseket
tegyen, amennyiben torvényességi kifogds meriil fel. Ilyen esetben meg kell
fogalmaznia a térvényes eljarasmédra vonatkozo javaslatait is.

A Biral6 Bizottsig munkajaban résztvevd, vagy azt segitd olyan személyek, akik a
bizottsagnak nem tagjai:

A felkért egyéb kiils6 szakért6k tevékenysége a felkérés tartalmanak megfelelSen,
szakért6i vélemény kidolgozasara korlatozoédik. Tandcskozasi, véleménynyilvanitasi
joguk van, de szavazati joguk nincs.

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek a munkdjukat azt kovetSen kezdhetik
meg, hogy az Osszeférhetetlenséggel és az informéaci6 bizalmas kezelésével kapcsolatos
titoktartasi nyilatkozataikat a szabélyzatban el6irt médon megtették.

A BB munkaija és dontései:

A BB feladata a kozbeszerzési eljarasban benyujtott ajanlatok (részvételi jelentkezések)
hianypotlast, felvilagositast és indoklds megadasat kovets értékelése, az érvényesség,
érvénytelenség megallapitdsa és az érvényes ajanlatoknak a birdlati szempontok
szerinti értékelése.

A BB dontéseit egyszerti szotobbséggel hozza meg az alabbiak figyelembevételével:

A BB iiléseirdl, a megtartott konzultéciokrol és az egyéb, fontosnak itélt eseményekrél
a témafelelsnek jegyzokonyveket, feljegyzéseket kell felvennie, melyeket a BB tagjai
frnak ala.

A BB dontéseit bizottsdgi iiléseken hozza meg.

A BB iilésein a tagjain kiviil megfigyel6ként, véleménynyilvéanitasi joggal, de szavazati
jog nélkiil részt vehetnek még a polgarmester 4ltal felkért olyan egyéb szakértok, akik
egyébként a BB-nek nem tagjai. Amennyiben erre sor keriil, agy ¢k is kotelesek a
szabalyzat szerinti Osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozatot megtenni.
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2.24.

2.2.5.
2.2.6.

2.2.7.

2.3.

A BB akkor hatarozatképes, ha az 1.1. pontban megjelolt, szavazati joggal rendelkez6
tagjainak tobb mint fele az tilésen részt vesz, és azok rendelkeznek a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében meghatérozott kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel. A témafelelSs jelenléte kotelezo.

A BB minden szavazati joggal rendelkezé tagjanak egy szavazata van.

A BB a tagjai 4ltal elbiralt ajanlatok mindegyikérél - lehet6leg konszenzuson alapul6 -
dontést hoz és a BB végleges allasfoglalasat tartalmazé jegyzékonyvet vesz fel.

Abban az esetben, ha az egyhangt hatdrozat nem jon létre, a dontést egyszerti
sz6tobbséggel hozzak meg. Szavazategyenldség esetén a kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 BB tag szavazata dont. Ebben az esetben a dontéssel egyet nem ért§ tag
jogosult irasos kiilonvéleményét jegyz6kodnyveztetni.

A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontési javaslatot a KSz III. 5. pontjdban meghatérozott
értékhatartol fiiggben:

- a polgarmesternek kell a képvisel6-testiilet részére, illetve

- a témafeleldsnek kell a polgarmester részére

beterjeszteni.
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5. szama melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

1. ATUIIrOtt  ooeiiiii e (nyilatkozattevé neve)
Keszthely Varos Onkormanyzata &ltal a(z) .....cccocmmiiimeeiiiiiienniinnncce,
.......................................................................................... targyban  inditott
kozbeszerzési  eljaras  Birdlo6  Bizottsagdnak  tagja/dontéshozéja/egyéb  moédon
kozremiikodsje! kijelentem, hogy a Kbt. 25. §-aban foglalt rendelkezéseket megismertem és
megértettem. Jelen nyilatkozatomat az eljards el6készitéséhez/az ajénlatok birdlatahoz/az
eljaras eredményérél sz616 dontés meghozataldhoz kapcsolédéan teszem.?

2. Felelésségem teljes tudataban kijelentem, hogy velem szemben - a jelen kdzbeszerzési
eljarassal Osszefliggésben - sszeférhetetlenségi ok nem all fenn. Kijelentem tovabba, hogy
az eljardssal kapcsolatos megbizdsom sem jogi, sem etikai szempontbol nem
osszeférhetetlen, egyetlen ajanlat kedvez6 elbirdldsaban sem vagyok sem anyagilag, sem mas
szempontbdl érdekelve. Az ajénlattevékkel perben, haragban nem &llok.

3. Kotelezem magam arra, hogy az ajanlatkérd és az ajanlattevSk személyiségi jogait,
szerz6i jogait, iparjogvédelmi jogait (taldlmany, szabadalom, védjegy, ipari minta), vagy mas
jogi érdekeit - a jelen kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos munkdm soran tudoméasomra
jutott adatok jogosulatlan felhasznalasaval, nyilvanossagra hozataldval, vagy illetéktelen
személy tudomadsdra hozatalaval, vagy barmely mas modon - nem sértem. Tartézkodni
fogok az ajanlatokb6l tudomasomra jutott iizleti titok, adatok, informdcick, leirdsok
barminemt kozvetlen, illetve kozvetett felhasznaldsar6l, nyilvanossdgra hozatalatol. Az
eljaras soran szerzett informaciokat bizalmasan kezelem.

4. Kijelentem, hogy a tdrgyi kozbeszerzési eljarast illetSen a Kbt. 27. § (3) bekezdése
szerinti szakértelemmel rendelkezem.3

5. Kijelentem, hogy a Kbt. 27. §-ara figyelemmel ismerem a targyi kdzbeszerzési eljaras
dokumentéladsanak rendjét, felel6sségi korét, valamint ismerem és az eljaras soran magamra
nézve kotelezének elfogadom az ajanlatkér6 kozbeszerzési eljardsaira vonatkozd
szabalyzatokat, el6irdsokat.

6. Kijelentem, hogy amennyiben az eljaras lebonyolitdsa soran jelen nyilatkozatomat
érint6  valtozas  kovetkezik be, azt haladéktalanul irdsban bejelentem a
dontéshozonak/kotelezettségvallalonak, az  eljardsban  folytatott  tevékenységem
felfiiggesztése mellett.

7. Hozz4jarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajanlatkér6 - az Eurdpai Unié
Altalanos Adatvédelmi rendeletében (GDPR) rogzitett szabalyok szerint, valamint az Infotv.
vonatkozo6 rendelkezéseinek megfelel6en - kezelje.

1 megfelel6 alahtizand6
2 megfelel6 aldhtizandé
3 E kitétel nem vonatkozik a szavazati joggal nem rendelkezs BB tagra, illetve a déntéshozora.
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8. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyast6l mentesen,
sajat keztileg az alulirott napon és helyen frtam ala.

Keszthely, 20........ccvmeirinnrnnnnn

Elsttiink mint tandk el6tt:

T 2 e st ebrarereee e narrrererenns
név név
cim cim
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6. szama melléklet
Kozbeszerzési jogszabalyok jegyzéke

2015. évi CXLIIL torvény a kozbeszerzésekrél,

308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzédések teljesitésének és modositasanak a Kozbeszerzési Hatosag éltal végzett
ellenérzésrol,

310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpalyazati eljarasokrol,

321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljardsokban az alkalmassdg és a
kizér6 okok igazolasainak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasainak
modjarol,

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsol6dé tervezéi és mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének
részletes szabalyairol,

44/2015. (XI. 2)) MvM rendelet a kozbeszerzési és tervpdlyazati hirdetmények

feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintéir6l
és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai Osszegzésrol,

F

257/2018. (XI1. 18.) Korm. rendelet a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrol,

424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl,

63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak
csokkentését szolgalé intézkedésekrdl,

—
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Szam: I1. Melléklet

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Beszerzési Szabalyzata a modositasokkal egységes szerkezetben

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete Keszthely Varos Onkormanyzatanak a
kozbeszerzésen  kiviili beszerzései bonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendjét az
dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) és az allamhaztartasrol
52616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)
13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a kovetkez8k szerint szabalyozza:

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete meghatarozza
az dnkorményzat kdzbeszerzési értékhatér alatti, valamint a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015.
évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalyai ald nem tartozé beszerzéseinek altalanos
szabalyait, az eljarasi és dokumentaciés részletszabédlyokat, az egyes jog- és hataskorok
gyakorldsdnak rendjét.

2. A szabalyzat targyi hatalya

2.1. A szabalyzat hatédlya kiterjed valamennyi olyan - a kozbeszerzési értékhatart el nem
é16 - drubeszerzésre, szolgaltatas megrendelésére, épitési beruhazésra (a tovabbiakban:
beszerzés) melynek vonatkozdsaban Keszthely Varos Onkorményzata a megrendels,
beszerzé.

22. A szabalyzat hatalya kiterjed tovabbd a kozbeszerzési értékhatart elér6 olyan
beszerzésekre, melyekre a Kbt. nem alkalmazandé.

2.3. A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

a) azokra a beszerzésekre, melyek soran a Kbt. rendelkezéseit, illetve Keszthely
Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzata szerinti eljarast kell
alkalmazni, tovéabba

b)  a élet- és balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitdsa érdekében, a vis
maior okozta karok elharitasa, vagy megel6zése érdekében, valamint a
hibaelharitdsokkal sziikségessé valé azonnali beszerzésekre,

c) a katasztréfa okozta karok elhéritdsara, dllatok jarvanyos megbetegedése elleni
védekezésre,

d) a jelent6s ipari, vagy kozlekedési baleset okozta kar, illetleg védekezési
késziiltség esetén a vizkar, illetve vizmintségi kar kozvetlen megel6zése,
elharitdsa, vagy az azt kozvetleniil kovet6 helyredllitss érdekében torténd
beszerzésre,

e) a viz- és vezetékes energiahordozék beszerzésére, kozszolgaltatasokra,

f)  azokra a tervezési tevékenységekre, melyekkel kapcsolatban az ajanlatkéré a
kiilon jogszabalyban el6irt moédon tervpalyazatot folytat le, tovabba

g)  haaKépvisel6-testiilet kiilonleges indokra tekintettel mentességet ad az aldl.

24. A keépvisel6-testiilet -~ kiilénleges indokokra tekintettel - mentességet adhat a jelen
szabélyzat rendelkezéseinek alkalmazésa alél, amennyiben a beszerzést tn. in-house
(hdzon beliili) beszerzés keretében végzi el, a feladatellatdst sajat szervezetének
kézremtikodésével biztositja.
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A jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseket kell alkalmazni, amennyiben az az
adott beszerzésre a jelen szabalyzattol eltér6 rendelkezéseket tartalmaz.,

A szabalyzat személyi hatalya

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed a beszerzések elGkészitésében, lefolytatdsdban
és végrehajtasdban részt vevé személyekre és szervezetekre.

A jelen szabalyzat alkalmazédsa sordn a beszerzé képviselSje, ajanlatkérsje és a
beszerzéssel kapcsolatban a dontéshozatalra jogosult személy a polgarmester (a
tovabbiakban: ajanlatkérs).

Alapelvek

Keszthely Varos Onkormdnyzata (tovabbiakban: Megrendel6) az alabbi alapelvek

figyelembevételével koteles eljarni:

a) A megrendelés soran - ideértve a szerzédéskotést is - a Megrendel$, mint
ajanlatkér6 koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és
nyilvanossagét.

b) A beszerzési eljardsokban Megrendel6 esélyegyenlSséget és egyenls bandasmodot
biztosit a résztvevék szamara.

¢) A Megrendel6 a beszerzési eljarasban a johiszemtiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszerti joggyakorlds kovetelményeinek megfelelen koteles eljarni.

d) A Megrendel6nek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s
gazdélkodas elvét szem elétt tartva kell eljarnia.

e)  Megrendeld az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szerepl6ket lehetéség szerint a
megrendel6 székhelye, vagy a szerz6dés targyat képez6 szolgéltatas,
arubeszerzés, épitési beruhdzas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis-, vagy
kozépvallalkozéasok koziil valasztja ki.

Frtelmezd rendelkezések

a) ajanlattevG: az a természetes, vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajdnlatkérés alapjan a beszerzés targyédban ajanlatot nyuijt be.

b)  beszerzés: arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, épitési beruhédzas.

c)  4arubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya forgalomképes,
birtokba vehet6 ingd dolog tulajdonjogénak, vagy hasznalatéra, illetéleg
hasznositdsara vonatkozé jognak - vételi joggal, vagy anélkiil torténé -
megszerzése az Onkormanyzat részér6l. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beéllitast és tizembe helyezést is.

d) épitési beruhazas: olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya épitési
tevékenységgel, valamint annak tervezésével dsszefiiggé munka megrendelése,
épitmény kivitelezése, feltjitdsa, rekonstrukcidja.

e)  szolgiltatis megrendelése: olyan - 4rubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak
nem mindsiilé - visszterhes szerz6dés, melynek térgya kiilondsen valamely
tevékenység megrendelése.

Osszeférhetetlenség

A beszerzések el6készitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasdban, az

eljarés barmely szakaszaban részt vevd személy, (szakértd):

a) nem 4&llhat az ajanlattev6vel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses
jogviszonyban;

b) nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa;

c¢) nem lehet az érdekelt gazddlkodé szervezet vezet6-tisztségviselGje, vagy
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feliigyel6 bizottsaganak tagja;
d) nem lehet az a)-c) pont szerinti személyek, illetve az ajanlattevs, vagy az
ajanlattev6 képviseltjének hozzétartozdja.
Az a)-c) pontban meghatédrozott tilalom nem vonatkozik arra az esetre, ha az érdekelt
gazddlkodo szervezet a Megrendel6 tobbségi tulajdonédban all.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljaras elGkészitésében és
lefolytatasdban Megrendel6, ajanlatkérs nevében az a személy, vagy szervezet, mely
funkci6inak pértatlan és targyilagos gyakorlasdra barmely okbol, igy kiilondsen
gazdasagi érdek, vagy az eljardsban részt vevé gazdasagi szereplével fennall6é kozos
érdek miatt nem képes.
A beszerzések elGkészitésében és az elbirdlasban részt vevd a vele szemben fennall6
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a polgarmesternek.

IL
BESZERZESI ERTEK ES ERTEKHATAROK MEGHATAROZASA, FEDEZET

A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért 4ltaldban kért,
illetSleg kinalt - altaldnos forgalmi adé nélkiil szdmitott - legmagasabb Gsszegfi teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (tovdbbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljardst megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladdsénak, megkiildésének idSpontjat kell érteni.

A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitdsa sordn mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell
szdmitani, melyek:

a)  beszerzésére egy koltségvetési évben kertil sor és

b)  beszerzésére egy ajanlattevivel lehetne szerz6dést kotni, tovabba

c)  rendeltetése azonos, illetSleg felhasznaldsuk egymaéssal kozvetleniil 6sszefiigg.

A beszerzéssel kapcsolatos eljarasrendek értékhatartél fiiggden az alabbiak:

a) A 200.000,- Ft 5sszeget meg nem halad6 beszerzések esetén figyelemmel az Avr.
53. § (1) bekezdésére nem sziikséges elézetes irdsbeli kotelezettségvallalas
(megrendel6, szerz6dés).

b) A 200.000,- Ft-ot meghaladd, de netté 2.000.000,- Ft-ot el nem ér6 beszerzések
esetén a palyédzati utmutaté elbirasa alapjan szitkséges lehet 3 arajanlat bekérése
és versenyeztetés, azonban jelen szabélyzat értelmében elegendé a megrendeld,
vagy a szerz6dés megkotése.

c) A nett6 2.000.000,- Ft-ot elérs, de a kozbeszerzési értékhatért el nem éré egyedi
beszerzési értékl beszerzések esetén a szabélyzat III-IV. fejezetében részletezett
beszerzési eljarast sztikséges lefolytatni.

Ajanlatkérés, megrendelés csak akkor kiildhet6 el, ha a Megrendelé rendelkezik a
szerz6dés teljesitését biztosito anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal,
hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll. E rendelkezés nem
vonatkozik barmely tervezéshez aldtdmaszté dokumentumként, tajékoztatod jelleggel
kért an. indikativ ajanlatokra.

A képvisel6-testiilet a koltségvetés elfogadésakor, illetve annak modositdsa sordn dont
a beszerzés forrasanak biztositdsardl és a beszerzés végrehajtdsarol, egyedi esetekben
kiilon képvisels-testiileti dontés sziikséges.
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A tobb évre {itemezett beszerzés esetén az évenkénti titemeknek megfelels forrasokat
kell a koltségvetésben szerepeltetni.

IIL
A BESZERZESI ELJARASBAN KOZREMUKODOK

A Megrendel6 beszerzési eljrasaiban kozremiikodok munkdjukat a legnagyobb
gondossaggal és koriiltekintéssel, a szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartaséval
kotelesek végezni. A beszerzési eljarasban kozremtikods - a 2011. évi CXIL térvénynek
(tovabbiakban: Infotv.) a kozérdekti és kozérdekbsl nyilvanos adattokra vonatkozé
rendelkezései figyelembevételével - a beszerzési eljarassal kapcsolatos munkéja soran
tudoméasara jutott valamennyi iizleti titkot, szerz6i és személyiségi jogot,
iparjogvédelmi jogot megotrizni koteles, nyilvanossdgra nem hozhatja.

Képvisel6-testiilet

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

a)  megalkotja, és sziikség szerint médositja a Beszerzési Szabélyzatot;

b)  az éves koltségvetési rendelet elfogadéasaval, vagy egyedi dontésével biztositja a
pénziigyi forrast a beszerzések végrehajtasdhoz.

Déntéshozo

Keszthely Varos Onkorményzata megrendel6 jelen szabalyzat szerinti beszerzései

vonatkozasdban dontéshoz6: Keszthely Varos Polgarmestere.

A doéntéshozé feladata kiilonosen:

a)  dont a beszerzési eljaras, indokolt esetben a feltételes eljaras meginditasarol;

b) jévahagyja a kozremiikod6 szakértdk bevondsat;

c)  dontaz eljaras nyertesérdl, vagy az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol;

d) pénziigyi és jogi ellenjegyzést kovetSen aldirja a beszerzési szerz6déseket és
kotelezettségvallalasokat.

Lebonyolitasért felel6s
A lebonyolitasért felelSs a jegyzd, aki e feladatat, ha az énkorményzat altal benytjtott
palyazat el6készitése és lebonyolitasa a Keszthelyi Varosfejleszté Egyszemélyes
Nonprofit Kft. hataskérébe tartozik, akkor a Kft., vagy amennyiben az adott beszerzés
ezen Kft. feladatkdrében ellatott megbizdshoz nem tartozik, akkor a Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatal munkatarsainak bevondsaval latja el, kijeloli az adott beszerzést
lebonyolité személyt igy, hogy az adott eljards targya, vagy tipusa szerinti beszerzés
lebonyolitasdval a Keszthelyi Vérosfejleszté Egyszemélyes Nonprofit Kft. iigyvezet6jét,
vagy az ligyvezet$ irdsos javaslatira a tdrsasdg valamely munkavallalGjat, vagy a
Keszthelyi Polgédrmesteri Hivatal érintett szervezeti egységének (témafelel6s osztély)
vezet6jét bizza meg.
A lebonyolité feladata kiilondsen:
a) javaslatot készit az egyes beszerzési eljardsok megkezdésére, fajtijara
vonatkozdan;
b) meghatirozza a beszerzés targyat, ennek keretében:
ba) beruhézas, feltjitds, rekonstrukci6, bontas esetén: az elfogadott tervek
alapjan gondoskodik a koltségvetési kiiras elkészitésérol, elkészittetésérsl;
bb) eszkdzbeszerzés esetén: tsszedllitja az eszkdzlistat;
bc) szolgaltatds esetén: tevékenység, feladatlefras meghatéarozasa;
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h)

i)
)

gondoskodik sziikség esetén az engedélyek beszerzésérél és meghosszabbitéasarol
(kdzminyilatkozat, épitési engedély, vizjogi létesitési és tizemeltetési engedély,
forgalombahelyezési engedély, hasznalatbavételi engedély, kozvildgitas
izembehelyezéséhez sziikséges dokumentumok);

az ajanlatkér6 szaméra javaslatot tesz az ajanlattevSk miszaki, gazdasagi és
pénziigyi alkalmassagi feltételeinek meghatdrozasira (pl. mérleg, arbevétel,
referencidk, stb.);

osszedllita az eljardst megindit6 dokumentédci6 tervezetét, gondoskodik az
ajénlattételi felhivas, dokumentacio, tajékoztatok kozzétételérsl, ajanlatteviknek
tortén6 megkiildésérdl;

az eljards valamennyi szakaszédban dokumentalja az eljardsi cselekményeket,
feljegyzéseket, jegyz6konyveket készit;

gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérsl, az ajanlatok bontasarol, illetve
kinyomtatdsarol, azok formai és tartalmi értékelésérsl;

gondoskodik a szakért6i munkacsoport tlésének el6készitésérdl, technikai
lebonyolitasardl;

kikiildi az egyes Megrendel6i dontéseket, értesitéseket, dontéseket;

Osszedllitja - sziikség esetén szakértok, tervez6k bevonasaval - a beszerzési
eljarés sorén feltett kérdésekre adandé valaszokat, megszervezi a sziikséges
konzultacidkat;

az  ajanlattevéket  frasban  értesiti, elékésziti a  szerz6déskotést,
kotelezettségvallalast;

vezeti a beszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartasat;

lefolytatja az atadas-atvételi eljarast;

gondoskodik a beszerzés pénziigyi elszamolésérol, a térgyi eszkoz alloméanyba
vételérél és tizembe helyezésérsl;

gondoskodik a garanciélis, szavatossagi idén beliil esetleg felmeriilé hibak
kijavitdsanak elrendelésérdl, ellen6rzésérél, dokumentalasarél, lefolytatjia a
garancialis id6 lejarta el6tt a garancialis feliilvizsgalati eljarast;

megtesz minden olyan tovabbi, déntést nem igényl6 adminisztrativ cselekményt,
melyet jelen szabalyzat, vagy a déntéshozé a feladatkdrébe utal.

Szakért6i munkacsoport

A szakértéi munkacsoport feladata a beérkezett ajanlatok véleményezése, javaslattétel
a dontéshozé szamara.

A szakértéi munkacsoport dsszetétele onkorményzati beszerzés esetén:

a)

a képvisel6-testillet tagjai kozill megvélasztott tarsadalmi megbizatasa
alpolgarmester, tavollétében pedig nem a képviselS-testiilet tagjai koziil
megvélasztott  féallasu  foglalkoztatdsi  jogviszonyban  foglalkoztatott
alpolgarmester,

a Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag elndke, vagy az dltala kijelslt
bizottsagi tag;

a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke, vagy az altala kijelolt bizottsagi tag;
Keszthely Varos Jegyz&je, vagy az altala megbizott koztisztviseld;

a beszerzés lebonyolitisaval megbizott vezet6 ltal kijelolt személy (a Keszthelyi
Vérosfejleszté Egyszemélyes Nonprofit Kft.,, vagy a Keszthelyi Polgarmesteri
Hivatal munkatérsa).

A szakért6i munkacsoport dontését egyszerti sz6tobbséggel hozza meg.
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Kiilsé szakértd

Az ajanlatkéré sziikség esetén - a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultségara is
figyelemmel - a beszerzési eljarasban megfelel6 szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
kiils6 szakért6t kérhet fel kozremtikodésre.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

V.
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

A beszerzési eljaras meginditdsa, beérkezett ajanlatok kezelése
A beszerzési eljards megkezdése elott a kdzbeszerzési értékhatérokat és a becstilt érték
szamitdsara vonatkozé a Kbt-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe
venni. Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatélya
ala abban az esetben a Beszerzési Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.
A beszerzési eljarast legaldbb hirom, a feladat ellatdséra alkalmas ajénlattev6tol
torténd arajanlat bekérésével kell megkezdeni. Az ajénlatkérés igazolhat6 médon
ir4sban, az aldbbiakban felsorolt médok valamelyikének atjan torténhet:
a) postailevélben,
b) személyesen,
c) cégkapun,
d) e-mailben.
Az ajanlatkérs altal kijelolt ajénlatevSk részére torténé ajanlatkérés megkiildésére a
lebonyolité tigyintéz6 koteles.
Az ajanlatkér$ az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni - az
egyenl6 esély biztositasa érdekében -, abban adatmoédositds nem végezhets. A
beszerzés targyat tgy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelels
ajénlatot tehessenek és a benydjtott ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek Az
ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvéllalasnak). Az ajanlattételi
hataridsét tgy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenl6 eséllyel megfelels
ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek (ajanlattételi felhivasnak)

legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkér6é megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési Szabélyzatra torténd hivatkozast;

c)  a beszerzés targyanak pontos meghatérozasat, mtiszaki, gazdasagi, pénziigyi és
jogi feltételeit;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket;

e) az ajanlat benydjtasanak modjat, hataridejét;

f)  ahianypotlas lehetSségét, feltételeit, vagy a hidnypotlas kizarasat;

g) a szerzédés teljesitésére val6 alkalmassag igazoldsénak modjat (amennyiben az
ajanlatkér6 el6irja);

h) az ajanlat elbirdlasénak szempontjait, azon feltételek ismertetését, melyek
véllalasa az ajénlat érvényességi feltétele, ezek egyenltsége esetén az el6nyben
részesités kritériumait, az ajanlatok értékelésénél a birdlé 4ltal érvényesiteni
kivént szempontokat; kizaré koriilményeket;

iy az ajanlatok bontasanak id6pontjat, helyszinét, az elbirdlds és az
eredményhirdetés koriilményeire vonatkoz6 adatokat;

j)  aszerzédéskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);

k) az ajanlati kotdttség idGtartamat.
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Amennyiben a beszerzés sajatossaga miatt a teljesitésre csak egy ajanlattevé alkalmas,

kiilonosen ha

a) a szerz6dés mitiszaki-technikai sajatossagok, vagy kizarolagos jogok védelme
miatt kizarélag egy meghatarozott gazdasagi szerepl6vel kothet6 meg, vagy

b)  a szerzédés egy meghatdrozott gazdasagi szerepl6vel kotheté meg, mivel annak
célia egyedi mivészeti alkotds, vagy miivészeti el6adds létrehozésa, vagy
Megrendel6 altali megszerzése;

c)  épitési beruhazas, vagy szolgéltatas megrendelése esetén, ha kordbban megkotott
szerzédésben nem szerepls, de elére nem lathat6 koriilmények miatt kiegészits
épitési beruhazasok, illetve szolgéltatis megrendelése sziikséges, melyet
miiszaki, vagy gazdasdgi okok miatt jelents nehézség nélkiil nem lehet
elvalasztani a korabbi szerz6déstél;

d)  éarubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bévitése soran a korabbi nyertes ajanlattevének masikkal torténé helyettesitése
azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbol eltérs és
nem illeszked6 dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan
miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a mfikodtetésben, ugy a
polgarmester engedélyével a beszerzési eljards megindithaté az ajanlattételi
felhivas egy, a feladat ellatasara alkalmas ajanlattevs részére torténd kozvetlen
megkiildésével, kivéve palydzati forrdsbol megvaldsulé beszerzés esetén,
amennyiben a pélyazati feltételek ettd] eltéréen rendelkeznek.

Amennyiben az ajanlatkér6 készit dokumentéci6t, kételes gondoskodni arr6l, hogy a

dokumentéci6 a felhivassal egyidejtileg megkiildésre keriiljon.

Az ajénlattételi hataridét agy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre - a beszerzés

targyéra figyelemmel megkivant koriilmények altal - megfelel6 hatarid6 alljon

rendelkezésre.

Ajénlatkérs az ajanlatkérési felhivést az ajénlattételi hatérid6 lejartaig visszavonhatja,

valamint az ajanlattételi hatarid6 figyelembe vételével modosithatja. Az ajénlattevok

felé a modositasrol, vagy visszavondsrol torténé tajékoztatds sordn az egyenlS esély
biztositasara az ajanlatkér$ fokozottan koteles gondoskodni.

Az ajanlatok - az adott pélyazati felhivasban konkrétan megjeldlt - aldbbi modok

valamelyike ttjdn nytGjthaté be azzal, hogy ajanlatkéré esetenként dontése alapjan

jogosult az elektronikus tton kért ajénlatokat azok bekiildését kovetSen eredeti
példényban is megkérni:

a)  zartboritékban postai titon térténé megkiildéssel;

b)  zart boritékban személyes kézbesitéssel;

c) cégkapun tortén6 megkiildéssel;

d) elektronikus levélben (e-mail) torténd megkiildéssel.

Amennyiben a felhivasban az ajanlattétel moédjara zért boritékban torténd benyujtas

keriilt meghatdrozasra, az ajanlatok bontaséara vonatkozo el6irdsok az alébbiak:

a) Az ajanlatok bontdsat a jegyz6 altal kijelolt lebonyolit6 és az altala felkért tovabbi
két munkatarsa végzi.

b) Az ajanlatok bontédsanél jelen lehetnek az ajanlattevok.

¢) Az ajanlatok bontdsakor a lebonyolitasért felelés ismerteti az ajdnlattev6k nevét,
az altaluk vallalt szolgaltatast és igényelt ellenszolgaltatast, valamint az altaluk
megjelolt teljesitési hatarid6t, valamint a kifrasban meghatdrozott 1ényeges
feltételekre adott ajanlatokat. Ezen tdlmenden ismertetheti az ajanlatok egyéb
adatait, kivéve, amelyek nyilvanossagra hozatalat ajanlattevé megtiltotta.

d) A lebonyolitasért felel6s az ajanlatok bontdsa utén - a pélyazatok terjedelmétsl
fiigg6en - azonnal, de legfeliebb 5 napon beliil megéllapitja, hogy az ajanlatok
koziil melyek érvényesek.
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e) Az ajanlatok bontasarol jegyzokonyvet kell felvenni és azt az ajanlatokkal egyiitt
a szakért6i munkacsoport, valamint a déntéshozé rendelkezésére kell bocsatani.

Amennyiben a felhivasban az ajanlattétel modjéra cégkapun, vagy elektronikus
levélben torténd benyujtas keriilt meghatarozasra, az ajanlatok bontdsara vonatkozo
el6irasok az alabbiak:

a) a kinyomtatott és az Osszegytijtott ajanlatok bontdsat a jegyzd &ltal kijelolt
lebonyolit6 és az 4ltala felkért tovabbi két munkatarsa végzi.

b) Az ajanlatok bontdsanal jelen lehetnek az ajanlattevok.

c) Az ajanlatok bontasakor a lebonyolitasért felel6s ismerteti az ajanlattevSk nevét,
az dltaluk vallalt szolgéltatast és igényelt ellenszolgaltatast, valamint az altaluk
megjelolt teljesitési hatérid6t, valamint a kifrdsban meghatarozott 1ényeges
feltételekre adott ajanlatokat. Ezen talmenGen ismertetheti az ajanlatok egyéb
adatait, kivéve, amelyek nyilvanossagra hozatalét ajanlattevé megtiltotta.

d) A lebonyolitasért felel6s az ajanlatok bontasa utan - a pélyazatok terjedelmétsl
fiiggben - azonnal, de legfeliebb 5 napon beliil megéllapitja, hogy az ajanlatok
koziil melyek érvényesek.

e) Az ajanlatok bontasardl jegyzokonyvet kell felvenni és azt ajanlatokkal egyiitt a
szakértsi munkacsoport, valamint a dontéshozoé rendelkezésére kell bocsatani.

A beérkezett ajanlatok véleményezése, eredmény megallapitasa

Az ajanlatokat legkésébb a bontdsukat kovet6 20 napon belil véleményezni kell
Amennyiben az ajénlatok véleményezése sordn bizonyos kérdések tisztdzasa
sziikséges, az ajanlatkérs az ajanlattevéto] felvilagositast kérhet, melyet kozolni kell a
tobbi ajanlattevével is.

Az ajénlatokat a szakértéi munkacsoport véleményezi, mely Osszehivdsarél a
lebonyoliton keresztiil az ajanlatkér6 gondoskodik.

A szakértsi munkacsoport déntését egyszerti sz6tobbséggel hozza meg.

A szakért6i munkacsoport elvégzi a beérkezett ajanlatok formai és tartalmi értékelését
az ajanlattételi felhivasban meghatarozott birdlati szempontok alapjan. A kiiras
eléirasainak, valamint a rendelkezésre 4ll6 pénziigyi fedezet figyelembevételével
javaslatot tesz a dontéshozé felé.

A szakért6i munkacsoport, vagy a lebonyolit6 - amennyiben a Megrendel6 érdekében
indokoltnak tartja - 10 munkanapon beliil targyalast folytathat le az érvényes ajanlatot
benytjtott ajdnlattevék részvételével.

Abban az esetben, ha a targyalds eredményeként 1étrejott ajanlat magasabb, mint a
rendelkezésre 4ll6 forrds Osszege, a szakért6i munkacsoport jogosult szakmai
véleményt adni a mfiszaki tartalom modositasira és Gj eljards lefolytatdsanak
kezdeményezésére.

A szakértéi munkacsoport dontését jegyzokonyvben indokolja. A szakértSi
munkacsoport a jegyz6konyvben altala szerz6déskotésre alkalmasnak itélt ajanlatokat
rangsorolja. A jegyzokonyvet a lebonyolité késziti el.

Eljarasbol valé kizéaras, hidnypotlds, érvénytelenné és érvénytelenné nyilvanitas

szabalyai

Megrendels jogszabaly, a Beszerzési Szabalyzat megsértése, vagy jogellenes

magatartdsra hivatkozva kizérhatja az eljarasbol az ajanlattevét, kiilondsen

a) ha az ajanlattevének koztartozasa, vagy a Megrendels felé fennallo lejart idejii
tartozésa van és annak megfizetésére nem kapott halasztast;

b) ha az ajanlattevs, vagy a teljesitésben kozvetlen, vagy kozvetett moédon
résztvevs, az ajanlattevével jogviszonyban &llé6 harmadik fél gazdalkodo
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szervezet nem mindsiil a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVL térvény
(tovabbiakban: Nvt.) szerinti atlathat6 szervezetnek.

Megrendel$ fenntartja a jogot, hogy az eljarast eredménytelenné, vagy a beérkezett

ajanlatot érvénytelenné nyilvanitsa.

Eredménytelen az eljaras, ha

a) nem érkezett ajanlat;

b)  kizédrélag érvénytelen ajanlat érkezett;

c)  valamelyik ajanlattevé az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
stlyosan sérts cselekménye miatt a Megrendel$ az eljards érvénytelenitésérol
dont.

Ajénlatkérs eredménytelennek nyilvanithatja az eljarést, ha egyik ajénlattev sem tett a

Megrendel6 anyagi fedezete mértékeére figyelemmel megfelel6 ajanlatot.

Ervénytelen az ajanlat, ha

a) az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatdrid6 lejarta utan
nydjtottak be;

b) az ajanlattevét az eljardsbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges alkalmasséagi kovetelményeknek;

¢) nem felel meg a felhivasban, a dokumentaciéban, valamint a jogszabalyokban,
vagy a szabalyzatban meghatérozott egyéb kovetelményeknek;

d) az ajanlattevd, illetsleg az alvallalkozéja nem felel meg az sszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

e)  a legalacsonyabb osszegti ellenszolgaltatast tartalmazé6, vagy a legkedvezSbb
ajanlat is elérte a kozbeszerzési értékhatart;

f)  kirivéan alacsony ellenszolgéltatast, lehetetlen, vagy tdlzottan magas, vagy
talzottan alacsony mértéki (a beérkezett ajanlatok szamtani kdzepétol +- 30%-ot
meghaladé mértékben eltér), illetve kirivéan ardnytalan kotelezettségvallalast
tartalmaz;

g) nem az ajanlattételre felkért ajanlattevs nydjtott be ajanlatot.

Ajanlatkéré az Osszes ajénlattevd szamara azonos feltételekkel, egy alkalommal

biztosithatja a hidsnyp6tlas lehetSségét.

A hianyp6tlas lehetSségét az ajanlati felhivasban elore kell rdgziteni. Amennyiben

hidnypétlasra van lehetéség, akkor ajanlatkéré a hidnypétlasi felhivasban pontosan

megjelslt hidnyokrél, a hianypotlasi hataridorol egyidejiileg az Osszes ajanlattevot
koteles tajékoztatni.

Ajéanlatkérs koteles meggy6zSdni arrél, hogy az ajénlattevé a hianypotlasi felhivasnak

megfeleléen tett-e eleget. Ertékelési szempontokat nem lehet hidnyp6tlas keretében

megadni. A hianyp6tlas nem eredményezheti az ajanlatok modositasat.

Eredményhirdetés, értesités, szerz6déskotés

A szakért6i munkacsoport véleményének figyelembevételével az ajénlatokat az

ajanlatkérs birdlja el, az ajanlatok bontasat kovets legfeliebb 30 napon beliil és az

eredményrd] frasban értesiti az ajanlattevéket.

Ajanlatkér6 az eredményhirdetés idSpontjat - indokolt esetben - egy alkalommal

legfeljebb 30 nappal elhalaszthatja, melyr6l az eredeti hatarids lejarta elStt koteles

irasban tajékoztatni az sszes ajanlattev6t a halasztas indokolasanak kozlésével egyiitt.

A beszerzés végrehajtasardl sz616 dontés sordn a

a) legalacsonyabb Osszegti ellenszolgaltatast vagy

b)  az dsszességében legelénydsebb ajanlatot

¢)  kell figyelembe venni. Amennyiben az 6sszességében legelényosebb ajanlat keriil
kivalasztdsra, annak okt irdsban a dontéshozénak indokolni kell.
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Ajanlatkérs csak az eljards nyertesével - vagy visszalépése esetén, ha azt az
ajanlattételi felhivasban el6irta - az eljaras eredményének kihirdetésekor a kdvetkez
legkedvezSbb ajanlatot tev6vel kotheti meg a szerzédést, vagy teljesitheti a
megrendelést.

Amennyiben az arajanlat kéréssel kivélasztott ajanlattev$ az eredményhirdetést kovets
15 napon beliil nem koti meg a szerzédést, ugy a maésodik legjobbnak itélt
ajénlattevével lehet szerzédést kotni. Ha a szerzédés Gjabb 15 napon beliil a masodik
legjobbnak itélt ajanlattevével sem johet létre, a szerz6dést tovabbi 15 napon beliil a
szakért6i munkacsoport, illetve ajanlatkérs 4ltal harmadik helyen értékelt
ajanlattevével lehet megkétni, amennyiben a szakért6i bizottsag, illetve ajdnlatkérd
masodik és harmadik helyre is rangsorol. Ha a szerz6dés e hataridén beliil a
harmadikként megjelolt ajanlattev6vel sem jon létre, Gj eljarést lehet lefolytatni.

A megkotendS szerzédésnek tartalmaznia kell azt a kitételt, hogy az eljdréds
nyertesének ajanlata a szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

A felek csak akkor modosithatjdk a szerzédésnek - az ajénlat tartalma alapjan -
meghatarozott részét, ha a szerzédéskotést kovetben, a szerz6déskotéskor elre nem
lathat6 ok kovetkeztében beallott koriilmény miatt a szerz6dés teljesitése egyébként
nem lehetséges.

A beszerzés hataridére torténd megvalositasa érdekében, hatdrid6 tallépés esetére a
szerzédésben kotbért kell kikotni. A kotbér kikotésénél a beruhdzas jellegét és
nagységrendjét kell figyelembe venni.

A beszerzés atvétele, iizembe helyezése és aktivalasa

A beszerzések atvétele:

a) beruhazas, feldjitds, rekonstrukcié esetén: a miiszaki atadas-dtvételi eljaras
lefolytatéasa;

b)  készletbeszerzés esetén: minbségi és mennyiségi dtadas-atvétel;

c)  szolgaltatas esetén: teljesités igazolésa;

d) tervezés esetén: teljesités igazolasa.

Az iizembe helyezési eljarast a beszerzés atadasat kovet6 30 napon belil le kell

folytatni. A térgyi eszkdz nyilvantartasba vételéhez alloményba vételi bizonylatot kell

kiallitani és a targyi eszkozt aktivalni kell.

Az {izembe helyezésr6l, az ahhoz sziikséges és a jogszabdlyokban elSirt hatosagi

engedélyek megszerzésérdl, valamint az 1. szamu melléklet tartalmi kovetelményeinek

megfelelé {izembe helyezési okmény kiallitasarél - a lebonyolité adatszolgéltatésa

alapjan - az iizemeltet6 gondoskodik.

A beszerzési folyamat lezarasa

A beruhazas befejezésének id6pontja az tizembe helyezési okmény kiéllitdsanak napja.
Beruhdazas esetén a Keszthelyi Polgérmesteri Hivatal Kozgazdasagi Osztdlya végzi a
Vérosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztdly kozremiikodésével a Kozponti
Statisztikai Hivatal részére sziikséges adatszolgaltatést.

Keszthely Varos Onkorményzata éltal alapitott koltségvetési szervek esetében annak
vezetSi kotelesek adatot szolgaltatni a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi
Osztéalya részére az altaluk végzett beruhazasokrol.

v

A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE, DOKUMENTALAS RENDJE

1.

A beszerzési eljarasok ellen6rzése a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal belsd ellen6rzése
keretében torténik. Az ellen6rzés sordn kiildnos gondot kell forditani a
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szabalyszertiségre, az elbiralas szempontjainak el6készitésére, valamint azoknak az
elbiralas soran tortént érvényesitésére.

Ajanlatkér6 a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabilyzatanak és a
vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos
iratok meg6rzésérol.

VL
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2024. okt6ber 30. napjén 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetSen indulé beszerzések esetében kell alkalmazni. A szabalyzat
hatalybalépésével egyidejtileg hatalyét veszti a 3/503-2/2023. szamu szabalyzat.

A beszerzésekben kozremiikéds személyek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a
jelen szabalyzat eléirasait dttanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint
a t6liik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

A Beszerzési Szabélyzat
1. szama melléklete: Uzembehelyezési okmény

Jelen szabalyzatot Keszthely Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete .../2024. (X. 30.)
szamu hatarozataval j6vahagyta.

Keszthely, 2024. ...

polgarmester
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1. szaAmt melléklet

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

iktat6szam:
Allomanyba-vételi bizonylat sorszéma:

A BESZERZES AZONOSITO ADATAI

1. A beszerzés megnevezése és helye:
2. A beszerzés megnevezése és cime:
3. Az iizemelteté megnevezése és cime:

4.  Abeszerzés jellege:
5. A beszerzés célja:
A beszerzés koltségiranyzatara és iizembe helyezésére vonatkozo6 adatok
1. A beszerzés tervezett koltség-elGiranyzata:
A beszerzés tényleges bekeriilési koltsége:
2. Ajelenleg iizembe helyezett beruhdzas aktivalt érteke:

3.  Uzembe helyezett immateridlis javak, targyi eszkozok megnevezése (miiszaki
jellemzéje):
Az immaterialis javik, ] ;

o — e e . Mennyiségl egysége Mennyisége
targyi eszkozok megnevezése y1SCEL egyscs | y1s€g

A beszerzés iizembe helyezését (rendszeres hasznalatbavételét) elrendelem.

Keszthely,

a beszerzé (lizemelteto) szervezet
vezetGje
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A. ﬁo&u& MUU%M

Szam: 3/251-6/2023.

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Kozbeszerzési Szabilyzata a modositisokkal egységes szerkezetben

A kdzpénzek hatékony felhaszndldsanak 4tlathatésiga és nyilvanos ellen6rizhetSségének
biztositisa, tovdbba a kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtése érdekében Keszthely Véros Onkorményzata, mint Ajanlatkéré (tovabbiakban:
ajanlatkérs, illetve Onkorményzat) a kozbeszerzésekr6l sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjan az aldbbi
Kdzbeszerzési Szabélyzatot alkotja (tovabbiakban: KSz).

1. Altalinos rendelkezések

1) AKSzcélia
A Kbt. és a végrehajtasara kiadott jogszabslyokkal &sszhangban az Onkorményzat a

jelen szabéalyzatban meghatirozza:
a) a kdzbeszerzési eljardsok
- elbkészitésének,
- lefolytatdsanak,
- belsé ellenrzésének felelGsségi rendjét,
b) a kdzbeszerzési eljirds sordn a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felel6sségi korét,
¢) a kozbeszerzési eljarasok dokumentélasdnak és adatszolgéaltatdsanak rendjét,
d) az eljaras sordn hozott dontésekért felels személyt, személyeket, vagy testiileteket.

2.) Alapelvek .
a) a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérs koteles biztositani, a gazdaségi szerepl6

pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathat6sagat és nyilvanosségét,

b) az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenld bandsmédot kell biztositania az
ajanlattev6k szdmdra,

c) az ajdnlatkér6 és a gazdasagi szerepl6k a johiszemfiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelel6en kotelesek eljarni. A joggal valé visszaélés tilos.

d) az ajénlatkérének a kizpénzek felhasznéaldsakor a hatékony és felel6s gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarni,

e) az Eur6pai Unibban letelepedett gazdaségi szerepl6k és a kozosségi szdrmazasi
druk szdmAira nemzeti elbandst kell nytjtani,

f) a kozbeszerzési eljdras nyelve a magyar nyelv, az ajinlatkér6 azonban lehetdvé
teheti - de nem kovetelheti meg ~ més nyelv hasznélatat is,

g) a Kbt. szabdlyait6l csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a térvény az eltérést
kifejezetten megengedi (kbgencia elve érvényesil),

h) a kiszbeszerzési eljaras sordn megkdtott szerz6désekre a Kbt-ben foglalt eltérésekkel
a 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmaznia.

3.) AKSzszemélyi hatilya
Az Onkorményzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pont cd) alpontja alapjan minésiil
ajanlatkérének. A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkorméanyzat nevében eljar6, a
kézbeszerzéseket el6készitd és a kozbeszerzési eljardsba bevont személyekre és

szervezetekre is.




4)

5)

A KSz térgyi hatalya _
Jelen szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni az Onkorményzat minden olyan

drubeszerzésére, épitési beruhdzdsira, szolgiltatis megrendelésére, épitési
koncesszi6jara, szolgaltatasi koncesszi6jara, amelynek becsiilt értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt-ben, illetSleg a kiilon jogszabalyban (éves
koltségvetési torvényben) meghatarozott értékhatarokat. A Kozbeszerzési Hatésag
Elntke minden év elején, illetve sziikség esetén évkdzben is Tajékoztat6t ad ki az adott
évre irAnyad6 kdzbeszerzési értékhatirokrol.

A kozbeszerzés targydt a Kozds Kozbeszerzési Széjegyzékre (CPV) torténd
hivatkozassal is meg kell adni.

Az értesités formdja
Ahol jelen KSz értesitést emlit, ott az értesités papfr alapon torténik, azonban

kivételesen (pl: rendkiviili slirgGsség esetén) az értesités igazolhaté moédon,
elektronikus Gton is torténhet.

IL. A kdzbeszerzési eljirasok tervezése, dokumentdldsa, adatszolgdltats, nyilvinossig

1)

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5

Fves osszesitett kiizbeszerzési terv

Annak megéllapitdséra, hogy az Onkormanyzatnél az adott koltségvetési évben milyen
beszerzési igények meriilnek fel és ezek beszerzése a Kbt. hatélya alé esik-e, a Kbt. 42,
§-a alapjdn éves Osszesitett kizbeszerzési tervet kell késziteni az adott koltségvetési év
legkés6bb marcius 31. napjaig é az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
(tovabbiakban: EKR) ktzzétenni.

Az éves Osszesitett terv Osszedllitdsahoz a beszerzéssel érintett osztélyok (szervezeti
egységek), valamint az Onkorményzati koltségvetési szervek és az Onkorményzat
tobbségi tulajdondban 1év6 gazdasdgi tarsasdgok februar 28-ig kotelesek beszerzési
igényeiket a jegyz6 részére frasban bejelenteni, aki ez alapjn Osszedllitja az éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet a beszerzésre rendelkezésre 4ll6 pénziigyi fedezet
figyelembevételével. A kozbeszerzési tervet meg kell kiildeni véleményezésre a
kdzbeszerzési eljardsok teljeskdrti lebonyolitdsdval ajanlatkérs dltal megbizott kiilss
kdzbeszerzési szakértd szervezet(ek)nek, amely(ek) irasbeli véleményét visszakildi a
jegyz6nek legkés6bb tirgyév mércius 20, napjaig.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti jévdhagyédsra a
képviselS-testiilet elé,

A k&zbeszerzési terv nem vonja maga utén a tervben feltlintetett ktizbeszerzési eljaras
lefolytatdsanak kdtelezettségét.

A kbzbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkorményzat indithat kézbeszerzési eljarést,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. Az Onkorményzat a
kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modosftott kdzbeszerzésre vonatkoz6 eljardst is lefolytathat. Ezekben az esetekben a
kdzbeszerzési tervet moédositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a moédositas indokat is.

A mobdositott kozbeszerzési terv elkészitésérél a jegyzd gondoskodik, amelyet a
polgarmester terjeszt el6 jévéhagyésra az igény felmeriilésérsl tortént téjékoztatdst
kévetd soron kévetkezd képviselS-testiileti tilés elé.

A képvisel6-testiilet 4ltal jovdhagyott Osszesitett kdzbeszerzési tervet, valamint annak
sziikség szerinti m6dositdsait az Onkormanyzat honlapjn kell kizzétermi és legaldbb
5 évig kell meg6rizni. Az EKR-ben torténé kozzétételrsl és a Kbzbeszerzési Hat6ség




3.2.

vagy az illetékes ellen6rz6 szervek kérésére torténé megkiildésérsl a jegyz6
gondoskodik.

A kizbeszerzési eljarisok dokumentdldsa

A kozbeszerzési eljards sordn valamennyi eljdrasi cselekményt az el6készitést6l a
megkttttt szerz6dés teljesitéséig frasban kell dokumentdlni és az eljaras sorén
keletkezett valamennyi iratot az eljiras befejezésétd], illetve a szerz6dés teljesitéséts]
szdmitott 5 évig az irattdrban meg kell Srizni.

Az iratok meg6rzésérsl, a Kozbeszerzési Hat6sdg vagy az illetékes ellen6rzé szervek
kérésére torténd megkiildésérsl a jegyz6 gondoskodik.

A kbzbeszerzési eljirds nyilvidnossdga

A Kbt. 43. § (1) bekezdésében felsorolt aldbbi adatokat, informaciékat, hirdetményeket

AjanlatkérS koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosdg dltal miikodtetett

nyilvanos elekironikus szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben

kozzétenni:

- az in-house szerzGdéseket (9. § (1) bekezdés h)-j) pontjai) a szerz6déskodtést,
valamint a szerz6désmodositisokat a szerz6dés modositasat kdvetben
haladéktalanul;

- a kozbeszerzési eljaras alapjdn megkotott szerzédéseket a Kbt. 37. § (1) bekezdés
h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését - a Kbt. 37. § (4) bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett szerz6dések esetében a szerzSdéskotést - kovetSen
haladéktalanul, valamint a szerzédésmédositiasokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j)
pontja szerinti hirdetmény megjelenését kvetSen haladéktalanul;

- a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kdvetkez6 adatokat:

e  hivatkozdst a kdzbeszerzési eljarast megind{té hirdetményre (hirdetmény

nélkiil indul6 eljardsok esetében felhivésra),

a szerz6d6 felek megnevezését,

azt, hogy a teljesités szerz6désszerti volt-e,

a szerz&dés teljesitésének az ajdnlatkérd éltal elismert idSpontjat, valamint

az ellenszolgéltatas teljesitésének id6pontjét és a kifizetett ellenszolgsltatas

értékét a szerz6dés mindegyik fél - tamogatdsb6l megvaldsuld
kdzbeszerzés esetén szallit6i kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet -
altal tortént teljesitését kisvetd harminc napon beliil.

A fenti adatszolgéltatist az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak

a CoRe-ba torténs, a felttltést kovetd azonnali, valtoztatds nélkiili automatikus

tovébbitasarsl

Az ajanlatkérs koteles az EKR-ben kozzétenni:

- a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositdsat az elfogadast kovetSen
haladéktalanul;

- az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat
az el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét koveten haladéktalanul;

- a részvételi jelentkezések és az ajdnlatok elbirdldsdr6l szolé Osszegezést, a
részvételre jelentkez6knek vagy az ajanlattevSknek valé megkiildéssel
egyidejtileg;

- 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;

- a szerz6dés teljesitésébe bevont alvéllalkozéval tsszefiiggd kisvetkezs adatokat:

e  az alvallalkoz6 megnevezését, ad6szamét, a kbzbeszerzésnek azt a részét,
amelynek teljesitéséhez az alvillalkozét az ajinlattevd igénybe kivanja
venni, az alvéllalkoz6i teljesftés varhat6 szdzalékos ardnyat az ajanlattevéi
teljesitésen beliil, valamint az ellenszolgaltatds alvallalkozoi szerzédésben




meghatarozott értékét az alvallalkozé nyertes ajénlattevé altali bejelentését
kovetd harminc napon beliil, tovabba

. az alvallalkoz6i teljesités tényleges szdzalékos ardnyat az ajanlattevéi
teljesitésen beliil, az ellenszolgéltatas teljesftésének idGpontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatok
rogzitésével egy id6ben.

I11. A kézbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatisanak és belsé ellendrzésének

1.1.

1.2.

2.1.

2.2,

23.

24.

25.

2.6.

rendje

A kozbeszerzési eljaras el6készitésére, az ajanlati (ajdnlattételi), adott esetben a
részvételi felhivas, a dokumentécié elkészitése, épitési beruhdzdsok esetében a
jogszabélyban meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld tervek, hatoségi
engedélyek, 4razatlan tételes koltségvetés elkészittetése, illetve beszerzése a szitkséges
dontések meghozataldt célzé elSterjesztések elkészitése a beszerzés tdrgya szerint
érintett szakmai osztaly feladatkoérébe tartozik.

Az el6készités sordn a beszerzés trgya szerint érintett szakmai osztdly vezetSje kdteles
a kozgazdasigi osztalyvezetSvel egyeztetni arra vonatkozéan, hogy a kézbeszerzési
eljards meginditasdhoz szitkséges fedezet rendelkezésre 4ll, illetve az a teljesitéskor
rendelkezéste fog 4allni. Ez utébbi esetben csak a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti
feltételes kozbeszerzési eljarast indithat az ajdnlatkéré.

A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan az eljérds el6készitése sordn a beszerzés becsiilt
értékének meghatarozasa céljabél az érintett szakmai osztély koteles kiilon vizsgélatot
végezni és annak eredményét dokumentalni.

A vizsgslat soran objektiv alapt médszereket kell alkalmazni, amelyek lehetnek a
kbzbeszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése, erre szakosodott
szervezetek altal végzett piackutatds, igazsdgiigyi szakért6 igénybevétele, szakmai
kamardk 4ltal ajanlott dijszabasok, szakmai kamarak altal elGéllitott és karbantartott,
megval6sitasi értéken alapuld, részletes épitési adatbézis, az Onkorméanyzat korabbi
hasonl6 tirgyra irdnyul6 szerz6déseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditdsa el6tt fiiggetlen szakérttkkel, hatésagokkal, illetve
piaci résztvevokkel el6zetes piaci konzultaci6 is lefolytathat6, vagy a 63/2022. (II. 28.)
Korm. rendelet el6irdsai alapjan kotelezben lefolytatandé a becsiilt érték
meghatdrozasa érdekében.

Epitési beruh4zas becsiilt értékének meghatirozdsakor az épitési engedélyhez kotstt
tevékenység esetén a 322/2015. (X. 30.) Korm, rendelet 13. §-a értelmében a végleges
épitési engedéllyel jévahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv vagy egyestett
engedélyezési és kiviteli terv alapjdn, a kbzbeszerzés megkezdését megel6z6 12
hénapnal nem régebben késziilt - szlikség esetén a kozbeszerzési eljards
megkezdésének id6pontjira aktualizalt - koltségvetést kell irdnyaddnak tekinteni,
amely tartalmazza az épitési beruhdzéssal kapcsolatban felmeriils valamennyi
sziikséges munkatételt.

Amennyiben az épitési beruhdzés targya kivitelezés és az ahhoz kapcsol6dé tervezési
feladatok egyiittes elvégzése, 4gy a jévdhagyasi terv alapjin elkészitett, az épitési
beruhézéssal kapcsolatban felmeriilé valamennyi szlikséges munkatételt tartalmazo, a
kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12 hénapnal nem régebben késziilt - sziikség
esetén a kozbeszerzési eljaras megkezdésének id6pontjdra aktualizalt - koltségbecslést
kell iranyadénak tekinteni.

Amennyiben az épitési engedélyben tobb megvalésuldsi szakaszra van bontva az
épitési beruhdzas, tigy valamennyi megvalésuldsi szakasz becsiilt értékét egybe kell
szAmitani a becsiilt érték meghatdrozasa soran.
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2.8.

2.9.

3.1.

3.2

3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe a tartalékkeret Gsszegét is be kell szamitani.
A becsiilt érték megallapitasa soran a Kbt. 19. § (2) és (3) bekezdésére tekintettel kell
lenni, melyek szerint: Tilos a kézbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt.
vagy Kbt. szerinti uni6s értékhatart elér§ vagy meghalado becstilt értékd beszerzésekre
vonatkoz6 szabélyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet. Ha egy épitési beruhazas
vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalGsitdsara irdnyulé szolgéltatdsmegrendelés,
illetve azonos vagy hasonl6 felhasznalasra szant druk beszerzése részekre bontva, tobb
szerz6dés atjan val6sul meg, a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatérozdsdhoz az
bsszes rész értékét figyelembe kell venni, Szolgaltatis megrendelése esetében az
ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgélatakor az egyes szolgaltatdsok mfiszaki
és gazdasagi funkciondlis egységét kell alapul venni.

A kozbeszerzési eljards becsiilt értékének megallapitdsaért és dokumentsldsaért a

szakmai osztaly vezetGje a felel6s.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a szakmai osztdly vezetSje jeldli ki az egyes

eljarasok témafelelSs iigyintéz6it.

Amennyiben a beszerzés értéke vagy a beszerzés targydnak bonyolultsdga indokolja a

szakmai osztily vezetSje javaslatot tesz a polgarmester felé a kozbeszerzési eljaras

kiils6 lebonyolit6 személy vagy szervezet dltal torténé lefolytatdséra, illetve a Kbt. 27. §

(3) bekezdése szerinti esetekben felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé

bevondsara.

A részben vagy egészben eur6pai uniés forrasb6l megvaldsul6, valamint az uni6s

értékhatart elér8 drubeszerzés és szolgéltatds esetén, tovabbd amennyiben az épitési

beruhézés becsiilt értéke eléri a netté 700 milli6 Ft-ot, az Onkormanyzat koteles a

kozbeszerzési eljarasba felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadét bevonni.

A felel6s akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsadé elektronikusan hagyja jova - papir

alapon lefolytatott eljaras esetén alafrasaval koteles ellatni -

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivst és — a mfiszaki lefrds, mtiszaki
tervdokumenticié és az arazatlan koltségvetés kivételével - a kdzbeszerzési
dokumentumokat,

b)  elektronikusan benytjtott és felbontott ajénlatok esetében - az EKR é4ltal generalt
bontasi jegyz6kényv kivételével ~ a bontési jegyzGkdnyvet, a birdl6bizottsdgi
munkér6l késziilt jegyzokonyvet és

¢)  az Osszegezést, Gsszegezéseket.

A kiils§ lebonyolits személy, illetve szervezet, valamint a felel6s akkreditélt

kizbeszerzési szaktanacsad6 megbizasarol a polgdrmester dont.

Ezen személyeknek, illetve szervezeteknek a kozbeszerzési tevékenységre sz6lé

felelésségbiztositassal kell rendelkezniiik évi 50 milli6 Ft, illetve kdreseményenként 25

milli6 Ft 8sszegii kartéritési limittel.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarast kiilsé lebonyolité folytatja le, tigy a lebonyolité

feladatait, felel&sségét a vele kotdtt megbizasi szerz&désben rogziteni kell.

Az eljérés inditdsdhoz szitkséges dokumentumokat (joger$s épitési engedély, kiviteli

terv, koltségvetési kifrds, eszkdzbeszerzés esetén mfiszaki specifikacio, becsiilt értéket

alatdmaszté dokumentumok, stb.) a beszerzéssel érintett szakmai osztdly bocsétja a

kiilsé lebonyolité rendelkezésére.

Az eljaras lebonyolitdsdval megbizott kiilsé személy vagy szervezet az Onkorméanyzat

nevében és képviseletében folytatia le teljes kdrien az eljirast, valamennyi eljarasi

cselekményt elvégez és dokumentdl, az Onkorményzat dontésérSl tsjékoztatia az
ajanlattevisket, az eljdrast lezaré szerz6déskotést el6késziti, a Kbt. 80. §-a szerinti
elézetes vitarendezés sordn, valamint a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg el6tt
jogorvoslati eljarasban elldtja az ajénlatkérs képviseletét azzal, hogy a Kdzbeszerzési



42

4.3.

44.

4.5.

4.6.

DontSbizottsdg elStt jogorvoslati eljardsban a felel6s akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsad6i, kamarai jogtandcsosi vagy ligyvédi képviselet kitelez6.

Biral6 Bizottsig
A képvisel6-testiilet a kézbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédéan Birdlé Bizottsagot (a
tovdbbiakban: BB) 4llit fel.
A BB tagjai részt vesznek a kozbeszerzési dokumentumok dsszeéllitdsiban, elvégzik az
ajanlatok kiértékelését, részt vesznek a BB szakvéleményének és dontési javaslatanak
tsszeallitdsdban.
A tagok szamat a kbzbeszerzési eljaras silydnak figyelembe vételével a polgdrmester
kézbeszerzési eljardsonként maximalizdlhatja, de legaldbb 3 szavazati joggal
rendelkez8 tagbdl kell 4llnia a BB-nek.
A BB tagjainak egylittesen rendelkeznitik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel (Kbt. 27. § (3) bekezdés).
A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése értelmében épitési beruhézas
esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazédsdban a beszerzés tirgya szerinti
szakértelemnek az épitési beruhdzds tdrgydban az adott szakteriileten szerzett
szakirany fels6foka végzettség fogadhato el.
A BB tagjai:
4.6.1. Amennyiben a ddntéshoz6 a képvisels-testiilet, a BB tagjai az alabbi személyek:
1.  Keszthely Vidros Polgdrmestere &ltal megbizott minimum 1 f6, aki
rendelkezik a kizbeszerzés tirgya szerint szakértelemmel,
2. Keszthely Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testitlete Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsag sltal delegalt minimum 1 6 visszavonasig,
3. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisels-testillete Vérosstratégiai
Bizottsaga altal delegalt minimum 1 £6, visszavondsig,
Keszthely Véros Jegyzje, vagy az 4ltala megbizott személy(ek),
palyazati érintettség esetén a Keszthelyi Vérosfejleszt Egyszemélyes
Nonprofit Kft. ligyvezetSje vagy
a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal érintett osztalyanak vezet6ie,
6. pélyszati érintettség esetén a Keszthelyi Viérosfejleszté Egyszemélyes
Nonprofit Kft. témafelel6se vagy
a Keszthelyi Polgdrmesteri Hivatal érintett osztélydnak témafelel6s
tigyintéz&je.
Az 1-4. pontban megjelSlt személyek szakmai és torvényességi kérdésekben is
dontési, az 5-6. pontban megjeldlt személyek tandcskozdsi és véleményezési
jogkorrel rendelkeznek,
4.6.2. Amennyiben a déntéshoz6 a polgdrmester, a BB tagjai az aldbbi személyek:
1.  Keszthely Véaros Alpolgédrmestere,
2. Keszthely Varos Jegyz6je 4ltal megbizott minimum 1 £6, aki rendelkezik a
kzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,
3. Keszthely Véros Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete Pénziigyi és
Ugyrendi Bizotts4g 4ltal delegélt minimum 1 f6 visszavonasig,
4.  Keszthely Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete Vérosstratégiai
Bizottséga 4ltal delegélt minimum 1 {6, visszavonasig,
Keszthely Viaros Jegyz6je, vagy az &ltala megbizott személy(ek),
palydzati érintettség esetén a Keszthelyi Vérosfejleszt6 Egyszemélyes
Nonprofit Kft. tigyvezetSje vagy
a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal érintett osztalyédnak vezet(je,
7. palyazati érintettség esetén a Keszthelyi Vérosfejleszté Egyszemélyes
Nonprofit Kft. témafelelSse vagy
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47.

48.

49.

4.10.

4.11.

4.12.

413,

4.14.

4.15.

4.16.

417.

a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal érintett osztdlydnak témafelelSs
ligyintézGje.

Az 1-5. pontban megjel6lt személyek szakmai és torvényességi kérdésekben is

dontési, a 6-7. pontban megjeldlt személyek tandcskozasi és véleményezési

jogkorrel rendelkeznek.
A Biral6 Bizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tagja
egyedi megbizéssal kerfil kijelolésre. A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg, valamint a
Viérosstratégiai Bizottsag hatérozati formédban delegdlja a Biral6 Bizottsdgba a tagokat.
Az egyedi megbizas, illetve a hatdrozat formanyomtatvinyai jelen K&zbeszerzési
Szabélyzat mellékletét képezik (1-3. szdma mellékletek).
A polgarmester a Biral6 Bizottsdg munkavégzéséhez egyedi esetben szakérttt
(szakértSket), azaz a beszerzés tirgyatol fiiggSen megfelels szakértelemmel rendelkezs
személyt (személyeket) kérhet fel, tandcskozési és véleményezési jogkorrel.
A Bir4l6 Bizottsag tagjait a megbizdsokra, delegéldsokra figyelemmel a polgarmester
kéri fel frasban a kozbeszerzési eljardsban torténé részvételre, kdzremtikodésre,
figyelembe véve a Kbt. 27. § (4)-(5) bekezdésében foglaltakat. A BB {ilés dsszehivasdrdl
a polgarmester gondoskodik.
A BB miikddésére a Kbt, 27. § (4)-(5) bekezdése az irdnyad6. A BB munkarendjét a 4.
szami melléklet tartalmazza.
A kozbeszerzési eljards el6készitésébe, illetve az eljards més szakaszaiba csak olyan
személy(ek) vonhatok be, illetve a BB-be csak azok jelslhettk ki, akik vonatkozédsaban a
Kbt. 25. § (2)-(4) bekezdéseiben meghatdrozott tsszeférhetetlenségi okok nem éallnak
fenn.
Az eljaras témafelelSsének feladata, hogy a kijelolés, illetve felkérés utén a BB 4llandé
és az egyedi esetben felkért tagjaival az Osszeférhetetlenség kizdrdsara vonatkozé
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot aldfrassa és a kozbeszerzési eljaras
anyagai kozé iktassa. A nyilatkozatokat minden egyes kozbeszerzési eljérasban, az
adott eljarasra vonatkozéan meg kell termni.
Az eljarasba bevont személyek a munkijuk megkezdése el6tt kotelesek jelen
szabalyzatot dttanulmanyozni és a benne foglaltak szerint eljarni.
A BB-be kijelolésre tervezett személyek, valamint az eljardsba bevont tovabbi
személyek mar a tudomasulvételkor kotelesek jelezni, ha a ktzbeszerzés targyabol, a
véarhat6 ajanlattev6krsl vagy egyéb rendelkezésiikre 4ll6 informéciébél ereden
személyiikkel kapcsolatban tsszeférhetetlenség meriil fel.
A BB tagjai a 5. szdmi melléklet szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozatot kotelesek alafrni a megbizdsukkal egyidejtileg. A nyilatkozat aldirdsat
megtagad6 személy a BB munkéjiban nem vehet részt.
Amennyiben akar a kdzbeszerzési eljards el6készitése, akar az eljarés lefolytatdsa soran
a BB-be kijelolt barmely személynél tsszeférhetetlenségi ok mertil fel, tigy az érintett az
eljaras tovabbi menetében nem vehet részt. Helyére 4j tag jeldlhetd ki a fentiek
alkalmazaséval.
A BB munkéja az értékelt kozbeszerzési eljardsra sz616 dontés-el6készit6 javaslat
megtételével fejez8dik be. Amennyiben a kdzbeszerzési eljards sorén, illetve az azt
lezéaré dontést kovetben jogorvoslati eljarast kezdeményeznek, akkor a BB kijeltlése és
a tovabbi bevont személyek részvétele automatikusan meghosszabbodik a jogorvoslati
eljards jogerds lezdrasaig.
Amennyiben a jogorvoslati eljdrdst az Allami Szémvevészék, a Korményzati
Ellen6rzési Hivatal, a Magyar Allamkincstar, vagy a kozbeszerzéshez tdmogatést
ny(jté szervezet a vélelmezett jogsértés megtorténtét kovetd 3, illetve 5 éven belil
kezdeményezi, a BB az Onkorményzat érdekeinek képviseletére ismét dsszehivhat6.
Az bsszehivésrol a polgarmester dont.



5.1.

5.2

5.3.

54.

Dontési jogkdr

Az egyes eljarasok meginditaséra, a ktzbeszerzési dokumentumok jévdhagydsara és az
eljardsok lezardsira vonatkozé dontés meghozataldra netté 120 milli6 Ft-ot meg nem
halad6 értékd épitési beruhdzss, valamint netté 70 millié Ft-ot meg nem halad6
drubeszerzés és szolgéltatas esetében a polgdrmester jogosult. Jelen értékhatarok alatt
mindig a konkrét beszerzési igény énmagéban vett becstilt értéke értendé.

Ezen értékhatart meghalad6, tovabbd az értékhatart el nem ér6, de az eljarést
megindité Snkormanyzati hatdrozatban megallapitott pénziigyi forrdst meghaladé
értékti kozbeszerzések esetében a dontés meghozatalédra a képvisel-testiilet jogosult,
kivéve a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan az ajdnlatkéré éltal elére nem lathato
okbdl eiGallt rendkiviili siirg&sség miatt lefolytatott hirdetmény nélkiili tirgyaldsos,
valamint a 83. § (2) bekezdés szerinti gyorsitott eljarasokat, amikor értékt6l fliggetleniil
Ggyszintén a polgdrmester jogosult a dontésre.

Testiileti ddntéshozatal esetén név szerinti szavazést kell alkalmazni a Kbt. 27. § (5)
bekezdése alapjan.

A dontéshozénak joga van a részére jévdhagyasra megkiildétt dontési javaslatot
feliilbiralni, ilyen esetben azonban déntését részletesen indokolnia kell. A meghozott
dontés jogszerliségéért a dontéshoz6 felel.

Az eljdrasok belsd ellendrzése
Az eljarasok lefolytatdsdnak torvényességét és szakszer(iségét a belsS ellenér a

vonatkoz6 jogszabdlyi el6irdsoknak megfeleléen megvizsgdlja, az ellenérzésekrél
késziilt jelentést a jegyzonek és az érintett osztdlyvezetSknek megkiildi.

IV. A kbdzbeszerzésekkel kapesolatos feladatok, felel6sségi rend

Az eljardsba bevont személyek, az eljards sordn dontést hozé személyek és testiiletek
felel6sségi kore

1.1

Polgérmester:

- dént az eljirds meginditdsarél, adott esetben az ajanlattételre felkérhetd
vallalkozok korérél, a kbzbeszerzési dokumentumok jévahagyésarol és az eljaras
eredményér6l, valamint a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja, illetve a Kbt. 83. § (2)
bekezdés szerinti eljardsok esetében a jelen szabélyzat IIL5. pontjdban foglaltak
szerint

- a Kbt. 9. § (1) és (8)-(9) bekezdéseibent meghatdrozott, a Kbt. hatdlya ald nem
tartoz6, illetve a Kbt. 111. §-dban meghatarozott, unids értékhatért el nem éré
beszerzések esetében dont az eljérés eredményér6l,

- doént az eljirds eredménytelenségérél abban az esetben, ha a kozbeszerzési
eljarasban el6irasra kertilt a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjanak az alkalmazésa
és az eljdrasban nem nydjtottak be az ajénlattételi hatdridében legaldbb ket
ajanlatot,

- doént az eljarés eredménytelenségérél abban az esetben, ha az eljdrasban végleges
grajanlatok mindegyike meghaladja a - Kbt. 75, § (4) bekezdésének megfeleléen
igazolt - rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet Gsszegét és az ajanlatok birdlata és
értékelése nem tortént meg,

- valamennyi kozbeszerzési eljdrds esetében alairja az eljaras eredményeként
létrejov6 szerzddést a nyertes ajénlattevével,

- dont a szerz6désmodositasrol és alafrja a szerz6désmodositast,



1.2.

- dont az eljaras lebonyolitisdra szakérté cég vagy felel6s akkreditélt
kozbeszerzési szaktandcsad6 bevondsér6l és kivalasztasarol,

- a jegyz6vel kozosen megalkotott kiilén belsSé szabdlyzatban rdgziti a jelen
szabélyzatban megjelslt feladatok végrehajtisdval kapcsolatban az eljard
koztisztviselSkre és meghatalmazott személyekre, kiilsS lebonyolitéra vonatkozé
eljarasi és felelGsségi rendet.

Képvisel6-testiilet:

- jovahagyja, és sziikség esetén moédositja az éves kdzbeszerzési tervet,

- meghozza a kbzbeszerzési eljards meginditdsarSl, adott esetben az ajinlattételre
felkérhet6 vallalkozok korérél, a kozbeszerzési dokumentumok jévahagyasarol
és az eljaras eredményérdl sz616 dontést a polgdrmester hataskdrébe nem tartoz6
esetekben,

- dént a polgarmester hatdskorébe tartozé kdzbeszerzési elidras eredményérsl
abban az esetben, amikor tovabbi pénziigyi fedezet biztosftdsdra van sziikség az
eredmény kihirdetéséhez.

Jegyzé:

- gondoskodik az Onkormanyzatnak az ajanlatkér6k nyilvantartésdval kapcsolatos
bejelentési kotelezettségének teljesitésér6l a Kozbeszerzési Hatésag felé az EKR-
en keresztiil,

- gondoskodik az éves Lkozbeszerzési terv elkészitésérél, moédositdsarél,
kézzétételérsl az EKR-ben,

- elkésziti a kiils6 szakértdvel, illetve felel6s akkreditdlt kdzbeszerzési
szaktanacsad6val kotend6 szerz6dés tervezetét,

- tagja a Birdl6 Bizottsdgnak,

- gondoskodik az ajanlati/részvételi felhivast tartalmazé  koézlemény
kozzétételérsl, amennyiben az eljarst az Onkormanyzat folytatta le,

- gondoskodik az Onkormianyzat Kbt. 43. §-a szerinti kdzzétételi kitelezettségének
teljesitésérol,

- gondoskodik a kizbeszerzésekkel kapcsolatos dokumentumok megdrzésérél,

- a polgarmesterrel kézosen megalkotott kiilon bels szabalyzatban rogziti a jelen
szabalyzatban megjelslt feladatok végrehajtdsdval kapcsolatban az eljar6
koztisztvisel6kre és meghatalmazott személyekre, kiils6 lebonyolitéra vonatkoz6
eljarasi és felelSsségi rendet.

Birédl6 Bizottsag:
- frasbeli szakvéleményt és dontés-el6készitd javaslatot készit a ddntés

meghozatalara jogosult személy vagy testiilet részére,
- munké&jarél jegyzékonyvet vezet,
- tagjainak dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik.

Kiils6 szakérts cég vagy felel6s akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsado:

- feladata a ktzbeszerzési eljaras teljes lebonyolitdsa az Onkorményzattal kotote
szerz6désben foglaltak szerint,

- képviselGje tagja lehet a Birdl6 Bizottsignak (k&zbeszerzési szakértelem
biztositasa),

- felel6osségét és helytdllasi kotelezettségét a vele kotdtt szerzGdésben kell
rigziteni.



1.2.

1.3.

22

23.

24,

25.

2.6.

3.2.

V. Szerzddéskités, szerzddésmabdositis és megsziintetés £f6bb szabilyai

Szerzdéskotés

Eredményes kdzbeszerzési cljarss alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevével (kozos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel) frasban kell megksini a dokumentéci6
részét képez§ szerzbdéstervezet és az ajénlat (tdrgyaldsos eljdrds esetén a végleges
feltételek) tartalménak megfelelSen.

A szerz6dés megkdtését kiils6 lebonyolité igénybevétele esetén a kiilsé lebonyolité
személy vagy szervezet, ennek hidnyédban a beszerzéssel érintett szakmai osztily
vezetSje késziti el6 aldirdsra.

A szerz6dést a polgarmester frja ala az Onkormanyzat képviseletében amennyiben a
szerz6dés megfelel6ségét jogi és pénziigyi ellenjegyzés igazolja.

A szerz6dés teljesftésének ellenSrzése

A beszerzéssel érintett projekt témafelel6se, valamint a szakmai osztily vezetSje
koteles ellenérizni és dokumentélni a szerz6dés teljesitését.

Amennyiben a szerz6désben foglaltaktol eltérs teljesitést tapasztal, annak tényét és
okait kételes irasban rogziteni és javaslatot tenni a polgarmester felé.

A kdzpénzekkel valé felelds gazdalkodds elvének figyelembevételével a
szerz6désszegésbél ered6 igények érvényesitése kitelez6, kivéve, ha a szerzdésszegés
olyan okbol kivetkezett be, amelyért a kitelezett nem felelSs.

A polgirmester koteles a Kozbeszerzési Hatésdgnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevéként szerz6d6 fél szerz6déses kotelezettségét silyosan megszegte és ez a
szerz6dés felmondasdhoz vagy elalldshoz, kértérités kdveteléséhez vagy a szerz6dés
alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkdvetkezmény érvényesftéséhez vezetett, valamint ha a
nyertes ajinlattevéként szerz6d6 fél olyan magatartasaval, amelyért felelSs, részben
vagy egészben a szerz6dés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerzfdésszegés lefrasat, az annak alapjan alkalmazott jogkovetkezményt, valamint
azon dokumentumokat, amelyek alapjan megéllapfthaté, hogy a nyertes
ajanlattevoként szerz6d6 fél a szerz6désszegést nem vitatta, vagy, hogy sor keriilt-e a
szerzbdésszegés vonatkozasdban perinditisra. Perinditds esetén a polgarmester koteles
a Kozbeszerzési Hatdsagnak megkiildeni a pert lezaré6 jogers hatdrozatot.

A polgarmester koteles a Kozbeszerzési Hatésdgnak bejelenteni a nyertes
ajénlattevéként szerz6d6 fél szerz6déses kotelezettségének jogerSs birdsagi
hatérozatban megallapitott megszegése esetén a szerz&désszegés tényét, lefrdsat,
lényeges jellemzdit, beleértve azt is, ha a szerz8désszegés a szerzddés felmondasdhoz
vagy a szerz6déstS] valo elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerz6dés alapjan
alkalmazhat6 egyéb szankcié érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6d6 fél olyan magatartisaval, amelyért felelds, (részben vagy
egészben) a szerz6dés lehetetlentilését okozta.

A Kozbeszerzési Hat6sag a 308/2015. (X. 27.) Korm. rendeletben foglaltak szerint
ellen6rzi a kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerz6dések teljesitését és

modositasat.

Szerzddésmodositas

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkttott szerzédés tij kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsa nélkiil a Kbt. 141. §-4ban meghatarozott esetekben médosithaté.

A szerz6désmédositdsrél a moédositds aldirds4tél szamitott 5 munkanapon beliil
hirdetményt kell kdzzétenni az EKR rendszeren keresztiil a Kézbeszerzési Ertesit6ben,
illetve adott esetben az Eurépai Uni6é Hivatalos Lapjaban.
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22,

23.

1.1

1.2,

Szerz6dés megsziintetése

Az tnkorményzat nevében a polgérmester a Kbt. 143. § (1) bekezdésére figyelemmel
jogosult a szerz6dést felmondani, vagy attdl eldlini, valamint a Kbt. 143. § (2)-(3)
bekezdése alapjan koteles a szerz6dést az dnkorméanyzat részérdl felmondani.

V1. Kézbeszerzési jogorvoslattal kapcsolatos ajinlatkérdi feladatok

El6zetes vitarendezés
A Kbt. 80. §-a szerinti el6zetes vitarendezés esetén a vitarendezést kérelmezét a

kérelem megérkezésétsl szamitott 3 munkanapon beliil tijékoztatni kell a kérelemmel
kapcsolatos ajanlatkérsi dllaspontrol.

A vélaszadéds a kiils6 lebonyolit6 feladata. Amennyiben az eljdrds soran kiils6
lebonyolité bevonisara nem kerdil sor, igy a vélaszadds a beszerzéssel érintett szakmai
osztély vezet&jének feladata.

Kozbeszerzési Ddntébizottsag elbtti jogorvoslat

A Kbt 145. § (7) bekezdése értelmében a Kozbeszerzési DontSbizottsdg el6tt
jogorvoslati eljardsban felelds akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsad6i, kamarai
jogtandcsosi vagy ligyvédi képviselet kotelezS. Ezen személyek valamelyikét a
polgérmester bizza meg az Onkorményzat képviseletével a Kozbeszerzési
Déntébizottsag el6tt.

A képviseleti jog igazolasat meghatalmazéssal, a képviselettel jar6 koltségek igazolasat
megbizési szerz6déssel kell dokumentélni.

A Kézbeszerzési Dontobizottsag felhivisara a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratanyagot,
valamint a jogorvoslati kérelemmel kapcsolatos észrevételeket 5 napon beliil kell
megkiildeni a Kdzbeszerzési DontSbizottsag részére. Kiils6 lebonyolité esetén ezen
kotelezettséget a kiilsé lebonyolit6 teljesiti. Kiils6 lebonyolité hidnyéban a Keszthelyi
Varosfejleszt6 Egyszemélyes Nonprofit Kft. iigyvezetSje vagy a Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatal beszerzéssel érintett osztilydnak vezetGje gondoskodik az
iratanyag és az észrevétel megkiildésérsl.

VIIL Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR)

Az Ajénlatkérd nevében az EKR-ben eljdrdsra jogosultak korét, az EKR alkalmazéasara
vonatkozé jogosultsagok gyakorldsdnak rendjét a polgarmester és a jegyzd kozdsen
megalkotott kiilon belsé szabélyzatban rogziti. A szervezeti super user feladatkdrt a
Keszthelyi Polgérmesteri Hivatal informatikusa biztositja az EKR-ben rogzitett és
meghatarozott jogosultsagok és szerepkorok szerint.

Az bnkorményzat részér6l az EKR-ben ellitand6 feladatokra vonatkozé jogosultsag
kiilsS bonyolito részére is adhato.

VIIL Z4r6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2023. aprilis 27. napjan lép hatalyba. A szabélyzat hatélybalépésével
egyidejtleg hatalyat veszti a 3/251-4/2023, szama szabélyzat.

A Kozbeszerzési Szabélyzat
1. szdmG meliéklete: Egyedi megbizés a kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé BB tag szdméra

2. sz4mt melléklete:  Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag hatarozata BB tag kijel6lésére
3. szamu melléklete:  Vérosstratégiai Bizottsdga hatdrozat BB tag kijelolésére
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4. szama melléklete: BB munkarendje
5. szamt melléklete: Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat minta
6. szamt melléklete: Kozbeszerzési jogszabalyok jegyzéke
1.3. Jelen szabélyzatot Keszthely Véaros Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete 92/2023. (IV.

27.) szamt hatdrozatéval jévéhagyta.

Keszthely, 2023. 4prilis 27.

A



1. szdmi melléklet

MEGBIZAS
Alulirott ......c.eieevunes (polgarmester/jegyz6) a .....cc.oiiieiiieneniien. sz. Kdzbeszerzési
Szabélyzata III. 4. pontjira figyelemmel megbizom .......................... (név, beosztds)
azzal, hOZY @ wuveeseecreveerons HIGYG, cooeiinrennenn, (eljarés fajtdja) kbzbeszerzési eljaras Birdlé
Bizottsagdban a  beszerzés  targya  szerini = szakértelemmel  rendelkezd
szakemberként/...........ccoorrreiiniiennnn. vegyen részt.

Keszthely, ...ccoooiiininnenns

polgarmester/jegyz6
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2. szdmi melléklet

e son ser eee one SZAMG pénziigyi és ligyrendi bizottsagi hatirozat

Keszthely Varos Onkorményzata KépviselS-testillete Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiga
megtirgyalta a ,Kozbeszerzési Birilé Bizottsigba tagok delegdlisa” cim( el6terjesztést az

alabbi hatdrozatot hozza:

1.  Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete ..........cooueeen. hatdrozataval
jovéahagyott, ................. szamt, 202.... ....ceceeennn napjat6l hatalyos, Keszthely Varos
Onkorméanyzata Kézbeszerzési Szabélyzata I 4.6.1./4.6.2. pontjdban foglalt Birals
Bizottsag tagjai k6z€ .........ooevviiinnnnnnnan, bizottsagi tagot delegalja. A bizotts4gi tag a

BB-ben a pénziigyi/kdzbeszerzési-jogi szakértelmet biztositja.

-------------------------------------

elndk
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3. szima melléklet
e esnses seene 8ZAMM VArosstratégiai bizottsagi hatdrozat

Keszthely Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiilete Vérosstratégiai  Bizottsaga
megtargyalta a ,Kozbeszerzési Biral6 Bizottsdgba tagok delegdlisa” cimfi elSterjesztést az

aldbbi hatdrozatot hozza:

1.  Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testillete .................. hat4rozataval
jovéhagyott, ................. szdmd, 202.. ...coeiiiivininen napjatél hatélyos, Keszthely
Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabélyzata III. 4.6.1./4.6.2. pontjdban foglalt
Birdl6 Bizottsag tagjai kozé ......ccceeevniien bizottsagi tagot delegdlja.

2, A

elnsk
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1.1

1.2.

1.3.

1.4.

15.

2.2,
2.21.

2.2.2.
223,

4, szamd melléklet
A Biril6 Bizottsdg munkarendje

A kozbeszerzési eljardsba bevont személyek:

A Biral6 Bizottsig (tovibbiakban BB) szavazati joggal rendelkez§ tagjai:

Jelen szabalyzatban el8irtak szerint a III. 4.6.1. pontban 1-4. sorszam alatt, valamint a
I1L. 4.6.2. pontban 1-5. sorszam alatt megjelSlt személyek - figyelembe véve a Kbt. 27. §
(3)-(5) bekezdésében foglaltakat - szakmai, valamint tSrvényességi kérdésekben is
szavazati joggal rendelkeznek és jogosultak a kdzbeszerzési eljarast lezdré déntésre
javaslatot tenni.

Az eljdris témafelelGse:

Szavazati jog mnélkiil, tandcskozédsi és véleményezési jogkdrrel vesz részt az
értékelésben, a szakmai kérdések vonatkozédsaban az észrevételezés és figyelmeztetés
kotelezettségével bir az ajanlatkérs felé.

Joga és kotelessége, hogy a BB tiléseirsl késziilé jegyzOkdnyvekbe, feljegyzésekbe,
valamint a részvételi jelentkezések és az ajénlatok értékelési jegyzSkdnyveibe
bejegyzéseket tegyen, amennyiben szakmai kifogés meriil fel.

A Kiils6 Szakértd:

Szavazati jog nélkiil, tandcskozési és véleményez6 jogkorrel vesz részt az értékelésben,
a torvényesség betartdsa vonatkozdsdban az észrevételezés és figyelmeztetés
kotelezettségével bir az ajanlatkérs felé.

Joga és kotelessége, hogy a BB iiléseir6l késziil§ jegyzOkonyvekbe, feljegyzésekbe,
valamint a jelentkezések és az ajénlatok értékelési jegyz6kdnyveibe bejegyzéseket
tegyen, amennyiben trvényességi kifogds merlil fel. Ilyen esetben meg kell
fogalmaznia a térvényes eljardsmoédra vonatkozo6 javaslatait is.

A Biril6 Bizottsig munkdjéban résztvevl, vagy azt segit6 olyan személyek, akik a
bizottsagnak nem tagjai:

A felkért egyéb kiils6 szakért6k tevékenysége a felkérés tartalmanak megfelelSen,
szakérti vélemény kidolgozéasara korlatozédik, Tandcskozasi, véleménynyilvanitasi
joguk van, de szavazati joguk nincs.

A kdzbeszerzési eljardsba bevont személyek a munkéjukat azt kovetSen kezdhetik
meg, hogy az tsszeférhetetlenséggel és az informaci6 bizalmas kezelésével kapcsolatos
titoktartési nyilatkozataikat a szabélyzatban el6frt médon megtették.

A BB munkdja és dontései:

A BB feladata a kzbeszerzési eljardsban benytjtott ajanlatok (részvételi jelentkezések)
hianypétlast, felvildgositast és indoklds megadasat kovetS értékelése, az érvényesség,
érvénytelenség megallapitisa és az érvényes ajdnlatoknak a birdlati szempontok
szerinti értékelése.

A BB dontéseit egyszerfi sz6t8bbséggel hozza meg az aldbbiak figyelembevételével:

A BB iiléseirSl, a megtartott konzultéciokrél és az egyéb, fontosnak itélt eseményekr6l
a témafelelésnek jegyzokonyveket, feljegyzéseket kell felvennie, melyeket a BB tagjai
frnak ala.

A BB ddntéseit bizotts4gi liléseken hozza meg.

A BB iilésein a tagjain kiviil megfigyel6ként, véleménynyilvéanitasi joggal, de szavazati
jog nélkiil részt vehetnek még a polgérmester altal felkért olyan egyéb szakért6k, akik
egyébként a BB-nek nem tagjai. Amennyiben erre sor kerill, agy 6k is kotelesek a
szabalyzat szerinti Osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozatot megtenni.
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2.24.

2.2.5.
2.2.6.

2.2.7.

2.3.

A BB akkor hatdrozatképes, ha az 1.1. pontban megjeldlt, szavazati joggal rendelkez6
tagjainak t6bb mint fele az {ilésen 1észt vesz, és azok rendelkeznek a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi
és pénziligyi szakértelemmel. A témafelelds jelenléte kotelez6.

A BB minden szavazati joggal rendelkez6 tagjanak egy szavazata van.

A BB a tagjai altal elbfralt ajdnlatok mindegyikér6l - lehetbleg konszenzuson alapul6 -
dontést hoz és a BB végleges allasfoglaldsét tartalmaz6 jegyzGkinyvet vesz fel.

Abban az esetben, ha az egyhang hatdrozat nem jon létre, a dontést egyszer
szotobbséggel hozzdk meg. SzavazategyenlGség esetén a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez$ BB tag szavazata dont. Ebben az esetben a dontéssel egyet nem ért6 tag
jogosult frasos kiilonvéleményét jegyz6konyveztetni.

A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontési javaslatot a KSz III. 5. pontjdban meghatédrozott
értékhatartol fliggen:

- a polgirmesternek kell a képvisel6-testiilet részére, illetve

- a témafelel6snek kell a polgarmester részére

beterjeszteni.
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5. sz melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

1. Alulfrott ... (nyilatkozattev6 neve)

.......................................................................................... tirgyban  inditott
kozbeszerzési  eljdrds  Birdl6  Bizottsagdnak  tagja/ddntéshozéja/egyéb  modon
kozremtiksddje! kijelentem, hogy a Kbt. 25. §-dban foglalt rendelkezéseket megismertem és
megértettem. Jelen nyilatkozatomat az eljards el6készitéséhez/az ajinlatok birdlatdhoz/az
eljaras eredményérél sz6l6 dontés meghozataldhoz kapcsolédéan teszem.?

2, Felel6sségem teljes tudatdban kijelentem, hogy velem szemben - a jelen kdzbeszerzési
eljarassal Ssszefiiggésben ~ tsszeférhetetlenségi ok nem 4ll fenn. Kijelentem tovédbb4, hogy
az eljardssal kapcsolatos megbizdsom sem jogi, sem etikai szempontb6l nem
Bsszeférhetetlen, egyetlen ajanlat kedvez6 elbirldsdban sem vagyok sem anyagilag, sem mas
szempontbél érdekelve. Az ajanlattevékkel perben, haragban nem allok.

3. Kotelezem magam arra, hogy az ajénlatkérd és az ajanlattev6k személyiségi jogait,
szerz8i jogait, iparjogvédelmi jogait (taldlméiny, szabadalom, védjegy, ipari minta), vagy més
jogi érdekeit - a jelen kbzbeszerzési eljardssal kapcsolatos munkdm sordn tudomdsomra
jutott adatok jogosulatlan felhasznildsaval, nyilvanossigra hozataldval, vagy illetéktelen
személy tudomdsara hozataldval, vagy barmely mds médon ~ nem sértem. Tart6zkodni
fogok az ajanlatokbdl tudomésomra jutott tizleti titok, adatok, informéciék, lefrdsok
barminemfi kézvetlen, illetve kozvetett felhasznalasarél, nyilvanossdgra hozatalatl. Az
eljaras sorédn szerzett informécidkat bizalmasan kezelem.

4. Kijelentem, hogy a targyi kozbeszerzési eljarast illetSen a Kbt. 27. § (3) bekezdése
szerint szakértelemmel rendelkezem.?

5. Kijelentem, hogy a Kbt. 27. §-dra figyelemmel ismerem a térgyi kozbeszerzési eljras
dokumentalasdnak rendjét, felel6sségi korét, valamint ismerem és az eljards soran magamra
nézve kotelezének elfogadom az ajénlatkéré kozbeszerzési eljdrdsaira vonatkoz6

szabélyzatokat, el6irasokat.

6. Kijelentem, hogy amennyiben az eljiras lebonyolitdsa sordn jelen nyilatkozatomat
érint6 valtozas kovetkezik be, azt haladéktalanul frdsban bejelentem a
dontéshozénak/kotelezettségvallalonak, az  eljarasban  folytatott  tevékenységem
felfiiggesztése mellett.

7. Hozzé4jarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajénlatkér6 - az Eurépai Uni6
Altalsnos Adatvédelmi rendeletében (GDPR) 1ogzitett szabalyok szerint, valamint az Infotv,
vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelel6en - kezelje.

1 megfelelt alghtizand6

2 megfeleld aldhtizandd
3 E kitétel nem vonatkozik a szavazati joggal nem rendelkez$ BB tagra, illetve a déntéshozéra.
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8. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befoly4st6l mentesen,
sajat keztileg az alulirott napon és helyen frtam al4.

Keszthely, 20.....cccvreceivmreresseressnsnsensans

alafras
El6ttink mint tantk el6tt:
R 2, st sssserseneenns
név név
cim cim
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6. szami melléklet
Kozbeszerzési jogszabilyok jegyzéke

2015. évi CXLIIL t8rvény a kozbeszerzésekrél,

308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerz6dések teljesitésének és modositdsdnak a Kozbeszerzési Hatésag dltal végzett

ellenérzésrél,
310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpélyézati eljdrasokrol,

321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kzbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a
kizaré okok igazoldsainak, valamint a kbzbeszerzési mfiszaki lefras meghatérozasainak

moédjérol,

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhédzasokhoz kapcsol6d6 tervezdi és mérndki szolgéltatdsok kdzbeszerzésének

részletes szabdlyair6l,

44/2015. (XI. 2) MvM rendelet a kozbeszerzési és tervpélydzati hirdetmények
feladé4sdnak, ellen6rzésének és kbzzétételének szabélyairdl, a hirdetmények mintéir6l
és egyes tartalmi elemeir6], valamint az éves statisztikai dsszegzésr6l,

45/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a Kézbeszerzési DontSbizottsdg eljrdsdért fizetend
igazgatési szolgéltatasi dijrol,

257/2018. (XU 18.) Korm. rendelet a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsad6i
tevékenységrdl,

424/2017. (X1 19.) Korm. rendelet az elektronikus kzbeszerzés részletes szabalyair6l,

63/2022. (II. 28) Korm. rendelet az egyajinlatos kozbeszerzések szdmanak
csokkentését szolgald intézkedésekrdl.
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/a miw,& mIIsI

Szam: 3/503-2/2023.

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Beszerzési Szabilyzata a médositisokkal egységes szerkezetben

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testlilete Keszthely Varos Onkorményzaténak a
kozbeszerzésen kiviili beszerzései bonyolitdsdval Kkapcsolatos eljdrdsrendjét az
allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) és az dllamhaztartasrél sz616 torvény
végrehajtasar6l szolé 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontja
alapjén a kvetkez6k szerint szabélyozza:

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabilyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Keszthely Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete meghatérozza
az dnkorményzat kSzbeszerzési értékhatér alatti, valamint a kdzbeszerzésekrél sz616 2015.
évi CXLIIL térvény (Kbt.) hatalyai ald nem tartozé beszerzéseinek éltaldnos szabélyait, az
eljardsi és dokumentéciés részletszabalyokat, az egyes jog- és hatdskérdk gyakorldsdnak

rendjét.

2. A szabilyzat tirgyi hatilya

21. A szabélyzat hatélya kiterjed valamennyi olyan ~ a kozbeszerzési értékhatart el nem
ér6 - drubeszerzésre, szolgéltatds megrendelésére, épitési beruhdzasra (a tovabbiakban:
beszerzés) melynek vonatkozésaban Keszthely Varos Onkorményzata a megrendels,
beszerzé.

22. A szabélyzat hatdlya kiterjed tovdbba a kozbeszerzési értékhatirt eléré olyan
beszerzésekre, melyekre a Kbt. nem alkalmazand6.

23. A szabélyzat hatdlya nem terjed ki:

a) azokra a beszerzésekre, melyek sordn a Kbt. rendelkezéseit, illetve Keszthely
Véros Onkorményzata Kbozbeszerzési Szabédlyzata szerinti eljarast kell
alkalmazni, tovabbé

b) a élet- &s balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitdsa érdekében, a vis
maior okozta kéirok elhéritdsa, vagy megeldzése érdekében, valamint a
hibaelh4ritdsokkal szlikségessé vél6 azonnali beszerzésekre,

¢) a katasztrofa okozta kédrok elharitdsdra, dllatok jarvanyos megbetegedése elleni
védekezésre,

d) a jelent6s ipari vagy kozlekedési baleset okozta kér, illetbleg védekezési
késziiltség esetén a vizkdr, illetve vizmindségi kdr kozvetlen megel6zése,
elhdritdsa vagy az azt kozvetlentil kdvet6 helyredllitis érdekében tSrténé
beszerzésre,

e)  aviz- és vezetékes energiahordoz6k beszerzésére, kbzszolgaltatdsokra,

f)  azokra a tervezési tevékenységekre, melyekkel kapcsolatban az ajanlatkérs a
kiilén jogszabalyban el6irt médon tervpélyazatot folytat le, tovabba

g) haaKépvisel6-testiilet kiilonleges indokra tekintettel mentességet ad az al6L.

24. A képviselS-testiilet - kiilonleges indokokra tekintettel -~ mentességet adhat a jelen
szabdlyzat rendelkezéseinek alkalmazédsa al6l, amennyiben a beszerzést tin. in-house
(hézon beliili) beszerzés keretében végzi el, a feladatellatist sajat szervezetének
kozremtkddésével biztositja.



25.

A jogszabélyban meghatérozott rendelkezéseket kell alkalmazni, amennyiben az az
adott beszerzésre a jelen szabélyzattol eltérs rendelkezéseket tartalmaz.

A szabélyzat személyi hatilya

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed a beszerzések el6készitésében, lefolytatdsdban
és végrehajtdsédban részt vevl személyekre és szervezetekre.

A jelen szabalyzat alkalmazédsa sordn a beszerz§ képviseldje, ajanlatkérSje és a
beszerzéssel kapcsolatban a dontéshozatalra jogosult személy a polgdrmester (a
tovabbiakban: ajanlatkérs).

Alapelvek

Keszthely Varos Onkorményzata (tovdbbiakban: Megrendel6) az aldbbi alapelvek

figyelembevételével koteles eljarni:

a) A megrendelés sordn - ideértve a szerzddéskdtést is - a Megrendel6, mint
ajanlatkéré koteles biztosftani a verseny tisztasigat, 4tlathatésagit és
nyilvanossigat.

b) A beszerzési eljarasokban Megrendel$ esélyegyenlSséget és egyenl6 bandsmédot
biztosit a résztvevlk szdmédra.

¢) A Megrendel6 a beszerzési eljardsban a johiszem(iség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszer( joggyakorlas kdvetelményeinek megfelelSen kételes eljarni.

d) A Megrendel6nek a kozpénzek felhasznéldsakor a hatékony és felelss
gazdalkodés elvét szem elétt tartva kell eljdrnia.

e}  Megrendel6 az ajénlattételre felhivand6 gazdaségi szereplSket lehet&ség szerint a
megrendel6 székhelye, vagy a szerz6dés targydt képez6 szolgiltatds,
arubeszerzés, épitési beruhdzés teljesitésének helye szerinti mikro-, kis-, vagy
kozépvallalkozasok koziil vélasztja ki.

Ertelmez6 rendelkezések

a) ajinlattevé: az a természetes, vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd. szervezet, akinek az ajdnlatkérd az ajanlat kérését kozvetlentil
megkitldi, illetve az ajanlatkérés alapjin a beszerzés tArgy4dban ajanlatot nydjt be.

b)  beszerzés: drubeszerzés, szolgédltatds megrendelés, épitési beruhézas.

c) &rubeszerzés: olyan visszterhes szerz8dés, melynek tdrgya forgalomképes,
birtokba vehet6 ingé dolog tulajdonjogénak, vagy hasznélatéra, illetSleg
hasznositdsdra vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténé -
megszerzése az Onkorminyzat részér6l. Az arubeszerzés magsban foglalja a
bedllitdst és tizembe helyezést is.

d) épitési beruhdzds: olyan visszterhes szerz6dés, melynek tdrgya épitési
tevékenységgel, valamint annak tervezésével Ssszefiiggé munka megrendelése,
épitmény kivitelezése, felGjitasa, rekonstrukciGja.

e) szolgiltatis megrendelése: olyan - édrubeszerzésnek és épftési beruhdzasnak
nem min6siild - visszterhes szerz6dés, melynek targya kiilénsen valamely
tevékenység megrendelése.

Osszeférhetetlenség

A beszerzések elSkészitésében (ajanlatok kérése) és az ajinlatok elbirdldssban, az

eljaras barmely szakaszdban részt vevé személy, (szakérts):

a) nem délthat az ajénlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerz6déses
jogviszonyban;

b) nem lehet az ajanlattev$ tulajdonosa, vagy résztulajdonosa;

¢) nem lehet az érdekelt gazdilkodé szervezet vezetS-tisztségviseldje, vagy



6.2.

6.3.

felligyel® bizottsaganak tagja;
d) nem lehet az a)<) pont szerinti személyek, illetve az ajanlattevs, vagy az
ajanlattevé képvisel6jének hozzatartozdja.
Az a)-c) pontban meghatarozott tilalom nem vonatkozik arra az esetre, ha az érdekelt
gazdélkod6 szervezet a Megrendel tobbségi tulajdonéban 4ll.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljaras el6készitésében és
lefolytatdsdban Megrendel6, ajanlatkéré nevében az a személy, vagy szervezet, mely
funkci6inak pértatlan és targyilagos gyakorldsira barmely okbél, igy kiilondsen
gazdaségi érdek, vagy az eljardsban részt vev6 gazdaségi szerepl6vel fennéllé kozos
érdek miatt nem képes.
A beszerzések el6készitésében és az elbirdlasban részt vevs a vele szemben fennallé
Gsszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni a polgédrmesternek.

1L
BESZERZESI ERTEK ES ERTEKHATAROK MEGHATAROZASA, FEDEZET

A beszerzés értékének meghatirozisa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor anmnak targydért Altaldban kért,
illetsleg kinalt ~ 4ltaldnos forgalmi adé nélktil szdmitott - legmagasabb &sszegfi teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (tovdbbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljardst megindité hirdetmény, ajénlatkérés,
megrendelés felad4sanak, megkiildésének id6pontjat kell érteni.

A beszerzések értékhatira

A becsiilt érték kiszdmitisa soran mindazon beszerzés tdrgyanak értékét egybe kell
szdmitani, melyek:

a)  beszerzésére egy koltségvetési évben keriil sor és

b)  beszerzésére egy ajanlattev6vel lehetne szerz6dést k6tni, tovabba

¢) rendeltetése azonos, illet6leg felhasznalasuk egymaéssal kozvetlentil Gsszefiigg.

A beszerzéssel kapcsolatos eljirasrendek értékhatirt6l fiiggen az alibbiak:

a) A nett6 200.000,- Ft 8sszeget meg nem halad6 beszerzések esetén figyelemmel az
Avr. 53. § (1) bekezdésére nem sziikséges el6zetes frasbeli kotelezettségvallalds
(megrendeld, szerz6dés).

b) A netté 200.000,- Ft-ot meghalad$, de netté 2.000.000- Ft-ot el nem ér6
beszerzések esetén a palyazat Gtmutaté el6irdsa alapjan sziikséges lehet 3
arajanlat bekérése és versenyeztetés, azonban jelen szabalyzat értelmében
elegends a megrendel6 vagy a szerz6dés megkotése.

c) A nett6 2.000.000,- Ft-ot elér6, de a kizbeszerzési értékhatdrt el nem éré egyedi
beszerzési értékl beszerzések esetén a szabalyzat III-IV. fejezetében részletezett
beszerzési eljarast sziikséges lefolytatni.

Ajéanlatkérés, megrendelés csak akkor kiildhetS el, ha a Megrendel6 rendelkezik a
szerz6dés teljesitését biztosit6é anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztosftékkal,
hogy a teljesités idépontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll. E rendelkezés nem
vonatkozik barmely tervezéshez aldtdmaszté dokumentumként, tdjékoztatd jelleggel
kért in. indikativ ajénlatokra.

A képvisel6-testiilet a koltségvetés elfogadésakor, illetve annak médositdsa sordn dént
a beszerzés forrasénak biztositasarol és a beszerzés végrehajtisardl, egyedi esetekben
kiilon képvisel6-testiileti dontés sziikséges.
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A tobb évre titemezett beszerzés esetén az évenkénti titemeknek megfelel6 forrasokat
kell a koltségvetésben szerepeltetni.

I,
A BESZERZESI ELJARASBAN KOZREMUKODOK

A Megrendels beszerzési eljarasaiban kozremtikddsk munksjukat a legnagyobb
gondossaggal és koriiltekintéssel, a szabélyzatban foglaltak maradéktalan betartdsaval
kotelesek végezni. A beszerzési eljardsban kozremtikddd ~ a 2011. évi CXIL torvénynek
(Infotv.) a kozérdekt és kozérdekb6l nyilvanos adattokra vonatkozé rendeikezései
figyelembevételével - a beszerzési eljardssal kapcsolatos munkéaja sordn tudoméséara
jutott valamennyi tizleti titkot, szerzsi és személyiségi jogot, iparjogvédelmi jogot
meg6rizni koteles, nyilvénossdgra nem hozhatja.

Képvisel§-testiilet

Keszthely Véros Onkorméanyzata KépviselS-testiilete

a)  megalkotja, és sziikség szerint médositja a Beszerzési Szabalyzatot;

b)  az éves koltségvetési rendelet elfogadasaval, vagy egyedi dontésével biztositja a
pénziigyi forrdst a beszerzések végrehajtiséhoz.

Déntéshozé

Keszthely Véros Onkorményzata megrendelS jelen szabélyzat szerinti beszerzései

vonatkozésaban ddntéshozé: Keszthely Véros Polgdrmestere.

A dontéshoz6 feladata kitlondsen:

a)  donta beszerzési eljaras, indokoit esetben a feltételes eljards meginditasarol;

b) jovdhagyja a kozremtiksdo szakért6k bevonasat;

c)  dontaz eljéras nyertesérdl, vagy az eljarés eredménytelenné nyilvanitasarol;

d) pénziigyi és jogi ellenjegyzést kovetSen aldfrja a beszerzési szerz8déseket és
kotelezettségvallaldsokat.

Lebonyolitdsért felelds
A lebonyolitasért felelss a jegyz, aki e feladatat - ha az dnkorményzat altal benyGjtott

pélydzat el6készitése és lebonyolitdsa a Keszthelyi Véarosfejleszt6 Egyszemélyes
Nonprofit Kft. hataskorébe tartozik akkor a Kft,, vagy — amennyiben az adott beszerzés
ezen Kft feladatktrében ellafott megbizashoz nem tartozik - a Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatal munkatérsainak bevonasaval 14tja el, kijeloli az adott beszerzést
lebonyolité személyt igy, hogy az adott eljaras targya vagy tipusa szerinti beszerzés
lebonyolitasaval a Keszthelyi Vérosfejleszt6 Egyszemélyes Nonprofit Kft. figyvezet6jét
vagy az iigyvezet6 frasos javaslatdra a tdrsasdg valamely munkavéllaljat vagy a
Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységének (témafelel6s osztaly)
vezetGjét bizza meg.
A lebonyolit6 feladata kiilondsen:
a) javaslatot készit az egyes beszerzési eljdrdsok megkezdésére, fajtdjara
vonatkozo6an;
b) meghatdrozza a beszerzés tirgyét, ennek keretében:
ba) beruhézés, feldjitis, rekonstrukci6, bontds esetén: az elfogadott tervek
alapjan gondoskodik a koltségvetési kiiras elkészitésérsl, elkészittetésérsl;
bb) eszkdzbeszerzés esetén: dsszedllitja az eszkdzlistat;
be) szolgaltatds esetén: tevékenység, feladatleirds meghatdrozésa;



£)
h)

i)
)

p)

gondoskodik szlikség esetén az engedélyek beszerzésér6l és meghosszabbitasarsl
(kdzmtinyilatkozat, épitési engedély, vizjogi létesitési és tizemeltetési engedély,
forgalombahelyezési engedély, hasznilatbavételi engedély, kozvilagitds
tizembehelyezéséhez sziikséges dokumentumok);

az ajanlatkér szdmaéra javaslatot tesz az ajanlattevék mifiszaki, gazdasédgi és
pénziigyi alkalmassdgi feltételeinek meghatérozasira (pl. mérleg, arbevétel,
referencidk, stb.);

tsszedllija az eljarast megindité dokumentdcié tervezetét, gondoskodik az
ajanlattételi felhivas, dokumentacio, téjékoztaték kozzétételérsl, ajanlattevéknek
torténd megkiildésérdl;

az eljards valamennyi szakaszdban dokumentilja az eljarasi cselekményeket,
feljegyzéseket, jegyz6konyveket készit;

gondoskodik a beérkezett ajanlatok 4tvételérSl, az ajanlatok bontédsardl, illetve
kinyomtat4sar6l, azok formai és tartalmi értékelésérsl;

gondoskodik a szakérti munkacsoport iilésének -elSkészitésérsl, technikai
lebonyolitdsérol;

kikiildi az egyes Megrendel6i doéntéseket, értesitéseket, dontéseket;

Osszedllitfa - sziikség esetén szakértdk, tervezék bevondsédval — a beszerzési
eljaras soran feltett kérdésekre adandé vélaszokat, megszervezi a sziitkséges
konzultdci6kat;

az  ajanlattevOket frdsban  értesiti, el6késziti a  szerz&déskotést,
kotelezettségvallalast;

vezeti a beszerzési eljardsok dokumentumainak nyilvéntartasat;

lefolytatja az atad4s-dtvételi eljardst;

gondoskodik a beszerzés pénziigyi elszdmolasardl, a targyi eszkéz dllomanyba
vételér6l és {izembe helyezésér6l;

gondoskodik a garanciélis, szavatossigi id6n beliil esetleg felmer(il§ hibdk
kijavitisanak elrendelésér§l, ellen6rzésérsl, dokumentildsarol, lefolytatja a
garancialis id6 lejarta el6tt a garancidlis feliilvizsgélati eljardst;

megtesz minden olyan tovibbi, déntést nem igénylé adminiszirativ cselekményt,
melyet jelen szabélyzat, vagy a dontéshoz6 a feladatkorébe utal.

5.  Szakért6i munkacsoport

51. A szakért6i munkacsoport feladata a beérkezett ajanlatok véleményezése, javaslattétel
a dontéshoz6 szaméra.

5.2. A szakértsi munkacsoport §sszetétele Snkormanyzati beszerzés esetén:

a)
b)
0
d)
€)

Keszthely Viéros Alpolgarmestere vagy az dltala megbizott személy;

a Véarosstratégiai Bizottsig elntke vagy az dltala kijelolt bizottsagi tag;

a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg elndke vagy az 4ltala kijelslt bizottsagi tag;
Keszthely Véros Jegyz&je vagy az dltala megbizott koztisztvisels;

a beszerzés lebonyolitdsdval megbizott vezetd 4ltal kijelolt személy (a Keszthelyi
Viérosfejleszt6 Egyszemélyes Nonprofit Kft. vagy a Keszthelyi Polgdrmesteri
Hivatal munkatérsa).

5.3. A szakértSi munkacsoport dontését egyszer( sz6t6bbséggel hozza meg.

6.  Kiilsd szakértd .
Az ajénlatkér6 sziikség esetén - a beszerzés tdrgyanak jellegére, bonyolultsigara is
figyelemmel ~ a beszerzési eljarasban megfelels szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6

kitls® szakértst kérhet fel kdzremtikddésre.
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IV.
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

A beszerzési eljaras meginditdsa, beérkezett ajinlatok kezelése
A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasdra vonatkozé a Kbt-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe
venni. Amennyiben megéllapitdst nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdlya
al4 abban az esetben a Beszerzési Szabélyzatban meghatdrozottak szerint kell eljarni.
A beszerzési eljarast legalabb hdrom, a feladat elldtdsdra alkalmas ajanlattev6tsl
torténé 4rajanlat bekérésével kell megkezdeni. Az ajénlatkérés igazolhaté médon
frasban, az alabbiakban felsorolt médok valamelyikének Gtjan tirténhet:
a) postai levélben,
b) személyesen,
c¢) cégkapun,
d) e-mailben.
Az ajanlatkér6 dltal kijelolt ajanlatevék részére torténd ajanlatkérés megkiildésére a
lebonyolit6 tigyintézé koteles.
Az ajanlatkérs az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajdnlatkérést megkiildeni - az
egyenls esély biztositdsa érdekében -, abban adatmoOdositis nem végezhets. A
beszerzés targyat tigy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajdnlattevék megfelel
ajanlatot tehessenek és a benydjtott ajénlatok Osszehasonlithaték legyenek Az
ajanlatkérés nem mindstil megrendelésnek (kotelezettségvallaldsnak). Az ajanlattételi
hataridét 4gy kell megéllapitani, hogy az ajénlattev6k egyenlS eséllyel megfelels
ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targydval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek (ajanlattételi felhivasnak)

legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a)  azajanlatkérd megnevezését, cimét;

b)  a Beszerzési Szabalyzatra torténé hivatkozast;

c) a beszerzés tirgyanak pontos meghatdrozédsat, mtiszaki, gazdasagi, pénziigyi és
jogi feltételeit;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket;

e) az ajinlat benydjtasdnak moédjat, hataridejét;

f)  ahidnypotlss lehetségét, feltételeit, vagy a hidnyp6tlas kizdrasat;

g)  a szerz6dés teljesitésére val6 alkalmassdg igazoldsdnak modjit (amennyiben az
ajanlatkérd eltitja);

h) az ajanlat elbirdlasdnak szempontjait, azon feltételek ismertetését, melyek
véllaldsa az ajanlat érvényességi feltétele, ezek egyenl6sége esetén az elényben
részesités kritériumait, az ajanlatok értékelésénél a biral6é 4ltal érvényesiteni
kivant szempontokat; kiz4ré kbriilményeket;

i) az ajanlatok bontdsdnak idSpontjat, helyszinét, az elbfrdlas és az
eredményhirdetés kdriilményeire vonatkoz6 adatokat;

j)  aszerz6déskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);

k)  azajanlati kototiség idStartamat.

Amennyiben a beszerzés sajatossaga miatt a teljesftésre csak egy ajanlattevd alkalmas,

kitléndsen ha

a)  a szerz6dés mfiszaki-technikai sajatossdgok, vagy kizarélagos jogok védelme
miatt kizdrélag egy meghatirozott gazdasagi szereplGvel kéthetd meg, vagy
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b) a szerz6dés egy meghatarozott gazdaségi szerepl6vel kothets meg, mivel annak
célja egyedi mtivészeti alkotds, vagy mfivészeti eladas létrehozédsa, vagy
Megrendel6 4ltali megszerzése;

c)  épitési beruhdzas, vagy szolgaltatds megrendelése esetén, ha kordbban megkotott
szerz6désben nem szerepld, de elére nem lathaté korilmények miatt kiegészité
épitési beruhdzidsok, illetve szolgéltatis megrendelése sziikséges, melyet
miiszaki, vagy gazdasagi okok miatt jelentds nehézség nélkiill nem Iehet
elvalasztani a korabbi szerz6déstsl;

d) 4rubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bovitése sordn a korabbi nyertes ajanlattevének masikkal torténd helyettesitése
azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy mitszaki-technikai szempontbol eltérs és
nem illeszked6 dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés ardnytalan
mfiszaki-technikai nehézséget eredményezne a mifikodtetésben, Ggy a
polgdrmester engedélyével a beszerzési eljards megindithat6 az ajanlattételi
felhivas egy, a feladat elldtasira alkalmas ajinlattev$ részére torténd kozvetlen
megkiildésével, kivéve pélyazati forrdsb6l megvalosulé beszerzés esetén,
amennyiben a palydzati feltételek ett6l eltérSen rendelkeznek.

Amennyiben az ajanlatkérd készit dokumentéci6t, kételes gondoskodni arrél, hogy a

dokumentAci6 a felhivassal egyidejiileg megkiildésre keriiljtn.

Az ajanlattételi hatarid6t agy kell meghatarozni, hogy az ajénlattételre - a beszerzés

targyara figyelemmel megkivant koriilmények altal - megfelels hatdrid6é &lljon

rendelkezésre.

Ajénlatkérs az ajéanlatkérési felhivast az ajanlattételi hatarid$ lejartaig visszavonhatja,

valamint az ajanlattételi hatdrid6 figyelembe vételével médosithatja. Az ajanlattevék

felé a médositasrél, vagy visszavonésrol torténd téjékoztatds sordn az egyenlS esély
biztosftasdra az ajdnlatkérs fokozottan koteles gondoskodni.

Az ajanlatok ~ az adott palyazati felhivasban konkrétan megjelSlt -~ alabbi médok

valamelyike ttjan nytjthaté be azzal, hogy ajanlatkérd esetenként dontése alapjan

jogosult az elektronikus tton kért ajanlatokat azok bekilldését kdveten eredeti
példanyban is megkérni:

a)  zartboritékban postai Gton térténd megkiildéssel;

b)  zartboritékban személyes kézbesitéssel;

c) cégkapun torténs megkiildéssel;

d) elektronikus levélben (e-mail) torténé megkiildéssel.

Amennyiben a felhivédsban az ajénlattétel médjara zért boritékban torténé benydjtas

keriilt meghatdrozésra, az ajénlatok bontésira vonatkozé el6irasok az aldbbiak:

a) Az ajanlatok bontdsat a jegyz6 4ltal kijelslt lebonyolit6 és az 4ltala felkért tovabbi
két munkatéarsa végzi.

b) Az ajanlatok bontdsénil jelen lehetnek az ajinlattevék.

¢) Az ajanlatok bontdsakor a lebonyolitdsért felel6s ismerteti az ajénlattev6k nevét,
az altaluk véllalt szolgaltatast és igényelt ellenszolgaltatdst, valamint az Altaluk
megjelolt teljesitési hataridét, valamint a kifrdsban meghatérozott lényeges
feltételekre adott ajanlatokat. Ezen tilmenden ismertetheti az ajénlatok egyéb
adatait, kivéve, amelyek nyilvanossagra hozatalit ajénlattevé megtiltotta.

d) A lebonyolitasért felelds az ajénlatok bontdsa utin - a palyazatok terjedelmétsl
fligg6en - azonnal, de legfeliebb 5 napon beliil megéllapitja, hogy az ajénlatok
koziil melyek érvényesek.

e) Az ajénlatok bontdsardl jegyzSkonyvet kell felvenni és azt az ajdnlatokkal egyritt
a szakért6i munkacsoport, valamint a déntéshozo rendelkezésére kell bocsatani.
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levélben tortén$ benytjtés keriilt meghatdrozasra, az ajdnlatok bontdsara vonatkozé

el6irasok az aldbbiak:

a) a kinyomtatott és az Osszegytijtdtt ajanlatok bontdsat a jegyz6 4ltal kijelolt
lebonyolit6 és az ltala felkért tovabbi két munkatérsa végzi.

b) Az ajanlatok bontdsan4l jelen lehetnek az ajanlattevék.

¢) Az ajanlatok bontdsakor a lebonyolitdsért felel6s ismerteti az ajanlattevSk nevét,
az dltaluk vallalt szolgéltatdst és igényelt ellenszolgaltatast, valamint az altaluk
megjelolt teljesitési hatdrid6t, valamint a kifrdsban meghatdrozott lényeges
feltételekre adott ajénlatokat. Ezen tlmenfen ismertetheti az ajénlatok egyéb
adatait, kivéve, amelyek nyilvanossigra hozatalat ajanlattev megtiltotta.

d) A lebonyolitasért felel6s az ajanlatok bontdsa utdn - a palyazatok terjedelmétél
fiiggben ~ azonnal, de legfeljebb 5 napon beliil megéllapitja, hogy az ajanlatok
koziil melyek érvényesek.

e) Az ajanlatok bontasarél jegyzokonyvet kell felvenni és azt ajdnlatokkal egytitt a
szakért6i munkacsoport, valamint a ddntéshoz6 rendelkezésére kell bocsétani.

A beérkezett ajanlatok véleményezése, eredmény megdllapitdsa

Az ajénlatokat legkésébb a bontdsukat kovet6 20 napon beliil véleményezni kell
Amennyiben az ajinlatok véleményezése sordn bizonyos kérdések tisztdzésa
sziikséges, az ajanlatkér6 az ajanlattevéis] felvildgositast kérhet, melyet kdzoini kell a
16bbi ajanlattevével is.

Az ajénlatokat a szakért6i munkacsoport véleményezi, mely Osszehivasar6l a
lebonyolitén keresztiil az ajénlatkér$ gondoskodik.

A szakért6i munkacsoport dontését egyszert sz6t6bbséggel hozza meg.

A szakértsi munkacsoport elvégzi a beérkezett ajanlatok formai és tartalmi értékelését
az ajanlattételi felhivasban meghatdrozott birdlati szempontok alapjan. A kifrés
el6irdsainak, valamint a rendelkezésre 4ll6 pénziigyi fedezet figyelembevételével
javaslatot tesz a déntéshoz6 felé.

A szakeért6i munkacsoport vagy a lebonyolit6 ~ amennyiben a MegrendelS érdekében
indokoltnak tartja - 10 munkanapon beliil térgyalast folytathat le az érvényes ajanlatot
benytjtott ajanlattevék részvételével.

Abban az esetben, ha a tirgyalds eredményeként létrejitt ajanlat magasabb, mint a
rendelkezésre all6 forrds Osszege, a szakért6i munkacsoport jogosult szakmai
véleményt adni a mfiszaki tartalom médosftisdra és Gj eljdrds lefolytatdsanak
kezdeményezésére.

A szakért6i munkacsoport dontését jegyz6kdnyvben indokolja. A szakért6i
munkacsoport a jegyzékonyvben éltala szerz6déskotésre alkalmasnak itélt ajdnlatokat
rangsorolja. A jegyz6kdnyvet a lebonyolité késziti el.

Eljardsbol valé kiz4rds, hidnypotlds, érvénytelenné és érvénytelenné nyilvinitis

szabélyai '

Megrendel§ jogszabaly, a Beszerzési Szabdlyzat megsértése, vagy jogellenes

magatartasra hivatkozva kizarhatja az eljardsbol az ajanlattevét, kiilondsen

a) ha az ajanlattevének kdztartozédsa, vagy a Megrendel6 felé fennall6 lejart idejl
tartozésa van és annak megfizetésére nem kapott halasztist;

b) ha az ajénlattevs, vagy a teljesitésben koézvetlen, vagy kézvetett médon
résztvevl, az ajanlattevével jogviszonyban 4&ll6 harmadik fél gazdilkodé
szervezet nem mindsiil a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVIL. térvény
(Nwvt.) szerinti 4tlathat6 szervezetnek.
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Megrendel6 fenntartja a jogot, hogy az eljardst eredménytelenné, vagy a beérkezett

ajanlatot érvénytelenné nyilvéanitsa.

Eredménytelen az eljaras, ha

a)  nem érkezett ajanlat;

b)  kizarolag érvénytelen ajinlat érkezett;

¢) valamelyik ajénlattevé az eljards tisztasdgat, vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit
stlyosan sért6 cselekménye miatt a Megrendeld az eljirds érvénytelenitésérdl
dont.

Ajénlatkérd eredménytelennek nyilvéanithatja az eljérést, ha egyik ajanlattevs sem tett a

Megrendels anyagi fedezete mértékére figyelemmel megfelels ajanlatot.

Ervénytelen az ajanlat, ha

a) az ajanlattételi felhivasban meghatérozott ajanlattételi hatdrid6 lejarta utén
nydjtottak be;

b) az ajénlattevét az eljarasbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerzGdés
teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kdvetelményeknek;

¢) nem felel meg a felhivasban, a dokumentaciban, valamint a jogszabdlyokban,
vegy a szabdlyzatban meghatarozott egyéb kévetelményeknek;

d) az ajanlattevd, illetdleg az alvillalkoz6ja nem felel meg az Gsszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

€) a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatdst tartalmazé, vagy a legkedvez&bb
ajanlat is elérte a kdzbeszerzési értékhatart;

f)  kirivoan alacsony ellenszolgaltatést, lehetetlen, vagy talzottan magas, vagy
talzottan alacsony mértékii (a beérkezett ajanlatok szémtani kbzepétél +- 30%-ot
meghaladé mértékben eltér6), illetve kirivéan ardnytalan kotelezettségvallaldst
tartalmaz;

g) nem az ajanlattételre felkért ajanlattev nytjtott be ajénlatot.

Ajanlatkér6 az Osszes ajanlattevé szdmdra azonos feltételekkel, egy alkalommal

biztosithatja a hianyp6tlds lehet6ségét.

A hisdnypé6tlas lehetSségét az ajanlati felhivdsban elére kell rogziteni. Amennyiben

hianypoétlasra van lehet6ség, akkor ajanlatkérs a hidnypétlasi felhivdsban pontosan

megjeldlt hidanyokrol, a hidnypo6tlasi hatérid6rél egyidejiileg az Osszes ajanlattevét
koteles tjékoztatni.

Ajanlatkérs koteles meggy6z6dni arrél, hogy az ajanlattevé a hidnypétlési felhivasnak

megfeleléen tett-e eleget. Ertékelési szempontokat nem lehet hisnypotlss keretében

megadni. A hisdnyp6tlds nem eredményezheti az ajénlatok médositasat.

Eredményhirdetés, értesités, szerzdéskotés

A szakért6i munkacsoport véleményének figyelembevételével az ajénlatokat az

ajanlatkérs birdlja el, az ajanlatok bontésat kovetd legfeljebb 30 napon beliil és az

eredményrdl irasban értesiti az ajanlattevéket.

Ajanlatkéré az eredményhirdetés idépontjat ~ indokolt esetben - egy alkalommal

legfeliebb 30 nappal elhalaszthatja, melyr6l az eredeti hatdridé lejarta el6tt koteles

irdsban t4jékoztatni az &sszes ajanlattevSt a halasztas indokoldsanak kozlésével egyiitt.

A beszerzés végrehajtisarol sz616 dontés sordn a

a) legalacsonyabb Gsszegfi ellenszolgéaltatast, vagy

b) az 8sszességében legeldnytsebb ajénlatot

¢) kell figyelembe venni. Amennyiben az &sszességében legelényGsebb ajanlat kerlil
kivalasztdsra, annak okt irdsban a déntéshozénak indokolni kell.

Ajénlatkéré csak az eljdras nyertesével - vagy visszalépése esetén, ha azt az

ajanlattételi felhivdsban elSirta - az eljards eredményének kihirdetésekor a kovetkezd
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4.7.

4.8.
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legkedvez6bb ajanlatot tevével kotheti meg a szerz6dést, vagy teljesitheti a
megrendelést.

Amennyiben az &rajénlat kéréssel kivalasztott ajanlattev6 az eredményhirdetést kévetd
15 napon beliil nem koti meg a szerz&dést, Ggy a mésodik legjobbnak itélt
ajanlattevével lehet szerzédést kotni. Ha a szerz6dés jabb 15 napon beliil a masodik
legjobbnak ftélt ajanlattevivel sem johet létre, a szerz6dést tovabbi 15 napon belil a
szakértdi munkacsoport, illetve ajdnlatkéré 4ltal harmadik helyen értékelt
ajanlattevével lehet megkodtni, amennyiben a szakért6i bizottsag, illetve ajanlatkérs
méasodik és harmadik helyre is rangsorol. Ha a szerz6dés e hatédridén beliil a
harmadikként megjelslt ajanlattevvel sem jon 1étre, Gj eljarast lehet lefolytatni.

A megkotend6 szerz6désnek tartalmaznia kell azt a kitételt, hogy az eljards
nyertesének ajénlata a szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

A felek csak akkor médosithatjdk a szerz6désnek -~ az ajénlat tartalma alapjan -
meghatarozott részét, ha a szerz6déskotést kovetSen, a szerz6déskotéskor elbre nem
lathat6 ok kévetkeztében beallott koriilmény miatt a szerz6dés teljesitése egyébként
nem lehetséges.

A beszerzés hatarid6re torténé megvalésitdsa érdekében, hatarids tallépés esetére a
szerz6désben kotbért kell kikotni. A kotbér kikotésénél a beruhizis jellegét és
nagysédgrendjét kell figyelembe venni.

A beszerzés stvétele, iizembe helyezése és aktivildsa

A beszerzések atvétele:
a) beruhézas, feldjitas, rekonstrukcié esetén: a mfiszaki dtadds-atvételi eljéras
lefolytatdsa;

b)  készletbeszerzés esetén: minSségi és mennyiségi dtadds-atvétel;

c)  szolgéltatas esetén: teljesités igazolasa;

d) tervezés esetén: teljesités igazoldsa.

Az iizembe helyezési eljardst a beszerzés atadasit kovetd 30 napon beliil le kell
folytatni. A targyi eszkdz nyilvantartisba vételéhez allomanyba vételi bizonylatot kell
kiallitani és a targyi eszkozt aktivalni kell.

Az iizembe helyezésr§l, az ahhoz sztikséges és a jogszabélyokban eléirt hat6sdgi
engedélyek megszerzésérél, valamint az 1. szdmda melléklet tartalmi kvetelményeinek
megfelels iizembe helyezési okmany kidllitdsarol - a lebonyolité adatszolgiltatisa
alapjan - az {izemeltet6 gondoskodik.

A beszerzési folyamat lezardsa

A beruhézés befejezésének id6pontja az lizembe helyezési okmény kiéllitdsanak napja.
Beruhézéds esetén a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal Kbzgazdasagi Osztilya végzi a
Vérosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztdly kozremtikddésével a Kézponti
Statisztikai Hivatal részére sziikséges adatszolgéltatast.

Keszthely Varos Onkormanyzata 4ltal alapitott kéltségvetési szervek esetében annak
vezet6i kdtelesek adatot szolgaltatni a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal Kbzgazdasagi
Osztalya részére az altaluk végzett beruhdzasokro6l.

Vv

A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE, DOKUMENTALAS RENDJE

1.

A beszerzési eljarasok ellen6rzése a Keszthelyi Polgdrmesteri Hivatal belsS ellen6rzése
keretében torténik. Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a
szabalyszertiségre, az elbirdlas szempontjainak elSkészitésére, valamint azoknak az
elbiralds sordn tortént érvényesitésére,
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2. Ajanlatkérs a Keszthelyi Polgirmesteri Hivatal Iratkezelési Szabélyzatinak és a
vonatkoz6 jogszabélyoknak megfelelen gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos
iratok megOrzésér6l.

VL
ZARO RENDELKEZESEK

1.  Jelen szabalyzat 2023. méjus 25. napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatélybalépését
kévetSen indulé beszerzések esetében kell alkalmazni. A szabélyzat hatdlybalépésével
egyidejtileg hatslyét veszti az 1/298/2018. szdmt szabdlyzat.

2. A beszerzésekben kdzremtik6ds személyek kotelesek a vonatkoz6 jogszabélyok és a
jelen szabalyzat elSirasait ttanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint
a t6liik elvarhaté gondossaggal eljrni.

3. A Beszerzési Szabdlyzat
1. sz4mt melléklete:  Uzembehelyezési okméany

4. Jelen szabalyzatot Keszthely Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiilete 129/2023. (V.
25.) szamt hatarozataval jévahagyta.

Keszthely, 2023. méjus 25.
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1. szamtG mellékiet

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

iktat6szam:
Allomanyba-vételi bizonylat sorszdma:
A BESZERZES AZONOSITO ADATAI
1. A Dbeszerzés megnevezése és helye:
2, A beszerzés megnevezése és cime:
3. Az iizemeltet§ megnevezése és cime:
4. Abeszerzés jellege:
5. Abeszerzés célja:
A beszerzés kiltségiranyzatira és lizembe helyezésére vonatkoz6 adatok

1. A beszerzés tervezett koltség-elGirdnyzata:

A beszerzés tényleges bekertilési koltsége:

2. Ajelenleg tizembe helyezett beruhdzés aktivélt értéke:

3, Uzembe helyezett immateridlis javak, targyi eszktzbk megnevezése (mfiszaki

jellemzéie):

ey T ——— .

targyi eszkdzok megnevezése

i e i eeqm =
f Az immateridlis javak, | Mennyiségi egysége Mennyisége
'; | i

L_.L_

A beszerzés tizembe helyezését (rendszeres hasznélatbavételét) elrendelem.

Keszthely,

a beszerzs (lizemeltet6) szervezet
vezetGje
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