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Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szol6 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Mbtv.) 119.8.(3)-(4) bekezdései irjak el6 az allamhéztartasi szervezetek gazdalkodasaban bels6
kontrollrendszer ~ kialakitdsat, melynek keretében gondoskodni kell belsé ellendrzés
miikodtetésérdl is.

A kialakitand6 bels6 kontrollrendszer felépitését és tartalmi elemeit a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérsl és belss ellendrzésérsl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) hatdrozza meg a 3-10. §-ig terjedGen.

A Bkr. 29. § (1) bekezdés szerint meghatérozott kitelezettségnek eleget téve, a belsé ellenér az
aldbbiak szerint elkészitette a Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbcsld Téarsulds 2025, évi
belss ellen6rzési munkatervét,

1.

Bels6 ellendrzési munkaterv megalapozasi szempontjai

A Bkr. 31. § (1) bekezdésének megfeleléen a belss ellenérzési munkaterv a Keszthely és
Kornyéke Kistérségi Tobbeélti Tarsulas Tarsuldsi Tanédcsa altal ..../2024.(X1.14.) szdmon
elfogadott, 2025-2029. évi stratégiai ellendrzési tervére épiilve, az abban megfogalmazott
indokrendszer szerint keriilt meghatdrozasra.

A Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontban foglaltak alapjan a belsé ellenérzési vezets a 2025, évi
bels6 ellen6rzési munkaterv megalapozasahoz végrehajtotta az 2. szdmi melléklet szerinti
kockazatelemzést.

A bels6 ellen6rzési munkaterv a Bkr. 31. § (2) bekezdése szerint a stratégiai ellenérzési
tervben és a kockédzatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon, valamint a belsé ellendrzés
rendelkezésére 4ll6 er6forrasokon alapszik,

A bels6 ellendrzési tevékenység tervezése a Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbeélu
Tarsulas Bels6 Ellenérzési Kézikényve 3. fejezetében kialakitott iranyelvek és médszertani
ttmutatok alapjan kertilt végrehajtasra.

Mivel a bels6 ellenérzési feladatok ellatasa tarsulds, illetve csatlakozas keretében torténik, a
belsé ellendrzési vezeté a Bkr. 56. § (2) bekezdésében el6irtak alapjan figyelembe vette a
jegyz0 3. szimui mellékletben megfogalmazott irasos aktudlis véleményét is annak érdekében,
hogy a térsuldsi kbzosségben elvégzendd bels ellendrzési feladatok és a rendelkezésre allo
kapacitdsok dsszhangban legyenek.




2. Belsé ellenér munkakapacitasa, tervezett ellendrzések

A bels6 ellendr (1 f6) tarsuldsi kapacitasanak 2025. évi meghatarozasa:

Naptari napok szama: 365 nap
Unnep és munkasziineti napok -114 na
Egyéb . : . = &
o= .| Szabadsag -30 nap
adminisztrativ — e L
&5 Szakmai tovabbképzés -3 nap
.. | 2024. évi bels6 ellendrzési beszamolék -5 nap
munkasziineti K2 — e
riapok: 2026. évi éves belso ellendrzési tervek -5 nap
‘ . ’ . 2 v ” . Zz r
Bels6 ellendrzési kézikonyvek aktualizilasa -3 nap
Ellen6rzésre fordithaté munkanapok szama: 205 nap
Ebbdl: | 2025. évre tervezett ellendrzések erdforras sziikséglete 198 nap
Tartalék kapacitas soron kiviili ellenérzésekhez 7 nap

A bels6 ellen6rzés tervezett 2025. évi kapacitasa Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbcélu
Tarsulas tekintetében:

Egy ellendrzésre Ellendrzésre
Szervezet Ell’en(’)’rzések forditott forditott osszes
szama munkanap munkanap
Tarsulas - SZSZK 1 8 nap 8 nap

A megalapozasi szempontok és a kapacitds meghatarozésa alapjan Keszthely és Kérnyéke
Kistérségi Tobbcéla Tarsulds tervezett ellentrzései 2025. évben:

Intézmény Ellendrzés targya Ellenérzés Jellege | Utemezés
tipusa
Térsulas; Intézmények Pénziigyi- Atfogo 2025. 111
Szocialis gazdalkodasanak | gazdasagi; ellenérzés | negyedév
Szolgaltato pénziigyi szabdlyszer(iségi
Kézpont ellendrzése,
miikodés elemzése

Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbeéla Tarsulds 2025. évi belsd ellendrzési munkatervét
az elSterjesztés Melléklete részletezi teljes korien.

A belsé ellenérzési munkaterv-javaslat a jogszabalyban meghatarozott szerkezetnek eleget
tesz. A Bkr. 31. § (4) bekezdésének megfelelSen tartalmazza a tervezett ellenérzések targyat,
céljat, tipusdt, modszereit, litemezését, az ellendrizend6 id6szakot, a sziikséges ellenGrzési
kapacitds meghatdrozasat, az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését, a
tanacsadé tevékenységekre, a soron Kkiviili ellen6rzésekre, a képzésekre, egyéb
tevékenységekre tervezett kapacitasokat.

3. Belsd ellenérzési feladatellatas modja

A Tarsulasi megallapodds 7.3. pontja szerint a belsé ellen6r a Térsulas és a tarsulds
feltigyelete ala tartozo Szocialis Szolgdltatd Kozpont belsd ellendrzését elvégzi.



2025. évben a fiiggetlenitett belsé ellentrzési feladatokat a Keszthely és Kdrnyéke Kistérségi
Tobbcéla Tarsulds alkalmazisaban 4ll6, Szabo Béla belss ellendr latja el, aki az 5115825
bels6 ellenéri regisztracios szamon van bejegyezve.

Az el6irt szempontrendszerek szerint megtervezett és kialakitott munkatervvel a belst
ellen6rzés betolti alapvetd funkcidjat, miszerint bizonyossagot ad6 és tanacsado tevékenysége
keretében a jogszabdlyoknak és bels6 szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést,
gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatédsat vizsgalva, megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz
meg a tarsulds és a felligyeletére bizott intézmény szamara.

A Motv. 119. § (5) bekezdése hatdrozza meg, hogy a 2025. évi belsé ellen6rzési tervet a tarsulasi

tanacsnak 2024. december 31-ig kell jovahagynia.

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Az elozbek és a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontja szerinti meghatdrozas alapjan kérem, hogy
Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbeéla Tarsulas 2025. évi belss ellendrzési munkatervét az
eldterjesztés Melléklete szerint elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat
.../2024. (X1.14.) szama tarsulasi tandcsi hatarozat

1. Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbcélt Tarsulds Térsulasi Tandcsa a Keszthely és
Kérnyéke Kistérségi Tobbeélu Tarsuldas 2025. évi belsé ellen6rzési munkatervét az
elSterjesztés Melléklete szerint elfogadja.

2. A munkaterv el6irdsait 2025. januar 1-t61 2025. december 31-ig kell alkalmazni. A Tarsuldsi
Tandcs felhatalmazza Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal Jegyzéjét, hogy az iitemtervek
idérendjétél a sziikségleteknek megfeleléen eltérhet. Az eltérés indokairél a bels6
ellen6rzési tevékenységrol szolo beszamoldban téjékoztatni kell a Tarsulasi Tanacsot.

3. A bels6 ellenérzési feladatokat a Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbcéla Tarsulas
alkalmazasaban &ll6, Szab6é Béla fiiggetlen bels6 ellendr (5115825) latja el a Tarsuldsi
megéllapoddsban foglaltak szerint.

Hataridd: 2024. december 31.
FelelGs: Dr. Gabor Hajnalka - jegyz6
Szabo6 Béla - bels6 ellendér

Keszthely, 2024. november 8.

Herczeg Béla
tarsulas korelnoke



Melléklet

2025. £vi

BELSO ELLENORZESI MUNKATERYV

Az ellenSrzott
intézmény:

Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbcéla Tarsulas;
Szocialis Szolgaltatd Kozpont

Az ellen6rzés targya:

Intezmények gazdalkodasanak atfogo pénziigyi
ellendrzése, miikodés elemzése

Az ellen6rzés célja:

A szabélyozottsag, a gazdalkodas és a miikodés atfogo
attekintése, hatékonysag elemzése

Az ellen6rzés tipusa:

Pénziigyi-gazdasagi, szabalyszertiségi

Az ellen6rzés modszere:

Mintavétel alapjan

Az ellendrzott idészak:

2024. janudr 1-jétsl 2025. junius 30-ig

Az ellen6rzés iitemezése;

2025. III. negyedév

Sziikséges ellenérzési
kapacitas

1 £6 ellenérnek 8 munkanap




2. szamu melléklet

KOCKAZATELEMZES
KESZTHELY ES KORNYEKE KISTERSEGI TOBBCELU TARSULASRA
VONATKOZO

2025, évi Belsoé Ellendrzési Munkaterv
megalapozasahoz

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérél szolo 370/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdése eldirja a belsd ellendrzési
vezetd szamara, hogy folytasson le kockazatelemzést a belsé ellen6rzési munka megtervezése
soran, és ennek eredményeképpen tegyen javaslatot a Tarsulas éves cllendrzési tervére.

Az alabbi kockézati felillvizsgélat a kovetkezdket tartalmazza:

L Kockazatok elemzése, ériékelése, kockazatkezelés folyamatainak feltarasa
IL A stratégiai kockazatelemzés valtozasainak 2025. évi felalvizsgalata

I A bels ellendrzés 2025. évi tervezését jellemzé prioritasok
1. Kockizatok elemzése, értékelése, kockazatkezelés folyamatainak feltirdsa

Kulsd kornyezeti kockazatok;

Hosszabb tavon, és esetleg iddkozonként modosuld forméaban, valamint tartalommal
hatnak, és fiiggetlenek a tarsulas mikodésétdl. A koltségvetési szervnek ugyan nincs
rajuk befolyasa, de bekovetkezésikre a vezetés megfeleld stratégiaval képes
felkésziilni, hatasaikat mérsékelni, és kivételes esetekben kikiiszobolni.

Belsé miikédési kockazatok:

A koltségvetési szerv mitkddésének, tevékenységének, folyamatainak révidtavon hato
velejaroi, és amelyek kikiiszobolése vagy mérséklése a vezetéssel szemben tamasztott
kovetelmény.

Kockazatok értékelése:

Bizonyos tipusi kockézatok (pénziigyi kockizatok) szamszertsithetdk, értékelhetdk.
Mas kockazatok értékelésére csak szubjektivebb értékmérés all rendelkezésre.

A kockézatok értékelése utdn a tarsulds szdméra legjelentdsebb kockazatok tisztan
lathatova valnak. Minél kevésbé elfogadhatd egy kockézati tényezd bekovetkezése,
annal nagyobb hangsilyt kell fektetni a valaszlépések megtételére.

A legmagasabb prioritasi kockéazati tényezoket szikségszerd folyamatosan figyelni,
ellenbrizni, és az intézmények vezetésének magasabb szintjein foglalkozni veliik.

A tarsulast, a feliigyelete ald tartozo intézményt meghatérozott célok érdekében hoztak
létre, illetve, hogy milkodésikkel meghatarozott célokat szolgaljanak. Ezek
megvalositasa vagy teljesitése soran olyan tényezdk is szerepet jatszanak, amelyek
bekovetkezése és hatisa bizonytalan. Bizonytalanséguk a szervezet miikodésének,
felépitésének osszetettségébol, illetve a kornyezet dsszetettségébdl és kiszamithatatlan
valtozasaibo! fakad. Ezeket a bizonytalan tényezdket tekinthetjitk kockéazatnak.




Kockazat a tarsulas gazdalkodasa tekintetében mindazon elemek és események
bekovetkeztének a valdszinfisége, amelyek hatranyosan érinthetik a mikodést,
Kockazatot jelentd elemek lehetnek a véletlenszerii események, a hianyos ismeret vagy
informacio, az ellen6rzés hidnya és/vagy gyengesége a szervezetben. A kockézatoknak
kilonbozo fajtai vannak. Eredendd kockazat az a kock4zat, amely a szabalytalansagok
vagy a szervezeti célok megvalositasa soran fellépd hibdk  eléfordulisénak
kockazataként jelenik meg. Az ellenérzési kockézat az a kockAzat, amely az eredendd
kockazathoz tartozé kockézati tényezdk meg nem eldzésébdl, valamint a folyamatba
¢pitett belsd ellendrzés soran fel nem tart eredeti kockazatok korébe tartozo kockdzatok
cléfordulisabol szarmazik. A vezetés altal a kockézatokra adott valasz utdn fennmaradé
kockazat a maradand6 kockazat.

Kockazatok kezelése:

A kockazatkezelés feladata, hogy a kockazatokra, amelyek lényegi befolyassal lehetnek
a szervezet célkitiizéseire, tudjon valaszolni a szervezet oly modon, hogy lehetéség
szerint  elbsegitse a szervezet eredeti céljainak elérhetoségének, teljesitésének
valosziniiségét, s ezzel egy idében minimalisra csokkentse az ezt veszélyeztetd
tényezbk bekovetkeztének esélyét, lehetséges hatasat. Magaban foglalja a kockazati
tényez8k meghatarozisat, azok bekovetkezésébdl eredd hatasok felbecsiilését, majd
végiil a kockazati tényezére torténd reagdlast. A kockazatkezelés a tervezés, a
dontéshozatal, a végrehajtds alapvetd része. A kockazatkezelést minden folyamatba be
kell 4gyazni, mert a kockazatkezelés elsGsorban a szervezet feladatellatisat tAmogato
belsd folyamat.

roor

A kockazatkezelés folyamatait egésziti ki a kommunikécio és tajékoztatas, a szervezet
kapcsolatai, a szervezet kdrnyezete.

A kockéazat felmérési-kezelési folyamat els6 1épése a tarsulas stratégiai célkitlizéseit
megismerni, és azokat vizsgalni. A konnyebb kezelhetéség érdekében érdemes ezek
szamat, minimalisra szoritani (legfeljebb 10). Bz az egyszerfisités megkoénnyiti a
celkitiizésekhez tartozo alapvetd kockazatok elemzését, azonositasat.
A kockézatkezelés stratégiai szemléleti megkozelitésének kulcsa a kockézatok
beazonositasa a tarsulas f6 célkitizéseinek tiikrében. A kockazatvizsgalat az el6z6
id6szakokban végrehajtott belsd ellendrzések sordn a szervezetek érintett teriileteinek
munkatarsaival folytatott interjura, illetve a belsd szabalyzatok, eljarasrendek
- attekintésére alapszik, amely alapjdn meghatarozhatd a tarsulds minden egyes
tevékenységéhez rendelheté kockazat. A  kockazatok forrésait tekintve, az
onkormanyzat kiilsé és belsé kockazatokkal szembesiil, A kockézatkezelds feltétele,
hogy a relevans kockéazatokat meg lehessen allapitani, mérni, és a vélaszlépéscket
meghatarozni.

2. A stratégiai kockizatelemzés 2025, évi feliilvizsgalata

Kockazatok stratégiai elemzése:

A stratégiai ellenGrzési terv kockazatelemzése soran megallapitasra keriiltek a
prioritdsok. A terv elkészitése eldtt kockazati szempontbodl rangsoroldsra keriiltek a
szervezet tevekenységei, és az ellendrzések silypontja a kockazatos terilletekre
dsszpontosult.
'

A felmért, majd kiértckelt kockazatok tulajdonképpen a kockazatok tényleges
kezelésének elokészitését jelentették. Ezekre alapozva keriilt sor a belsd ellendrzés
stratégiai tervezésére, a konkrét lépésekre, véalaszreakcidkra, amelyek célja, hogy




csokkentsék, illetve megsziintessék a fenyegetést jelentd kockazatokat, vagy éppen
kihasznaljak a kindlkozo lehetdségeket. A tarsulds és intézménye altal végrehajtott ilyen
iranyi intézkedés tulajdonképpen a belsd kontroll részét képezi.

Kockazatnak - tekintettink minden olyan eseményt, cselekményt, mulasztast, egyéb
tényez6t, amely Iényegi befolyassal lehet a szervezet célkitlizéseinek megvalositasara.
Egy kockézat minden esetben két oOsszetevobol all: az egyik a bekovetkezés
valoszinlisége, a masik a bekovetkezése esetén kivaltott hatas, amely tovabbi sulyozasra
keril. A kockazatelemzés megfeleld modszert ad az  ellendrizendd terilet
kivalasztasahoz.

Kockazatok 2025. évre torténd felilvizsgalata:

A stratégiai kockazatértékelés felulvizsgalata soran megallapithatd, hogy az idOszak
elején felallitott stratégiai szempontrendszerben nem koévetkezett be jelentds
mértékiinek mondhat6d viltozas, illetve nem meriiltek fel rendkivili és soron kiviili
befoly4sold tényez6k. Igy a kialakitott ellenbrzési struktira 2025. évre vetitett elemei
tovabbra is indokoltak a kockazatelemzés tekintetében,

Kockazati sorrend felallitasa

Dakoraharse Pontszd EllenSrzésének te tt
ol m endrzésének terveze
Kockazat valo- Hatésa (¥ d)] Sorrend P prin
szin0sége nagysag | suly
a p=1 10| c=1 6 | 1.6 @ 7 g
Kolst fél Altal gyakorolt befolyés 2 2 1 4 27 |ASZ elienSrzések
Vezetti dontések, intézkedések 1 2 1 3 28 JASZ ellentrzések
Munkatarsak hatékorly sicakszer(
munkavégzése 1 3 3 10 21 Humdnerbforrds gazdélkoddsa
Kaposolattartas intézményen beldl 3 4 4 19 12 Alfogo gazdaségl ellendrzés
Kontrollok megblzhatoésaga 2 3 2 8 23 Belsd ellentirzés felOlvizsgélata
Kozbeszerzési eljarads, Palydzati
Kolcsonhatds més rendszerekkel 7 5 4 27 4 eljards, Céljelleggel juttatott
térogatasok
Szabdlytalansagok valészintisége 3 3 3 12 19 (Gazdalkodas szabdlyossdga
Targyi s informatikai ellstottsag 2 a 4 18 13, |Atiogs gazdasagi ellensrzés
Allaml tdmogatésok és normativak .
szabalyszerd igérybevétele 7 5 5 32 1 Normatlv hozz4jérulésok
Céljellegli onkorményzati tAmogatdsok 7 5 4 a7 4 [Céljelleggel juttatott
fethasznaldsa tAmogatdsok
Palyazati forrasok szabélyos
felhaszndlésa 8 5 4 28 3 |Palyazati eljras
Kozvélemény érzékenysége 8 5 4 28 3 Palyazati eljaras
fREDeRZaT AT el arak 9 5 4 29 2 |Kozbeszerzesi eliiras
szabalyossaga
|Elemi keltségvetési beszamoldk 4 4 3 16 15 Mérleg felulvizegdlat, Leltdrozas,
megblzhatdsdga Vagyongazdédlkodas
¢ Va azdalkodas, Leltarozas;
Vagyonnal valé megielels gazddlkodds] 3 4 3 15 16 | og}'n"a’?agyo n gazaiois
AFA kezelés gyakorlata,
Eleimezés gazdalkodés,
i L 1 1 1 2 20 |Gépjarma azemeltetes,
Ezanalycs i el Valasztasok, Szervezeli
etyséqek cllenéirzése
3elsd ellendrzés mikodése 1 4 2 9 22 Belst ellendirzés felulvizsgélata
Kaist ellentrzések ltal megaliapltott
balyialansaaok 3 2 1 5 26, |ASZ ellentrzések




Kockazatl sorrend felallitasa

Bakovetiazds Pontszam Ellensrzésének t tt
endrzésének terveze!
Kockézat Valé- Hatasa Py | SOTrend témakore
szindsége[ han: Shily
a b=1.10]| ¢c=1.6 | a=1.5 ) i ! g
(Gazdasagl komyezet valtozdsa 3 2 2 24, |Gazdélkodas elemzase
; ) Atfogé gazdasagl ellendrzés,
Jogszabélyi kornyezet valtozasa 8 4 4 24 7 Gazdalkodas szabalyossdga
Bevételi-kiadasi szintek valtozasa 5 4 5 25 3 Atfogt gazdasag ellentrzés
MGkodési kaltségek hatékony
rolhasznalasa 2 2 2 6 25, (Gazdalkodds elemaése
Szervezeti valtozasok (feladat, 5 4 4 21 10 Atfogb gazdaség ellentrzés,
[étszém) : Gazdalkodés szabllyosséga
- . ) Atfog6 gazdaségi ellendrzés,
Pénzigy: szabdlytalansagok kezelése 6 4 4 22 9 |Gazdalkadas szabalyossd
Koltségvetési elbiranyzat 6 4 5 2 5 Atfog6 gazdasagi ellentrzés,
felhasznalésok, szerzbdéskotések CGazdalkodas szabdlyossdga
Kintiéviségek, hatralékok kezelése 8 3 3 17 14 Onkormanyzat sajat bevételei
lyamatba épitett ellendrzése N
:I‘I’n’:’r'a vt lett ellendraesek 7 3 2 13 18 |Gazdalkodas szabslyossaga
Szamviteli rogzités elmaradésa 3 4 5 23 8 Atfog6 gazdasagl ellendrzés
::;‘;’I' Tital rrogpar fellotionsie, 2 4 4 18 13 |Atfogs gazdasag) ellenbrzés
Hatariddk be nem tartasa 3 4 4 19 12 Atfogd gazdasagi ellentrzés
Létszamgazdalkodds, munkaerd
[fuktuacia 2 3 3 11 20 Humanerdforrds gazdalkodasa
Szervezet mikodésének
szabalyozottsaga 2 4 3 14 17, Gazdalkodds szabalyossaga
Atfogd gazdasag ellenbrzés,
Szabdlyozés érvényesilése 8 4 3 20 1. Gazdélkodds szabalyossaga,
Mérleg feltlvizsgdlat |

3. A belsé ellendrzés 2025. évi tervezését jellemzé prioritasok

A térsulas belsd ellendrzési munkatervének kialakitasanal az ellenérzési prioritasokat és
az ellendrzési gyakorisagot a kovetkezd szempontok befolyasoljak és hatarozzak meg:

* A szervezeteknél korabban tartott €s a tervezett vizsgalt iddszakok ellendrzési

lefedettsége.

* A magas kockazati elemek, illetve rendszeresen ismétlédd, nagy értékl folyamatok

gyakori ellenbrzése,

* Az idGszer(l ellenérzési témik kialakitasanal, részletezésénél a kornyezeti

véltozasok folyamatos figyelembevétele.

* Az ellendrizendé tertiletek esetében kiilonds figyelem az atlthatosag, nyilvanossag,
kozérdek ellendrzésének szempontjaira.

o A felsd vezetés soron kivili ellendrzési igényeinek, javaslatainak lehetdség és
egyeztetds szerinti kielégitése.

* A hatékonysag és a gazdasagossig érdekében kialakitott dnkormanyzati tarsulds és
feladatellatas keretében megvaldsithaté éves ellendri kapacitisok figyelembevétele.

Keszthély, 2024. november 7.
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3. szamu melléklet
JEGYZOI VELEMENY
KESZTHELY ES KORNYEKE Kl‘S'rERsEqI TOBBCELU TARSULASRA
VONATKOZO

2025. évi Bels6 Ellen6rzési Munkaterv
kialakitdsahoz

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szold 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 56. § (2) bekezdése irja eld, hogy figyelembe
kell venni ajegyz0 irdsos vélemeényét a belsd ellendrzési munkaterv dsszedllitasa soran,

Az Motv. 95.§ (4) bekezdése szerint a tarsulasi tanics munkaszervezeti feladatait eltérd
megallapodas hianyaban a tarsulas székhelyének polgarmesteri hivatala latja el. Ezt
megerdsitve a Téarsulasi Megéllapodas 9.1 pontja alapjan a Tarsulasi Tanacs munkaszervezeti
feladatait a székhely telepiilés onkorményzatinak polgarmesteri hivatalara, a Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatal latja el.

Az elozd jogszabalyi helyek figyelembevételével, a Keszthely és Kornyéke Kistérségi
Tobbeélu Tarsulasra és altala alapitott koltségvetési szervére vonatkozoan a belsd ellendrzési
munkaterv irasos véleményezését a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje végzi el.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(6)
bekezdései eldirjak a jegyzd szamara a belsd kontrollrendszer miikodtetését, amely biztositja a
rendetkezésére alld forrasok szabalyszerl, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalisat.
A belsd kontrollrendszeren beliil kotelesek gondoskodni a belsd ellendrzés miikodtetésérol is,
amelynek keretében végre kell hajtani a felugyelt koltségvetési szervek vizsgalatat is.

Az el6bbi kotelezettségek segitése és tamogatasa érdekében a belsd ellendrzés aktuilis éves
tervezésének szempontjait ugy kell kialakitani, hogy a tervezett ellentrzési programok
alapvetden kiszolgaljak, és eleget tegyenek a kdvetkezd elvarasoknak:

I.  Vegyék figyelembe a tarsulas elemzett és egymasra épulé szempontrendszer szerint
kialakitott 2025-2029. évi stratégiai ellenGrzési tervezését, annak Gitemezett elemeit.

II. Tamogassak a Bkr, 3-10. §-aiban tartalmilag meghatarozott belsé kontrollrendszer
kiépitésének, mikodtetésének adott évi, iddszakos felilvizsgalatat, folyamatos
javitast lehet&ségeit.

NI. Az id6szakosan sorra keriilé ellendrzések soran iranyuljanak a torvényesség,
atlathatésag, nyilvanossag, és a kozérdek biztositasanak megteremtésére.

Altalédnosan kiemelt ellenérzési szempontok

— A torvények, rendeletek, a tarsulasi tanics hatarozatai megfeleléen keriltek-e
végrehajtasra?

— A koltségvetési szervek altal ellatott feladatok és a pénziigyi-gazdasigi hattér
osszhangja biztositott-e, az intézmény bels® szervezete és gazdalkodasi rendszere
alkalmas-e a feladatok szinvonalas ellatasara?

- A gazdalkodas torvényességét, szabalyszeriiségét biztositottak-¢ a tervezes, a
koltségvetés végrehajtasa, a vagyongazdalkodas soran, a kozbeszerzési eljarasokat
szabalyszerlien végeziék-¢?




|

A feladatok meghatarozdsa, a koltségvetés egyensilyanak helyzete, a bevételi
lehetdségek feltardsa, a bevételek beszedése, elszamolasa, a kiadasok csokkentésére tett
intézkedések és azok eredményessége megfeleld-¢?

A gazdilkodas szabalyszerliségét biztositd belsd kontrollok lehetové tették-e a
szabalytalansagok, hidnyossagok, gazdasagtalan megoldasok idoben torténd feltarasat,
megeldzését?

A szamviteli nyilvantartasok helyessége, a pénz-és értékkezelés rendje, a bizonylati
rend és okmanyfegyelem, a tarsulasi vagyon nyilvéntartasa, szambavétele megfelel-e az
elvarasoknak?

A korabbi ellenérzések altal feltart hidnyossagok megsziintetésére hozott intézkedések
eredményesek voltak-e, a megallapitasok kelloképpen hasznosultak-¢?

Kiemelt ellendrzési teriiletek, tevékenységek

Pénzigyileg a legkockézatosabb teriletnek mindsiilnek a nagyobb pénzigeényd,
tobbnyire palyazatos beruhazasok (bar ezek alapos ellendrzésére sor keriil a tamogatd
hatosagok részérél is).

A létszamok helyes megallapitasa az alapja az allami normativ tamogatasok
igénylésének, a kotott felhasznalasi tdmogatasok elszamolédsat kilon kell vizsgalni.

A kozbeszerzési torvény elbirasai  szerimt kotelezd a kozbeszerzések belsod
ellendrzésének elvégzése is.

Az intézmények kozil azon teriletek élvezzenek elsdbbséget, ahol a legrégebben
ellendrzottek, valamint ahol szikséges, ott az utdellen6rzések kapjanak elsdbbséget.

A belsé kontrollrendszer m(kodtetésével kapcsolatos elvarasok érdekében javaslom
ellendrzésének beépitését is a stratégiai ellendrzési tervbe.

Kozponti (pl.. kincstari, allami szamvevOszéki) ellenbrzések megallapitasainak
utdellendrzése (intézkedési tervek végrehajtasa). .

A belsd ellendrzési munkaterv legfontosabb célja, hogy az ellendrzések segitsék eld az allami
forrasok, valamint a tarsulési vagyon felhasznalasanak atlathatosagat. A gazdalkodast végzd,
kijelolt Szervezet altal ellatott tevékenység ellenOrzése mellett lassa el az intézményi
feliigyeleti jellegii ellendrzést is. Az ellen6rzési eljarasokat az allamhaztartasi iranyelvek és a
nemzetk 6zi ellené‘rzési standardok figyelembevételével kell kidolgozni.

-

Keszthely, 2024. november 7.

dr. GAbor Hajnalka
jegyz0
Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatal




