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Tisztelt KépviselG-testiilet!

A Keszthelyi Televizi6 Szolgaltaté Nonprofit Kft. tigyvezetdje a mellékelt kérelmet nytjtotta be
a Tarsasag Szervezeti és Miikddési Szabélyzatanak médositdsara irdnt (1. melléklet).

A képvisel6-testiilet a 171/2024. (V1.27.) szamu hatdrozatéval hagyta jéova a Kft. szervezeti és
miikddési szabalyzatét. (2. sz. melléklet).

Az el6z6 szervezeti és miikddési szabélyzat jovahagyasa 6ta bekovetkezett személyi valtozasok
miatt sziikségessé valt a moédositds, mert abban tébbek kozott az el6zé tligyvezetS neve

szerepelt, munkakordk véltoztak, valamint a szervezeti dbra is médosult.

A fentiecknek megfelel6en sziikségessé valt az intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzatanak médositidsa (Melléklet).

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Fentiek alapjan kérem, hogy az el6terjesztést megtargyalni és az alabbi hatédrozati javaslatot
elfogadni sziveskedjenek.

Hatérozati javaslat
.../2025. (XI. 26.) szamii képvisel§-testiileti hatidrozat

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete megtargyalta a ,Keszthelyi Televizi6
Szolgiltaté Nonprofit Kft. szervezeti és miikddési szabilyzatinak joévihagydsa” cimii
el6terjesztést és az alabbi hatarozatot hozta.

1. Keszthely Védros Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete - mint taggyftilés - a Keszthelyi
Televizi6 Szolgaltatdé Nonprofit Kft. Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit 2025.
november 26-ai hatéllyal az el6terjesztés Melléklete szerint j6vahagyja.

2. A Kképvisel6-testiilet felkéri a polgdrmestert az {igyvezet6 tdjékoztatdsdra és
felhatalmazza a szervezeti és mtikodési szabalyzat alairdsara.

Hataridg: tajékoztatasra 2025. november 30.
Felelgs: Dr. T6th Gergely polgarmester
Dr. Gabor Hajnalka jegyz6
(Dr. Krupla-Takécs Zso6fia osztilyvezets)
Németh Sandor, a Keszthelyi Televizi6é Szolgéltaté Nonprofit Kft. tigyvezetdje

Keszthely, 2025. november 12.

Dr. Téth Gergely
polgarmester
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I.  ALTALANOS RESZ

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatilya

Jelen szervezeti és mtikddési szabélyzat (tovébbiakban: SZMSZ) hatalya kiterjed a Keszthelyi
Televizié Nonprofit Kft. (tovabbiakban Térsaség) valamennyi vezetsjére, munkavallaléjara.
Jelen szabélyzat hatarozatlan id6re jon létre, modositasara kizérélag irasban, alapit6i déntés
alapjan keriilhet sor.

2. A Tarsasag adatai

Cégneve: Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Korl4tolt Felel6sségti Tarsasag
Roviditett cégneve: Keszthelyi Televizié Nonprofit Kft.

A Tirsasag székhelye: 8360 Keszthely, Kossuth utca 45.
A Tarsasag telephelye: 8360 Keszthely, Kossuth utca 45.
Telefonszdm: 83/320-200

E-mail cim: info@tvkeszthely.hu

Honlap: http:/ /www.tvkeszthely.hu

Cg.szam:  20-09-062475

Adészam:  11354042-2-20

Kozosségi adészama: HU 11354042

Statisztikai szdmjele: 11354042-5911-572-20

F6 tevékenysége:  Film-, video-, televiziémf(isor-gyéartas

3. A Tarsasag alapitoja, tulajdonosa:

Keszthely Véros Onkorményzata (100 %)

Székhely: 8360 Keszthely, F6 tér 1.

Nyilvéntartasi (PIR) szama: 734466

Ado6szama: 15734460-2-20

Képviseletre jogosult neve: Dr. T6th Gergely polgarmester

4. A Tirsasaglegf6bb szerve

A legfébb szerv hataskorét az alapito gyakorolja. A legf6bb szerv hataskorébe tartozd
kérdésekben az alapité irdsban hatdroz. A Tarsasag legfobb szerveként Keszthely Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, mint Alapito jar el.

5. A Tarsasag jogillasa

A Tarsasag, mint jogi személy sajit neve alatt jogokat szerezhet és kotelezettségeket
véllalhat, igy kiilonosen tulajdont szerezhet, szerz6dést kothet, pert indithat és perelhets. A
Térsasag a szerzédéseit tevékenysége keretében dnalléan koti a hatélyos jogszabélyokkal -
kiilonds tekintettel Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal alkotott
rendeletekkel és hatarozatokkal - 8sszhangban, kivéve azokat, amelyeket az Alapit6 okirat az
Alapit6 kizarélagos hataskorébe utalt. A Téarsasag altal kotott szerzédések jogosultja és
kotelezettje a Tarsasag.

A Térsasag perbeli cselekményeit jogi meghatalmazottja atjdn végzi.



A Térsasag f6 feladata az Alapit6 4ltal tulajdondba adott eszkozokkel és éves koltségvetési
tAmogatdssal Keszthely Varos polgarainak objektiv, hiteles és targyilagos tajékoztatdsa a
rendelkezésére all6 médiafeliileteken. A Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft. 6nall6 gazdasagi
tarsasdg. Alapvet6 tevékenysége els6sorban helyi jellegti, 6nallé audio-vizualis és online

II. A TARSASAG MUKODESE, TEVEKENYSEGE

médiaszolgéltatds, az Snkormanyzati lap kiadésa.

1. A Tarsasig tevékenységi korei:

Film-, video-, televiziémtisor-gyéartas
Film-,video gy4rtas, televiziés miisorfelvétel utémunkalatai
Film-, video-és televizié program terjesztése
Hangfelvétel készitése, kiadasa

Lapkiadas

Radiémtisor-szolgéltatas

Televizié miisor dsszeéllitasa, szolgéltatasa-(F6 tevékenység)
Egyéb foglalés

El6ad6-mtivészet

El6ad6-miivészetet kiegészits tevékenység
Alkotémtivészet

Miivészeti létesitmények miikodtetése
Uzletszerti gazdasagi tevékenység:

Egyéb sokszorositas

Filmvetités

Hirtigynoki tevékenység

Reklamiigyndki tevékenység

Médiarekldm

Fényképészet

Irodagép kolcsénzése (beleértve: szamit6gép)
Egyéb gép, targyi eszkodz kolcsonzése
Koényvkiadds

Napilapkiadas

Folyéirat, id6szaki kiadvény kiadasa

Egyéb kiadéi tevékenység

M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, mtiszaki tevékenység
Immaterilis javak kolcstnzése

Konferencia, kereskedelmi bemutat6 szervezése
M.n.s. egyéb kiegészits iizleti szolgaltatas
Kulturalis képzés

Oktatast kiegészit6 tevékenység

2. A tirsasag iizletszerd tevékenysége

A tarsasag tulajdondban 1évé vagyontdrgyakkal az alaptevékenységbe tartozé feladatok
maradéktalan elldtasa mellett a vonatkoz6 jogszabélyok alapjan (2010. évi CLXXXV. Térvény
a médiaszolgéltatasokr6l és a tomegkommunikéci6rél - a tovabbiakban Médiatdrvény)
véllalkozési tevékenységet folytathat. Az iizletszerti gazdaségi tevékenységgel a Keszthelyi
Televizi6 Nonprofit Kft-nek biztositania kell a Médiatérvényben el6irt énkormanyzati

koltségvetésbol el nem készitheté miisorokat.

Ennek érdekében végezhet:



hirdetési - és reklamtevékenységet

hangfelvételek készitését

televizi6s eszkdzkolcsonzést, stadié bérbeadast
oktat6-propaganda, videofilmek készitését megrendelésre
videokazetta, CD, egyéb adathordoz6 masolast, forgalmazast, kélesdnzést
filmek- és szinmtivek készitésével kapcsolatos tevékenységet
véllalkozasban val6 részvételt

technikai eszkzok forgalmazésat, kereskedelmi tevékenysége
hiriigynokségi tevékenységet

kényvkiadoéi tevékenységet

napilap kiad6i tevékenységet

idészaki kiadvéany kiadoi tevékenységet

oktatast kiegészits tevékenységet

rendezvényszervezést

kulturalis képzést

3. Cégbir6sagi bejegyzés:
A Nonprofit Kft. tevékenységének kezd6 id6pontja: 1996.01.12.

4. A tarsasag gazdilkodasa, térzstékéje:

A Térsasag torzst6kéje: 3.000.000 Forint

A tarsasag onalléan gazdalkodik az Alapité torzsbetétjébsl, énkormanyzati timogatasbol,
esetleges vagyoni értékii szolgaltatésaibol, illetve sajat bevételeibSl. A tarsasag az tizleti év
végén mérleget és eredménykimutatast keészit és azt a jogszabéalyban meghatarozott

hatarid6ben és médon az Alapito elé terjeszti.

A tarsas4g tevékenységéb6l szarmazo6 nyereség nem oszthaté fel, azt a Tarsasag koteles az

alaptevékenységére felhasznalni, vagy eredménytartalékba helyezni.

5. A tirsasag tevékenységének ellendrzése:

Az Alapit6 e tevékenységét rendszeresen a Feliigyels Bizottsagon keresztiil gyakorolja;
Altaldnos ellenérzési jogkorrel rendelkezik tovabba a polgarmester, valamint az 4ltala

és az Alapito altal kijelslt személy, vagy szervezet;

A Tarsasag konyvvizsgalatra nem kotelezett, azonban pénztigyi kimutatasainak a 2400
témaszama  (modositott) Atvilagitasi Megbizdsokra Vonatkoz6 Nemzetkozi
Standarddal ésszhangban végzett éves atvilagitisa érdekében kényvvizsgalot bizhat

meg.

Feliigyeld Bizottsdg:

A tarsasagnal harom tagt feliigyel bizottsag mtikddik. A feliigyeld bizottsag tagjait a

mindenkor hatalyos Alapit6 okirat tartalmazza.

A tagok megbizatasa lejar: 2027. marcius 31.



III. A TARSASAG SZERVEZETI FELEPITESE

A Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft. a jogszabélyok, illetve az Alapité okirat 4ltal
meghatdrozott feladatokat a nédla munkaviszonyban all6kkal, tovdbba megbizasi és
véllalkozasi szerz6dés alapjan kiils6 személyekkel latja el.

Az alkalmazotti statuszok és a vallalkoz6i, illetve megbizési jogviszonyban allok aranyét az
tigyvezet6 hatdrozza meg a biztonsdgos mfikddtetés és a takarékos gazdalkodas szem el6tt

tartasaval.

Keszthely Varos
Onkorméryzata
(tulajdonos)
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1) Taggytilés

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete - a Tarsasag alapité tulajdonosaként -
minden olyan kérdésben doént, amelyet az Alapit6 okirat a hataskorébe utal.

Az Alapit6 kizarélagos hataskorébe tartozik a dontéshozatal minden olyan kérdésben, amit a
torvény, vagy a Téarsasag alapité okirata oda utal.



Az SZMSZ a Polgari Térvénykonyvrsl sz6l6 2013. évi V. torvény elSirdsai alapjan a

kovetkez6 kizarélagos alapitéi hatdskoroket rogziti:

a) szamviteli térvény szerinti beszamol6 jovahagydsa, ideértve az adozott eredmény
felhaszn4laséra vonatkozé dontés;

b) az iigyvezets megvélasztasa, visszahivasa és dfjazasdnak meghatirozésa;

c) a Feliigyels Bizottsag tagjainak megvalasztdsa, visszahivasa és dijazésénak
meghatérozasa;

d) a Feliigyel6 Bizottsag tigyrendjének jovahagyasa;

e) az Alapit6 okirat médositésa;

f) aTarsas4g torzstokéjének felemelése, leszallitdsanak elhatérozasa;

g) torzstoke leszallitdsakor a torzsbetétek ardnyétol valo eltérés megallapitasa;

h) éves iizleti terv elfogadésa;

i) javadalmazési szabalyzat elfogadasa;

j) aszervezeti és mtikddési szabalyzat elfogaddsa és modositasa;

k) a tarsasagjogutéd nélkiili megsziinésének, atalakuldsanak elhatdrozasa;

1) mindazokban a kérdésekben val6 dontés, amelyekben Ptk. vagy mas jogszabalyok
dontési joggal ruhazzak fel, tovdbba mindazon tigyek, melyek elddntését az Alapit6
magshoz vonta, valamint azok, amelyeket a Térsasdg tligyvezetSje, vagy Feliigyel6
Bizottsaga az Alapité elé terjeszt, fiiggetleniil att6l, hogy a dontés meghozatala a
Tarsas4g mely szervezetének a hataskorébe tartozik.

Az tigyvezet6 és a Feliigyel6 Bizottsag koteles az Alapit6t tajékoztatni minden tudomdsara
jutott eseményrél, amely a Tarsasdg gazdalkodasét kedvezétleniil befolydsolja, illetve
jelent6s vagyonvesztéssel jarna. A térsasag ligyvezetGje a Taggytilés és a Feliigyel6 Bizottsag
altal hozott hatarozatokrol folyamatos nyilvantartast vezet.

2) Feliigyel6 Bizottsag

A Feliigyel6 Bizottsag ellen6rzi a Tarsasdg jogszabalyok és el6irasok szerinti miikodését, az
Alapit6 okiratnak és a taggytlési hatdrozatoknak val6 megfelelését, az dnkorményzati
vagyonnal val6 gazdélkodast.

A Feliigyel6 Bizottsag harom tagb6l all, melynek tagjait az Alapit6 véalasztja meg hatérozott
id6re, de legfeljebb 5t évre. Tagjai tijravalaszthatok és visszahivhatok.

A Feliigyels Bizottsag iigyrendjét maga dllapitia meg és azt az Alapit6 hagyja jova.
Jogait és kotelezettségeit az Ugyrendben foglaltaknak megfelelden testiiletként gyakorolja.
Szervezetére és miikddésére egyebekben a Ptk. el6irdsai az irdnyadéak.

A Feliigyel6 Bizottsag feladat- és hataskore, jogkore, valamint kitelezettségei kiilondsen:

- Sajat tagjai koziil elnskst vélaszt, akinek jogkorébe tartozik a feliigyelS bizottsagi iilés
dsszehivasa, a napirendi pontok kozlésével.

- Agziilésekrsl - az Ugyrendben foglaltak figyelembevételével - jegyzSkonyvet készit.



- A Feliigyel6 Bizottsag koteles minden olyan el6terjesztést megvizsgalni, arr6l irdsos
dokumentumot (hatdrozat és/vagy jelentés) késziteni, amely a Taggytilés kizérélagos
hatéskorébe tartozé {igyre vonatkozik, illetve jogosult minden egyéb, a Taggytilés elé
kertil6 el6terjesztést ellendrizni.

- A Feliigyel6 Bizottsdg koteles az Alapitét haladéktalanul értesiteni, ha jogszabélyba,
Alapité okiratba uitkdz6, vagy a Térsasag érdekeit nem képvisels, sért6 intézkedést,
mulasztast tapasztal. Koteles az Alapit6t tajékoztatni minden olyan tudomaésara jutott
eseményrdl, mely a Tarsasag gazdalkodésat kedvezétleniil befolyasolja.

- A Feliigyel6 Bizottsdg a Tarsasag irataiba, szdmviteli nyilvantartdsaiba, konyveibe,
irataiba betekinthet, az ligyvezet6t6l és a Tarsasag munkavallal6itél felvilagositast
kérhet, a Tarsasdg szerz6déseit megvizsgdlhatja és szakértével megvizsgaltathatja. A
Tarsaség tizleti tigyeivel Osszeftiggésben tudomadsara jutott értesiiléseiket a tagok tizleti
titokként kotelesek kezelni és meg6rizni.

- A Felligyel6 Bizottsdg munkaltatéi jogkdr gyakorlasara a Térsasdg alkalmazottaival
szemben nem jogosult.

A Feliigyel6 Bizottsag tagjai a véllalt feladataik elldtdsa sordn az ilyen tisztséget bettlts
személyekt6l A4ltaldban elvdrhaté gondossédggal kotelesek eljarni, az ellen6rzési
kotelezettségiik elmulasztdsaval vagy nem megfelel6 teljesitésével a Téarsasdgnak okozott
karokért a Ptk. szabélyai szerint felelnek.

3) Ugyvezetd

A tarsasag tevékenységét - a jogszabdlyok és az Alapité okirat hatdrozatai alapjan - az
tigyvezet6 iranyitja és szervezi.

A Térsasag képviseletét és ligyeinek intézését az Alapit6 altal megvalasztott tigyvezet6 latja
el a jogszabdlyok és az alapito okirat keretei k6zott az Alapité hatdrozatainak megfelelGen.
Az tigyvezetd felel6sséggel gazdalkodik az Alapit6 4ltal rabizott vagyonnal, gondoskodik a
vagyon meg6rzésérdl, dllagdnak meg6vasarol. '

Az {igyvezet6, mint a Tarsasdg vezetd tisztségviselSje a mindenkor hatélyos jogszabalyok, az
Alapit6 okirat, a Taggytilés hatarozatai, jelen SZMSZ és egyéb bels6 szabalyzatok, valamint
munkaszerz6dés alapjan végzi feladatdt, gyakorolja jogkorét, hatdskorét és viseli
mindezekbél ad6dé felelGsségét.

Az ligyvezetd feladatkire:

- ir4dnyitja a Tarsasdg tizleti tevékenységét, az Alapité hataskérébe nem tartozé
kérdésekben;

- meghozza a Tarsasdg gazdadlkodé4séval kapcsolatos déntéseket;

- kialakitja és vezeti a Tarsasdg szervezetét;

- torvényes képvisel6ként képviseli a Tarsasdagot harmadik személyekkel szemben,
valamint bir6sdgok és mas hatésagok el6tt;

- iranyitja a Tarsasig munkaszervezetét, ennek keretében gyakorolja a munkaltatéi
jogkort a Tarsasag munkavallaléi felett;

- azuigyek meghatérozott csoportjaira nézve a Tarsasadg mas munkavallal6it képviseleti és
cégjegyzési joggal ruhazhatja fel;

- egyszemélyi vezetSként biztositja a tArsasag stratégiai és operativ miikodését;



koordindlja az iizleti terv kidolgozasat, gondoskodik annak végrehajtdsarol és
ellenérzésérol;

jovdhagyja és kiadja a Tarsasag miikodését meghatiroz6 bels6 szabélyzatokat,
utasitdsokat;

feliigyeli és atfogban elemzi a Térsasdg gazdalkoddsét, javaslatokat dolgoz ki a
hatékonysag javitdsdra, a versenyképesség novelésére;

gondoskodik a Taggytilés dontéseinek el6készitésérsl, a Taggytilés hatarozatainak
végrehajtdsarol;

gondoskodik a taggytilési elSterjesztések (alapitéi hatdrozatok) elSkészitésérSl, a
Tarsasag konyveinek vezetésérsl;

gondoskodik a Tarsasig éves beszamoldjanak elkészittetésérsl és az FB elfogadasat
kovetben az Alapité elé terjesztésér6l, valamint az elfogadast kovetSen annak
jogszabélyi kbzzétételérsl;

biztositia a Térsasag cégadataiban bekovetkezett véltozdsoknak a Cégbirésag felé
torténd bejelentését és a Tarsasagot terhels kozzétételi kotelezettségek teljesitését;
gondoskodik a Térsasdg szervezeti és mfikddési szabélyzatdnak elkészitésér6l,
mo6dositasarél és Alapit6 elé terjesztésérsl;

gondoskodik az iigyvezetésrél, a tirsasig vagyoni helyzetérél és az iizletpolitikdjarol
késziils féléves jelentések, valamint az adott év iizleti tervének az Alapit6 elé
terjesztésérdl;

onélléan iranyitja és feliigyeli a kozvetlen irdnyitdsa ald rendelt teriiletek operativ
miikddését;

koteles a Feliigyel6 Bizottsagot és az Alapitét tdjékoztatni minden tudomadséra jutott
eseményré], mely a Tarsasag gazdalkodasét kedvezétleniil befolyasolja;

megteszi a sziikséges intézkedéseket, ha azokat kiils6 vagy a Tarsasag bels6 ellendrzését
végz6 szerv, személy megallapitisai megkovetelik;

elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a Ptk., illetve az Alapit6 az tigyvezet§ részére
eléir.

Az tigyvezetd hatdskore:

jogosult - a jogszabalyok, alapité okirat, taggytlési (alapitéi) hatdrozatok, valamint a
Térsaség bels6 szabalyzatai altal meghatarozott keretek kozott - a Tarsasag mitikodését
szabalyoz6 dontések meghozataléra;

onélléan doént a Taggyt(ilés és a Feliigyel6 Bizottsdg hataskorébe nem tartozé
kérdésekben a jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével;

jogosult a Tarsasdg képviseletére birésdgok, hatésdgok, valamint harmadik
személyekkel szemben;

a Térsasdg vagyonéanak, ing6sagainak és ingatlanjainak vonatkozadsdban - az Alapit6
rendeleteiben és hatarozataiban foglalt rendelkezések figyelembevételével - dont
barmilyen mas vagyontirgy és a Térsasdg vagyoni jogénak elidegenitésérSl, ha az
feleslegessé valik.

Helyettesités:

A tirsasdgot az ligyvezet§ tdvolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a televiziés szakmai
kérdésekben a iigyvezets helyettes, mtiszaki kérdésekben a mfiszaki vezet6 helyettesiti.
Konkrét esetekben az iigyvezet6 irasbeli felhatalmazasa alapjan megbizott dolgoz6 is
képviselheti a tarsasdgot.

Az iigyvezet6 a feladatkorébe tartozé egyes jogkoroket - kivéve a munkaéltatéi jogkor
gyakorlasat - az {igyvezet6 helyettesre atruhdzhatja. Az atruhézott hataskorben a megbizott
teljes felel6sséggel jar el.



4) SzerkesztGségvezetd

Koordinalja a szerkeszt6ségi munkat.
Ellitja a szerkeszt6i és az adasszerkeszt6i feladatokat. Adasba keriilés el6tt megnézi és

jévahagyja az elkésziilt anyagot.

5) Marketingvezetd

Elkésziti a Kft. marketingtervét. Koordinédlja a hirdetésszervezéssel kapcsolatos munkat.
Kapcsolatot tart a televizié és az Gjsag mtiszaki szerkeszt6jével.

6) Miiszaki vezetd

Felel6s a fejlesztési és miiszaki feladatok elvégzéséért. Kozrem(ikddik az intézmény miiszaki
iizemeltetésének és karbantartasanak kidolgozasdban, koordindlja a kozvetlen iranyitasa ala
tartozé dolgozék munkajat. A rendelkezésre 4116 kapacitds megfelel$ kihasznalasat biztositja.
Szlikség esetén részt vesz a napi munkéban. Javaslatot tesz a mftiszaki fejlesztésre, a célszerti
beruhdzasokra a pénziigyi lehetéségek figyelembevételével. FelelSs a tarsasag tlizrendészeti

el6irasaink megtartasaért.

7) Televizios felelds szerkesztd

A felel6s szerkeszt6feladatot a szerkeszt6-riporterek napi véltdsban latjdk el. Személyében
felelés az egyes miisorok tartalméért, a mitisor belsé struktiarajaért, az alaptevékenységben
el6irt misorok elkészitéséért.

8) Ujsag foszerkesztd

Az Gjsag f6szerkesztSjének feladata a lap arculatdnak, szellemiségének, irdnyvonaldnak
meghatdrozasa, a konkrét lapszamok tartalmanak kialakitasa.

9) Adminisztritor

Kapcsolatot tart a konyvelést végz6 kiils6 céggel. Kimen6 szamlakat kiéllitja, postazza,
kezeli. Pénziigyi és egyéb adminisztrativ feladatokat ellatja.

A tirsasidg miikodésének irdnyitasi modja

A tarsasdg hetente kibOvitett szerkeszt6ségi értekezletet tart. Ezen a tarsasdg Osszes
dolgozéja részt vesz. A dolgozok a kibovitett szerkeszt6ségi értekezleteken targyaljak meg a
munké4jukat kozvetleniil érint6 kérdéseket, a hataridés feladatokat, mfiszaki, és
miisorpolitikai teend6ket. Sziikség esetén az értekezletekre meghivast kapnak az érintett
kiils6s kollégak is.

1) A Tarsasag, mint munkaltaté kotelezettségei

- A munkaltat6 koteles a munkavallalét a munkaszerzédés, a munkaviszonyra vonatkozo
szabalyok, ill. egyéb jogszabalyok szerint foglalkoztatni;

- A munkaltat6 koteles az egészséges és biztonsdgos munkavégzés feltételeit biztositani;

- A munkat agy kell megszervezni, hogy a munkavallalé a munkaviszonyb6l ered6 jogait
gyakorolni tudja.

- A munkavallaldshoz sziikséges tdjékoztatdst és iranyitast koteles megadni.

- A munkavégzéshez sziikséges ismeretek megszerzését biztositani.



2) A munkavillalé kotelessége:

- Az el6irt helyen és id6ben, munkara képes 4llapotban megjelenni és a munkaidejét
munkéaban tolteni, illet6leg ezalatt munkavégzés céljdbél a munkaltaté rendelkezésére
4llni;

- Munk4jat az elvarhat6 szakértelemmel és gondossiggal, a munkédjdra vonatkozé
szabalyok, el6irdsok és utasitdsok szerint végezni;

- Munkéjéat személyesen ellatni;

- A munkavallal6 sajat tevékenységével azonos vagy ahhoz kozel 4116 tevékenységet mds
vallalkozédsban csak a munkaltaté irasbeli engedélyével végezhet;

- A munkavallal6 a munkat a munkéaltat6 utasitasai szerint kételes ellatni.

3) Munkakori kotelességek és tizleti titok megérzése

A munkavégzés teljesitése a Kft. székhelyen, illetve a tevékenység jellegére tekintettel
véltoz6 munkavégzési helyeken torténik.

A dolgozé kételes a munkakérébe, feladatksrébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az
elvarhaté szakértelemmel és pontossdggal végezni, az észlelt hibdkat azonnal korrigélni,
valamint az iizleti titkot megtartani.

A munkavallalé nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely munkakore
betltésével dsszefiiggésben jutott a tudomaséra, és amelynek kozlése a munkéltatéra vagy
harmadik személyre hatranyos kévetkezménnyel jarhat.

A titoktart4s nem terjed ki a kdzérdekt adatok nyilvanossagéra és a kozérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkoz6, torvényben meghatirozott adatszolgéltatisi és  t4jékoztatdsi

kotelezettségre.

IV. A TARSASAG MUKODESENEK EGYEB SZABALYAI

A tarsasag tevékenységébsl adodé feladatok végrehajtdsat a hatdlyos jogszabélyokon, és
egyéb elsirdsokon kiviil a bels6 szabalyzatok biztositjdk. A tdrsasdg nevében aldirdsra az
tigyvezet6 jogosult. Az tigyvezet6 a Tarsasag nevében Snall6an ir ala.

1) Képviselet

A Téarsasag egyszemélyi felel6s vezetSje az ligyvezet§, akit a Térsasig tevékenységével
osszefliggs tigyekben 4ltalanos, 6nallé képviseleti jog illeti meg. A Tarsasdgot az tigyvezets
képviseli harmadik személyekkel szemben, valamint birdsdgok és mds hat6ségok el6tt. A
T4rsas4g nevében cégjegyzésre az iigyvezet6 jogosult, amelyet a cégbirsdghoz benytijtott,
kozjegyz6 4ltal hitelesitett alairasi cimpéldanyon vagy tigyvéd altal hitelesitett aldirds-mintat
kell bejelenteni és nyilvantartani.

Az iigyvezetd képviseleti jogat esetenként, vagy az iigyek meghatarozott csoportjara nézve
irasbeli meghatalmazas mellett &truhdzhatja, el6zetesen egyeztetve a képviselends
allasfoglalast.
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2) Alairasi jog

A Térsasag torvényes képviseletét az Ugyvezets latja el, aki onédlléan jogosult a cég
jegyzésére, illetve a cég nevében aldirasra. A cég nevében és kizar6lag a Tarsasag szokésos
tevékenysége keretében egyiittes aldirasra jogosult munkavallalok beosztésat, az alairasi jog
feltételeit és korlatait az Ugyvezet6 kiildn utasitdsban szabalyozza.

3) Bankszimla feletti rendelkezés

Az Ugyvezet§ onalléan jogosult a szamla feletti rendelkezésre. A Térsasdg bankszamlaja
feletti rendelkezéshez a Tarsasdg szamlajat kezel6 bankhoz bejelentett, képviseleti, alairasi
joggal felruhazott dolgozok alafrasa sziikséges.

4) Kotelezettségvillalas

Kotelezettségvéllaldsra kizardlag az iigyvezet6 jogosult a jogszabalyi el6irasokban, valamint
bels6 szabdlyzatokban foglaltak betartdsa mellett. Kotelezettséget vallalni a Tarsasag
targyévi tizleti tervében meghatarozott eldiranyzatok terhére lehet azzal, hogy figyelembe
kell venni az el6z6 évben/években vallalt athtiz6d6 vagy folyamatos kotelezettségeket, azok
targyévi kihatdsat. A kotelezettségvéllalas el6tt az tigyvezet6nek minden esetben meg kell
gy6zédnie arrél, hogy - a Taggy(lés é&ltal jovdhagyott targyévi dzleti terv
figyelembevételével - a sziikséges fedezet rendelkezésre all.

5) Teljesitésigazolas

A kifizetés elrendelése el6tt - a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan - ellen6rizni,
szakmailag igazolni kell azok jogosultsdgat, Osszegszertiségét, a szerz8dés, megrendelés,
megallapodas teljesitését. Az igazoldst annak a munkavallalénak kell végeznie, aki a szakmai
teljesitésrél teljeskorti informaciéval rendelkezik és a teljesitésigazoldsra vonatkozéan
meghatalmazassal rendelkezik. Nem sziikséges kiilon teljesitésigazolds a jogszabalyon,
jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthat6 bir6sagi, hatésagi dontésen alapul6
fizetési kotelezettség esetén. A teljesitésigazolas torténhet feljegyzés forméjaban, mely
tartalmazza a teljesitésigazoldsra vonatkozé hivatkozast, valamint a szdmlan a teljesités
igazolasanak megjelolésével, datummal és a szakmai igazol6 alairasaval.

6) Utalvinyozas

Utalvényozas a szdmla, vagy egyéb fizetési kotelezettség teljesitésigazolasanak elfogadésarol
tett felelés vezetsi nyilatkozat, melyet kovetben a pénziigyi teljesités engedélyezhets. Az
iigyvezet6 6nall6 utalvanyozasi joggal rendelkezik. A Tarsasaghoz beérkezett bizonylatokat
- a szakmai teljesités igazolasat kovetSen - az ligyvezet jovahagyo alafrasaval kell ellatnia az
utaldst/kifizetést megel6z6en. Az utalvanyozasi joggal valo felruhdzds az ligyvezeté
hataskore. Az utalvdnyozasi jog tartalmat, esetleges korlatait frasban kell kozdlni az e
jogosultsaggal felruhédzott dolgozéval.
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7) Cégbélyegzd

Cégbélyegz6t azokon az iratokon kell hasznalni, amelyeket a cégjegyzésre jogosult irt ald. A
bélyegzék térolasardl oly médon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne
férjen hozzé. Elvesztése esetén haladéktalanul, irdsban jelenteni kell ezt a tényt az
iigyvezetének, aki a jogtalan hasznalat megakadélyozdsa érdekében annak
érvénytelenitésérsl gondoskodik. Az elavult bélyegzéket érvényteleniteni kell, mely tényrsl
jegyzkoényvet sziikséges felvenni. Az elavult és rossz minSségii bélyegz6t meg kell
semmisiteni.

8) Nyilatkozat tomegtdjékoztato és kiils6 szervek részére

A felvilagositas adas, nyilatkozat sorén az eljaras az alébbi:

- A Téarsasagot érint6 kérdésekben a téjékoztatdsra, illetve nyilatkozat addsra az
{igyvezet6, vagy az altala esetenként megbizott munkatars jogosult.

- A nyilatkozatot adénak a tomegtsjékoztaté eszkdzok munkatdrsainak udvarias,
konkrét, szabatos véalaszokat kell adni.

- A kozolt adatok szakszeriiségéért és pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkoz6 felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni az iizleti és
szolgélati titoktartdsra vonatkozo6 rendelkezésekre, valamint a Tarsaség j6 hirnevére és
torvényes érdekeire.

- Nem adhat6 nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossagra hozatala a Térsasag tevékenységében zavart, a
Tarsasagnak anyagi, vagy erkolesi kart okozna, a Tarsasdgot érint§ folyamatban levd
biintets {igyr6l, tovabba olyan kérdésekrél, amelyeknél dontés nem a nyilatkozat tevé
hataskorébe tartozik.

9) Iratok kezelésének rendje

Alapelvként az iigyvezets jogkorébe tartozik minden, a Térsasdghoz beérkez$ tgyirat az
illetékes szervezeti egységhez és/vagy munkavallaléhoz torténé szignaldsa, valamint a
Tarsasag altal kiildend6 iigyiratok aldirdsa.

Az iigyvezet§ helyettesitése esetén a jelen SZMSZ-ben szabalyozottak szerinti helyettes az
iigyvezets megnevezés mellé ,h” jelzés alkalmazaséval gyakorolhatja alafrési jogat.

A Térsasag iigyiratkezelésének rendjét részletesen az Iratkezelési szabélyzat tartalmazza.

10) Bels6 szabélyozasi rend

Az tigyvezet6 a Tarsasag teljes tevékenységét koteles frdsban szabédlyozni, melynek alapja a
keretszabalyozast képez6 szervezeti és mtikddési szabélyzat.

A szabélyzatok elkészitéséért, elkészittetéséért, valamint jogszabalyi és tartalmi
feliilvizsgalataért az iigyvezet a felel6s.
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Gondoskodni kell arrél, hogy a Tarsasdghoz minden Gj belép6 munkavallalé megismerje a
Tarsasdg egészére érvényes, tovdbba sajit munkateriiletét érint6 belsé szabélyzatokat,

melyek ismertetése az tigyvezets kitelezettsége.
A bels6 szabélyzatokban és iigyvezetsi utasitdsokban foglaltak betartdsa a Térsasag
valamennyi munkavéllaléjara nézve kételezd.

V. HATALYBA LEPES

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az Alapité Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisels-

testillete a ...ocoveviiiiiinn, szamt képvisel6-testiileti hatarozatdval jovéhagyta,
rendelkezési hatalyba 1épésének napjatol kell alkalmazni.
A Szabélyzat 2025. ...................... napjan lép hatalyba.
Keszthely, 2025.
Dr. T6th Gergely Németh Séandor
polgarmester ugyvezetd
az Alapit6 képviseletében a Tarsasag képviseletében

13






RE: Keszthelyi Televizié médositott SZMSZ targyaldsa a novemberi testiileti
tilésen

Déatum: Tue, 11 Nov 2025 15:10:02 +0100

Feladé: Keszthelyi Televizi6 <info@tvkeszthely.hu>

Cimzett: 'Dr. Gabor Hajnalka' <jegyzo@keszthely.hu>

CcC: sanya.nemeth@tvkeszthely.hu

Targy

Szial

Csatolva kiildom a Keszthelyi Televizi6 médositott SZMSZ-t. A médositas sziikségessé valt,
mert az el6z6 iigyvezet6 neve szerepelt, munkakorok véltoztak, valamint a szervezeti dbra is
modosult.

Koszonettel:

Németh Sandor






2. sz. melléklet

1S AARMESTER ITIVATAL
NKORMANY 7/ GAZGATASICSZTALY
KIVONAT

Keszthely Viros Onkorményzata Képvisel6-testiilete
2024. janius 27-ei soros
nyilt
tilésének jegyzdkonyvébai

1 024. (VL.27.) szdmda KépviselG-testiileti hatérozat

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete megtirgyalta a ,Keszthelyi Televizi6
Szolgiltat6 Nonprofit Xft. szervezeti é miikodési szabilyzatinak jovihagydsa” cimti

el6terjesztést és az alabbi hatdrozatot hozta.

1. Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete - mint taggytilés - a Keszthelyi
Televizi6 Szolgaltaté Nonprofit Kft. Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat 2024, janius 27-ei

hatéllyal az elSterjesztés I. Melléklete szerint jovahagyja.
2. A képvisel6-testiilet felkéri a polgérmestert az ligyvezet6 tajékoztatssara és felhatalmazza a

szervezeti és m(ikodési szabalyzat alairasara.

Hatérid§: tijékoztatasra 2024. jalius 2.

Felelds: Manninger Jen6 polgdrmester
Dr. Gabor Hajnalka jegyz6
(Dr. Varga Eva osztalyvezets)

Dr. Gibor Hajnalka sk. Manninger Jené sk.
jegyz6 polgirmester
A kivgnat hiteles:
O3
T6th 1 'Q'a

testiileti referens

Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal - 8360 Keszthely, F6tér 1. < Tel.: +36 83 505 50G, Fax: 505 501
titkarsag@keszthely.hu o www.keszthely.bu ° Hivatali kapu: PHKH; KRID: 402040340



I. Melléklet

Keszthelyi Televizié Nonprofit Kft.

Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata

Hatélyos:

2024, janius 27-t61



I.  ALTALANOS RESZ

1. A Szervezeti és Miikddési Szabélyzat hatilya

Jelen szervezeti és miikddési szabélyzat (tovdbbiakban: SZMSZ) hatslya kiterjed a Keszthelyi
Televizié6 Nonprofit Kft. (tovabbiakban Té4rsasag) valamennyi vezetsijére, munkavallal6jara.
Jelen szabalyzat hatérozatlan idé6re jon létre, médositdsara kizarélag frasban, alapit6i dontés

alapjan keritlhet sor.
2. A Tairsasag adatai

Cégneve: Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Korlétolt Felel6sségti T4rsasag
Réviditett cégneve: Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft.

A Téarsasag székhelye: 8360 Keszthely, Kossuth utca 45.
A Tirsasag telephelye: 8360 Keszthely, Kossuth utca 45.
Telefonszam: 83/320-200

E-mail cim: info@tvkeszthely.hu

Honlap: http:/ / www .tvkeszthely.hu

Cg. szam: 20-09-062475

Adoszam:  11354042-2-20

Kézosségi ad6szdma: HU 11354042

Statisztikai szdmjele: 11354042-5911-572-20

Fo tevékenysége:  Film-, vide6-, televiziémfisor-gyartas

3. A Tarsasag alapité6ja, tulajdonosa:

Keszthely Véaros Onkorményzata (100 %)

Székhely: 8360 Keszthely, F6 tér 1.

Nyilvéantartdsi (PIR) szama: 734466

Ado6szdma: 15734460-2-20

Képviseletre jogosult neve: Manninger Jen6 polgarmester

4. A Téarsasaglegf6bb szerve

A legf6bb szerv hatdskorét az alapité gyakorolja, A legf6bb szerv hataskérébe tartozé
kérdésekben az alapit6 frasban hatiroz. A Tarsasag legf6bb szerveként Keszthely Véros
Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete, mint Alapit6 jar el,

5. ATérsasdg jogillasa

A Tarsasdg, mint jogi személy sajat neve alatt jogokat szerezhet és kotelezettségeket
véllalhat, igy kiildnsen tulajdont szerezhet, szerz6dést kothet, pert indithat és perelhets. A
Térsasag a szerzédéseit tevékenysége keretében onalléan kéti a hatalyos jogszabalyokkal -
kitlonds tekintettel Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testilete altal alkotott
rendeletekkel és hatdrozatokkal - 8sszhangban, kivéve azokat, amelyeket az Alapit6 okirat az
Alapité kizar6lagos hatdskdrébe utalt. A Tarsasdg 4ltal kotott szerzédések jogosultja és
kotelezettje a Tarsasag.

A Térsasag perbeli cselekményeit jogi meghatalmazottja titjan végzi.



II. A TARSASAG MUKODESE, TEVEKENYSEGE

A Térsaség f6 feladata az Alapit6 altal tulajdondba adott eszkoztkkel és éves kiltségvetési
tdmogatassal Keszthely Véaros polgérainak objektiv, hiteles és tdrgyilagos t4jékoztatdsa a
rendelkezésére 4116 médiafelitleteken. A Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft. $nall6 gazdasagi
tarsasag. Alapvetd tevékenysége els6sorban helyi jellegli, ndll6 audio-vizudlis és online
médiaszolgéltatds, az nkorményzati hetilap kiad4sa.

1. A Tarsasig tevékenységi kirei:

- Film-, video-, televiziémfisor-gy4rtés

-  Film-,video gyértés, televiziés mtisorfelvétel utémunkalatai
- Film-, video-és televizi6 program terjesztése

- Hangfelvétel készitése, kiaddsa

- Lapkiadés

- Radiémfisor-szolgéltatés

- Televizi6 miisor 8sszedllitdsa, szolgéaltatdsa-(F6 tevékenység)
- Egyéb foglalds

- El6ad6-mtivészet

-  ElSad6-mfivészetet kiegészitd tevékenység

- Alkotémtivészet

-  Miiveészeti létesfitmények miikddtetése

- Uzletszert gazdasagi tevékenység:

- Egyéb sokszorositas

- Filmvetités

- Hiriigynoki tevékenység

- Rekldmiigyndki tevékenység

- Médiareklam

- Fényképészet

- Irodagép kdlcsdnzése (beleértve: szamit6gép)

- Egyéb gép, targyi eszktz kdlcstnzése

- Konyvkiadéds

- Napilapkiadés

- Polyé6irat, id6szaki kiadvany kiadasa

- Egyéb kiad6i tevékenység

- M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, m(iszaki tevékenység
- Immateridlis javak kolcstnzése

- Konferencia, kereskedelmi bemutat6 szervezése
- Muns. egyéb kiegészit tizleti szolgaltatds

- Kulturélis képzés

- Oktatdst kiegészits tevékenység

2. A tarsasig lizletszerd tevékenysége

A tarsasag tulajdondban 1év6 vagyontdrgyakkal az alaptevékenységbe tartozé feladatok
maradéktalan ellatdsa mellett a vonatkoz6 jogszabélyok alapjan (2010. évi CLXXXV. Térvény
a médiaszolgaltatisokrol és a tomegkommunikéciérél - a tovibbiakban Médiatsrvény)
véllalkozasi tevékenységet folytathat. Az lizletszerfi gazdaségi tevékenységgel a Keszthelyi
Televizi6 Nonprofit Kft-nek biztosftania kell a Médiatorvényben el6frt dnkormanyzati
koltségvetésbol el nem készitheté mfisorokat.

Ennek érdekében végezhet:



hirdetési - és reklamtevékenységet
hangfelvételek készitését

televizi6s eszkdzkolcsdnzeést, stadi6 bérbead4st
oktat6-propaganda, videofilmek készitését megrendelésre
videokazetta, CD, egyéb adathordozé m4soidst, forgaimazast, klcsénzést
filmek- és szinmtivek készitésével kapcsolatos tevékenységet
véllalkozasban val6 részvételt

technikai eszkz6k forgalmazésit, kereskedelmi tevékenysége
hirligyn&kségi tevékenységet

kényvkiadoi tevékenységet

napilap kiadé6i tevékenységet

id6szaki kiadvany kiadéi tevékenységet

oktatast kiegészit6 tevékenységet

rendezvényszervezést

kulturalis képzést

3. Cégbirbsigi bejegyzés:
A Nonprofit Kft. tevékenységének kezd6 id6pontja: 1996.01.12.

4. A tarsasig gazdailkod4sa, torzstkéje:

A Térsasag torzst6kéje: 3.000.000 Forint

A tirsasdg onalléan gazdalkodik az Alap
esetleges vagyoni értékii szolgéltatasaibol,
végén mérleget & eredménykimutatdst készit és azt a

hatérid6ben és médon az Alapit6 elé terjeszti.

A tarsasag tevékenységébsl szdrmaz6 nyereség nem oszthatd fel, azt a Térsasdg koteles az

alaptevékenységére felhaszn4lni, vagy eredménytartalékba helyezni.

5. A tirsasdg tevékenységének ellendrzése:

Az Alapit6 e tevékenységét rendszeresen a Feliigyel6 Bizottsdgon keresztiil gyakorolja;
Altaldnos ellenérzési jogkorrel rendelkezik tov4bba a polgdrmester, valamint az 4ltala

és az Alapito 4ltal kijellt személy, vagy szervezet;

A Tarsasdg konyvvizsgalatra nem kitelezett, azonban pénziigyi kimutatésainak a 2400
témaszémd  (modosftott) Atvildgitasi Megbizdsokra Vonatkozé Nemzetkdz
Standarddal &sszhangban végzett éves 4tvilagitdsa érdekében kényvvizsgalét bizhat

meg,

Feltigyeld Bizottsdg:

A térsasdgnal hdrom tagu feltigyel6 bizotts4

mindenkor hatdlyos Alapité okirat tartalmazza,

A tagok megbizatdsa lejar: 2027. mércius 31.

1té torzsbetétjébsl, dnkormanyzati tamogatasbél,
illetve sajdt bevételeib6l, A tarsasdg az {izleti év
jogszabdlyban meghatirozott

g miikddik. A feliigyels bizottsag tagjait a



II. A TARSASAG SZERVEZET! FELEPITESE

A Keszthelyi Televizi6 Nonprofit Kft. a jogszabélyok, illetve az Alapit6 okirat é4ltal
meghatdrozott feladatokat a ndla munkaviszonyban 4ll6kkal, tovabba megbizasi és
vélialkozdsi szerz6dés alapjén kiils6 személyekkel l4éja el.

Az alkalmazotti stituszok és a véllalkozéi, illetve megbizasi jogviszonyban 4ll6k arényat az
iigyvezetd hatdrozza meg a biztonsdgos miikodtetés és a takarékos gazdalkodas szem el6tt

tartasaval.

Kesztheiy Véros
{Onkormdnyzata
(tula]donos)

| & 1

F?:_ ey - —
! | Fellgyels
|

r LJ L 2 .
lMarketInxvezetﬂ' l Mdszakl vezet§ ‘ l Admin|sztrétor l l Takerits '
L ) L
[r-zlauﬁ;;a
Szerkesztdség- ™
vezets l Szakmal vezet§
) L )

| |
Operatfrék,
l Szerkesztdk & vagdk
F r

1) Taggyiilés

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete - a T4rsasag alapft6 tulajdonosaként -
minden olyan kérdésben dont, amelyet az Alapité okirat a hatdsk&rébe utal.

Az Alapit6 kizdr6lagos hatdskorébe tartozik a déntéshozatal minden olyan kérdésben, amit a
toérvény, vagy a Téarsasag alapit6 okirata oda utal.

Az SZMSZ a Polgéari Térvénykdnyvrsl sz6l6 2013. évi V. térvény el6irdsai alapjan a
kovetkez6 kizar6lagos alapitéi hataskortket rogziti:
a) szamviteli tdrvény szerinti beszdmol6 jévihagydsa, ideértve az adbzott eredmény
felhasznaldsdra vonatkozé doéntés;
b) az iigyvezet megvalasztdsa, visszahivéasa és dfjazdsdnak meghatérozasa;
c) a Feligyel6 Bizottsdg tagjainak megvalasztdsa, visszahiviasa és dfjazésnak
meghatdrozésa;
d) aFeliigyel6 Bizottsag tigyrendjének jévdhagyasa;
e) az Alapité okirat médositésa;
f) aTérsasag torzst6kéjének felemelése, leszallitdsanak elhatdrozésa;
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g) torzstke leszallitdsakor a trzsbetétek arany4tél valo eltérés megéllapitdsa;

h) éves iizleti terv elfogadasa;

i) javadalmazasi szabalyzat elfogadésa;

j) aszervezeti és miikddési szabalyzat elfogadésa és médositésa;

k) a tarsasag jogut6d nélkiili megsziinésének, 4talakuldsanak elhatérozdsa;

I) mindazokban a kérdésekben valé dontés, amelyekben Ptk. vagy maés jogszabalyok
dontési joggal ruhézzak fel, tovdbbd mindazon iigyek, melyek eldontését az Alapit6
magéhoz vonta, valamint azok, amelyeket a Tarsasag iigyvezetSje, vagy Felligyel6
Bizottsiga az Alapit6 elé terjeszt, fliggetleniil att6l, hogy a doéntés meghozatala a
Tarsasag mely szervezetének a hat4skdrébe tartozik.

Az tigyvezetS és a Feliigyels Bizottsag koteles az Alapitot tdjékoztatni minden tudoméasara
jutott eseményr6l, amely a Tarsasdg gazdalkodasat kedvezétlentil befolyasolja, illetve
jelent8s vagyonvesztéssel jarna. A tirsasag iigyvezetsie a Taggytilés és a Feltigyel6 Bizottsag
éltal hozott hatirozatokrél folyamatos nyilvantartast vezet.

2) Feliigyeld Bizottsig

A Feliigyel6 Bizottsdg ellen6rzi a Tarsasag jogszabalyok és el6frdsok szerinti mfikddését, az
Alapité okiratnak és a taggytilési hatdrozatoknak valé megfelelését, az Snkorményzati

vagyonnal val6 gazdalkodé4st.

A Felligyel6 Bizottsag harom tagbél 411, melynek tagjait az Alapito valasztja meg hatdrozott
idére, de legfeljebb &6t évre. Tagjai Gjravélaszthatok és visszahivhatok.

A Feliigyel6 Bizottsig tigyrendjét maga 4llapitja meg és azt az Alapité hagyja jova.
Jogait és kotelezettségeit az Ugyrendben foglaltaknak megfelelSen testiiletként gyakorolja.
Szervezetére és miikédésére egyebekben a Ptk. el6frdsai az iranyadéak.

A Felligyel6 Bizottsdg feladat- és hatdskére, jogkdre, valamint kotelezettségei kiilsndsen:

- Sajat tagjai kéziil elnokst valaszt, akinek jogkdrébe tartozik a felligyel6 bizottsagi iilés
dsszehivisa, a napirendi pontok kézlésével.

- Aziilésekr6l - az Ugyrendben foglaltak figyelembevételével - jegyz6kényvet készit.

- A Feliligyel§ Bizottsdg kételes minden olyan el6terjesztést megvizsgalni, arrél frésos
dokumentumot (hatarozat és/vagy jelentés) késziteni, amely a Taggytilés kizar6lagos
hatdskorébe tartozé iigyre vonatkozik, illetve jogosult minden egyéb, a Taggyiilés elé

keriil6 elSterjesztést ellen6rizni.

- A Felligyel6 Bizottsdg koteles az Alapit6t haladéktalanul értesiteni, ha jogszabélyba,
Alapit6é okiratba titkszé, vagy a Téarsasdg érdekeit nem képvisel, sért6 intézkedést,
mulasztdst tapasztal. Koteles az Alapitét tsjékoztatni minden olyan tudoméséra jutott
eseményr6l, mely a Tarsasdg gazdalkod4sat kedvezétleniil befolyasolja.

- A Feliigyel6 Bizottsag a Tarsasig irataiba, szdmviteli nyilvéntartdsaiba, kényveibe,
irataiba betekinthet, az ligyvezet6t6l és a Térsasdg munkavallal6it6] felvilagositast
kérhet, a Térsasdg szerz6déseit megvizsgalhatja és szakértSvel megvizsgiltathatja. A
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Tarsasag lizleti iigyeivel dsszefliggésben tudomésdra jutott értestiléseiket a tagok tizleti
titokként ktelesek kezelni és megérizni.

- A Feliigyel§ Bizottsdg munkaltat6i jogkor gyakorldsdra a T4rsasdg alkalmazottaival
szemben nem jogosult.

A Feliigyel6 Bizottsdg tagjai a vallalt feladataik elldtdsa sordn az ilyen tisztséget betdlts
személyekttl 4ltaldban elvarhaté gondossdggal kotelesek eljdrni, az ellenérzési
kételezettségiik elmulasztasdval vagy nem megfelel$ teljesitésével a Téarsasagnak okozott
kérokért a Ptk. szabalyai szerint felelnek.

3) Ugyvezet6

A tarsasig tevékenységét - a jogszabalyok és az Alapfté okirat hatdrozatai alapjén - az
iigyvezets irdnyitja és szervezi.

A Téarsasag képviseletét és iigyeinek intézését az Alapito 4ltal megvalasztott tigyvezet latja
el a jogszabélyok és az alapit6 okirat keretei kbzott az Alapité hatdrozatainak megfeleléen.
Az ligyvezett felel6sséggel gazdalkodik az Alapité éltal rdbizott vagyonnal, gondoskodik a
vagyon megbtrzésérél, dllagdnak meg6vasarol.

Az iigyvezet,, mint a Tarsasag vezet( tisztségviselSje a mindenkor hatélyos jogszabélyok, az
Alapit6 okirat, a Taggytilés hatdrozatai, jelen SZMSZ és egy€b bels6 szabilyzatok, valamint
munkaszerz6dés alapjan wvégzi feladatit, gyakorolja jogkorét, hatdskorét és viseli
mindezekb6l ad6d6 felel6sségét.

Az ligyvezeld feladatkore:

- irdnyitja a Tarsasdg {lizleti tevékenységét, az Alapfté hatdskorébe nem tartozé
kérdésekben;

- meghozza a Tarsasag gazdalkodéséval kapcsolatos déntéseket;

- kialakitja és vezeti a Tdrsasag szervezetét;

- tdrvényes képvisel6ként képviseli a Tarsasdgot harmadik személyekkel szemben,
valamint bir6sagok és mas hatésagok el6tt;

- ir4nyitja a Térsasdg munkaszervezetét, ennek keretében gyakorolia a munkaltat6i
jogkort a Tarsasag munkavallaléi felett;

- az tigyek meghatarozott csoportjaira nézve a Tarsasdg més munkavallaléit képviseleti és
cégjegyzési joggal ruhézhatja fel;

- egyszemélyi vezet6ként biztositja a tirsasag stratégiai és operativ mikddését;

- koordindlja az iizleti terv kidolgozésat, gondoskodik annak végrehajtdsarol és
ellen6rzésérél;

- jovdhagyja és kiadja a Térsasag mfikodését meghatdrozé bels6 szabélyzatokat,
utasftdsokat;

- feliigyeli és atfogéan elemzi a Térsasdg gazdédlkodasat, javaslatokat dolgoz ki a
hatékonyséag javitasara, a versenyképesség novelésére;

- gondoskodik a Taggyfilés dontéseinek elSkészitésérél, a Taggyfilés hatdrozatainak
végrehajtasarol;

- gondoskodik a taggyftilési el6terjesztések (alapftéi hatdrozatok) elSkészitésérdl, a
Tarsasag konyveinek vezetésérol;

- gondoskodik a Tarsasdg éves beszdmol6jinak elkészittetésér6l és az FB elfogaddsat
kovetben az Alapité elé terjesziésérél, valamint az elfogaddst kovetSen annak
jogszabélyi kbzzétételérsl;

- biztositia a Tarsasag cégadataiban bekdvetkezett viltozdsoknak a Cégbirésdg felé
torténd bejelentését és a Tarsasdgot terhels kozzétételi kotelezettségek teljesftését;
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- gondoskodik a Térsasdg szervezeti é&s miikodési szabalyzatanak elkészitésérél,
médositdsarél és Alapité elé terjesztésérs];

- gondoskodik az tigyvezetésr6l, a tirsasag vagyoni helyzetér6l és az tizletpolitikajarsl
készlil6 féléves jelentések, valamint az adott év iizleti tervének az Alapité elé

terjesztésérsl;
- Onalléan irdnyitja és felligyeli a kozvetlen iranyitdsa ald rendelt teriiletek operativ

mitikddését;
- koteles a Felligyel§ Bizottsdgot és az Alapit6t tajékoztatni minden tudomdséra jutott

eseményr6l, mely a Tarsasag gazdalkodasat kedvezétleniil befolyésolja;

- megteszi a sziikséges intézkedéseket, ha azokat kiils6 vagy a Térsaség bels6 ellenérzését
végz6 szerv, személy megéllapitdsai megkovetelik;

- elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a Ptk., illetve az Alapit6 az tigyvezets részére
el6ir.

Az ligyvezetd hatdskore:
jogosult - a jogszabalyok, alapité okirat, taggytilési (alapitéi) hatdrozatok, valamint a
Tarsasag bels6 szabélyzatai 4ltal meghatarozott keretek kozott - a Térsasdg miikédését

szabédlyoz6 déntések meghozatalira;
ondlléan dént a Taggytilés és a Feliigyel§ Bizottsig hataskérébe nem tartozé

kérdésekben a jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével;
jogosult a Téarsasdg képviseletére birésagok, hatésdgok, valamint harmadik

személyekkel szemben;

a Téarsasdg vagyonanak, ingésdgainak és ingatlanjainak vonatkozaséban - az Alapito
rendeleteiben és hatdrozataiban foglalt rendelkezések figyelembevételével - dont
barmilyen mas vagyontargy és a Téarsasig vagyoni jogénak elidegenitésérl, ha az
feleslegessé valik.

Helyettesités:

A tdrsasdgot az ligyvezet6 t4volléte vagy akadélyoztatdsa esetén a televiziés szakmai
kérdésekben a szakmai vezet6, mtiszaki kérdésekben a mfiszaki vezets helyettesiti. Konkrét
esetekben az tigyvezet6 irasbeli felhatalmaz4sa alapjan megbizott dolgoz6 is képviselheti a

tarsasdgot.
Az lgyvezetS a feladatkbrébe tartozé egyes jogkdroket - kivéve a munkaltatsi jogkor
gyakorlasét - a szakmai vezetSre dtruhdzhatja. Az Atruhazott hatdskdrben a megbizott teljes

feleltsséggel jar el.

4) Televizi6 fGszerkeszt6

A televizi6 f&szerkesztSjének feladata a szerkesztGség irdnyitdsa, a mtisorok arculatdnak,
szellemiségének, iranyvonalinak meghatérozésa, a méisorstrukttra kialakitisa.

5) Vezetd szerkeszi6

Koordinélja a szerkeszt6ségi munkit.
Ellitja a szerkeszt6i és az adésszerkeszt6i feladatokat. Ad4sba keriilés elSit megnézi és

jévéhagyja az elkésziilt anyagot.



6) Szakmai vezet6

Részt vesz a tirsasig feladatainak elldtdsa érdekében sziikséges szakmai el6készits, tervezs,
szervez$ és ellenérz6 tevékenységben. Koordindlja a kozvetlen irdnyftdsa ald tartozé

munkatéirsak munkajat.
Az {igyvezet6 tart6s akadélyoztatdsa idején helyettesiti, ellatja annak feladatait.

7) Marketing vezet6

Elkésziti a Kft. marketingtervét. Koordindlja a hirdetésszervezéssel kapcsolatos munkat.
Kapcsolatot tart a televizi6 és az Gjsdg miiszaki szerkesztdjével.

8) Miiszaki vezet6

Felel6s a fejlesztési és mtiszaki feladatok elvégzéséért. Kozremtikodik az intézmény mfiszaki
tizemeltetésének és karbantartdsénak kidolgozésdban, koordindlja a kézvetlen irdnyftdsa ald
tartoz6 dolgoz6k munkéjat. A rendelkezésre 4116 kapacitds megfelels kihasznalssét biztositja.
Sziikség esetén részt vesz a napi munkéban. Javaslatot tesz a mtiszaki fejlesztésre, a célszerti
beruhédzésokra a pénzligyi lehet&ségek figyelembevételével. Felels a tirsasag ttizrendészeti

el6irdsaink megtartdsaért.

9) Televizis felelGs szerkesztd
A felel6s szerkeszt6feladatot a szerkeszt6-riporterek napi véltdsban 1atjdk el. Személyében
felel6s az egyes mfisorok tartalmdért, a mtisor belsé struktirajaért, az alaptevékenységben
el6irt muisorok elkészitéséért.

10) Ujsag f6szerkeszts

Az tjsag fGszerkesztSjének feladata a lap arculatinak, szellemiségének, irdnyvonaldnak
meghatdrozésa, a konkrét lapszamok tartalmanak kialakitdsa.

11) Adminisztritor

Kapcsolatot tart a kényvelést végz6 kiilsé céggel. Kimend szdmlikat kidllitia, postizza,
kezeli. Pénziigyi és egyéb adminisztrativ feladatokat ellatja.

A tirsasig miikddésének irdnyitisi madja

A thrsasdg hetente kibfvitett szerkeszifségi értekezletet tart. Ezen a tdrsasig Osszes
dolgozdja részt vesz. A dolgozdk a kibévitett szerkesztGségi értekezleteken térgyaljsk meg a
munkéijukat kozvetleniil érint6 kérdéseket, a hatdridSs feladatokat, mfiszaki, és
misorpolitikai teendéket. Sziikség eseién az értekezletekre meghivast kapnak az érintett

kiils6s kollégék is.
1) A Tarsasig, mint munkiltaté kotelezettségei

- A munkaltat6 koteles a munkavallal6t a munkaszerz6dés, a munkaviszonyra vonatkozé
szabdlyok, ill. egyéb jogszabalyok szerint foglalkoztatni;

- A munkéltat6 kételes az egészséges és biztonsdgos munkavégzés feltételeit biztosftani;

- A munkét agy kell megszervezni, hogy a munkavallalé6 a munkaviszonybél ered6 jogait

gyakorolni tudja.



- A munkavillaldshoz sziikséges t4jékoztatdst és iranyitast koteles megadni.
- A munkavégzéshez sziikséges ismeretek megszerzését biztosftani,

2) A munkavéllal6 kételessége:

- Az el6irt helyen és id6ben, munkéra képes 4llapotban megjelenni és a munkaidejét
munkéban tolteni, illet6leg ezalatt munkavégzés céljab6l a munkaltat6 rendelkezésére
llni;

- Munkéjat az elvarhat6 szakértelemmel és gondosséggal, a munkdjéra vonatkoz6
szabilyok, el6irdsok és utasitdsok szerint végezni;

- Munkéjit személyesen ell4tni;
- A munkavéllal6 sajt tevékenységével azonos vagy ahhoz kézel 4ll6 tevékenységet mas

vallalkozésban csak a munkaltatt irésbeli engedélyével végezhet;
- A munkavéllalé a munkat a munkaltat6 utasitssai szerint kételes ellstni.

3) Munkakéri kotelességek és tizleti titok meg6rzése

A munkavégzés teljesitése a Kft. székhelyen, illetve a tevékenység jellegére tekintettel
véltozé munkavégzési helyeken torténik.

A dolgoz6 koteles a munkakdrébe, feladatkérébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az
elvarhat6 szakértelemmel és pontossdggal végezni, az észlelt hibakat azonnal korrigéalni,
valamint az tizleti titkot megtartani.

A munkavéllalé nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely munkakére
bettltésével dsszefiiggésben jutott a tudomésara, és amelynek kézlése a munkaltatéra vagy

harmadik személyre hatranyos kévetkezménnyel jarhat.

A titoktartds nem terjed ki a kdzérdeké adatok nyilvanossagéra és a kézérdekbsl nyilvénos
adatra vonatkozd, tSrvényben meghatdrozott adatszolgéltatisi és t4jékoztatasi

kotelezettségre.
IV. A TARSASAG MUKODESENEK EGYEB SZABALYAI

A tarsasdg tevékenységébSl adodé feladatok végrehajtasat a hatélyos jogszabélyokon, és
egyéb el6irdsokon kiviil a bels6 szabélyzatok biztositjsk. A tarsasdg nevében alafrisra az
tgyvezetS jogosult. Az iigyvezett a Tarsasag nevében 8nall6an ir al4.

1) Xépviselet

A Téarsasag egyszemélyi felel6s vezetSje az ligyvezetS, akit a Tarsasdg tevékenységével
bsszefiiggs tigyekben 4ltalanos, 6nall6 képviseleti jog illeti meg. A Térsasdgot az ligyvezetss
képviseli harmadik személyekkel szemben, valamint birésdgok és m4s hatésagok el6tt. A
Térsasag nevében cégjegyzésre az tigyvezet§ jogosult, amelyet a cégbirsaghoz benydjtott,
kozjegyz6 4ltal hitelesitett alairasi cimpéldanyon vagy iigyvéd altal hitelesttett alafras-mint4t
kell bejelenteni és nyilvantartani.

Az ligyvezetd képviseleti jogdt esetenként, vagy az ligyek meghatdrozott csoportjira nézve
irasbeli meghatalmazds mellett &truhdzhatja, el6zetesen egyeztetve a képviselend6

dllasfoglaldst.
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2) Aldirasi jog

A Térsasag tSrvényes képviseletét az Ugyvezets latja el, aki onéll6an jogosult a cég
jegyzésére, illetve a cég nevében aléfrdsra. A cég nevében és kizér6lag a Tarsasdg szokasos
tevékenysége keretében egyiittes aldirdsra jogosult munkavéllalok beosztésat, az alafrasi jog
feltételeit és korltait az Ugyvezets kiilén utasftasban szabalyozza.

3) Bankszimla feletti rendelkezés

Az Ugyvezet6 6nélléan jogosult a szdmla feletti rendelkezésre. A Tarsasdg bankszamléja
feletti rendelkezéshez a Tarsasdg szdmlsjat kezels bankhoz bejelentett, képviseleti, alairasi
joggal felruhdzott dolgozok alafrdsa szitkséges.

4) Kbtelezettségvillalas

Kotelezettségviéllaldsra kizarélag az iigyvezets§ jogosult a jogszabélyi elSirasokban, valamint
bels6 szabdlyzatokban foglaltak betartdsa mellett. Kotelezettséget villalni a Térsasag
targyévi iizleti tervében meghatérozott el6irdnyzatok terhére lehet azzal, hogy figyelembe
kell venni az el6z6 évben/években véllalt 4thaz6d6 vagy folyamatos kételezettségeket, azok
targyévi kihatdsat. A kotelezettségvillalas elStt az tigyvezetének minden esetben meg kell
gy6z6dnie arr6l, hogy - a Taggyfilés 4ltal jévdhagyott targyévi {izleti terv
figyelembevételével - a sziikséges fedezet rendelkezésre 4ll.

5) Teljesitésigazolds

A Kkifizetés elrendelése el6tt - a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjén - ellen6rizni,
szakmailag igazoini kell azok jogosultsdgit, dsszegszertiségét, a szerz6dés, megrendelés,
megéllapodés teljesitését. Az igazolast annak a munkavéllalénak kell végeznie, aki a szakmai
teljesitésrsl teljeskérti informéciéval rendelkezik és a teljesftésigazoldsra vonatkozéan
meghatalmazassal rendelkezik. Nem sziikséges kiilon teljesftésigazolds a jogszabélyon,
jogerss vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdségi, hatésagi dontésen alapulod
fizetési kotelezettség esetén. A teljesitésigazolas torténhet feliegyzés formédjaban, mely
tartalmazza a teljesitésigazolasra vonatkozé hivatkozast, valamint a szdmlin a teljesités
igazolasdnak megjellésével, ddtummal és a szakmai igazol6 aldfrdsdval.

6) Utalvinyozis

Utalvanyozas a szémla, vagy egyéb fizetési kitelezettség teljesitésigazoldsanak elfogadasarél
tett felel6s vezet6i nyilatkozat, melyet kvetSen a pénziigyi teljesités engedélyezhets. Az
tigyvezet$ 6ndll6 utalvanyozasi joggal rendelkezik. A Tarsasaghoz beérkezett bizonylatokat
- a szakmai teljesités igazolasat kdvetSen - az ligyvezets j6vahagyo alairdsdval kell ell4tnia az
utaldst/kifizetést megel6zéen. Az utalvanyozédsi joggal valé felruhdzds az igyvezets
hataskdre. Az utalvanyozasi jog tartalmét, esetleges korlitait frdsban kell kizélni az e

jogosultsaggal felruhdzott dolgozéval.
7) Cégbélyegzd
Cégbélyegzt azokon az iratokon kell hasznilni, amelyeket a cégjegyzésre jogosult irt ald. A

bélyegz6k tarolasdrél oly médon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne
férjen hozza. Elvesztése esetén haladéktalanul, frasban jelenteni kell ezt a tényt az

11



Ugyvezetbnek, aki a jogtalan hasznélat megakadalyozdsa érdekében annak
érvénytelenitésérsl gondoskodik. Az elavult bélyegztket érvényteleniteni kell, mely tényrél
jegyzbkonyvet sziikséges felvenni, Az elavult és rossz minbségli bélyegz6t meg kell

semmisfteni.
8) Nyilatkozat tomegt4jékoztato és kiils6 szervek részére

A felvilagositds ad4s, nyilatkozat sorén az eljaras az al4bbi:

A Térsasdgot érint6 kérdésekben a tdjékoztatdsra, illetve nyilatkozat addsra az
Ugyvezets, vagy az 4ltala esetenként megbizott munkatérs jogosult.

- A nyilatkozatot adénak a tomegtdjékoztatd eszkézok munkatsrsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat kell adni.

- A kozolt adatok szakszerliségéért és pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkoz6 felel.

A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni az tizlet és
szolgélati titoktartdsra vonatkoz6 rendelkezésekre, valamint a Térsasdg j6 hirnevére és
torvényes érdekeire.

- Nem adhaté6 nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek idé el6tti nyilvanossdgra hozatala a Térsasdg tevékenységében zavart, a
Tarsasagnak anyagi, vagy erkolcsi kdrt okozna, a Tarsasagot érint6 folyamatban levé
biintet6 tigyrél, tovabba olyan kérdésekrél, amelyeknél déntés nem a nyilatkozat tevé

hatéskérébe tartozik.
9) Iratok kezelésének rendje

Alapelvként az ligyvezetd jogkorébe tartozik minden, a Tarsasdghoz beérkez6 tigyirat az
illetékes szervezeti egységhez és/ vagy munkavéllaléhoz térténs szignalasa, valamint a

Tarsas4g éltal ktildend6 tigyiratok aldfrésa.
Az tigyvezet6 helyettesitése esetén a jelen SZMSZ-ben szabélyozottak szerinti helyettes

az tigyvezet§ megnevezés mellé ,h” jelzés alkalmazasaval gyakorolhatja al4frasi jogat.

A Tarsasdg ugyiratkezelésének rendjét részletesen az Iratkezelési szabalyzat
tartalmazza,

10) Bels6 szabélyoz4si rend

Az ligyvezet6 a Tarsasig teljes tevékenységét koteles frasban szabdlyozni, melynek
alapja a keretszabalyozast képez6 szervezeti és miikddési szabélyzat.

A szabélyzatok elkészitéséért, elkészittetéséért, valamint jogszabalyi és tartalmi
feltilvizsgélatdért az tigyvezets a felelés.

Gondoskodni kell arrél, hogy a Tarsasdghoz minden 6j beléps munkavallalé megismerje
a Tarsasag egészére érvényes, tovabb4 sajat munkateriiletét érints belss szabélyzatokat,
melyek ismertetése az tigyvezets kotelezettsége.

A bels6 szabalyzatokban és iigyvezet6i utasitdsokban foglaltak betartdsa a Térsasag
valamennyi munkavallal6jara nézve kételeza.
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V. HATALYBA LEPES

A Szervezeti és Mtikddési Szabélyzat az Alapit6 Keszthely Véaros Onkorményzata Képvisels-
testiilete a ... /2024. (V1.27.) szdmt képvisel6-testiileti hatarozataval j6vahagyta, rendelkezési
hatélyba lépésének napjatol kell alkalmazni.

A Szabélyzat 2024. janius 27. napjén lép hatélyba.

Keszthely, 2024. ............ccoccovivninnnnn,
Manninger Jen6 Herpai Aﬂ-_.l; .
polgdrmester ligyvezet6
az Alapfit6 képviseletében a Tarsasag képviseletében
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