




MELLÉKLET 

A Keszthelyi Közös Önkormányzati Hivatal 1/42-7/2025. számú szervezeti és működési 
szabályzatának (a továbbiakban: SZMSZ) módosítása 

 
Az SzMSz Melléklete 2025. december 1-jei hatállyal az alábbiak szerint módosul: 

 
Keszthelyi Közös Önkormányzati Hivatal 

 

Osztály (szervezeti egység)  Munkakör 

Hivatalvezető Jegyző (1 fő) 

 Belső ellenőr (1 fő) 

Vagyongazdálkodási Osztály (4 fő) Aljegyző, osztályvezető (1 fő) 

 Jogi ügyintéző (1 fő) 

 Vagyongazdálkodási ügyintéző (1 fő) 

 Vagyonkezelő és adminisztrációs ügyintéző (1 fő) 

Önkormányzati és Igazgatási Osztály (18 fő) Osztályvezető (1 fő) 

 Testületi referens (1 fő) 

 Humánpolitikai ügyintéző (1 fő) 

 Informatikus (1 fő) 

 Alkalmazásfejlesztő ügyintéző (1 fő) 

 Közös hivatali referens (1 fő)  

 Szervezési és társulási ügyintéző (1 fő) 

 Gépkocsivezető (1 fő) 

 Portás (1 fő)  

 Igazgatási ügyintéző (5 fő) 

 Anyakönyvvezető (2 fő)  

 Ügykezelő (2 fő)  

Közgazdasági Osztály (12 fő) Osztályvezető (1 fő) 

 Ügykezelő (1 fő) 

 Takarító (2 fő) 

Költségvetési Csoport (4 fő) Költségvetési csoportvezető (1 fő) 

 Költségvetési ügyintéző (1 fő) 

 Könyvelő (2 fő) 

Adócsoport (4 fő) Adóügyi csoportvezető (1 fő) 

 Adóügyi ügyintéző (3 fő) 

Műszaki Osztály (14 fő)  Osztályvezető (1 fő) 

 Üzemeltetési ügyintéző (1 fő)  

Városfejlesztési Csoport (2 fő) Városfejlesztési csoportvezető (1 fő) 

 Pályázati referens (1 fő) 

Városüzemeltetési Csoport (6 fő) Városüzemeltetési csoportvezető (1 fő) 

 Városüzemeltetési ügyintéző (5 fő) 

Közterület-felügyelet (4 fő) Közterület-felügyelet csoportvezető (1 fő)  

 Közterület-felügyelő (3 fő)  

Főépítészi Iroda (3 fő) Főépítész (1 fő) 

 Főépítészi asszisztens (2 fő) 

Zalaszántói Kirendeltség (4 fő) Kirendeltség-vezető (1 fő) 

 pénzügyi ügyintéző (2 fő) 

 igazgatási ügyintéző (1 fő) 

Összesen 57 fő 



 
Keszthely Város Önkormányzata 

 

Osztály (szervezeti egység) Munkakör 

Polgármesteri Kabinet (6 fő)  Kabinetvezető (1 fő) 
 Kabinetvezető-helyettes (1 fő) 

 Kabinetreferens  
Operatív referens (1 fő) 

 Társadalmi kapcsolatok referens  
Kommunikációs és sajtóreferens (1 fő) 

 Fejlesztési tanácsadó 
Fejlesztési és pályázati koordinátor (1 fő) 

 Polgármesteri referens  
Digitális médiareferens (1 fő)  

Összesen 6 fő 

 
 



MELLÉKLET – Szervezeti ábra 
Keszthelyi Közös Önkormányzati Hivatal 

Szervezeti ábra 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Polgármester 
1 fő 

Jegyző 
1 fő 

Aljegyző 

1 fő 

Önkormányzati és 
Igazgatási Osztály 

18 fő 

Költségvetési 

Csoport 

4 fő 

Adócsoport 

4 fő 

Műszaki  
Osztály 

14 fő 

Városfejlesztési 

Csoport 

2 fő 

Városüzemeltetési 

Csoport 

6 fő 

Közgazdasági 

Osztály 

12 fő 

Főépítész Iroda 

3 fő 
Zalaszántói 

Kirendeltség 
4 fő 

Alpolgármester 
2 fő 

Közterület-

felügyelet 

4 fő 

Vagyongazdálkodási 
Osztály 

4 fő 

Belső ellenőr 

1 fő 



Keszthelyi Város Önkormányzata 
Szervezeti ábra 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Polgármesteri Kabinet 

6 fő 

 

Polgármester 

1 fő 

Alpolgármester 
2 fő 



1. sz. melléklet




































