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A Gazdasagi Ellato Szervezet Keszthely 2025. évi szakmai tevékenysége
€s 2026. évi feladatok 6 iranyai

A Gazdasagi Ellato Szervezet Keszthely 2025-ben feladatait a hatilyos jogszabalyok, valamint a
fenntart6i elvarasok figyelembevételével, a gazdasagossag és a hatékony eréforras-felhasznalas elve mentén
latta el. A szervezet biztositotta az 6nkormanyzati fenntartasu intézmények zavartalan gazdasagi, pénziigyi €s
tizemeltetési mlikodését, kiilonds tekintettel a kozétkeztetési feladatok folyamatos ellatasara.

A szervezet gazdalkodasa 6sszhangban allt Keszthely Véaros Onkormanyzatanak 2025. évi kdltségvetési
rendeletével. A feladatellatds soran a rendelkezésre allo forrasok takarékos és atlathaté felhasznaldsa valdsult
meg, biztositva az intézményi miik6dés stabilitasat és kiszamithatosagat.

A pénziigyi-szamviteli feladatok ellatisa az 6nkormanyzati ASP Gazdalkodasi Szakrendszer elnevezésii
internet alapt konyvelési programmal tortént, melyben a Gazdasagi Ellatdé Szervezet Keszthely, valamint
gazdalkodasi korébe utalt koltségvetési szervek gazdasagi miveletei kerilltek feldolgozasra. Kiilon
térzsszammal, bankszamlaval, pénztarral, adoszammal rendelkeznek, igy mindez 6nallé fokonyvi konyvelési,
beszamold készitési, adobevallasi, statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget jelent. Az ASP Kaszper modullal
torténik a bevételek és kiadasok pénziigyi feldolgozasa, benne a beérkez6 szamlédk iktatasa, utalvanyrendeletek
elkészitése, utalasok elOkészitése, szamlazas a vevOk részére, analitikus nyilvantartds vezetése a vevokrol,
szallitokrol, az AFA nyilvantartdsa. A programmal t6rténik a hazipénztarak vezetése, a fokényvi kényvelés,
valamint a kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa. Fontos feladat a folyé beruhazasok, felujitasok, targyi
eszk6zOk analitikus nyilvantartdsinak vezetése, egyeztetése, a koltségvetési beszdmolé mérlegének
alatamasztasara teljes korli leltar elkészitése. A pénziigyi és szamviteli csoport munkéja nagy precizitast és
szabalyzati fegyelmet igényel. A rendkiviili konyvelési tételszam (évi 230-290 000 db) a 300 f6 allandd
dolgoz6 munkaligyi kezelése nagy volumen. A személyi, munkaiigyi feladatok ellatasa a Kozpontositott
Iletményszadmfejtési Rendszerben torténik.

Keszthely Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete 240/2024. (X.17) szdmu hatérozatiban dontott
integralt kulturalis intézménye, a Goldmark Karoly Miivelddési Kozpont és Konyvtar atszervezésérol, igy
2025. marcius 1. napjatél két 6nalld jogi személyiséggel rendelkezd koltségvetési szerv utjan biztositjdk a
kulturalis szolgaltatisokat, a nyilvanos konyvtari, a muzealis és a kézmiivelddési feladatok ellatasat. Ezen
intézmények pénziigyi és szamviteli feladatainak ellatasa is a Gazdasagi Ellatd Szervezet Keszthely
tevékenységéhez kapcsolodik.

A GESZ fenntartasaban, mikodtetésében 1év6 intézmények, 1étesitmények helyiségeinek lizemeltetését 9 f6
gondnok/karbantartd, illetve takarité személyzet segiti, akik koordinalasat és az ezzel jaré adminisztracios
feladatok 1 {6 latja el. A takaritoszerek, eszk6z6k megrendelése, készletbeszerzés, javitasi és karbantartasi
munkak megrendelése, és elvégzésének ellendrzése, a szamlék leigazolasa is az O feladata. A bérbeadasi
feladat soran a leendd ligyfelek igényeit meghallgatva tajékoztatast ad a lehetséges valasztasi lehetoségekrol, a
vonatkozd paraméterekrél (miiszaki, financialis, esetlegesen kapcsolodé szolgaltatasok és koltségeik stb.).
Sikeres targyalast kovetéen elkésziti a bérleti szerzodést, elokésziti a szamlazast.

2025. évben rendszeres szabadidds tevékenység folytatdsara Osszesen 28 esetben kotottiink bérleti
szerz6dést sportegyesiiletekkel, barati tarsasagokkal, civil szervezetekkel, emellett a tavalyi évben alkalmi
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rendezvényekre is sor keriilt a Csokonai Sportcsarnokban, ahol kiilonbozé sportversenyeket (vivas, karate,
teremlabdartigas), iskolai linnepségeket (szalagavato, diszoklevél atado tinnepség), illetve akusztikus koncertet
(Bagossy Brothers Company) tartottak.

A kozétkeztetés teriiletén a GESZ két f6z6- és harom talalékonyha lizemeltetésével a tanév soran napi
szinten akar 2200 adag étel elkészitését és kiszolgalasat biztositotta. A miikodés soran felmeriilé6 munkaerd-
gazdalkodasi nehézségek ellenére az ellatds folyamatos és biztonsidgos maradt. A 2025. évben megvalosult
eszkozbeszerzések ¢és kisebb infrastrukturdlis fejlesztések hozzajarultak a szolgaltatasi szinvonal
fenntartdsahoz, valamint a miikodés hatékonysaganak javitasdhoz.

A tavalyi évben a Gazdasagi Ellatd Szervezet f6z6konyhai a vérosi rendezvények lebonyolitdsahoz is
hozzajarultak, biztositva az ételkészitési és kiszolgalasi feladatok szakmai hatterét. Tobbek kdzott az Uj évi
fogadas, a testiileti és bizottsagi, valamint a kistérségi tarsulasi iilések, a Szocialis Munka Napja {innepség,
Szeretetvendégség, ,,Aktiv Aranykor” programok alkalmaval nyujtottunk kozremiikddést, ezzel elésegitve az
események zavartalan lebonyolitasat, és erGsitve az Onkormdanyzati feladatellatds intézmények kozotti
egylittmiikddését.

A kotelezd alapfeladatokon tul szamos egyéb Onkormanyzati €s varosi program megvalositasaban is
k6zremiikddtiink. A k6ézremiik6dés kiilondsen az alabbi teriileteken valdsult meg:

— vérosi és intézményi rendezvények étkeztetési és kiszolgalasi feladatainak ellatasa
(Borfesztival, Egészségnap, Reformatus Bal, Vajda Oregdidkok)
— gyermek- és ifjusagi programokhoz kapcsolddo étkeztetés biztositasa,
(Vajda Bal, Vajda napok, Sakk kor)
— nyari taborok, sziinidei étkeztetés lebonyolitasanak tAmogatasa,
(Kajak-kenu tabor, Nuklearis tabor, Mizeumi-, Média tabor, Sport tabor)
— az énkormanyzat és intézményei altal szervezett alkalmi programok megvaldsitisanak tamogatasa.

A 2026. évre vonatkozbéan a Gazdasigi Ellat6 Szervezet Keszthely célja a meglévd feladatellatasi struktura
megerdsitése és tovabbfejlesztése. Kiemelt feladat a mitkddési folyamatok racionalizéldsa, az adminisztrativ €s
gazdasagi tevékenységek hatékonysaganak novelése, valamint a digitalis megoldasok fokozott alkalmazasa. A
tervek kozott szerepel a kozétkeztetési infrastruktura tovabbi korszerUsitése, az eszkdzallomany megujitasa,
tovabba a humanertforras-gazdalkodas stabilizalésa.

A szervezet 2026-ban is alapvettd célként kezeli az 6nkormanyzati intézményrendszer biztonsagos, jogszert €s
koltséghatékony mitkodésének tamogatasat, valamint a fenntart6i igényekhez valo rugalmas alkalmazkodast.
2026. januar 1-t61 Keszthely Varos Onkormanyzat Képviselé Testiilete dontése értelmében a volt Alapellatési
Intézet jogutdddal toérténd megsziintetésével a Gazdasagi Ellato Szervezet Keszthely mint jogutdd latja el az
egészségligyi alapellatas, valamint az egészséges életmdd segitését célzo szolgaltatas ellatasa feladatokat.

A folyamatos zavartalan m{ikddés biztositasa érdekében elvégzett/elvégzendd feladatok:

- Miik6dési engedély

- Keszthely varos valamennyi ltalanos és kozépiskolaival iskola egészségiigyi megéllapodas megkotese

- Finanszirozasi szerz6dés megkotése, valamint annak elokészitési feladatai

- EESZT, és Kréta IER modul regisztracio

- Bérfejlesztés app regisztracio, és bértamogatas igénylése

- Védéndi minimum feltételek biztositasa koltségvetés elfogadasat kdvetden (IT butor, eszk6zok)
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2026. 0Oszén Gazdasagi Ellatd Szervezet Keszthely torekvései kozott szerepel, hogy valamennyi
talalokonyhdajan bevezetésre keriil a ,,szabadszedéses” étkezés. Ennek muszaki hatterét a Versenyképes Jardsok
program keretében megvasarlandd, valamint a koltségvetésbe betervezett eszkdzok biztositjak.

Ehhez kapcsoloddan a Belvarosi tagiskola talalokonyhajaban sziikséges a meglévé villamoshalozatot boviteni.
A minél sikeresebb és zavartalan megvaldsitishoz a tavasz folyamdn tapasztalat gy(ijtést végziink az
élelmezésvezetdvel a hasonld adottsdgokkal rendelkezé Onkormanyzati fenntartdsu intézmények étkeztetése
tekintetében.

2026. julius 1-ig orszagos szinten bevezetésre keriil a Kréta rendszer étkeztetési modul, melyre a felkésziilést
majus hénapban elkezdjiik.

A tavalyi évhez hasonléan a Gazdasagi Ellatd Szervezet Keszthely f6zokonyhai 2026-ban is ellatjdk a
miikodésiikhoz kapesolddo allandd feladatokat, valamint rendszeresen kozremiikddnek az 6nkormanyzat altal
szervezett, visszatérd rendezvények megvaldsitasaban.

A konyhék a kozétkeztetési alapfeladatokon til folyamatosan biztositjak a varosi és intézményi eseményekhez
kapcsolodo ételkészitési, kiszolgalasi és logisztikai feladatokat, hozzdjérulva az Onkormanyzati programok
zavartalan lebonyolitasahoz. (Ujévi fogadas, Sportgala, Vajda-bal, Helikon)

A koltségvetésben tervezett karbantartasi feladataink folyamatos munkat biztositanak éves szinten, a nagy
karbantartasi munkak jellemzben az iskolai sziinetekre vannak betervezve:

- Konyhdk tisztasagi festése

- Padléburkolat javitasi munkak (jarélap, parketta)

- Valamennyi tizemeltetésiinkben 1évo épiilet ereszcsatorna tisztitasa, €s javitasa

- Vilagitotestek cseréje

- Flitési rendszer atvizsgalasa

- Sportpalyak zoldteriilet kezelési feladatai

- Konyhakon talalhat6 szell6z6- és elszivo rendszer tisztitdsa, fert6tlenitése

- Epiiletek altalanos és fertGtlenitd nagy takaritdsok

Az irodai feladatok tekintetében a 2026. év megszokott rend szerint alakul:
- Koltségvetés készités
- Statisztikai adatszolgaltatasok
- Eves bevallasok elkiildése (AFA, cégauté ado, rehabilitaciés hozzajarulas, hulladék bevallas)
- Normativa elszamolas
- Leltarozasi feladatok
- Zarszamadashoz torténd adatszolgaltatas az Onkorményzat részére
- Tarsulasi kdltségvetés elkészitése
- Koltségvetés modositasok elvégzése munkaterv alapjan
- El6iranyzatok nyomon kovetése és modositasa
- Bérfeladas elkészitése és konyvelése
- Napi aktualis feladatok: bank és pénztar bizonylatok rogzitése és konyvelése, f6konyvi szamlak vezetése
- Foékonyv és analitika egyeztetése
- Idészaki zarasok
- Kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak vezetése
- Beszerzési eljarasok inditdsa €s lebonyolitasa
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Az elektronikus szdmldk fogadadsanak és feldolgozasanak jogszabalyi hatterét tobb hazai és eurdpai unids
jogszabaly egyiittesen biztositja. Az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL térvény lehetévé teszi
az elektronikus szamlazast és az elektronikus szamldk befogadasat, amennyiben azok hitelessége,
adattartalmanak sértetlensége és olvashatosaga biztositott.

Az elektronikus ligyintézés és a digitalis kapcsolattartas kereteit a 2015, évi CCXXII. térvény hatirozza meg,
amely elbirja az allami és Onkormanyzati szervek szamara az elektronikus ligyintézés alkalmazasat, és
tdmogatja az elektronikus dokumentumok — igy az e-szamlak — befogadasat és kezelését.

Az e-szdmlazas alkalmazasat tovabba az Eurépai Parlament és a Tanacs 2014/SS/EU iranyelve is
megalapozza, amely a koOzbeszerzésekhez kapcsolddo elektronikus szamlazas egységesitését célozza, és
amelynek hazai jogrendbe t6rténd atiiltetése kotelezové tette az elektronikus szamlak fogaddsanak lehetéségét a
kozszféra intézményei szamara.

A GESZ Keszthely, valamint a gazdalkodasi korébe utalt intézmények az elektronikus szamlak fogadasat és
kezelését a vonatkozé jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelden, a szamviteli és adatkezelési szabalyok
betartasaval végzik. Ennek technikai hatterét a koltségvetésben tervezett NAS szerver fogja biztositani.

A Gazdasagi Ellatd Szervezet a munkaiigyi feladatokat 2026-ban is az el6zd években kialakitott és bevalt
gyakorlat szerint végzi. Ennek keretében ellatja a foglalkoztatassal Gsszefliggd teljes korti adminisztraciot,
kiilondsen a kinevezések, munkaszerzOdések, jogviszony-véltozasok és megsziintetések elOkészitését és
nyilvantartisat, a jelenléti ivek és szabadsagnyilvantartasok kezelését, valamint a jogszabalyban eldirt
adatszolgaltatasok teljesitését.

A szervezet folyamatos kapcsolatot tart a bérszamfejtést végz6 szervezettel, biztositja a sziikséges adatok
hataridében torténd tovabbitasat, tovabba kozremilikodik a munkavallalékat érinté ellendrzések,
adatszolgaltatasok és beszamolok elkészitésében. A munkaligyi feladatellatds soran kiemelt szempont a
jogszerliség, az atlathatosag és a hataridok betartasa.

Az €l6zd évhez képest 1j feladatként jelent meg az Otthontamogatas programmal kapcsolatos munkaiigyi €s
adminisztrativ feladatok ellatdsa. A Gazdasagi Ellato Szervezet e korben végzi a jogosultsag megallapitasahoz
szilkséges dokumentacio kezelését, az adatszolgaltatisi kotelezettségek teljesitését, valamint a kapcsolodo
nyilvantartisok vezetését, a vonatkozd jogszabalyi el6irasok betartasa mellett.

A Gazdasagi Ellatd6 Szervezet szakmai tevékenysége Osszességében hozzajarult Keszthely Varos
Onkormanyzatanak feladatellatisdhoz, az intézményrendszer biztonsagos és kiszdmithato mikodéséhez. A
szervezet a rendelkezésre all6 erdforrasok felelds felhaszndlasaval, a jogszabélyi és fenntart6i elvarasoknak
megfelelden végezte munkajat, mikdzben folyamatosan térekedett a miikddés hatekonysaganak javitasara és az
egylittmiikodés erésitésére. A megszerzett tapasztalatok jé alapot teremtenek a 2026. évi feladatok eredményes
megvaldsitasahoz és a varosi célkitiizések tovabbi tamogatasahoz.

Keszthely, 2026. februar 9.

“SzabO Krisztina
hivatalvezet6
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