


 

Tisztelt Képviselő-testület! 
 
I. Beszámoló a Keszthelyi Közös Önkormányzati Hivatal 2025. évi tevékenységéről  
 
Az Mötv. 13. § (1) bekezdése szerint a helyi közügyek, valamint a helyben biztosítható közfeladatok körében 
ellátandó helyi önkormányzati feladatok különösen:  
1. településfejlesztés, településrendezés; 
2. településüzemeltetés (köztemetők kialakítása és fenntartása, a közvilágításról való gondoskodás, 
kéményseprő-ipari szolgáltatás biztosítása, a helyi közutak és tartozékainak kialakítása és fenntartása, 
közparkok és egyéb közterületek kialakítása és fenntartása, gépjárművek parkolásának biztosítása); 
3. a közterületek, valamint az önkormányzat tulajdonában álló közintézmény elnevezése; 
4. *  törvényben meghatározott kivételekkel az egészségügyi alapellátás, az egészséges életmód segítését 
célzó szolgáltatások; 
5. környezet-egészségügy (köztisztaság, települési környezet tisztaságának biztosítása, rovar- és 
rágcsálóirtás); 
6. óvodai ellátás; 
7. kulturális szolgáltatás, különösen a nyilvános könyvtári ellátás biztosítása; filmszínház, előadó-
művészeti szervezet támogatása, a kulturális örökség helyi védelme; a helyi közművelődési tevékenység 
támogatása; 
8. *  gyermekjóléti szolgáltatások és ellátások; 
8a. *  szociális szolgáltatások és ellátások, amelyek keretében települési támogatás állapítható meg; 
9. lakás- és helyiséggazdálkodás; 
10. a területén hajléktalanná vált személyek ellátásának és rehabilitációjának, valamint a hajléktalanná 
válás megelőzésének biztosítása; 
11. helyi környezet- és természetvédelem, vízgazdálkodás, vízkárelhárítás; 
12. honvédelem, polgári védelem, katasztrófavédelem, helyi közfoglalkoztatás; 
13. helyi adóval, gazdaságszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok; 
14. a kistermelők, őstermelők számára – jogszabályban meghatározott termékeik – értékesítési lehetőségeinek 
biztosítása, ideértve a hétvégi árusítás lehetőségét is; 
15. sport, ifjúsági ügyek; 
16. nemzetiségi ügyek; 
17. közreműködés a település közbiztonságának biztosításában; 
18. helyi közösségi közlekedés biztosítása; 
19. *  
20. távhőszolgáltatás; 
21. víziközmű-szolgáltatás, amennyiben a víziközmű-szolgáltatásról szóló törvény rendelkezései szerint a 
helyi önkormányzat ellátásért felelősnek minősül. 
 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 81. § (3) 
bekezdés f) pontja szerint a „jegyző évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal 
tevékenységéről”. Munkatársaim közreműködésével és segítségével a Keszthelyi Közös 
Önkormányzati Hivatal 2025. évi munkájáról a Tisztelt Képviselő-testület számára az alábbi 
tájékoztatást adom: 
 
Az osztályok részletes tevékenységét az I. Melléklet tartalmazza.  
 
 
 
 
 
 



 

II. A Keszthelyi Közös Önkormányzati Hivatal szervezeti és működési szabályzatának 
módosítása 
 
 Az elmúlt időszakban áttekintésre és racionalizálásra került a Közös Hivatalon belüli 
munkaelosztás. A feladatok biztosítására az önkormányzaton és a hivatalon belül kerül sor a 
jövőben, a szükséges közzétételi kötelezettségeket érintően részint a Polgármesteri Kabinet, 
részint pedig az Önkormányzati és Igazgatási Osztály munkatársai által. Erre tekintettel 
indokolttá vált a hivatalt érintően a munkakört betöltő munkatárs jogviszonya megszűnését 
követően az alkalmazásfejlesztő ügyintéző munkakör megszüntetése, mellyel egy fős 
létszámcsökkentésre kerülhet sor.  
További változást jelent néhány munkakör elnevezésének és a feladatok elvégzésének 
felülvizsgálata során az osztályok közötti munkamegosztást is figyelembe véve, azok 
pontosítása.  
A szervezeti és működési szabályzat módosítását indokolja továbbá, hogy a Zalaszántói 
Kirendeltségen a korábban a székhely hivatalhoz átvett munkatárs helyére új ügyintéző felvétele 
történt, melynek során áttekintésre kerültek a munkaköri feladatok. Ennek okán a korábbi 
pénzügyi ügyintéző munkakör igazgatási ügyintéző munkakörre történő módosítása javasolt.  
 
Tisztelt Képviselő-testület!  
 
Kérem, hogy az előterjesztést megtárgyalni és az alábbi határozati javaslatokat elfogadni 
szíveskedjenek. 

Határozati javaslat I.  
…./2026. (III. 25.) számú képviselő-testületi határozat 

 
Keszthely Város Önkormányzata Képviselő-testülete megtárgyalta a „Beszámoló a 
Keszthelyi Közös Önkormányzati Hivatal 2025. évi tevékenységéről, a Keszthelyi Közös 
Önkormányzati Hivatal szervezeti és működési szabályzatának módosítása” című 
előterjesztést, és az alábbi határozatot hozta: 
 
Keszthely Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Keszthelyi Közös Önkormányzati 
Hivatal 2025. évi tevékenységéről szóló beszámolót elfogadja. 
 
 

Határozati javaslat II.  
…./2026. (III. 25.) számú képviselő-testületi határozat 

 
Keszthely Város Önkormányzata Képviselő-testülete megtárgyalta a „Beszámoló a 
Keszthelyi Közös Önkormányzati Hivatal 2025. évi tevékenységéről, a Keszthelyi Közös 
Önkormányzati Hivatal szervezeti és működési szabályzatának módosítása” című 
előterjesztést, és az alábbi határozatot hozta: 
 

1. Keszthely Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Keszthelyi Közös 
Önkormányzati Hivatal létszámát 2026. április 10. napjával 1 fővel csökkenti, 
létszámát 56 főben állapítja meg.  

2. Keszthely Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Keszthelyi Közös 
Önkormányzati Hivatal szervezeti és működési szabályzatának 2026. április 10-ei 
hatállyal történő módosítását egységes szerkezetben a MELLÉKLET szerint 
jóváhagyja.  



 

3. A képviselő-testület felkéri a polgármestert, hogy az önkormányzat 2026. évi 
költségvetésének jelen döntés szerinti szükséges módosítása iránti szükséges 
intézkedéseket tegye meg.  

 
 
Határidő: 3. pontra 2026. június 30. 
Felelős:  Dr. Gábor Hajnalka jegyző 
         (Dr. Krupla-Takács Zsófia osztályvezető 

         Tóth Eszter, közgazdasági osztályvezető)  
 
 
 
Keszthely, 2026. március 16.         


