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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 62/2026. (I1.25.) szdmd hatarozataval a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. toérvény 76. § d) pontja
alapjan a polgarmester javaslatara, titkos szavazdssal, mindsitett tobbséggel 2026. februar 28.
napjaval Kovacs Viktoria f6allasa alpolgarmesteri tisztségét visszavonta (1. szamt melléklet).

A hivatkozott dontés alapjan az 144/2025. (IV. 29.) szamu Képvisel6-testiileti hatarozattal
jovahagyott 3/366-6/2025. szamu Keszthely Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzata
(2. szdma melléklet) és a 397/2025. (XI. 26.) szamu Képvisel6-testiileti hatarozattal jovahagyott
3/1016-2/2025. szdamu Beszerzési Szabalyzata (3. szdamu melléklet) moédositasa sziikséges.

A fentiek alapjan a Kozbeszerzési Szabalyzatban (I. Melléklet) és a Beszerzési Szabalyzatban (II.
Melléklet) a valtozasb6l adodo, valamint az id6kozben felmeriilt javitdsok, pontositdsok
atvezetésre kertiltek.

Mindezekb6l adédéan a ,TOP_PLUSZ-1.3.2-es projektek tervezési feladatai” targyban a
kozbeszerzésekrol szo616 2015. évi CXLIIL torvény Masodik rész szerint unios értékhatart eléré
értékd, nyilt kozbeszerzési eljaras kiirdsarol, valamint a Biral6 Bizottsag tagjairol sz6l6 35/2026.
(IL13.) szamu Képvisel6-testiileti hatdrozat (4. szama melléklet), valamint a ,Keszthely,
Fiirdofejlesztés TOP_PLUSZ tervezés” targyban a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL
torvény Masodik rész szerint unidés értékhatart elérd értékdi, nyilt kozbeszerzési eljaras
kifrasarol, valamint a Biral6 Bizottsag tagjairdl sz6l6 36/2026. (I1.13.) szdmu Képvisel6-testiileti
hatérozat (5. szamu melléklet) médositdsa is sziikségessé valt.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Kérem, hogy az el6terjesztést megtargyalni és az aldbbi hatdrozati javaslatokat elfogadni
sziveskedjenek.

HATAROZATI JAVASLAT L.
.../2026. (V.27.) szamu képviselG-testiileti hatarozat

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete a ,Keszthely Varos Onkorményzata
Kozbeszerzési Szabalyzata és Beszerzési Szabdlyzata, valamint a TOP_PLUSZ projektek
tervezés kozbeszerzési eljarasokba valasztott biralé bizottsagok személyi Osszetételére
vonatkozo6 képvisel6-testiileti hatarozatok médositasa” cimii el6terjesztést megtargyalta és az
alabbi hatarozatot hozta:

1.  Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Keszthely Varos Onkormanyzata
Kozbeszerzési Szabalyzatat 2026. mdjus 27. napjaval torténé hatdlyba lépéssel az L
Melléklet szerint médositja.

2. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete felkéri a jegyz6t a modositott
Kozbeszerzési Szabdlyzat nyilvanos kozzététele iranti sziikséges intézkedések
megtételére.

Hatarid6: azonnal
FelelSs: Dr. Toth Gergely polgdrmester
Dr. Gabor Hajnalka jegyz6
(Bodis Péter miiszaki osztalyvezetd)



HATAROZATI JAVASLAT II.
.../2026. (V.27.) szamu képviselG-testiileti hatarozat

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete a ,Keszthely Varos Onkormanyzata
Kozbeszerzési Szabalyzata és Beszerzési Szabalyzata, valamint a TOP_PLUSZ projektek
tervezés kozbeszerzési eljarasokba valasztott biralé bizottsagok személyi Osszetételére
vonatkozo képvisel6-testiileti hatarozatok médositasa” cimii el6terjesztést megtargyalta és az
alabbi hatarozatot hozta:

1.  Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Keszthely Varos Onkormanyzata
Beszerzési Szabélyzatat 2026. méjus 27. napjaval torténd hatélyba lépéssel a II. Melléklet
szerint modositja.

2. Keszthely Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete felkéri a jegyz6t a modositott
Beszerzési Szabalyzat nyilvanos kozzététele irdnti sziikséges intézkedések megtételére.

Hatarid6: azonnal
FelelSs: Dr. Toth Gergely polgédrmester
Dr. Gabor Hajnalka jegyz6
(Bodis Péter miiszaki osztalyvezetd)

HATAROZATI JAVASLAT IIL.
...[2026. (V.27.) szamu képviselG-testiileti hatarozat

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete a ,Keszthely Varos Onkorményzata
Kozbeszerzési Szabalyzata és Beszerzési Szabdlyzata, valamint a TOP_PLUSZ projektek
tervezés kozbeszerzési eljarasokba valasztott birdlé bizottsagok személyi Osszetételére
vonatkozo képvisel§-testiileti hatarozatok médositasa” cimi elSterjesztést megtargyalta és az
alabbi hatarozatot hozta:

1.  Keszthely Varos Onkormanyzata Képviselé-testillete 35/2026. (IL13.) szamu

hatarozatanak 2. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

»2. Jelen hatarozat szerinti kozbeszerzési eljarasra vonatkozé eljarasrendet és felel6sségi

szabalyokat Keszthely Varos Onkorméanyzata Kozbeszerzési Szabélyzata hatarozza meg.

Ennek figyelembevételével:

A Biral6 Bizottsag tagjai a Kozbeszerzési Szabalyzat III. 4.6.1. pontja alapjan

- a kozbeszerzési eljaras teljes korti lefolytatdsaval megbizott kiils6 személy, vagy
szervezet, (dontési jogkor) Dr. Baké Zoltan

- Keszthely Varos Polgarmestere altal megbizott minimum 1 {6, aki rendelkezik a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel (dontési jogkor) Sods Szabolcs Attila
f6épitész

- a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag éltal delegalt 1 f6 - (dontési jogkor) Szabo Katalin
- pénziigyi szakértelem

- a Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag &ltal delegalt minimum 2 f6 -
(dontési jogkor) Huszti Levente és Dr. Alfoldi Zoltan bizottsagi tagok

- Dr. Gabor Hajnalka jegyz6 (dontési jogkor) - jogi szakértelem

- palyazati érintettség miatt a Keszthelyi Varosfejleszté6 Nonprofit Kft. tigyvezetSje
Varga Zsofia tigyvezet6 (tandcskozasi és véleményezési jogkor)

- az eljards témafelel6s tigyintéz6i: Bode-Toth Zsanett, Kancsal Zsuzsanna, Krupla
Marcell, Szab6é Tamaés projektmenedzserek (tanacskozasi és véleményezési jogkor)”



2. A 35/2026. (IL.13.) szamu KépviselS-testiileti hatdrozat jelen médositassal nem érintett
pontjai valtozatlan tartalommal hatalyban maradnak.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Dr. Toth Gergely polgarmester
Dr. Gabor Hajnalka jegyz6
(Bodis Péter miiszaki osztalyvezetd)
Varga Zsoéfia, a Keszthelyi Varosfejleszt6 Egyszemélyes Nonprofit Kft. tigyvezetdje

HATAROZATI JAVASLAT IV.
.../2026. (V.27.) szamu képviselG-testiileti hatarozat

Keszthely Varos Onkormémyzata Képvisel6-testiilete a , Keszthely Varos Onkorményzata
Kozbeszerzési Szabalyzata és Beszerzési Szabdlyzata, valamint a TOP_PLUSZ projektek
tervezés kozbeszerzési eljarasokba valasztott birdlé bizottsagok személyi Osszetételére
vonatkozd képvisel§-testiileti hatarozatok médositasa” cimi elGterjesztést megtargyalta és az
alabbi hatdrozatot hozta:

1.  Keszthely Varos Onkormanyzata Képviselé-testillete 36/2026. (IL13.) szamua

hatérozatanak 2. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

»2. Jelen hatarozat szerinti kozbeszerzési eljarasra vonatkozé eljarasrendet és felelGsségi

szabalyokat Keszthely Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabélyzata hatdrozza meg.

Ennek figyelembevételével:

A Birélo6 Bizottsag tagjai a Kozbeszerzési Szabalyzat III. 4.6.1. pontja alapjan

- a kozbeszerzési eljaras teljes kordi lefolytatasaval megbizott kiilsé személy, vagy
szervezet, (dontési jogkor) Asboth-Toéth Krisztina

- Keszthely Véros Polgarmestere altal megbizott minimum 1 f6, aki rendelkezik a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel (dontési jogkor) Sods Szabolcs Attila
féépitész

- a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag éltal delegalt 1 f6 - (dontési jogkor) Szabé Katalin
- pénziigyi szakértelem

- a Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag altal delegalt minimum 2 f6 -
(dontési jogkor) Huszti Levente és Dr. Alfoldi Zoltan bizottsagi tagok

- Dr. Gabor Hajnalka jegyz6 (dontési jogkor) - jogi szakértelem

- palyazati érintettség miatt a Keszthelyi Varosfejleszt6 Nonprofit Kft. tigyvezet&je
Varga Zsoéfia tigyvezet6 (tandcskozasi és véleményezési jogkor)

- az eljards témafelel6s tigyintéz6i: Kancsal Zsuzsanna, Krupla Marcell
projektmenedzserek (tandcskozasi és véleményezési jogkor)”

2. A 36/2026. (I.13.) szamu Képvisel6-testiileti hatarozat jelen moédositdssal nem érintett
pontjai valtozatlan tartalommal hatadlyban maradnak.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Dr. Toth Gergely polgarmester
Dr. Gabor Hajnalka jegyz6
(Bodis Péter miiszaki osztalyvezetd)
Varga Zso6fia, a Keszthelyi Varosfejleszt6 Egyszemélyes Nonprofit Kft. tigyvezet&je

Keszthely, 2026. méjus 14.

Dr. Téth Gergely
polgarmester
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Keszthely Viros Onkorményzata Képvisel6-testiilete
2026. februdr 25-¢i rendes
nyilt
tilésének jegyz6konyvébdl

62/2026. (11.25.) szamt KépviselS-testitleti hatdrozat

Keszthely Viaros Onkormanyzata Képviselo-testiilete megtirgyalta a ,Keszthely Viros
Onkorminyzata Szervezeti és Mikodési Szabélyzatir6l sz6l6 23/2014. (X. 22)) tnkorményzati
rendelet médosftisa (rendelettervezet), az alpolgirmesteri és a tandcsnoki feladatok jov6beni
ell4tisa I.” cimi elGterjesztést és az alabbi hatdrozatot hozta.

Keszthely Véaros Onkorméanyzata Képviselé-testiilete a Magyarorszag helyi énkorményzatair6l
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 76. § d) pontja alapjén a polgdrmester javaslatéra, titkos
szavazdssal, mindsitett tobbséggel 2026, februdr 28. napjdval Kovacs Viktéria f64lldsa

alpolgédrmesteri tisziségét visszavonja.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: Dr. Té6th Gergely polgarmester
Dr. Gébor Hajnalka jegyz6
(Dr. Krupla-Takécs Zséfia Snkorményzati és igazgatasi osztélyvezets)

Dr. Gibor Hajnalka sk. Dr. Té6th Gergely sk.
jegyz6é polgéirmester

Keszthelyi Kdziss Onkorméanyzati Hivatal ° 8360 Keszthely, F6 tér 1. » Tel.: +36 83 505 500, Fax: +36 83 505 501
titkarsag@keszthely.hu - www.keszthelyhu - Hivatali kapu: PHKH - KRID; 402040340
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Sz&m: 3/366-6/2025.

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Kbzbeszerzési Szab4lyzata a médositisokkal egységes szerkezetben

A kozpénzek hatékony felhasznéldsénak atlithatésdga és nyilvénos ellenérizhetdségének
biztosftdsa, tovdbbd a kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtése érdekében Keszthely Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkérs (tovébbiakban:
ajanlatkér6, illetve Onkorményzat) a kdzbeszerzésekr6l sz6l6 2015. évi CXLIIL tdrvény
(tovdbbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjin az alsbbi
Kozbeszerzési Szabélyzatot alkotja (tovdbbiakban: KSz).

1. Altalinos rendelkezések

1) AKSzcélja
A Kbt. és a végrehajtasara kiadott jogszabdlyokkal 8sszhangban az Onkorményzat a

jelen szabdlyzatban meghatérozza:
a) a kdzbeszerzési eljdrasok
- el6készitésének,
- lefolytatdsanak,
- belst ellen6rzésének felelSsségi rendjét,
b) a kozbeszerzési eljirds sordn a nevében eljar6, illetve az eljdrasba bevont személyek,
szervezetek felel6sségi korét,
c) akozbeszerzési eljirdsok dokumentdldsdnak és adatszolgaltatdsdnak rendjét,
d) az eljiras sordn hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, vagy testiileteket.

2) Alapelvek
a) a kozbeszerzési eljirdsban az ajanlatkérS kbteles biztositani, a gazdasdgi szerepls

pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasdgat, tldthatSsdgat és nyilvanossagit,

b) az ajanlatkérének esélyegyenléséget &s egyenlé bandsmoédot kell biztosftania az
ajdnlattevék szdméra,

c) az ajanlatkér és a gazdasdgi szereplk a j6hiszemtiség és a tisztesség
kdvetelményeinek megfelelden kitelesek eljarni. A joggal val6 visszaélés tilos.

d) az ajénlatkérének a kozpénzek felhasznéldsakor a hatékony és felelés gazd4lkod4s
elvét szem el6tt tartva kell eljarni,

€) az Eurépai Uniéban letelepedett gazdasagi szereplSk és a kdzdsségi szdrmazésa
druk szdmara nemzeti elbandst kell nytjtani,

f) a kodzbeszerzési eljards nyelve a magyar nyelv, az ajinlatkér§ azonban lehetévé
teheti - de nem kovetelheti meg — més nyelv haszndlatat is,

g) a Kbt. szdbdlyait6l csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a torvény az eltérést
kifejezetten megengedi (k6gencia elve érvényestil),

h) a kozbeszerzési eljirds sordn megkotott szerz6désekre a Kbt-ben foglalt eltérésekkel
a 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmaznia.

3) AKSzszemélyi hatilya
Az Onkormiényzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pont cd) alpontja alapjin mindsiil
ajanlatkérének. A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzat nevében eljar6, a
kozbeszerzéseket el6készité és a kdzbeszerzési eljardsba bevont személyekre és

szervezetekre is.




4) A KSz tirgyi hatilya
Jelen szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni az Onkormanyzat minden olyan

drubeszerzésére, épitési beruhdzdsira, szolgdltatds megrendelésére, épitési
koncesszi6jdra, szolgédltatdsi koncessziGjira, amelynek becsiilt értéke a k&zbeszerzés
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben, illetSleg a kiiltn jogszabélyban (éves
koltségvetési torvényben) meghatdrozott értékhatdrokat. A Kozbeszerzési Hat6sdg
Elndke minden év elején, illetve sziikség esetén évkdzben is Tajékoztatot ad ki az adott
évre irdnyad6 kozbeszerzési értékhatdrokr6l

A kozbeszerzés targydt a Kozos Kozbeszerzési Széjegyzékre (CPV) torténd
hivatkozassal is meg kell adni.

5) Az értesités forméja
Ahol jelen KSz értesftést emlit, ott az értesités papir alapon tdrténik, azonban

kivételesen ‘(pl: rendkiviili stirgGsség esetén) az értesités igazolhaté médon,
elektronikus titon is trténhet.

IL. A kbzbeszerzési eljirdsok tervezése, dokumentilésa, adatszolgsltatss, nyilvanossig

1) Eves dsszesitett kiszbeszerzési terv

11. Annak megéllapitdsara, hogy az Onkorményzatnal az adott kéltségvetési évben milyen
beszerzési igények merfilnek fel és ezek beszerzése a Kbt. hatélya al4 esik-e, a Kbt, 42.
§-a alapjin éves Bsszesftett kdzbeszerzési tervet kell késziteni az adott kéliségvetési év
legkés6bb méarcius 31. napjdig és az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
(tovabbiakban: EKR) kbzzétenni,

12. Az éves Osszesitett terv dsszedllitdsshoz a beszerzéssel érintett osztdlyok (szervezeti
egységek), valamint az 6nkorminyzati koltségvetési szervek és az Snkormanyzat
tobbségi tulajdondban 1év6 gazdasagi tarsasigok februdr 28-ig kotelesek beszerzési
igényeiket a jegyz6 részére frasban bejelenteni, aki ez alapjan Osszedllitia az éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet a beszerzésre rendelkezésre 4ll6 pénztigyi fedezet
figyelembevételével. A kozbeszerzési tervet meg kell killdeni véleményezésre a
kozbeszerzési eljdrdsok teljeskdrt lebonyolftdsdval ajanlatkérs altal megbizott kiilss
kozbeszerzési szakérts szervezet(ek)nek, amely(ek) frdsbeli véleményét visszakiildi a
jegyzbnek legkés6bb targyév mdrcius 20. napjéig.

Az éves Osszesftett kozbeszerzési tervet a polgdrmester terjeszti jévdhagydsra a
képvisel6-testiilet elé.

13. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn a tervben feltlintetett kzbeszerzési eljaras
lefolytatdsdnak kotelezettségét.

14. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkormanyzat indithat kdzbeszerzési eljarést,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. Az Onkormsnyzat a
kdzbeszerzési tervben nem szereplS kdzbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz
képest médositott kozbeszerzésre vonatkoz6 eljardst is lefolytathat. Ezekben az
esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény, vagy egyéb valtozss
felmertilésekor, megadva a médositds indokat is.

A médositott kdzbeszerzési terv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik, amelyet a
polgdrmester terjeszt el6 jovdhagydsra az igény felmeriilésérs] tortént tijékoztatast
kovetd soron kvetkezé képviselS-testiileti {ilés elé,

1.5. A képvisel6-testiilet dltal j6vdhagyott Osszesitett kdzbeszerzési tervet, valamint annak
sziikség szerinti médositasait az Onkorméanyzat honlapjén kell kdzzétenni és legalsbb
5 évig kell meg6rizni. Az EKR-ben torténé kozzétételrSl €s a Kozbeszerzési Hatosag,



2)

2.1,

3.2.

vagy az illettkes ellen6rz§ szervek kérésére torténd megkiildésérsl a jegyz6
gondoskodik.

A ktzbeszerzési eljardsok dokumentilisa

A kOzbeszerzési eljirds sordn valamennyi eljarasi cselekményt az elSkészitéstsl a
megkdtdtt szerz6dés teljesitéséig frésban kell dokumentdlni és az eljirds sordn
keletkezett valamennyi iratot az eljirds befejezésétsl, illetve a szerz6dés teljesftéséts]
szamitott 5 évig az irattarban meg kell 6rizni.

Az iratok megrzésér6l, a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes ellenérz6 szervek
kérésére tortén6 megkiildésérsl a jegyzo gondoskodik.

A kodzbeszerzési eljiras nyilvinossiga
A Kbt. 43. § (1) bekezdésében felsorolt aldbbi adatokat, informAciékat, hirdetményeket

Ajénlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatésdg altal miiksdtetett
nyilvénos elektronikus szerz6déstdarban (tovébbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni:

- az in-house szerz6déseket (a 9. § (1) bekezdés h)) pontjai, valamint a 12. § (1)-(5)
bekezdése alkalmazésdval megkstott szerz&déseket) a szerz6déskdtést, valamint
a szerz6désmodositdsokat a szerz6dés modositdsat kvetben haladéktalanul;

. a kdzbeszerzési eljiras alapjan megkotott szerzodéseket a Kbt. 37. § (1) bekezdés
h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését ~ a Kbt. 37. § (4) bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett szerzédések esetében a szerz6déskdtést - kdvetben
haladéktalanul, valamint a szerzé6désmédositidsokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j)
pontja szerinti hirdetmény megjelenését kvetSen haladéktalanul;

- a szerz6dés teljesitésére vonatkoz6 kivetkez6 adatokat:

e  hivatkozast a kozbeszerzési eljdrdst megindit6 hirdetményre (hirdetmény

nélkiil indulé eljardsok esetében felhivésra),

a szerz6d6 felek megnevezését,

azt, hogy a teljesftés szerz6désszerti volt-e,

a szerz8dés teljesftésének az ajanlatkérs dltal elismert id6pontjat, valamint

az ellenszolgéltatas teljesftésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatass

értékét a szerz6dés mindegyik fél - tdmogatdsb6l megval6sul6
kozbeszerzés esetén sz4llit6i kifizetés soran a kifizetésre kisteles szervezet -
4ltal tortént teljesftését ksvetd harminc napon belil.

A fenti adatszolgaltatist az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak

a CoRe-ba torténs, a felttltést kovet6 azonnali, viltoztatds nélkiili automatikus

tovabbitisarol.

Az ajanlatkér6 koteles az EKR-ben kdzzétenni:

- a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositisat az elfogadast kdvetSen
haladéktalanul;

- az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat
az el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden haladéktalanul;

- a részvételi jelentkezések és az ajénlatok elbirdlasar6l sz616 osszegezést, a
részvételre jelentkez6knek, vagy az ajdnlattevbknek val6 megkiildéssel
egyidejtileg;

- 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;

- a szerz6dés teljesitésébe bevont alvéllalkozéval Ssszefiiggs kivetkezs adatokat:

J az alvillalkoz6 megnevezését, ad6szamét, a kozbeszerzésnek azt a részét,
amelynek teljesitéséhez az alvillalkoz6t az ajénlattevs igénybe kivanja
venni, az alvéllalkozéi teljesités varhat6 szdzalékos arényét az ajanlattevéi
teljesitésen beliil, valamint az ellenszolgaltatds alvallalkoz6i szerz6désben




meghatérozott értékét az alvéllalkoz6 nyertes ajanlattevs 4ltali bejelentését
kdvetd harminc napon beliil, tovabba

. az alvéllalkoz6i teljesités tényleges szdzalékos ardnyat az ajénlattevéi
teljesitésen belitl, az ellenszolgéltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett
ellenszolgéltatds értékét a szerzOdés teljesitésére vonatkozé adatok
rogzitésével egy id6ben.

* a szerz6dés megsziintetésének, felbontdsinak vagy érvénytelensége
megillapftdsdnak tényét, a 135. § (12) bekezdése alkalmazasdval megkotitt
szerz6dés hatdlyba nem lépése esetén ennek tényét, azon id6pontot kivets
harminc napon belill, amikor a szerz6dés megsziint, felbontottdk,
érvénytelenségét megéllapitottik, illetve hatdlybalépése meghitisult.

III. A kbzbeszerzési eljarisok el6készitésének, lefolytatasinak és bels6 ellendrzésének

1.1.

1.2,

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

rendje

A kdzbeszerzési eljirds el6készitésére, az ajinlati (ajanlattételi), adott esetben a
részvételi felhivds, a dokumentdicié elkészitése, épitési beruhdzAsok esetében a
jogszabdlyban meghatdrozott kovetelményeknek megfelel6 tervek, hatdsigi
engedélyek, drazatlan tételes koltségvetés elkészittetése, illetve beszerzése a sziikséges
dontések meghozataldt célzé elbterjesztések elkészitése a beszerzés tdrgya szerint
érintett szakmai osztély feladatktrébe tartozik.

Az el6készités sordn a beszerzés tirgya szerint érintett szakmai osztdly vezetsje koteles
a kdzgazdasigi osztélyvezetSvel egyeztetni arra vonatkozéan, hogy a kdzbeszerzési
eljirds meginditdsdhoz sziikséges fedezet rendelkezésre 4ll, illetve az a teljesftéskor
rendelkezésre fog éllni. Ez utébbi esetben csak a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti
feltételes kozbeszerzési eljarast indfthat az ajanlatkér6.

A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjdn az eljards el6készitése sordn a beszerzés becsiilt
értékének meghatirozédsa céljdbol az érintett szakmai osztély koteles kiilon vizsgalatot
végezni és annak eredményét dokumentdni.

A vizsgélat sordn objektiv alapt moédszereket kell alkalmazni, amelyek lehetnek a
kozbeszerzés targydra vonatkozé indikativ ajénlatok bekérése, erre szakosodott
szervezetek dltal végzett piackutatds, igazsagligyi szakért6 igénybevétele, szakmai
kamardk dltal ajénlott dijszabédsok, szakmai kamardk 4ltal el$allitott és karbantartott,
megval6sitdsi értéken alapul6, részletes épitési adatbézis, az Onkormanyzat korabbi
hasonl6 tirgyra irdnyulé szerz6déseinek elemzése.

A kdzbeszerzési eljards meginditdsa el6tt fliggetlen szakérttkkel, hatsagokkal, illetve
piaci résztvevskkel el6zetes piaci konzulticié is lefolytathato, vagy a 63/2022. (1. 28,)
Korm. rendelet el6frdsai alapjdn kotelezben lefolytatandé a becstilt érték
meghatédrozisa érdekében.

Epitési beruhdzésok esetében az eljdrds csak a kiiloén jogszabdlyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfelel§ tervek birtokéban indithat6 meg. A jogszabélyban foglalt
esetekben tervellen6rzésrél és tervez6i miivezetésrél is gondoskodni kell.

Epitési beruhédzés becsiilt értékének meghatérozasakor az épitési engedélyhez katott
tevékenység esetén a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében a végleges
épitési engedéllyel jévdhagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv, vagy egyesitett
engedélyezési és kiviteli terv alapjén, a kozbeszerzés megkezdését megel6z8 12
hénapndl nem régebben készlilt - sziikség esetén a kozbeszerzési eljards
megkezdésének idSpontjara aktualizdlt - koltségvetést kell irdnyadénak tekinteni,
amely tartalmazza az épitési beruhdzdssal kapcsolatban felmeriils valamennyi
sziikséges munkatételt.



1.8.

1.9,

1.10.
1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

Amennyiben az épitési beruhdzds tdrgya kivitelezés és az ahhoz kapcsol6d6 tervezési
feladatok egyiittes elvégzése, gy a jévahagyési terv alapjan elkészitett, az épitési
beruh4zéssal kapcsolatban felmeriil$ valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazo, a
kozbeszerzés megkezdését megel6z 12 hénapnil nem régebben késziilt ~ sziikség
esetén a kozbeszerzési eljards megkezdésének iddpontjdra aktualizalt - kaltségbecslést
kell irényadénak tekinteni.

Amennyiben az épftési engedélyben tobb megvalésuldsi szakaszra van bontva az
épftési beruhdz4s, Ggy valamennyi megvalosuldsi szakasz becsiilt értékét egybe kell
szamftani a becstilt érték meghatdrozdsa sordn.

A kozbeszerzés becstilt értékébe a tartalékkeret 8sszegét is be kell szamitani.

A becsiilt érték megéllapftdsa sordn a Kbt. 19. § (2) és (3) bekezdésére tekintettel kell
lenni, melyek szerint: Tilos a kdzbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt.
vagy Kbt. szerinti uni6s értékhatart elér6 vagy meghalad6 becsiilt értéké beszerzésekre
vonatkozé szabélyai alkalmazédsdnak megkeriilésére vezet. Ha egy épftési beruhédzas
vagy ugyanazon kozvetlen cél megval6sitisdra irdnyul6 szolgéltatdsmegrendelés,
illetve azonos vagy hasonl6 felhasznédldsra széant druk beszerzése részekre bontva, t5bb
szerz6dés Gtjan valbsul meg, a kbzbeszerzés becsiilt értékének meghatirozasshoz az
Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgdltatds megrendelése esetében az
ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsdg vizsgélatakor az egyes szolgaltatdsok mfiszaki
és gazdaségi funkcion4lis egységét kell alapul venni,

A kozbeszerzési eljirds becsiilt értékének megéllapitisdért és dokumentaldsaért a

szakmai osztily vezet&je a felelSs.
A ktzbeszerzési eljirds el6készitése sordn a szakimai oszidly vezetSije jeloli ki az egyes
eljarasok témafelelSs ligyintézéit.

Amennyiben a beszerzés értéke, vagy a beszerzés tirgyanak bonyolultsaga indokolja a
szakmai osztdly vezetSje javaslatot tesz a polgérmester felé a kdzbeszerzési eljaras
kiils6 lebonyolit6 személy, vagy szervezet 4ltal torténs lefolytatdsara.

A kozbeszerzési szakember elektronikusan hagyja jévd - papir alapon lefolytatott

eljiras esetén aldfrdsdval koteles ellatni -

a) a kozbeszerzési eljirast megindité felhfvast és - a mfiszaki lefrds, mfiszaki
tervdokumentécié és az drazatlan koltségvetés kivételével - a kdzbeszerzési
dokumentumokat,

b)  elektronikusan benytjtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR 4ltal generalt
bontasi jegyzokdnyv kivételével - a bontédsi jegyzSkényvet, a birdl6bizottsagi
munkéro] késziilt jegyz&kdnyvet és

c¢)  azbsszegezést, sszegezéseket.

A kiils6 lebonyolité személy, illetve szervezet, vagy allami kdzbeszerzési

szaktanicsad6 megbizésdrél a polgarmester dont.

A kbzbeszerzési szakembernek az llami kdzbeszerzési szaktanscsad6i tevékenységrsl

sz6l6 478/2023. (X. 31)) 16. §-dban meghatérozott kdzbeszerzési tevékenységre sz6l6

feleldsségbiztositassal kell rendelkeznitik.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast kiils6 lebonyolit folytatja le, tigy a lebonyolits

feladatait, felel6sségét a vele kotott megbizési szerz6désben rogziteni kell,

Az eljérés inditdsshoz sztikséges dokumentumokat (jogerds épitési engedély, kiviteli

terv, koltségvetési kifrds, eszkdzbeszerzés esetén miiszaki specifikaci6, becsiilt értéket

aldtdmaszt6 dokumentumok stb.) a beszerzéssel érintett szakmai osztély bocsatja a

kiils6 lebonyolité rendelkezésére.

Az eljaras lebonyolitdsdval megbizott kiils6 személy, vagy szervezet az Onkorményzat

nevében és képviseletében folytatja le teljes kortien az eljarast, valamennyi eljar4si

cselekményt elvégez és dokumentsl, az Onkormanyzat dontésérsl tijékoztatia az
ajaniattevéket, az eljarast lezaré szerz6déskotést elGkésziti, a Kbt. 80. §-a szerinti



22,

23

24.

2.5.

2.6.

elézetes vitarendezés sordn, valamint a Kozbeszerzési Dontbizottsdg el6tti
jogorvoslati eljdrasban elldtja az ajanlatkérd képviseletét azzal, hogy a Kézbeszerzési
Déntébizottsdg el6tti jogorvoslati eljdrdsban az dllami kzbeszerzési szaktanacsadéi, a
kamarai jogtandcsosi, vagy ligyvédi képviselet ktelezs.

Birdl6 Bizottsdg
A képvisel6-testiilet a kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolédéan Birdlé Bizottsagot

(tovébbiakban: BB) 4llit fel.

A BB tagjai részt vesznek a kdzbeszerzési dokumentumok &sszedllitidsdban, elvégzik az
ajanlatok kiértékelését, részt vesznek a BB szakvéleményének és dontési javaslatdnak
Osszedllitdsdban.

A fagok szdmit a kozbeszerzési eljras stlydnak figyelembe vételével a polgarmester
kdzbeszerzési eljardsonként maximalizdlhatja, de legaldbb 3 szavazati joggal
rendelkezd tagbol kell dllnia a BB-nek.

A BB tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés tirgya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel (Kbt. 27. § (3) bekezdés).

A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése értelmében épitési beruhdz4s
esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés tdrgya szerinti
szakértelemnek az épftési beruhdzas tirgydban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyd fels6foka végzettség fogadhato el.

A BB tagjai:

2.6.1. Amennyiben a déntéshoz6 a képviselS-testiilet, a BB tagjai az alabbi személyek:

1. a kbzbeszerzési eljirds teljes kor(i lefolytatisdval megbizott kitls6 személy,

vagy szervezet,

2. Keszthely Véros Polgarmestere 4ltal megbizott minimum 1 £6, aki rendelkezik

a kzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,
3. Keszthely Viaros Onkormanyzatdnak KépviselS-testillete Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsiga 4ltal delegélt minimum 1 6 visszavonisig,
4. Keszthely Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete Vérosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsdga 4ltal delegélt minimum 2 £6 visszavon4sig,
a nem a képviselS-testiilet tagjai koziil vélasztott f64lldsd alpolgarmester,
Keszthely Viaros Jegyz6je, vagy az dltala megbizott személy(ek),
adott esetben az 4llami épitési beruhazdsok rendjérsl sz6l6 2023. évi LXIX.
torvény rendelkezései szerint a minisztérium éltal meghatérozott személy,
8. palydzati érintettség esetén a Keszthelyi Varosfejleszté Egyszemélyes
Nonprofit Kft. igyvezetSje, vagy
a Keszthelyi K&z6s Onkorm4nyzati Hivatal érintett osztélysnak vezetje,

9. pélydzati érintettség esetén a Keszthelyi Varosfejleszt6 Egyszemélyes
Nonprofit Kft. témafeleltse, vagy
a Keszthelyi K6z6s Onkorményzati Hivatal érintett osztélydnak témafelel6s
tigyintézgje.

Az 1-7. pontban megjel6lt személyek szakmai és tdrvényességi kérdésekben is

dintési, a 8-9. pontban megjeldlt személyek tanécskozasi és véleményezési

jogkorrel rendelkeznek.
2.6.2. Amennyiben a déntéshoz6 a polgarmester, 2 BB tagjai az alabbi személyek:

1. akozbeszerzési eljiréds teljes korti lefolytatdsdval megbizott kiilss személy,
vagy szervezet,

2.  a képvisel6-testiilet tagjai kodziil megvilasztott tdrsadalmi megbizatdst
alpolgarmester, tavollétében pedig nem a képvisel&-testiilet tagjai koziil
megvélasztott {84llast foglalkoztatdsi jogviszonyban foglalkoztatott
alpolgdrmester,

o m



27.

28.

29.

2.10.

211.

212,

213.

214,

2.15.

3. Keszthely Véros JegyzGje 4ltal megbizott minimum 1 £6, aki rendelkezik a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,
4. Keszthely Viaros Onkorményzatinak KépviselS-testilete Pénztigyi és
Ugyrendi Bizottssga 4ltal delegalt minimum 2 6 visszavondsig,
5. Keszthely Véros Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete Vérosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsdga 4ltal delegdlt minimum 2 f6 visszavonssig,
6.  Keszthely Véros Jegyzdje, vagy az altala megbizott személy(ek),
7.  adott esetben az 4llami épitési beruh4zasok rendjérél sz616 2023. évi LXIX.
torvény rendelkezései szerint a minisztérium éltal meghatirozott személy,
8.  pdlydzati érintettség esetén a Keszthelyi Vérosfejleszt6 Egyszemélyes
Nonprofit Kft. igyvezetSje, vagy
a Keszthelyi Kbzos Onkorményzati Hivatal érintett osztélyanak vezetsje,
9. pélydzati érintettség esetén a Keszthelyi Vidrosfejleszt6 Egyszemélyes
Nonprofit Kit. témafelelése, vagy
a Keszthelyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal érintett osztdlysnak témafelel6s
tigyintézSije.
Az 1-7. pontban megjelolt személyek szakmai és torvényességi kérdésekben is
dontési, a 8-9. pontban megjel6lt személyek tanidcskozdsi és véleményezési
jogkorrel rendelkeznek.
A Birdl6 Bizottsig kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkez tagja
egyedi megbfzéssal keriil kijelslésre. A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg, valamint a
Vérosfejlesztési és Kérnyezetvédelmi Bizottsdg hatérozati formaban delegilja a Biral6
Bizottsdgba a tagokat. Az egyedi megbizds, illetve a hatédrozat formanyomtatvényai
jelen Kdzbeszerzési Szabélyzat mellékletét képezik (1-3. szam( mellékletek).
A polgirmester a Birdlé Bizottsig munkavégzéséhez egyedi esetben szakértst
(szakértSket), azaz a beszerzés targyatol fliggben megfelels szakértelemmel rendelkezé
személyt (személyeket) kérhet fel, tandcskozési és véleményezési jogkorrel,
A Birdl6 Bizottsag tagjait a megbfzdsokra, delegaldsokra figyelemmel a polgdrmester
kéri fel frasban a kozbeszerzési eljdrdsban torténé részvételre, kdzremtikddésre,
figyelembe véve a Kbt. 27. § (4)-(5) bekezdésében foglaltakat. A BB tilés dsszehfvasarsl
a polgarmester gondoskodik.
A BB mtikddésére a Kbt. 27. § (4)-(5) bekezdése az irényad6. A BB munkarendjét a 4.
szamt melléklet tartalmazza.
A kbdzbeszerzési eljards el6készitésébe, illetve az eljirds mas szakaszaiba csak olyan
személy(ek) vonhat6k be, illetve a BB-be csak azok jeltlhet6k ki, akik vonatkozssdban a
Kbt. 25. § (2)-(4) bekezdéseiben meghatirozott dsszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn.
Az eljarss témafelel6sének feladata, hogy a kijelolés, illetve felkérés utdn a BB 4alland6
és az egyedi esetben felkért tagjaival az Osszeférhetetlenség kizardsdra vonatkozé
dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot aldfrassa és a kozbeszerzési eljarés
anyagai koz¢& iktassa. A nyilatkozatokat minden egyes kozbeszerzési eljarssban, az
adott eljardsra vonatkoz6an meg kell tenni.
Az eljardsba bevont személyek a munkédjuk megkezdése el6tt kotelesek jelen
szabdlyzatot 4ttanulményozni és a benne foglaltak szerint eljarni.
A BB-be kijeltlésre tervezett személyek, valamint az eljirdsba bevont tovabbi
személyek mér a tudomasulvételkor kotelesek jelezni, ha a kizbeszerzés targysbol, a
varhat6 ajdnlattevékrsl, vagy egvéb rendelkezésiikre 4ll6 informéciébél eredéen
személyiikkel kapcsolatban sszeférhetetlenség meriil fel.
A BB tagjai az 5. szdmt melléklet szerinti &sszeférhetetlenségi és titoktartssi
nyilatkozatot kotelesek aldfrni a megbizdsukkal egyidejtileg. A nyilatkozat alsfrdsat
megtagadé személy a BB munkéjdban nem vehet részt.



2.16.

217.

218.

32

3.3.

3.4.

Amennyiben akdr a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, akdr az eljards lefolytatdsa soran
a BB-be kijelolt bormely személynél dsszeférhetetlenségi ok meriil fel, igy az érintett az
eljaras tovdbbi menetében nem vehet részt. Helyére 4j tag jelélhets ki a fentiek
alkalmazgsaval.

A BB munkdja az értékelt kozbeszerzési eljardsra sz6l6 dontés-elkészits javaslat
megtételével fejez6dik be. Amennyiben a kdzbeszerzési eljards sorén, illetve az azt
lezédr6 dontést kdvetSen jogorvoslati eljarast kezdeményeznek, akkor a BB kijelélése és
a tovabbi bevont személyek részvétele automatikusan meghosszabbodik a jogorvoslati
eljaras jogerds lezdrédsaig.

Amennyiben a jogorvoslati eljfrdst az Allami SzdmvevSszék, a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, a Magyar Allamkincstr, vagy a kozbeszerzéshez tdmogatést
nyGjté szervezet a vélelmezett jogsértés megtorténtét kovets 3, illetve 5 éven beliil
kezdeményezi, a BB az Onkorményzat érdekeinek képviseletére ismét dsszehivhaté.
Az tsszehivasrél a polgarmester dont.

Dontési jogktr
Az egyes eljardsok meginditdsdra, a kozbeszerzési dokumentumok jé6vahagyésara és az

eljdrdsok lezdrdsdra vonatkoz6 dontés meghozataldra nett$ 120 milli6 Ft-ot meg nem
halad6 értékti épitési beruhdzés, valamint nett6 70 milli6 Ft-ot meg nem halad6
drubeszerzés és szolgdltatds esetében a polgdrmester jogosult. Jelen értékhatirok alatt
mindig a konkrét beszerzési igény dnmagéban vett becsiilt értéke értends.

Ezen értékhatdrt meghalad6, tovdbba az értékhatért el nem érs, de az eljardst
megindfté dnkorményzati hatdrozatban megdllapitott pénziigyi forrast meghalad6
értékli kozbeszerzések esetében a dontés meghozataldra a képvisels-testiilet jogosult,
kivéve a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjén az ajénlatkéré altal el6re nem lithatéd
okb6l el6allt rendkiviili stirgésség miatt lefolytatott hirdetmény nélkiili tirgyaldsos,
valamint a 83. § (2) bekezdés szerinti gyorsitott eljirdsokat, amikor értéktsl fliggetlentil

Ggyszintén a polgarmester jogosult a dontésre.
Testiileti dontéshozatal esetén név szerinti szavazést kell alkalmazni a Kbt. 27. § (5)

bekezdése alapjan.

A dontéshozénak joga van a részére jovdhagydsra megkiildott dontési javaslatot
feliilbfrdlni, ilyen esetben azonban déntését részletesen indokolnia kell. A meghozott
déntés jogszertiségéért a dontéshoz6 felel.

Az eljarisok belsS ellenrzése

Az eljarasok lefolytatdsanak torvényességét és szakszerliségét a bels6 ellenér a
vonatkozd jogszabdlyi el6frdsoknak megfeleléen megvizsgélia, az ellen6rzésekrsl
késziilt jelentést a jegyzbnek, polgdrmesternek és az érintett osztdlyvezetSknek
megkiildi. A vizsgdlat eredményér6l és az ellendrzés megéllapftisair6l a negyedéves
beszdmolési kotelezettség teljesitésekor a képvisel-testiiletnek is beszamol.

1V. A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felel6sségi rend

Az eljrdsba bevont személyek, az eljirds sordn ddntést hoz6 személyek és testiiletek
felel&sségi kore

1L

Polgarmester:
- dént az eljirds meginditdsardl, adott esetben az ajdnlattételre felkérhet6
véllalkozok korér6l, a kozbeszerzési dokumentumok jévdhagydsarél és az eljards

eredményér6l, valamint a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja, illetve a Kbt. 83. § (2)



1.2.

bekezdés szerinti eljardsok esetében a jelen szabalyzat IIL 3. pontjsban foglaltak
szerint,

a Kbt. 9. § (1) és (8)-(9) bekezdéseiben meghatérozott, a Kbt. hatdlya al4 nem
tartoz6, illetve a Kbt. 111. §-4dban meghatdrozott, uniés értékhatart el nem éré
beszerzések esetében dont az eljiras eredményérél,

dont az eljirds eredménytelenségér6l abban az esetben, ha a kdzbeszerzési
eljarasban elSirdsra keriilt a Kbt. 75. § (2) bekezdés €) pontjénak az alkalmaz4sa
és az eljdrasban nem nyfGjtottak be az ajénlattételi hatarid6ben legalabb két
ajdnlatot,

dont az eljirds eredménytelenségérSl abban az esetben, ha az eljérdsban végleges
arajénlatok mindegyike meghaladja a - Kbt. 75. § (4) bekezdésének megfelel6en
igazolt - rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet 6sszegét és az ajanlatok birdlata és
értékelése nem tortént meg,

valamennyi kozbeszerzési eljdrds esetében aléfrja az eljards eredményeként
létrejtve szerz6dést a nyertes ajanlattevével,

dont a szerz6désmébdositasrol és alairja a szerz6désmbdositast,

dint az eljéras lebonyolitdsdra szakért6 cég, kozbeszerzési szakember, vagy
dllami kbzbeszerzési szaktandcsad6 bevondsarél és kivalasztisarol,

a jegyz6vel kozbsen megalkotott killdn belsS szabélyzatban régziti a jelen
szabdlyzatban megjeldlt feladatok végrehajtiséval kapcsolatban az eljars
koztisztviselSkre és meghatalmazott személyekre, kiils6 lebonyolitora vonatkoz6
eljarédsi és felel6sségi rendet.

Képvisel6-testiilet:

Jegyz

jovéhagyja, és szitkség esetén modositja az éves kdzbeszerzési tervet,

meghozza a kbzbeszerzési eljdrds megindftdsar6l, adott esetben az ajanlattételre
felkérhet6 vallalkoz6k korér6l, a kdzbeszerzési dokumentumok j6vahagy4sarol
és az eljirds eredményérél sz616 dontést a polgarmester hatdskérébe nem tartozé
esetekben,

dont a polgdrmester hatdskorébe tartozé kozbeszerzési eljdrds eredményérsl
abban az esetben, amikor tovabbi pénziigyi fedezet biztositdsdra van szitkség az

eredmény kihirdetéséhez.

0:

gondoskodik az Onkorméanyzatnak az ajanlatkérsk nyilvantartdsaval kapesolatos
bejelentési kitelezettségének teljesitésérs] a Kozbeszerzési Hatésdg felé az EKR-
en keresztiil,

gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitésér6l, médositasarsl,
kozzétételérsl az EKR-ben,

elkésziti a kiils6 szakértbvel, illetve kdzbeszerzési szakemberrel, vagy allami
kozbeszerzési szaktandcsad6val kotendd szerzddés tervezetét,

tagja a Biral6 Bizottsdgnak,

gondoskodik az  ajinlati/részvételi felhivdst tartalmazé kozlemény
kozzétételér6l, amennyiben az eljarést az Onkorményzat folytatta le,
gondoskodik az Onkorményzat Kbt. 43. §-a szerinti kdzzétételi kotelezettségének
teljesitésérol,

gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dokumentumok meg6rzésérsl,

a polgérmesterrel kozbsen megalkotott kiilén belsé szabélyzatban régziti a jelen
szabdlyzatban megjeldlt feladatok végrehajtdsdval kapcsolatban az eljars
koztisztviselGkre és meghatalmazott személyekre, kitlsS lebonyolitéra vonatkoz6
eljarasi és felel6sségi rendet.



1.2,

1.3.

2.2

23.

24.

2:5:

Biralo Bizottsag:

- frasbeli szakvéleményt és dontés-el6készitd javaslatot készit a dontés
meghozataldra jogosult személy vagy testiilet részére,

- munkdjarél jegyzSkonyvet vezet,

- tagjainak Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kell tenniiik.

Kiils6 szakért§ cég, kozbeszerzési szakember, vagy éllami kdzbeszerzési

szaktandcsad6:

- feladata a kozbeszerzési eljdrds teljes lebonyolitdsa az Onkormanyzattal kotott
szerz&désben foglaltak szerint,

- képviselGje tagja lehet a Birdl6 Bizottsdgnak (kdzbeszerzési szakértelem
biztositdsa),

- felel6sségét és helytdlldsi kotelezettségét a vele kotdtt szerzddésben kell

rogziteni.
V. SzerzGdéskités, szerz6désmbdositis és megsziintetés f6bb szabélyai

Szerz6déskotés

Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevével (kdzds
ajénlattétel esetén a nyertes ajinlattevSkkel) frasban kell megkdtni a dokument4cié
részét képez6 szerzOdéstervezet és az ajinlat (tArgyaldsos eljdrds esetén a végleges
feltételek) tartalménak megfelelGen.

A szerz6dés megkotését kiils6 lebonyolits igénybevétele esetén a kiils6 lebonyolité
személy, vagy szervezet, ennek hidnydban a beszerzéssel érintett szakmai osztdly
vezetSje késziti el6 aldirdsra.

A szerz6dést a polgarmester itja ald az Onkorményzat képviseletében amennyiben a

szerz6dés megfelel6ségét jogi és pénzligyi ellenjegyzés igazolja.

A szerz6dés teljesitésének ellenérzése
A beszerzéssel érintett projekt témafelelése, valamint a szakmai osztdly vezetSje

koteles ellenérizni és dokumentélni a szerz&dés teljesftését.

Amennyiben a szerz6désben foglaltaktSl eltér6 teljesitést tapasztal, annak tényét és
okait kételes frasban rogzfteni és javaslatot tenni a polgdrmester felé.

A kozpénzekkel valé felelds gazdilkodds elvének figyelembevételével a
szerz&désszegésbdl eredd igények érvényesitése kotelez6, kivéve, ha a szerz6désszegés
olyan okb6l kévetkezett be, amelyért a kitelezett nem felel6s.

A polgirmester koteles a Kozbeszerzési Hat6sdgnak bejelenteni, ha a nyertes
ajinlattevéként szerz6d6 fél szerzédéses kotelezettségét stlyosan megszegte és ez a
szerz6dés felmondésshoz, vagy eldllashoz, kartérités kiveteléséhez, vagy a szerzédés
alapjan alkalmazhat6 egyéb jogktvetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a
nyertes ajénlattevéként szerz6d6 fél olyan magatartdsdval, amelyért felel6s, részben,
vagy egészben a szerz6dés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerzOdésszegés lefrdsdt, az annak alapjan alkalmazott jogkdvetkezményt, valamint
azon dokumentumokat, amelyek alapjdn megéllapithats, hogy a nyertes
ajdnlattevbként szerz6d6 fél a szerz6désszegést nem vitatta, vagy, hogy sor keriilt-e a
szerz8désszegée vonatkozasdban perinditdsra. Perinditis esetén a polgarmester k3teles
a Kdzbeszerzési Hat6sdgnak megkiildeni a pert lez4ré joger6s hatirozatot.

A polgarmester koteles a Kozbeszerzési Hat6sagnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevbként szerz8d6 fél szerzOdéses kotelezettségének jogerSs birésagi
hatdrozatban megéllapitott megszegése esetén a szerz6désszegés tényét, leirdsit,
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2.6.

2.2

23.

lényeges jellemz6it, beleértve azt is, ha a szerz6désszegés a szerz6dés felmondssshoz,
vagy a szerzGdést6l val6 eldllashoz, kartérités kéveteléséhez, vagy a szerz8dés alapjan
alkalmazhat6 egyéb szankci6 érvényesftéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajinlattevéként szerz6d6 fél olyan magatartdsival, amelyért felelSs, (részben, vagy
egészben) a szerz6dés lehetetleniilését okozta.

A Kozbeszerzési Hat6sag a 308/2015. (X. 27.) Korm. rendeletben foglaltak szerint
ellendrzi a kbzbeszerzési eljirds eredményeként kotott szerzédések teljesitését és

modositasat.

Szerz6désmobdosités
A kdzbeszerzési eljrds eredményeként megkdtott szerz6dés wj kizbeszerzési eljirds

lefolytatésa nélkiil a Kbt. 141. §-4ban meghatérozott esetekben médosfthats.

A szerz&désmoédositdsr6l a modositds aldfrdsitél szdmitott 5 munkanapon beliil
hirdetményt kell kézzétenni az EKR rendszeren keresztiil a Kézbeszerzési ErtesitSben,
illetve adott esetben az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapjdban.

Szerz6dés megsziintetése
Az dnkorményzat nevében a polgdrmester a Kbt. 143. § (1) bekezdésére figyelemmel

jogosult a szerzédést felmondani, vagy att6l eldllni, valamint a Kbt. 143. § 2-(3)
bekezdése alapjdn koteles a szerz6dést az Snkorményzat részérsl felmondani.

V1. Kdzbeszerzési jogorvoslattal kapcsolatos ajanlatkér6i feladatok

Elézetes vitarendezés
A Kbt. 80. §-a szerinti el6zetes vitarendezés esetén a vitarendezést kérelmezét a

kérelem megérkezésété] szamitott 3 munkanapon beliil tdjékoztatni kell a kéreleramel
kapcsolatos ajanlatkér6i 4lldspontrol.

A vélaszadds a kiils6 lebonyolité feladata. Amennyiben az eljaras sordn kiilss
lebonyolité bevonasira nem keriil sor, igy a vilaszadés a beszerzéssel érintett szakmai

osztily vezetGjének feladata.

Kozbeszerzési Dént6bizottsdg elStt jogorvoslat
A Kbt. 145. § (7) bekezdése értelmében a Kdzbeszerzési Déntébizottsdg el6tti

jogorvoslati eljirdsban 4llami kbzbeszerzési szaktandcsadéi, kamarai jogtanicsosi,
vagy ligyvédi képviselet kitelez6. Ezen személyek valamelyikét a polgarmester bizza
meg az Onkorményzat képviseletével a Kszbeszerzési DontSbizottsdg elét.

A képviseleti jog igazoldsat meghatalmazéssal, a képviselettel jars koltségek igazoldsit
megbizési szerzbdéssel kell dokumentalni.

A Kozbeszerzési Ddnt6bizottsdg felhfvasédra a kizbeszerzéssel kapcsolatos iratanyagot,
valamint a jogorvoslati kérelemmel kapcsolatos észrevételeket 5 napon beliil kell
megkiildeni a Kozbeszerzési Dont6bizottsdg részére. Kiilsé lebonyolit6 esetén ezen
kotelezettséget a kiilsé lebonyolits teljesiti. Kiilsé lebonyolité hidnysban a Keszthelyi
Viérosfejleszt6 Egyszemélyes Nonprofit Kft. iigyvezetSje, vagy a Keszthelyi Kozos
Onkorményzati Hivatal beszerzéssel érintett osztdlydnak vezetSje gondoskodik az
iratanyag és az észrevétel megkitldésérél.

VII Az elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR)
Az Ajénlatkérs nevében az EKR-ben eljarasra jogosultak korét, az EKR alkalmaz4ssra

vonatkoz6 jogosultsdgok gyakorldsénak rendjét a polgarmester és a jegyz6 kozdsen
megalkotott kiilén bels6 szabédlyzatban rogziti. A szervezeti super user feladatkort a
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1.1.

1.2.

1.3.

Keszthely, 2025. prilis 29.

Keszthelyi Koz6s Onkorményzati Hivatal informatikusa biztosftja az EKR-ben rogzitett
és meghatérozott jogosultsdgok és szerepkdrok szerint.

Az dnkorményzat részérSl az EKR-ben ellitandé feladatokra vonatkoz6 jogosultsig
kiils6 bonyolité részére is adhato.

VIII. Z4rd rendelkezések

Jelen szabélyzat 2025. &prilis 29. napjan 1ép hatédlyba. A szabalyzat hatélybalépésével
egyidejtileg hatalyét veszti a 3/828-2/2024. szdm1 szabélyzat.
A Kdzbeszerzési Szabélyzat

1. szdmi melléklete:

2. szam1 melléklete;
3. szam melléklete:

4. szdmi melléklete:
5. szdmi melléklete:
6. szAm1 melléklete;

Egyedi megbizés a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 BB tag szdmara

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg hatérozata BB tag kijellésére
Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsdg hatérozata BB
tag kijeldlésére

BB munkarendje

Osszeférhetetlenségi és titoktart4si nyilatkozat minta
Kozbeszerzési jogszabdlyok jegyzéke

Jelen szabalyzatot Keszthely Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete 144/2025, (IV.

29.) szdm1 hatdrozatéval j6vdhagyta.
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1. szama melléklet

MEGBI{ZAS
Alulfrott ......... veweews (polgarmester/jegyz6) Keszthely Véros Onkorméanyzata
........................... szdm@ Kozbeszerzési Szabédlyzata III. 2. pontjira figyelemmel
megbizom .....ciiiiiiiiiiiiiician (név, beosztds) azzal, hogy a .......c.cw... térgyd,
............... (eljaras fajtdja) kozbeszerzési eljards Birdlé Bizottsdgdban a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd szakemberként/ ...........vveveenneennnes .ns VEgyen részt.

Keszthely, ......coeeerennnnnnns

polgarmester/ ]egyzd

13



2. szAm1 melléklet

e see see oo oos SZAMI pénziigyi és ligyrendi bizottsigi hatirozat

Keszthely Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga
megtirgyalta a ,Kbozbeszerzési Biril6 Bizottsigba tagok delegilisa” cimf elGterjesztést az

aldbbi hatdrozatot hozza:

1. Keszthely Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiilete ...........coc....n. hatdrozatdval
jévéhagyott, ................. szdmd, 202.... .....evverrn napjatél hatélyos, Keszthely Varos
Onkorményzata Kdzbeszerzési Szabilyzata III. 2.6.1./2.6.2. pontjaban foglalt Bir4l6
Bizottsdg tagjai k8zé .........ccocvvniviniinnenns bizottsagi tagot delegédlja. A bizottsagi tag a

BB-ben a pénziigyi/kozbeszerzésijogi szakértelmet biztositja.

-------------------------------------

elnsk
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3. szamG melléklet
es eos couneen. SZAMNA VArosfejlesztési és kirnyezetvédelmi bizottsigi hatarozat

Keszthely Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete Varosfejlesztési és Kérnyezetvédelmi
Bizottsdga megtdrgyalta a ,Kbzbeszerzési Birilé Bizotisigba tagok delegildsa” cimfi
elGterjesztést az alabbi hatdrozatot hozza:

1. Keszthely Véros Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete .................. hatérozatéval
jovéhagyott, ................. szdmf, 202.. .ieiriiiiirinnnne napjatél hatélyos, Keszthely
Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabilyzata IIL 2.6.1./2.6.2. pontjdban foglalt
Birél6 Bizottsdg tagjai k6zé ......covvevenennnne bizottsagi tagot delegdlja.

R

elndk
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1.2.

1.3.

1.4,

1.5.

2.2,
2.2.1.

22.2,
2.23.

4. szamG melléklet
A Biral6 Bizottsig munkarendje

A kdzbeszerzési eljirdsba bevont személyek:

A Biral6 Bizottsig (tovibbiakban BB) szavazati joggal rendelkezd tagjai:

Jelen szabélyzatban el6irtak szerint a III. 2.6.1. pontban 1-7. sorszdm alatt, valamint a
II. 2.6.2. pontban 1-7. sorszdm alatt megjelolt személyek - figyelembe véve a Kbt. 27. §
(3)-(5) bekezdésében foglaltakat - szakmai, valamint térvényességi kérdésekben is
szavazati joggal rendelkeznek és jogosultak a kozbeszerzési eljarast lezdré dontésre
javaslatot tenni.

Az eljéris témafelelSse:

Szavazati jog nélkiil, tandcskozdsi és véleményezési jogkdrrel vesz részt az
értékelésben, a szakmai kérdések vonatkozésiban az észrevételezés és figyelmeztetés
kotelezettségével bir az ajdnlatkéré felé.

Joga és kotelessége, hogy a BB iiléseir6l késziilé jegyzbkinyvekbe, feljegyzésekbe,
valamint a részvételi jelentkezések és az ajanlatok értékelési jegyz6kémyveibe
bejegyzéseket tegyen, amennyiben szakmai kifogés meriil fel.

A Kiils6 Szakérté:

Szavazati jog nélkiil, tandcskozasi és véleményezd jogkorrel vesz részt az értékelésben,
a torvényesség betartdsa vonatkozdsdban az észrevételezés ¢és figyelmeztetés
kotelezettségével bir az ajanlatkérs felé.

Joga és kotelessége, hogy a BB iiléseirSl késziils jegyzOkonyvekbe, feljegyzésekbe,
valamint a jelentkezések és az ajinlatok értékelési jegyzGkonyveibe bejegyzéseket
tegyen, amennyiben torvényességi kifogds meriil fel. Ilyen esetben meg kell
fogalmaznia a térvényes eljardsmédra vonatkozo6 javaslatait is.

A Birilé Bizottsig munkéjiban résztveve, vagy azt segit6 olyan személyek, akik a
bizottsignak nem tagjai:

A felkért egyéb kitls6 szakértSk tevékenysége a felkérés tartalménak megfelelGen,
szakért6i vélemény kidolgozdsdra korldtozédik. Tandcskozdsi, véleménynyilvénitasi
joguk van, de szavazati joguk nincs.

A kdzbeszerzési eljardsba bevont személyek a munkijukat azt kdvetSen kezdhetik
meg, hogy az Osszeférhetetlenséggel és az informéci6 bizalmas kezelésével kapcsolatos
titoktartési nyilatkozataikat a szabélyzatban el6irt médon megtették.

A BB munkija és dontései:

A BB feladata a kdzbeszerzési eljardsban benyfijtott ajénlatok (részvételi jelentkezések)
hidnypétldst, felvildgosftist és indoklds megaddsat kdvet értékelése, az érvényesség,
érvénytelenség megéllapitdsa és az érvényes ajdnlatoknak a birdlati szempontok
szerinti értékelése.

A BB dontéseit egyszer( sz6tdbbséggel hozza meg az aldbbiak figyelembevételével:

A BB iiléseir6l, a megtartott konzultici6kr6l és az egyéb, fontosnak ftélt eseményekrsl
a témafelel6snek jegyz&kdnyveket, feljegyzéseket kell felvennie, melyeket a BB tagjai
frnak al4.

A BB dontéseit bizottsagi tiléseken hozza meg,

A BB iilésein a tagjain kiviil megfigyelSként, véleménynyilvénitdsi joggal, de szavazati
jog nélkiil részt vehetnek még a polgdrmester 4ltal felkért olyan egyéb szakérttk, akik
egyébként a BB-nek nem tagjai. Amennyiben erre sor keriil, gy &6k is kotelesek a
szabélyzat szerinti dsszeférhetetlenségi, titoktartdsi nyilatkozatot megtenni.
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2.24.

2.2.5.
2.2.6.

227,

2.3.

A BB akkor hatérozatképes, ha az 1.1. pontban megjeltlt, szavazati joggal rendelkezs
tagjainak tSbb mint fele az tilésen részt vesz, és azok rendelkeznek a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében meghatérozott kdzbeszerzés térgya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel. A témafelelSs jelenléte kitelez6.

A BB minden szavazati joggal rendelkezd tagjanak egy szavazata van.

A BB a tagjai 4ltal elbirdlt ajénlatok mindegyikér6l ~ lehetéleg konszenzuson alapul6 -
dontést hoz és a BB végleges allésfoglaldsét tartalmaz6 jegyz6kényvet vesz fel.

Abban az esetben, ha az egyhangti hatirozat nem jon létre, a dontést egyszerti
sz6tobbséggel hozzdk meg. SzavazategyenlSség esetén a kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 BB tag szavazata dont. Ebben az esetben a dontéssel egyet nem ért6 tag
jogosult frdsos kiilonvéleményét jegyzékdnyveztetni.

A k&zbeszerzési eljardst lez4r6 dontési javaslatot a KSz IIL 3. pontjdban meghatérozott
értékhatartél fiiggben:

- a polgarmesternek kell a képvisel6-testiilet részére, illetve

- a témafelel6snek kell a polgdrmester részére

beterjeszteni.
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5. szdmi melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

1. WV 1L 1 i3./o] « SO el (nyﬂatkozattevd neve)

Keszthely Varos Onkorményzata ltal A(Z)  cevirvrecrion e ee e st rrere e aesieesenenenae
.......................................................................................... tirgyban  inditott

kozbeszerzési  eljards  Birdlé  Bizottsigénak tagja/dontéshozéja/egyéb  médon
kozremtikodsje! kijelentem, hogy a Kbt. 25, §-dban foglalt rendelkezéseket megismertem és
megértettem. Jelen nyilatkozatomat az eljards elSkészitéséhez/az ajanlatok birdlatdhoz/az
eljards eredményérol sz616 déntés meghozataldhoz kapcsol6déan teszem.2

2. FelelSsségem teljes tudatdban kijelentem, hogy velem szemben - a jelen kdzbeszerzési
eljérédssal Osszefliggésben - dsszeférhetetlenségi ok nem 4ll fenn. Kijelentem tov4bbé, hogy
az eljdrdssal kapcsolatos megbizdsom sem jogi, sem etikai szempontb6l nem
Osszeférhetetlen, egyetlen ajénlat kedvez6 elbirdldsdban sem vagyok sem anyagilag, sem mas
szempontbo6l érdekelve. Az ajénlattevékkel perben, haragban nem &llok.

3. Kotelezem magam arra, hogy az ajdnlatkérs és az ajénlattevék személyiségi jogait,
szerz§i jogait, iparjogvédelmi jogait (taldlmény, szabadalom, védjegy, ipari minta), vagy mds
jogi érdekeit - a jelen kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos munkdm sorén tudomasomra
jutott adatok jogosulatlan felhasznildsdval, nyilvdnossdgra hozataldval, vagy illetéktelen
személy tudoméséara hozataldval, vagy barmely més médon - nem sértem. Tart6zkodni
fogok az ajanlatokbdl tudomésomra jutott tizleti titok, adatok, informaciék, lefrdsok
barminemt kdzvetlen, illetve kozvetett felhaszndldsdrél, nyilvénossigra hozatalstsl. Az
eljaras sordn szerzett informéciékat bizalmasan kezelem.

4. Kijelentem, hogy a tirgyi kizbeszerzési eljarést illetSen a Kbt. 27. § (3) bekezdése
szerinti szakértelemmel rendelkezem.?

5. Kijjelentem, hogy a Kbt. 27. §-4ra figyelemmel ismerem a targyi kizbeszerzési eljards
dokumentélésdnak rendjét, felel&sségi korét, valamint ismerem és az eljards sordn magamra
nézve kotelezbének elfogadom az ajénlatkérd kozbeszerzési eljardsaira vonatkozé

szabélyzatokat, el6frdsokat.

6. Kijelentem, hogy amennyiben az eljdrds lebonyolitdsa sordn jelen nyilatkozatomat
érint¢  véaltozds kovetkezik be, azt haladéktalanul irdsban bejelentem a
dontéshozénak/kotelezettségvallalonak, az  eljarasban  folytatott  tevékenységem
felfiiggesztése mellett.

7. Hozzéjérulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajinlatkér6 - az Eur6pai Uni6
Altaldnos Adatvédelmi rendeletében (GDPR) rdgzitett szabalyok szerint, valamint az Infotv.
vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelelSen - kezelje.

 megfelels aldhtizand6

2 megfelels aldhGzandé
3 E kitétel nem vonatkozik a szavazati joggal nem rendelkez& BB tagra, illetve a ddntéshozéra.
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8. Jelen nyilatkozatot a jogk&vetkezmények ismeretében, minden befoly4st6l mentesen,
sajat keztileg az alulirott napon és helyen frtam al4.

Keszthely, 20.....cc.oureccmerecorrassasnesonsrsas

alafras
El6ttiink mint tandk el6tt:
T reerreeerrensesmiresresnsensenesenssanse 2 ittt bastaaene
név név
cfm cim
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6. szama melléklet
Kozbeszerzési jogszabalyok jegyzéke

2015. évi CXLIIL térvény a kdzbeszerzésekrol,
2023. évi LXIX. torvény az dllami épitési beruhdzasok rendjérél,

308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzOdések teljesitésének és modosftdsdnak a Kozbeszerzési Hatosdg 4ltal végzett

ellenérzésrol,
310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpélyézati eljarasokrél,

321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljirdsokban az alkalmassag és a
kiz4r6 okok igazolédsainak, valamint a kzbeszerzési mfiszaki lefrds meghatérozasainak

modjarol,

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhdzédsok, valamint az épitési
beruhézdsokhoz kapcsolédd tervezbi és mérndki szolgéltatdsok kdzbeszerzésének
részletes szabélyair6],

44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a kozbeszerzési és tervpélyazati hirdetmények
felad4sénak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyair6l, a hirdetmények mintdir6l
és egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai tsszegzésrél,

424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairél,

63/2022, (II. 28) Korm. rendelet az egyajanlatos kozbeszerzések szdmanak
cstkkentését szolgdlo intézkedésekrdl,

397/2022. (X. 20.) Korm. rendelet a tiszta kozati jairmiivek beszerzésének az alacsony
kibocséatast mobilitds tAmogatésa érdekében torténd elémozditésardl,

478/2023. (X. 31.) Korm. rendelet az 4llami kozbeszerzési szaktandcsadéi
tevékenységrol,

235/2024. (VII. 8) Korm. rendelet a kozbeszerzésekben alkalmazandé
kornyezetvédelmi kdvetelményekr6l
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3 s mede 5ot

Szam: 3/1016-2/2025.

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Beszerzési Szabilyzata a m6dositisokkal egységes szerkezetben

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete Keszthely Varos Onkormanyzaténak a
kbzbeszerzésen kiviili beszerzései bonyolftdsdval kapcsolatos —eljirdsrendjét az
allamh4ztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) és az sllamhsztartasrél
sz616 torvény végrehajtasarsl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.)
13. § (2) bekezdés b) pontja alapjén a kvetkez6k szerint szabélyozza:

I.
ALTALANOS RESZ

1.  Aszabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Keszthely Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete meghatdrozza
az dnkorményzat kdzbeszerzési értékhatdr alatti, valamint a kézbeszerzésekrél sz616 2015.
gvi CXLIIL t8rvény (tovébbiakban: Kbt)) hatslyai ald nem tartozé beszerzéseinek 4ltal4nos
szabélyait, az eljirdsi és dokumenticiés részletszabélyokat, az egyes jog- és hataskorok

gyakorlasédnak rendjét.

2. A szabilyzat tirgyi hatilya

21. A szabdlyzat hatélya kiterjed valamennyi olyan - a kdzbeszerzési értékhatart el nem
ér§ - drubeszerzésre, szolgéltatds megrendelésére, épitési beruh4zésra (a tovabbiakban:
beszerzés) melynek vonatkozésiban Keszthely Varos Onkormanyzata a megrendels,
beszerz§.

22. A szabdlyzat hatélya kiterjed tovdbbd a kozbeszerzési értékhatdrt elérs olyan
beszerzésekre, melyekre a Kbt nem alkalmazandé.

2.3. A szabédlyzat hatdlya nem terjed ki:

a) azokra a beszerzésekre, melyek sordn a Kbt. rendelkezéseit, illetve Keszthely
Véros Onkorményzata Kozbeszerzési Szabélyzata szerinti eljarast kell
alkalmazni, tovabba

b)  azokra a beszerzésekre, melyek a Kbt. 9. § és 111. §-4ban meghatarozott kivételi
korbe tartoznak,

¢)  az élet- és balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elhdritdsa érdekében, a vis
maior okozta kédrok elhédrftisa, vagy megel6zése érdekében, valamint a
hibaelh4ritdsokkal szitkségessé val6 azonnali beszerzésekre,

d) a katasztréfa okozta kirok elhérftiséra, llatok jarvanyos megbetegedése elleni
védekezésre,

€) a jelentds ipari, vagy kozlekedési baleset okozta kar, illetSleg védekezési
készilltség esetén a vizkdr, illetve vizmindségi kir kdzvetlen megel6zése,
elhdritisa, vagy az azt kozvetleniil kovet§ helyredllitdss érdekében torténd
beszerzésre,

f)  aviz- és vezetékes energiahordoz6k beszerzésére, kdzszolgaltatdsokra,

g) azokra a tervezési tevékenységekre, melyekkel kapcsolatban az ajénlatkérs a
kiilén jogszabélyban el6irt médon tervpalyazatot folytat le, tovdbba

h)  haaKépvisel6-testiilet kiilonleges indokra tekintettel mentességet ad az al6l.

24. A képviselS-testiilet - kiilonleges indokokra tekintettel ~ mentességet adhat a jelen
szabélyzat rendelkezéseinek alkalmazdsa al6l, amennyiben a beszerzést 4n. in-house



2.5.

(hdzon beliili) beszerzés keretében végzi el, a feladatellatdst sajat szervezetének
kozremtikddésével biztositja.

A jogszabélyban meghatirozott rendelkezéseket kell alkalmazni, amennyiben az az
adott beszerzésre a jelen szabalyzatt6l eltérS rendelkezéseket tartalmaz.

A szabilyzat személyi hatilya

A szabélyzat személyi hatélya kiterjed a beszerzések elSkészitésében, lefolytatdsdban
és végrehajtdsiban részt vevs személyekre és szervezetekre,

A jelen szabédlyzat alkalmazédsa sordn a beszerz6 képviselje, ajanlatkéréje és a
beszerzéssel kapcsolatban a dontéshozatalra jogosult személy a polgarmester (a
tovabbiakban: ajénlatkérs).

Alapelvek

Keszthely Véaros Onkorményzata (tovdbbiakban: Megrendels) az alibbi alapelvek

figyelembevételével koteles eljarni:

a) A megrendelés sordn - ideértve a szerz6déskotést is - a Megrendels, mint
ajanlatkéré koteles biztositani a verseny tisztasigat, 4tlathat6sdgat és
nyilvanossagét.

b) A beszerzési eljardsokban Megrendel6 esélyegyenlséget és egyenls bandsmoédot
biztosit a résztvevék szdméra.

¢) A MegrendelS a beszerzési eljardsban a johiszemfiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszerfi joggyakorlds kovetelményeinek megfelelSen kiteles eljsrni.

d) A Megrendelének a kozpénzek felhaszndldsakor a hatékony és felel6s
gazdalkodds elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

e) A Megrendelének a beszerzés megvaldsitdsa sordn torekedni kell a
kérnyezetvédelmi és fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére.

f) A beszerzés csak olyan médon bonthat6 részekre, amely nem eredményezi a
jelen szab4lyzatban foglaltak megkeriilését.

g) A beszerzési eljdrasnak 4tlathaténak, minden mozzanatdban dokumentilinak
kell lennie,

h)  Megrendeld az ajénlattételre felhivand6 gazdasdgi szerepl6ket lehetéség szerint a
megrendel6 székhelye, vagy a szerzOdés térgyit képezb szolgdltatss,
arubeszerzés, épitési beruhdzés teljesitésének helye szerinti mikro-, kis-, vagy
kozépvillalkozadsok koziil valasztja ki.

Frtelmez6 rendelkezések

a) ajénlattevs: az a természetes, vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, akinek az ajdnlatkérd az ajanlat kérését kodzvetleniil
megkiildi, illetve az ajénlatkérés alapjin a beszerzés tdrgyaban ajanlatot nytjt be.

b)  beszerzés: drubeszerzés, szolgéltatds megrendelés, épitési beruh4z4s.

c)  4rubeszerzés: olyan visszterhes szerzdés, melynek tirgya forgalomképes,
birtokba vehet§ ing6é dolog tulajdonjoginak, vagy hasznalatra, illet6leg
hasznosftdsdra vonatkoz6 jognak - vételi joggal, vagy anélkiil torténé -
megszerzése az dnkorményzat részér6l. Az 4rubeszerzés magdban foglalja a
beillitdst és tizembe helyezést is.

d) @épitési beruhidzis: olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya é&pftési
tevékenységgel, valamint annak tervezéeével Ssszefliggd munka megrendelése,
épitmény kivitelezése, feltjitdsa, rekonstrukcija.

e) szolgiltatis megrendelése: olyan - 4rubeszerzésnek és épitési beruhdzisnak
nem min6sitlé - visszterhes szerz6dés, melynek tdrgya kiiléndsen valamely
tevékenység megrendelése.



6.2.

6.3.

6.4,

1.1.

1.2,

Osszeférhetetlenség

A beszerzések el6készitésében (ajanlatok kérése) és az ajénlatok elbirsldssban, az

eljards barmely szakaszdban részt vevs személy, (szakért6):

a) nem éllhat az ajénlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerz&déses
jogviszonyban;

b) nemlehet az ajinlattevs tulajdonosa, vagy résztulajdonosa;

¢) nem lehet az érdekelt gazdilkodé szervezet vezetS-tisztségviselSje, vagy
feltigyel® bizottsdgénak tagja;

d) nem lehet az a)<) pont szerinti személyek, illetve az ajénlattevs, vagy az

. ajénlattev6 képviselGjének Ptk szerinti kizeli hozzétartozéja;

Az a)-c) pontban meghatérozott tilalom nem vonatkozik arra az esetre, ha az érdekelt

gazdélkod6 szervezet a Megrendels tobbségi tulajdondban 41L

Osszeféthetetlen és nem vehet 1észt a beszerzési eljards el6készitésében és

lefolytatdsdban Megrendeld, ajanlatkéré nevében az a személy, vagy szervezet, mely

funkci6inak pértatlan és targyilagos gyakorliséra barmely okb6l, igy kiiléndsen

gazdaségi érdek, vagy az eljirdsban részt vevs gazdasagi szereplével fennalls kézos

érdek miatt nem képes.

Az ajénlatkérs, Megrendeld nevében eljér6 és az ajanlatkér6, Megrendels 4ltal az

eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy

szervezet frdsban koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fennall-e

Osszeférhetetlenség.

A beszerzések el6készitésében és az elbfrdldsban részt vevs, a vele szemben fennsllé

dsszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a polgdrmesternek.

I
BESZERZESI ERTEK ES ERTEKHATAROK MEGHATAROZASA, FEDEZET

A beszerzés értékének meghatirozisa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak tdrgyaért az adott piacon
dltalaban kért, illetSleg kin4lt - dltalinos forgalmi ad6 nélkiil szamitott ~ legmagasabb
dsszegfi teljes ellenszolgéltatast kell érteni (tovdbbiakban: becsiilt érték).

Opcionélis részt tartalmaz6 ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatdsba az opcionslis
rész értékét is bele kell érteni.

A beszerzés becsiilt értékének meghatirozdsa a lebonyolitdsért felelés személy

feladata.
A becsiilt érték meghatarozasat
a) elbzetes helyzet- és piaci felméréssel, piackutatdssal, mely megvalésulhat az
interneten  kozzétett 4rak és egyéb  paraméterek  dokumentalt
dsszehasonlitdsival is;
b) tervez6i koltségbecsléssel,
c) t4jékoztatd (indikativ) ajanlatok bekérésével vagy
d) el6z6 évi szerz6dések aktualizalt értékének megallapitdsaval kell elvégezni.
Az alatdmaszt6 dokumentumokat a beszerzést értékét meghatérozé adatlaphoz
csatolni kell.
A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljardst megindit6 hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak, megkiiidésének idépontjat kell érteni. '

A beszerzések értékhatara



A becstilt érték kiszdmfitdsa sordn mindazon beszerzés tirgydnak értékét egybe kell
szdmitani, melyek:

a)  beszerzésére egy koltségvetési évben keriil sor és

b)  beszerzésére egy ajinlattevével lehetne szerz6dést kotni, tovabba

c) rendeltetése azonos, illetSleg felhasznaldsuk egymassal kozvetlentil dsszefiigg.

A beszerzéssel kapcsolatos eljirisrendek értékhatirt6l fiiggSen az aldbbiak:

a) A 200.000,- Ft sszeget meg nem haladé beszerzések esetén figyelemmel az Avr.
53. § (1) bekezdésére nem szitkséges elézetes frasbeli kotelezettségvallalds
(megrendeld, szerz6dés).

b) A 200.000,- Ft-ot meghaladd, de netts 2.000.000,- Fi-ot el nem éré beszerzések
esetén a pélydzati Gtmutatd elSirdsa alapjén szitkséges lehet 3 drajinlat bekérése
és versenyeztetés, azonban jelen szabélyzat értelmében elegend6 1 4rajanlat
bekérése és szerz6dés megkotése.

E tekintetben frasbeli szerzédéskotésnek mindsiil a pénziigyi ellenjegyzéssel
elldtva elkiildstt megrendelés is, melyet a partner visszaigazol.

c) A netté 2.000.000,- Ft-ot elér6, de a kizbeszerzési értékhatirt el nem ér6 egyedi
beszerzési értékil beszerzések esetén a szabélyzat INI-IV. fejezetében részletezett
beszerzési eljarast szlikséges lefolytatni.

Ajanlatkérés, megrendelés csak akkor kiildhets el, ha a Megrendel6 rendelkezik a
szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkoz6 biztosftékkal,
hogy a teljesftés id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll. E rendelkezés nem
vonatkozik barmely tervezéshez aldtdmaszté dokumentumként, tsjékoztats jelleggel
kért Gn. indikativ ajanlatokra.

A fedezet rendelkezésre 4lldsanak ellen6rzéséért a Keszthelyi Kozés Onkormanyzati
Hivatal (tovdbbiakban Hivatal) kozgazdasigi osztilyvezetdje, vagy az dltala erre
kijeldlt dolgoz6 a felelSs.

A képvisel6-testiilet a koltségvetés elfogaddsakor, illetve annak médositésa sordn dént
a beszerzés forrasdnak biztositdsdrél és a beszerzés végrehajtisarol, egyedi esetekben
kiildn képvisels-testiileti dontés sziikséges.

A tobb évre {itemezett beszerzés esetén az évenkénti {itemeknek megfelels forrasokat
kell a kéltségvetésben szerepeltetni.

IIL
A BESZERZESI ELJARASBAN KOZREMUKODOK

A Megrendel6 beszerzési eljardsaiban kozremfikod6k munkéjukat a legnagyobb
gondossaggal és koriiltekintéssel, a szabélyzatban foglaltak maradéktalan betartds4val
kotelesek végezni. A beszerzési eljardsban kozrem(ikdds ~ a 2011. évi CXIL tdrvénynek
(tovébbiakban: Infotv.) a kozérdekti és kdzérdekbél nyilvanos adattokra vonatkozé
rendelkezései figyelembevételével - a beszerzési eljardssal kapcsolatos munksja sordn
tudoméséra jutott valamennyi iizleti titkot, szerz6i és személyiségi jogot,
iparjogvédelmi jogot megbrizni kiteles, nyilvanossdgra nem hozhatja.

Képvisel6-testiilet
Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete
a)  megalkotja, és szlikség szerint modositja a Beszerzési Szabélyzatot;
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b)  az éves kdltségvetési rendelet elfogaddsdval, vagy egyedi dontésével biztositja a
pénziigyi forrdst a beszerzések végrehajtasshoz.

Dontéshozé

Keszthely Véros Onkorményzata megrendels jelen szabélyzat szerinti beszerzései

vonatkozasdban déntéshozo: Keszthely Varos Polgérmestere.

A dontéshoz6 feladata killéndsen:

a)  dontabeszerzési eljarés, indokolt esetben a feltételes eljirds meginditasarel;

b) jévdhagyja a kzremiiksds szakért6k bevonssat;

¢)  dont az eljdrds nyertesér6l, vagy az eljards eredménytelenné nyilvanitasarol;

d) pénzigyi és jogi ellenjegyzést kdvetSen aldfja a beszerzési szerzédéseket és
kotelezettségvallaldsokat.

Lebonyolitasért felel6s

A lebonyolitdsért felels a jegyzd, aki e feladatat, ha az énkorményzat 4ltal benytjtott
pélyazat el6készitése és lebonyolitdsa a Keszthelyi Varosfejleszt6 Egyszemélyes
Nonprofit Kft. hatdskérébe tartozik, akkor a Kft., vagy amennyiben az adott beszerzés
ezen Kift. feladatkérében elldtott megbizdshoz nem tartozik, akkor a Hivatal
munkatérsainak bevonsséval l4tja el, irdsban kijeloli az adott beszerzést Iebonyolit6
személyt gy, hogy az adott eljards tdrgya, vagy tipusa szerinti beszerzés
lebonyolitdsédval a Keszthelyi Varosfejleszts Egyszemélyes Nonprofit Kft. ligyvezetjét,
vagy az ligyvezet§ frdsos javaslatdra a tdrsasdg valamely munkavéllaléjat, vagy a
Hivatal érintett szervezeti egységének (témafelels osztély) vezetsjét bizza meg.

A lebonyolit6 feladata kiilsndsen:
a) javaslatot készft az egyes beszerzési eljfrdsok megkezdésére, fajtsjara
vonatkozéan;

b)  meghatdrozza a beszerzés targyat, ennek keretében:

ba) beruhédzis, felGjitds, rekonstrukci, bontds esetén: az elfogadott tervek

alapjan gondoskodik a koltségvetési kifras elkészitésérsl, elkészittetésérsl;
bb) eszkozbeszerzés esetén: dsszedllitia az eszkozlistat; '
be) szolgéltatds esetén: tevékenység, feladatlefrds meghatdroz4sa;

€)  gondoskodik sziikség esetén az engedélyek beszerzésér6l és meghosszabbitassrsl
(kdzminyilatkozat, épitési engedély, vizjogi létesitési 6s tizemeltetési engedély,
forgalombahelyezési engedély, hasznilatbavételi engedély, kozvilsgitds
tizembehelyezéséhez sziikséges dokumentumok);

d) az ajénlatkér6 szdmdra javaslatot tesz az ajinlattevék mfiszaki, gazdasagi és
pénziigyi alkalmassdgi feltételeinek meghatdrozassra (plL mérleg, 4rbevétel,
referencidk, stb.);

€)  Osszedllita az eljirdst megindit6 dokumentici6 tervezetét, gondoskodik az
ajanlattételi felhivés, dokumentaci6, tjékoztatok kdzzétételérsl, ajanlattevéknek
torténd megkiildésérsl;

f)  az eljards valamennyi szakaszéban dokumentslja az eljdrési cselekményeket,
feljegyzéseket, jegyzokdnyveket készit;

g) gondoskodik a beérkezett ajénlatok 4tvételérsl, az ajanlatok bontdsarél, illetve
kinyomtatésarél, azok formai és tartalmi értékelésér6l;

h) gondoskodik a szakért6i munkacsoport tilésének el6készftésérsl, technikai
lebonyolitdsarol;

i)  kikildi az egyes Megrendel6i dontéseket, értesitéseket, ddntéseket;

j)  Osszedllitja - sziikség esetén szakértSk, tervez6k bevonasdval - a beszerzési
eljards soran feltett kérdésekre adand6 vélaszokat, megszervezi a sziikséges
konzultici6kat;



k) az ajinlattevSket frdsban  értesiti, elbkésziti a  szerzédéskotést,
kotelezettségvallalast;

I}  vezeti a beszerzési eljirdsok dokumentumainak nyilvéntartasat;

m) lefolytatja az dtadds-dtvételi eljardst;

n) gondoskodik a beszerzés pénziigyi elszdmoldsar6l, a targyi eszkdz slloményba
vételérs] és iizembe helyezésérdl;

o) gondoskodik a garancidlis, szavatossdgi idén beliil esetleg felmeriils hibak
kijavitdsdnak - elrendelésérs], ellendrzésérsl, dokumental4sardl, lefolytatja a
garanciélis id6 lejirta el6tt a garancidlis feliilvizsgéalati eljardst;

p) megtesz minden olyan tovébbi, dontést nem igényl6 adminisztrativ cselekményt,
melyet jelen szabélyzat, vagy a déntéshoz6 a feladatkdrébe utal.

5.  Szakérifi munkacsoport

5.1. A szakért6i munkacsoport feladata a beérkezett ajdnlatok véleményezése, javaslattétel
a dontéshozé szdmara.

52. A szakérti munkacsoport tsszetétele bnkorményzati beszerzés esetén:

a) a képviselS-testilet tagjai kozill megvalasztott tdrsadalmi megbizatdst
alpolgdrmester, tdvollétében pedig nem a képviselS-testiilet tagjai koziil
megvélasztott  f&dlldsad  foglalkoztatdsi  jogviszonyban  foglalkoztatott
alpolgdrmester,

b)  a Vérosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsdg elntke, vagy az 4ltala kijelolt
bizottségi tag;

¢) aPeénziigyi és Ugyrendi Bizottség elndke, vagy az 4ltala kijeldlt bizottsagi tag;

d) Keszthely Véaros Jegyzbije, vagy az éltala megbizott ktztisztvisels;

e)  abeszerzés lebonyolitdsdval megbizott vezets altal kijelolt személy (a Keszthelyi
Vérosfejleszté Egyszemélyes Nonprofit Kft, vagy a Keszthelyi Kozos
Onkorményzati Hivatal munkatérsa).

53. A szakért6i munkacsoport akkor hatirozatképes, ha szavazati joggal rendelkez6
tagjainak legalabb a fele (3 f6) jelen van.

54. Az ajénlatok elbirdlésa sordn a munkacsoport az ajdnlati felhfvisban meghatérozott
értékelési szempontok szerint birdlja el az ajanlatokat, mely alapjdn dontését egyszerti
sz6tobbséggel hozza meg,.

55. A szakért6i munkacsoport jegyz6konyvben rogzitett ajanldsét kévetSen a ddntéshozé
(polgdrmester) a dontését frasban hatdrozza meg.

6.  Kiils6 szakért6

Az ajénlatkér6 szlikség esetén - a beszerzés tdrgyanak jellegére, bonyolultsigira is
figyelemmel - a beszerzési eljdrdsban megfelel6 szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
kiils6 szakértst kérhet fel kozremtikodésre. A kiilsé szakértSk felkérésének, megbizdsdnak
szabélyait Keszthely Varos Onkormanyzata és a Keszthelyi Koz6s Onkorményzati Hivatal
kiils6 szakért6k alkalmazasi feltételeirSl sz616 szabalyzata tartalmazza.

IV.
A BESZFRZESEK ELJARASREND]JE

A beszerzési eljaras meginditisa, beérkezett ajinlatok kezelése

1. A beszerzési eljards megkezdése el6tt a kdzbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szémitdsdra vonatkozé a Kbt-ben meghatirozott rendelkezéseket kell figyelembe
venni. Amennyiben megéllapitdst nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatélya
ala abban az esetben a Beszerzési Szabélyzatban meghatdrozottak szerint kell eljarni.

s
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A nett6 2 milli6 forintot elérs, illetve meghaladé becsiilt értékti beszerzések esetében a

beszerzési eljiras lefolytatédsa torténhet nyilt, vagy meghfvasos eljéras keretében.

Nyilt beszerzési eljirdsra a vezet6 (polgdrmester, vagy az dltala kijelolt személy)

frésbeli déntése alapjan keriilhet sor, ez esetben az ajinlattételi felhfvast Keszthely

véros honlapjan (www.keszthely.hu) kell kézzé tenni.

A kozzététel és a honlaprél levétel datumét minden esetben dokumentélni sziikséges.

Meghivisos beszerzési eljards esetén legalsbb hérom, a feladat ellstdsara alkalmas

ajénlattevSto] t0rténd 4rajénlat bekérésével kell megkezdeni a beszerzési eljarast. Az

ajénlatkérés igazolhaté moédon frdsban, az aldbbiakban felsorolt médok
valamelyikének Gtjén térténhet:

a) postailevélben,

b) személyesen,

¢) cégkapun,

d) e-mailben

Az ajanlattételi felhivds honlapon torténé kozzétételérsl, vagy meghivésos eljsras

esetében az ajdnlatkér6 altal kijelolt ajénlatevok részére torténd ajanlatkérés

megktildésérél gondoskodni a Iebonyolits tigyintézé kiteles.

Meghivésos eljards esetén az ajinlatkérd az ajénlattevSknek koteles ugyanazon

ajanlatkérést megkiildeni - az egyenl6 esély biztosftisa érdekében -, abban

adatmédositss nem végezhetS. A beszerzés targyat tgy kell meghatdrozni, hogy annak
alapjén az ajénlattev6k megfelel6 ajinlatot tehessenek és a benyujtott ajénlatok

Osszehasonlfthaték legyenek Az ajénlatkérés nem -min6stl megrendelésnek

(kitelezettségvallaldsnak). Az ajénlattételi hatarid6t gy kell megallapftan, hogy az

ajanlattevk egyenlt eséllyel megfelel6 ajanlatot tehessenek.

A beszerzés térgyaval dsszefiiggésben az ajanlatkérésnek (ajénlattételi felhivésnak)

legal4bb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a)  azajinlatkérd megnevezését, cimét;

b)  aBeszerzési Szabélyzatra térténé hivatkozést;

)  a beszerzés targydnak pontos meghatérozasat, mfiszaki, gazdaségi, pénziigyi és
jogi feltételeit;

d) a teljesités helyét, hatdridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket;

e) azajénlat benydjtisanak modjat, hataridejét;

f)  ahidnyp6tlas lehet&ségét, feltételeit, vagy a hianyp6tlas kizardsat;

g) & szerz6dés teljesitésére val6 alkalmassdg igazoldsdnak modjét (amennyiben az
ajénlatkérs el6frja);

h) az ajénlat elbirdlisinak szempontjait, azon feltételek ismertetését, melyek
véllalasa az ajénlat érvényességi feltétele, ezek egyenl6sége esetén az elényben
részesités kritériumait, az ajinlatok értékelésénél a biral 4ltal érvényesiteni
kivant szempontokat; kizdr6 koriilményeket;

i) az ajanlatok bontdsanak id6pontjat, helyszinét, az elbirdlds & az
eredményhirdetés koriilményeire vonatkoz6 adatokat;

i) aszerz8déskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);

k)  azajénlati kotottség idStartamat.

Amennyiben a beszerzés sajatossdga miatt a teljesftésre csak egy ajénlattev6 alkalmas,

kiilondsen ha

a)  a szerz6dés mfiszaki-technikai sajétossdgok, vagy kizér6lagos jogok védelme
miatt igazolhaté médon kizédr6lag egy meghatdrozott gazdasagi szereplével
kothett meg, vagy
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b) a szerz6dés egy meghatdrozott gazdasigi szereplével kithet6 meg, mivel annak
célja egyedi miivészeti alkotds, vagy mfivészeti el6adis létrehozdsa, vagy
Megrendel6 dltali megszerzése;

¢} azon szolgéltatis megrendelése esetén, amely a teljesitése jellegénél fogva
bizalmi jellegti, személyhez vagy szervezethez kotott, (pl: tolmécs, egészségiigyi
szolgéltatds, tigyvédi, jogi- szakértsi tevékenység, igazsigligyi, adatvédelmi,
adat- és informéaci6biztonsagi szolgéltatds, kdnyvvizsgalsi tevékenység)

d)  épitési beruhédzds, vagy szolgaltatds megrendelése esetén, ha kordbban megkotott
szerz6désben nem szerepld, de el6re nem lithat6 kdriilmények miatt kiegészits
épitési beruhdzdsok, illetve szolgéltatds megrendelése sziikséges, melyet
mifiszaki, vagy gazdasdgi okok miatt jelent6s nehézség nélkiil nem lehet
elvalasztani a kordbbi szerz8d éstél;

e)  drubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bovitése sordn a kordbbi nyertes ajanlattevének mésikkal torténd helyettesttése
azzal a kdvetkezménnyel jarna, hogy mfiszaki-technikai szempontbdl eltérs és
nem illeszked6 dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan
mifiszaki-technikai nehézséget eredményezne a miikddtetésben, fgy a
polgarmester engedélyével a beszerzési eljards megindithat6 az ajanlattételi
felhivés egy, a feladat elldtdssra alkalmas ajinlattevd részére torténé kdzvetlen
megkiildésével, kivéve pélyazati forrdsb6l megval6sulé beszerzés esetén,
amennyiben a pélyézati feltételek etté] eltéréen rendelkeznek.

Amennyiben az ajénlatkér$ készit dokumenticiét, kdteles gondoskodni arrél, hogy a

dokumentaci6 a felhivéssal egyidejtileg kozzétételre, vagy megkiildésre keriiljon.

Az ajanlattételi hatirid6t Ggy kell meghatdrozni, hogy az ajinlattételre — a beszerzés

targydra figyelemmel megkivint korlilmények 4ltal - megfelels hat4ridé 4lljon

rendelkezésre.

Ajanlatkérs az ajanlatkérési felhivést az ajanlattételi hatdrid6 lejartaig visszavonhatja,

valamint az ajénlattételi hatdridd figyelembe vételével médosithatja. Az ajanlattevék

felé a modositdsr6l, vagy visszavonésrl tortén6 tdjékoztatss sordn az egyenls esély
biztosit4sdra az ajdnlatkér$ fokozottan koteles gondoskodni.

Az ajénlatok - az adott pélyszati felhfvdsban konkrétan megjelolt — aldbbi modok

valamelyike titjdn nyGjthaték be azzal, hogy ajanlatkér6 esetenként ddéntése alapjin

jogosult az elektronikus Gton kért ajdnlatokat azok bekiildését kovetSen eredeti
példanyban is megkérni:

a)  zéart boritékban postai titon tdrténd megkiildéssel;

b)  zért borftékban személyes kézbesitéssel;

c) cégkapun torténd megkiildéssel;

d) elektronikus levélben (e-mail) torténé megkiildéssel.

Amennyiben a felhivdsban az ajdnlattétel médjara zart borftékban torténS benyujtés

keriilt meghatérozésra, az ajanlatok bontdséra vonatkozé el6frdsok az aldbbiak:

a) Az ajénlatok bontésat a jegyz6 4ltal kijelslt lebonyolits és az 4ltala felkért tovabbi
két munkatérsa végzi.

b) Az ajanlatok bontdséndl jelen lehetnek az ajinlattevok.

c) Az ajanlatok bontédsakor a lebonyolitdsért felelSs ismerteti az ajanlattev6k nevét,
az altaluk véllalt szolgéltatdst és igényelt ellenszolgéltatdst, valamint az 4ltaluk
megjelolt teljesftési hatiridst, valamint a kifrdsban meghatdrozott lényeges
feltételekre adott ajdnlatckat. Ezen tGlmenéen ismertetheti az ajanlatok egyéb
adatait, kivéve, amelyek nyilvanossagra hozataldt ajinlattevé megtiltotta.

d) A lebonyolitdsért felel6s az ajinlatok bontdsa utdn - a pélyazatok terjedelmétsl
fliggen - azonnal, de legfeliebb 5 napon belil megéllapitja, hogy az ajanlatok
koziil melyek érvényesek.
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e) Az ajanlatok bontdsardl jegyzokonyvet kell felvenni és azt az ajanlatokkal egytitt
a szakértSi munkacsoport, valamint a déntéshozé rendelkezésére kell bocs4tani.

Amennyiben a felhivdsban az ajénlattétel moédjéra cégkapun, vagy elektronikus
levélben t6rténd benytijtds keriilt meghatérozéasra, az ajanlatok bontasdra vonatkozé
el6irasok az aldbbiak:

a) a kinyomfatott és az Osszegydjtott ajanlatok bontdsat a jegyzd 4ltal kijelolt
lebonyolit6 és az 4ltala felkért tovadbbi két munkatirsa végzi.

b) Az ajdnlatok bontdsinal jelen lehetnek az ajénlattevék.

c) Az ajinlatok bontdsakor a lebonyolitasért felelés ismerteti az ajanlattev6k nevét,
az édltaluk véllalt szolgdltatést és igényelt ellenszolgaltatést, valamint az Altaluk
megjelSlt teljesitési hatéridst, valamint a kifrdsban meghatdrozott lényeges
feltételekre adott ajanlatokat. Ezen ttlmenGen ismertetheti az ajanlatok egyéb
adatait, kivéve, amelyek nyilvinossdgra hozatal4t ajanlattevé megtiltotta.

d) A lebonyolitdsért felel6s az ajénlatok bontdsa utdn - a pélydzatok terjedelmétsl
fliggben - azonnal, de legfeljebb 5 napon beliil megallapitja, hogy az ajénlatok
koziil melyek érvényesek.

e} Az ajanlatok bontdsar6l jegyz6konyvet kell felvenni és azt ajénlatokkal egyiitt a
szakért6i munkacsoport, valamint a déntéshoz6 rendelkezésére kell bocsétani.

A beérkezett ajinlatok véleményezése, eredmény megillapitisa

Az ajénlatokat legkés6bb a bontésukat kévet6 20 napon beliil véleményezni kell.
Amennyiben az ajinlatok véleményezése sordn bizonyos kérdések tisztizisa
szilikséges, az ajinlatkérd az ajanlattev6isl felvildgositast kérhet, melyet kozolni kell a
tobbi ajénlattevével is.

Az ajénlatokat a szakért6i munkacsoport véleményezi, mely osszehivasarél a
lebonyolitén keresztiil az ajénlatkérs gondoskodik.

A szakért6i munkacsoport dontését egyszert sz6tbbséggel hozza meg.

A szakért6i munkacsoport elvégzi a beérkezett ajdnlatok formai és tartalmi értékelését
az ajénlattételi felhivasban meghatdrozott birdlati szempontok alapjin. A kifras
el6frdsainak, valamint a rendelkezésre 4ll6 pénziigyi fedezet figyelembevételével
javaslatot tesz a ddntéshoz6 felé.

A szakértéi munkacsoport, vagy a lebonyolité - amennyiben a Megrendel$ érdekében
indokoltnak tartja ~ 10 munkanapon beliil tirgyalést folytathat le az érvényes ajanlatot
benydijtott ajanlattevik részvételével.

Abban az esetben, ha a tdrgyalds eredményeként létrejott ajanlat magasabb, mint a
rendelkezésre 4ll6 forrds osszege, a szakérti munkacsoport jogosult szakmai
véleményt adni a mfiszaki fartalom médosftisira és @ eljards lefolytatdsanak
kezdeményezésére,

A szakért6i munkacsoport dontését jegyzSkonyvben indokolja. A szakértsi
munkacsoport a jegyzkonyvben éltala szerz6déskotésre alkalmasnak ftélt ajanlatokat
rangsorolja. A jegyz6konyvet a lebonyolfté késziti el.

Eljardsbé6l val6é kizirds, hiinyp6tlss, érvénytelenné és érvénytelenné nyilvénitas

szabailyai

Megrendel6 jogszabdly, a Beszerzési Szabédlyzat megsértése, vagy jogellenes

magatartdsra hivatkozva kizérhatja az eljarasb6l az ajanlattevét, kiiléndsen

a) ha az ajanlattevének kdztartozasa, vagy a Megrendel6 felé fern4llo lejart idejt
tartozdsa van és annak megfizetésére nem kapott halaszt4st;

b) ha az ajinlattevs, vagy a teljesitésben kdzvetlen, vagy kdzvetett médon
résztvevl, az ajanlattevével jogviszonyban 4ll6 harmadik fé&i gazdalkods



3.2,

33.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

41.

4.2,

43.

szervezet nem mindstil a nemzeti vagyonr6l sz616 2011, évi CXCVI. térvény
(tovébbiakban: Nvt.) szerinti 4tlathat6 szervezetnek.

Megrendel$ fenntartja a jogot, hogy az eljdrast eredménytelenné, vagy a beérkezett

ajénlatot érvénytelenné nyilvénftsa.

Eredménytelen az eljiras, ha

a)  nem érkezett ajanlat;

b)  kizdrdlag érvénytelen ajanlat érkezett;

c¢)  valamelyik ajénlattev$ az eljdrds tisztasdgat, vagy a tbbi ajanlattevé érdekeit
stlyosan sért6 cselekménye miatt a Megrendel6 az eljards érvénytelenitésérsl
dont.

Ajénlatkér6 eredménytelennek nyilvénithatja az eljarédst, ha egyik ajanlattevs sem tett a

Megrendeld anyagi fedezete mértékére figyelemmel megfelel6 ajénlatot.

Ervénytelen az ajinlat, ha

a) az ajanlattételi felhivasban meghatdrozott ajénlattételi hatdridé lejirta utin
nytGjtottdk be;

b) az ajinlattevt az eljardsb6l kizdrtdk, vagy nem felel meg a szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kvetelményeknek;

¢) nem felel meg a felhfvisban, a dokumenticiéban, valamint a jogszabélyokban,
vagy a szabdlyzatban meghatdrozott egyéb kovetelményeknek;

d) az ajinlattevd, illetSleg az alvéllalkoz6ja nem felel meg az dsszeférhetetlenségi
ktvetelményeknek;

e) a legalacsonyabb Usszegli ellenszolgéltatdst tartalmazé, vagy a legkedvez&bb
ajdnlat is elérte a kdzbeszerzési értékhatart;

f)  kirfvéan alacsony ellenszolgaltatdst, lehetetlen, vagy tilzottan magas, vagy
talzottan alacsony mértékd (a beérkezett ajanlatok szdmtani kézepétsl +- 30%-ot
meghalad6é mértékben eltérd), illetve kirfivéan ardnytalan kotelezettségvallaldst
tartalmaz;

g) nem az ajanlattételre felkért ajanlattevs nyGjtott be ajanlatot.

Ajanlatkérd az Osszes ajinlattevé szédmara azonos feltételekkel, egy alkalommal

biztosithatja a hidnypétlis lehetSségét.

A hidnypétlas lehetGségét az ajénlati felhivasban el6re kell rogziteni. Amennyiben

hidnypétldsra van lehetfség, akkor ajanlatkérs a hidnypétlasi felhivasban pontosan

megjel6lt hidnyokr6l, a hidnyp6tlasi hatdrid6r6l egyidejtileg az tsszes ajanlattevét
kdteles tajékoztatni.

Ajanlatkérd koteles meggy6z6dni arr6l, hogy az ajénlattevs a hisinyp6tlasi felhivasnak

megfeleléen tett-e eleget. Ertékelési szempontokat nem lehet hisnypétlss keretében

megadni. A hidnypétlds nem eredményezheti az ajanlatok médositasat.

Eredményhirdetés, értesités, szerz6déskotés

A szakért6i munkacsoport véleményének figyelembevételével az ajanlatokat az

ajénlatkérs birdlja el, az ajdnlatok bontdsat kovetS legfeljebb 30 napon beliil és az

eredményrél frdsban értesiti az ajdnlattevéket.

Ajénlatkérs az eredményhirdetés id6pontjdt - indokolt esetben - egy alkalommal

legfeljebb 30 nappal elhalaszthatja, melyrél az eredeti hatdrid6 lejarta elétt kdteles

frasban tdjékoztatni az 8sszes ajanlattevét a halasztds indokoldsanak kézlésével egyiitt.

A beszerzés végrehajtdsdrol sz6l6 dontés sordn a

a)  legalacsonyabb tsszegfi ellenszolgaltatdst vagy

b) az Osszességében legelénydsebb ajanlatot

c) kell figyelembe venni. Amennyiben az 8sszességében legelénydsebb ajanlat keriil
kivAlasztisra, annak okét irdsban a déntéshozénak indokolni kell.
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44.

4.6.

4.7.

5.2

5.3.

6.1.
6.2.

6.3.

Ez esetben a nyertes kivalasztdsénak alapjat képezs értékelési szempontokat és a
pontszamftds modszerét és eredményét is rSgzfteni kell az értékelési
jegyz6kényvben.
Az ajinlatok értékeléséhez nyflt beszerzési eljards esetében legaldbb ketts,
meghivésos beszerzési eljirds esetében legalabb két érvényes arajanlat meglétére
van szitkség, kivéve a IV. fejezet 1.6. pontjaban felsorolt eseteket, egyéb esetben
az eljarast érvénytelennek kell nyilvénitani.
Ajénlatkér§ csak az eljirds nyertesével - vagy visszalépése esetén, ha azt az
ajanlattételi felhivdsban el6frta - az eljirds eredményének kihirdetésekor a
kovetkezS legkedvez6bb ajanlatot tevovel kotheti meg a szerz&dést, vagy
teljesftheti a megrendelést.
Amennyiben az érajanlat kéréssel kivalasztott ajanlattev6 az eredményhirdetést ktivets
15 napon belil nem kioti meg a szerzddést, Ggy a masodik legjobbnak itelt
ajénlattevével lehet szerz6dést kotni. Ha a szerz6dés Gjabb 15 napon belil a masodik
legjobbnak {télt ajanlattevével sem johet létre, a szerz6dést tovabbi 15 napon belill a
szakértsi munkacsoport, illetve ajénlatkér6 4ltal harmadik helyen értékelt
ajénlattevével lehet megkdtni, amennyiben a szakért6i bizottsdg, illetve ajanlatkérs
mésodik és harmadik helyre is rangsorol. Ha a szerzédés e hatdridén beltl a
harmadikként megjel6lt ajanlattevével sem jén létre, 6] eljérast lehet lefolytatni.
A megkitend6 szerz6désnek tartalmaznia kell azt a kitételt, hogy az eljarés
nyertesének ajdnlata a szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.
A felek csak akkor médosithatjak a szerz6désnek - az ajénlat tartalma alapjén -
meghatérozott részét, ha a szerz6déskotést kdvetben, a szerzédéskstéskor eldre nem
lathaté ok kdvetkeztében bedllott kirillmény miatt a szerz6dés teljesftése egyébként
nem lehetséges.
A beszerzés hatéridGre térténd megvalésitdsa érdekében, hatarids tallépés esetére a
szerzbdésben kotbért kell kikdtni. A kotbér kikotésénél a beruhdzés jellegét és
nagysagrendjét kell figyelembe venni.

A beszerzés itvétele, lizembe helyezése és aktivilisa

A beszerzések atvétele:
a) beruhdzds, feldjftds, rekonstrukci6 esetén: a mfiszaki dtadds-dtvételi eljiras
lefolytatésa;

b)  készletbeszerzés esetén: mindségi és mennyiségi dtad4s-atvétel;

¢}  szolgdltatds esetén: teljesités igazolasa;

d) tervezés esetén: teljesités igazolasa.

Az tizembe helyezési eljdrast a beszerzés atadssat kévetS 30 napon beliil le kell
folytaini. A targyi eszkdz nyilvantartdsba vételéhez 4lloményba vételi bizonylatot kell
kiallftani és a térgyi eszkdzt aktivalni kell,

Az tizembe helyezésrél, az ahhoz sziikséges és a jogszabalyokban el6frt hatésagi
engedélyek megszerzésérél, valamint az 1. szamd melléklet tartalmi kévetelményeinek
megfelel6 tizembe helyezési okmény kiallftasarél - a lebonyolité adatszolgltatdsa
alapjén - az tizemeltett gondoskodik.

A beszerzési folyamat lezirisa

A beruhézés befejezésének id6pontja az lizembe helyezési okmany kisllitdsénak napja.
Beruhdzds esetén a Hivatal Kozgazdasigi Osztdlya végzi a Vérosfejlesztési és
Véroslizemeltetési Osztaly kdzremtikSdésével a Kézponti Statisztikai Hivatal részére
sziikséges adatszolgaltatast.

Keszthely Varos Onkorményzata éltal alapitott ksltségvetési szervek esetében annak
vezetSi kbtelesek adatot szolgdltatni a Hivatal Kozgazdasagi Osztélya részére az
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4ltaluk végzett beruh4zésokrol.

Vv

A BESZERZESEK LEBONYOLfTASANAK ELLENORZESE, DOKUMENTALAS RENDJE

1.

Keszthely, 2025. december 1.

A beszerzési eljardsok belss ellenSrzési munkaterv keretében torténés utélagos
ellenérzése a Keszthelyi Kézds Onkorményzati Hivatal bels6 ellenérzése keretében
A beszerzési eljardsok folyamatba épitett, el6zetes és utélagos vezetsi ellen6rzése sordn
kiemelkeds jelentSsége van a gazdélkodési jogksrok gyakorlasénak jogszabély szerinti
és a pénzgazddlkodasi jogkorok gyakorldsdra vonatkozé bels§ szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6 végrehajtasanak,

A vezetsi és a bels6 ellenSrzések soran kiilonds gondot kell fordftani a
szabélyszer(iségre, a hatékony és felel6s gazdilkodés elvének érvényesiilésére, az
elbirdlds szempontjainak elSkészitésére, azoknak az elbfrilds sordn torténé
érvényesitésére, valamint az eljérds minden mozzanatiban val6 dokumentsltsgara.

Ajénlatkér6 a Hivatal Iratkezelési Szabilyzatanak és a vonatkozé jogszabélyoknak
megfelelSen gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos iratok meg6rzésér6l.

VL
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2026. janudr 1. napjin lép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatélybalépését
kivetSen indul6 beszerzések esetében kell alkalmazni. A szabélyzat hatslybalépésével
egyidejtileg hatdlyat veszti a 3/829-2/2024. szdmu szabélyzat.

A beszerzésekben kozremtikddé személyek kotelesek a vonatkoz6 jogszabélyok és a
jelen szabélyzat el6frdsait dttanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint
a t6ltik elvdrhaté gondossaggal eljérni.

A Beszerzési Szabélyzat
1. szamt melléklete: Uzembehelyezési okméany

Jelen szabélyzatot Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete a 397/2025. (XL
26.) szamt hatérozatéval j6vdhagyta.
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1. szdmta melléklet

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

iktat6sz4m:

Alloményba-vételi bizonylat sorszdma:

[ Az immaterislis javak,

A BESZERZES AZONOSITO ADATAI

A beszerzés megnevezése és helye:
A beszerzés megnevezése és cime:
Az fizemeltet megnevezése és cime:
A beszerzés jellege:
A beszerzés célja:

A beszerzés kiltségirinyzatira és tizembe helyezésére vonatkoz6 adatok
A beszerzés tervezett koltség-elbirdnyzata:
A beszerzés tényleges bekerlilési kiltsége:
A jelenleg tizembe helyezett beruh4zas aktivalt értéke:

Uzembe helyezett immateridlis javak, térgyi eszkozok megnevezése (miiszaki
jellemzdje):

tirgyi eszkdzdk megnevezése Mennyiségi egysége Mennyisége

A beszerzés iizembe helyezését (rendszeres hasznélatbavételét) elrendelem.

Keszthely,

a beszerz6 (lizemeltetd) szervezet
vezet(je
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KESZTHELYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ONKORMANYZATI £S IGAZGATASI OSZTALY

KIVONAT

Keszthely Viros Onkorményzata KépviselS-testiilete
2026. februir 13-ai rendes
zart
tilésének jegyz6kényvébsl

35/2026. (11.13.) szimtG KépviselG-testiileti hatirozat

Keszthely Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a ,TOP PLUSZ projektek tervezés kozbeszerzési
eljarisok meginditisa (zirt)” cimii elSterjesztést megtérgyalta és az aldbbi hatdrozatot hozta:

1. Keszthely Viros Onkorményzata Képvisels-testlilete a ,TOP_PLUSZ-1.3.2-es projektek tervezési
feladatai” tirgyban a kizbeszerzésekr6l sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény Mdsodik rész szerint uniés
értékhatdrt elér§ értéki, nyflt kdzbeszerzési eljérdst fr ki. A tervezési feladatok becsiilt nett6 értéke
101.084.834 Pt. Az opci6s tervezsi miivezetés becsiilt netté ériéke 10.000.000 Ft.

2. Jelen hatérozat szerinti kizbeszerzési eljardsra vonatkoz6 eljardsrendet és felelGsségi szabélyokat
Keszthely Véros Onkorményzata 3/366-6/2025. szamti Kozbeszerzési Szabalyzata hatdrozza meg. Ennek
figyelembevételével:

A Birdl6 Bizottsdg tagjai a Kézbeszerzési Szabélyzat IIl. 4.6.1. pontja alapjén
- a kozbeszerzési eljdrds teljes korli lefolytatdsdval megbizott kiils6 személy, vagy szervezet,

(dontési jogksr) Dr. Baké Zoltin

- Keszthely Véros Polgérmestere 4ltal megbizott minimum 1 £6, aki rendelkezik a kizbeszerzés
tirgya szerinti szakértelemmel (dontési jogksr) So6s Szaboles Attila f6épitész

- a Pénzligyi és Ugyrendi Bizottsdg altal delegalt 1 £6 - (ddntési jogkdr) Szabé Katalin - pénztigyi
szakértelem

- a Virosfejlesztési és Kdrnyezetvédebmi Bizottsdg 4ltal delegélt minimum 2 £6 - (dbntési jogksr)
Huszt Levente és Dr. Alf$ldi Zoltsn bizottsagi tagok

- a nem a képvisel§-testilet tagjai kisziil vélasztott f64llast alpolgarmester, (d6ntési jogksr) Kovécs
Viktéria

- Dr. Gébor Hajnalka jegyz6 (dtntési jogkdr) - jogi szakértelem

- pélyézati érintettség miatt a Keszthelyi Vérosfejleszt§ Nonprofit Kift. figyvezetSje Varga Zséfia
ligyvezet6 (tandcskozési és véleményezési jogkdr)

- az eljdrds témafelelSs ligyintéz6i: B6de-T6th Zsanett, Kancsal Zsuzsanna, Krupla Marcell, Szab6
Tamés projekimenedzserek (tandcskoz4si és véleményezési jogksr)

3. Alképvisel6-testitlet felkéri a polgdrmestert a kézbeszerzési szakértss tdjékoztatdsdra és felhatalmazza a

vonatkozé dokumentumok aldfréssra.

Hatéridé: azonnal
Felel@s: Dr. T6th Gergely polgdrmester
Dr. Gébor Hajnalka jegyz5
(Varga Zséfia tigyvezet6 Keszthelyi Vérosfejleszt6 Nonprofit Kft)

Dr. Gébor Hajnalka sk. Dr. T6th Gergely sk.

o 14 Q%ZG polgérmester
A t hiteles: ) o
A -‘ q}' . o, ‘::‘,‘
Téth Ibolya tes ti-rel % ox
1 9wt L T
BE v &8
= @S
\'S' o*l’lo " ’vﬁ{

"%3” g
Keszthelyi Ktz8s anMz,aﬁ*H{vatai * 8360 Keszthely, F6 tér 1. » Tel.: +36 83 505 500, Fax: +36 83 505 501
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KESZTHELYI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
ONKORMANYZATI £S IGAZGATASI OSZTALY

KIVONAT

Keszthely Viros Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete
2026, februsr 13-ai rendes
zart
tilésének jegyzbkdnyvébsl

36/2026. (11.13.) szami Képvisel6-testiileti hatdrozat

Keszthely Véros Onkorményzata Képvisels-testiilete a ,TOP PLUSZ projektek tervezés kozbeszerzési
eljirésok meginditisa (zért)” cimfi elSterjesziést megtérgyalta és az alabbi hatdrozatot hozta:

1. Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testillete a ,Keszthely, Fiirdéfejlesziés TOP_PLUSZ
tervezés” tirgyban a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL tSrvény Mésodik rész szerint uniés
értékhatdrt elér6 értékd, nyflt kdzbeszerzési eljarast fr ki. A tervezési feladatok becstilt nett6 értéke 49
milli6 forint. Az opciés tervezsi miivezetés becsiilt netté értéke 1,8 milli6 Ft.

2. Jelen hatdrozat szerinti kbzbeszerzési eljirdsra vonatkozé eljdrdsrendet és felelésségi szabélyokat
Keszthely Véros Onkormanyzata 3/366-6/2025. sz&mt: Kézbeszerzési Szablyzata hatérozza meg. Ennek
figyelembevételével:

A Birdl6 Bizottsdg tagjai a Kdzbeszerzési Szabélyzat ITI. 4.6.1. pontja alapjan
-  a kbzbeszerzési eljérds teljes kérti lefolytatdsdval megbizott killss személy, vagy szervezet,

(d¢ntési jogkor) Asb6th-Téth Krisztina

- Keszthely Véros Polgérmestere 4ltal megbizott minimum 1 £6, aki rendelkezik a kdzbeszerzés
tirgya szerinti szakértelemmel (d6niési jogksr) Soés Szabolcs Attila f6épitész

- a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg dltal delegélt 1 f6 - (d5ntési jogktr) Szabé Katalin - pénziigyi
szakértelem

- a Vérosfejlesztési é&s Kémyezetvédelmi Bizottsdg sltal delegélt minimum 2 £6 - (dontési jogkor)
Huszti Levente és Dr. Alfdldi Zoltén bizottségi tagok

- a nem a képvisel6-testiilet tagjai kizill vélasztott f64llast alpolgdrmester, (dontési jogkor) Kovacs
Viktéria

- Dr. Géabor Hajnalka jegyz6 (d8ntési jogkor) - jogi szakértelem

- pélydzati érintetiség miatt a Keszthelyi Vérosfejleszt6 Nonprofit Kft. tigyvezetsije Varga Zs6fia
ligyvezets (tandcskoz4si és véleményezési jogkor)

- az eljaras témafelelSs figyintéz6i: Kancsal Zsuzsanna, Krupla Marcell projektmenedzserek
(tandcskozdsi és véleményezési jogkdr)

3. A képviselS-testiilet felkéri a polgdrmestert a kdzbeszerzési szakérts tdjékoztatisdra és felhatalmazza a
vonatkozé dokumentumok aldfrds4ra.

Hatérid6: azonnal
Felelfs: Dr. T6th Gergely polgérmester
Dr. Gébor Hajnalka jegyzé
(Varga Zs6fia tigyvezet$ Keszthelyi Varosfejleszts Nonprofit Kft)

Dr. Gabor Hajnalka sk. Dr, Téth Gergely sk.
jegy=z polgirmester
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Szam: 1. Melléklet

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Kozbeszerzési Szabalyzata a modositisokkal egységes szerkezetben

A kozpénzek hatékony felhasznaldsanak atlathatosdga és nyilvanos ellendrizhetéségének
biztositasa, tovabba a kozbeszerzések sordan a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtése érdekében Keszthely Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré (tovébbiakban:
ajanlatkérs, illetve Onkormanyzat) a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjan az aldbbi
Ko6zbeszerzési Szabélyzatot alkotja (tovabbiakban: KSz).

I. Altalanos rendelkezések

1) AKSzcélja
A Kbt. és a végrehajtasara kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban az Onkormanyzat a

jelen szabélyzatban meghatarozza:

a)  akozbeszerzési eljarasok
- el6készitésének,

lefolytatdsanak,

bels6 ellenérzésének felel6sségi rendjét,

b) a kozbeszerzési eljaras soran a nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont
személyek, szervezetek felel6sségi korét,

c)  akozbeszerzési eljarasok dokumentalasdnak és adatszolgaltatasdnak rendjét,

d) az eljards soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, vagy
testiileteket.

2) Alapelvek
a)  akozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdaséagi szerepl6

pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat,

b)  az ajanlatkérének esélyegyenlGséget és egyenlé banasmoédot kell biztositania az
ajanlattevok szamara,

c) az ajanlatkér6 és a gazdasagi szereplék a johiszemiiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelel6en kotelesek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos.

d) az ajanlatkérének a kozpénzek felhaszndlasakor a hatékony és felel6s
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarni,

e) az Eurépai Unidban letelepedett gazdasagi szerepl6k és a kozosségi szarmazasia
aruk szdmara nemzeti elbanast kell nyajtani,

f)  a kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban lehet6vé
teheti - de nem kovetelheti meg - mas nyelv hasznalatat is,

g)  a Kbt. szabalyaitél csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a torvény az eltérést
kifejezetten megengedi (kdgencia elve érvényesiil),

h) a kozbeszerzési eljaras sordn megkotott szerzédésekre a Kbt-ben foglalt
eltérésekkel a 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell
alkalmaznia.

3.) A KSz személyi hatilya
Az Onkorméanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont cd) alpontja alapjan mindsiil
ajanlatkérének. A szabélyzat hatélya kiterjed az Onkorményzat nevében eljaro, a




4)

5.)

kozbeszerzéseket el6készité és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekre és
szervezetekre is.

A KSz targyi hatalya

Jelen szabélyzatban foglaltakat kell alkalmazni az Onkorményzat minden olyan
arubeszerzésére, épitési beruhdzasdra, szolgaltatdis megrendelésére, épitési
koncesszidjara, szolgaltatasi koncesszidjara, amelynek becsiilt értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben, illetéleg a kiilon jogszabalyban (éves
koltségvetési torvényben) meghatarozott értékhatarokat. A Kozbeszerzési Hatosag
Elndke minden év elején, illetve sziikség esetén évkozben is Téjékoztatét ad ki az adott
évre irdnyado kozbeszerzési értékhatarokrol.

A Kkozbeszerzés targyat a Kozos Kozbeszerzési Szojegyzékre (CPV) torténd
hivatkozassal is meg kell adni.

Az értesités formaja

Ahol jelen KSz értesitést emlit, ott az értesités papir alapon torténik, azonban
kivételesen (pl.: rendkiviili siirg6sség esetén) az értesités igazolhaté modon,
elektronikus tton is torténhet.

II. A kozbeszerzési eljarasok tervezése, dokumentalasa, adatszolgaltatas, nyilvanossag

1.

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

Eves osszesitett kozbeszerzési terv

Annak megéllapitasara, hogy az Onkorményzatnal az adott koltségvetési évben milyen
beszerzési igények mertilnek fel és ezek beszerzése a Kbt. hatalya ala esik-e, a Kbt. 42.
§-a alapjan éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott koltségvetési év
legkés6bb marcius 31. napjaig és az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
(tovabbiakban: EKR) kozzétenni.

Az éves Osszesitett terv Osszedllitdsahoz a beszerzéssel érintett osztélyok (szervezeti
egységek), valamint az onkormanyzati koltségvetési szervek és az onkormanyzat
tobbségi tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasagok februdr 28-ig kotelesek beszerzési
igényeiket a jegyz6 részére irdsban bejelenteni, aki ez alapjan Osszedllitia az éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet a beszerzésre rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet
figyelembevételével. A kozbeszerzési tervet meg kell kiildeni véleményezésre a
kozbeszerzési eljarasok teljeskorti lebonyolitasdval ajanlatkérs altal megbizott kiilsé
kozbeszerzési szakért6 szervezet(ek)nek, amely(ek) irdsbeli véleményét visszakiildi a
jegyzének legkésébb targyév marcius 20. napjaig.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti jovahagydsra a
képvisel6-testiilet elé.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin a tervben feltiintetett kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. Az Onkormanyzat a
kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathat. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény, vagy egyéb véltozas
felmertilésekor, megadva a modositas indokét is.

A modositott kozbeszerzési terv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik, amelyet a
polgarmester terjeszt el6 jovdhagydsra az igény felmertilésérdl tortént tdjékoztatdst
kovet6 soron kovetkezs képvisel-testiileti tilés elé.

A képvisel6-testiilet altal jovahagyott Osszesitett kozbeszerzési tervet, valamint annak
sziikség szerinti moédositésait az Onkormanyzat honlapjan kell kézzétenni és legalabb




2.)

2.1.

2.2.

3.2

5 évig kell megoérizni. Az EKR-ben torténé kozzétételrsl és a Kozbeszerzési Hat6sag,
vagy az illetékes ellen6rz6 szervek kérésére torténd megkiildésérél a jegyzo
gondoskodik.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentéalasa

A kozbeszerzési eljards soran valamennyi eljarasi cselekményt az el6készitéstsl a
megkotott szerzddés teljesitéséig irasban kell dokumentalni és az eljards soran
keletkezett valamennyi iratot az eljaras befejezésétd], illetve a szerz6dés teljesitésétol
szamitott 5 évig az irattdrban meg kell 6rizni.

Az iratok meg6rzésérdl, a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes ellen6rz6 szervek
kérésére torténs megkiildésérol a jegyz6 gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras nyilvinossaga

A Kbt. 43. § (1) bekezdésében felsorolt alabbi adatokat, informéaciokat, hirdetményeket

Ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal mtikodtetett

nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben

kozzétenni:

- az in-house szerzédéseket (a 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjai, valamint a 12. § (1)-(5)
bekezdése alkalmazasdval megkotott szerzédéseket) a szerz6déskotést, valamint
a szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetéen haladéktalanul;

- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a Kbt. 37. § (1) bekezdés
h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését - a Kbt. 37. § (4) bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett szerzédések esetében a szerzédéskotést - kovetdSen
haladéktalanul, valamint a szerzédésmodositasokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j)
pontja szerinti hirdetmény megjelenését kovetéen haladéktalanul;

- a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkez6 adatokat:

J hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény
nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra),

. a szerz6do felek megnevezését,

. azt, hogy a teljesités szerzédésszerti volt-e,

. a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert id6pontjat, valamint

J az ellenszolgéltatés teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerz6dés mindegyik fél - tdmogatdsbol megval6suld

kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet -
altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

A fenti adatszolgaltatdst az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak

a CoRe-ba torténd, a feltoltést kovet6 azonnali, valtoztatds nélkiili automatikus

tovabbitasarol.

Az ajanlatkéré koteles az EKR-ben kdzzétenni:

- a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositdsit az elfogadédst kovetSen
haladéktalanul;

- az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat
az el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetéen haladéktalanul;

- a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl szolé Osszegezést, a
részvételre jelentkez6knek, vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel
egyidejtileg;

- 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;

- a szerz6dés teljesitésébe bevont alvéllalkozéval osszeftiggd kovetkezd adatokat:

. az alvallalkoz6 megnevezését, adoszamat, a kozbeszerzésnek azt a részét,
amelynek teljesitéséhez az alvallalkoz6t az ajanlattevé igénybe kivanja
venni, az alvallalkozéi teljesités varhat6 szazalékos ardnyat az ajanlattevoi



teljesitésen beliil, valamint az ellenszolgaltatds alvallalkoz6i szerz6désben
meghatédrozott értékét az alvallalkozé nyertes ajanlattevé altali bejelentését
kovets harminc napon beliil, tovabba

. az alvallalkozoi teljesités tényleges szazalékos ardnyat az ajanlattevéi
teljesitésen beliil, az ellenszolgéltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett
ellenszolgéltatas értékét a szerz6dés teljesitésére vonatkozé adatok
rogzitésével egy id6ében.

J a szerz6dés megsziintetésének, felbontasdnak vagy érvénytelensége
megallapitdsanak tényét, a 135. § (12) bekezdése alkalmazisaval megkotott
szerz6dés hatalyba nem lépése esetén ennek tényét, azon idépontot kdvetsd
harminc napon beliil, amikor a szerz6dés megsziint, felbontottak,
érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatadlybalépése meghitisult.

III. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak és belsd ellenérzésének

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

rendje

A kozbeszerzési eljaras el6készitésére, az ajanlati (ajanlattételi), adott esetben a
részvételi felhivas, a dokumentacié elkészitése, épitési beruhazasok esetében a
jogszabalyban meghatdrozott kovetelményeknek megfelel6 tervek, hatésagi
engedélyek, drazatlan tételes koltségvetés elkészittetése, illetve beszerzése a sziikséges
dontések meghozatalat célz6 elSterjesztések elkészitése a beszerzés targya szerint
érintett szakmai osztély feladatkorébe tartozik.

Az el6készités sordn a beszerzés targya szerint érintett szakmai osztaly vezet&je koteles
a kozgazdasagi osztalyvezet&vel egyeztetni arra vonatkozéan, hogy a kdzbeszerzési
eljaras meginditasdhoz sziikséges fedezet rendelkezésre all, illetve az a teljesitéskor
rendelkezésre fog allni. Ez utébbi esetben csak a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti
feltételes kozbeszerzési eljarast indithat az ajanlatkérd.

A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan az eljaras el6készitése soran a beszerzés becsiilt
értékének meghatédrozasa céljabol az érintett szakmai osztaly koteles kiilon vizsgélatot
végezni és annak eredményét dokumentalni.

A vizsgélat soran objektiv alapt moédszereket kell alkalmazni, amelyek lehetnek a
kozbeszerzés targydra vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése, erre szakosodott
szervezetek &ltal végzett piackutatds, igazsagiigyi szakértd igénybevétele, szakmai
kamardk altal ajanlott dijszabasok, szakmai kamardk altal el6allitott és karbantartott,
megvalositasi értéken alapuld, részletes épitési adatbazis, az Onkorményzat koréabbi
hasonl6 targyra irdnyul6 szerz6déseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditdsa el6tt fliggetlen szakért6kkel, hatésagokkal, illetve
piaci résztvevikkel el6zetes piaci konzultaci6 is lefolytathato, vagy a 63/2022. (II. 28.)
Korm. rendelet el6irdsai alapjan kotelez6en lefolytatandé a becsiilt érték
meghatarozasa érdekében.

Epitési beruhazasok esetében az eljdrds csak a kiilon jogszabalyban meghatéarozott
kovetelményeknek megfelel6 tervek birtokdban indithaté meg. A jogszabalyban foglalt
esetekben tervellen6rzésrdl és tervezsi miivezetésrél is gondoskodni kell.

Epitési beruhazas becsiilt értékének meghatarozasakor az épitési engedélyhez kotott
tevékenység esetén a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében a végleges
épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv, vagy egyesitett
engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megel6zé 12
hénapnal nem régebben késziilt - sziikség esetén a kozbeszerzési eljaras
megkezdésének id6pontjara aktualizalt - koltségvetést kell irdnyadoénak tekinteni,
amely tartalmazza az épitési beruhdzassal kapcsolatban felmertilé valamennyi
sziikséges munkatételt.



1.8.

1.9.

1.10.
1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

Amennyiben az épitési beruhdzas targya kivitelezés és az ahhoz kapcsolodé tervezési
feladatok egydiittes elvégzése, tigy a jovahagyasi terv alapjan elkészitett, az épitési
beruhédzéssal kapcsolatban felmeriil6 valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazo, a
kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12 hénapndl nem régebben késziilt - sziikség
esetén a kozbeszerzési eljards megkezdésének idépontjara aktualizalt - koltségbecslést
kell iranyadénak tekinteni.

Amennyiben az épitési engedélyben tobb megvalésulasi szakaszra van bontva az

épitési beruhdzas, tgy valamennyi megvalésulasi szakasz becsiilt értékét egybe kell

szamitani a becstilt érték meghatarozéasa soran.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe a tartalékkeret osszegét is be kell szamitani.

A becstilt érték megéllapitasa soran a Kbt. 19. § (2) és (3) bekezdésére tekintettel kell

lenni, melyek szerint: Tilos a kozbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt.

vagy Kbt. szerinti unios értékhatért eléré vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzésekre
vonatkozé szabdlyai alkalmazdsanak megkertiilésére vezet. Ha egy épitési beruhdzas
vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitdsara iranyulé szolgaltatdsmegrendelés,
illetve azonos vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva, tobb
szerz6dés utjan valésul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatdrozasahoz az

Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése esetében az

ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsag vizsgélatakor az egyes szolgaltatdsok mitiszaki

és gazdasdagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének megallapitasaért és dokumentalasaért a

szakmai osztaly vezetGje a felel6s.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése sordn a szakmai osztély vezetdje jeloli ki az egyes

eljarasok témafelelds tigyintézdit.

Amennyiben a beszerzés értéke, vagy a beszerzés targydnak bonyolultsaga indokolja a

szakmai osztdly vezetSje javaslatot tesz a polgarmester felé a kozbeszerzési eljaras

kiils6 lebonyolit6é személy, vagy szervezet dltal torténd lefolytatasara.

A kozbeszerzési szakember elektronikusan hagyja jova - papir alapon lefolytatott

eljaras esetén aldirdsaval koteles ellatni -

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és - a miiszaki leirds, miszaki
tervdokumentacié és az arazatlan koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési
dokumentumokat,

b)  elektronikusan benytjtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR altal generalt
bontasi jegyzékonyv kivételével - a bontési jegyzékonyvet, a birdlobizottsagi
munkaroél késziilt jegyzékonyvet és

c)  az Osszegezést, bsszegezéseket.

A kiils6 lebonyolité személy, illetve szervezet, vagy é&llami kozbeszerzési

szaktandcsad6 megbizasarol a polgarmester dont.

A kozbeszerzési szakembernek az allami kdzbeszerzési szaktanacsad6i tevékenységrol

sz0lo 478/2023. (X.31.) Korm. rendelet 16. §-dban meghatarozott kozbeszerzési

tevékenységre sz6l6 felelsségbiztositassal kell rendelkeznitik.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarast kiils6 lebonyolité folytatja le, tigy a lebonyolit6

feladatait, felel6sségét a vele kotott megbizasi szerz6désben rogziteni kell.

Az eljaras inditdsahoz sziikséges dokumentumokat (jogerds épitési engedély, kiviteli

terv, koltségvetési kiirads, eszkozbeszerzés esetén mtiszaki specifikaci6, becstilt értéket

alatdmaszté dokumentumok stb.) a beszerzéssel érintett szakmai osztily bocsatja a

kiils6 lebonyolité rendelkezésére.

Az eljaras lebonyolitdsaval megbizott kiils6 személy, vagy szervezet az Onkormanyzat

nevében és képviseletében folytatja le teljes kortien az eljarast, valamennyi eljarési

cselekményt elvégez és dokumentdl, az Onkorményzat dontésérél tajékoztatja az
ajanlattevéket, az eljarast lezar6 szerzédéskotést el6késziti, a Kbt. 80. §-a szerinti



2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

el6zetes vitarendezés soran, valamint a Kozbeszerzési Dont6bizottsdg el6tti
jogorvoslati eljarasban ellatja az ajanlatkér6é képviseletét azzal, hogy a Kozbeszerzési
Dont6bizottsag el6tti jogorvoslati eljardsban az allami kozbeszerzési szaktanacsadoi, a
kamarai jogtanacsosi, vagy tigyvédi képviselet kotelezo.

Biral6 Bizottsag

A Kképvisel6-testiilet a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsoléddéan Biralé Bizottsdgot
(tovabbiakban: BB) allit fel.

A BB tagjai részt vesznek a kozbeszerzési dokumentumok 6sszeéllitdsdban, elvégzik az
ajanlatok kiértékelését, részt vesznek a BB szakvéleményének és dontési javaslatanak
Osszeallitasaban.

A tagok szdmét a kozbeszerzési eljaras sulyanak figyelembe vételével a polgdrmester
kozbeszerzési eljarasonként maximalizalhatja, de legalabb 3 szavazati joggal
rendelkez6 tagbdl kell allnia a BB-nek.

A BB tagjainak egytittesen rendelkeznitik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel (Kbt. 27. § (3) bekezdés).

A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése értelmében épitési beruhdzas
esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazédsiban a beszerzés targya szerinti
szakértelemnek az épitési beruhdzds targydban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyu fels6foku végzettség fogadhato6 el.

A BB tagjai:
2.6.1. Amennyiben a dontéshozoé a képvisel6-testiilet, a BB tagjai az aldbbi személyek:
1.  akozbeszerzési eljaras teljes korti lefolytatasdval megbizott kiils6 személy,
vagy szervezet,
2. Keszthely Varos Polgarmestere é&ltal megbizott minimum 1 f6, aki
rendelkezik a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,
3.  Keszthely Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsaga altal delegalt minimum 1 6 visszavonasig,
4.  Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Varosfejlesztési és

Kornyezetvedelml Blzottsaga altal delegalt minimum 2 {6 Vlsszavona51g,

6. Keszthely Varos ]egyzo]e, Vagy az altala megblzott szemely(ek)

7. adott esetben az allami épitési beruhdzasok rendjérdl sz616 2023. évi LXIX.
torvény rendelkezései szerint a minisztérium altal meghatarozott személy,
8.  péalyazati érintettség esetén a Keszthelyi Varosfejleszté6 Egyszemélyes

Nonprofit Kft. tigyvezetSje, vagy
a Keszthelyi K6zos Onkorményzati Hivatal érintett osztalyanak vezetéje,
9.  palyazati érintettség esetén a Keszthelyi Vérosfejleszté Egyszemélyes
Nonprofit Kft. témafelel6se, vagy
a Keszthelyi K6zos Onkorményzati Hivatal érintett osztdlyanak témafelel6s
ugyintézgje.
Az 1-67. pontban megjelolt személyek szakmai és torvényességi kérdésekben is
dontési, a 78-89. pontban megjelolt személyek tanacskozasi és véleményezési
jogkorrel rendelkeznek.
2.6.2. Amennyiben a dontéshoz6 a polgarmester, a BB tagjai az alabbi személyek:

1.  a kozbeszerzési eljaras teljes korti lefolytatasdval megbizott kiils6 személy,
vagy szervezet,
2. a képvisels- testulet tagjal kozil megvalasztott tarsadalml megblzatasu

alpolgarmester



2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

3. Keszthely Véros Jegyzdgje altal megbizott minimum 1 {6, aki rendelkezik a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,

4. Keszthely Véaros Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsaga altal delegalt minimum 2 6 visszavonasig,
5. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Varosfejlesztési és

Kornyezetvédelmi Bizottsaga altal delegalt minimum 2 {6 visszavonasig,
6.  Keszthely Varos Jegyzdje, vagy az dltala megbizott személy(ek),

7. adott esetben az dllami épitési beruhdzasok rendjérél sz616 2023. évi LXIX.
torvény rendelkezései szerint a minisztérium altal meghatarozott személy,
8.  palyazati érintettség esetén a Keszthelyi Varosfejleszté Egyszemélyes

Nonprofit Kft. tigyvezet&je, vagy
a Keszthelyi K6zos Onkorményzati Hivatal érintett osztalyanak vezet&je,
9.  péalyazati érintettség esetén a Keszthelyi Varosfejleszté6 Egyszemélyes
Nonprofit Kft. témafelelése, vagy
a Keszthelyi K6zos Onkorményzati Hivatal érintett osztalyanak témafelel6s
ugyintézgje.
Az 1-7. pontban megjelolt személyek szakmai és torvényességi kérdésekben is
dontési, a 8-9. pontban megjelolt személyek tandcskozasi és véleményezési
jogkorrel rendelkeznek.
A Birdlé Bizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagja
egyedi megbizassal kertil kijelolésre. A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg, valamint a
Vérosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag hatarozati forméban delegélja a Biralo
Bizottsdgba a tagokat. Az egyedi megbizés, illetve a hatarozat formanyomtatvanyai
jelen Kozbeszerzési Szabalyzat mellékletét képezik (1-3. szamu mellékletek).
A polgarmester a Birdlé Bizottsag munkavégzéséhez egyedi esetben szakért6t
(szakért6ket), azaz a beszerzés targyatol fliggden megfelel$ szakértelemmel rendelkez6
személyt (személyeket) kérhet fel, tandcskozasi és véleményezési jogkorrel.
A Biral6 Bizottsag tagjait a megbizdsokra, delegaldsokra figyelemmel a polgdrmester
kéri fel irasban a kozbeszerzési eljardsban torténd részvételre, kozremtikodésre,
figyelembe véve a Kbt. 27. § (4)-(5) bekezdésében foglaltakat. A BB {ilés 6sszehivasarol
a polgarmester gondoskodik.
A BB mitikodésére a Kbt. 27. § (4)-(5) bekezdése az iranyadé. A BB munkarendjét a 4.
szamu melléklet tartalmazza.
A kozbeszerzési eljaras eltkészitésébe, illetve az eljaras mas szakaszaiba csak olyan
személy(ek) vonhatodk be, illetve a BB-be csak azok jelolhet6k ki, akik vonatkozasédban a
Kbt. 25. § (2)-(4) bekezdéseiben meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn.
Az eljaras témafelel6sének feladata, hogy a kijelolés, illetve felkérés utan a BB allando
és az egyedi esetben felkért tagjaival az Osszeférhetetlenség kizarasara vonatkozé
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot aldirassa és a kozbeszerzési eljarés
anyagai kozé iktassa. A nyilatkozatokat minden egyes kozbeszerzési eljarasban, az
adott eljarasra vonatkozéan meg kell tenni.
Az eljarasba bevont személyek a munkdjuk megkezdése el6tt kotelesek jelen
szabélyzatot attanulmanyozni és a benne foglaltak szerint eljarni.
A BB-be kijelolésre tervezett személyek, valamint az eljardsba bevont tovabbi
személyek mar a tudomasulvételkor kotelesek jelezni, ha a kdzbeszerzés targyabol, a
varhaté ajanlattevékrsl, vagy egyéb rendelkezésiikre &ll6 informaciobol eredéen
személytiikkel kapcsolatban dsszeférhetetlenség meriil fel.
A BB tagjai az 5. szdmu melléklet szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek aldirni a megbizasukkal egyidejtileg. A nyilatkozat aldirasat
megtagado személy a BB munkajadban nem vehet részt.



2.16.

2.17.

2.18.

3.2.

3.3.

34.

Amennyiben akar a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, akar az eljaras lefolytatdsa soran
a BB-be kijelolt barmely személynél dsszeférhetetlenségi ok mertil fel, Ggy az érintett az
eljaras tovabbi menetében nem vehet részt. Helyére 4j tag jelolhet6 ki a fentiek
alkalmazaséaval.

A BB munkdja az értékelt kozbeszerzési eljardsra sz6lo dontés-el6készitd javaslat
megtételével fejez6dik be. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras sorédn, illetve az azt
lezar6 dontést kovetden jogorvoslati eljarast kezdeményeznek, akkor a BB kijelolése és
a tovabbi bevont személyek részvétele automatikusan meghosszabbodik a jogorvoslati
eljaras jogerds lezarasaig.

Amennyiben a jogorvoslati eljarast az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, a Magyar Allamkincstér, vagy a kozbeszerzéshez tamogatast
nyujté szervezet a vélelmezett jogsértés megtorténtét kovetd 3, illetve 5 éven beliil
kezdeményezi, a BB az Onkormanyzat érdekeinek képviseletére ismét 6sszehivhato.
Az 8sszehivasrol a polgarmester dont.

Dontési jogkor

Az egyes eljarasok meginditaséra, a kozbeszerzési dokumentumok jovdhagyésara és az
eljarasok lezarasara vonatkoz6 dontés meghozatalara nett6 120 millié Ft-ot meg nem
halad6 értékdi épitési beruhdzas, valamint netté6 70 milli6 Ft-ot meg nem halado
arubeszerzés és szolgéltatas esetében a polgarmester jogosult. Jelen értékhatarok alatt
mindig a konkrét beszerzési igény dSnmagdaban vett becstilt értéke értendé.

Ezen értékhatart meghalad6, tovabba az értékhatart el nem ér6, de az eljarast
megindit6 onkormdanyzati hatdrozatban megéllapitott pénziigyi forrdst meghaladé
értékl kozbeszerzések esetében a dontés meghozataldra a képvisel6-testiilet jogosult,
kivéve a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan az ajanlatkéré éltal elére nem lathat6
okbol elsallt rendkiviili stirg6sség miatt lefolytatott hirdetmény nélkiili targyalasos,
valamint a 83. § (2) bekezdés szerinti gyorsitott eljarasokat, amikor értéktdl fliggetlentil
ugyszintén a polgdrmester jogosult a dontésre.

Testtileti dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni a Kbt. 27. § (5)
bekezdése alapjan.

A dontéshozonak joga van a részére jovahagyasra megkiildott dontési javaslatot
feltilbiralni, ilyen esetben azonban dontését részletesen indokolnia kell. A meghozott
dontés jogszertiségéért a dontéshozo felel.

Az eljarasok belsé ellenérzése

Az eljarasok lefolytatdsanak torvényességét és szakszertiségét a bels6 ellenér a
vonatkoz6 jogszabalyi el6irdasoknak megfeleléen megvizsgalja, az ellen6rzésekrél
késziilt jelentést a jegyzének, polgarmesternek és az érintett osztalyvezetSknek
megkiildi. A vizsgalat eredményérdl és az ellenérzés megallapitasair6l a negyedéves
beszamolasi kotelezettség teljesitésekor a képvisel6-testiiletnek is beszamol.

IV. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelgsségi rend

Az eljarasba bevont személyek, az eljards soran dontést hozé személyek és testiiletek
felel6sségi kore

1.1.

Polgarmester:

- dont az eljards meginditasar6l, adott esetben az ajanlattételre felkérhet6
vallalkozok korérdl, a kozbeszerzési dokumentumok jévahagyaséarol és az eljarés
eredményérdl, valamint a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja, illetve a Kbt. 83. § (2)



1.2.

bekezdés szerinti eljarasok esetében a jelen szabalyzat III. 3. pontjdban foglaltak
szerint,

a Kbt. 9. § (1) és (8)-(9) bekezdéseiben meghatdrozott, a Kbt. hatdlya ala nem
tartozo, illetve a Kbt. 111. §-dban meghatarozott, uniés értékhatart el nem éré
beszerzések esetében dont az eljaras eredményérdl,

dont az eljards eredménytelenségérsl abban az esetben, ha a kozbeszerzési
eljarasban el6irdsra kertilt a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjanak az alkalmazasa
és az eljardsban nem nydjtottak be az ajanlattételi hataridében legaldbb két
ajanlatot,

dont az eljaras eredménytelenségérsl abban az esetben, ha az eljardsban végleges
arajanlatok mindegyike meghaladja a - Kbt. 75. § (4) bekezdésének megfelel6en
igazolt - rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet Osszegét és az ajanlatok birdlata és
értékelése nem tortént meg,

valamennyi kozbeszerzési eljaras esetében alairja az eljards eredményeként
létrejovo szerz6dést a nyertes ajanlattevével,

dont a szerz6désmodositasrol és alairja a szerz6désmodositast,

dont az eljaras lebonyolitdsara szakérté cég, kozbeszerzési szakember, vagy
allami kozbeszerzési szaktanacsado bevondsarodl és kivalasztasarol,

a jegyz6vel kozosen megalkotott kiilon bels6 szabalyzatban rogziti a jelen
szabalyzatban megjelolt feladatok végrehajtasdval kapcsolatban az eljaré
koztisztvisel6kre és meghatalmazott személyekre, kiils6 lebonyolitéra vonatkozo
eljarasi és felel6sségi rendet.

KépviselS-testiilet:

jovahagyija, és sziikség esetén modositja az éves kozbeszerzési tervet,

meghozza a kozbeszerzési eljards meginditasarol, adott esetben az ajanlattételre
felkérhet6 vallalkozok korérdl, a kozbeszerzési dokumentumok jévédhagyasarol
és az eljaras eredményérol sz616 dontést a polgdrmester hataskorébe nem tartozé
esetekben,

dont a polgarmester hataskorébe tartozé kozbeszerzési eljaras eredményérdl
abban az esetben, amikor tovabbi pénziigyi fedezet biztositdsara van sziikség az
eredmény kihirdetéséhez.

Jegyzé:

gondoskodik az Onkorményzatnak az ajanlatkérék nyilvantartasaval kapcsolatos
bejelentési kotelezettségének teljesitésérsl a Kozbeszerzési Hatosag felé az EKR-
en keresztiil,

gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitésér6l, modositasarol,
kozzétételérsl az EKR-ben,

elkésziti a kiils¢ szakért6vel, illetve kozbeszerzési szakemberrel, vagy allami
kozbeszerzési szaktanacsadoval kotend6 szerz6dés tervezetét,

tagja a Biral6 Bizottsagnak,

gondoskodik az  ajanlati/részvételi felhivast tartalmaz6é  kozlemény
kozzétételérsl, amennyiben az eljarast az Onkormanyzat folytatta le,
gondoskodik az Onkormanyzat Kbt. 43. §-a szerinti kozzétételi kotelezettségének
teljesitésérdl,

gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dokumentumok megd6rzésérdl,

a polgarmesterrel kozosen megalkotott kiilon bels¢ szabélyzatban rogziti a jelen
szabalyzatban megjelolt feladatok végrehajtasdval kapcsolatban az eljar6
koztisztvisel6kre és meghatalmazott személyekre, kiils6 lebonyolitéra vonatkozé
eljarasi és felel6sségi rendet.



1.2.

1.3.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

Biral6 Bizottsag:

- irasbeli szakvéleményt és dontés-el6készité javaslatot készit a dontés
meghozatalara jogosult személy vagy testiilet részére,

- munkéjarol jegyzékonyvet vezet,

- tagjainak dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kell tennitik.

Kuls6 szakérté6 cég, kozbeszerzési szakember, vagy allami kozbeszerzési

szaktanacsado:

- feladata a kozbeszerzési eljaras teljes lebonyolitdasa az Onkormanyzattal kotott
szerz6désben foglaltak szerint,

- képvisel6je tagja lehet a Biralo Bizottsagnak (kozbeszerzési szakértelem
biztositasa),

- felel6sségét és helytallasi kotelezettségét a vele kotott szerzddésben kell
rogziteni.

V. Szerz6déskotés, szerz6désmodositas és megsziintetés f6bb szabalyai

Szerz6déskotés

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevével (kozos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel) irasban kell megkotni a dokumentécié
részét képez6 szerzddéstervezet és az ajanlat (targyaldsos eljaras esetén a végleges
feltételek) tartalmanak megfelelGen.

A szerz6dés megkotését kiils6 lebonyolito igénybevétele esetén a kiils6 lebonyolit6
személy, vagy szervezet, ennek hidnydban a beszerzéssel érintett szakmai osztaly
vezetGje késziti el6 aldirasra.

A szerzédést a polgarmester irja ala az Onkormanyzat képviseletében amennyiben a
szerz6dés megfelel6ségét jogi és pénziigyi ellenjegyzés igazolja.

A szerz8dés teljesitésének ellendrzése

A beszerzéssel érintett projekt témafelel6se, valamint a szakmai osztdly vezet&je
koteles ellenérizni és dokumentalni a szerz6dés teljesitését.

Amennyiben a szerzédésben foglaltaktol eltéré teljesitést tapasztal, annak tényét és
okait koteles frdsban rogziteni és javaslatot tenni a polgarmester felé.

A kozpénzekkel valé felel6s gazdalkodas elvének figyelembevételével a
szerz6désszegésbol eredd igények érvényesitése kotelez6, kivéve, ha a szerzédésszegés
olyan okbdl kovetkezett be, amelyért a kdtelezett nem felel6s.

A polgarmester koteles a Kozbeszerzési Hatdésagnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6d6 fél szerzédéses kotelezettségét sulyosan megszegte és ez a
szerz6dés felmondasihoz, vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez, vagy a szerz6dés
alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a
nyertes ajanlattevéként szerz6d6 fél olyan magatartasaval, amelyért felel6s, részben,
vagy egészben a szerz6dés lehetetlentilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerz6désszegés lefrdsat, az annak alapjan alkalmazott jogkovetkezményt, valamint
azon dokumentumokat, amelyek alapjan megéllapithat6, hogy a nyertes
ajanlattevoként szerz6d6 fél a szerz6désszegést nem vitatta, vagy, hogy sor kertilt-e a
szerz6désszegés vonatkozasaban perinditasra. Perinditas esetén a polgarmester koteles
a Kozbeszerzési Hat6sdgnak megkiildeni a pert lezaré jogerés hatarozatot.

A polgarmester koteles a Kozbeszerzési Hatésdgnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevéként szerz6dd fél szerz6déses kotelezettségének jogerds birdsagi
hatarozatban megallapitott megszegése esetén a szerz6désszegés tényét, leirasat,
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1.2.

2.2.

2.3.

lényeges jellemz6it, beleértve azt is, ha a szerz6désszegés a szerz6dés felmondédsahoz,
vagy a szerz6déstol valo elallashoz, kartérités koveteléséhez, vagy a szerz6dés alapjan
alkalmazhaté egyéb szankcié érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevéként szerz6d6 fél olyan magatartasdval, amelyért felelSs, (részben, vagy
egészben) a szerz6dés lehetetlentilését okozta.

A Kozbeszerzési Hatdésag a 308/2015. (X. 27.) Korm. rendeletben foglaltak szerint
ellen6rzi a kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerzédések teljesitését és
modositasat.

Szerz6désmodositas

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6dés tj kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsa nélkiil a Kbt. 141. §-4ban meghatarozott esetekben médosithat6.

A szerz6désmodositdsrol a modositas alairasatél szamitott 5 munkanapon beliil
hirdetményt kell kézzétenni az EKR rendszeren keresztiil a Kozbeszerzési ErtesitSben,
illetve adott esetben az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban.

Szerz6dés megsziintetése

Az dnkormanyzat nevében a polgarmester a Kbt. 143. § (1) bekezdésére figyelemmel
jogosult a szerz6dést felmondani, vagy attol elallni, valamint a Kbt. 143. § (2)-(3)
bekezdése alapjan koteles a szerz6dést az onkormanyzat részérél felmondani.

VI. Kozbeszerzési jogorvoslattal kapcsolatos ajanlatkéréi feladatok

El6zetes vitarendezés

A Kbt. 80. §-a szerinti elGzetes vitarendezés esetén a vitarendezést kérelmez6t a
kérelem megérkezésétdl szamitott 3 munkanapon beliil tdjékoztatni kell a kérelemmel
kapcsolatos ajanlatkéréi allaspontrol.

A vélaszadas a kuls6 lebonyolito feladata. Amennyiben az eljards soran kiilsé
lebonyolité bevonasara nem keriil sor, gy a valaszadas a beszerzéssel érintett szakmai
osztaly vezetGjének feladata.

Kozbeszerzési Dont6bizottsadg el6tti jogorvoslat

A Kbt. 145. § (7) bekezdése értelmében a Kozbeszerzési DontSbizottsdg el6tti
jogorvoslati eljarasban 4allami kozbeszerzési szaktanacsadéi, kamarai jogtandcsosi,
vagy lgyvédi képviselet kotelezS. Ezen személyek valamelyikét a polgarmester bizza
meg az Onkorményzat képviseletével a Kozbeszerzési Dont6bizottsag el6tt.

A képviseleti jog igazoldsat meghatalmazassal, a képviselettel jaré koltségek igazolasat
megbizasi szerz6déssel kell dokumentalni.

A Kozbeszerzési Dontébizottsag felhivasara a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratanyagot,
valamint a jogorvoslati kérelemmel kapcsolatos észrevételeket 5 napon belil kell
megkiildeni a Kozbeszerzési Dont6bizottsag részére. Kiils6 lebonyolité esetén ezen
kotelezettséget a kiils6 lebonyolité teljesiti. Kiils6 lebonyolité hidnyaban a Keszthelyi
Varosfejleszt6 Egyszemélyes Nonprofit Kft. tigyvezetSje, vagy a Keszthelyi K6zos
Onkormanyzati Hivatal beszerzéssel érintett osztalyanak vezetSje gondoskodik az
iratanyag és az észrevétel megkiildésérdl.

VII. Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR)
Az Ajanlatkér6 nevében az EKR-ben eljarasra jogosultak korét, az EKR alkalmazasara

vonatkozo6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjét a polgarmester és a jegyz6 kozosen
megalkotott kiilon bels¢ szabalyzatban rogziti. A szervezeti super user feladatkort a

11



Keszthelyi K6zos Onkormanyzati Hivatal informatikusa biztositja az EKR-ben rogzitett
és meghatarozott jogosultsagok és szerepkorok szerint.

2. Az onkormanyzat részér6l az EKR-ben elldtandé feladatokra vonatkozé jogosultsag
kiils6 bonyolito részére is adhato.

VIII. Zar6 rendelkezések

1.1. Jelen szabalyzat 2026. majus 27. napjan lép hatalyba. A szabdlyzat hatalybalépésével
egyidejtileg hatalyat veszti a 3/366-6/2025. szamu szabalyzat.
1.2. A Kozbeszerzési Szabalyzat

1. szamu melléklete:

2. szdmu melléklete:
3. szamu melléklete:

4. szdmu melléklete:
5. szamu melléklete:
6. szamu melléklete:

Egyedi megbizés a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 BB tag szdmaéra

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag hatdrozata BB tag kijelolésére
Vérosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsdg hatdrozata BB
tag kijelolésére

BB munkarendje

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta
Kozbeszerzési jogszabalyok jegyzéke

1.3. Jelen szabélyzatot Keszthely Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete .../2026. (V.
27.) szamu hatarozataval jovahagyta.

Keszthely, 2026. méjus 27.

polgarmester
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1. szam1 melléklet

MEGBIZAS
Alulirott  .................. (polgérmester/jegyz8) Keszthely ~Véaros Onkorményzata
........................... szamu Kozbeszerzési Szabdlyzata III. 2. pontjara figyelemmel
megbizom ... (név, beosztds) azzal, hogy a ................... targyq,
............... (eljaras fajtaja) kozbeszerzési eljaras Biral6 Bizottsdgaban a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkez6 szakemberként/...........................l vegyen részt.

Keszthely, .....................

polgarmester/jegyz6

13



2. szamu melléklet
«eeeeense. SZAMU pénziigyi és ligyrendi bizottsagi hatarozat

Keszthely Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Pénziigyi és Ugyrendi Bizottséga
megtargyalta a ,Kozbeszerzési Biral6 Bizottsagba tagok delegalasa” cim( elGterjesztést az
alabbi hatarozatot hozza:

1. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete .................... hatérozataval
jovahagyott, ................. szamu, 202.... ............... napjatol hatalyos, Keszthely Varos
Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata III. 2.6.1./2.6.2. pontjaban foglalt Biral6
Bizottsag tagjai kozé .......................... bizottsagi tagot delegélja. A bizottsagi tag a
BB-ben a pénziigyi/kozbeszerzési-jogi szakértelmet biztositja.

elnok
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3. szamu melléklet

................. szamu varosfejlesztési és kornyezetvédelmi bizottsagi hatarozat

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi
Bizottsdga megtargyalta a ,Kozbeszerzési Biralo Bizottsagba tagok delegaldsa” cimi
el6terjesztést az alabbi hatdrozatot hozza:

1. Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete ................. hatarozataval
jovahagyott, ................. szamu, 202... ... napjatol hatalyos, Keszthely
Véros Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata III. 2.6.1./2.6.2. pontjaban foglalt
Biral6 Bizottsag tagjai kozé .................... bizottsagi tagot delegalja.

2.

elnok
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1.2

1.3.

14.

1.5.

2.2.
2.2.1.

2.2.2,
2.2.3.

4. szamu melléklet

A Biral6 Bizottsag munkarendje

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek:

A Biralé6 Bizottsag (tovabbiakban BB) szavazati joggal rendelkezg tagjai:

Jelen szabélyzatban el6irtak szerint a III. 2.6.1. pontban 1-6. sorszdm alatt, valamint a
III. 2.6.2. pontban 1-7. sorszdm alatt megjelolt személyek - figyelembe véve a Kbt. 27. §
(3)-(5) bekezdésében foglaltakat - szakmai, valamint torvényességi kérdésekben is
szavazati joggal rendelkeznek és jogosultak a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontésre
javaslatot tenni.

Az eljaras témafelelGse:

Szavazati jog nélkil, tanacskozasi és véleményezési jogkorrel vesz részt az
értékelésben, a szakmai kérdések vonatkozasdban az észrevételezés és figyelmeztetés
kotelezettségével bir az ajanlatkérd felé.

Joga és kotelessége, hogy a BB iiléseirSl késziilo jegyzSkonyvekbe, feljegyzésekbe,
valamint a részvételi jelentkezések és az ajanlatok értékelési jegyzSkonyveibe
bejegyzéseket tegyen, amennyiben szakmai kifogas mertil fel.

A Kiils6 Szakérté:

Szavazati jog nélkiil, tanacskozasi és véleményez6 jogkorrel vesz részt az értékelésben,
a torvényesség betartdsa vonatkozasdban az észrevételezés és figyelmeztetés
kotelezettségével bir az ajanlatkérd felé.

Joga és kotelessége, hogy a BB iiléseirSl késziilo jegyzSkonyvekbe, feljegyzésekbe,
valamint a jelentkezések és az ajanlatok értékelési jegyzSkonyveibe bejegyzéseket
tegyen, amennyiben torvényességi kifogas mertil fel. Ilyen esetben meg kell
fogalmaznia a torvényes eljardsmédra vonatkozo javaslatait is.

A Biralo Bizottsag munkdjaban résztvevd, vagy azt segit6 olyan személyek, akik a
bizottsagnak nem tagjai:

A felkért egyéb kiils6 szakért6k tevékenysége a felkérés tartalmanak megfelelGen,
szakért6i vélemény kidolgozdsara korlatozodik. Tanacskozasi, véleménynyilvéanitési
joguk van, de szavazati joguk nincs.

A kozbeszerzési eljardsba bevont személyek a munkdjukat azt kovetSen kezdhetik
meg, hogy az 0sszeférhetetlenséggel és az informacié bizalmas kezelésével kapcsolatos
titoktartasi nyilatkozataikat a szabalyzatban el6irt médon megtették.

A BB munkadja és dontései:

A BB feladata a kozbeszerzési eljarasban benyujtott ajanlatok (részvételi jelentkezések)
hianypétlast, felvilagositast és indoklas megadésat kovets értékelése, az érvényesség,
érvénytelenség megdllapitdsa és az érvényes ajanlatoknak a biralati szempontok
szerinti értékelése.

A BB dontéseit egyszerti szotobbséggel hozza meg az aldbbiak figyelembevételével:

A BB iiléseir6l, a megtartott konzultaciokrél és az egyéb, fontosnak itélt eseményekrol
a témafelel6snek jegyzSkonyveket, feljegyzéseket kell felvennie, melyeket a BB tagjai
irnak ala.

A BB dontéseit bizottsagi tiléseken hozza meg.

A BB tilésein a tagjain kiviil megfigyel6ként, véleménynyilvanitasi joggal, de szavazati
jog nélkiil részt vehetnek még a polgarmester &ltal felkért olyan egyéb szakértsk, akik
egyébként a BB-nek nem tagjai. Amennyiben erre sor kertil, tgy ¢k is kotelesek a
szabalyzat szerinti 6sszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozatot megtenni.
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2.24.

2.2.5.
2.2.6.

227.

2.3.

A BB akkor hatarozatképes, ha az 1.1. pontban megjeldlt, szavazati joggal rendelkez6
tagjainak tobb mint fele az tlésen részt vesz, és azok rendelkeznek a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel. A témafelel6s jelenléte kotelez6.

A BB minden szavazati joggal rendelkezé tagjanak egy szavazata van.

A BB a tagjai altal elbiralt ajanlatok mindegyikérél - lehetéleg konszenzuson alapul6 -
dontést hoz és a BB végleges allasfoglalasat tartalmazo jegyzékonyvet vesz fel.

Abban az esetben, ha az egyhangta hatarozat nem jon létre, a dontést egyszert
szotobbséggel hozzak meg. Szavazategyenl6ség esetén a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 BB tag szavazata dont. Ebben az esetben a dontéssel egyet nem ért6 tag
jogosult irasos kiillonvéleményét jegyzékonyveztetni.

A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontési javaslatot a KSz III. 3. pontjdban meghatarozott
értékhatartol fliggden:

- a polgarmesternek kell a képviselS-testiilet részére, illetve

- a témafelel6snek kell a polgdrmester részére

beterjeszteni.
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5. szam1 melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

1. Alulirott ... (nyilatkozattevé neve)
Keszthely Varos Onkormanyzata Altal a(Z) .........oeeeooeeeeeeemneeeiiieeiiiiiiieiieeeiinnnneeannn.
.......................................................................................... targyban  inditott
kozbeszerzési  eljards  Birdlé  Bizottsagdnak  tagja/dontéshozéja/egyéb  moédon
kozremtikodoje! kijelentem, hogy a Kbt. 25. §-dban foglalt rendelkezéseket megismertem és
megértettem. Jelen nyilatkozatomat az eljaras el6készitéséhez/az ajanlatok biralatdhoz/az
eljaras eredményérol sz6l6 dontés meghozataldhoz kapcsoléddan teszem.2

2. Felel6sségem teljes tudataban kijelentem, hogy velem szemben - a jelen kozbeszerzési
eljarassal Osszeftiggésben - Osszeférhetetlenségi ok nem 4&ll fenn. Kijelentem tovabb4, hogy
az eljarassal kapcsolatos megbizdsom sem jogi, sem etikai szempontbol nem
Osszeférhetetlen, egyetlen ajanlat kedvezd elbiralasidban sem vagyok sem anyagilag, sem méas
szempontbdl érdekelve. Az ajanlattevékkel perben, haragban nem allok.

3. Kotelezem magam arra, hogy az ajanlatkér6 és az ajanlattevék személyiségi jogait,
szerzGi jogait, iparjogvédelmi jogait (taldlmany, szabadalom, védjegy, ipari minta), vagy mas
jogi érdekeit - a jelen kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos munkdm sordn tudomésomra
jutott adatok jogosulatlan felhasznalasdval, nyilvanossagra hozataldval, vagy illetéktelen
személy tudomadsédra hozataldval, vagy barmely mas médon - nem sértem. Tart6zkodni
fogok az ajanlatokbél tudomdsomra jutott {izleti titok, adatok, informacidk, leirdsok
barminemt kozvetlen, illetve kozvetett felhaszndlasarél, nyilvdnossagra hozatalatél. Az
eljaras soran szerzett informaciokat bizalmasan kezelem.

4. Kijelentem, hogy a targyi kozbeszerzési eljarast illetéen a Kbt. 27. § (3) bekezdése
szerinti szakértelemmel rendelkezem.?

5. Kijelentem, hogy a Kbt. 27. §-ara figyelemmel ismerem a targyi kozbeszerzési eljaras
dokumentalasanak rendjét, felel6sségi korét, valamint ismerem és az eljaras soran magamra
nézve kotelezének elfogadom az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasaira vonatkozo
szabalyzatokat, el6irasokat.

6. Kijelentem, hogy amennyiben az eljaras lebonyolitasa soran jelen nyilatkozatomat
érint6  valtozds  kovetkezik be, azt haladéktalanul irdsban bejelentem a
dontéshozonak/kotelezettségvéllalonak, az  eljardsban  folytatott — tevékenységem
felfliggesztése mellett.

7. Hozzé4jarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajanlatkéré - az Eurdpai Unid
Altalanos Adatvédelmi rendeletében (GDPR) rogzitett szabéalyok szerint, valamint az Infotv.
vonatkozo rendelkezéseinek megfelel6en - kezelje.

1 megfelel6 alahtzandé
2 megfelel6 aldhtizand6
3 E kitétel nem vonatkozik a szavazati joggal nem rendelkez6 BB tagra, illetve a dontéshozéra.
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8. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyast6l mentesen,
sajat keztileg az alulirott napon és helyen irtam ala.

Keszthely, 20........cccoviiiinniins

Elsttiink mint tantk el6tt:

T e e
név név
cim cim
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6. szamu melléklet

Kozbeszerzési jogszabalyok jegyzéke

2015. évi CXLIIL torvény a kdzbeszerzésekrol,
2023. évi LXIX. torvény az allami épitési beruhazasok rendjérol,

308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz6dések teljesitésének és modositdsanak a Kozbeszerzési Hatésag altal végzett
ellen6rzésrdl,

310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpélyazati eljarasokrol,

321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a
kizaro okok igazoldsainak, valamint a kozbeszerzési mtiszaki leirds meghatarozasainak
modjarol,

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhdzdsok, valamint az épitési
beruhdzasokhoz kapcsol6do tervezdi és mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének
részletes szabalyairol,

44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények
feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintéirol
és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrol,

424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl,

63/2022. (II. 28) Korm. rendelet az egyajdnlatos kozbeszerzések szamanak
csokkentését szolgalo intézkedésekrdl,

397/2022. (X. 20.) Korm. rendelet a tiszta kozuati jarmiivek beszerzésének az alacsony
kibocsatast mobilitds tdmogatdsa érdekében torténs elémozditasarol,

478/2023. (X. 31.) Korm. rendelet az allami kozbeszerzési szaktandcsadoi
tevékenységrol,

235/2024. (VII. 8) Korm. rendelet a kozbeszerzésekben alkalmazandé
kornyezetvédelmi kovetelményekrol
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Szam: II. Melléklet

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Beszerzési Szabalyzata a modositasokkal egységes szerkezetben

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Keszthely Varos Onkorményzatanak a
kozbeszerzésen kiviili beszerzései bonyolitasdaval kapcsolatos —eljarasrendjét az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) és az allamhéztartasrol
57016 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)
13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a kovetkez6k szerint szabalyozza:

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete meghatarozza
az onkormanyzat kozbeszerzési értékhatar alatti, valamint a kozbeszerzésekrol sz616 2015.
évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalyai ald nem tartoz6 beszerzéseinek altaldnos
szabdlyait, az eljardsi és dokumentécios részletszabalyokat, az egyes jog- és hatdskorok
gyakorlasanak rendjét.

2. A szabalyzat targyi hatalya

2.1. A szabélyzat hatalya kiterjed valamennyi olyan - a kozbeszerzési értékhatart el nem
ér6 - arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésére, épitési beruhazasra (a tovabbiakban:
beszerzés) melynek vonatkozasdban Keszthely Varos Onkorményzata a megrendeld,
beszerzé.

22. A szabélyzat hatdlya Kkiterjed tovdbba a kozbeszerzési értékhatart elérd olyan
beszerzésekre, melyekre a Kbt. nem alkalmazandé.

2.3. A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

a) azokra a beszerzésekre, melyek soran a Kbt. rendelkezéseit, illetve Keszthely
Véros Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata szerinti eljarast kell
alkalmazni, tovabba

b) azokra a beszerzésekre, melyek a Kbt. 9. § és 111. §-aban meghatarozott kivételi
korbe tartoznak,

C) az élet- és balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elhéritdsa érdekében, a vis
maior okozta karok elharitdsa, vagy megel6zése érdekében, valamint a
hibaelharitasokkal sziikségessé val6 azonnali beszerzésekre,

d) a katasztrofa okozta karok elharitésara, allatok jarvanyos megbetegedése elleni
védekezésre,

e) a jelentdés ipari, vagy kozlekedési baleset okozta kar, illetSleg védekezési
késziiltség esetén a vizkér, illetve vizmin6ségi kar kozvetlen megel6zése,
elhéritdsa, vagy az azt kozvetleniil kovetd helyredllitas érdekében torténéd
beszerzésre,

f)  aviz- és vezetékes energiahordozok beszerzésére, kozszolgaltatasokra,

g) azokra a tervezési tevékenységekre, melyekkel kapcsolatban az ajanlatkérd a
kiilon jogszabalyban el6irt médon tervpalyazatot folytat le, tovabba

h)  ha a Képvisel6-testiilet kiilonleges indokra tekintettel mentességet ad az alol.

2.4. A képvisel6-testiilet - kiilonleges indokokra tekintettel - mentességet adhat a jelen
szabdalyzat rendelkezéseinek alkalmazasa aldl, amennyiben a beszerzést un. in-house



2.5.

(hazon beliili) beszerzés keretében végzi el, a feladatelldtast sajat szervezetének
kozremiikodésével biztositja.

A jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseket kell alkalmazni, amennyiben az az
adott beszerzésre a jelen szabalyzattdl eltérd rendelkezéseket tartalmaz.

A szabalyzat személyi hatalya

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed a beszerzések el6készitésében, lefolytatasdban
és végrehajtasdban részt vevé személyekre és szervezetekre.

A jelen szabalyzat alkalmazasa soran a beszerzd képviselGje, ajanlatkérdje és a
beszerzéssel kapcsolatban a dontéshozatalra jogosult személy a polgarmester (a
tovabbiakban: ajanlatkéro).

Alapelvek

Keszthely Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Megrendels) az alabbi alapelvek

figyelembevételével koteles eljarni:

a) A megrendelés soran - ideértve a szerz6déskotést is - a Megrendel6, mint
ajanlatkéré koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és
nyilvanossagat.

b) A beszerzési eljarasokban Megrendel6 esélyegyenléséget és egyenld banasmédot
biztosit a résztvevék szamara.

c¢) A Megrendel6 a beszerzési eljardsban a johiszemtiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszerti joggyakorlas kovetelményeinek megfelel6en koteles eljarni.

d) A Megrendelének a kozpénzek felhaszndlasakor a hatékony és felel6s
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

e) A Megrendelének a beszerzés megvaldsitasa sordn torekedni kell a
kornyezetvédelmi és fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére.

f) A beszerzés csak olyan médon bonthat6 részekre, amely nem eredményezi a
jelen szabalyzatban foglaltak megkertilését.

g) A beszerzési eljarasnak atlathatéonak, minden mozzanatdban dokumentaltnak
kell lennie.

h)  Megrendel6 az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplSket lehet6ség szerint a
megrendelé székhelye, vagy a szerz6dés targyat képezé szolgaltatas,
arubeszerzés, épitési beruhdzés teljesitésének helye szerinti mikro-, kis-, vagy
kozépvallalkozasok koziil vélasztja ki.

Ertelmez6 rendelkezések

a) ajanlattevé: az a természetes, vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

b)  beszerzés: rubeszerzés, szolgéaltatds megrendelés, épitési beruhazas.

c)  arubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya forgalomképes,
birtokba veheté ing6é dolog tulajdonjoganak, vagy hasznalatara, illetSleg
hasznositadsara vonatkoz6 jognak - vételi joggal, vagy anélkul torténs -
megszerzése az onkormdnyzat részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és tizembe helyezést is.

d) épitési beruhazas: olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya épitési
tevékenységgel, valamint annak tervezésével Osszefliggé munka megrendelése,
épitmény kivitelezése, feldjitasa, rekonstrukcidja.

e) szolgaltatas megrendelése: olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak
nem mindsiilé - visszterhes szerz6dés, melynek targya kiilondsen valamely
tevékenység megrendelése.
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Osszeférhetetlenség

A beszerzések el6készitésében (ajdnlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasaban, az

eljaras barmely szakaszaban részt vevo személy, (szakérto):

a) nem 4allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerz6déses
jogviszonyban;

b)  nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa;

c) nem lehet az érdekelt gazdalkodé szervezet vezetS-tisztségviselSje, vagy
teltigyeld bizottsaganak tagja;

d) nem lehet az a)-c) pont szerinti személyek, illetve az ajanlattevd, vagy az
ajanlattevd képviselGjének Ptk szerinti kozeli hozzétartozéja;

Az a)-c) pontban meghatédrozott tilalom nem vonatkozik arra az esetre, ha az érdekelt

gazdalkodo szervezet a Megrendel6 tobbségi tulajdondban all.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljaras el6készitésében és

lefolytatasaban Megrendeld, ajanlatkéré nevében az a személy, vagy szervezet, mely

funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilonosen

gazdasagi érdek, vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennéllé kozos

érdek miatt nem képes.

Az ajanlatkér6, Megrendel6 nevében eljaré és az ajanlatkérs, Megrendel6 éltal az

eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy

szervezet {irdsban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fenndll-e

Osszeférhetetlenség.

A beszerzések el6készitésében és az elbirdldsban részt vevd, a vele szemben fennéallé

Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a polgarmesternek.

IL
BESZERZESI ERTEK ES ERTEKHATAROK MEGHATAROZASA, FEDEZET

A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért, illet6leg kinalt - 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - legmagasabb
Osszegfi teljes ellenszolgaltatast kell érteni (tovabbiakban: becsiilt érték).

Opcionélis részt tartalmazoé ajdnlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatdsba az opciondlis
rész értékét is bele kell érteni.

A beszerzés becsiilt értékének meghatarozdsa a lebonyolitasért felel6s személy
feladata.
A becstilt érték meghatarozasat
a) el6zetes helyzet- és piaci felméréssel, piackutatassal, mely megvalésulhat az
interneten  kozzétett 4drak és  egyéb  paraméterek  dokumentélt
Osszehasonlitasaval is;
b) tervezéi koltségbecsléssel,
c) tajékoztato (indikativ) ajanlatok bekérésével vagy
d) el6z6 évi szerz6dések aktualizalt értékének megallapitasaval kell elvégezni.
Az aldtdmaszté6 dokumentumokat a beszerzést értékét meghatarozé adatlaphoz
csatolni kell.
A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladdsanak, megkiildésének id6pontjat kell érteni.

A beszerzések értékhatara



A Dbecstilt érték kiszamitdsa sordn mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell
szamitani, melyek:

a)  beszerzésére egy koltségvetési évben kertil sor és

b)  beszerzésére egy ajanlattevével lehetne szerzédést kotni, tovabba

c)  rendeltetése azonos, illet6leg felhaszndldsuk egymaéssal kozvetlentil 6sszefligg.

A beszerzéssel kapcsolatos eljarasrendek értékhatartol fiiggéen az alabbiak:

a) A 200.000,- Ft 6sszeget meg nem halado6 beszerzések esetén figyelemmel az Avr.
53. § (1) bekezdésére nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvéllalds
(megrendeld, szerz6dés).

b) A 200.000,- Ft-ot meghaladé, de netté 2.000.000,- Ft-ot el nem éré beszerzések
esetén a palyazati atmutato el6irasa alapjan sziikséges lehet 3 drajanlat bekérése
és versenyeztetés, azonban jelen szabélyzat értelmében elegend6é 1 arajanlat
bekérése és szerz6dés megkotése.

E tekintetben irdsbeli szerz6déskotésnek mindsiil a pénziigyi ellenjegyzéssel
ellatva elkiildott megrendelés is, melyet a partner visszaigazol.

C) A nett6 2.000.000,- Ft-ot elérd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem éré egyedi
beszerzési értéki beszerzések esetén a szabalyzat III-IV. fejezetében részletezett
beszerzési eljarast sziikséges lefolytatni.

Ajéanlatkérés, megrendelés csak akkor kiildhet6 el, ha a Megrendel$ rendelkezik a
szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal,
hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll. E rendelkezés nem
vonatkozik barmely tervezéshez aldtdmaszté dokumentumként, tijékoztato jelleggel
kért an. indikativ ajanlatokra.

A fedezet rendelkezésre allasanak ellendrzéséért a Keszthelyi Kozos Onkorményzati
Hivatal (tovabbiakban Hivatal) kozgazdasagi osztilyvezetSje, vagy az altala erre
kijelolt dolgoz6 a felel6s.

A képvisel6-testiilet a koltségvetés elfogadasakor, illetve annak médositdsa soran dont
a beszerzés forrasanak biztositasarol és a beszerzés végrehajtasarél, egyedi esetekben
kiilon képvisel-testiileti dontés sziikséges.

A tobb évre titemezett beszerzés esetén az évenkénti titemeknek megfelel forrasokat
kell a koltségvetésben szerepeltetni.

III.
A BESZERZESI ELJARASBAN KOZREMUKODOK

A Megrendel6 beszerzési eljarasaiban kozremitikodék munkajukat a legnagyobb
gondossaggal és koriiltekintéssel, a szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartdsaval
kotelesek végezni. A beszerzési eljarasban kozremtikods - a 2011. évi CXII. torvénynek
(tovabbiakban: Infotv.) a kozérdekti és kozérdekbdl nyilvanos adattokra vonatkozé
rendelkezései figyelembevételével - a beszerzési eljarassal kapcsolatos munkaja soran
tudomdsara jutott valamennyi {zleti titkot, szerz6i és személyiségi jogot,
iparjogvédelmi jogot megdrizni koteles, nyilvanossagra nem hozhatja.

KépviselS-testiilet
Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete
a)  megalkotja, és sziikség szerint médositja a Beszerzési Szabalyzatot;



3.2.

4.2.

b)  az éves koltségvetési rendelet elfogadédsaval, vagy egyedi dontésével biztositja a
pénziigyi forrast a beszerzések végrehajtasahoz.

Dontéshozo

Keszthely Varos Onkormanyzata megrendel$ jelen szabalyzat szerinti beszerzései

vonatkozéasaban dontéshozo: Keszthely Véaros Polgarmestere.

A dontéshozo feladata kiilonosen:

a)  donta beszerzési eljarés, indokolt esetben a feltételes eljards meginditasarol;

b)  jovahagyja a kozremiikodo szakért6k bevonasat;

c)  dontaz eljaras nyertesérdl, vagy az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol;

d) pénziigyi és jogi ellenjegyzést kovetSen alairja a beszerzési szerz6déseket és
kotelezettségvallalasokat.

Lebonyolitasért felel6s

A lebonyolitasért felel6s a jegyz6, aki e feladatat, ha az onkormanyzat altal benyujtott

palyazat el6készitése és lebonyolitdisa a Keszthelyi Varosfejleszté6 Egyszemélyes

Nonprofit Kft. hataskorébe tartozik, akkor a Kft., vagy amennyiben az adott beszerzés

ezen Kft. feladatkorében elldtott megbizdshoz nem tartozik, akkor a Hivatal / az

Onkorményzat munkatéarsainak bevonaséaval latja el, irasban kijeloli az adott beszerzést

lebonyolité személyt agy, hogy az adott eljaras targya, vagy tipusa szerinti beszerzés

lebonyolitasaval a Keszthelyi Varosfejleszté Egyszemélyes Nonprofit Kft. tigyvezet6jét,

vagy az ugyvezet§ irdsos javaslatdra a tadrsasdg valamely munkavallaléjat, vagy a

Hivatal / az Onkormdanyzat érintett szervezeti egységének (témafelelés osztaly)

vezet§jét bizza meg.

A lebonyolit6 feladata kiilonosen:

a) javaslatot készit az egyes beszerzési -eljardsok megkezdésére, fajtdjara
vonatkozdan;

b)  meghatdrozza a beszerzés targyat, ennek keretében:
ba) beruhézés, felgjitas, rekonstrukci6, bontds esetén: az elfogadott tervek

alapjan gondoskodik a koltségvetési kiiras elkészitésérol, elkészittetésérol;
bb) eszkozbeszerzés esetén: tsszedllitja az eszkozlistat;
bc) szolgéltatas esetén: tevékenység, feladatleiras meghatarozésa;

c¢)  gondoskodik sziikség esetén az engedélyek beszerzésérdl és meghosszabbitasarol
(kozmitinyilatkozat, épitési engedély, vizjogi létesitési és tizemeltetési engedély,
forgalombahelyezési engedély, hasznalatbavételi engedély, kozvilagitas
tizembehelyezéséhez sziikséges dokumentumok);

d) az ajanlatkér6 szamadra javaslatot tesz az ajanlattevék miszaki, gazdasagi és
pénziigyi alkalmassagi feltételeinek meghatdrozasara (pl. mérleg, arbevétel,
referencidk, stb.);

e)  Osszedllitia az eljarast meginditd6 dokumentédci6é tervezetét, gondoskodik az
ajanlattételi felhivas, dokumentacio, tdjékoztatok kozzétételérdl, ajanlattevéknek
tortén6 megkiildésérol;

f)  az eljaras valamennyi szakaszaban dokumentalja az eljarasi cselekményeket,
feljegyzéseket, jegyzokonyveket készit;

g) gondoskodik a beérkezett ajdnlatok atvételérdl, az ajanlatok bontasardl, illetve
kinyomtatasarol, azok formai és tartalmi értékelésérol;

h)  gondoskodik a szakért6i munkacsoport tiilésének el6készitésérdl, technikai
lebonyolitasarol;

i)  kikiildi az egyes Megrendel6i dontéseket, értesitéseket, dontéseket;
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i) Osszedllitja - sziikség esetén szakértdk, tervezdk bevonasaval - a beszerzési
eljards soran feltett kérdésekre adandé valaszokat, megszervezi a sziikséges
konzultaciokat;

k) az ajanlattevéket irdsban értesiti, el6késziti a szerz6déskotést,
kotelezettségvallalast;

1) vezeti a beszerzési eljardsok dokumentumainak nyilvantartasat;

m) lefolytatja az dtadéds-atvételi eljarast;

n) gondoskodik a beszerzés pénziigyi elszamoldsarél, a targyi eszkoz allomanyba
vételérdl és tizembe helyezésérdl;

o) gondoskodik a garancialis, szavatossagi idén beliil esetleg felmertil6 hibak
kijavitasanak elrendelésérdl, ellen6rzésérsl, dokumentéldsarol, lefolytatjia a
garancidlis id6 lejarta el6tt a garanciélis feliilvizsgalati eljarast;

p) megtesz minden olyan tovabbi, dontést nem igényl6 adminisztrativ cselekményt,
melyet jelen szabalyzat, vagy a dontéshoz6 a feladatkorébe utal.

Szakért6i munkacsoport
A szakért6i munkacsoport feladata a beérkezett ajanlatok véleményezése, javaslattétel
a dontéshozo6 szamaéra.

A szakért6i munkacsoport tsszetétele Snkormanyzati beszerzés esetén:
a) a képvisel6-testiilet tagjai koziil megvalasztott tarsadalmi

megbizatasu
alpolgarmester; NER—

alpelgdrmester,

b) a Vérosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag elnoke, vagy az éltala kijelolt
bizottsagi tag;

c)  aPénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elnoke, vagy az éltala kijelolt bizottsagi tag;

d)  Keszthely Varos JegyzGje, vagy az altala megbizott koztisztviseld;
e)  a beszerzés lebonyolitasaval megbizott vezet6 altal kijelolt személy (a Keszthelyi

Vérosfejleszt6 Egyszemélyes Nonprofit Kft., vagy a Keszthelyi Kozos
Onkorményzati Hivatal / Onkormanyzat munkatarsa).
A szakért6i munkacsoport szavazati joggal rendelkezé tagjai az a)-d) pontban
megjelolt személyek.
A szakért6i munkacsoport akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkez6 tagjai
koziil legalabb 3 {6 jelen van.
Az ajanlatok elbirdldasa soran a munkacsoport az ajanlati felhivdsban meghatarozott
értékelési szempontok szerint birdlja el az ajanlatokat, mely alapjan dontését egyszert
szotobbséggel hozza meg.
A szakért6i munkacsoport jegyz6konyvben rogzitett ajanlasat kovetden a dontéshozé
(polgarmester) a dontését irdsban hatdrozza meg.

Kiils6 szakértd

Az ajanlatkér6 sziikség esetén - a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigéara is
figyelemmel - a beszerzési eljardsban megfelel6 szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
kiils6 szakért6t kérhet fel kozremiikodésre. A kiils6 szakért6k felkérésének, megbizasanak
szabalyait Keszthely Varos Onkormanyzata és a Keszthelyi Kozés Onkormanyzati Hivatal
kiils6 szakért6k alkalmazasi feltételeir6l szol6 szabalyzata tartalmazza.

1.

IV.
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

A beszerzési eljaras meginditasa, beérkezett ajanlatok kezelése
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A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becstilt érték

szamitasdra vonatkoz6é a Kbt-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe

venni. Amennyiben megéllapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya
ala abban az esetben a Beszerzési Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.

A nett6 2 millié forintot elérd, illetve meghaladé becsiilt értékii beszerzések esetében a

beszerzési eljaras lefolytatdsa torténhet nyilt, vagy meghivasos eljaras keretében.

Nyilt beszerzési eljarasra a vezetd (polgarmester, vagy az altala kijelolt személy)

irasbeli dontése alapjan kertilhet sor, ez esetben az ajanlattételi felhivast Keszthely

varos honlapjan (www.keszthely.hu) kell k6zzé tenni.

A kozzététel és a honlaprol levétel datumat minden esetben dokumentalni sztikséges.

Meghivéasos beszerzési eljaras esetén legaldbb harom, a feladat ellatasara alkalmas

ajanlattevotol torténd arajanlat bekérésével kell megkezdeni a beszerzési eljarast. Az

ajanlatkérés igazolhat6 moédon irdsban, az aldbbiakban felsorolt moédok
valamelyikének ttjan torténhet:

a)  postailevélben,

b)  személyesen,

c¢) cégkapun,

d) e-mailben.

Az ajanlattételi felhivds honlapon torténé kozzétételérl, vagy meghivasos eljarés

esetében az ajanlatkér6é 4ltal kijelolt ajanlatevék részére torténd ajanlatkérés

megkiildésérdl gondoskodni a lebonyolité tigyintézé koteles.

Meghivasos eljaras esetén az ajanlatkéré az ajanlattevéknek koteles ugyanazon

ajanlatkérést megkiildeni - az egyenlé esély biztositdsa érdekében -, abban

adatmodositds nem végezhetS. A beszerzés targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak
alapjan az ajanlattevék megfelel6 ajanlatot tehessenek és a benyujtott ajanlatok

Osszehasonlithatok legyenek Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek

(kotelezettségvéllalasnak). Az ajanlattételi hataridét tgy kell megallapitani, hogy az

ajanlattevék egyenld eséllyel megfelels ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek (ajanlattételi felhivdsnak)

legaldbb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkér6 megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési Szabalyzatra torténd hivatkozast;

c)  a beszerzés targydnak pontos meghatarozasat, mtiszaki, gazdasagi, pénziigyi és
jogi feltételeit;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket;

e)  azajanlat benytjtdsanak modjat, hataridejét;

f)  ahidnypétlas lehet&ségét, feltételeit, vagy a hidnypotlas kizarasat;

g)  a szerzddés teljesitésére valé alkalmassag igazoldsanak modjat (amennyiben az
ajanlatkérd el6irja);

h)  sziikség esetén az ajanlat elbiralasanak szempontjait, azon feltételek ismertetését,
melyek véllalasa az ajanlat érvényességi feltétele, ezek egyenlésége esetén az
elényben részesités kritériumait, az ajanlatok értékelésénél a birdlé altal
érvényesiteni kivant szempontokat; kizar6 korilményeket;

i) az ajanlatok bontdsanak id6pontjat, helyszinét, az elbirdlas és az
eredményhirdetés kortilményeire vonatkoz6 adatokat;
i) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);

k)  az ajanlati kotottség id6tartamat.
Amennyiben a beszerzés sajatossdga miatt a teljesitésre csak egy ajanlattev6 alkalmas,
kiilondsen ha
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a) a szerz6dés miszaki-technikai sajatossagok, vagy kizarélagos jogok védelme
miatt igazolhaté modon kizarélag egy meghatarozott gazdasagi szereplével
kothet6 meg, vagy

b)  a szerz6dés egy meghatarozott gazdasagi szereplével kotheté meg, mivel annak
célja egyedi mtivészeti alkotds, vagy mivészeti el6adas létrehozédsa, vagy
Megrendel6 &ltali megszerzése;

c) azon szolgaltatdis megrendelése esetén, amely a teljesitése jellegénél fogva
bizalmi jellegli, személyhez vagy szervezethez kotott, (pl: tolmacs, egészségiigyi
szolgdltatds, tgyvédi, jogi- szakért6i tevékenység, igazsagiigyi, adatvédelmi,
adat- és informéciébiztonsagi szolgaltatas, konyvvizsgaléi tevékenység)

d)  épitési beruhdzas, vagy szolgaltatds megrendelése esetén, ha kordbban megkotott
szerz6désben nem szerepld, de elére nem lathaté kortlmények miatt kiegészit6
épitési beruhdzéasok, illetve szolgaltatds megrendelése sziikséges, melyet
miiszaki, vagy gazdasidgi okok miatt jelentés nehézség nélkil nem lehet
elvéalasztani a korabbi szerz6déstél;

e)  arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bévitése soran a kordbbi nyertes ajanlattevének masikkal torténé helyettesitése
azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontbol eltéré és
nem illeszked6 dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés ardnytalan
miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a mikodtetésben, tugy a
polgarmester engedélyével a beszerzési eljaras megindithato az ajanlattételi
felhivas egy, a feladat ellatdsara alkalmas ajanlattevd részére torténé kozvetlen
megktildésével, kivéve palyazati forrasb6l megvalosulé beszerzés esetén,
amennyiben a palyazati feltételek ett6] eltéréen rendelkeznek.

Amennyiben az ajanlatkérd készit dokumentacioét, koteles gondoskodni arrdl, hogy a
dokumentacio a felhivassal egyidejtileg kozzétételre, vagy megkiildésre kertiljon.
Az ajanlattételi hataridét agy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre - a beszerzés
targyara figyelemmel megkivant kortilmények 4&ltal - megfelel¢ hatarid6é alljon
rendelkezésre.
Ajanlatkér6 az ajanlatkérési felhivast az ajanlattételi hataridé lejartdig visszavonhatja,
valamint az ajénlattételi hatarid6 figyelembe vételével médosithatja. Az ajanlattevék
felé a modositasrol, vagy visszavonasrol torténd tdjékoztatas sordn az egyenld esély
biztositdsara az ajanlatkér6 fokozottan koteles gondoskodni. Az ajanlattételi hatarid6
legfeljebb egy alkalommal hosszabbithatd, melynek lehet6ségét minden ajanlattevé
részére meg kell teremteni.

Az ajanlatok - az adott palyazati felhivasban konkrétan megjelolt - aldbbi médok

valamelyike tatjan nydjthatok be azzal, hogy ajanlatkéré esetenként dontése alapjan

jogosult az elektronikus tton kért ajanlatokat azok bekiildését kovetSen eredeti
példanyban is megkérni:

a)  zart boritékban postai tGton torténé megkiildéssel;

b)  zart boritékban személyes kézbesitéssel;

c)  cégkapun torténé megkiildéssel;

d) elektronikus levélben (e-mail) torténé megkiildéssel.

Amennyiben a felhivasban az ajanlattétel médjara zart boritékban torténé benytijtas

keriilt meghatarozésra, az ajanlatok bontasara vonatkozé el6irdsok az aldbbiak:

a) Az ajanlatok bontasat a jegyz6 4ltal kijelolt lebonyolité és az altala felkért tovabbi
két munkatarsa végzi.

b) Az ajanlatok bontdsanal jelen lehetnek az ajanlattevok.

c¢) Az ajanlatok bontasakor a lebonyolitasért felel6s ismerteti az ajanlattevék nevét,
az altaluk vallalt szolgaltatast és igényelt ellenszolgaltatast, valamint az altaluk
megjelolt teljesitési hatarid6t, valamint a kifrdsban meghatarozott lényeges



1.12.

2.2.

2.3.
24.

2.5.

2.6.

27.

3.1.

feltételekre adott ajanlatokat. Ezen tGlmenden ismertetheti az ajanlatok egyéb
adatait, kivéve, amelyek nyilvanossadgra hozatalat ajanlattevé megtiltotta.

d) A lebonyolitasért felel6s az ajanlatok bontdsa utdn - a pélyazatok terjedelmétsl
tiiggéen - azonnal, de legfeljebb 5 napon beliil megallapitja, hogy az ajanlatok
kozil melyek érvényesek (a 3.4.f) pont kivételével).

e) Az ajanlatok bontasarodl jegyzékonyvet kell felvenni és azt az ajanlatokkal egytitt
a szakért6i munkacsoport, valamint a dontéshozé rendelkezésére kell bocsatani.

Amennyiben a felhivasban az ajanlattétel modjara cégkapun, vagy elektronikus

levélben torténd benyujtas keriilt meghatarozasra, az ajanlatok bontdsara vonatkozoé

eléirasok az aldbbiak:

a) a kinyomtatott és az Osszegyfijtott ajanlatok bontasat a jegyz6 altal kijelolt
lebonyolito és az altala felkért tovabbi két munkatarsa végzi.

b) Az ajanlatok bontdsandl jelen lehetnek az ajanlattevok.

c¢) Az ajanlatok bontasakor a lebonyolitasért felel6s ismerteti az ajanlattevék nevét,
az altaluk vallalt szolgaltatast és igényelt ellenszolgaltatdst, valamint az altaluk
megjelolt teljesitési hatarid6t, valamint a kifrdsban meghatarozott lényeges
feltételekre adott ajanlatokat. Ezen ttlmenden ismertetheti az ajanlatok egyéb
adatait, kivéve, amelyek nyilvanossdgra hozatalat ajanlattevé megtiltotta.

d) A lebonyolitasért felel6s az ajanlatok bontasa utan - a palyéazatok terjedelmétol
fuggden - azonnal, de legfeljebb 5 napon beltl megéllapitja, hogy az ajanlatok
koziil melyek érvényesek.

e) Az ajanlatok bontasarol jegyzékonyvet kell felvenni és azt ajanlatokkal egytitt a
szakért6i munkacsoport, valamint a dontéshozé rendelkezésére kell bocsatani.

A beérkezett ajanlatok véleményezése, eredmény megallapitasa

Az ajanlatokat legkésébb a bontdsukat koveté 20 napon beliil véleményezni kell.
Amennyiben az ajanlatok véleményezése sordn bizonyos kérdések tisztdzdsa
sziikséges, az ajanlatkér6 az ajanlattev6tol felvildgositast kérhet, melyet kozolni kell a
tobbi ajanlattevével is.

Az ajanlatokat a szakért6i munkacsoport véleményezi, mely Osszehivasarél a
lebonyoliton keresztiil az ajanlatkérd gondoskodik.

A szakért6i munkacsoport dontését egyszerti sz6tobbséggel hozza meg.

A szakért6i munkacsoport elvégzi a beérkezett ajanlatok formai és tartalmi értékelését
az ajanlattételi felhivasban meghatarozott birdlati szempontok alapjan. A Kkiiras
el6irdsainak, valamint a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet figyelembevételével
javaslatot tesz a dontéshozo felé.

A szakért6i munkacsoport, vagy a lebonyolité - amennyiben a Megrendel6 érdekében
indokoltnak tartja - 10 munkanapon beliil targyalast folytathat le az érvényes ajanlatot
benytjtott ajanlattevék részvételével.

Abban az esetben, ha a targyalas eredményeként létrejott ajanlat magasabb, mint a
rendelkezésre all6 forras Osszege, a szakért6i munkacsoport jogosult szakmai
véleményt adni a mtszaki tartalom modositdsara és 1j eljaras lefolytatasanak
kezdeményezésére.

A szakértéi munkacsoport dontését jegyz6konyvben indokolja. A szakértsi
munkacsoport a jegyz6konyvben éaltala szerzédéskotésre alkalmasnak itélt ajanlatokat
rangsorolja. A jegyz6konyvet a lebonyolit6 késziti el.

Eljarasbél valé kizaras, hianypoétlas, érvénytelenné és érvénytelenné nyilvanitas
szabalyai

Megrendel6 jogszabaly, a Beszerzési Szabalyzat megsértése, vagy jogellenes
magatartasra hivatkozva kizarhatja az eljarasbél az ajanlattevét, kiilonosen



3.2.

3.3.

34.

3.5.

a) ha az ajanlattevének koztartozasa, vagy a Megrendel6 felé fennall6 lejart idejti
tartozdsa van és annak megfizetésére nem kapott halasztést;

b) ha az ajanlattevs, vagy a teljesitésben kozvetlen, vagy kozvetett médon
résztvevs, az ajanlattevével jogviszonyban all6 harmadik fél gazdéalkodé
szervezet nem mindsiil a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL torvény

(tovabbiakban: Nvt.) szerinti atlathat6 szervezetnek.

Mecocrendeld—fenn L a¥ada h ooy Q aredmméns anypd

Eredménytelen az eljaras, ha

a)  nem érkezett ajanlat;

b)  kizarélag érvénytelen ajanlat érkezett;

c¢)  valamelyik ajanlattevé az eljaras tisztasagét, vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit
stlyosan sért6 cselekménye miatt a Megrendel6 az eljaras érvénytelenitésérol
dont;

d) egyik ajanlattevé sem tett a Megrendel6 anyagi fedezete mértékére figyelemmel
megfelel6 ajanlatot.

Megrendel6 fenntartja a jogot, hogy fentieken tudl kiilondsen indokolt esetben egyéb

okbodl az eljarast kartéritési és kartalanitdsi kotelezettség nélkiil eredménytelenné

nyilvanitsa.

Ervénytelen az ajanlat, ha

a) az ajanlattételi felhivasban meghatdrozott ajanlattételi hatarid6 lejarta utén
nyujtottak be;

b) az ajanlattevét az eljardsbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek;

c¢) nem felel meg a felhivdsban, a dokumentaciéban, valamint a jogszabalyokban,
vagy a szabalyzatban meghatarozott egyéb kovetelményeknek;

d) az ajanlattevd, illet6leg az alvéllalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

e) a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatast tartalmazo, vagy a legkedvezSbb
ajanlat is elérte a kozbeszerzési értékhatart;

f)  Idrivéan aranytalanul alacsony elenszelgdltatdst, lehetetlen, vagy #ilzettan

magas talarazott, irredlisan magas,

eltéré); illetve kirivoan aranytalan kételezettségvalalast-vallalast tartalmaz;

g) nem az ajanlattételre felkért ajanlattev6 nydjtott be ajanlatot.

A 34f) pont gyand felmeriilése esetében beall az ajanlatkéré indokolaskérési
kotelezettsége. A vizsgélat célja, hogy ajanlatkér6 meggy6z6dést szerezhessen az
ajanlat(ok) adott aron valé teljesithet6ségérdl, de az ajanlatkéréi vizsgalat soran is
figyelemmel kell lenni az ardnyossig elvére, igy az arindokoléds-kérés, illetve a
kiegészit6 arindokolds-kérés nem irdnyulhat az ajanlattevé(k) ellehetetlenitésére.
Ajanlatkéré koteles magyardzatot kérni az érintett ajanlatado(k)tél az ajanlatban
feltintetett ar vagy koltségek tekintetében. Ellenérizni kell a megadott informacidkat
és csak abban az esetben érvénytelenitheté az ajanlat, ha a kozolt bizonyitékok nem
indokoljak kielégitéen az ajanlatban feltiintetett ar vagy koltségek alacsony szintjét.!
Az indokolaskérési kotelezettség teljesitésérdl a szakértéi munkacsoport véleménye
alapjan a polgarmester gondoskodik. Ez esetben az eredmény megéllapitasara
irdnyado 4.1. pont szerinti hatarid6 legfeljebb 30 nappal meghosszabbithato, melyrél a

1 Forras: a Kozbeszerzési Hatdsag keretében mikédé Tanacs dtmutatdja az
aranytalanul alacsony ar vizsgalataval kapcsolatban (2025.10.07.)
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3.6.

3.7.

3.8.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

polgarmester dont. Errdl az eredeti hatarid6 lejarta el6tt koteles irasban téjékoztatni az
Osszes ajanlattevét a hosszabbitas indokoldsanak kozlésével egyiitt.

Ajanlatkér6 az Osszes ajanlattevd szamara azonos feltételekkel, egy alkalommal
biztosithatja a hidnypétlas lehet6ségét.

A hianypétlas lehet6ségét az ajanlati felhivasban elére kell rogziteni. Amennyiben
hianypétlasra van lehetéség, akkor ajanlatkéré a hidnypétlasi felhivasban pontosan
megjelolt hidnyokrél, a hidnypétlasi hataridérél egyidejtileg az Osszes ajanlattevét
koteles tajékoztatni.

Ajanlatkérs koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevé a hidnypoétlasi felhivasnak
megfeleléen tett-e eleget. Ertékelési szempontokat nem lehet hidnypétlas keretében
megadni. A hidnypotlas nem eredményezheti az ajanlatok modositasat.

Eredményhirdetés, értesités, szerz6déskotés

A szakért6i munkacsoport véleményének figyelembevételével az ajanlatokat az
ajanlatkérd birdlja el, az ajanlatok bontasat kovetd legfeljebb 30 napon beliil és az
eredményrdl irdsban értesiti az ajanlattevéket.

Ajanlatkér6 az eredményhirdetés idépontjat - indokolt esetben - egy alkalommal
legfeljebb 30 nappal elhalaszthatja, melyr6l az eredeti hatarid6 lejarta el6tt koteles
irasban t4jékoztatni az 6sszes ajanlattevét a halasztas indokolasédnak kozlésével egytitt.
A beszerzés végrehajtasarol szol6 dontés soran a

a) legalacsonyabb 8sszegfi ellenszolgaltatast vagy

b)  az 0sszességében legel6nydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legel6nydsebb ajanlat kertil
kivéalasztasra, annak okat irdsban a dontéshozonak indokolni kell.

Ez esetben a nyertes kivalasztdsanak alapjat képezd értékelési szempontokat és a
pontszamitas modszerét és eredményét is rogziteni kell az értékelési jegyz6konyvben.
Az ajanlatok értékeléséhez mind nyilt beszerzési eljards, mind pedig meghivasos
beszerzési eljaras esetében legaldbb kettd, 4 esi—eljard s
legalabb—két érvényes darajanlat meglétére van sziikség, kivéve a IV. fejezet 1.6.
pontjdban felsorolt eseteket, egyéb esetben az eljarast eredménytelennek
érvénytelennek kell nyilvanitani.

Ajanlatkér6 csak az eljards nyertesével - vagy visszalépése esetén, ha azt az
ajanlattételi felhivasban elGirta - az eljaras eredményének kihirdetésekor a kovetkezé
legkedvez6bb ajanlatot tevével kotheti meg a szerzédést, vagy teljesitheti a
megrendelést.

Amennyiben az drajanlat kéréssel kivalasztott ajanlattev6 az eredményhirdetést kovets
15 napon beliil nem koti meg a szerzédést, igy a masodik legjobbnak itélt
ajanlattevével lehet szerz6dést kotni. Ha a szerzédés Gjabb 15 napon beliil a masodik
legjobbnak itélt ajanlattevével sem johet létre, a szerz6dést tovabbi 15 napon beliil a
szakért6i munkacsoport, illetve ajanlatkéré altal harmadik helyen értékelt
ajanlattevével lehet megkotni, amennyiben a szakértéi bizottsag, illetve ajanlatkérd
masodik és harmadik helyre is rangsorol. Ha a szerzédés e hataridén belil a
harmadikként megjelolt ajanlattevével sem jon létre, Gj eljarast lehet lefolytatni.

A megkotend6 szerz6désnek tartalmaznia kell azt a kitételt, hogy az eljaras
nyertesének ajanlata a szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

A felek csak akkor moédosithatjdk a szerzédésnek - az ajanlat tartalma alapjan -
meghatarozott részét, ha a szerz6déskotést kovetden, a szerzédéskotéskor elére nem
lathat6é ok kovetkeztében beallott koriilmény miatt a szerzédés teljesitése egyébként
nem lehetséges.
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47.

5.2.

5.3.

6.1.
6.2.

6.3.

A beszerzés hataridére torténé megvalositasa érdekében, hatarid6 tallépés esetére a
szerz6désben kotbért kell kikotni. A kotbér kikotésénél a beruhdzas jellegét és
nagysagrendjét kell figyelembe venni.

A beszerzés atvétele, iizembe helyezése és aktivalasa

A beszerzések atvétele:

a) beruhazas, felgjitas, rekonstrukcié esetén: a miszaki atadas-atvételi eljaras
lefolytatésa;

b)  készletbeszerzés esetén: mindségi és mennyiségi atadas-atvétel;

c)  szolgaltatas esetén: teljesités igazolasa;

d) tervezés esetén: teljesités igazolasa.

Az tizembe helyezési eljarast a beszerzés atadasat kovetd 30 napon belil le kell

folytatni. A targyi eszkoz nyilvantartdsba vételéhez alloméanyba vételi bizonylatot kell

kiallitani és a targyi eszkozt aktivalni kell.

Az tizembe helyezésr6l, az ahhoz sziikséges és a jogszabalyokban el6irt hat6sagi

engedélyek megszerzésérdl, valamint az 1. szdmu melléklet tartalmi kdvetelményeinek

megfelel6 tizembe helyezési okmdény kiallitdsarél - a lebonyolité adatszolgaltatdsa

alapjan - az tizemeltet6 gondoskodik.

A beszerzési folyamat lezarasa

A beruhézés befejezésének id6pontja az tizembe helyezési okmény kiéllitdsanak napja.
Beruhdzds esetén a Hivatal Kozgazdasagi Osztdlya végzi a Varosfejlesztési és
Vérostizemeltetési Osztaly kozremtikodésével a Kozponti Statisztikai Hivatal részére
sziikséges adatszolgaltatast.

Keszthely Varos Onkorményzata altal alapitott koltségvetési szervek esetében annak
vezet6i kotelesek adatot szolgdltatni a Hivatal Kozgazdasagi Osztalya részére az
altaluk végzett beruhazasokrol.

\"

A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE, DOKUMENTALAS RENDJE

1.

A Dbeszerzési eljarasok bels6é ellen6rzési munkaterv keretében torténd utélagos
ellenérzése a Keszthelyi Kozoés Onkormanyzati Hivatal belss ellendrzése keretében
torténik.

A beszerzési eljarasok folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezet6i ellenérzése sordan
kiemelkedd jelent6sége van a gazdalkodéasi jogkorok gyakorlasanak jogszabaly szerinti
és a pénzgazdalkodési jogkorok gyakorlasdra vonatkozd bels6 szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6 végrehajtasdnak.

A vezet6i és a bels6 ellen6rzések soran kiilonos gondot kell forditani a
szabalyszertiségre, a hatékony és felel6s gazdalkodas elvének érvényesiilésére, az
elbirdlas szempontjainak el6készitésére, azoknak az elbirdlas sordn torténd
érvényesitésére, valamint az eljaras minden mozzanataban valé dokumentaltsagara.

Ajanlatkéré a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatdnak és a vonatkozo jogszabalyoknak
megfeleléen gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos iratok meg6rzésérdsl.

VL
ZARO RENDELKEZESEK
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1.  Jelen szabalyzat 2026. méjus 27. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetden indulé beszerzések esetében kell alkalmazni. A szabalyzat hatalybalépésével
egyidejtileg hatalyat veszti a 3/1016-2/2025. szdmu szabalyzat.

2. A beszerzésekben kozremitikodd személyek kotelesek a vonatkozoé jogszabalyok és a
jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint

a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

3. A Beszerzési Szabélyzat
1. szamu melléklete: Uzembehelyezési okmany

4.  Jelen szabélyzatot Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a .../2026. (V.
27.) szamu hatédrozataval jovdhagyta.

Keszthely, 2026. méjus 27.

polgarmester
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1. szam1 melléklet

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

iktatoszam:
Allomanyba-vételi bizonylat sorszama:

A BESZERZES AZONOSITO ADATAI

1. A beszerzés megnevezése és helye:
2. A beszerzés megnevezése és cime:

3. Az iizemeltet6 megnevezése és cime:
4. A beszerzés jellege:

5. A beszerzés célja:

A beszerzés koltségiranyzatara és iizembe helyezésére vonatkozé adatok
1. A beszerzés tervezett koltség-el6iranyzata:

A beszerzés tényleges bekertilési koltsége:

2. Ajelenleg tizembe helyezett beruhazas aktivalt értéke:
3. Uzembe helyezett immaterialis javak, targyi eszkozok megnevezése (miiszaki
jellemzdje):

Az immaterialis javak,

P e . Mennyiségi egysége Mennyisége
targyi eszkozok megnevezése yisest egyses yises

A beszerzés tizembe helyezését (rendszeres hasznalatbavételét) elrendelem.

Keszthely,

a beszerz6 (tizemeltet6) szervezet
vezetdje
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