Szam: 3/503-2/2023.

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
Beszerzési Szabdlyzata a médositasokkal egységes szerkezetben

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Keszthely Varos Onkormanyzatanak a
kozbeszerzésen kiviili beszerzései bonyolitdsdval kapcsolatos eljarasrendjét az
allamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) és az 4llamhaztartasrél sz616 torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a kovetkez6k szerint szabalyozza:

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Keszthely Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete meghatérozza
az 6nkormanyzat kozbeszerzési értékhatar alatti, valamint a kdzbeszerzésekr6l szol6 2015.
évi CXLIIL torvény (Kbt.) hatalyai ald nem tartozé beszerzéseinek altaldnos szabalyait, az
eljarasi és dokumentaci6s részletszabalyokat, az egyes jog- és hatdskdrok gyakorlasanak
rendjét.

2. A szabalyzat tirgyi hatilya

2.1. A szabdlyzat hatédlya kiterjed valamennyi olyan - a kdzbeszerzési értékhatart el nem
ér§ - arubeszerzésre, szolgaltatids megrendelésére, épitési beruhazasra {a tovabbiakban:
beszerzés) melynek vonatkozasaban Keszthely Varos Onkorményzata a megrendels,
beszerz6.

22. A szabédlyzat hatdlya kiterjed tovédbbad a kozbeszerzési értékhatart elér6 olyan
beszerzésekre, melyekre a Kbt. nem alkalmazandé.

2.3. A szabélyzat hatdlya nem terjed ki:

a) azokra a beszerzésekre, melyek sordn a Kbt. rendelkezéseit, illetve Keszthely
Véaros Onkorményzata Ko6zbeszerzési Szabdlyzata szerinti eljarast kell
alkalmazni, tovabba

b)  a élet- és balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitdsa érdekében, a vis
maior okozta kdrok elharitdsa, vagy megel6zése érdekében, valamint a
hibaelharitasokkal sziikségessé val6 azonnali beszerzésekre,

c) a katasztréfa okozta kérok elhéritasara, allatok jarvanyos megbetegedése elleni
védekezésre,

d) a jelent6s ipari vagy kozlekedési baleset okozta kar, illetleg védekezési
késziiltség esetén a vizkér, illetve vizminéségi kédr kozvetlen megel6zése,
elhdritdisa vagy az azt kozvetleniil kovetd helyredllitis érdekében t6rténé
beszerzésre,

e)  aviz- és vezetékes energiahordozoék beszerzésére, kbzszolgaltatasokra,

f)  azokra a tervezési tevékenységekre, melyekkel kapcsolatban az ajanlatkérs a
kiilén jogszabélyban el6irt médon tervpalyazatot folytat le, tovabba

g) haaKépvisel6-testiilet kiilonleges indokra tekintettel mentességet ad az al6l.

24. A képvisel6-testiilet - kiilonleges indokokra tekintettel - mentességet adhat a jelen
szabélyzat rendelkezéseinek alkalmazésa al6l, amennyiben a beszerzést tn. in-house
(hdzon beliili) beszerzés keretében végzi el, a feladatelldtdst sajat szervezetének
kozremtiktdésével biztositja.
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A jogszabalyban meghatérozott rendelkezéseket kell alkalmazni, amennyiben az az
adott beszerzésre a jelen szabalyzattél eltér6 rendelkezéseket tartalmaz.

A szabalyzat személyi hatilya

A szabélyzat személyi hatélya kiterjed a beszerzések el6készitésében, lefolytatdsdban
és végrehajtasdban részt vevo személyekre és szervezetekre.

A jelen szabélyzat alkalmazdsa sordn a beszerzé képviselGje, ajanlatkérGje és a
beszerzéssel kapcsolatban a dontéshozatalra jogosult személy a polgdrmester (a
tovabbiakban: ajanlatkérd).

Alapelvek

Keszthely Varos Onkorményzata (tovébbiakban: Megrendel6) az alébbi alapelvek

figyelembevételével koteles eljarni:

a) A megrendelés soran - ideértve a szerz&déskotést is - a Megrendels, mint
ajanlatkéré koteles biztositani a verseny tisztasigat, atlathatosagat és
nyilvanossagat.

b) A beszerzési eljarasokban Megrendel6 esélyegyenlSséget és egyenls banasmédot
biztosit a résztvevék szamara.

c) A Megrendel6 a beszerzési eljardsban a jéhiszemiiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszer( joggyakorlas kévetelményeinek megfelelSen kiteles eljarni.

d) A Megrendel6nek a koézpénzek felhasznéldsakor a hatékony és felel6s
gazdéalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

e)  Megrendel§ az ajanlattételre felhivand6 gazdaségi szereplket lehet6ség szerint a
megrendel6 székhelye, vagy a szerz6dés targyat képezd szolgaltatas,
arubeszerzés, épitési beruhdzas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis-, vagy
kozépvéllalkozasok koziil vélasztja ki.

Ertelmez6 rendelkezések

a) ajanlattevé: az a természetes, vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjén a beszerzés targyaban ajanlatot nydijt be.

b)  beszerzés: drubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, épitési beruhazas.

c)  drubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, melynek tirgya forgalomképes,
birtokba vehet§ ing6é dolog tulajdonjogénak, vagy hasznalatara, illetSleg
hasznositdsdra vonatkozé jognak - vételi joggal, vagy anélkiil torténé -
megszerzése az Onkormanyzat részér6l. Az éarubeszerzés magéban foglalja a
bedllitast és tizembe helyezést is.

d) épitési beruhdzds: olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya épitési
tevékenységgel, valamint annak tervezésével dsszefiiggé munka megrendelése,
épitmény kivitelezése, feltjitasa, rekonstrukcidja.

e) szolgiltatis megrendelése: olyan - &rubeszerzésnek és épitési beruhazasnak
nem mindsiilé - visszterhes szerz6dés, melynek targya kiilonésen valamely
tevékenység megrendelése.

Osszeférhetetlenség

A beszerzések el6készitésében (ajdnlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlassban, az

eljaras barmely szakaszaban részt vevs személy, (szakért6):

a) nem 4&llhat az ajnlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses
jogviszonyban;

b) nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa;

¢) nem lehet az érdekelt gazddlkod6 szervezet vezet6-tisztségviselSje, vagy
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feltigyel6 bizottsaganak tagja;
d) nem lehet az a)-c) pont szerinti személyek, illetve az ajanlattevs, vagy az
ajanlattevé képviselGjének hozzatartozéja.
Az a)-c) pontban meghatérozott tilalom nem vonatkozik arra az esetre, ha az érdekelt
gazdalkodo szervezet a Megrendel6 tobbségi tulajdonaban 4ll.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljaras el6készitésében és
lefolytatdsdban Megrendel6, ajanlatkérd nevében az a személy, vagy szervezet, mely
funkciéinak pértatlan és targyilagos gyakorldsdra barmely okbdl, igy kiiléndsen
gazdaséagi érdek, vagy az eljarasban részt vev6 gazdasagi szerepl6vel fennall6 kézos
érdek miatt nem képes.
A beszerzések el6készitésében és az elbirdlasban részt vevs a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a polgarmesternek.

IL.
BESZERZESI ERTEK ES FRTEKHATAROK MEGHATAROZASA, FEDEZET

A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A Dbeszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért,
illet6leg kinélt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - legmagasabb &sszegti teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (tovdbbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasénak, megkiildésének idSpontjat kell érteni.

A beszerzések értékhatira

A becsiilt érték kiszdmitdsa soran mindazon beszerzés tdrgyanak értékét egybe kell
szamitani, melyek:

a)  beszerzésére egy koltségvetési évben keriil sor és

b)  beszerzésére egy ajanlattevével lehetne szerz6dést kotni, tovéabba

c)  rendeltetése azonos, illetSleg felhasznélasuk egymassal kozvetleniil 6sszefiigg.

A beszerzéssel kapcsolatos eljarasrendek értékhatartol fiigg6en az alabbiak:

a) A nett6 200.000,- Ft 6sszeget meg nem haladé beszerzések esetén figyelemmel az
Avr. 53. § (1) bekezdésére nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas
(megrendelé, szerz6dés).

b) A nett6 200.000,- Ft-ot meghaladé, de nett6 2.000.000,- Ft-ot el nem éré
beszerzések esetén a pélydzati Gtmutaté elSirdsa alapjan sziikséges lehet 3
drajanlat bekérése és versenyeztetés, azonban jelen szabalyzat értelmében
elegend6 a megrendel6 vagy a szerz6dés megkotése.

c) A nett6 2.000.000,- Ft-ot elér6, de a kdzbeszerzési értékhatért el nem ér6 egyedi
beszerzési értékli beszerzések esetén a szabélyzat III-IV. fejezetében részletezett
beszerzési eljarast sziikséges lefolytatni.

Ajénlatkérés, megrendelés csak akkor kiildhets el, ha a Megrendel6 rendelkezik a
szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkoz6 biztositékkal,
hogy a teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll. E rendelkezés nem
vonatkozik barmely tervezéshez aldtdmaszt6 dokumentumként, tdjékoztaté jelleggel
kért tin. indikativ ajanlatokra.

A képvisel6-testiilet a koltségvetés elfogadésakor, illetve annak médositasa sordn dént
a beszerzés forrdsédnak biztositasarol és a beszerzés végrehajtasardl, egyedi esetekben
kiilon képviselS-testiileti dontés sziikséges.
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A tobb évre {itemezett beszerzés esetén az évenkénti titemeknek megfelel forrasokat
kell a koltségvetésben szerepeltetni.

IIL
A BESZERZESI ELJARASBAN KOZREMUKODOK

A Megrendel6 beszerzési eljardsaiban kozremiik6d6k munkijukat a legnagyobb
gondossaggal és koriiltekintéssel, a szabdlyzatban foglaltak maradéktalan betartasaval
kotelesek végezni. A beszerzési eljardsban kozremiik6do - a 2011. évi CXIL térvénynek
(Infotv.) a kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos adattokra vonatkozé rendelkezései
figyelembevételével - a beszerzési eljardssal kapcsolatos munkéja soran tudomasara
jutott valamennyi tizleti titkot, szerz&i és személyiségi jogot, iparjogvédelmi jogot
megdrizni kételes, nyilvanossagra nem hozhatja.

KépviselG-testiilet

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

a) megalkotja, és sziikség szerint médositja a Beszerzési Szabalyzatot;

b)  az éves koltségvetési rendelet eifogadasaval, vagy egyedi déntésével biztositja a
pénziigyi forrast a beszerzések végrehajtasédhoz.

Déntéshozé

Keszthely Varos Onkorményzata megrendel$ jelen szabalyzat szerinti beszerzései

vonatkozéasdban dontéshozé: Keszthely Varos Polgarmestere.

A dontéshoz6 feladata kiilonosen:

a)  dont a beszerzési eljaras, indokoit esetben a feitételes eljards meginditasarol;

b) jovahagyja a kbzrem(ikddo szakért6k bevonasat;

c)  dontaz eljaras nyertesér6l, vagy az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol;

d) pénziigyi és jogi ellenjegyzést kovetSen aldirja a beszerzési szerz6déseket és
kotelezettségvallalasokat.

Lebonyolitasért felelGs
A lebonyolitasért felel6s a jegyz6, aki e feladatét - ha az onkorményzat 4ltal benydtjtott
pélydzat el6készitése és lebonyolitisa a Keszthelyi Vérosfejleszté Egyszemélyes
Nonprofit Kft. hatdskorébe tartozik akkor a Kft., vagy - amennyiben az adott beszerzés
ezen Kft. feladatkorében elldtott megbizdshoz nem tartozik - a Keszthelyi
Polgarmesteri Hivatal munkatarsainak bevonaséaval latja el, kijeloli az adott beszerzést
lebonyolit6 személyt gy, hogy az adott eljaras targya vagy tipusa szerinti beszerzés
lebonyolitdsaval a Keszthelyi Varosfejleszté Egyszemélyes Nonprofit Kft. tigyvezet6jét
vagy az ligyvezet6 irasos javaslatira a tarsasdg valamely munkavallal6jat vagy a
Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységének (témafelel6s osztaly)
vezetGjét bizza meg.
A lebonyolit6 feladata kiilonosen:
a) javaslatot készit az egyes beszerzési eljardsok megkezdésére, fajtdjara
vonatkozdéan;
b) meghatérozza a beszerzés targyéat, ennek keretében:
ba) beruhdzas, felgjitds, rekonstrukci6, bontds esetén: az elfogadott tervek
alapjan gondoskodik a koltségvetési kiiras elkészitésérdl, elkészittetésérol;
bb) eszkozbeszerzés esetén: 6sszeéllitja az eszkozlistat;
bc) szolgéaltatas esetén: tevékenység, feladatleirds meghatarozasa;



gondoskodik sziikség esetén az engedélyek beszerzésérél és meghosszabbitasarol
(kozmtinyilatkozat, épitési engedély, vizjogi létesitési és tizemeltetési engedély,
forgalombahelyezési engedély, hasznélatbavételi engedély, kozvilagitss
iizembehelyezéséhez sziikséges dokumentumok);

az ajénlatkérd szédmara javaslatot tesz az ajanlattev6k mfiszaki, gazdaséagi és
pénziigyi alkalmassigi feltételeinek meghatérozasira (pl. meérleg, arbevétel,
referenciak, stb.);

Osszedllitia az eljarast megindité dokumentacié tervezetét, gondoskodik az
ajanlattételi felhivas, dokumentacio, tdjékoztatok kozzétételérsl, ajanlattevsknek
tortén6 megkiildésérsl;

az eljards valamennyi szakaszdban dokumentilja az eljarasi cselekményeket,
feljegyzéseket, jegyz6konyveket készit;

gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérsl, az ajanlatok bontasarél, illetve
kinyomtatdsarol, azok formai és tartalmi értékelésérsy;

gondoskodik a szakért6i munkacsoport iilésének -el6készitésérsl, technikai
lebonyolitasarol;

kikiildi az egyes Megrendel6i dontéseket, értesitéseket, dontéseket;

Osszedllitja - sziikség esetén szakértok, tervezSk bevonasaval - a beszerzési
eljgras soran feltett kérdésekre adand6 vélaszokat, megszervezi a sziikséges
konzultacidkat;

az  ajanlattevéket  irdsban  értesiti, el6késziti a  szerzédéskotést,
kotelezettségvallalast;

vezeti a beszerzési eljardsok dokumentumainak nyilvantartasat;

lefolytatja az atadas-atvételi eljarast;

gondoskodik a beszerzés pénziigyi elszdmolasardl, a targyi eszkoz alloméanyba
vételérdl és {izembe helyezésér6l;

gondoskodik a garancidlis, szavatossagi id6n beliil esetleg felmeriils hibak
kijavitdsdanak elrendelésérsl, ellenrzésérél, dokumentélasardl, lefolytatia a
garanciélis id6 lejarta el6tt a garancidlis feliilvizsgélati eljaréast;

megtesz minden olyan tovébbi, déntést nem igényl6 adminisztrativ cselekményt,
melyet jelen szabélyzat, vagy a dontéshozé a feladatkérébe utal.

Szakért6i munkacsoport

A szakért6i munkacsoport feladata a beérkezett ajanlatok véleményezése, javaslattétel
a dontéshoz6 szamara.

A szakért6i munkacsoport Gsszetétele Snkormanyzati beszerzés esetén:

a)
b)
<)
d)
e)

Keszthely Varos Alpolgarmestere vagy az éltala megbizott személy;

a Varosstratégiai Bizottsag elntke vagy az éltala kijelolt bizottsagi tag;

a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elntke vagy az altala kijel5lt bizottsagi tag;
Keszthely Véros Jegyzé&je vagy az 4ltala megbizott koztisztvisels;

a beszerzés lebonyolitdsdval megbizott vezet6 altal kijelolt személy (a Keszthelyi
Vaérosfejleszt6 Egyszemélyes Nonprofit Kft. vagy a Keszthelyi Polgarmesteri
Hivatal munkatarsa).

5.3. A szakért6i munkacsoport dontését egyszerti sz6tSbbséggel hozza meg.

6.

Kiilsg szakértd

Az ajanlatkér§ sziikség esetén - a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigara is
figyelemmel - a beszerzési eljarasban megfelels szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
kiils6 szakért6t kérhet fel kbzremtikddésre.
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Iv.
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

A beszerzési eljaras meginditasa, beérkezett ajanlatok kezelése
A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szédmitdsara vonatkozé a Kbt-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe
venni. Amennyiben megéllapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatélya
ala abban az esetben a Beszerzési Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.
A beszerzési eliarast legalabb hdrom, a feladat elldtdsara alkalmas ajanlattevéts]
térténé arajanlat bekérésével kell megkezdeni. Az ajanlatkérés igazolhat6 médon
frasban, az alabbiakban felsorolt médok valamelyikének ttjan torténhet:
a) postailevélben,
b) személyesen,
c) cégkapun,
d) e-mailben.
Az ajanlatkérd altal kijelolt ajanlatevék részére torténd ajanlatkérés megkiildésére a
lebonyolit6 tigyintézs koteles.
Az ajanlatkéré az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni - az
egyenl6 esély biztositdsa érdekében -, abban adatmédositds nem végezhets. A
beszerzés targyat gy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattev6k megfelels
ajanlatot tehessenek és a benydjtott ajanlatok Osszehasonlithaték legyenek Az
ajénlatkérés nem min6siil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi
hataridét agy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenlé eséllyel megfelels
ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyéaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek (ajanlattételi felhivasnak)

legaléabb az alédbbiakat kell tartalmaznia:

a) azajanlatkér6 megnevezését, cimét;

b)  a Beszerzési Szabalyzatra torténé hivatkozast;

c)  a beszerzés tirgyanak pontos meghatdrozasét, mtiszaki, gazdasagi, pénziigyi és
jogi feltételeit;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikostéseket,
feltételeket;

e)  azajanlat benydjtdsanak moédjat, hataridejét;

f)  ahianyp6tlés lehet6ségét, feltételeit, vagy a hianyp6tlas kizarasat;

g)  a szerz8dés teljesitésére valé alkalmasség igazolasdanak moédjat (amennyiben az
ajanlatkéré el6irja);

h) az ajénlat elbirdldsdénak szempontjait, azon feltételek ismertetését, melyek
vallalésa az ajénlat érvényességi feltétele, ezek egyenlGsége esetén az elényben
részesités kritériumait, az ajanlatok értékelésénél a birdlé 4ltal érvényesiteni
kivant szempontokat; kizar6 koriilményeket;

i) az ajanlatok bontdsdnak idSpontjat, helyszinét, az elbirdlas és az
eredményhirdetés koriilményeire vonatkoz6 adatokat;

i) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);

k)  az ajanlati kotottség idStartamat.

Amennyiben a beszerzés sajatossdga miatt a teljesitésre csak egy ajénlattevé alkalmas,

kiiléndsen ha

a) a szerz6dés mfiszaki-technikai sajatossagok, vagy kizarélagos jogok védelme
miatt kizdrélag egy meghatédrozott gazdasagi szereplével kothet meg, vagy
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b) aszerzédés egy meghatarozott gazdasagi szerepldvel kothet6 meg, mivel annak
célja egyedi miivészeti alkotds, vagy miivészeti el6adas létrehozasa, vagy
Megrendel§ &ltali megszerzése;

c)  épitési beruhazas, vagy szolgaltatds megrendelése esetén, ha kordbban megkotott
szerz6désben nem szerepld, de elére nem lathaté korillmények miatt kiegészits
épitési beruhazasok, illetve szolgéltatds megrendelése sziikséges, melyet
mfiszaki, vagy gazdasagi okok miatt jelent6s nehézség nélkiil nem Iehet
elvalasztani a kor4bbi szerz6déstsl;

d) éarubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bévitése soran a korabbi nyertes ajanlattevének mésikkal térténé helyettesitése
azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbol eltéré és
nem illeszked6 dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan
miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a miikddtetésben, agy a
polgérmester engedélyével a beszerzési eljaras megindithaté az ajanlattételi
felhivas egy, a feladat elldtasdra alkalmas ajénlattev$ részére torténé kdzvetlen
megkiildésével, kivéve palyazati forrdsb6l megvalosulé beszerzés esetén,
amennyiben a palyazati feltételek ett6l eltéréen rendelkeznek.

Amennyiben az ajanlatkéré készit dokumentaciét, kételes gondoskodni arrél, hogy a

dokumentéci6 a felhivassal egyidejtileg megkiildésre keriiljon.

Az ajanlattételi hatarid6t Ggy kell meghatdrozni, hogy az ajnlattételre — a beszerzés

targyara figyelemmel megkivant koriilmények altal - megfelels hataridé &lljon

rendelkezésre.

Ajénlatkérs az ajanlatkérési felhivast az ajanlattételi hatdridS lejartaig visszavonhatja,

valamint az ajanlattételi hatarid6 figyelembe vételével médosithatja. Az ajanlattevék

felé a moédositasrdl, vagy visszavonésrol torténé tdjékoztatds sordn az egyenls esély
biztositasara az ajanlatkérd fokozottan koteles gondoskodni.

Az ajanlatok - az adott palyazati felhfvasban konkrétan megjelslt - alabbi moédok

valamelyike Gtjdn nytjthaté be azzal, hogy ajanlatkér$ esetenként dontése alapjan

jogosult az elektronikus tton kért ajanlatokat azok bekiildését kdvetden eredeti
példanyban is megkérni:

a)  zart boritékban postai tton torténé megkiildéssel;

b)  zart boritékban személyes kézbesitéssel;

c)  cégkapun torténé megkiildéssel;

d) elektronikus levélben (e-mail) tortén6 megkiildéssel.

Amennyiben a felhivasban az ajanlattétel médjara zart boritékban tdrténé benyuijtas

keriilt meghatarozasra, az ajanlatok bontasara vonatkoz6 el6irasok az al4bbiak:

a) Az ajanlatok bontasét a jegyz6 altal kijelolt lebonyolit6 és az 4ltala felkért tovabbi
két munkatarsa végzi.

b) Az ajanlatok bontdsénal jelen lehetnek az ajanlattevk.

c) Az ajanlatok bontésakor a lebonyolitasért felel6s ismerteti az ajénlattevék nevét,
az altaluk véllalt szolgaltatast és igényelt ellenszolgéltatast, valamint az altaluk
megjelolt teljesitési hatdrid6t, valamint a kifrdsban meghatérozott lényeges
feltételekre adott ajanlatokat. Ezen tilmenden ismertetheti az ajanlatok egyéb
adatait, kivéve, amelyek nyilvanossagra hozatalét ajanlattevé megtiltotta.

d) A lebonyolitasért felel6s az ajanlatok bontdsa utin - a palydzatok terjedelméts]
ftiggben - azonnal, de legfeljebb 5 napon beliil megallapitja, hogy az ajénlatok
koziil melyek érvényesek.

e) Az ajanlatok bontasarél jegyz6konyvet kell felvenni és azt az ajanlatokkal egyiitt
a szakért6i munkacsoport, valamint a dontéshozé rendelkezésére kell bocsatani.
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levélben torténé benytjtas keriilt meghatarozasra, az ajanlatok bontdsara vonatkozé

el6irasok az aldbbiak:

a) a kinyomtatott és az Osszegyfijtott ajanlatok bontdsat a jegyz6 altal kijelolt
lebonyolité és az altala felkért tovabbi két munkatérsa végzi.

b) Az ajanlatok bontasandl jelen lehetnek az ajanlattevSk.

c) Az ajanlatok bontdsakor a lebonyolitasért felel6s ismerteti az ajanlattev6k nevét,
az &ltaluk véllalt szolgaltatast és igényelt ellenszolgaltatast, valamint az altaluk
megjeldlt teljesitési hatdrid6t, valamint a kiirdsban meghatdrozott lényeges
feltételekre adott ajanlatokat. Ezen ttilmen6en ismertetheti az ajanlatok egyéb
adatait, kivéve, amelyek nyilvanossagra hozatalat ajanlattevs megtiltotta.

d) A lebonyolitasért felel6s az ajdnlatok bontdsa utdn - a palyazatok terjedelmétsl
fiiggben ~ azonnal, de legfeljebb 5 napon beliil megéllapitja, hogy az ajanlatok
koziil melyek érvényesek.

e) Az ajénlatok bontésarél jegyzékonyvet kell felvenni és azt ajanlatokkal egyiitt a
szakért6i munkacsoport, valamint a dontéshoz6 rendelkezésére kell bocsatani.

A beérkezett ajanlatok véleményezése, eredmény megallapitisa

Az ajanlatokat legkésébb a bontasukat kovetS 20 napon beliil véleményezni kell.
Amennyiben az ajanlatok véleményezése sordn bizonyos kérdések tisztdzasa
sziikséges, az ajanlatkér6 az ajanlattevétol felvilagositast kérhet, melyet kozolni kell a
tobbi ajanlattevével is.

Az ajénlatokat a szakért6i munkacsoport véleményezi, mely Osszehivasarél a
lebonyolitén keresztiil az ajanlatkéré gondoskodik.

A szakért6i munkacsoport dontését egyszerti sz6tobbséggel hozza meg.

A szakért6i munkacsoport elvégzi a beérkezett ajanlatok formai és tartalmi értékelését
az ajanlattételi felhivasban meghatarozott birdlati szempontok alapjan. A Kkiiras
el6irasainak, valamint a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet figyelembevételével
javaslatot tesz a dontéshozo felé.

A szakért6i munkacsoport vagy a lebonyolité - amennyiber: a Megrendel6 érdekében
indokoltnak tartja - 10 munkanapon beliil targyalast folytathat le az érvényes ajéanlatot
benytjtott ajanlattevék részvételével.

Abban az esetben, ha a térgyalds eredményeként létrej6tt ajanlat magasabb, mint a
rendelkezésre &ll6 forrds Osszege, a szakért6i munkacsoport jogosult szakmai
véleményt adni a miiszaki tartalom moédositdsara és @j eljaras lefolytatdsanak
kezdeményezésére.

A szakért6i munkacsoport dontését jegyzékényvben indokolja. A szakértsi
munkacsoport a jegyzSkonyvben éltala szerz6déskotésre alkalmasnak itélt ajanlatokat
rangsorolja. A jegyz6konyvet a lebonyolit6 késziti el.

Eljarasbél valé kizards, hiinypétlis, érvénytelenné és érvénytelenné nyilvanitis

szabalyai

Megrendel6 jogszabaly, a Beszerzési Szabdlyzat megsértése, vagy jogellenes

magatartédsra hivatkozva kizarhatja az eljarasbol az ajanlattevst, kiilénsen

a)  ha az ajanlattevének koztartozésa, vagy a Megrendel felé fennall6 lejart idejti
tartozasa van és annak megfizetésére nem kapott halasztast;

b) ha az ajanlattevs, vagy a teljesitésben kozvetlen, vagy koézvetett médon
részivevl, az ajanlattevével jogviszonyban &ll6 harmadik fél gazdalkodd
szervezet nem mindsiil a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVL térvény
(Nvt.) szerinti 4tlathat6 szervezetnek.
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Megrendel6 fenntartja a jogot, hogy az eljarast eredménytelenné, vagy a beérkezett

ajanlatot érvénytelenné nyilvéanitsa.

Eredménytelen az eljarés, ha

a) nem érkezett ajanlat;

b)  kizardlag érvénytelen ajanlat érkezett;

c)  valamelyik ajénlattevé az eljards tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit
stlyosan sért§ cselekménye miatt a MegrendelS az eljaras érvénytelenitésérsl
dont.

Ajanlatkér6 eredménytelennek nyilvanithatja az eljarast, ha egyik ajanlattevé sem tett a

Megrendel6 anyagi fedezete mértékére figyelemmel megfelels ajanlatot.

Ervénytelen az ajanlat, ha

a) az ajanlattételi felhivasban meghatdrozott ajanlattételi hatarid6 lejarta utan
nytjtottak be;

b) az ajénlattevét az eljarasbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerzédés
teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek;

c) nem felel meg a felhivasban, a dokumentaciéban, valamint a jogszabalyokban,
vagy a szabélyzatban meghatarozott egyéb kovetelményeknek;

d) az ajanlattevd, illetSleg az alvéllalkozéja nem felel meg az sszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

e) a legalacsonyabb &sszegli ellenszolgaltatast tartalmazé, vagy a legkedvezébb
ajanlat is elérte a kozbeszerzési értékhatart;

f)  kirivéan alacsony ellenszolgiltatast, lehetetlen, vagy talzottan magas, vagy
talzottan alacsony mértékii (a beérkezett ajanlatok szamtani kdzepétsl +- 30%-ot
meghalad6 mértékben eltér6), illetve kirivéan aranytalan kotelezettségvallalast
tartalmaz;

g) nem az ajanlattételre felkért ajanlattev$ nytjtott be ajanlatot.

Ajanlatkér6 az Osszes ajanlattevd szamadra azonos feltételekkel, egy alkalommal

biztosithatja a hidnyp6tlas lehetSségét.

A hidnypétlés lehetGségét az ajanlati felhivasban el6re kell rogziteni. Amennyiben

hidnypétlasra van lehet6ség, akkor ajanlatkérd a hidnypétlasi felhivéasban pontosan

megijelsit hidnyokrol, a hidnypétlasi hatarid6rs] egyidejtileg az Osszes ajanlattevét
koteles tajékoztatni.

Ajanlatkérs koteles meggy6z6dni arrél, hogy az ajanlattevé a hidnypétlasi felhivasnak

megfelelSen tett-e eleget. Ertékelési szempontokat nem lehet hidnypotlds keretében

megadni. A hidnyp6tlas nem eredményezheti az ajanlatok médositasat.

Eredményhirdetés, értesités, szerz6déskotés

A szakért6i munkacsoport véleményének figyelembevételével az ajénlatokat az

ajanlatkéré birdlja el, az ajanlatok bontasat kévet$ legfeljebb 30 napon beliil és az

eredményrdl irdsban értesiti az ajanlatteviket.

Ajanlatkéré az eredményhirdetés id6pontjat - indokolt esetben - egy alkalommal

legfeljebb 30 nappal elhalaszthatja, melyr6l az eredeti hatdrid6 lejarta el6tt koteles

irasban téjékoztatni az dsszes ajanlattev6t a halasztas indokoldsanak kozlésével egyiitt.

A beszerzés végrehajtasarél szol6 dontés soran a

a) legalacsonyabb Gsszegti ellenszolgaltatast, vagy

b)  az Gsszességében legelénydsebb ajanlatot

c)  kell figyelembe venni. Amennyiben az &sszességében legelényésebb ajéanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irdsban a déntéshozénak indokolni kell.

Ajanlatkér6 csak az eljards nyertesével - vagy visszalépése esetén, ha azt az

ajénlattételi felhivésban el6irta — az eljaras eredményének kihirdetésekor a kdvetkezé
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legkedvezébb ajénlatot tevével kotheti meg a szerz6dést, vagy teljesitheti a
megrendelést.

Amennyiben az drajénlat kéréssel kivalasztott ajanlattev6 az eredményhirdetést kovetd
15 napon belill nem koti meg a szerz6dést, gy a masodik legjobbnak itélt
ajanlattev6vel lehet szerzédést kétni. Ha a szerz6dés tjabb 15 napon beliil a masodik
legjobbnak itélt ajanlattevével sem johet létre, a szerz6dést tovabbi 15 napon beliil a
szakértdi munkacsoport, illetve ajanlatkéré 4ltal harmadik helyen értékelt
ajanlattevével lehet megkdtni, amennyiben a szakért6i bizottsag, illetve ajanlatkérs
masodik és harmadik helyre is rangsorol. Ha a szerz6dés e hataridén beliil a
harmadikként megjeloit ajanlattevével sem jon létre, Gj eljarast lehet lefolytatni.

A megkotend6 szerzédésnek tartalmaznia kell azt a kitételt, hogy az eljaras
nyertesének ajénlata a szerz6dés elvélaszthatatlan mellékletét képezi.

A felek csak akkor moédosithatjdk a szerz6désnek - az ajanlat tartalma alapjan -
meghatarozott részét, ha a szerz6déskotést kovetSen, a szerzédéskstéskor elére nem
lathaté ok kovetkeztében bedllott koriilmény miatt a szerz6dés teljesitése egyébként
nem lehetséges.

A beszerzés hatdridére torténé megvalésitdsa érdekében, hatarid6 tallépés esetére a
szerz6désben kotbért kell kikotni. A kotbér kikotésénél a beruhdzas jellegét és
nagysagrendjét kell figyelembe venni.

A beszerzés atvétele, lizembe helyezése és aktivalisa

A beszerzések atvétele:

a) beruhazas, feldjitas, rekonstrukcié esetén: a mdszaki atadas-atvételi eljaras
lefolytatédsa;

b)  készletbeszerzés esetén: mindségi és mennyiségi dtadas-atvétel;

c)  szolgdaltatds esetén: teljesités igazolasa;

d) tervezés esetén: teljesités igazolésa.

Az iizembe helyezési eljdrast a beszerzés atadédsat kovet6 30 napon beliil le kell

folytatni. A targyi eszkodz nyilvantartisba vételéhez alloményba vételi bizonylatot kell

kiéllitani és a targyi eszkozt aktivalni kell.

Az tizembe helyezésr6l, az ahhoz sziikséges és a jogszabalyokban el6irt hatosagi

engedélyek megszerzésérél, valamint az 1. szdmt melléklet tartalmi kvetelményeinek

megfelel6 iizembe helyezési okmany kiallitidsar6l - a lebonyolit6 adatszolgsltatisa

alapjan - az tizemeltet6 gondoskodik.

A beszerzési folyamat lezirasa

A beruhézés befejezésének id6pontja az {izembe helyezési okmény kiallitdsanak napja.
Beruhdzds esetén a Keszthelyi Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasagi Osztélya végzi a
Vérosfejlesztési és Vdrosiizemeltetési Osztdly kozremiikodésével a Kézponti
Statisztikai Hivatal részére sziikséges adatszolgaltatast.

Keszthely Véaros Onkorményzata altal alapitott koltségvetési szervek esetében annak
vezetSi kotelesek adatot szolgéltatni a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi
Osztalya részére az altaluk végzett beruhazasokrol.

v

A BESZERZESEK LEBONYOL{TASANAK ELLENORZESE, DOKUMENTALAS RENDJE

1.

A beszerzési eljarasok ellenrzése a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal bels6 ellenérzése
keretében torténik. Az ellenérzés soran kiilonos gondot kell forditani a
szabélyszertiségre, az elbirdlds szempontjainak el6készitésére, valamint azoknak az
elbirélas sordn tortént érvényesitésére.
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2.  Ajanlatkér6 a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatinak és a
vonatkoz6 jogszabélyoknak megfeleléen gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos
iratok meg6rzésérol.

VL
ZARO RENDELKEZESEK

1.  Jelen szabalyzat 2023. majus 25. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetSen indulé beszerzések esetében kell alkalmazni. A szabalyzat hatalybalépésével
egyidejtileg hatélyat veszti az 1/298/2018. szamu szabalyzat.

2. A beszerzésekben kozremiik6d6 személyek kotelesek a vonatkozé jogszabélyok és a
jelen szabélyzat el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint
a t6liik elvarhat6 gondosséaggal eljarni.

3. A Beszerzési Szabalyzat
1. szdm@ melléklete:  Uzembehelyezési okmany

4. Jelen szabélyzatot Keszthely Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete 129/2023. (V.
25.) sz&mu hatarozatdval jovahagyta.

Keszthely, 2023. méjus 25.
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1. szama melléklet

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

iktat6szam:
Alloményba—vételi bizonylat sorszdma:

A BESZERZES AZONOSITO ADATAI

ek

A beszerzés megnevezése és helye:
2.  Abeszerzés megnevezése és cime:
3. Az iizemeltet6 megnevezése és cime:
4. A beszerzés jellege:
5. Abeszerzés célja:
A beszerzés koltségiranyzatara és tizembe helyezésére vonatkoz6 adatok

1. A beszerzés tervezett koltség-el6irdnyzata:

A beszerzés tényleges bekeriilési koltsége:
2.  Ajelenleg tizembe helyezett beruhazas aktivalt értéke:

3. Uzembe helyezett immateridlis javak, tdrgyi eszkozok megnevezése (mfiszaki
jellemzéje):

! Az immateriilis javak,

T
P v . | Mennyiségi egysége Mennyisége
targyi eszkézok megnevezése yisegl egyseg yiseg

A beszerzés iizembe helyezését (rendszeres hasznélatbavételét) elrendelem.

Keszthely,

a beszerz6 (lizemeltet6) szervezet
vezetdje
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