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I. ALTALANOS ES BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.

Az intézmény megnevezése és cime, azonosité adatai

1. Az intézmény neve:

cime:

2. Az intézmény elhelyezése:

3. Az intézmény szakmai telephelye:

4. Az intézmény azonosité adatai:
- torzsszam:
- addszam:
- KSH szam:
- bankszamlaszam:

Keszthely Varos Onkormanyzata
Alapellatasi Intézete

(Nevének hivatalos roviditése: ALI)
Keszthely, Sopron u. 2.

Keszthely, Sopron u. 2. sz. alatt 1évé 2007. hrsz-a
ingatlanon biztositott. Az egészségiigyi alapellatas
elhelyezését, az ingatlan hasznalatit, mikodtetését
Keszthely Varos Onkormanyzata és a tulajdonos
kézotti — kiilon megallapodas tartalmazza.

Keszthely, Sopron u. 2.

667333

16897876-1-20
16897876-8621-322-20

OTP Bank Nyrt. Keszthelyi Fiok,
(GESZ Keszthely ALI alszamla)
11749039-16897876-02130000

2.

Az intézmény jogallasa, iranyitasa

1. Az intézményt alapito neve:
2. Az intézmény alapitdsanak éve:

3. Alapito Okirat szdma:
kelte:

4. Az intézmény alapitdsdrol
sz0l6 jogszabdlyok:

Keszthely Véros Onkorményzata
1994.05.20

1/37-4/2015.
2015. februar 25.

Magyarorszdg helyi Onkormdnyzatairdl szold
2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1) bekezdés
4, pontja szabalyozza az egészségligyi
alapellatast, az egészséges életmad segitését célzo
szolgaltatasokat. A helyi Snkormanyzatok altal
kételezden elldtandd feladatokat az egészségligyi
alapellatasrol szol6 2015. évi CXXIIL térvény 5.§
(1) bekezdés rogziti. A haziorvosi, hézi
gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrél a
4/2000. (II. 25)) EiuM rendeletnek, illetve a
terlileti véd6noi ellatasrol szolod 49/2004. (V.21.)
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5. Az intézmény fenntarto szerve:
6. Az intézmeny feliigyeleti szerve:
7. Az intézmény egészségiigyi,

szakmai feliigyeleti szerve:

7. Az intézmény orvos, etikai
Sfeliigyeleti szerve:

8. Az intézmény jogdllasa:

9. Az intézmény tipus szerinti besoroldsa
- a tevékenység jellege alapjan:
- ktszszolgaltatd szerv fajtaja:
- feladatellatashoz kapcsolodo
funkcidja:

10. Az intézmény elldtdsi teriilete:

ESZCSM rendeletnek, és az iskola-egészségiigyi
ellatasrol szolo 26/1997. (IX.3.) NM rendeletnek
megfeleléen gondoskodik az Intézmény,

Keszthely ~ Varos  Onkormdnyzata (8360
Keszthely, F6 tér 1.)
Keszthely  Varos  Onkorményzata (8360

Keszthely, Fé tér 1.)

ZMKH Keszthelyi Jarasi Hivatal
Népegészségligyi Osztaly

Magyar Orvosi Kamara

Onall6 jogi személy. Szakmai tekintetben 6nallo.
Gazdalkodasat  tekintve  részben  Onélléan
gazdalkodd koltségvetési szerv. Gazdalkodési
szempontb6l a GESZ-hez integralva. Az
integracié ellenére tnélldan véllalhat
kotelezettségeket, teljesithet kiadasokat. Az
integracié alapvetden az é&ves koltségvetés
tervezésére, a gazdasigi események f6konyvi
kovetésére, az 1d6kdzi informacidk és eldirt
beszamolok  teljesitésére  vonatkozik. Az
Intézmény és GESZ kézotti feladat- és felelésség
megosztast kiillon megallapodas tartalmazza.

kozszolgaltato kdltségvetési szerv

kdzintézet

Koltségvetési  szerv, cliranyzatai felett teljes
jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv. Az
intézmény miikddésével kapcsolatos  pénziigyi,
szamviteli, adozdsi, adminisztricids teenddket a
GESZ latia el az  intézménnyel  kotdtt

Munkamegosztiasi Megillapodas alapjan.,
Keszthely Varos kozigazgatasi teriilete

A hdziorvosi digyeleti elldtds vonatkozdsdban
ezen feliif; Balatonberény, Vors,
Balatonszentgyorgy, Hollad, Tikos koézségek
kozigazgatasi terlilete

A fogorvosi _alapellatds vonatkozdsdban ezen
feliil meég: Karmacs, Vindornyafok,

Cserszegtomaj, Varvolgy, Villus, Zalaszanto,
Rezi kizségek kdzigazgatasi teriilete.

11. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Egyéb human-egészségiigyi ellatas



12. Az intézmény kormdnyzati funkcick

szerinti tevékenységeinek megnevezése: 013350 Az 6nkorméanyzati vagyonnal valé

gazdalkod4ssal kapcsolatos
feladatok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi iigyeleti ellatds

072313 Fogorvosi szakellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi
gondozas

074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

074040 Fert6z6 megbetegedésck
megeldzese, jarvanyligyi ellatds

074051 Nem fert6z6 megbetegedések
megelbzése

076040 Egészségligyi szakértdi
tevékenységek

12, A kbltségvetési szerv vezetije:

13. Az intézményvezetd megbizdsdnak rendje:

14. A foglalkoztatottakra vonatkozé
foglalkoztatasi jogviszony:

Magasabb vezetdi beosztast kozalkalmazott, akit a
vezet6i feladatok ellatasaval a fenntarté biz meg. A
vezetd az intézményben dolgozd koézalkalmazottak
tekintetében a munkaltatoi jogkér gyakorldja.

Az intézmény élén Keszthely Varos Onkormanyzata
Képviseld - testiilete altal palyazat alapjan hatirozott
idére (5 év) megbizott intézményvezetd A4ll. Az
intézményvezetd  kinevezésének és  illetmény
megéllapitasanak jogét Keszthely Varos
Onkorményzata Képviseld — testillete, az egyéb
munkaltatdéi jogokat Keszthely Viaros Polgarmestere
gyakorolja.

a kozalkalmazottak jogalldsardl szélé 1992. évi
XXXIIIL torvény az iranyado. Egyes
foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavillald,
akikre nézve a munka térvénykényvérsl sz6lo 2012,
évi L. torvény és a haziorvosi, hdzi gyermekorvosi és
fogorvosi tevékenységrol szolé 4/2000. (II. 25.) FiM
rendelet az iranyado. Egyéb foglalkoztatasra irdnyuld
jogviszonyra a Polgiri Torvénykonyv (jelenleg
hatdlyos 2013. évi V. térvény) vonatkozik.

15. A hatdlyba lépett szervezeti és miikddési szabdlyzat az intézet egész teriiletére, és
valamennyi dolgozdjara kételezd érvénnyel vonatkozik.



II. AZ INTEZMENY FELADATA, SZERVEZETI FELEPITESE
1.
Az intézmény feladata

A jogszabalyalkoté a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrdl szold
4/2000. (II. 25.) EiM rendelettel intézkedett a helyi Onkormédnyzatok altal kotelezden
ellatandé feladatok helyi megszervezésérol és végrehajtasarol.

Az intézmény alapvetd feladata az Onkorméanyzat szdmara kotelezéen ellitandé egészségiigyi
alapellatas biztositidsa Keszthely varos lakdi €s az itt tartézkoddk szamara.

A mindenkori kimutatasokban szereplé 6nkorméanyzati tulajdont kezeli és haszndlja.
Onéllé adatkdzlési, beszamolasi és statisztikai jelentési jogositvanyokkal rendelkezik.

Az intézmény az alaptevékenysége korében meghatarozott feladatokat teljesitési
kotelezettséggel 1atja el, az alapité altalanos feliigyelete mellett,

Az intézmény vallalkozoi tevékenységet nem folytat.
Intézményi szakfeladatok:

— Haziorvosi, Hazi gyermekorvosi szolgélat
Iskola-egészségiigyi ellatas

- Ugyeleti szolgalat

— Fogorvosi alapellatés
Veédoéndi szolgalat

— Egészségligyi ellatas egycb feladatai

Az intézmény kapcsolatrendszere:

Keszthely Varos Onkorményzata Képvisels-testiilete, Pénziigyi, Jogi Bizottsaga, Emberi
Erdforrasok Bizottsdga, valamint a Keszthelyi Polgérmesteri Hivatal

— ZMKH Keszthelyi Jarasi Hivatal (Népegészségiigyi Osztaly)

- Magyar Orvosi Kamara
Zala Megyei Egészségbiztositasi Pénztar

- Keszthelyi Kérhaz
A megyében egészségiigyi tevékenyseget végzo tarsintézmények, alapitvanyok
— Intézmény meghatarozott szakfeladatdt — a véarosi Onkorméanyzattal, valamint

Egészségbiztositasi Pénztarral ktott szerzodes alapjan — atvéllalo vallalkozasokkal,
Keszthely varosban 1évo alap- és kézépfoku kdznevelési intézmények (ahol az ALI feladat
cllatasi szerzidéssel iskola-egészségiigyi ellatast biztosit)



Az intézmény szervezeti tagozdddsa, felépitése

Az intézmény élén Keszthely Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete 4ltal kinevezett
intézetvezetd 4ll. Az intézetvezetd felett a munkaltatdi jogokat — a jogviszony létesitésére,
megsziinésére ¢s a fegyelmi jogkdr gyakorlasara vonatkozéan - Keszthely Viéros
Onkormanyzata Képvisclé-testiilete, az egyéb munkaltatéi jogokat Keszthely Varos
Polgarmestere gyakorolja.

A munkaltatéi jogokat az intézmény dolgozdi felett az intézményvezetd gyakorolja. Az
intézmény dolgozdi munkakdri leirasdnak elkészitéséért és naprakészségért az
intézményvezetd, az intézmeényvezetd —munkakori leirdasanak  elkészitéséért és
naprakészségéért a polgarmester felelds.

1. Az intézet egyszemélyi felelds vezetbje, a szervezet élén 4ll, e kérben irdnyitési
feladatokat 14t el.
2. A feleldsség tartalma kiterjed:

- az intézet rendeltetésszerli milkodeéséért, fejlodeséért,

- a hataskorébe utalt feladatok ellatasaért,

- a vonatkozo hatalyos kdzponti €s helyi jogszabalyi eldirasok megtartasaért,

- az ctikai helyzetért,

- a személyzeti feladatok irdnyitasaért,

- az intézeti dolgozok munkafeltételeinek allando javitasaért,

- apolgéari védelmi felkésziilésre vonatkozo jogszabalyok végrehajtasaért,

- az intézet hasznalatiban lév6 Onkormanyzati vagyon rendeltetésszer(
hasznalataért,

- az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott
kivetelményeinek megfeleld ellatasaért,

- az intézet gazdalkodasaért,

- tervezési, beszamolasi, informdcioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért,

- aszamviteli rendért,

- a Bkr. szerinti kontrollrendszer miikGdtetéséért,

- az intézet dolgozoi felett a munkaltatdi jogok gyakorlaséért.

3. Szakmai tevékenysége soran:

- alapvetd feladata az Onkormdanyzat szdmdra kotelezden végzendd egészségiigyi
alapellatas biztositasa Keszthely varos lakai és az itt tartozkoddk szamadra, tovabba
haziorvosi tigyeleti ellatas vonatkozasaban Balatonberény, Balatonszentgyorgy,
Vors, Hollad, Tikos telepiilésck lakosai, és az ott tartdzkoddk szamara.,

- a rendelkezésre 4116 koltségvetés alapjan gondoskodik a feladatok ellatdsahoz
szilkséges személyi, targyi €s szervezési feltételek biztositasarél, folyamatosan és
rendszeresen ellenérzi a feladatok ellatasat,

- gondoskodik az intézet és az egészségbiztositisi pénztir kozott kétendd
finanszirozasi szerz6dés és egyéb szerzddések megkdtésérol,

- az intézetet képviseli az dallami szervek, a tarsadalmi szervezetek, a
maganszemélyek elott, kiilsé forumokon,

- megszervezi €s felligyeli az iigyeleti rendszert,

- koordindlja a polgari védelmi, tlizvédelmi, munkavédelmi feladatokat.

4. lgazgatasi tevékenysége sordn:

- gondoskodik az intézet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdnak (SzMSz)
naprakészségérol, az abban foglaltak betartasarol €s betartatasarol,

- elkésziti az intézet koltségvetési, fejlesztési, rekonstrukcios tervét,



5.

e

10.

11.

12.

- az intézet alapvet$ feladataira figyelemmel biztositja a biztonsagos gazdalkodast,
javaslatot tesz az éves koltségvetés Osszedllitdsara, kozremikodik az éves
koltségvetés tervezésénél, gondoskodik az éves koltségvetés betartasardl,

- biztositja az intézet jogszer, szakmai eclveknek megfelelé miikddését, az
intézményi szolgéltatids magas szinvonali miikédését,

- kialakitja és tovabbfejleszti a szakmai munka mindségellenérzésének rendjét,

- elkésziti az intézet belsé szabdlyzatait és gondoskodik azok jogszabdlyi el6irasok
szerinti naprakészen tartasérol,

- elkésziti a kdznevelési és a szakember-utanpoétlasi tervet és gondoskodik annak
folyamatos, hatariddre t6rténd végrehajtasarol, ellendrzésérol,

- szakmai dontéseihez kapcsol6dd gazdasagi kotelezettségvallalast csak az intézetre
vonatkozo jogszabalyokkal, belsd szabalyzatokkal ¢és a koltségvetésével
dsszhangban tehet.

Egyéb feladatkdrben:

- ellatja a jogszabalyokban, illetve a felettes szerv altal meghatérozott feladatokat,

- gondoskodik a panaszok ¢és kizérdekii bejelentések kivizsgilasarol, az esetlegesen
szikséges intézkedések megtételérol,

- irdnyitja, ellenbrzi és osszehangolja az SzMSz szerinti szervezeti egységek
munkdjat, e feladatkérében tanulmanyozza és ellenérzi az el6irt dokumenticio, az
informécidés tevékenység végrehajtasat, szakszerliségét, a szervezeti egységek
kozotti  egylitimiikbdést és munkamegosztist, az etikai  kivetelmények
megtartisit, a jogszabalyokban, az SzMSz-ben, valamint az intézményi
szabalyzatokban foglaltak végrehajtasit, a munkafegyelem megtartdsat, ezek
alapjan a sziikséges intézkedéseket megteszi.

- kiemelt feladata az intézeti elldtds informacios rendszerének mikddtetése,
fejlesziése,

- kapcsolatot tart fenn a lakossdggal, az Onkorményzattal, a Polgdrmesteri
Hivatallal, a vérosi és a regionalis tiszti-fOorvossal, az egészségbiztositasi
pénztarral, sajtoval, ecgészségligyi szolgdlatokkal, a Keszthelyi Korhaz
féigazgatojaval, az orszagos intézetek vezetdivel, az érdekvédelmi szervezetekkel
sth.

Folyamatos és koézvetlen kapcsolatot tart fenn a feliigyeletet gyakorld
onkorményzattal, illetve a fenntarté szervezeti és miikddési szabélyzataban
meghatdrozott bizottsagokkal. El6terjesztést készit, illetve kezdeményez valamennyi
egészségligyi alapellatasi feladatot, illetve tigyeletet érint§ kérdésben, az ezekhez
kapcsolédo szerzédések modositdsa, illetve szerzddések megkotése esetében,
valamint béarmilyen dijvaltozdst érint§ esetben. Minden képvisel6-testitlet vagy
bizottsdg hataskérébe tartozé mtikodtetést, atszervezést és dijvaltoztatist érints
intézkedést megel6zden egyeztetést kezdeményez az Snkorményzattal.

Felkérésre elSterjesztést készit, illetve kézremiikddik az intézetet érinté eléterjesztések

Osszedllitasaban

Az intézetet érintd ligyekben részt vesz a képviseld-testiilet és bizottsagai iilésén.

Az intézet milkodésérol, sajat tevékenységér6l a képviselo-testiilet, illetve a

polgarmester altal meghatarozott rend szerint beszamol a képviseld-testiiletnek, illetve

a polgarmesternek.

Javaslatot tesz a polgarmesternek a szakmai munka szinvonaldnak emeléséhez

sziikséges fejlesztési feltéielek biztositsara.

Iranyitd, szervezd, ellendrzé munkéjaval eldsegiti, hogy az altala vezetett intézetben a

szakmai szinvonal a mindenkori katelezé kdvetelményeknek megfeleljen.

Fokozott figyelmet fordit az alapellatas és a korhdz kdzotti egylittmikodésre, az ellatas

hatékonysaganak novelésére.



13. Az intézet koltségvetésének keretei kozott gondoskodik a védonodi szolgalat és az
ligyeleti szolgalat miikodési feltételeinek folyamatos javitasarol, amelyek a véros
lakossagénak az ellatasat szolgaljak.

14. Biztositja tovabbd, hogy az altala vezetett intézet a lakossag bizalmat élvezze.

15. A polgarmester megbizasa alapjan koteles elvégezni fenticken kiviil az intézet
feladatkorébe tartozd, a megbizas targyat képezo feladatot.

16. Esetenként el kell {atnia mindazon feladatokat is, amelyek végrehajtdsdnak késedelme
kért okozna az intézetnek, kilildnds tekintettel a gyogyitd munkéra, amelyr6] minden
esetben tajékoztatja a fenntarté dnkorményzatot.

17. Feladatait a jogszabalyokban, illetve az 4ltala meghatarozott krben kidzvetlentiil, vagy
helyettese utjan latja el.

A gazdasagi iigyintézé az intézmény miikodésével Osszefliggd gazdasagi feladatok
tekintetében az intézmény vezetOjének helyettese. Megbizatisat az intézményvezetd adja,
munkaltatéi jogokat felette az intézményvezetd gyakorolja. Az intézményvezetd tartds
tavolléte, eseti megbizédsa, vagy siirgés sziikség esetén 6t, altalanos helyettesként helyettesiti.
Feladatait az intézményvezetd kdzvetlen irdnyitdsa és ellendrzése mellett latja el.

III. AZ INTEZMENY TAGOZODASA, MOKODESE

A/ Egészségiigyi alapellitis
1/ Héziorvosi ellatas

2/ Hazi gyermekorvosi ellatas
3/ Fogorvosi alapellatas

B/ Ifjlisag- egészségiigyi gondozas
1/ Iskola-egészségiigyi ellatas

a/ Iskola-egészségiigyi orvosi ellatas
b/ Iskolafogaszati ellatas

C/ Ugyeleti szolgilat
D/ Védonéi szolgalat
1/ Teriileti védéndi ellatas

2/ Iskeolavédonoi ellatas

E/ Gazdasdgi feladatok ellitasa

A teriileti ellatési kotelezettség alapjaul szolgalo korzeteket Keszthely Varos Onkormanyzata
Képvisel-testiilete kiilon dnkorményzati rendeletben hatdrozza meg.

Az A/ B/ C/ pontokban meghatarozott feladatok ellatasanak moédjardl, dijairél a képvisels-
testiilet dont.



A/ Egészségiigyi alapellatas

Feladatokat a haziorvosi, hazi gyermekorvosi €s fogorvosi tevékenységrol sz6lé 4/2000. (I1.
25.) EiM rendelet, az egészségligyrdl szold 1997 évi CLIV. térvény, az egészségligyi
alapellatasrol szélé 2015, évi CXXII torvény, az egészségligyi szolgaltatasok
Egészségbiztositasi Alapbdl t6rténd finanszirozasanak részletes szabalyairol szold 43/1999.
(III. 3.) Kormanyrendelet, tovabba a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi
LXXXIII. térvény, valamint a végrehajtasardl szolo 217/1997. (XII. 1.) Korméanyrendelet és
az dnkormanyzattal teriileti ellatasra kotott megallapodasok tartalmazzak.

A beteg lakdhelyén, illetve annak kozelében biztositani kell, hogy valaszt4sa alapjan igénybe
vehetd, hosszi tava, személyes kapcsolaton alapuld, nemétdl, koritél és betegsége
természetétd] fiiggetlentil folyamatos egészségligyi ellatasban részesiiljon.

Az alapellités célja

a) az ellatott lakossagra vonatkozd megel6z6 tevékenység;

b) az egyén

ba) egészségi allapotanak figyelemmel kisérése, valamint egészségligyi felvildgositdsa és
nevelése, egészségfejlesztése, egészségtervezésének tamogatisa

bb) kiilon jogszabdlyban meghatarozott kompetencia keretében torténd gyogykezelése,
gondozasa és rehabilitdcidja az adott diagnosztikus és terapias héttér mellett,

bc) szakorvoshoz torténd iranyitasa a betegség megallapitasa, kezelési terv készitése vagy
terapias ellatds céljabol,

bd) gydgykezelése, hazi dpolasa és rehabilitacidja a kezelGorvos éltal javasolt terdpias terv
alapjan;

¢) sziikség csetén a bb) €s a bd) alpontban foglaltaknak a beteg otthondban torténé ellatasa,
illetbleg a beteg otthondban végzendd szakorvosi konzilium kérése.

- Az alapellatastél feladatot atvallalé egészségligyi vallalkozasok vezetdi maguk koziil
kollegialis képvisel&t valaszthatnak.

- A héziorvosok, fogorvosok, hdzi gyermekorvosok jogosultak maguk kéziil kiilon-kiilén
cgy, Osszesen maximum 3 kollegidlis képviselo vélasztasara. A kollegialis képviseld a
szakterliletét érinté kérdésekben tandcsaval segiti az intézményvezetd munkajat, segiti az
intézmény vezetése és a vallalkozd orvosok kozotti kapesolattartast.

A kollegidlis képviseld feladata a folyamatos kapcsolattartas az intézmény vezetésével a
vallalkozdsokat érinté kérdésekben a feladatatvallalasi szerzodés, valamint az tigyeleti
szolgalat milikodési szabalyzat betartdséat illetden.

1/ Haziorvosi ellatas

A héziorvosi ellatds szervezete:

A hiziorvosi ellatast terfileti kotelezettség vallaldsaval az egészségbiztositoval és a fenntarto
onkormanyzattal kétott szerzddés alapjan haziorvosi véllalkozasok végzik. A feladatatvallalas
szabalyozasat kiilon szerz6dés tartalmazza.

A héziorvos személyes és folyamatos orvosi ellatast nyijt az egészségi allapot megérzése, a
betegségek megeldzése, korai felismerése és gydgyitdsa, valamint az egészségfejlesztés
celjabol.



A héziorvos feladatai:

a/ Az egészséges lakossag részére nyujtott tandcsadds és szlrés, a beteg vizsgalata,
gyogykezelése, egészségi dllapotinak ellendrzése, orvosi rehabilitacidja, illetve sziikség
esctén szakorvosi vagy fekvobeteg-gyogyintézeti vizsgdlatra, gyogykezelésre vald utalasa.

b/ a varandés gondozésban vald kozremiikddés,
¢/ a kdzegészségiigyi-jarvanyligyi feladatok ellatasa
d/ az egészségnevelésben €s az egészségiigyi felvilagositasban vald részvétel,

e/ az életkorhoz kotott szlirdvizsgalatok elvégzése,

f/ orvosi, orvos szakértdi feladatok,

g/ halott vizsgalat ellatasa,

h/ keres6képesség elbirdlasa.

— A haziorvos az észlelt k6zegészségiigyi-jarvanyligyi és egészségligyi hidnyossagokrol és
az altala megtett intézkedésrél értesiti a ZMKH Keszthelyi Jardsi Hivatal
Népegészségiigyi Osztalyat.

— A héaziorvos tevékenységét apolo igénybevételével végzi. Ahol terhes- és gyermekellatas
is térténik, a haziorvos feladatait védond kozremiikodésével latja el.

- Az 4apold, illetve asszisztens munkdjat a gyogyité-megel6z0 ellatissal kapcsolatos
feladatok vonatkozdsdban a héaziorvos iranyitja, Az 4pold, illetve asszisztens a
szakképzettségének megfeleld feladatokat Gnélléan végzi, munkéltatdja a feladat
ellatéjanak képviselbje.

2/ Hazi gyermekorvosi ellitas

A hézi gyermekorvosi ellatds szervezete:

- A haziorvosi ellatast teriileti kotelezettség véllalasdval az egészségbiztositoval és a
fenntarté 6nkormdanyzattal k6ttt szerzddés alapjan haziorvosi vallalkozasok végzik. A
feladatatvallalas szabalyozasat kiilon szerz6dés tartalmazza.

— A hazi gyermekorvos személyes ¢és folyamatos orvosi ellatast nyijt az egészségi allapot
megbrzése, a betegségek megelézése, korai felismerése és gydgyitisa, valamint az
egészséglejlesztés céljdbol a 19. életévét be nem toltdtt személyek szdmdra, A héazi
gyermekorvosi ellatast a 14-19. év kozotti személyek esetében - erre irdnyuld valasztis
alapjan - haziorvos is ny(jthatja.

A gyermek-héziorvos feladatai:

a) a csecsemOk é€s gyermekek gyodgyité-megelézd alapelldtasa, beleértve a tanacsadast is,

b) az ujsziildttek, a veszélyeztetett csecsemOk és gyermekek szilkség szerinti preventiv
latogatésa,

¢) a gyermekintézményekbe torténd felvétel el6tti orvosi vizsgalat,

d) gyermekapolas cimén a jogosult keres6képtelen dlloményba vétele.

e) 0-6 éves egészséges gyermekek gondoz6i szdmara tanacsadas

flaz ellatds korébe tartozdé gyermekkel kapcsolatos kozegészségligyi-jarvanyiigyi
tevékenység,

g) egészségnevelésben valo részvétel.

- A gyermek-haziorvos az észlelt kbzegészségligyi-jarvanyligyi és egészségligyi
hidnyossagokrol és az altala megtett intézkedésrol értesiti a ZMKH Keszthelyi Jardsi Hivatal
Népegészségiigyi Osztalyat.

- A gyermek-haziorvos tevékenységét asszisztens igénybevételével végzi. Ahol terhes- és
gyermekellatés is toérténik, feladatait védond kdzremikodésével 1atja el.
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- Az asszisztens munkdjat a gyogyito-megeloz6 ellatassal kapcsolatos feladatok
vonatkozdsaban a gyermek-haziorvos iranyitja. Az asszisztens a szakképzettségének
megfelel$ feladatokat 6nalléan végzi, munkaltatoja a feladatot ellaté szervezet képviselje,

3/ A fogorvosi alapellatas

A fogorvosi alapellatds szervezete:

A fogorvosi alapellatast terilleti kotelezettség vallalasaval az egészségbiztositoval és
Onkormanyzattal kotétt szerzodés alapjan egészségligyi viallalkozasok végzik. Az
intézménnyel valé kapcsolatot és kotelezettségeket kiilon szerz6dés szabalyozza.

A fogorvos a fog- és szijbetegek gyogyitd-megel6zd alapellatasat végzi.

A fogorvos feladatai:

a) a fog- és szajbetegek alapellatas korébe tartozd vizsgilata, kezelése és gondozasa,
b) a fogaszati sziir6vizsgalatok végzése,

c¢) a gockutatds,

d) a terhesek fogaszati gondozasa, és

e) a slirgésségi ellatas.

- A fogorvos az észlelt kozegészségiigyi-jarvanyiigyi €s egészségligyi hianyossagokrol ¢s az
dltala megtett intézkedésrol értesiti a ZMKH Keszthelyi Jarasi Hivatal Népegészségiigyi
Osztalyat.

- A fogorvos tevékenységét szakasszisztens igénybevételével végzi.

- Az asszisztens munkajat a gydgyité-megel6zd ellatdssal kapesolatos feladatok
vonatkozasdban a fogorvos irdnyitja. Az 4pold, illetve asszisztens a szakképzettségének
megfelel6 feladatokat Snalléan végzi, szdmdra munkakdori leirdst a feladatot ellatd szervezet
képviseldje készit.

B/ Ifjusag-egészségiigyi gondozis

Az ifjisdg-egészséoligyi gondozés célja: a kiskortiak harmonikus testi és lelki fejlédésének
elosegitése.

Ennek sorén biztositani kell:

a) az egeszségnevelést,

b) az életkoruknak megfelel6 szlrOvizsgalatokat,

¢) az ¢életkorhoz kotstt kotelezd6 védOoltasokat, illetve azok megtoriéntének ¢Es
eredményességének vizsgélatat, tovabba a kampanyoltasokat,

d) a palyavalasztisi tandcsadas egészségligyi feladatait,

e) a beiskolazas eltti vizsgalatokat, a szakmai alkalmassdg elbirdldsit, a szakképzést is
nyujté kdznevelési intézményekben az iddszakos alkalmasségi vizsgélatok elvégzését.

Az ifjusag-egészségiigyi gondozds specialis feladata:

a) a velesziiletett rendellenességgel €16k, kronikus megbetegedésben vagy testi, érzékszervi,
értelmi fogyatékossagban szenveddk — a haziorvossal torténd egylittmlikodésen alapuld --
fokozott ellendrzése, lelki gondozasa és az egészséges kozosségekbe torténd beilleszkedés
elosegitése,

b) az iskolai testneveléssel, konnyitett &s gyogytestneveléssel, a didksporttal kapcsolatos
cgészségligyi feladatok ellatasa,
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¢) a harmonikus testi ¢és lelki fejlédést veszélyeztetd korlilmények, alkohol- vagy
drogfogyasztis észlelése esetén a sziildkkel és a pedagdgusokkal térténd konzulticio utan
tanicsadés biztositasa, szlikség esetén intézkedés kezdeményezése.

Az ifjisdg-egészségligyi gondozas keretében:
a) ellenérizni kell
aa) a kozegészségligyl kovetelmények érvényesiilését az elméleti és gyakorlati képzésre
szolgalo helyiségekben, tovibba a szabadtéri foglalkoztatasi és rekreacids teriileteken,
ab) a bbles6dében, a kdznevelési intézményben folyo étkeztetést,
ac) a jarvanyligyi eldirdsok betartasat,
ad) az els6segélynytjtds feltételeinck meglétét,
ae) alkohol, kabitészer, egyéb pszichotrop anyagok és a dohanytermékek fogyasztisdra
vonatkozé szabalyok betartasat,
af) a tanuldk pszicholdgiai dllapotat, terhelhetdségét;
b) fert6z6 megbetegedés esetén meg kell tenni a sziikséges jarvanyligyi intézkedéscket;
¢) biztositani kell a koznevelési intézményekben a gyermekek és tanuldk elsé orvosi ellatasat
is.

Az ifjusdg-egészségligyi gondozas részét képezi az iskola-egészségligyi ellatas.

Az egészségiigyi alapellatas és szakellatds teriiletén miikddé egészségligyi szolgaltatok
feladataik ellatasa sordn kiemelt figyelmet forditanak a gyermekek egészségét veszélyeztet
tényezOk megeldzeéseére, felismerésére €s megsziintetésére. Ennek érdekében egyiittmiikédnek
a kozoktatasi, a szocidlis és csaladsegitd, valamint a gyermekek védelmét -ellatod
intézményekkel, személyekkel, €s sziikség esetén megfeleld intézkedést kezdeményeznek.

1/ Iskola-egészségiigyi ellatas

- Az iskola-egészségiigyi ellatds iskolaorvos és védond egylittes szolgdltatasabol all, amelyet
fogorvos és fogaszati asszisztens kozremitksdésével latnak el.

- Az iskola-egészségligyi ellatast végzd iskolaorvos és védénd tevékenységét a gyermek,
tanulé haziorvosaval (hazi gyermekorvosaval), illetleg korzeti véddndjével egyeztetve és
vele egylittmikddve végzi.

- Az iskola-egészségligyi, haziorvosi, hazi gyermekorvosi, egyéb szakorvosi, kérzeti védéndi,
gyermekjoléti szolgalatok, pedagdgiai szakszolgalatok, logopédus, gyoégytornasz és
pszicholégus, valamint a jarasi hivatal népegészségiigyi osztilya a gyermekek és tanuldk
egészségvédelme érdekében egylittmilikddnek, s az ¢ feladat ellatdsdhoz szlikséges adatokrol
egymadst tajékoztatjdk.

- Az iskolaorvos a kbznevelési intézményben, elsbsegélyben részesitett akut beteget tovabbi
kezelésre a beteg haziorvosdhoz (hdzi gyermekorvosédhoz) vagy a bentlakdsos intézet ellatasat
végzd orvoshoz iranyitja, sziikség esctén intézkedik a beteg fekvObeteg-intézetbe torténd
széllitdsa irant.

- Az iskolaorvos és a védond egészségligyi kérdésekben, felkérésre, szakértéként
kozremiikddik a nevel6testiilet, illetve az iskolaszék, Ovodaszék, kollégiumi-szék
munkéjéban.

- A gyermekek, tanulok egészségiigyi ellatasat az orvos és a védond a kbznevelési intézmény
vezetbjével egyeztetett rend szerint végzi. A tanulok egészségligyi ellatdsan kiviili egyéb
iskola-egészségiigyi feladatokat (komyezet-egészségiigy, élelmezés-egészségiigy,
balesetvédelem, egészségnevelés, palyavalasztasi tanacsadas) az iskolaorvos €s a védéné a
koznevelési intézmény vezetdjével, illetdleg a szakmai szervezetekkel egyiittmiikddve végzi.

a/ Iskola-egészségiigyi orvosi ellatais:
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A foallasu iskola-egészségiigyi ellatast a fenntarté dnkorméanyzattal kotétt szerzédés alapjan
iskola-egészségligyi vallalkozds végzi. A feladatatvallalas szabdlyozdsat killén szerzddés
tartalmazza. A részallasi iskola-egészségligyi ellatdst a vallalkozé hazi-gyermek orvosok
végzik, amelyre vonatkozé megdallapodisokat az Alapellatasi Intézmény késziti eld, és az
onkormanyzat jegyzi ellen jogilag.

A koznevelési intézmény orvosa altal ellatandé iskola-egészségiigyi feladatok

1. A gyermekek, tanuldk egészségi dllapotanak vizsgilata, kdvetése:

a) Az 6vodas kori gyermekek vizsgélata jarvany ¢s a fert6zd betegségek és a jarvanyok
megel6zése érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrdl sz6lé6 miniszteri rendelet
szerinti fertbzd betegség esetén, az iskolai tanuldk vizsgélata a 2., 4., 6., 8., 10. és 12.
évfolyamokban.

Az orvos a térvényes képviseld részére az orvosi vizsgalat eredményérdl leletet ad.

Kotelezd az adatszolgaltatds a kilon jogszabdly szerint a 2., 4., 6., 8., 10. és 12.
évfolyamokrdl, valamint a 16 éves korig zaré allapotvizsgdlatrol.

b) A krénikus beteg, valamint a testi, szellemi, érzékszervi fogyatékos tanulok haziorvossal
egyeztetett fokozott ellenérzése, kiemelt gondozéisa szakrendelések, gondozointézetek
igénybevételével. Ezen gyermekek egészségesek kozott torténd integrilt oktatdsa esetén
orvosi vélemény adésa.

¢) A testi, érzékszervi, értelmi és beszédfogyatékossigot megallapitd szakértdi bizottsag elé
utalds esetén, a bizottsag részére a tanuld egészségi allapotara vonatkozo6 adatok kdzlése.

e) Az atfogd gyermekfogészati program szervezésében valo koézremiikodés és
végrehajtasanak ellendrzése.

/) A kiilon jogszabdly szerinti 16 éves kori zaré allapotvizsgédlat elvégzése az iskolai
védOnovel egyiittmiikddve.

2. Alkalmassagi vizsgélatok elvégzése:

a) Szakmai alkalmassdgi vizsgalatok elvégzése, pdlyavalasztasi tanacsadds orvosi
feladatainak elvégzeése.

b) A testnevelési csoportbeosztds elkészitése, gyogytestneveléssel, testneveléssel, sporttal
kapcsolatos iskola-egészségiigyi feladatok ellatasa.

3. Kozegészségiigyi és jarvanytigyi feladatok:
a) Az iskolai ¢életkorhoz kotott és kampéanyoltasok elvégzése és dokumentaldsa.
b)A jarvanyligyi eldirdsok betartdsdnak ellenbrzése, fertozé megbetegedések esetén
jarvanyligyi intézkedések elrendelése, a megtett intézkedésekrol a jarast hivatal értesitése.
¢) A kdznevelési intézményben folyo étkeztetés ellendrzése.
d) Kozegészségiigyi-jarvanyiigyi hidnyossigok d&szlelésekor javaslattétel a hibak
megsziintetésére, valamint a jarasi hivatal értesitése.

4. Elsgsegélynynjtas:
Az iskolaban bekdvetkezd balesetek, sériilések, akut megbetegedések elsddleges ellatasa,
majd a tanul6 haziorvoshoz, h4zi gyermekorvoshoz, illetve egyéb intézménybe irdnyitdsa.

5. Részvétel a kdznevelési intézmény egészségneveld tevékenységében:

a) Részvétel az iskolai egészséges életmddra nevelésben, a Nemzeti Alaptanterv
végrehajtasaban.

b) Egészségiigyi informaciok kozlése a sziil6kkel és a pedagogusokkal.

¢) Onvizsgalati alapismeretek tanitasa.
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6. Kornyezet-egészségligyi feladatok

a) Az intézményi kornyezet — tantermek, gyakorlati helyiségek, tornaterem, egyéb
kiszolgal6 helyiségek — ellenérzése, a hidnyossagok észlelése, intézkedések megtétele.

b) A tanulok gyakorlati oktatasaval kapcsolatos munkahely! koriilmények figyelemmel
kisérése.

7. Az ellatott gyermekekrol nyilvantartis vezetése, a kiillén jogszabélyok szerinti jelentések
elkészitése, valamint az elvégzett vizsgalatok, oltasok dokumentélsa.

b/Az iskolafogdszati alapellatis:

Az iskolafogdszati alapellatds fogalma:
Preventiv és terapids gondozas a sziikségleteknek megfeleléen.

Az iskolafogészati tevékenységet ellatd fogorvos feladatai

1. A koérzetéhez tartozd gyermekeket — egyénileg €s csoportosan — fogészati gondozasban
részesiti, a preventiv és terdpids ellatast a sziikségleteknek megfeleléen végzi.

2. Tervezi és szervezi a csoportos és egyéni kezelések rendjét.
3. Evente két alkalommal a rendelében elvégzi a tanuldk csoportos fogaszati vizsgalatat és
kezelését. A tovabbi kezelésre szoruldkat visszarendeli. Szakellatasra (pl. fogszabalyozd

kezel€sre) iranyitja a raszoruldkat.

4, Elvégzi az 6vodasok szlirbvizsgdlatat az dvodaban, évente legaldbb egyszer. A rdszoruldkat
— egyénileg vagy csoportosan — kezelésre berendeli.

5. Evente legaldbb egy alkalommal meglitogatia a korzetéhez tartozé koznevelési
intézményeket, az intézmények vezetbivel rendszeres kapcsolatot tart.

6. Az iskolafogaszati osztalynévsorokat és az aktudlis tdjékoztatd nyomtatvanyokat a tanév
elején eljuttatja a kdznevelési intézménybe.

7. Kiemelt gondozasban részesiti a fogyatékos és mds médon veszélyeztetett gyermekeket.
Ell4tasukat a hdziorvossal, az iskolaorvossal egyeztetett médon végzi.

8. Egészségiigyi felvilagositd és nevelé tevékenységet folytat, részt vesz a kdznevelési
intézményben foly6 egészséges életmddra nevelésben, az egészségtan oktatasban.

9. Szervezi és iranyitja a komplex fogdszati megel6z6 programot.
C/ Ugyeleti szolgilat

Az lgyeleti rendszer a napi munkarenden kiviil bekovetkezd siirgbsségi esetckben az
egészségiigyi ellatds folyamatos igénybevételének lehetdségét biztositja.

Az tigyeleti ellatas célja:

Az egészségiigyi szolgaltatok napi munkarend szerinti munkaid6 befejezésének idépontjatdl a
kovetkezd napi munkarend szerinti munkaid® kezdetéig a beteg vizsgilata, egeszségi
allapotanak észlelése, alkalomszeril és azonnali stirgdsségi beavatkozédsok elvégzése, illetbleg
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fekvbbeteg-gyodgyintézetbe (6riénd siirgbsségi beutaldsa, valamint a kiilon jogszabalyokban
meghatarozott eljarasokban val6 részvétel.

- Az lgyeletben a teriileti kotelezettséggel rendelkez6 haziorvosok, hazi gyermekorvosok, €s
fogorvosok a feladat-ellatasi szerzOdéstikben meghatarozott modon miikrnek kozre.

- Kiilsé munkatdrs is foglalkoztathaté tgyeletben, amennyiben a vonatkozd képzettségi
eloirdsoknak megfelel. Erre irnyulé szerz0dés megkotésének kezdeményezésére az
intézetvezetd jogosult.

- Az ligyeleti ktelezettség ellathatd megbizassal, vagy véllalkozas forméjaban.

- Az iigyeleti beosztast az intézetvezeté havonta elkészitteti, és jovdhagyja a térgyhot
megel6z6 honap 10. napjéig.

- Az ligyeleti szolgélatra beosztott iligyeletes orvosnak akadalyoztatasa esetén, illetve
rendkiviili helyzetben helyettesitését az ligyelet megkezdése elott min. 48 oraval jelezni kell
az Intézménynek. Helyettesitésérdl az ligyelet elldtasaért az aznapra kiirt orvos maga felel.
-Amennyiben az orvos helyettesrdl gondoskodni nem tud, kételes — az akadaly megjeldlésével
— az Intézmény vezetdjének kozremilkodését kérni. E kérését ugy kell elSterjesztenie, hogy
még megfeleld id6 alljon rendelkezésre a helyettesités megoldasara.

- Az iigyelet rendjét a vonatkozd jogszabalyok, a tarsadalombiztositisi pénztarral koétott
szerzddés, a jarasi hivatal népegészségiigyi osztalya vonatkozo eldirasai, az tigyeleti szolgélat
miikédési szabalyzata, valamint az intézet alkalmazottai esetén a munkakdri leirdsok
szabdlyozzak.

Az iigyeleti, készenléti szolgalatot teljesitd orvos feladatai:

a) orvosi ellatasban részesiti
aa) a rendeldben megjelent jard beteget, sériiltet,
ab) hivasra lakason, szdlldson a fekvObeteget, sériiltet,
ac) heti pihenénapon és munkasziineti napokon a folyamatos gyogykezelésre szorulo
beteget;
b) gondoskodik

ba) a koérhazi, szakorvosi ellatdsra szorulé beteg korhdzi beutalasirdl, szakorvosi
vizsgdlatra, gyogykezelésre utalasarol,
bb) szitkség esetén a betegnek az illetékes intézetbe torténd széllitasarol;
¢) kiilén jogszabaly szerint igazolja a beteg kerestképtelenségét;
d) hat6sigi megkeresésre vagy a sériilt kérelmére orvosi latleletet készit, és azt kiadja a
hatésag részére, illetbleg a kiildn jogszabélyban foglalt téritési dij megfizetését kovetden a
sériiltnek;
e) hat6sagi megkeresésre a betegnél (sériiltnél) Altalanos orvosi vizsgalatot végez, véralkohol-
vizsgélathoz vért vesz, illetve egyéb sziikséges vizsgalatokat végez;
/) rendkiviili esetben (tomeges sériilés, mérgezés, elemi csapas stb.) a mentést megszervezi, és
mindaddig irdnyitja, amig a ment8szolgalat orvosa a helyszinen a mentés irdnyitasat 4t nem
veszi;
g) cllitja a halottakkal kapcsolatos rendelkezésekben eloirt feladatokat.
Ugyeleti 4pol6 feladatai:
a) Az tigyeletre Gigy érkezik, hogy az tigyelet kezdetekor (hétkdznap 16:00 6ra, hétvégén és
innepnapokon 8:00 6ra) a beérkezd hivasok és a rendelében megjelent betegek fogadasdra
készen alljon az eldirt védéruhaban.
b) Fogadja a beteget, figyelemmel van arra, hogy az ellatisnak a - panaszok ¢s tlinetek alapjan
meghatarozhat6- siirgdsségi igény szerint kell térténni.
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¢) Rogziti az ellatashoz sziikséges adatokat a betegforgalmi napléban, hivas esetén kitolti az
ambulans napl6é fejrészét (név, sziiletési 1d6, lakeim, TAJ szé&m, panaszok). Pontosan és
kériiltekint6en vezeti a szamitogépes dokumenticidt,
d) Biztositja a beteg komfortjit, foglalkozik a betegek hozzitartozdival, megteremti a tiszta,
biztonsagos betegellatas kornyezetét. Ugyel a rend, tisztasdg betartdséra, rendkiviili okbol
bekévetkezd szennyezOdés esetén a takaritast is elvégzi.
¢) Kompetencidjanak megfeleléen eszkdzoket hasznal:
Szakszerfien, szabalyszer(ien alkalmazza a vizsgild, kezeld, 4dpolasi eszkdzoket
Tisztan tartja, fert6tleniti az eszk6zdket, gondoskodik a steril eszk6zokrol.
Rendeltetésszerlien tarolja azokat, biztositja a miikédéképességiiket, sziikség esetén
karbantartdst, javittatist kezdeményez szakmai felettesénél.
/) Részt vesz diagnosztikai, terapids eljarasokban.
g) Gybgyszerelési feladatokat 14t el.
#) Rendkiviili helyzetben, amikor egyik tigyeletes orvos jelenléte sem biztositott, az dpold
felismeri a veszélyhelyzeteket, ¢letveszély esetén a szakszerl elsdsegélynyujtast megkezdi,
illetve gondoskodik a végleges cllatds biztositasarél (dont az ligyeletes orvos, vagy a
mentdszolgalat, vagy a kdrhazi ellatd szolgalat egyidejli értesitésérol).
i) Megkeresésre kompetenciakdrét meg nem haladé médon telefonos tandcsadéassal segitséget
nydjt az érintett (beteg) szamara. Ilyen esetben rdgzitenie kell az ellatdssal kapcsolatos
adatokat a betegforgalmi napléban.
j) Fogadja a beérkezd hivasokat, réviden pontos kéreldzményt vesz fel, régziti a beteg adatait
(kikérdezi a bejelentdt a beteg panaszai feldl, arrél, hogy miért igényli a cimen torténd
ellatdst, és mindezeket régziti a betegforgalmi napléban)
k) Tajékoztatja a hivas kezdeményezdjét a kiérkezés varhaté id6pontjarol. Ezt k&vetden
tajékoztatia a kivonuldsi feladatot ellatd ligyeletes orvost a bejelentés alapjan a beteg
dllapotarol, értesiti a gépkocsivezetét a kivonulashoz sziikséges adatokrdl (név, lakcim,
panasz, bejelent6 neve, telefonszama, siirgdsség foka).
1) A kivonulast kvetden beérkezd hivast haladéktalanul tovabbitja mobiltelefonon keresztiil a
kivonulasi feladatokat ellaté ligyeletes orvoshoz. Amennyiben egyidejiileg tobb siirgds hivas
ellatasat kell rangsorolni, haladéktalanul tajékoztatnia kell a rendelében tart6zkodé iigyeletes
orvost.
m) Ha mentési feladatrol van szo (stirgds szikség, vagy veszélyeztetd dllapot gyantja all
fenn, életveszélyes rosszullét, eszméletvesztés, mérgezés, vérzes, baleset stb.) €s az tgyeletes
dpold elorelathatdan nem tudja a beteg allapota szerint sziikséges stirgbsséggel biztositani a
megfeleld ellatast, haladéktalamul értesiti az Orszagos Mentdszolgalat illetékes munkatarsat
(szolgalatvezetd, mentésiranyitd) a hivasrol és a felvett adatokrol (hivasatadds). Amennyiben
nem okoz jelentds id6veszteséget, a hivissal kapcsolatos teenddkrol —tajékoztatdsat kdvetden-
a telephelyi rendeldben ellatast végzé ligyeletes orvos dont.
n) Feliigyeli a dohanyzasi tilalom betartdsat a rendelében.
o) Ellatja (dokumentélja) a sziikséges ellenorzési ¢s adminisztrativ feladatokat
p) Sziikség esetén a hidnypdtlast megteszi, vagy kezdeményezi a kiilon szabalyozasok szerint.

Tovabba4 a feladat leirdsdnak megfeleléen ellatja tovabbi feladatait — ezen kiviil ell4t minden a
jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld - feladatot, amelyre az {ligyeletvezeté orvos
megbizast ad.

Munkarendje: készenléti jellegli, megszakitas nélkiili munkarend.

Az ligyeleti beosztast az ezzel megbizott 4pold végzi. Koteles az intézetvezetonek legalabb 1
hénappal elére frasban eljuttatni.
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Ugyeleti gépkocsivezett feladatai:

a) A gépkocsivezetd tevékenységét az tigyelet miikddési szabalyzatanak megfeleléen végzi,
hivas esetén a megadott cimre szallitja az ligyeletes orvost, a legrévidebb elérési uton, a hivas
stirgdsségének megfeleld modon — sziikség esetén megkiilonboztetd jelzést hasznalva.

b) Tevékenysége sordn a hivatasszeril viselkedés és magatartds teriiletén példat mutat.

¢) A gépjarmii tartozékainak hidnyossiga (nem-megfelelésége) esetén intézkedik a
megsziintetésrol.

d) Kézremiikodik a rendeld és kdrmyezete karbantartadsaban.

e) Hivis bejeleniését kovetden azonnal - legkésébb 5 percen belill - menetkészen a
gépkocsiba iil, atvéve a ndvértdl a pontos cimet, a legrévidebb eclérési uton, a hivas
siirgbsségének megfeleld moédon - sziikség esetén a megkiildnbozetd jelzés hasznélatival
(melynek elbirdlasa a kivonuld tigyeletes orvos feladatkorébe tartozik)- a megadott helyszinre
szallitja az tigyeletes orvost.

/) A kivonulé tigyeletes orvos munkéjat segiti —annak utasitdsa szerint- az ellatds sordn az
eszk6zok szallitasaval, elokészitésével.

g) Kezeli az iigyeleti gépjarmii mobiltelefonj4t, az OMSZ radio késziilékét, GPS-t.

h) Kivonulashoz sziikséges EKG-t, siirgdsségi tskat biztositja.

i) Vezeti a gépkocsi menetokményait, és az iroddn leadja. A menetlevélen rbgziti a
kivonulassal osszefiiggd lényeges adatokat (helyszin, kivonuldsi, helyszinre érkezési,
betegvizsgalati, ligyeletre visszacérkezési id6).

A megkiilonboztetd jelzést add késziiléket hasznélé gépjarmil vezetje a jelzés hasznalatanak
kezdetét, az utvonalat a menetlevélben, és a kiilén rendszeresitett nyilvantarté okmanyban
rogziteni, valamint azt a megkiildnboztetd jelzés haszndlatat elrendelé orvossal igazoltatni
(alairatni).

k) Az tgyelete alatt tortént rendkiviili eseményeket az intézmény vezetdjének jelenti.

1) Az tgyeletes gépkocsivezetd az figyelet befejezésekor a gépkocsit €s az 4ltala hasznalt
helyiségeket tisztan adja 4t.

Fogiszati tigyeleti ellatas

A fogaszati Ugyeleti feladat elldtds modjardl, feltételeirsl Keszthely Véaros Onkorményzata
Képviselo-testiilete dont, mely alapjin a szerzodéskotés az intézet feladata.

D/ Védondi szolgalat

A védéndi szolgalat célja preventiv, szlird, tandcsadé tevékenységek végzése a gyermek
egészséges megsziiletése, felndvekedése érdekében. A védoné munkdjat az egészségiigyi €s
szocidlis agazat munkatarsaival kardltve végzi.

A védéndk maguk koziil kollegidlis képviselét valaszthatnak, aki folyamatos kapcsolatot tart
fenn az intézmény vezetésével és Jarasi hivatal illetékes szakemberével. Jogosult
csoportértekezletek Osszehivasira. A csoportértekezlet dllandé meghivottai a védondk,
sziikség szerint a szolgdlattal kapcsolatban all6 egyéb szakemberek. A csoportértekezlet
eredményérdl az intézetvezet6t tdjékoztatni kell. A csoportértekezlet megtargyalja az eltelt
idészakban végzett munkat, az észlelt hidnyossdgokat €s azok megsziintetési modjat, a
csoport munkafegyelmét, a dolgozdk javaslatait.

-17 -



1/ A teriileti védondi szolgalat

A védbnd feladatai:
a) névédelem,
b) varandés anyédk gondozasa,
¢) gyermekagyas anyak gondozasa,
d) 0—7 éves kori gyermekek gondozésa,
e) tankoteles gyermekek gondozésa,
J) csaladgondozas.

- A névédelem teriiletén a védoné

a) kézremiikodik az egészségnevelésben,

b) tanacsot ad a csaladtervezéssel kapcesolatban,

¢) segiti a n6k anyasigra valé felkésziilését,

d) részt vesz a népegészségiigyi céli sziirdvizsgalatok szervezés¢ben, elvégzéscben.

- A 0-7 éves koru gyermekek gondozdsa sordn a védéno

a) csalddlatogatas keretében, illetve 6nallé tandcsadds sordn folyamatos, egyéni, célzott és
igény szerinti gondozast végez. Segiti a harmonikus sziil6-gyermek kapcsolat kialakulasat, a
gyermeknevelést, a szocializdciot, a gyermek allapotanak ¢s koranak megfelel6 téplalasat az
egészséges fejlédés érdekében. Tandcsot ad a gondozés soran felmeriilt problémak
rendezéséhez,

b) fokozott figyelemmel kiséri az Ujsziildttek, a korasziildttek, a kisstllyal sziletettek,
valamint az egészségi és kodrmyezeti ok miatt veszélyeztetett csecsemék és gyermekek
pszichoszomatikus fejlédését,

¢) fokozott figyelemmel kiséri az anyatejes taplalast, mindent megtesz annak érdekében, hogy
a gyermek életének elsd 4—6 hdnapjdban az anya kizardlag szoptassa gyermekét. Tanitja az
anyat a szoptatds helyes technikéjéra, a tejelvalasztas fokozasara,

d) felkésziti a csaladot a beteg csecsemd és kisgyermek apolasara,

e) elvégzi a jogszabalyban elirt sziir6vizsgalatokat, eltérés esetén értesiti a gyermek hazi-
gyermekorvosat (haziorvosit),

/) intenziv egészségnevelést végez és szervez annak érdekében, hogy az életkorhoz kétstt
védooltisokat idében megkapja a gyermek. Az oltdsi konyvet ellendrzi, az elvégzett
véddoltasokat regisztralja és az elmaradottakrol jelentést készit az illetékes varosi (févérosi
keriileti) tiszti foorvosnak,

g} a gyermekkdzisségbe, de kiilondsen az iskolaba keriilést megelézéen minden gyermeknél
csaladlitogatast tesz. A latogatas célja a csalad felkészitése a kozosségbe kerliléssel
kapcsolatos problémék megeldzése, felismerése és a megolddsukban valé segitségnytjtds.

h) a kérzetéhez tartozé Gvoddban negyedévente tisztasagi vizsgdlatot végez, illetve fert6zés
esetén sziikség szerint utovizsgalatot végez.

- A 6—18 éves kortl otthon gondozott gyermekek gondozdsat a védonid mitkodési terilletén a
tanuldk életkordnak, sziikségleteinek és igényeinek megfelelGen végzi.

i) A 6—18 éves koru gyermekeknél a védoné miikodési terilletén csalddldtogatdst végez az
iskolavéddnd jelzése alapjan.
J) A védénd az altala gondozott személyekrdl egészségiigyt dokumentaciot vezet. Hasznélja a
munkajahoz szitkséges informatikai rendszereket, programokat (Sziiletés ¢rtesitd, OSZIR)
k) Az egyéni és kdzdsségi cgészségfejlesztési, egészségvedelmi programok tervezésében,
szervezésében €s megvaldsitasaban részvétel.
1) Tanacsadasok rendje:

N6k, varandds anydk részére tartott tandcsadés: legalabb heti 1 alkalommal, min. 2 érdban.
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Csecsemd-, gyermek-, ifjisdgi tandcsadés: legalabb heti 1 alkalommal, min. 2 6raban.

A véddnd feladatai elldtdsa kapcsdn:
- A gondozott csalddban eléforduld egészségi, mentdlis €és kdrnyezeti veszélyeztetettség
megel6zése, felismerése, annak jelzése a Csaladsegitd, Gyermekjolét: Szolgalat felé.

- A védond munkaltatdja az intézetvezetd, szakmai kérdésekben koordindtor, ellenérzé
szerepet tolt be a Jarasi Hivatal Népegészségligyi Osztaly illetékes szakembere.

2/ Iskolavédondi ellatas:

Az iskola-egészségiigyi tevékenység keretében a véddnd altal énélldan ellitandd feladatok:

1. Az éves munkatervhez a védonéi feladatok Osszedllitasa, egyeztetése a k&znevelési
intézmény egészségnevelési programjiban meghatarozott feladatok figyelembevételével.

2. A tanuldk védénéi vizsgalata 6 éven feliiliek esetében kétévenként

3. A gyermckek, tanuldk személyi higiénéjének ellendrzése.

4. Els6segélynyujtas.

5. Az orvosi vizsgélatok el6készitése.

6. A védooltasokkal kapcsolatos szervezési, elokészitési feladatok elvégzése.

7. A krénikus betegek, magatartasi zavarokkal kiizd6k életvitelének segitése.

8. Részvétel az egészségtan oktatasdban elsdsorban az alabbi témékban:

9. Testnevelés, gyogytestnevelés, technikai orak, iskolai helyiségek és kornyezet, az
étkeztetés higiénés ellenbrzésében vald részvétel.

10. Kapcsolattartas a sziilékkel (sziiloi értekezlet, csaladlatogatas).

11. Palyavalasztas segitése.

12. Az elvégzett feladatok dokumentacidjanak vezetése (egészségiigyi tOrzslapok,
Egészségiigyi Konyv, ambulans napld, védéoltasok, szakorvosi beutalasok, veszélyeztetettek
nyilvéntartasa stb.).

E/ Gazdasagi feladatok:

- Az intézmény szakmai feladatainak ellatdsén kiviil helyi pénziigyi-gazdalkodasi munkat is
végez.

- A gazdalkodasi feladatokat a gazdasagi {igyintéz6 latja el.

- A gazdilkodasi alapfeladatok ellatdsan belil az intézmény gyakorolja a
kotelezettségvallalasokat és utalvanyozéasokat, mig az ellenjegyzési és érvényesitési jogkdrok
gyakorldsa kizdrdlagosan a GESZ hataskorét képezi.

- Az intézményben a kotelezettségvallalast, illetve utalvinyozast szlikség esetén egy
ugyanazon személy is ellathatja.

- Az intézmény sajatos helyzete miatt a Zala megyei Egészségbiztositasi Pénztarral torténd
teljesitmény elszamolést kovetden torténik a bevételek elérése.

- A helyi fenntartéi Onkormdnyzati finanszirozds az éves koltségvetési rendeletben
meghatarozott dsszegben, altalaban 1/4 éves bontasban biztositott.

- A kiadasok fedezetéiil szolgdlé bevételek folyamatosan rendelkezésre kell, hogy alljanak,
ennek elsédleges feleldse az intézményvezetd.

- Ugy az OEP, mint egyéb kovetelések, tartozdsok elszdmolasai tartalmukban képesek
biztositani a mindenkori jogszabalyi elbirasokban meghatdrozott szdmlarend és fékdnyvi
konyvelés alkalmazasat. Ez utobbi gyakorlatilag a GESZ kerct¢ben biztositott, kiilén helyi
szamviteli szabalyozas szerint.

- Az eszkozokkel valé gazdalkodas kdzponti szabélyozasa szerint a vagyon jelentds részét az
intézmény csak analitikus nyilvantartdsokon vezeti. Vagyonvédelem miatt az kiemelten
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fontos teriilet. Emiatt mennyiségre és értékre vald tekintet nélkiil a kdvetkez6 anyagokat
szoros elszamolas ala kell vonni:

- gydgyszer, vegyszer

E épitési anyag

- tiizeldanyag
- A tulajdonvédelem miatt kiilén szabalyozas, illetve eseti elrendelés szerint leltarozassal kell
a vagyoni allapot helyzetét tisztdzni. Ennek id6pontjait afenntarté-6nkormanyzat Leltdrozasi
Szabalyzata tartalmazza. F szabalyzatban foglalt id6pontoktol az intézményvezetd sziikség
szerint kiilon leltarozast is elrendelhet.
- A gazdasagi események, folyamatos és naprakész attekinthetd vezetése szitkségessé tette
egyes szamviteli nyomtatvanyok " Szigort Szamadas "-ként torténd kezelését.
- Az altalanos forgalmi ad6 alapjanak pontos megéllapitésa érdekében eldirt nyilvantartas
vezetése a GESZ feladatat képezi.

Feladata:

—  Szervezi, ellatja a pénziigyi-gazdasagi feladatokat.
A szakmali feladatokat az OEP felé elszamolja.

- Kiilénds figyelmet fordit a vagyonnal térténé gazdalkoddsra.

—- Elldtja az Intézmény és a Gesz kozott létrejott megallapodasban foglalt gazdasagi
feladatokat, kivéve, amelyek az intézetvezetd hataskorébe utaltak.

- Az intézmény gazdalkodasi-pénziigyi feladataira vonatkozé jogszabalyok érvényesitésérdl
val6 gondoskodas.

~ Az intézmény koltségvetése eldkészitd munkdlatainak az irdnyitasa az idevonatkozd
hatélyos jogszabalyok és tervezési eléirdsok figyelembevételével.

- Az intézmény konyvviteli, elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi és bizonylati rendjének az
elkészitése.

A hatékony gazdalkodas el6segitése érdekében a gazdélkodés eredményeinek folyamatos
elemzése, értékelése.

- A szakmai egységek gazdasagi tevékenységéhez informacid, adatszolgaltatas,
irAnymutatds addsa, ezen tevcékenység ellendrzése, €s err8l az intézményvezetd
t4jékoztatasa.

~ Az intézmény finanszirozisi szerzOdésére vonatkozé eldkészité munkéalatokban wvald
részvétel.

A komyezetvédelemmel, illetve tlizvédelemmel kapcsolatos feladatok iranyitdsa,
végrehajtasa, melyekkel az intézetvezeté megbizza.

Kiilonbdz6 szakmai, pénziigyi-gazdasigi jogszabdlyi elbirasokat betartja és betartatja,
ugyanigy jar el a bizonylati rend és okméanyfegyelem teriiletén is,

~ A koltségvetési elbirdnyzataira, valtoztatdsokra az intézmeény vezetdjének javaslatot tesz,
aki azt sajat hataskérben jévahagyja, illetve az 6nkorményzathoz felterjeszti.

- A f6kdnyvi kdnyvelés mindenkori elvéardsai szerint az intézmény analitikus, kiegészité és
részletez6 nyilvantartasait folyamatosan vezeti.

Gazdasagi-, miszaki kérdésekben az intézetet kiilon megbizés alapjdn képviseli kiilsé
szerveknél.

—- Az intézményi koltségvetést elkésziti a jogszabalyok és tervezési elbirasok figyelembe
vételével.

~ Az intézmény beszadmolo jelentéseinek ¢s adatszolgaltatasainak el6készitése, ellendrzése,
intézményvezetdnek jovahagydsra valo felterjesztése.

- Anyaggazdilkod4s terén az intézeti csoportok anyagellatdsi (igénylési) rendjének
kialakitdsa, az anyagellatas folyamatos megszervezése és biztositasa,
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— Betartja és betartatja a bizonylati rendet.
Iranyitja a leltarozast, vagyonkimutatast.
— Ell4t tovabba minden olyan feladatot, amit az intézményvezetd részére meghataroz.

Hatiskor, jogkdr

Fizikai dolgozok részére utasitisokat adhat, munkéjukat ellendrzi.
—- Az intézményvezetd helyettesitése esetén: kbtelezettségvallalasi és utalasi jogkor.

Felel6sség

Felelos a hataskdrébe utalt feladatok ellatasaért, a gazdasagi tevékenységre vonatkozd
jogszabalyok és intézményi megallapodisok betartisdért és betartatasaért, tovabba a
rendelkezésre all6 pénziigyi keretek betartasaért.
Tévolléte esetén az intézményvezetd helyettesiti.

IV. BELSO KONTROLLRENDSZER

1.
A belsd kontrollrendszer elemei

A koltségvetési szerv vezetGje - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso
ellen6rzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet alapjan - egy ugynevezett bels6
kontrollrendszert kételes kialakitani, milkdédtetni és —szitkség esetén- javitani, fejleszteni,
melynek részei:

a) kontrollkérnyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informdcids és kommunikécios rendszer, €s
¢) nyomon kdvetési rendszer (monitoring).

A kontrolkiornyezetbe tartozik kiildndsen:
a) abelsé szabalyzatok rendszere
b) a szervezeti felépités,
c) a feleldsségi, hatdskori viszonyok és feladatok,
d) az etikai elvarasok, és
¢) a humdneréforras-kezelés.

A kockazatkezelési rendszer leirja a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdilkodasdban
rejl6 kockazatok felmérésének és megéllapitasanak folyamatat, valamint leitja és szabdlyozza
az. egyes kockdzatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint azok teljesitésének
folyamatos nyomon kivetésének lehetséges modjait és konkrét eljarasat.

A kontrolltevékenységek magukba foglaljdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez. A kontrolltevékenység részeként minden tevekenységre
vonatkozdan biztositani kell a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést
(FEUVE), kiilénSsen a pénziigyi-gazdasagi hatast dontések tekintetében.

Az informdciés és kommunikdcids rendszer fobb részei a killonféle adatszolgaltatdsok
(szervezeten belill és kiviil), valamint a beszdmol4si rendszerek.

A belso kontrollrendszer fentebb felsorolt utolsd eleme, a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositasanak nyomon kivetését biztosito rendszer
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- az operativ tevékenységek keretében megvaldsulé folyamatos é€s eseti nyomon
kovetésbol, valamint
- az operativ tevékenységektdl fiiggetlentil m{ik8d6 belsd ellenbrzésbol 4ll.
A belsd ellendrzést az intézményben a 370/2011. (XII. 31.) Korményrendelet 15. §. (7)
bekezdés a) szakasza alapjan az irdnyitd szerv altal foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonyban a
Keszthelyi Polgarmesteri Hivatalban alkalmazott belso ellenér latja el.

2‘
A belsé ellenorzés feladata

(1) A bels6 ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
killsndsen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhaszndlasanak és
elszamol4sanak, valamint az eszkozokkel és forrdsokkal valé gazdalkodasnak a vizsgélatara.

(2) A bels6 cllendrzés alapvetden két fajta tevékenység ellatisaval teljesiti feladatat:

- bizonyosséagot adé tevékenység (a tulajdonképpeni ellendrzés), és

- tanacsado tevékenység.

A belsé ellentrzés pontos feladatait részletesen a 370/2011 (XII 31.) Korm.rendelet
21.§-a tartalmazza.

V. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szervezeti és Mikddési Szabalyzat rendelkezései 2019. februar 1. napjatdl lépnek
hatdlyba.

2) A hatilyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti az intézmény 2016. julius 1. napjatol
hatélyos, Keszthely Viros Onkormanyzata Képviselo-testiilete Pénziigyi, Jogi Bizottsaga
8/2016. (V1. 28) és Emberi Erdéforrasok Bizottsaga 54/2016. (VL. 28) szadmu hatdrozataval
jovahagyott SZMSZ.

3) Jelen Szervezeti és Miikddési Szabélyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

1. sz. melléklet: Alapellatasi Intézet szervezeti tagozodasa

2. sz. melléklet: Munkamegosztasi Megallapodds a Gazdasagi Fllaté Szervezettel (kelt:
2016. 4prilis 01., 71/2016. (III. 31.) szamu képviselé-testilleti hatdrozattal
jovahagyott).

3. sz. melléklet: alapitd okirat médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva (szdma:
1/37-4/2015).

Keszthely, 2019, januar 31. 7 "B/
Papai Bernadett
intézményvezetso

Zaradék:

Jelen szervezeti és miikddési szabélyzatot Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisels-
testiilete 17/2019. (I. 31.) szamd hatarozataval j6vdhagyta.
ﬂﬁ‘ réne—"

Keszthely, 2019. januar 31.
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Fizetési osztaly/

E
nﬂ i
"-5’ Hoy fokozat
(7]
1 2 3
Védondi szakfeladat
1 |véddnd F13
2 [védénd F09
3 jvédénd FO5
4 |védénd FO8
5 |védbnd F12
6 |védénd F02
7 |véddnd F05
8 |védénd F12
9 |védénd F11
10 | védénd FO4
11 | védénd FO8
Ugyelet
12 | gépkocsivezetd B06
13 | gépkocsivezetd c11
14 | gépkocsivezetd cos
Egyéb technikai
15 | alapellatasi menedzser (02.01)
16 |intézetvezetd HO6
17 | gazd Ggyintézd/int.vez. helyettes D10
18 | takaritd AQ2
19 | takaritd Al1
20 | portas B13
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KESZTHELYI POLGARMESTERI HIVATAL
JOGI ES SZERVEZESI OSZTALY

KIVONAT
Keszthely Viros Onkorméinyzata Képvisel-testiilete
2019. janudr 31-ei soros
nyilt
iilésének jegyzékionyvébdl

17/2019. (1. 31.) szim1i KépviselG-testiileti hatirozat

Keszthely Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete ,Keszthely Varos Onkormdnyzata
Alapellatasi Intézete szervezeti és miikddési szabdlyzatinak feliilvizsgdlata” cimii
el6terjesztést megtargyalta és az alabbi hatdrozatot hozza:

Keszthely Véros Onkorméanyzata Képvisels-testiilete Keszthely Varos Onkorményzata
Alapellatési Intézete szervezeti és miikdési szabalyzatat a Melléklet szerint 2019, februédr 1-
jei hatallyal jévahagyija.

Hatéaridg: tjékoztatdsra 2019. februar 5.
Felelds: Ruzsics Ferenc polgarmester
Dr. Horvath Teréz jegyzé
(Dr. Skoda Lilla osztdlyvezets)

Dr. Horvith Teréz sk. Ruzsics Ferenc sk.
jegyzd polgirmester
A kivonat hiteles:

Téth Ibolya
testiileti referens

Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal 8360 Keszthely, F6 tér 1. = tel.: 83/505-500, 505-534, fa:: 505-501
titkarsag@keszthely.hu =~ www.keszthely.hu



