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A Keszthely Véaros Onkormanyzat Egyesitett Szocidlis Intézménye (tovabbiakban
Intézmény) a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII torvény (a
tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresO rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo
részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.)
IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eléirasai alapjan a kovetkezok szerint
hatdrozom meg.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza és el6segitse a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozo6 jog érvényesiilését, a kozérdekil adatok igénylésének és teljesitésének rendjét,
az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatidrozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit.

Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatoknak ¢és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkozld elektronikus
kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az
adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeket, valamint a kozzétételi eljarast.
Jelen szabalyzat a www.keszthely.hu honlapon kozzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatilya

A szabdlyzat kiterjed az Intézmény vonatkozasaban a

— kezelésben 1évo kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az
intézmény munkavallaldinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) igénylésére, tovabba

— az Intézmény hataskdre és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok
kozzétételére.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kotelezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az atermészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely onalldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés:. az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a muveletek 0sszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
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tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi k6zz¢ az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Adatokért felelds: A kozérdekl adatok szolgaltatasara kijelolt személyek.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezOen kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rda vonatkozo
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a milkddést
szabalyoz0 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzoédésekre vonatkozo
adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 0Osszefliggd targya adatok — IHM rendelet éltal meghatarozott —
egylittese, amely megjelenithetd kiilonboz6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.



Kozzététel: kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténo hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zdodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozodkra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Intézménynek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekti adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekll adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26. — 27. §-a rogziti.

A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhat6é az Infotv.
27. §-anak rendelkezései szerint.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljaro
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

A hivatkozott adatok megismerését a felelds vezetd az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
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keletkezésétol szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a
koltségvetési szerv torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

Az Intézmény kozérdekl adatigénylés teljesitéséért felelds vezetdje az intézményvezetd, a
kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személy, az Intézménynél, az intézményvezeto.
A kozzétett adatok aktualizalasaért €s frissitéséért, az intézményvezetd felel.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa
Az Infotv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekii, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant
— szoOban,
— {irasban vagy

— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.
Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.
5.2. Az igény benyujtasanak helye és mddja
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

— személyesen: az intézmény székhelyén, 8360 Keszthely Csok Istvan u. 1/A,
—  hétfotdl péntekig: 8:00 6ratol 16:00 oraig

— telefonon: az intézmény kdzponti telefonszaman: +3630 821 4050,

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

személyesen: az intézmény székhelyén, 8360 Keszthely Csok Istvan u. 1/A,
—  hétfotdl péntekig: 8:00 oratol 16:00 oraig

— postai uton: az intézményvezetdnek cimzett levélben a, 8360 Keszthely Csok Istvan
u. /A

— elektronikus Uton: az Intézmény koézponti e-mail cimére, eszi@keszthelynet.hu
kiildott levélben.

Az igénylé kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benytjthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy
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— az Intézmény altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

Az igényld kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekl adatokat tartalmazoé iratokba torténd betekintést,

- kozérdeki adatokat tartalmazoé iratokrol torténd masolat készitését.
Az igény benytjtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.
5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az intézményvezeté gondoskodik.

5.3.2. Ha az elGterjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatkérd a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, fel kell venni a
kapcsolatot az adatkérdvel, hogy formai szempontb6l megfeleld kérelem keriiljon
benyujtasra, vagy a megismerni kivant adatok korének pontositasaban kell segiteni.

5.3.3. A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket elsddlegesen irasban kell
teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat az intézmény honlapjan / www.keszthely.hu honlapon az
intézmények/szocidlis alcim alatt vagy mas moddon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylOnek irdsos formaban is elérhetd,

— az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik (az adatszolgaltatas soran fokozott figyelmet kell
forditani a kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild személyes adatok
védelmére),

— azigény az Intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az adatokért felelds — a megkeresés formajatol fiiggéen — telefonon vagy
személyesen azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem
igényli az irasbeli tijékoztatast, és a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy
informatikai uton (cd, dvd) torténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az adatokért felelds koteles
az gy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni €és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés
tényérdl, illetve tartalmarol a koltségvetési szerv vezetdjét 1 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.



5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

Amennyiben a szoban elGterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A megkeresésrdl feljegyzést kell késziteni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot az
Intézmény kordbban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hozta, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdeku adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id9 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyutjtonak
pontositas c€ljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
felelos vezetd tartozik feleldsséggel. Amennyiben az igényld nem tudja a kért
adatokat pontosan megjelolni, az adatkozlésre kijelolt személy koteles abban
segitséget nyUjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a felelds vezetdt
tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridon beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkorre iranyulo adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

b) ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezeését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

€) az Intézmény tényleges kezelésében nem 1évé kozérdekii adat beszerzését,
begylijtését, vagy az Intézmény tényleges kezelésében levd kozérdekii adatok,
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok Osszevetése utjan a kezelésében levod
adatokhoz képest 11j adat eldallitasat teszi sziikségessé.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért
adatok nem kozérdekii adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetdek
meg. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 15 napon
beliil irdsban postai vagy — ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. A kozérdekii adat megismerése iranti
igény teljesitésének megtagadisa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra
vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per
illet¢kmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az
intézményben kezelik, akkor errél 8 naptéri napon beliil tajékoztatni kell az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairol az adatkezel6 az Info
tv. 30. § (3) bekezdésének eldirasa szerint nyilvantartast vezet.
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A nyilvantartas vezetése: az intézményvezetd feladatat képezi.

5.3.10. Az Intézmény vezetdje a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
részére minden év januar 31-ig adatot szolgaltat:

a) a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének ¢és megtagaddsanak szamar6l és a megtagadasok jellemzd
indokairol,

b) a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez szilikséges napok atlagos szadmarol, valamint

c) akozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségeérol.

5.3.11. A kozérdekl adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell
teljesiteni. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.12. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld mésolatot kaphat.
Ha a kozérdeku adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.
Az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — az Onkdltségszamitds rendjére vonatkozd szabalyzatban
foglaltak szerint koltségtéritést allapithat meg az Intézmény, melynek Osszegérdl az
1génylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

5.3.13. Az adatszolgaltatas teljesitése soran a vonatkozo egyéb dgazati jogszabalyok Infotv.-
tdl eltérd, adatvédelemre vonatkozo rendelkezéseire is figyelemmel kell eljarni, az
esetleges vitds, egyeztetést igényld kérdésekrél az Intézmény adatvédelmi
tisztviseljét tajekoztatni kell.

5.3.14. A kozérdeki adatigénylésre készitett — szlikség esetén az adatvédelmi tisztviseld altal
is feliilvizsgalt - valasztervezetet egyeztetés ¢és jovahagyds céljabol az
intézményvezetd részére meg kell kiildeni.

A kozérdekll adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az intézményvezeto
jogosult.

5.3.15. Az adatokért felelds az iratkezelési szabalyok szerint irattarba helyezi az eljaras soran
kiadményozott iratokat.

6. A kozérdekii adatszolgaltataishoz  kapcsolodé  koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo az Infotv. 29.

§ (3) bekezdése alapjan: ,Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy

dokumentumrészrol, annak taroldsi modjatol fiiggetleniil az igénylé mdsolatot kaphat. Az

adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal

kapcsolatban felmeriilt koltség mértekéig terjedoen — koltségteritést allapithat meg akkor,

ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott,
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7.

koltségteriteskent megdallapithato legalacsonyabb dOsszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités osszege ekkor sem haladhatia meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb Jsszeget. A koltségtéritées oOsszegérdol, valamint az
adatigenyles teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetéségeirol az igénylot az
igény beerkezését koveto 15 napon beliil tajékoztatni kell.”

Az igénylé a (3) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon
beliil nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételetol az
igenylo nyilatkozatanak az adatkezelohoz valo beérkezéséig terjedo idotartam az
adarigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld
az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld daltal megallapitott, legalabb 15
napos hataridoben kételes az adatkezel6 részere megfizetni.”

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége.

Az (5) bekezdésben meghatarozott kdltségelemek megallapithaté mértékét a kozérdekii
adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016.
(1X.30.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Adatvédelmi eloirasok

7.1. Az Intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd

adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben
az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen
haladéktalanul torolni kell.

7.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai

7.3.

csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg

a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni
kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. Az Intézmény a feladatkorébe tartozo tligyekben - igy kiilondsen az allami és

Onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositdsara vonatkozoan - kdteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat, melynek jogszabaly szerinti teljesitése az intézményvezeto feladata.
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8.2. Az Infotv. alapjan kotelez6en kozzéteend6 kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimésolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).
A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

8.3. Az Infotv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatokat Intézményiink a
www.keszthely.hu weboldalon kozzéteszi.

8.4. A kozzétételi listan szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az
intézményvezetd felel.

8.5. Akozzétételre szolgaldo weboldalon a szabalyzat 2. mellékletében (Info tv. 1. melléklet)
szerepl6 adatokat az eldirasoknak megfelelden kozz¢ kell tenni.
A kozzétételi egységekre vonatkoz6 leird adatokat a 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet 1. melléklete tartalmazza. A kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkat a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet
melléklete tartalmazza.
Az adatokat a honlapon folyamatos frissitéssel kell kbzzétenni.

8.6. Az Intézménynek, mint adatfelelésnek gondoskodnia kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszeriiségér6l és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

C) a helyesbitett vagy frissitett adatok kozzétételérdl / tovabbitasarol.

8.7. Az adatfrissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kdvetd 15 napon beliil el kell
végezni.

8.8. Az intézményvezetd a kdzzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az éltala kiadott egyedi kozzétételi
listat, és a jelentés ardnyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt
kiegésziti.

8.9. A kozadatkeres6ben (kozadattar.hu) vald kozzététel, amely regisztracioval, az adatok
(leir6 adatok) feltoltésével torténik, szintén az intézményvezetd feladata.
Ugyelni kell a rendszeres frissitések (modositasok) megjelenitésére, hogy mindig
naprakész legyen az informécio a kozadatkeresdben.

8.10.Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

9. A kozzétételi eljaras szabalyai

9.1. Az adatokért felelés a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus
uton vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel
(xIs), kép (jpg) vagy PDF) formatumban folyamatosan rogziti az adatbazisban.
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9.2. A felhasznal¢ Aaltal kitdltendd nyomtatvanyokat, trlapokat az adatokért felelds
letolthetd, szerkesztheto formatumban teszi kozzé.

10. A honlap kialakitasaval kapcsolatos szabalyok

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

A kozzétételre szolgald honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengén laték altal széles korben hasznalt
eszkozokkel is olvashato legyen.

A honlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutatd hivatkozast is el kell
helyezni.

Az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kozzéteendd kozérdekii adatokat és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap nyitolapjarél kozvetleniil, a Kozérdeki
adatok hivatkozas alatt elérhet6 oldalon kell kozzétenni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés €és sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa €s
kozzététele mas mdédon nem, vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithato,
a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a
kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

Az adatfelelds az egységes kozadatkereso rendszer €s a kdzponti elektronikus jegyzék
teljes kortiségének biztositasa céljabol bejelenti a miniszternek a 305/2005. (X11.25.)
Korm. rendelet 13. §-aban meghatarozott adatokat.

A rendelkezésére allo leird adatokat az adatk6zl6 a Korm. rendelet 14. §-a szerint,
elektronikus uton folyamatosan elérhetévé teszi a miniszter szamara.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
intézményvezeto felelOs.

11. Zaro6 rendelkezés

A Kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzat 2026.
marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

Gondoskodni kell arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az Intézmény érintett
munkatarsai megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal
igazoljak.

Keszthely, 2026. marcius 1.

Kiralyné Domahazi Csilla
intézményvezetd
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekli adat meghatarozasa, leirésa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
|| személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
|| személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
|| csak masolat formajaban igénylem és a masolat

| papir alapu legyen

|| szamitogépes adathordoz6 legyen

| floppy legyen

1 CD legyen

| PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

" | elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)

| | személyesen kivanom atvenni
|| postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja: ...........ccoiiiiiiiiiiii,
b) Adatkozlés idopontja: .......ooiiiiiiii
c) Adat el0készitd megnevezese: .........oeovueuenininenn..
d) A felmeriilt koltség 0Sszege: .....ovvvviiviiriiinianinnn,
e) Elutasitas esetén az elutasitas oKa: ............coooiiiiiiiiiiiiiiiii i

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV o

LevelezEsi CIm: ...

Telefonszam: ...........ccooooiiiiiiininn. ,E-mailcim: ...
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1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Meg6rzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, koévetben azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes kovetden azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat Az ¢el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kovetden azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és kovetden azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat Az ¢el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovetben azonnal
elérhetésége

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében | kovetéen azonnal archivumban tartasaval
miitkodé mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikodé gazdalkodo kovetben azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége kovetben azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozéasokat Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koévetben azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A valtozéasokat Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime, kovetden azonnal archivumban tartasaval
valamint a f6szerkeszt0 neve
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy tiigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tdjékoztatdé magyar és angol
nyelven

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
1dGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonositod
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartdsaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) kdvetden azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az ¢el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban |archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- |a benyujtas idopontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kdvetden azonnal
eléterjesztések a benyujtas idopontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei ¢és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szo6l6 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulod Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerzddo fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara |kdvetéen azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altalanos szerzédési feltételek

18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo6 kiilonds | A valtozdsokat Az el6z6 allapot torlendd
¢és egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal

19. | A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében levo, a A valtozast kovetd 15 Az eldz6 allapot 1 évig

kozadatok ujrahasznositasarol szo16 térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levo,

a kdzadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény

napon beliil

archivumban tartasaval
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Szerint Ujrahasznosithato kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

20.

a 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok
ujrahasznositasara vonatkozé altalanos szerzédési
feltételek elektronikusan szerkesztheto valtozata

IA valtozast kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

21.

a 19. sor szerinti kozadatok tjrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetend6 dijak altaldnos jegyzéke

IA valtozast kovetd 15
napon beliil

1Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol szold torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

IA valtozast kovetd 15
napon beliil

1Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szolo tdrvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idGtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek
megjelolése

IA valtozast kdvetd 15
napon beliil

1Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasra
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege.

IA valtozast kovetd 15
napon beliil

1Az el6z6 allapot torlendd

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutato
hivatkozas) , amely az ijrahasznosités céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gytjtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellatd szerv részére

IA valtozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0Orzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetod 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
€s mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz016 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5

évig
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gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot

elérd vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozoé szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya,

a szerzOdést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kotott szerzodés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és
a minGsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kotott
szerzddések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzodéseknél

az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédo féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segit6 szervezet tamogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefiiggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado

kifizetések

Az Europai Unid tdmogatasaval megvalosulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzOdésekrol)

archivumban tartasaval
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Koltségvetési szerv

3. sz. melléklet

KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA

Elutasitas Adat-
C C Adatkérd ; T4jékoztatas, | Teljesitéshez | szolgaltatast
Adatigénylés | Adatigénylés esetén . o s n
Ssz. i . . neve, teljesités sziikséges teljesitd
id6pontja targya NP annak 1 . ,
elérhetdsége indoka idépontja napok szama | szervezet/
személy
1.
2.
3.
4.
.
6.
1.
8.

18




