Ga ol wa A/ho. Wis~2 |lolo,

l ergoFIT

TANACSADS ES TOVABBKEPZS Kit.

Keszthely Varos Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatala

ARCULATI UTMUTATO

Késziilt az AROP-1.A.2.
,Polgarmesteri hivatalok szervezetfejlesztése”
intézkedés keretében megval6suld

~A keszthelyi polgarmesteri hivatal szervezetfejlesztése”,
AROP-1.A.2./ A-2008-0128 szdmt
projekt keretében

Megrendel6: Keszthely Varos Onkorményzata p
Készitette: ERGOFIT Kft.

Hatalyba lépésének napja: 2010. julius 1.

jegyz6




osszefoglald

Egy kozintézmény, egy varos nem csak verbalisan vagy frésban, illetve tettekkel
kommunikal, hanem puszta megjelenésével is. Az egységes, egyedi arculat
tartalméi elemei és formai eszkdzei a kommunikéciés tevékenységhez
nélkiilozhetetlenek.

Az dnkormanyzat és polgarmesteri hivatala kommunikaciéjaban elsédleges a
cimer hasznalata, a telepiilések &ltalanos gyakorlata, hogy hivatalos
levelezéseikben ezt hasznéljak megkiilonboztetésként.

Keszthely varos szlogenje (melyet turisztikai arculatédban is hasznél) a "Balaton
févarosa" szlogen, mely amellett, hogy altalanos ismert megkiilonboztetd jelzd,
védjegyoltalom alatt is all. Ezt szintén célszerti az onkormdnyzati/hivatali
arculatba beépiteni, és hasznalni példaul a levelezésben, névjegykértyakon, egyéb
eszkozokon.

Keszthely cimerének két meghatarozé szine az arany és a kék (ez utobbi a
turisztikai logoban is visszakdszon), ezért az arculati terv is ezzel a két szinnel
dolgozik.

A betiitipus esetében a modern megjelenéstiekkel szemben a konzervativabb,
hagyomanyos, talpas bettire esett a valasztas, mely az értékek tiszteletét sugallja,
am jol olvashat6, nemrégies tipus.

Az alabbiakban a legfontosabb, leggyakrabban hasznélt nyomtatvanytipusok,
névjegyek, boriték, elSterjesztések, levélpapir szerkesztési és a levélirds
tipografizalasi elSirdsait tartalmazza. A rekldm- és protokoll targyak
emlémazéséra is ad iranymutatést, am azok nagy része - felhasznalastol fiiggen -
késziilhet a turisztikailogo6valis.



a varos cimere

Keszthely varos cimerének lefrasa:

Arany barokk keretben, égszinkék pajzsmezdében, arany koronan egymassal

szemben alld, bal oldalon sziirkés-fehér szinli daru, jobb oldalon arany oroszlan.

A daru fél 1abaval eziist szinti kovet tart, a kétfarkll oroszlan jobb mells6 1dbaban kard.
A barokk keretet feliil és két oldalt kibontott, lelégo olajzold babérkoszoru disziti.

A keret felett, arboc csucsan allo zaszloval, egy galya stilizalt képe 14thato.




bettitipus

Betttipus: Book Antiqua

Levelezésben, hivatalos iratokon hasznalt bettiméret: 11 pt

AABCDEEFGHIIJKLMNOOOOPQRSTUUUUVZXY
adbcdeéfghiijklmnoéo66pqrstuniitivzxy
0123456789 ,.1?2:-/+""()=%

AABCDEEFGHIIJKLMNOOOOPQRSTUUUUVZXY
adbcdeéfghiijklmnodobpqrstudtitdvzxy
0123456789 ,.1?2:-/+"'"()=%

AABCDEEFGHIIJKLMNOOOOGPQRSTUUUUVZXY
aabcdeéfghiijklmnooododpqrstuniitivzxy
0123456789 ,.12:-/+""'()=%

AABCDEEFGHIIJKLMNOOOOPQRSTUUUUVZXY
adbcdeéfghiijklmnododpqrstuniifivzxy
0123456789 ,.12:-/+"'"()=%



szinkddok

A vérosi cimer legfontosabb szineihez alkalmazkodva az arculatban az arany és kék szinek

jelennek meg.
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levélpapir (polgarmesteri)

A levélpapir tetején a varos cimere, valamint a kiild6 megnevezése szerepel. A fejléc alatti
részben feltiintethetd az tigyintéz6 kozvetlen telefonszama. A levélpapir aljan taldlhat6 adatok a
levél kiild6jére utalnak (e-mail, titkarsagi telefon), emellett tartalmazzak a hivatal kézponti
telefonszamat és a varosi honlap elérhet6ségét is.

Aranyszinii elvalaszt6 pontok és vonalak mellett az arculat szovegei kék szintiek, a levél tobbi
szovege fekete.

KESZTHELY VAROS POLGARMESTERE

{igyirat szdma: ugyintéz6
targy: iigyintézé telefonszama

Nemzeti Fejlesztési Ugynokség
Minta Mokus igazgatShelyettes

Kukutyin
Rékosi utca 56.

Tisztelt Minta Ur!
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Kaszfhely, g Bolaton #vdeesa

Polgarmesteri Hivatal < 8360 Keszthely, F6 tér 1. = 83/505-500, 505-504
polgarmester@keszthely hu »  www keszthely. hu




levélpapir mutaciok

Peéldak afejléc ésaz also tartalmirész valtozataira.

KESZTHELY VAROS JEGYZOJE

ligyirat szdma: ugyintézd
targy: tigyintézé telefonszéma

Acezthely, o Balaton fovirosa

Polgarmesteri Hivatal 8360 Keszthely, F6 tér 1. 83/505-500, 505-506
jegyzo@keszthely. hu - www keszthely.hu

KESZTHELY VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
VAROSUZEMELTETESI OSZTALY

tigyirat szdma: ugyintézé
targy: tigyintéz telefonszdma

KESZTHELY VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
POLGARMESTERI KABINET

tigyirat szama: ugyintézd
targy: ligyintézé telefonszama




levélpapir egy szinben

Egyszinti nyomtatas esetén a cimer kitoltetlen, vagy félig kitoltott verzi6ja hasznalatos.
Akék szoveg fekete, az aranyszin( elvalaszt6 vonalak és pontok sztirke drnyalatiiak (40%).

KESZTHELY VAROS POLGARMESTERE

ligyirat szdma: lgyintézé
targy: iigyintézé telefonszéma

Nemzeti Fejlesztési Ugynokség
Minta Mdékus igazgatohelyettes

Kukutyin
Rékosi utca 56.

Tisztelt Minta Ur!

XXXXKXXXXXXXXXKXXXKXXXKXXXXXXXXX

kitoltetlen verzio félig kitoltott verzid

Aeszthely, o Bolaton fivirosa

Polgarmesteri Hivatal - 8360 Keszthely, F6 tér 1. - 83/505-500, 505-504
polgarmester@keszthely.hu »  www.keszthely.hu




elGterjesztés cimlapja

................. sz. napirend

ELOTERJESZTES

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELOTESTULETE

2009. oktbber 8-ai
soron kiviili iilésére

Targy:
A Fétér rehabilitacios palyazat projektfejlesztésére,
illetve megvalésitasara vonatkoz6 megéallapodas(ok) megkdotése

Eléterjesztd:
Ruzsics Ferenc polgarmester

Torvényességi észrevétel:

Készitette:
Végh Szilard tigyvezetd,
Keszthelyi Véarostizemeltetd Kft.




Keszthely Varos Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatala

8360 Keszthely, F6 tér 1.

_postai boriték

Keszthely Véaros Onkorményzata
Polgarmesteri Hivatala
Vérostizemeltetési Osztaly

8360 Keszthely, F6 tér 1.

Keszthely Viros Onkorményzata
Polgarmesteri Hivatala
Polgarmester

8360 Keszthely, F6 tér 1.

Keszthely Varos Onkorményzata
Polgarmesteri Hivatala

8360 Keszthely, F6 tér 1.

% Keszthely Varos Onkormanyzata
% Polgarmesteri Hivatala

8360 Keszthely, F5 tér 1.




__hivatali és képvisel6i névjegykartya

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
POLGARMESTERI HIVATALA

Ruzsics FERENC

polgarmester

Tel: +36 83/505-504
Fax: +36 83/505-502
Mobil: +36 30/1234-567

8360 Keszthely, Fé tér 1.
e-mail: polgarmester@keszthely.hu
honlap: www.keszthely. hu

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA

8360 Keszthely, F6 tér 1.
e-mail: pal.proba@keszthely.hu
honlap: www .keszthely.hu

PrROBA PAL

onkormanyzati képvisel6

Tel: +36 83 /505-500
Fax: +36 83/505-500
Mobil: +36 30/1234-567

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
POLGARMESTERI HIVATALA

dr. MARKO PETER
jegyz6

Tel: +36 83/505-506
Fax: +36 83/505-501
Mobil: +36 30/1234-567

8360 Keszthely, F6 tér 1.
e-mail: jegyzo@keszthely.hu
honlap: www .keszthely. hu

KESZTHELY VAROS ONKORMANYZATA
POLGARMESTERI HIVATALA
IGAZGATASI OSZTALY

8360 Keszthely, F6 tér 1.
e-mail: aljegyzo@keszthely hu
honlap: www.keszthely.hu

dr. MINTA MARTA

osztalyvezetd, aljegyz6

Tel: +36 83/505-500
Fax: +36 83/505-500
Mobil: +36 30/1234-567




