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Az informéciés onrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvényben (tovabbiakban Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettségnek eleget téve -
figyelemmel az Infotv. 26. §-éra -, az Adatvédelmi Biztos allasfoglalasa, az éllamhéztartés:_'él 52016
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr.), a
kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél sz6lo
305/2005. (XIL 25.) Korm. rendeletben (a tovébbiakban: Korm. Rendelet), tovabba a kozzétételi
listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakroél sz616 18/2005. (X11.27.)
[HM rendeletben (a tovabbiakban: THM Rendelet) foglaltak figyelembevételével a kozérdekii
adatok kozzétételérdl és az adatigénylések teljesitésének rendjét jelen szabélyzatban rogzitettek
szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat célja

A Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Kozérdeki adatok kozzétételérol és
az adatigénylés teljesitésének rendjérsl szol6 Szabélyzaténak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja,
hogy meghatarozza a Keszthely varos honlapjan (https:// onkormanyzat.keszthely.hu, a
tovabbiakban: Honlap) kozzétételre keriils kozérdekd és kozérdekbol nyilvanos adatoknak (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adatok) és az adatszolgéltatdsért felelssoknek a korét, a
kozzétételi eljarast, valamint a kozérdekd adatok egyedi igénylésének és megismerésének
szabdlyait.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabélyzat személyi hatdlya a Hivatal valamennyi szervezeti egységére és munkatdrsara
kiterjed.

A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Hivatal kezelésében 1év6, a tevékenységére vonatkoz6, vagy
kozfeladatainak ellatasa sordn vagy azzal Osszefiiggésben keletkez6 kozérdekd adatok teljes
korére.

A Szabdlyzat alkalmazasakor a kozzétett kozérdekii adatokhoz valé hozzaférés soran - a
technikailag elengedhetetlentil sziikségesen til - személyes adat nem kezelheto.

A Szabélyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. értelmezd
rendelkezései irdnyadodak.

3. A kozérdekii adatok megismerése iranti igény benyujtasa

A kozérdekd adat megismerése irdnt barki - széban, frasban vagy elektronikus dton - igényt
nydjthat be. A Hivatalnal személyesen iigyfélfogadasi idében az Onkormanyzati és Igazgatasi
Osztalyon, postai tton a Hivatal cimére: 8360 Keszthely, F6 tér 1. szdm ala megkiildve, illetve
elektronikus titon a titkarsag@keszthely.hu e-mail cimre vagy iigyfélkapun, cégkapun keresztiil a
Hivatal hivatali kapujara megkiildve lehet benytjtani a kérelmeket.

4. A kozérdekd adatok megismerésére vonatkozo igények teljesitésének rendje

Az igényl6 kérheti:
- akozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- akozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,
- a kozérdekti adatokat tartalmazo iratokbol masolat készitését.



Az igényl6 az irasbeli igényét a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti tirlapon is benyujthatja. A
szoban benytjtott igényr6l az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egység ligyintézsGje az trlap
kitoltésével feljegyzést készit, melyet a személyesen megjelent igénylével alairat.

Koézérdeki adatszolgaltatast a Hivatal Onkorményzati és Igazgatasi Osztalya erre munkakori
leirasban kijelolt tigyintézsje végezhet.

Az adatszolgéltatdsra koteles iigyintézé nyilvantartist vezet az adatigénylésekrdl, illetve az
adatszolgaltatas jellegérél a 4. szamt melléklet szerint.

Az Infotv. 29. §-dban foglalt szabalyok figyelembevételével a kozérdeki adat megismerésére
iranyulo igénynek a Hivatal az igény beérkezését koveté legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil tesz eleget.

Amennyiben az igényelt adat szerepel Keszthely varos honlapjan, agy arrél az igényl6t a pontos
hely megjelolésével haladéktalanul téjékoztatni kell, ezt kovetden adatszolgaltatas kizardlag az
igényls kifejezett kérésére keriil teljesitésre.

Ha az adatigénylés jelent¢s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hatérids egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithat6. err6l az igényl6t az igény beérkezését kovets 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az igényelt adat betekintés ttjan térténé megismertetéséhez megfelels idot és targyi feltételeket
kell biztositani. Az igényl6 jogosult jegyzetet késziteni és az adatokrol ~ koltségtérités ellenében -
masolatot kérni.
Az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen - a
kozérdekd adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékeérsl sz616 301 /2016.
(IX.30.) Korményrendeletben és a mindenkor érvényes 6nkoltség-szamitasi szabdlyzat szerint
szamitott egységar alapjan kell meghatdrozni.
A koltségtérités pontos 6sszegérél az adatszolgaltatast megel6zéen az igénylét tdjékoztatni kell,
tovabba 30 napos hatdrid6 tiizésével az adatigényls nyilatkozhat az adatigényléstsl valé elallastol.
koteles meghatarozni.
Azon adatigénylések esetében, melyek el6allitasi koltsége nem haladja meg a nett6 10.000.-Ft
Osszkoltséget, téritési dfj nem allapithaté meg. A netto 10.000.-Ft osszkoltséget meghaladé
adatigénylések esetén az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapitson meg.
A koltségtérités mértékét az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység a teljesitéshez
szitkséges igazolt koltségraforditdsa - 6nkoltségszamitds - ardnydban hatarozza meg az alabbi
adattartalommal:
- azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége
- azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége
- a papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a mésolt oldalak
szama a tizet meghaladja

Elektronikus tton teljesitett adatigénylések esetében nincsen helye koltségtéritésnek.
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Az igénylét az igényelt adat teljesitésének megtagadasarol arnak indokaival, valamint a
jogorvoslati lehetségekrol valo tdjékoztatassal egyiitt az igény beérkezésétol szamitott 15 napon
beliil irasban, vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
kell értesiten.

A 4. szamu melléklet szerinti nyilvantartdsban az aldbbi adatokat sziikséges legaldbb
nyilvantartani:
- a kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos adatok megismerése irdnti igények
teljesitésének és
- megtagadasanak szamarol,
- a megtagaddasok indokairol,
- akérelmek teljesitéséhez sziikséges napok é4tlagos szamarol, tovabba
- az adatok kozzétételének elérhet6ségérol.
A nyilvantartds adatair6l minden év januir 31. napjaig a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag részére adatot szolgéltat. A megkiildott nyilvantartast a honlapon
kozzé kell tenni.

5. A kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos elutasitasok

Az igényl6 altal egy éven beliil benyujtott azonos adatkorre vonatkozo kérelme elutasithato.
Az adatigényl6 kérelme az alabbi esetekben kertil elutasitasra:

- A kért adat tekintetében az Adatkezel6 nem mindsiil adatkezel6nek,

- Azigényelt adatok nem minésiilnek kozérdekd adatnak,

- A kozérdekii adat nem ismerheté meg, ha az a minGsitett adat védelmérsl szolo
torvény szerinti mindsitett adat.

- Ha a kdzérdeki adatok megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak meghatarozasaval -
torvény (pl. honvédelmi érdekbél, nemzetbiztonsagi érdekbdl, btincselekmények
iildozése vagy megel6zése érdekében, stb) korlatozza

Amennyiben az igény nem teljesithet, az Adatkezel6 az igény teljesitésének megtagadasardl,
annak indokaival, valamint az igényl6t a torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetéségekrdl
valo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti.

6. A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos jogorvoslatok

Az adatigényl6t a jogérvényesités lehetdségérdl tajékoztatni kell.

Az adatigényl6 az adatkezel§ eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésaghoz (tovabbiakban: Hatosag) fordulhat jogérvényesités miatt.

A Hato6sag elérhet6sége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Telefon: +36(30) 683-5969

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap: https://www.naih.hu

Az adatigényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6 vagy az Adatkezel altal meghosszabbitott hatarid6é eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a mdsolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birésdghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétsl, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott 30 napon belill kell
meginditani az Adatkezel6 ellen.

3



Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igényl6 a Hatosdg vizsgélatinak kezdeményezése érdekében a Hatésagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsarél, a vizsgalat
megsziintetésérdl, lezarasarol szol6 vagy a Hatosag értesitésének kézhezvételét kdvets harmine
napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra rendelkezésre 4ll6 hatarid6 elmulasztisa esetén
igazolasnak van helye.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania

A helyi bir6sag hatdskorébe tartozo iigyekben a megyei birosag székhelyén 1évé helyi birésag jar
el. A bir6sag illetékességét az alperes kozfeladatot ell4t6 szerv székhelye alapitja meg.
A bir6sag soron kiviil jar el, ha a birosag a kozérdekti adat igénylésére iranyul6 kérelemnek helyt
ad, hatdrozataban az adatkezel6t a kért kézérdekii adat kozlésére kdtelezi. A birésag a masolat
keszitéséért megallapitott koltségtérités dsszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ell4to
szervet a koltségtérités dsszegének megéllapitasa tekintetében 4j eljarasra kotelezheti.

7. Kozérdekd adatok kozzétételének szabalyai
A kozzétételben kizremiikodd személyek

A kozérdekti adatok pontos, szakszeri, naprakész és a kapott adattok kozzétételéért,
hitelességéért és azok frissitéséért, tovabba folyamatos elérhetéségéért az Onkorményzati és
Igazgatasi Osztaly felel.

Az Onkorményzati és Igazgatasi Osztély a kozérdekti adatok kozzétételével jaro feladatokat az

Adatfelel6s (tovabbiakban: webmester) Gtjan latja el.

A webmester

a) gondoskodik a Honlapnak a jogszabélyok, valamint jelen Szabélyzat el6irdsainak megfelels
kialakitasarol,

b) kapcsolatot tart az egységes kozadatkeresé rendszert mitikodtets, informatikaért felelss
miniszterrel,

c) egyiittmiikddik a kozzétételben kozremiikods szervezeti egységekkel,

d) gondoskodik kozzétételre atadott adatok kozzétételérsl, melynek soran a szervezeti
egységektdl kapott informacick alapjan elkésziti, majd folyamatosan karbantartja a kdzadatok
kereshetSségét biztositd tablazatot, és biztositja, hogy a téblazat szerinti adatok folyamatosan
letdlthetdek, ill. elérhet6ek legyenek az egységes kozadatkeresé rendszer altal.

Az adatszolgéltatasért felel6s szervezeti egység vezetdje jovahagyja a feladatkorébe tartozé
kozérdekt adatok kozzétételét és gondoskodik az adatok 2. szamt melléklet szerinti rendszeres
frissitésérél, tovabba az adatok valtozasit kovetéen 3 napon beliill a webmesternek torténé
eljuttatasarol.

8. A kozérdekd adatok kozzétételének rendje

A Honlapon jelen Szabalyzat 2. mellékletében szerepl6 adatokat az elSirasoknak megfeleléen
kozzé kell tenni.
A kozérdekd adatok Honlapon torténd kozzétételéhez az adatszolgaltatasért felelés szervezeti
egység vezetdjének a jovahagydsa sziikséges.
A kozérdekii adatokat - jovahagyas utan - az adatszolgaltatasért felel6s szervezeti egység
vezetGje, vagy az altala felhatalmazott személy juttatja el elektronikus Gton az alkalmazasfejleszté
tigyintézének, akinek a kozzétételre szént adatokat lehetSleg Word (doc), Excel (xIs) vagy kép
(ipg, pdf) formatumban kell elektronikus levélhez csatolt fajlként tovabbitani.
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A feladattal munkakori leiras alapjan megbizott iigyintéz6 gondoskodik a kozérdekd adatokat
tartalmazé honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartdsok - Hivatalt és Keszthely Varos
Onkorményzatat érint6 - leir6 adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatésdganak biztositasaért felel6s miniszter, illetve a kozadatkeres6 rendszer részére
térténd tovabbitasardl, valamint a tovabbitott kozérdeki adatok rendszeres frissitésérol.

Keszthely Varos Onkorményzata fenntartdsédba tartozé - sajat honlappal nem rendelkez6 -
intézmények kozérdeki adatai kozzétételének szabalyait, a feladat- és felel6sség megosztasat a
Hivatal és az intézmények kozott létrejott Kozzétételi megallapodas tartalmazza.

9. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Honlapon szerepl6 kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért a 2. szamit melléklet szerint
az adatszolgaltatasért felel6s szervezeti egység vezetdje felel.

A Honlapon szereplé kozérdekdi adatok Honlaprol torténd eltdvolitasara és archivélasara
(meg6rzésére) a 2. szamu melléklet az iranyadé azzal, hogy a kozzétett adatok - jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnyaban - a kozzétételté] szamitott egy évig a honlaprol nem tavolithatok el.

A Honlapon szerepl6 kozérdekd adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhet&ségére.

A kozérdekid adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkez6 esemény datumat és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalod nevét.

A naplozott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali
moédositastol, az egyes bejegyzések torlését6l vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatd], illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak a jegyz6 és az aljegyz6
férhessen hozza.

A naplér6l havonta egyszer biztonsagi masolatot kell késziteni.

10. A Honlap kialakitasa

A Honlapot agy kell kialakitani, hogy az kénnyen attekinthet6 és logikus felépitést, vakok és
gyengén latok szamadra is olvashat6 legyen.

A Honlap megnyitasakor megjelend oldalon kell elhelyezni a kozérdeki adatokra (,Kdzérdekt
adatok”) mutaté meniipontot, illetve el kell helyezni az egységes kozadatkeresd rendszerre
mutaté hivatkozast (www.kozadattar.hu) is.

A Honlapon a ,Kozérdekd adatok” meniipont alatt hivatkozast kell elhelyezni , Tjékoztatas a
kozérdeki adatok egyedi igénylésének szabdlyair6l” cimmel a 3. szdmd melléklet szerinti
tartalommal.

Az alkalmazésfejleszt¢ iigyintéz6 koteles munkaidében az tizemzavar elharitasarél
haladéktalanul intézkedni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen.



11. Adatvédelmi elGirasok
A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothets.

Igénylés alapjan tortén6 adatszolgaltatds esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatdrozott szempont alapjan val6 vizsgalatidhoz, valamint az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.

Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését
kovetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul térdlni kell.

Mivel a kézérdeki adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz val6 hozzaférés soran
f6szabalyként nincs lehet6ség az adatot megismerni kivané személy azonositasara. Kozzétett
kozérdekii adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen
esetekben (ilyen lehet a felhasznald szamitogépének IP-cime) kezelhets, ennek megfeleléen az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz val6 hozzéaférés regisztraci6hoz nem kothet.
Kozérdekd adat igénylése esetében az azonositast valamely jogszerti szempont megalapozhatja,
azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil
szitkséges adatok vonatkozédsaban, és csak addig van lehet6ség, amig az adott szempont
érvényesiilése ezt elkeriilhetetlenné teszi.

12. Hatalyba léptetd rendelkezések

A Szabélyzat 2024. Qé.{.chapjén lép hatdlyba. Ezzel egyidejtileg a 1/305/2020. szamon kiadott
szabalyzat hatélyat veszti.
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1. sz. melléklet

FORMANYOMTATVANY AZ IGENYBEJELENTESEKHEZ

Az igényl6 személy adatai

Igényl6é neve*:

Lakcime /
Levelezési cime:

Egyéb
elérhetésége
(tel., fax, e-mail
cim, stb.):

lgényelt adatok
kérének pontos
meghatarozasa

Igénylés kezdete: Igénylés vége:

A kozérdekii adat megismerésének igényeit modija:
- betekintés

- masolat papiralapi adathordozén

- masolat elektronikus adathordozon : pendrivel................. / e-mail
Masolat oldalszama: Lerovandé dij osszege:
(pendrivel................. (Az Onkormanyzati Hivatal mindenkori hatalyos
darabszama) Onkoltségszamitasi Szabalyzata alapjan)

Kézérdekii adat (masolat) szolgaltatasa

15 napon beliil személyesen |:|
11'1 fj g:pon beliil postai uton/e-mail l_‘ megtagadésrél értesités

Feljegyzés az

igény
elutasitasarol:

(A informécios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvény 28-31. §-a alapjan)
Keszthely, 20... ... oo
lgényl6 aldirdsa

* . I3 . . IS P e - . vz g 7 . P
Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetén az eljaré képviselé
megnevezése



2. szamu melléklet

Keszthely Varos Honlapjan kozzétett kozérdeki adatok jegyzéke

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L Szervezeti, személyzeti adatok
Adat-
Adat Frissités Megdrzés szolgaltatasért
felel8s szervezeti
egység
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A Az el6z6 Onkorményzati és
székhelye, postai cime, telefon- és valtozasokat allapot Igazgatasi Osztaly
telefaxszama, elektronikus levélcime, kovetben torlend6
honlapja, tigyfélszolgalatdanak elérhet6ségei |azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti A Az el6z6 Onkormanyzati és
felépitése szervezeti egységek véltozasokat allapot Igazgatasi Osztily,
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek |kovetden torlendd ill. valamennyi
feladatai azonnal osztaly
A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek ésaz | A Az el6z6 Onkormanyzati és
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, |véltozasokat allapot Igazgatasi Osztaly
beosztasa, elérhetésége (telefon- és kovetden torlend6
telefaxszama, elektronikus levélcime) azonnal
A szervezeten beliil illetékes A Az el6z6 Onkormanyzati és
iigyfélkapcsolati vezets neve, elérhetdsége | valtozasokat allapot Igazgatasi Osztaly
(telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetben torlend 6
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend azonnal
Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A Az el6z6 Onkorményzati és
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, valtozasokat allapot Igazgatasi Osztaly
elérhetsége koveten torlend6
azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A Az el6z6 Onkormanyzati és
feliigyelete vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy | valtozasokat allapot 1 Igazgatasi Osztaly
alarendeltségében miikdd6 mas kovetben évig
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és  |azonnal archivum-
1. pontban meghatdrozott adatai ban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi A Az el6z6 Onkormdnyzati és
tulajdonéban allg, illetve részvételével valtozasokat allapot 1 Igazgatasi Osztaly
miikod6 gazdalkodo szervezet neve, kovetSen évig
székhelye, elérhet6sége (postai cime, azonnal archivum-
telefon- és telefaxszama, elektronikus ban
levélcime), tevékenységi kore, tartasaval

képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke




Adat-
Adat Frissités Megérzés szolgaltatasért
felelds szervezeti
egység
8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A Az el6z6 Onkormanyzati és
koézalapitvanyok neve, székhelye, véltozédsokat allapot 1 Igazgatasi Osztaly
elérhetésége (postai cime, telefon- és kovetben évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal archivum-
alapit6 okirata, kezel6 szervének tagjai ban
tartasaval
9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A Az el6zb Onkormanyzati és
koltségvetési szerv neve, székhelye, a valtozasokat allapot 1 Igazgatasi Osztaly
koltségvetési szervet alapito jogszabaly kovetden évig
megjelolése, illetve az azt alapité hatdrozat, |azonnal archivum-
a koltségvetési szerv alapité okirata, ban
vezetGje, honlapjanak elérhet6sége, tartasaval
miikodési engedélye
10. | A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott A Az el6z6 Onkorményzati és
lapok neve, a szerkesztéség és kiado neve és | valtozasokat allapot 1 Igazgatési Osztaly
cime, valamint a f6szerkeszt6 neve kovetden évig
azonnal archivum-
ban
tartasaval
11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A Az el6z6 Onkormanyzati és
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései valtozasokat allapot 1 Igazgatasi Osztaly
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara kovetSen évig
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a azonnal archivum-
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ban
ellen6rzést gyakorl6 szervnek az 1. pontban tartasaval
meghatarozott adatai
IL Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat-
Adat Frissités Megdrzés szolgaltatasért
felelds szervezeti
egység
1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, A Az el6z6 Valamennyi osztaly
hataskorét és alaptevékenységét valtozasokat allapot 1 évig
meghatarozo, a szervre vonatkozo kovetden archivumban
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi azonnal tartasaval
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a
szervezeti és m(ikodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdalyzat hatélyos és
teljes szovege




Adat-

Adat Frissités Meg6rzés szolgaltatasért
felelds szervezeti
egység
A helyi dnkormanyzat onként vallalt Negyed- Az el6z6 Onkormanyzati  és
feladatai évente allapot 1 Igazgatasi Osztaly
évig
archivum-
ban
tartasdval
Allamigazgatasi, onkorményzati, és A Az el6z6 Minden szervezeti
egyéb hat6sagi tigyekben tigyfajtanként és valtozasokat allapot egység
eljarastipusonként a hataskorrel kovetéen torlendd
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor  jazonnal
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékesseégi teriilete, az ligyintézéshez
szitkséges dokumentumok, okményok,
eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgdltatasi
dijak) meghatarozésa, alapvet6 eljarasi
szabalyok, az eljarast megindit6 irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
agyfélfogadas ideje, az iigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az iigyek intézését segitd
dtmutatok, az iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az
iigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megillets jogokrol és az iigyfelet terhel6
kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott A Az el6z6 Kozgazdasagi
vagy koltségvetésébdl finanszirozott valtozasokat allapot 1 Osztaly
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, kovetSen évig Varosiizemeltetési
a kdzszolgaltatasok igénybevételének azonnal archivumba [Osztaly
rendje, a kozszolgéltatasért fizetendd dij n tartasaval
mértéke, az abbdl adott kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal A Az el6z6 Valamennyi
fenntartott adatbazisok, illetve valtozasokat allapot 1 évig | érintett osztaly
nyilvantartasok leird adatai (név, kovetben archivumban
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, jazonnal tartdsaval

idétartama, az érintettek koére, az adatok
forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torveny szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés maddja, a masolatkészités
koltségei
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Adat-

Adat Frissités Meg6rzés szolgaltatasért
felelds szervezeti
egység
7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente | Az el6z6 Onkormanyzati és
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés allapot 1 évig | Igazgatasi Osztaly
médja, a kiadvéany ingyenessége, illetve a archivumban
koltségtérités mértéke tartasaval
8. A testiileti szerv dontései el6készitésének | A Az el6z6 Onkormanyzati és
" rendje, az dllampolgéri kdzremtikodés valtozdsokat allapot 1 évig | Igazgatasi Osztaly
(véleményezés) modja, eljarasi szabdlyai,  |kovetden archivumban
a testtileti szerv iiléseinek helye, ideje, azonnal tartasaval
tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyz6konyvei, illetve osszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény Az el6z6 Onkorményzati és
jogszabalytervezetek és kapcsolédo eltéréd allapot 1 évig| Igazgatasi Osztaly
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat rendelkezése archivumban
képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére  |hidnyaban a tartasaval
benyujtott el6terjesztések a benyujtas benyjtas
id6épontjatol id6pontjat
kovetSen
azonnal
10. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett  |Folyamatosan Legalabb 1 Valamennyi
hirdetmények, kozlemények évig illetékes osztaly
archivumban
tartasaval
11. A kozfeladatot ellaté szerv dltal kifrt Az el6z6 Valamennyi
palyazatok szakmai leirdsa, azok Folyamatosan | allapot1 évig| illetékes osztaly
eredményei és indokolasuk archivumban
tartasaval
12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett Avizsgalatrol | Az el6z6 Onkormanyzati és
alaptevékenységgel kapcsolatos 520106 jelentés allapot 1 évig | Igazgatasi Osztaly
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismerését | archivumban
megallapitasai kévetben tartasaval
haladéktalanul
13. A kozérdeki adatok megismerésére Negyedévente | Az el6z6 Onkormanyzati és
iranyulé igények intézésének rendje, az allapot Igazgatasi Osztaly
illetékes szervezeti egység neve, torlend6
elérhetSsége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felel6s, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve
14. A kozfeladatot ellaté szerv Negyedévente | Az el6z6 Valamennyi
tevékenységére vonatkoz6, jogszabalyon allapot 1 évig| szervezeti egység
alapul¢ statisztikai adatgyijtés archivumban
eredményei, id6beli valtozdsuk tartasaval
15. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos Negyedévente | Az el6z6 Onkorményzati és
kotelezo statisztikai adatszolgaltatés adott allapot 1 évig | Igazgatési Osztély
szervre vonatkozo6 adatai archivumban
tartasaval
16. Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente | Az el6z6 Onkormanyzati és
iranyul6 szerzédések listaja, amelyekben a allapot 1 évig | Igazgatési Osztaly
kozfeladatot ellaté szerv az egyik archivumban
szerz6dé fél tartdsaval
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Adat-

Adat Frissités MegGrzés szolgaltatasért
felelds szervezeti
egység
17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében A véltozasokat| Az el6z6 Onkormanyzati és
lév6 kozérdekii adatok felhasznalaséra, kovetben allapot 1 évig | Igazgatasi Osztaly
hasznositidsara vonatkozé éltaldnos lazonnal archivumban
szerzbdési feltételek tartdsaval
18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo A valtozasokat| Az eldz6 Erintett szervezeti
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovetben allapot egységek
azonnal torlend6
19. A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében A valtozasokat| Az el6z6 Onkormanyzati és
levé, a kbzadatok djrahasznositasarol kovets 15 allapot 1 évig | Igazgatdsi Osztaly
52016 torvény szerint Gjrahasznositas napon beliil archivumban
céljara elérhetd kulturélis kdozadatok tartdsaval
listdja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok
tjrahasznositdsardl szol6 torvény szerint
tjrahasznosithaté kdzadat tipusokrél valé
tajékoztatas, a rendelkezésre &ll6
formatumok megjelolésével
20. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis A viéltozasokat| Az el6zd Onkormaényzati és
kozadatok djrahasznositdsara vonatkozé  [kovetd 15 allapot Igazgatasi Osztaly
altalanos szerzodési feltételek napon beliil torlend6
elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis A valtozasokat| Az el6z6 Onkormdnyzati és
kozadatok Gjrahasznositas céljabol térténd  [kovetd 15 allapot Igazgatasi Osztaly
rendelkezésre bocsataséért fizetend6 dijak  [napon beliil torlend6
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képez6 tényezokkel egyiittesen
22. A kozadatok tjrahasznositasarol sz6l6 Avaltozasokat| Az el6z6 Onkormanyzati és
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds  |kovetd 15 allapot Igazgatasi Osztaly
napon beliil torlendd
23. A kozfeladatot ellaté szerv altal A véltozasokat| Az el6z6 Onkorményzati és
megkotott, a kozadatok kovetd 15 allapot Igazgatasi Osztaly
ujrahasznositisardl szolo6 torvény szerint  [hapon beliil torlend6
kotott kizarolagos jogot biztosito
megallapodédsok szerz6do6 feleinek
megjeldlése, a kizarolagossag
id6tartamanak, tirgydnak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése
24. A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a A valtozasokat| Az el6z6 Onkormaényzati és
kozadatok tjrahasznositisarol szolo kovet6 15 allapot Igazgatasi Osztaly
torvény szerint a kulturalis kézadatok napon beliil torlend6
digitalizalasara kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szovege
25. A kozadatok ujrahasznositasarol sz6lo A valtozasokat| Az el6z6 Onkorményzati és
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi  [kdvetd 15 allapot Igazgatasi Osztaly
szervezetszabalyozo6 eszkoz, napon beliil torlend6

kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 erével biré dokumentum (vagy
az annak elérhet6ségére mutato
hivatkozés), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyjtésével, elballitasaval, feldolgozasaval
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és terjesztésével osszefiiggd koltségek
jelent6s részének sajat bevételb6l valo
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellato
szerv részére

III. Gazdalkodasi adatok

Adat-szolgaltatasérl

Adat Frissités Megérzés felelGs szervezeti
egység

A kozfeladatot ellatéd szerv éves A véltozasokat| A kozzétételt| Kozgazdasagi
koltségvetése, szamviteli térvény szerint kovetben kovets 10 Osztaly
beszamoldja vagy éves koltségvetés azonnal évig
beszamoléja
A kozfeladatot ellat6 szervnél Negyedévente | A kiilon Onkormanyzati és
foglalkoztatottak létszamara és személyi jogszabalyban Igazgatési Osztaly
juttatdsaira vonatkoz6 Gsszesitett adatok, meghatarozot
illetve 6sszesitve a vezetSk és vezetd tideig, de
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és legalabb 1
rendszeres juttatasai, valamint évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak archivumban
nydujtott juttatasok fajtdja és mértéke tartdsaval

Osszesitve
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Adat-szolgaltataseérl

Adat Frissités Megérzés | felelds szervezeti
egyseég
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az| A dontés A kozzétételt| Valamennyi
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti meghozatalat kovets 5 évig | érintett szervezeti
koltségvetési timogatdsok kovetd egyseg
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas hatvanadik
céljara, dsszegére, tovabba a tamogatasi napig

program megvalositéasi helyére vonatkoz6
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

Az dllamhdztartds pénzeszkozei A dontés A kozzétételt| Valamennyi
felhaszndldsdval, az dllamhdztartashoz meghozatalat kovets 5 évig | érintett szervezeti
tartozé vagyonnal torténd gazddlkoddssal | kovets egység

dsszefiiggd, Gtmillio forintot elérd vagy azt hatvanadik
meghalado értékii arubeszerzésre, épitési napig
beruhdzdsra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara,
valamint koncessziéba addsra vonatkozo
szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzBdést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatdrozott iddre kétott szerzidés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok vdltozdsai, a védelmi és
biztonsdgi célii beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovdbbd a
kézbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével

A szerzédés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikstott - dltaldanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgdltatdst kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerzbdéseknél az érték kiszamitdsakor az
ellenszolgdltatds egy évre szamitott
Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltséguetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kitétt azonos targyi szerzddések
értékét egybe kell szamitani.

A koncesszi6rol sz6l6 torvényben Negyedévente | A kiilén Valamennyi
meghatérozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban| érintett szervezeti
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghata- egység
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) rozott ideig,

de legalabb 1
évig
archivumban
tartdsaval
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Adat-szolgaltatasért

Adat Frissités Megérzés | felelds szervezeti
egység
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente | A kiilon Valamennyi
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen jogszabalyban| érintett szervezeti
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai meghatarozot| egység
szakmai és munkavéllaléi érdek-képviseleti tideig, de
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai legalabb 1
oktatéasi, kulturalis, szocialis és évig
sporttevékenységet segitt szervezet archivumban
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott tartasaval
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések
Az Eurépai Uni6 tAmogatdsaval Negyedévente | Legaldbb1 Varosiizemeltetési
megvalésuld fejlesztések leirdsa, az azokra évig Osztaly
vonatkozé szerz6dések archivumban
tartasaval
Kozbeszerzési informéacidk (éves terv, Negyedévente | Legalabb 1 Varosiizemeltetési
Osszegzés az ajanlatok elbiraldsardl, a évig Osztaly
megkotott szerzddésekrol) archivumbant
artdsaval
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3. szamu melléklet

Tajékoztatas a kozérdekd adatok egyedi igénylésének szabalyairol

Kozérdekii adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki - szoban, irdsban vagy
elektronikus titon - igényt nytjthat be.

Kozérdekii adat: az 4allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatédrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenysegere
vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, onalld vagy gytijteményes jellegétsl, igy kiilongsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenyseégre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabélyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nvilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéséget vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Ezen adatok megismerésére a kozérdekt adatok megismerésére vonatkozo6 rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények benytijtasinak médja:

Személyesen, irasban vagy elektronikusan a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal (8360 Keszthely, Fo6
tér 1.) illetékes osztalyan.
A Hivatal az aldbbi modon fogadja az adatigényléseket:
- személyesen iigyfélfogadasi a Hivatal Onkormanyzati és Igazgatasi Osztalyan
- postai Gton a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal Onkormanyzati és Igazgatasi Osztaly
8360 Keszthely, F6 tér 1. postacimen,
- elektronikus tton a titkarsag@keszthely.hu e-mail cimén.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo6 igények teljesitésének rendje:

Az el6terjesztett igények elintézésérél az adattal rendelkez$ szervezeti egység vezetGje
gondoskodik.

Ha az igény el6terjesztésekor, vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithato meg, hogy
az igényben szerepl6 adatokat, vagy azok egy részét nem az onkormanyzati hivatal kezeli, az igény
haladéktalanul sttételre keriil az illetékes szervhez az igényl6 egyideji értesitése mellett. Abban az
esetben, ha az illetékes szerv nem éllapithat6 meg, az igénylét err6l a hivatal értesiti.

Az igénynek a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésSbb a beérkezéstdl, illetSleg a szOban
eléterjesztett igény irdsba foglalasatol szamitott 15 napon beliil a hivatal eleget tesz. Az igény
elutasitasra keriil, ha a kért adatok nem kozérdeki adatok, vagy nem kozérdekbdl nyilvanos adatok.
Az igény teljesitésének megtagadasarol es annak indokairdl a hivatal 15 napon beliil irasban vagy -
amennyiben az igény elektronikus titon érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel
van tintetve - elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylnek. Az igényl6t terhelik az igénylés
teljesitésével kapcsolatban az adatokat tartalmazs dokumentum mésolatanak koltségei, amelynek
osszegét az igényl6 kérésére a Hivatal el6re kozli.
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Jogorvoslat:

A kozérdekti adatra vonatkozé igény nem teljesitése esetén az igényl6 a Zalaegerszegi
Jarasbirosaghoz (8360 Zalaegerszeg, Varkor u. 2.) fordulhat.

A megtagadas jogszertliségét és megalapozottsdgat az adatkezels koteles bizonyitani.
A pert a megtagadas kozlésétol, illetve ennek elmaradésa esetén az Info tv. meghatarozott hatarid6
eredménytelen elteltéts] szamitott 30 napon beliil az ellen a szerv ellen kell meginditani, amely a

kért felvilagositast megtagadta.

Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, hatdrozatédban az adatkezel6t a kért kozérdekd adat kozlésére
kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.
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