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1. A szabalyzat célja

A Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Kozérdekt adatok kozzétételérdl és
az adatigénylés teljesitésének rendjérél sz6l6 Szabélyzatanak (a tovdbbiakban: Szabalyzat) célja,
hogy meghatérozza a Keszthely varos honlapjan (www.keszthely.hu, a tovdbbiakban: Honlap)
kozzétételre keriils kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adatok) és az adatszolgaltatasért felel6soknek a korét, a kozzétételi eljarast, valamint a
kozérdeki adatok egyedi igénylésének és megismerésének szabélyait.

A Szabalyzatot az informéci6s 6nrendelkezési jogrél és az informdaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIL térvényben (tovabbiakban Infotv.) foglalt kotelezettségnek eleget téve, az Adatvédelmi Biztos
allasfoglaldsa, az dllamhdaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Amr.), a koézérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegrécibra
vonatkoz6 részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendeletben (a tovébbiakban:
Korm. Rendelet), tovabba a kozzétételi listdkon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrél szoldé 18/2005. (XIL27.) IHM rendeletben (a tovabbiakban: IHM Rendelet)
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

2. A Szabalyzat hatilya

A Szabalyzat személyi hatalya a Hivatal valamennyi szervezeti egységére és munkatarsara kiterjed.
A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed a Hivatal kezelésében 1év6, a tevékenységére vonatkozo, vagy
kozfeladatainak ellatasa sordn vagy azzal osszefiliggésben keletkez$ kozérdekt adatok teljes korére.
A Szabélyzat alkalmazdsakor a kozzétett kozérdekti adatokhoz valé hozzéférés sordn - a
technikailag elengedhetetleniil sziikségesen tal - személyes adat nem kezelhet6.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. értelmez6 rendelkezései
iranyadéak.

A Szabalyzat 2020. okt6ber 1. napjan 1ép hatélyba, el6irdsait az azt kovetSen keletkezd
adatszolgaltatds soran kell alkalmazni. Ezzel egyidejtileg a 10.288-5/2008. szamon kiadott
szabélyzat hatalyat veszti.

3. A kdzérdekd adatok megismerése irdnti igény teljesitése

A kozérdekti adat megismerése irdnt béarki ~ széban, frdsban vagy elektronikus tton - igényt
nytjthat be, melynek részletes szabélyait a 3. szdmt melléklet tartalmazza.

Az igényl6 kérheti:
- akozérdekdi adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- akozérdekti adatokat tartalmazé iratokba térténé betekintést,
- akozérdekii adatokat tartalmaz6 iratokbol méasolat készitését.

Az igényl6 az irasbeli igényét a Szabélyzat 1. sz. melléklete szerinti (irlapon is benytdjthatja. A
széban benydjtott igényr6l az adatszolgéltatasra koteles szervezeti egység ligyintéz&je az firlap
kitsltésével feljegyzést készit, melyet a személyesen megjelent igényl6vel aldirat.

Kozérdekti adatszolgaltatdst a Hivatal Onkormanyzati és Igazgatasi Osztdlya erre kijelolt
iigyintézsje (tovabbiakban adatvédelmi felel6s) végezhet.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a Hivatal, igy a kérelmet haladéktalanul, de legkéssbb
8 napon beliil meg kell kiildeni a kozérdekii adatot kezel6 illetékes szervhez, az igényls egyidejti
értesitése mellett.



Az adatszolgéltatdsra koteles szervezeti egység az adatigényt az firlap tovabbitdsaval jelzi az
adatvédelmi felel6snek. Ezzel egyidejtileg, illetve a legrévidebb id6én beliil 4tadja a szervezeti
egység altal kezelt és igényelt adatot.

Az Infotv. 29.§-dban foglalt szabélyok figyelembevételével a kozérdekti adat megismerésére
iranyulo igénynek a Hivatal az igény beérkezését kovett legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil tesz eleget.

Amennyiben az igényelt adat szerepel Keszthely varos honlapjan, tgy arrél az igénylét a pontos
hely megjelSlésével haladéktalanul téjékoztatni kell, ezt kvetSen adatszolgaltatss kizarélag az
igényl6 kifejezett kérésére keriil teljesitésre.

Az igényelt adat betekintés Gtjdn torténd megismertetéséhez az adatvédelmi felel6s megfelels id6t
és targyi feltételeket biztosit. Az igényl6 jogosult jegyzetet késziteni és az adatokrol - koltségtérités
ellenében - mésolatot kérni.

A koltségtérités pontos Osszegét az adatvédelmi felel6s az adatszolgaltatdst megelézéen koteles
meghatdrozni. A koltségtérités mértekét a mindenkor érvényes dnkoltség-szamitasi szabalyzat
szerint szamitott egységér alapjan kell meghatarozni.

Az igényl6t az igényelt adat teljesitésének megtagaddsarél annak indokaival, valamint a
jogorvoslati lehet6ségekr6l val6 tdjékoztatassal egyiitt 8 napon beliil irdsban, vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben kell értesiteni.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél a Hivatal nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig t4jékoztata a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéaciészabadsag Hat6ségot.

4. Kozérdekii adatok kozzétételének szabalyai
A kozzétételben kozremiikodd személyek

A kozérdekdi adatok pontos, szakszerti, naprakész és a kapott adattok kozzétételéért, hitelességéért
és azok frissitéséért, tovabbd folyamatos elérhetéségéért az Onkormanyzati és Igazgatési Osztéaly
felel.

Az Onkormanyzati és Igazgatési Osztaly a kozérdekd adatok kdzzétételével jaré feladatokat az
Adatfelel6s (tovabbiakban: webmester) ttjan latja el.

A webmester

a) gondoskodik a Honlapnak a jogszabélyok, valamint jelen Szabalyzat el6irdsainak megfelel
kialakitasarol,

b) kapcsolatot tart az egységes kozadatkeresé rendszert miikodtets, informatikaért felel6s
miniszterrel,

¢) egylittmitikodik a kozzétételben kozremiikods szervezeti egységekkel,

d) gondoskodik kizzétételre atadott adatok kozzétételérsl, melynek soran a szervezeti egységektsl
kapott informaci6k alapjan elkésziti, majd folyamatosan karbantartja a kézadatok kereshetGségét
biztosité tablazatot, és biztositja, hogy a tdbldzat szerinti adatok folyamatosan letolthetéek, ill.
elérhetéek legyenek az egységes kozadatkeresd rendszer dltal.

Az adatszolgaltatdsért felel6s szervezeti egység vezetSje jovdhagyja a feladatkdrébe tartozé
kozérdeki adatok kozzétételét és gondoskodik az adatok 2. szdmi melléklet szerinti rendszeres
frissitésérsl, tovabba az adatok valtozasat kovetSen 3 napon beliil a webmesternek torténd
eljuttatdsarol. A jévdhagyott adatkozlésekrdl a szervezeti egység megbizott {igyintéz&je havonként
Osszesitett nyilvantartast vezet.

5. A kbdzérdekd adatok kozzététele



A Honlapon jelen Szabalyzat 2. mellékletében szereplé adatokat az el6irasoknak megfelel6en kozzé
kell tenni.

A kézérdekti adatok Honlapon torténé kozzétételéhez az adatszolgéltatasért felel6s szervezeti
egység vezetdjének a j6vdhagyasa sziikséges.

A kozérdekd adatokat - jévahagyés utdn - az adatszolgaltatasért felelés szervezeti egység vezetsje,
vagy az altala felhatalmazott személy juttatja el elektronikus Gton a webmesternek. A kozzétételre
szant adatokat lehetSleg Word (doc), Excel (xls) vagy kép (jpg pdf) formitumban kell a
webmesternek elektronikus levélhez csatolt fajlként tovébbitani.

A feladattal megbizott tigyintéz6 gondoskodik a kozérdekti adatokat tartalmazé honlap,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok - Hivatalt és Keszthely Varos Onkorméanyzatét érints - leir6
adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megval6sithatésaganak biztositasaért
felel6s miniszter, illetve a kozadatkeres6 rendszer (www.kozadattarhu) részére torténd
tovabbitasarél, valamint a tovabbitott kézérdek( adatok rendszeres frissitésérsl.

Keszthely Varos Onkorményzata fenntartdsiba tartozé - sajat honlappal nem rendelkezé -
intézmények kozérdekii adatai kozzétételének szabdlyait, a feladat- és felel6sség megosztasat a
Hivatal és az intézmények kozott 1étrejott Kozzétételi megallapodés tartalmazza.

Az Infotv. végrehajtdséval Ssszefiiggs kotelezettségek teljesitését az Onkormanyzati és Igazgatasi
Osztaly vezetdje folyamatba épitve kételes vizsgalni, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal (targyévet koveté marcius 31-ig) 4tfogé jelentést kell késziteni a jegyz6 részére.

6. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitisa

A Honlapon szerepl6 kiézérdek( adatok helyesbitéséért, frissitéséért a 2. szamu melléklet szerint az
adatszolgaltatasért felel6s szervezeti egység vezettje felel.

A Honlapon szerepl6 koézérdekti adatok Honlaprél torténd eltavolitdsadra és archivéldséra
(megb6rzésére) a 2. szama melléklet az iranyad6 azzal, hogy a kozzétett adatok - jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnyaban - a kozzétételts] szamitott egy évig a honlaprél nem tavolithatok el.

A Honlapon szerepl6 kozérdekt adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korébbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekti adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban
naplozni kell a bekdvetkez6 esemény datumét és idépontjat, valamint az azt kezdeményez6
felhasznél6 nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitést6l, az illetéktelen személy altali
moédositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak a jegyz6 és az Onkormanyzati és Igazgatési
Osztaly vezet6je férhessen hozza.

A napl6rél havonta egyszer biztonsagi masolatot kell készfteni.

7. A Honlap kialakitasa

A Honlapot ugy kell kialakitani, hogy az konnyen &ttekinthett és logikus felépitésti, vakok és
gyengén l4ték szamara is olvashat6 legyen.

A Honlap megnyitasakor megjelent oldalon kell elhelyezni a kozérdekti adatokra (,Kozérdekd
adatok”) mutaté meniipontot azzal a megjegyzéssel, hogy ,, A térvényben el6irt egyéb adatok a
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vonatkozé mentipontokban taldlhatéak”, illetve el kell helyezni az egységes kozadatkeress
rendszerre mutat6 hivatkozast (www.kozadattar.hu) is.

A Honlapon a ,Ko6zérdekd adatok” meniipont alatt hivatkozast kell elhelyezni ,T4jékoztatas a
kozérdekd adatok egyedi igénylésének szabélyair6l” cimmel a 3. szdma melléklet szerinti
tartalommal.

A webmester kdteles munkaidében az iizemzavar elharitdsarol haladéktalanul intézkedni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen.

8. Adatvédelmi elGirasok
A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kéthet6.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatérozott szempont alapjan val6 vizsgélatdhoz, valamint az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.

Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatdrozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését
kovet6en az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

Mivel a kézérdekti adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz val6é hozzaférés soran
f6szabélyként nincs lehetéség az adatot megismerni kivané személy azonositésara. Kozzétett
kozérdekti adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben
(ilyen lehet a felhasznal6 szdmit6gépének IP-cime) kezelhets, ennek megfeleléen az elektronikusan
kozzétett kozérdekil adatokhoz val6 hozzaférés regisztracichoz nem kéthets.

Kozérdekd adat igénylése esetében az azonositést valamely jogszeri szempont megalapozhatja,
azenban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges
adatok vonatkozaséban, és csak addig van lehet6ség, amig az adott szempont érvényesiilése ezt
elkeriilhetetlenné teszi.



1. sz. melléklet

FORMANYOMTATVANY AZ IGENYBEJELENTESEKHEZ

Az igényl6 személy adatai

Igénylé neve*:

Lakcime /
Levelezési cime:

Egyéb
elérhetdésége
(tel., fax, e-mail
cim, stb.):

Igényelt adatok
kérének pontos
meghatarozasa

Igénylés kezdete:

A kbzérdekii adat megismerésének igényelt médja:
- betekintés

- méasolat papiralapui adathordozén
- masolat elektronikus adathordozén : cd / kazetta

Igénylés vége:

I floppy / e-mail

Masolat oldalszama: LLerovandé dij 6sszege:

(cd / kazetta / floppy (Az Onkormanyzati Hivatal mindenkori hatéiyos

darabszama) Onkéltségszamitasi Szabalyzata alapjan)
Kézérdekii adat (masolat) szolgaltatasa

15 napon beliil személyesen |_—_|

15 napon beliil postai titon D megtagadasrol értesités

Feljegyzés az

igény

elutasitasardl:

(A informécios onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrél szolo 201 1. évi CXIL. térvény 28-31. §-a alapjan)

Keszthely, 20....... coeorcrremereecrnrereerreerens

Igényld alairasa

*Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd m4s szervezet esetén az eljaré képviselé megnevezése



2. szama melléklet

Keszthely Viaros Honlapjan kézzétett kozérdekii adatok jegyzéke

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L Szervezeti, személyzeti adatok
Adat-
Adat Frissités Megérzés szolgéiltatisért
felelds szervezeti
egység
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A Az el6z6 Onkormaényzati és
székhelye, postai cime, telefon- és véiltozasokat allapot Igazgatasi Osztily
telefaxszdma, elektronikus levélcime, kévetSen torlend 6
honlapja, tigyfélszolgédlatanak elérhetségei |azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti A Az el6z6 Onkorményzati és
felépitése szervezeti egységek véltozdsokat dllapot Igazgatasi Osztily,
megjel6lésével, az egyes szervezeti egységek |kovetSen torlend6 ill. valamennyi
feladatai azonnal osztily
A kozfeladatot elldt6 szerv vezetSinek ésaz | A Az el6z6 Onkormanyzati és
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, |vaitozasokat llapot Igazgatasi Osztaly
beosztasa, elérhet6sége (telefon- és kovetSen torlend6
telefaxszdma, elektronikus levélcime) azonnal
A szervezeten beliil illetékes A Az elézb Onkorményzati és
tigyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetsége | valtozasokat allapot Igazgatdsi Osztaly
(telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetben térlendé
levélcime) és az tigyfélfogaddsi rend azonnal
Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, A Az el6z6 Onkorményzati és
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, véltozdsokat dllapot Igazgatdsi Osztaly
elérhet6sége koveten torlend6
azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, A Az el6z6 Onkorméanyzati és
feliigyelete vagy ellen&rzése alatt 4ll6, vagy |valtozésokat dllapot 1 Igazgatasi Osztaly
aldrendeltségében miik6dé mas kovetSen évig
kozfeladatot ellat6 szervek megnevezése, és |azonnal archivum-
1. pontban meghatdrozott adatai ban
tartdsaval
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi A Az el6z6 Onkormaényzati és
tulajdondban 4116, illetve részvételével véltozdsokat dllapot 1 Igazgatdsi Osztaly
miikédd gazdédlkodé szervezet neve, kovetSen évig
székhelye, elérhet6sége (postai cime, azonnal archivum-
telefon- és telefaxszdma, elektronikus ban
levélcime), tevékenységi kore, tartdsaval

képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke




Adat-
Adat Frissités Megdrzés szolgaltatisért
felelds szervezeti
egység
8. | A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott A Az el6z6 Onkormanyzati és
kozalapitvanyok neve, székhelye, valtozasokat allapot 1 Igazgatési Osztaly
elérhetdsége (postai cime, telefon- és kovet6en évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal archivum-
alapit6 okirata, kezel6 szervének tagjai ban
tartdsdval
9. | Akozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott A Az el6z6 Onkormanyzati és
koltségvetési szerv neve, székhelye, a valtozasokat dllapot 1 Igazgatasi Osztaly
koltségvetési szervet alapité jogszabély kovetSen évig
megjel6lése, illetve az azt alapitoé hatdrozat, |azonnal archivum-
a koltségvetési szerv alapit6 okirata, ban
vezet&je, honlapjdnak elérhet6sége, tartdsaval
miikddési engedélye
10. | A kozfeladatot ellat6 szerv 4ltal alapitott A Az el6z6 Onkorményzati és
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiad6 neve és |viltozdsokat allapot 1 Igazgatdsi Osztaly
cime, valamint a f&szerkeszt neve kovetben évig
azonnal archivum-
ban
tartdsdval
11. | A kozfeladatot elldt6 szerv felettes, illetve A Az el6z6 Onkormanyzati és
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései véltozasokat allapot 1 Igazgatasi Osztily
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara kovetben évig
jogosult szervnek, ennek hidnyéban a azonnal archivum-
kozfeladatot ell4to szerv felett torvényességi ban
ellenérzést gyakorlé szervnek az 1. pontban tartdsaval
meghatarozott adatai
IL Tevékenységre, mfikddésre vonatkozé adatok
Adat-
Adat Frissités Megérzés szolgaltatasért
felelGs szervezeti
egység
1. A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, A Az el6z6 Valamennyi osztaly
hataskorét és alaptevékenységét véltozdsokat llapot 1 évig
meghatdrozd, a szervre vonatkozé kovetten archivumban
alapvetd jogszabalyok, kézjogi azonnal tartdsédval
szervezetszabélyoz6 eszk$zok, valamint a
szervezeti és mtikodési szabdlyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyzat hatalyos és
teljes szOvege
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adat-
szolgaltatasért
felelds szervezeti
egység

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt
feladatai

Negyed-
évente

Az el6z6
llapot 1
évig
archivum-
ban
tartdsdval

Onkorményzati &
Igazgatasi Osztdly

Allamigazgatési, onkormdnyzati, és
egyéb hatésagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruh4dzésa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgéltatasi
dfjak) meghatdrozdsa, alapvets eljarasi
szabdlyok, az eljarast megindit6 irat
benytijtdsinak moédja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési
hataridé), az tigyek intézését segitd
ttmutat6k, az ligymenetre vonatkozé
tdjékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idépontfoglalés, az
tigytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
jegyzéke, tijékoztatds az tigyfelet
megillets jogokrdl és az tigyfelet terhels
kotelezettségekrsl

A

valtozasokat
ovetben

lla(zormal

Az el6z6
allapot
torlends

Minden
egység

szervezet]

A kozfeladatot ell4t6 szerv dltal nydjtott
vagy koltségvetéséb6l finanszirozott
kézszolgéltatdasok megnevezése, tartalma,
a kbzszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatdsért fizetendd dij
mértéke, az abbél adott kedvezmények

A

valtozdsokat
Gvetben

l:zonnal

Az el6z6
dllapot 1
évig
archivumba
n tartasaval

Kozgazdasagi
Osztaly
Véarostizemeltetési
Osztaly

A kozfeladatot ellaté szerv altal
fenntartott adatbézisok, illetve
nyilvantartdsok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrédsa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kit6ltend kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvéntartdsba bejelentend$
nyilvéntartdsoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozziférés modja, a mésolatkészités
koltségei

A
valtozdsokat
(vetSen
tzonnal

Az elbz6
dllapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Valamennyi
érintett osztdly




Adat-

Adat Frissités Megérzés szolgéltatasért
felelds szervezeti
egység
7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente | Az el6z6 Onkorményzati és
kiadvédnyainak cime, téméja, a hozzaférés dllapot 1 évig | Igazgatdsi Osztaly
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archfvumban
koltségtérités mértéke tartdséval
8. A testiileti szerv dontései el6készitésének |A Az el6z6 Onkorményzati és
rendje, az dllampolgari kozremtikddés valtozdsokat dllapot 1 évig | Igazgatési Osztaly
(véleményezés) médja, eljarasi szabélyai, Eﬁvetﬁen archivumban
a testiileti szerv {iléseinek helye, ideje, zonnal tartasdval
tovabba nyilvadnossdga, dontései, {ilésének
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglal6i; a
testiileti szerv szavazéasdnak adatai, ha ezt
jogszabély nem korldtozza
9. A torvény alapjin kozzéteend6 Torvény Az el6z6 Onkorményzati és
jogszabdlytervezetek és kapcsolédé eltér6 allapot 1 évig | Igazgatasi Osztaly
dokumentumok; a helyi énkorményzat rendelkezése archivumban
képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére  |hidnydban a tartdsdval
benytjtott eléterjesztések a benyjtas benytjtas
idSpontjatél id6pontjat
Eﬁvet&ien
zonnal
10. A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett |Folyamatosan Legaldbb1 | Valamennyi
hirdetmények, kézlemények évig illetékes osztaly
archivumban
tartdsdval
11. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt Az el6z6 Valamennyi
palyazatok szakmai lefrdsa, azok Folyamatosan | 4llapot1évig| illetékes osztaly
eredményei és indokolasuk archivumban
tartdséval
12, A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgélatr6l | Az el6z6 Onkorméanyzati és
alaptevékenységgel kapcsolatos 520106 jelentés dllapot 1 évig| Igazgatdsi Osztily
vizsgélatok, ellen6rzések nyilvédnos megismerését | archivumban
megéllapitdsai Svetben tartdséval
haladéktalanul
13. A kozérdekt adatok megismerésére Negyedévente | Azel6z6 Onkormanyzati és
irdnyulé igények intézésének rendje, az llapot Igazgatasi Osztaly
illetékes szervezeti egység neve, torlend6
elérhet6sége, s ahol kijel6lésre keriil, az
adatvédelmi felel6s, vagy az informaéciés
jogokkal foglalkoz6 személy neve
14. A kozfeladatot ellat6 szerv Negyedévente | Azel6z6 Valamennyi
tevékenységére vonatkozd, jogszabédlyon allapot 1 évig| szervezeti egység
alapulf statisztikai adatgyfijtés archivumban
eredményei, id6beli valtozasuk tartdsaval
15. A kozérdekti adatokkal kapcsolatos Negyedévente | Az el6z6 Onkormanyzati és
kotelez6 statisztikai adatszolgéltatds adott dllapot 1 évig | Igazgatasi Osztdly
szervre vonatkoz6 adatai archfvumban
tartdséval
16. Azon kozérdek( adatok hasznositdséara Negyedévente | Az el6z6 Onkormaényzati és
irdnyul6 szerz6dések listdja, amelyekben a dllapot 1 évig | Igazgatdsi Osztaly
kozfeladatot ellaté szerv az egyik archivumban
szerz6do fél tartdsdval




Adat-

Adat Frissités Mego6rzés szolgaltatisért
felel§s szervezeti
egység
17. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében A véltozdsokat| Az el5z6 Onkorményzati és
1év6 kozérdekti adatok felhasznéldsara, bvetben allapot 1 évig | Igazgatasi Osztaly
hasznositdsdra vonatkoz6 altaldnos azonnal archivumban
szerz&dési feltételek tartasdval
18. A kozfeladatot ellat6 szervre vonatkozé A viltozésokat| Az el6z6 Erintett szervezeti
kiilonos és egyedi kozzétételi lista tﬁvetﬁen dllapot egységek
zonnal torlendd
19. A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében A véltozésokat| Az eléz6 Onkormanyzati és
lev6, a kbzadatok tjrahasznositdsar6l lkévets 15 allapot 1 évig | Igazgatasi Osztaly
sz6l6 torvény szerint Gjrahasznosités mapon beliil archivumban
céljara elérhet6 kulturalis kézadatok tartasaval
listdja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjel6lésével, valamint a kézfeladatot
ellato szerv kezelésében lev§, a kozadatok
tjrahasznositisarol sz616 torvény szerint
Gjrahasznosithat6 kozadat tipusokrél valé
tdjékoztatds, a rendelkezésre 4116
formatumok megjeltlésével
20. A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturdlis | A valtozdsokat| Az el6zd Onkorméanyzati és
kozadatok tjrahasznositdsara vonatkozé  [kdvets 15 dllapot Igazgatési Osztdly
dltaldnos szerz6dési feltételek napon beliil torlend6
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata
21. A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis A viéltozasokat| Az el6zd Onkorményzati és
kozadatok tjrahasznositds céljabol torténs  [kdvets 15 dllapot Igazgatasi Osztaly
rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak napon beliil torlend6
altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat
képezb tényezbkkel egyiittesen
22, A kdzadatok tjrahasznositdsarol sz616 A valtozasokat| Az el6z6 Onkorményzati és
térvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas t‘bvetﬁ 15 dllapot Igazgatdsi Osztaly
apon beliil torlend 6
23. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal A viéltozdsokat| Az el6z6 Onkormanyzati és
megkotott, a kézadatok kovetd 15 allapot Igazgatési Osztaly
Gjrahasznositdsarol sz616 térvény szerint  jnapon beliil torlendé
kotott kizdrélagos jogot biztosito
megallapodésok szerz6d6 feleinek
megjelblése, a kizdrélagossag
id6tartaménak, targydnak, valamint a
megdllapodds egyéb lényeges elemeinek
megjelSlése
24. A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a A viltozdsokat| Az el6z6 Onkormanyzati és
kozadatok tjrahasznositdsérél sz616 kovets 15 dllapot Igazgatasi Osztaly
térvény szerint a kulturalis kézadatok napon beliil torlend6
digitaliz4lasara kizarélagos jogot biztosité
megdllapodésok szdvege
25, A kozadatok Gjrahasznositasarél szol6 A viltozdsokat| Az el6z6 Onkorményzati és
térvény szerinti azon jogszabdly, kézjogi ovets 15 dllapot Igazgatési Osztaly
szervezetszabdlyozé eszkoz, ﬁ:apon beliil torlendd
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kételezd erével biré dokumentum (vagy
az annak elérhet6ségére mutaté
hivatkozas), amely az djrahasznositds
céljabél rendelkezésre bocsathat6 kozadat
gytijtésével, el64llitdsdval, feldolgozdsaval
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és terjesztésével Osszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el a kdzfeladatot ellaté
szerv részére

III. Gazdéalkoddsi adatok

Adat-szolgiltatisért

Adat Frissités Megérzés | felelds szervezeti
egység

A kozfeladatot ellaté szerv éves A viéltozasokat| A kozzétételt| Kozgazdasagi
koltségvetése, szdmviteli térvény szerint | kovetSen kovet 10 Osztaly
beszadmol6ja vagy éves koltségvetés azonnal évig
beszdmoldja
A kozfeladatot ellaté szervnél Negyedévente | A kiilén Onkorményzati és
foglalkoztatottak létszdmédra és személyi jogszabdlyban Igazgatdsi Osztaly
juttatdsaira vonatkoz6 Gsszesitett adatok, meghatdrozot
illetve 6sszesitve a vezet8k és vezetd tideig, de
tisztségviselSk illetménye, munkabére, és legaldbb 1
rendszeres juttatdsai, valamint évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak archivumban
nyujtott juttatisok fajtija és mértéke tartasaval

Osszesitve




Adat

Frissités

Megdrzés

Adat-szolgaltatisért
felelés szervezeti

egység

A kozfeladatot elldté szerv altal nyujtott, az
allamhéztartdsrél sz616 térvény szerinti
koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, osszegére, tovabba a timogatasi
program megval6sitisi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kdzzététel el6tt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

A doéntés
meghozatalat
kévet6
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Valamennyi
érintett szervezeti

egység

Az dllamhdztartds pénzeszkdzei
felhaszndldsdval, az dllamhdziartdshoz
tartozé vagyonnal torténd gazdilkoddssal
Osszefilggd, 6tmillié forintot elérs vagy azt
meghalad6 értékii drubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgdltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog dtaddsdra,
valamint koncessziéba addsra vonatkozé
szerz0dések megnevezése (tipusa), tdrgya, a
szerzddést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott iddre kotott szerzodés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok viltozdsai, a védelmi és
biztonsdgi célii beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovdbbd a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
katott szerzddések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzédés
tdrgydért kikotott - dltaldnos forgalmi adé
nélkiil szamitott - ellenszolgdltatdst kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni, A2
iddszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idbtartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszdmitdsakor az
ellenszolgdltatds egy évre szdmitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos tdrgyii szerz6dések
értékét egybe kell szdmitani.

A dontés
meghozatalat
kovet6
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Valamennyi
érintett szervezeti

egység

A koncesszi6rél sz616 térvényben
meghatdrozott nyilvanos adatok (palydzati
kifrasok, palydzok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetSk, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghat4-
rozott ideig,
de legalabb 1
évig
archivumban

tartasaval

Valamennyi
érintett szervezeti

egység
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Adat-szolgaltataséri

Adat Frissités Megérzés felel6s szervezeti
egység
A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem Negyedévente | A kiilon Valamennyi
alapfeladatai elldtasara (igy kiilondsen jogszabalyban| érintett szervezeti
egyesiilet timogatdsara, foglalkoztatottai meghatdrozot| egység
szakmai és munkavéllal6i érdek-képviseleti tideig, de
szervei szdmara, foglalkoztatottjai, elldtottjai legaldbb 1
oktatési, kulturalis, szocidlis és évig
sporttevékenységet segit6 szervezet archivumban
tAmogatdsara, alapitvanyok éltal ellatott tartdsdval
feladatokkal 6sszeftiggé kifizetésre)
forditott, 6tmilli6 forintot meghalad6
kifizetések
Az Eurépai Uni6é tAmogatésaval Negyedévente | lLegaldbb 1 Vérostizemeltetési
megval6sul6 fejlesztések leirasa, az azokra évig Osztaly
vonatkoz6 szerz6dések archivumban
tartdsdval
Kozbeszerzési informdci6k (éves terv, Negyedévente | Legalabb1 Vérosiizemeltetési
Osszegzés az ajinlatok elbirdlasardl, a évig Osztaly
megkdtdtt szerzédésekrol) archivumbant
artdsdval




3. szdm& melléklet

Téjékoztatas a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabilyairél

Kézérdekd adat vagy kozérdekb6l nyilvinos adat megismerése irant barki - széban, irdsban vagy
elektronikus titon - igényt nyajthat be.

Kézérdekii adat: az éllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Ssszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacié6 vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, 6nall6 vagy gytjteményes jellegéts], igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra és a mtikddést szabélyozoé jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekid adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Ezen adatok megismerésére a kozérdekti adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A kozérdekd adatok megismerésére irdnyulé igények benydjtasinak médja:

Személyesen, irdsban vagy elektronikusan a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal (8360 Keszthely, F6
tér 1.) illetékes osztalyan.
A Hivatal az aldbbi médon fogadja az adatigényléseket:
- személyesen tigyfélfogadasi a Hivatal Onkormanyzati és Igazgatéasi Osztalyan
- postai Gton a Keszthelyi Polgérmesteri Hivatal Onkormanyzati és Igazgatasi Osztsly
8360 Keszthely, F6 tér 1. postacimen,
- elektronikus Gton a titkarsag@keszthely.hu e-mail cimén.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé igények teljesitésének rendje:

Az el6terjesztett igények elintézésérél az adattal rendelkez6 szervezeti egység vezetéje gondoskodik.

Ha az igény elGterjesztésekor, vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszaban az allapithat6 meg, hogy
az igényben szerepl$ adatokat, vagy azok egy részét nem az Snkormanyzati hivatal kezeli, az igény
haladéktalanul attételre keriil az illetékes szervhez az igényl egyidejti értesitése mellett. Abban az
esetben, ha az illetékes szerv nem 4llapithat6 meg, az igényl6t errél a hivatal értesiti.

Az igénynek a lehet§ legrévidebb id6n beliil, de legkéssbb a beérkezéstél, illetéleg a széban
el6terjesztett igény frdsba foglalasatol szamitott 15 napon beliil a hivatal eleget tesz. Az igény
elutasitasra keriil, ha a kért adatok nem k&zérdekd adatok, vagy nem kozérdekbél nyilvanos adatok.
Az igény teljesitésének megtagaddsarél és annak indokair6l a hivatal 8 napon beliil irdsban vagy -
amennyiben az igény elektronikus titon érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel
van tiintetve - elektronikusan téjékoztatast kiilld az igényl6nek. Az igényl6t terhelik az igénylés
teljesitésével kapcsolatban az adatokat tartalmazé dokumentum masolatdnak koltségei, amelynek
Osszegét az igényl6 kérésére a Hivatal el6re kozli.

Jogorvoslat:

A kozérdeki adatra vonatkoz6 igény nem teljesitése esetén az igényld a Zalaegerszegi
Jarasbirésaghoz (8360 Zalaegerszeg, Varkor u. 2.) fordulhat.
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A megtagadas jogszertiségét és megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

A pert a megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaradésa esetén az Info tv. meghatérozott hatarid6
eredménytelen elteltét6] szamitott 30 napon beliil az ellen a szerv ellen kell meginditani, amely a kért
felvilagositast megtagadta.

Ha a bir6sig a kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az adatkezel6t a kért kozérdek(i adat kozlésére
kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.



