
 
 TÁJÉKOZTATÁS KÖZTERÜLET-HASZNÁLATI KÉRELEM BENYÚJTÁSÁHOZ 

 

• Felhívjuk a kérelmezők figyelmét, hogy az elbíráláshoz a HIÁNYTALANUL KITÖLTÖTT 
KÉRELEMNYOMTATVÁNY ÉS AZ ELŐÍRT MELLÉKLETEK CSATOLÁSA ELENGEDHETETLEN, 
valamint arra, hogy a közterület-használati hozzájárulás iránti kérelmet a TERVEZETT HASZNÁLAT 
MEGKEZDÉSE ELŐTT 15 NAPPAL KELL BENYÚJTANI. 

•  A formanyomtatványt és annak mellékleteit elektronikus úton Cégkapun/Ügyfélkapun keresztül (a 
2023. évi CIII. törvény 19. §-a alapján érintett szervezetek számára az elektronikus kapcsolattartás 
kötelező!), személyesen a Keszthelyi Közös Önkormányzati Hivatalban, vagy az elektronikus levélhez 
csatolva küldhetik meg a vagyoncsoport@keszthely.hu címre. AMENNYIBEN A TERVEZETT 

HASZNÁLAT MEGKEZDÉSE ELŐTT 15 NAPPAL NEM KERÜL BEADÁSRA A KÉRELEM, 
AKKOR A BEADÁSTÓL SZÁMÍTOTT 15. NAPTÓL KEZDVE TUDJUK BIZTOSÍTANI A 
KÖZTERÜLETHASZNÁLATOT. 

• FONTOS megadni a közterület-használat helyét (cím, helyrajziszám), idejét, az igénybe kívánt venni 
négyzetméter nagyságát. Amennyiben a főszezonban nagyobb területet szeretnének igénybe venni, 
annak megjelölését is kérnénk előre feltüntetni. 

• Abban az esetben, ha a közterület-használati szerződés hatálya alatt az igénybe vett négyzetméter 
tekintetében változás következik be, azt a használó köteles a díjfizetés igazolásával egyidejűleg a 
változást megelőzően 5 nappal vagyoncsoport@keszthely.hu email címen írásban bejelenteni, mely 
nem minősül a szerződés módosításának, de a bejelentés a szerződés elválaszthatatlan részét képezi. 

• Közterület-használati díjat a KÖZTERÜLET HASZNÁLATÁNAK MEGKEZDÉSÉT MEGELŐZŐEN 
köteles megfizetni a Használatba adó 11749039-15432711 számú költségvetési elszámolási számlájára 

átutalással. Az esedékes közterület-használati díjat legkésőbb az azt megelőző hónap végéig átutalni 
szíveskedjenek! A közterület-használatról kiállított számlánkat a jövőben elektronikus úton küldjük 
meg az Önök részére.  

• Ezúton tájékoztatjuk Önöket, hogy a Keszthely Város Önkormányzata Képviselő-testületének 47/2013 

(XII.13.) önkormányzati rendelete a közterület használatának szabályozásáról 296/2025 (IX.24.) számú 
képviselő testületi határozata alapján vendéglátó előkertek esetében nem teszi lehetővé a közterület 
használati díj félhavi részletekben történő megfizetését. 

• A KÉRELEM BEADÁSA NEM JOGOSÍT A KÖZTERÜLET HASZNÁLATÁRA! 
 

MELLÉKLETEK 
 

1. A közterületen folytatni kívánt tevékenység gyakorlására feljogosító okirat másolata:  
➢ hatályos cégkivonat, aláírási címpéldány gazdasági társaság esetén;  
➢ a nyilvántartásba vételüket igazoló okirat társadalmi és egyéb szervezetek esetében;  
➢ őstermelői igazolvány őstermelők esetén;  
➢ vállalkozói igazolvány egyéni vállalkozás esetén;  
➢ alapító okirat, közös képviselő megválasztását igazoló közgyűlési jegyzőkönyv kivonat 

társasház esetén.  
2. Meghatalmazás, ha a kérelmező helyett meghatalmazott képviselő jár el.  
3. Helyszínt ábrázoló vázlat az igényelt területre vonatkozóan, amelyen szerepelnie kell a környező utcáknak 

is, a közterület-használat pontos területnagysága és a használat módja megjelölésének, valamint a szükséges 
méretekkel ellátott igényelt területnek, méretarányosan, hogy annak környezethez viszonyított nagysága, 
elhelyezkedése egyértelműen megállapítható legyen.  

4. Településképi bejelentésről érvényes határozat. 
 Az elhelyezni kívánt építmény, létesítmény, berendezés műszaki leírása és tervei. 

➢ Keszthelyi Közös Önkormányzati Hivatal 
Főépítészi Iroda: (településképi bejelentéshez kérelem) 

  e-mail: nemethy.andrea@keszthely.hu 
5. A meglévő építményről, létesítményről, berendezésről fotó azok fennmaradására vonatkozó kérelem esetén.  
6. Nyilatkozat büntetőjogi felelősséggel arról, hogy közterület-használati hozzájárulása lejárta után 

használta/használja-e a közterületet vagy nyilatkozat arról, hogy a kérelmezett célra nem kezdte el használni 
a közterületet. 

7. Nyilatkozat a tervezett közterület-használatban közreműködők nevéről, lakcíméről vagy székhelyéről.  
8. Igazolás arról, hogy az Önkormányzattal szemben köztartozása, vagy polgárjogi megállapodásból eredő 

egyéb tartozása nem áll fent. Amennyiben nem áll fent szerződéses kapcsolat, erről írásban nyilatkozni 
szíveskedjék! 

➢ Keszthelyi HUSZ Hulladékszállító Egyszemélyes Nonprofit Kft. 
e-mail: szamlazas@keszthelyhusz.hu 

➢ VÜZ Nonprofit Kft. 
e-mail: titkarsag@khvuz.hu 
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9. Az ügy jellegéből adódóan a tényállás tisztázásához, kérelem megítéléséhez szükséges további (hatósági, 
szakhatósági, kezelői vagy egyéb) engedélyeket, állásfoglalásokat, véleményeket, nyilatkozatokat, valamint 
az ügy megítéléséhez az ügyfél által fontosnak tartott egyéb iratot, nyilatkozatot, véleményt.  

10. A közfeladatot igazoló dokumentum a közfeladat ellátása céljából kért használat esetén.  
11. Építési engedélyhez kötött építmény esetében, vagy építési munkálatokkal összefüggő közterülethasználat 

esetében az építtetőtől kapott meghatalmazás és a jogszabályban előírt esetekben a jogerős építésügyi 
hatósági engedély.  

12. Rendezvények esetén nyilatkozat a résztvevők tervezett létszámáról, valamint a rendezvényhez telepíteni 
tervezett illemhelyek - külön megjelölve az akadálymentesítettek - darabszámáról.  

13. Fenyőfaárusításra vonatkozó kérelmek esetén az árusítás eszközeinek, berendezéseinek, az árusítás kapcsán 
kihelyezni tervezett építményeknek, elhelyezni kívánt gépjárműveknek a felsorolása az ezeket feltüntető 
helyszínrajzzal együtt, az árusok számára biztosítandó illemhelyhasználatra 3 vonatkozó nyilatkozat, a 
közterület tisztántartására tervezett intézkedések felsorolása, nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy a települési 
hulladék elszállítására a közszolgáltatóval szerződést fog kötni. 

14.  Reklámhordozók és egyéb információs kiegészítő berendezések, megállítótábla elhelyezéséhez, 
fennmaradásához kért közterület-használat esetén a településkép védelméről szóló 22/2017. (XII.14.) 
önkormányzati rendeletben előírt mellékletek csatolása is szükséges. 

 

 


