Zala Varmegye 2. szama (Keszthely) Orszaggyiilési Egyéni Valasztokeriileti
Vilasztasi Bizoltsag ligyrendje

Zala Véarmegye 2. szama (Keszthely) Orszaggyiilési Egyéni Vaélasztokeriileti Valasztasi
Bizottsaga (tovdbbiakban: OEVB) Ugyrendjét a valasztasi eljarasrél szolo 2013. évi XXXVI
torvény (tovabbiakban: Ve.) alapjan az alabbiak szerint allapitja meg.

Altalanos rendelkezések

1. §

Az OEVB tgyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) az OEVB miiksédésére vonatkozo,
jogszabalyok altal nem szabalyozott ligyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.

Az OEVB feladat- és hatiskorét a Ve., a vilasztasokra iranyad6 egyéb jogszabalyok és az
Ugyrend alapjan és keretei kozott gyakorolja.

Az OEVB székhelye és elérhetdsége

2. §
Az OEVB

Székhelye, levelezési cime: 8360 Keszthely, F6 tér 1.
Telefonszama: +36-83/505-538
Faxszama: +36-83/505-502

IIL
Az OEVB elnike

3.§

@ Az  OEVB elndke elldtja a szdmdra jogszabilyban és az iigyrendben
meghatarozott, valamint a bizottsag altal ra atruhdzott feladatokat. Az elndk hidgnyaban
vagy az elnSk akadélyoztatasa esetén az elndki teendSket helyettese latja el.
(@ Az OEVB elnoke:
a) képviseli a bizottsagot,
b) a napirendre iranyul6 javaslat megtételével 6sszehivja a bizottsag tilését az alakulé
tilés kivételével,
c) vezeti a bizoltsdg iiléseit,
d) alairja az iilés jegyz6kdnyvét és a hozott hatdrozatokat,
e) meghatdrozza az OEVB iilésének el6készitésével kapcesolatos feladatokat,
f)  megvilaszolja a tajckoztato jellegii leveleket,
g) eljar a bizottsag altal ra dtruhazott hataskorokben.
()] Az  OEVB-t a sajté eldtt az elndk képviseli, amelynek soran irasbeli és szébeli
nyilatkozatot tehet. Az elndk nyilatkozattételi joga mind a bizottsag elétt folyamatban 16v6,
mind a folyamatban volt tigyekre, a bizottsagban lefolytatott vitdra, a bizottsag dontésére,
valamint a bizottsdg miikodésére is kiterjed. Az elntk felkérése alapjan az elntkhelyettes
vagy a bizottsdg tagja tehet a bizottsag nevében nyilatkozatot a sajténak.



Az OEVB titkirsagi és adminisztraciés feladatainak ellatisa
4.8

(§)) Az OEVB titkirsiagi és adminisztracios feladatait Zala Varmegye 2. szama
(Keszthely) Orszaggytilési Egyéni Valasztokeriileti Valasztasi Iroda (8360 Keszthely, F6 tér 1.,
tovabbiakban OEVI) latja el, melynek soran dontésre el6késziti a bizottsag hataskorébe
tartoz6 tigyeket, valamint biztositja a bizottsag m@ikodésének targyi és technikai feltételeit. Az
el6készités soran elvégzi a beadvanyozok és az érintettek valasztdjogosultsiganak vizsgalatat.
(2 Az  OEVB iigyiratainak és a miikodése soran keletkez6 egyéb iratoknak a kezelése,
iktatdsa és irattarazasa a Ve.-ben foglaltakra tekintettel, az OEVI feladatait ellat6 Keszthelyi
Kizis Onkormdnyzati Hivatal iratkezelésre vonatkozo szabalyzataban foglaltaknak megfelelGen
torténik. Az OEVI1 az OEVB részére érkez6 beadvanyokat év, hénap, nap, Ora és perc
megjelolésével érkezteti.
3) Névtelen, illetve a beadvanyoz6 adatait nem tartalmaz6 beadviany eljirds
meginditdsiara nem alkalmas, ilyen esetben az el6készités soran a bizottsag egyéb hivatalboli
intézkedésének feltételei vizsgalandok.
(4) Az  OEVB részére a kiildemények személyesen, postai tton, telefaxon vagy
elektronikus dokumentum (e-mail) formajiban érkezhetnek. Az OEVB és annak tagjai,
tisztségvisel6i részére érkezo kiildemények felbontisira - amennyiben a kiildeményen nincs
feltiintetve a sajét kezii bontds jelzése - az OEVI jogosult.

Az OLEVB iilése
Az iilés dsszehivisa és elGkészitése

5.§

(1) Az OEVI az OEVB-hez érkezett beadvanyokr6l az iigyre irdnyadé eljarasi hatarid6
figyelembe vételével tsjékoztatja az OEVB elnokét, valamint sziikség esetén megkiildi azokat
részére. Az elnsk meghatarozza, hogy melyek azok a beadvéanyok, melyek bizottsagi dontést
igényelnek és melyek azok, amelyek a bizottsag szdmara az irdnyad6 jogszabélyok alapjin
eljarasi kotelezettséget nem keletkeztetnek és ebb6l kifoly6lag elnoki hataskorben
vélaszoland6k meg (pl.: tajékoztat6, érdekl6do levelek).

(2) Az elnodk a bizottsag részére érkezé iratoknak az (1) bekezdésben ismertetett attekintését
kovetSen a hatdrozatképesség elézetes vizsgalatira és a meghozand6 dontésekre tekintettel
meghatarozza az iilés id6pontjat.

(3) Az OEVBiiilését az elnok dontése alapjan el6készitett, a napirendi javaslatot tartalmaz6
meghivé megkiildésével irasban, levél, telefax vagy e-mail forméajaban az OEVI hivja &ssze. A
meghivénak a napirendi pontokon kiviil tartalmaznia kell az iilés megkezdésének id6pontjat
és helyét. A meghiv6hoz lehet6ség szerint mellékelni kell az egyes napirendi pontokhoz
tartoz6 beadvanyokat vagy egyéb elSterjesztéseket. A napirendi javaslatban nem szerepld, de
az eljarasi hataridok betartdsa okdn a mar Osszehivott iilésen tirgyaland6 iigyet az elndk a
meghivoé kiegészitésével p6tl6lagosan napirendre javasolhatja.

(4) Az iilés technikai feltételeit az OEVI biztositja (igy kiilonosen az iilés megtartasara
alkalmas terem, a beléptetés biztositasa, stb.).

(5) Az OEVB iilésének iratanyagit masolatban az iilés megkezdése el6tt az OEVB tagjai
szamara - a meghivéban foglaltaknak megfelelSen rendezve — az OEVI atadja. Az iratanyag
egy példanyét az iigyiratban is el kell helyezni.

(6) Az OEVB elntk felkérésére az OEVI az OEVB feladat- és hatdskorébe tartozo
kérdésekkel kapcsolatos dontés-el6készit6 anyagot készit.

(7) Az elndk diontése alapjin az 1ilés elektronikus kommunikdcios eszkoz igénybevételével (online) is
megtarthatd, azonban az iilés nyilvinossigdt ekkor is megfeleloen biztositani kell. Az online iilésezés



kivételes mutkodési forma, arra kilongsen akkor van lehetdség, ha a wilasztdsi bizottsig
hatirozatiépessége midsképp nem biztosithato.
Az iilés nyilvanossiga

6.§

(1) Abizottsag mtikbdése és tevékenysége, iilése nyilvanos. Az iilésen birmely érdeklodo, sajto
képviseldi, nemzetkizi megfigyeldk jelen lehetnek, az iilésen elhangzottakrol feljegyzéseket,
jegyzeteket — a saijto képvisel6i felvételeket is - készithetnek. Mindez az OEVB munkajat nem
zavarhatja. Az OEVI tagjairél — hozzajarulasuk nélkiil — felvételek nem késziilhetnek.

(2) Az OEVI a bizottsag iilésér6l annak helyszinének, idépontjanak és tervezett
napirendjének a www.onkormanyzat.keszthely.hu oldalon valé koézzétételével nya;jt
tdjékoztatast.

(3) Az OEVI a kérelmezét az altala megadott rovid utas elérhetség(ek)en tajékoztatja azon
iilés idopontjérol, amelyen véarhat6an a bizottsag napirendjére tizi beadvanyat kivéve azon
eseteket, amikor a targyalt Gigy az iilés megkezdését megelézéen kozvetleniil, vagy az iilés
alatt érkezett az OEVB-hez, és lett potlolagosan napirendre felvéve.

Az OEVB iilése
7.5

(1) Az OEVB feladatainak ellatdsa és hataskoreinek gyakorldsa érdekében iilést tart. Az
iilést az elndk nyitja meg, majd az iilés megkezdését kivetden megallapitja, és folyamatosan
figyelemmel kiséri a hatérozatképességet. A napirend elfogadasara az elnok tesz javaslatot. A
napirend elfogadasa el6tt annak kiegészitésére, a targyalasi sorrend moédositasara az elndk
vagy barmely tag javaslatot tehet. A napirend elfogadasarél és annak moédositasarél a
bizottsag kiilon dontéssel, vita nélkiil, jegyz6konyvi dontéssel hatiroz.
@ Az OEVB dontéseit kézfeltartassal, nyilt szavazassal hozza. Vélasztasi gy
érdemében (igy példaul jogorvoslati kérelem) a bizottsag a beadvény alapjan, a Ve. 43. §-dnak
megfelelSen megallapitott tényéllast tartalmaz6 dontési javaslat elfogadasar6l hataroz.
(3) A napirendi pont tirgyalasa az iigy és az irasban el6terjesztett (vagy a stirg&sség okan
sz6ban el6adott) el6készit anyag rovid ismertetésével és az elnok - akadalyoztatasa esetén az
elnckhelyettes - dontési javaslatanak elSterjesztésével kezd6dik. Az elnsk déntése alapjan az
OEVI vezetSje ismerteti a dontési javaslatot a bizottsdggal. Ezt kovetSen az elndk a jelentkezés
sorrendjében adja meg a sz6t a dontési javaslathoz val6 hozzasz6lasra a bizottsag tagjainak.
(4) A dontéshozatal sordn az OEVB elnéke szavazésra teszi fel a kérdést, majd megallapitja a
timogat6 szavazatok szamat. A szavazas eredményét a jegyz6konyvben régziteni kell.
(6) Az OEVB testiiletként miikidik, dontéseit iilésen hozza, dontéséhez a tagok tobbségeének jelenléte és
a jelen lév6 tagok tobbségének szavazata kell.
(6) Az OEVB tagjai a doniéshozatal sorin csak igennel vagy nemmel szavazhatnak, tartézkoddsra nincs
mod, szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
(7) Az ilés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtirgyalasat vagy az
elndk javaslatira meghozott dontéssel valamely dontésnek a kovetkezé iilésre valé
elnapolasét kovetden az iilést az OEVB elndke bezarja.
(11) Az OEVB dontését - a Ve. 44. §-a szerint, a (13) bekezdésben foglaltak kivételével - a Ve. 46.
§-aban meghatarozott hatarozati forméaban hozza. -
(12) Az OEVB hatdrozatit a bizottsig elndke irja ald, aldirdsa mellett az OEVB hivatalos
bélyegzilenyomata is szerepel.
(13) Az OEVB nem a Ve. 46. §-dban meghatirozott hatirozati formaban, hanem
jegyzokinyoben foglaltan dont kiildndsen az alabbi tigyekben:

— az elndk és az elndkhelyettes megvalasztasarol,

- kozlemény kiadasarol,

- aziilésvezetéshez és a napirend targyalasahoz kapesol6dé tigyrendi

kérdésben,



~ amegvalasztott képviselk megbizolevelei dtadasanak az elndkre valo
atruhdzasarol;
— ahatdrozatban 16v6 név-, szam- vagy mas elirés kijavitasara valo
felhatalmazasrol,
— tag dontéshozatalbol valo kizarasarol.
(14) Az OEVB iilésérol jegyzokonyv készill, amelynek elkészitésérl az OEVI
gondoskodik. A jegyz6konyv a Ve. 40. § (3) bekezdésében foglaltakon talmenden tartalmazza
a napirendek vildja soran kifejtett jogi éllaspontok lényegét, az iilést vezets elnok
osszefoglal6jat a vitdban elhangzott érvelésekrsl és a szavazds(ok) eredményét. A
jegyzokonyvet az iilést vezets elndk és a jegyz6konyvvezets irja ald. A jegyzOkonyv egy-egy
masolati példanyat — kérésiikre, ingyenesen — at kell adni a jeldltek képviselSinek.

Kizaras a dontéshozatalbél
8.8

(1) A Ve. 14. §-dban irt partatlansag biztositdsa érdekében az iigy targyaldsaban és az OEVB
dontéshozataldban nem vehet részt az a tag, akinek jogat, jogos érdekét vagy személyét az
adott iigy érinti. Az érintettséget a tagnak kell bejelentenie, de az ezt megalapoz6 koriilményre
bérmely tag felhivhatja a figyelmet. A kizérasrol az OEVB jegyzokonyvbe foglalt donteéssel
hatsroz. A kizarasrél sz616 dontés meghozataldban az azzal érintett tag nem vehet részt, de
jogosult az érintettségérol allaspontjat a bizottsaggal kozolni.

(2) AVe. 2. § (1) bekezdés e) pontjaban foglalt johiszemi és rendeltetésszert joggyakorlés
elve alapjan az OEVB tagja nem nyujthat be kifogast, illetve jogorvoslati kérelmet a
bizottsdghoz, melynek elbirdlasiaban dontéshozoként részt venne.

Az iilés rendje
9.§

(1) Az iilés rendjét az elndk biztositja. A Ve. 40. §-dban foglaltak alapjin az elntknek a rend
fenntartasa érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezoek. Az elnok az iilés rendjét
megzavaré bizottsagi tagot, illet6leg az iilésen részt vevs mas személyeket rendre utasithatja.
A rendre utasitast jegyzGkonyvbe kell foglalni.

2 Az OEVB elnvke az iilés rendjének fenntartisa érdekében tett intézkedései
keretében jogosult megvonni a sz6t az OEVB tagjatol és a nyilatkozotol.

Az OEVB iilését kivet6 feladatok
10§
1) Az  OEVB hatarozatanak a Ve. 48. §-aban foglaltak szerinti kozlésérsl az OEVI
gondoskodik.
2 Az OEVB érdemi hatdrozatait meghozataluk napjan alakszert formaba kell foglalni. A
hatarozatnak tartalmaznia kell a Ve. altal el6irt tartalmi elemeket.

3) Az OEVB hatdrozatait az azonositas érdekében sorszamozassal latja el évenként gjra
kezd6dden.
4) Ha az irasba foglalt hatarozatban az iigy érdemére ki nem hat6 név-, szdm- vagy mas

eliras van, az OEVB elndke - a bizottsag altal dtruhazott hataskrben - a hibat kérelemre vagy
hivatalb6l kijavithatja. A szamitssi hibat tartalmaz6 hatdrozat kijavitdsdra csak akkor
lehetséges, ha a szamitasi hiba kijavitisa nem hat ki az tigy érdemére.

®) A hatirozat egy masolati példanyat kérésiikre, ingyenesen 4t kell adni az OEVB
megbizott tagjai részére. Ha a megbizott tag a hatarozat irdsba foglalasat az iilés helyszinén
nem véirja meg, az 4tadast legkéssbb az OEVB soron kovetkezd ilésén kell teljesiten.



Személyes adatok védelme
11.§

1) Az OEVB-hez benytjlott, vagy hozza felterjesztett iratok a bizottsdg munkaanyagai.
Azokba betekinteni, azokhoz hozzaférést biztositani, azokrol masolatot, jegyzeteket, kivonatot
késziteni nem lehet; azok érdemi tartalmar6l az OEVB — az ligy tényén tdlmenden — az OEVB
érdemi dontésének meghozataldig nem nyilatkozhatnak. Vonatkozik ez a jogorvoslati
kérelmekre abban az esetben is, ha azok elbiralisara a bizotisag jogosult, vagy amelyeket az
OEVB dontése ellen nyujtottak be.

(2) A munkaanyagok védelméért — az OEVI-tSl valo stvételt kivetden — az OEVB tagjai
felelssek. Betekintést, masolat-, illetve kivonat készitését lehetévé tenni csak az OEVB déntését
kovetden lehet. Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes kord biztositasa mellett oly
maédon, hogy az olvashatatlanna tett személyes adatok késébb sem lehetnek beazonosithatok.

A kozérdekii adatok, informaciok nyilvanossigra hozatala
12.§

(1) Az OEVB a hatérozatait az interneten, Keszthely Varos Onkorményzata hivatalos honlapjan
(www.onkormanyzat.keszthely.hu) hozza nyilvanossagra. Az OEVI gondoskodik arrél, hogy
a hatdrozatok még a meghozatal napjén a honlap szerkesztéségéhez eljussanak.

(2) A batdrozatot a személyes adatok (pl.: lakcim, sziiletési iddpont, életkor, személyes
ismertetSjegyek) torlését kovetsen kell a honlap szerkesztGségchez eljuttatni és az interneten
megjelentetni. A személyneveket és jogi személyek neveit a nevek kezdébetiivel kell
megjelentetni. A jeldlt, jelol6 szervezet neve azonban kozérdekii adatnak szimit, ezért azt
réviditeni nem kell.

Hatalybalépés
13. §
Az Ugyrend elfogadasat kovetSen, 2026, februar 25. napjan lép hatilyba.

Keszthely, 2026. februar 25.






